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Ismertesse a munkaeropiac fogalmat és jellemzait!

Mutassa be a humanpolitika fogalmat és a humanpolitikai tevékenység tartalmat!

Ismertesse a jog és a jogrendszer fogalmat!

Mit nevezlnk szamitastechnikanak?

Mit jelentett a PC-k megjelenése a szamitastechnikai alkalmazasoknal?

Jellemezze a munkaerdpiac keresleti és kinalati oldalat!

Ismertesse a munkaeropiacot jellemz6 mutatokat és adatokat!

Hogyan valtozott a személylgyi tevekenység Magyarorszagon a |l. vilaghaboru

befejezésetdl napjainkig?

Mutassa be a munkajog helyét jogrendszerunkben!

Ismertesse a munkajog fogalmat es tartalmat!

Mit nevezunk informacionak?

Ismertesse az informaciofeldolgozas folyamatat!

Mutassa be a foglalkoztataspolitika fogalmat és jellemzoit!

Ismertesse az emberi eroforrasok kezelésének funkciovaltozasait a XI1X, szazadtol

napjainkig!

Mutassa be a munkajog legfontosabb hatalyos szabalyait (Mt., Ktv., Kjt.)!

Miért elényos a kettes szamrendszer alkalmazasa a szamitastechnikaban?

Hogyan térténik a gepi szamabrazolas és tarolas?
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Ismertesse a foglalkoztatas elGsegitéserdl és a munkanelkuliek ellatasarol szolo

1991. évi IV. tarvény (FIt.) céljat, szerepet, fo fejezeteit és azok tartalmat!

Hogyan fejl6détt az emberi eréforrasgazdalkodas a Human Resource Development-

tél a Strategie Human Resource Management-ig?

Ismertesse az erdekkepviseleti szerveket, szereplket a munkahelyen, valamint

jogosultsagaikat!

Mutassa be a szamitogeép logikai és fizikai felépiteset!
Mi az egyes egységek feladata?

Mutassa be a foglalkoztataspolitika cél, eszkoz és intézmenyrendszerét. a
foglalkoztatasi érdekegyeztetes szintjeit, forumait!

Ismertesse a humanstrategia kialakitasat, kapcsolatat a gazdasagi stratégiaval!
Hogyan torténik a munkaviszony létesitese?

Melyek a munkaszerzodes megkotesere vonatkozo szabalyok?

Hoayan lehet modositani a munkaviszonyt?

Mi a jellemzd a személyi szamitdgépek felépitésére?
Ismertesse a winchester és a floppy funkcidjat! i

Ismertesse a foglalkoztataspolitika aktiv eszkozeit, felhasznalasuk szabalyait!

Miert és hogyan kell figyelembe venni a szemelyuqyi politika kialakitasanal a vallalati

kulturat es annak valtozasat?
Hogyan szunik meg és hogyan szlntetheté meg a munkaviszony?

Hogyan mukodik a szamitogep?
Mi a szerepe az operacios rendszernek?
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Melyek a foglalkoztataspolitika passziv eszkozei?

Hogyan valosul meg az egyuttmikédes a munkailgyi kbzpontok és az
onkormanyzatok kozott?

Milyen modszerekkel térténik a munkakaor felmérés és elemzés?
Ismertesse a munkavegzesre vonatkozo szabalyokat!

Mit neveziink programnak?

Miert célszerl a felhasznaldi programcsomagok alkalmazasa?

Mi a Munkaeropiaci Alap célja és mik a forrasai?

Hogyan kell a munkakéri kévetelményprofil meghatarozasanal figyelembe venni a

munkakéri jellemzoket es a munkakorilményeket?

Hogyan jon letre a kbzszolgalati jogviszony?

Mutassa be a kinevezés és a vezetdi megbizas szabalyozasat!

Mi a jellemzdjuk a szamitogepes alkalmazasoknak?

Mi a szereplik az un. szoftverhdzaknak az alkalmazasok elterjeszteseben?
Ismertesse a munkaerdpiaci szervezet felépitését és feladatait!

Hogyan torténik a munkakori leiras elkészitése, a munkakori feladatok rogzitése?

Hogyan szlinik meg és hogyan szlintethet6 meg a kozszolgalati jogviszony?

Mit neveziink szamitégepes szdvegszerkesztésnek?

Milyen manipulaciokat végezhetink a bevitt adatokon?



10/a. Ismertesse az aktualis foglalkoztataspolitikai iranyelveket és a Nemzeti

Foglalkoztatasi Akciotervet!

10/b. Mi a helyes létszam beallitasanak szerepe a stratégiai gazdalkodasban?

10/c. lsmertesse a kéztisztviselok elomeneteli és illetményrendszerét!

10/d.  Mutassa be a szovegszerkesztd program hasznalatat!

Milyen nyomtatvanyok eloallitasa célszerl szovegszerkeszto program seqgitségevel?

11/a.  Mutassa be a megvaltozott munkaképességl dolgozé rehabilitaciojaval kapcsolatos

munkaltatoi és allami feladatokat!

11/b.  Mi az 8sszefliggés a dolgozdk szakértelme es a vallalati alkalmazkodokepesseg

kozott?

11/c. Hogyan jon létre a kozalkalmazotti jogviszony?

Ismertesse az ezzel kapcsolatos jogi szabalyozast!

11/d. Ismertesse a munkahelyén hasznalatos szovegszerkeszté programot!

Mutassa be elényeit, hatranyait!

12/a. Ismertesse a rehabilitacios eljarast és a megvaltozott munkaképességu dolgozo

munkajogi védelmet!

12/b.  Milyen munkaeré-keresési modszereket ismer?

Mutassa be az egyes modszerek alkalmazasat, elonyeiket, hatranyaikat!
12/c. Mutassa be az allamigazgatasi eljarasrol szolo 1957. évi IV. térvény eldirasait!

12/d. |smertesse a szovegszerkesztd program segitségével torténo korlevelkeszites

menetét!
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Mutassa be a megvaltozott munkaképességl dolgozo szocialis ellatasat

rehabilitacios foglalkoztatas eseten és rehabilitacios munkahely hianya esetén!

Milyen kivalasztasi médszereket ismer?

Részletesen mutassa be a felvételi elbeszélgetés folyamatat!

Ismertesse a hataskor és az illetékesség fogalmat, mutassa be az elsofoku eljaras
folyamatat!

Hogyan tortenik a helyesiras-ellentrzes a szovegszerkeszto programokban?

Ismertesse a magyarorszagi munkanélklliség alakulasat, az egyes régiok helyzetéet.

a kulénbozd népessegesoportok munkaeropiaci eselyeit!

Hogyan tortenik a beillesztesi program kidolgozasa? Mutassa be az egyes reszek

tartalmat!

Milyen jogorvoslati lehetoségek vannak az allamigazgatasi eljarasban?

Ki jar el masodfokon a munkaugyi kozpontok hatarozataival kapcsolatban?

Mi a szerepe a biztonsagi menteés programjanak?

Hogyan orizhetok meg az elkészllt dokumentumok?

Ismertesse a munkaeropiaci szervezet szolgaltatasi rendszeret!

Milyen teljesitményértekelési modszereket ismer?

Részletesen ismertesse a 360 fokos teljesitmenyertékelés elonyeit!

Hatarozza meg a hatosagi bizonyitvany es az igazolvany fogalmat!

Ismertesse tartalmukat, kiadasuk és felhasznalasuk maodjat!

Ismertesse a szovegszerkeszto program szovegkijeldlesi és nyomtatasi
lehetosegeit!
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Mi a kozvetités celja, melyek a feladatai?
Mutassa be a koztisztviseldok mindsitésének folyamatat a Ktv. eldirasai szerint!

Ismertesse az allamhaztartas mikodési rendjét a 217/1998 . (XI1.30.)
Kormanyrendelet alapjan!

Ismertesse a szdvegszerkesztd program tablazat létrehozasi és modositasi
lehetosegeit!

Mutassa be a munka- és palyatanacsadas fogalmat, folyamatat, eszkozrendszerét!
Miert valt szukségesse az élethosszig vald tanulas?

Ismertesse a szocialis igazgatasban térteno jogalkalmazast, valamint a szocialis

igazgatas szervezetét és iranyitasat!

Hogyan készithetjuk elo a nyomdai kiadvanyokat a szovegszerkeszto program
segitsegevel?

Hogyan mukodik az allaskereso kiub?
Ismertesse a gyakorlatra orientalt képzesi politika kialakitasat!
Mutassa be a tarsadalombiztositas korébe tartozo ellatasokat!

Mit nevezunk tablazatkezel6 programnak?

Ismertesse a tablazatkezel6 programok céljat, felhasznalasi lehetéségeit!



19/a.
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20/c.
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Ismertesse a pszichologiai szakszolgalat mikodését és feladatait!

Ismertesse a képzési folyamatot!

Mutassa be részletesen az oktatas hatékonysagat befolyasolo tényezoket!

Melyek a gyermek és ifjusagvédelem pénzbeli ellatasai, személyes gondoskodast

nyujté alapellatasai, valamint a gyermeket nevelé szUlok ellatasai?

Ismertesse az Excel tablazat és grafikon beillesztési lehetdségeét a
szovegszerkesztd programmal keészitett dokumentumbal

Ismertesse az 6sszefliggést az FIt., valamint a szocidlis igazgatasrol és szocialis

ellatasokrol szolo 1993. évi lll. térvény kozott!

Hogyan szabalyozza az 199/1998.(XIl.4.) kormanyrendelet a kdztisztviselok

tovabbkepzeset és a kozigazgatasi vezetoképzést?
Mutassa be a munkaltatoi szocialis-joléti ellatasokat!

Ismertesse az Internet szolgaltatasait!



