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Jogi alaptan

. Jogképz6dési modok

. A jogszabaly fogalma és szerkezeti elemei
A jogszabalyok csoportositdsai

. A magyar jogforrasi rendszer
A jogforrasi rendszer alapelvei

. A jogalkalmazas fogalma, szakaszai
A jogerd a magyar jogban

. A jogviszony fogalmai, alanyai, tdrgya ¢€s tartalma

. Az allam fogalma ¢és a fogalmi elemek részletes kifejtése
. Az allamforma fogalma ¢és szerkezeti elemei

. A politikai rendszer (fogalma, elemei, funkcioi)

. Partok, partrendszerek



Jogi etika

. Veszélyek a munkahelyi (hivatali) életben: vesztegetés, lobbizas

. Erkoélesi konfliktusok a munkahelyi (hivatali) életben: ajandékozés, szorakoztatas
. Az ligyfélfogadas etikai normai

. A jogi asszisztens a munkahelyi szervezetben: hiiség, lojalitas

. A jogi asszisztensek munkakori kotelessége €s feleldssége

. A jogi asszisztensek etikai kodexe és szakmai feleldsségiik

. Szokas, erkolcs, etika

. A jog betlije, a jog szelleme és a j6 erkdlesok



Kozigazgatasi alapfogalmak

. A kozigazgatas fogalma és sajatossagai

. Szervezési elvek a kozigazgatasban

. A kozigazgatasi szervek csoportositasa feladataik alapjan

. A kormany mint allamigazgatasi szerv

. A minisztériumok mint 4gazati feladatokat ellato szervek

. Az dnkorményzas elvi alapjai (meghatdrozas és tipusok)

. A helyi 6nkormanyzatok szervezete: képvisel6testiilet és polgarmester
. A helyi 6nkormanyzatok feladata és hataskore

. A megyei dnkormanyzat



Kozigazgatasi iigyvitel

. A személyes adatok védelme és a kozérdekii adatok nyilvanossaga a kozigazgatasban

. A titkos iigyiratok, bizalmas dokumentumok kezelésének szabalyai a kozigazgatasi
igyvitelben

. Az lgyiratok irattdrozasanak, selejtezésének ¢€s archivalasanak szabalyai a kozigazgatasi
tigyvitelben

. A kozigazgatasi ligyvitel feladatrendszere, iligyiratkezelés
. A kozigazgatasi eljaras alapelvei

. A Ket. hatalya, a hatosagi igy

. Joghat6sag, hataskor, illetékesség

. A kozigazgatasi eljaras szakaszai

. Az elektronikus ligyintézes és specialis szabalyai



Igazsagiigyi ligyvitel

1. Az igazsagszolgaltatas alapelvei

2. A birésagok szervezeti felépitése

3. Az Alkotmanybirosag helye és szerepe a magyar jogrendszerben

4. Hatéskor és illetékesség a polgari jogban és a biintetdjogban

5. Az ligyészség szervezete, miikodése és feladatai

6. A titkos tigyiratok, bizalmas dokumentumok kezelésének szabdlyai a birosagi tigyvitelben

7. A titkos tigyiratok, bizalmas dokumentumok kezelésének szabdlyai az ligyészségi
igyvitelben

8. Az ligyiratok irattarozasanak, selejtezésének és archivalasanak szabalyai a birosagi
ligyvitelben

9. Az ligyiratok irattarozasanak, selejtezésének és archivalasanak szabdlyai az ligyészségi
igyvitelben

10. Az iratok felterjesztésének szabalyai a birdsadgon €s az ligy€szségen

11. A statisztikai adatlapok fajtai a nyomozati szakban, a biintetd birosag elotti ligyészi
szakban ¢és a biiniigyi nyilvantartasok kore

12. Az iigyfélfogadas és a felvilagositas-adéas szabalyai a birdsagon és az ligyészségen
13. Az ligyvitel altalanos szabdlyai a birdsagi iigyvitelben

14. Az tigyvitel altaldnos szabdlyai az ligyészségi ligyvitelben

15. Az igyészségen alkalmazott segédkdnyvek és lajstromok

16. Lajstromozas és ligycsoportok a birdsagi ligyvitelben



Szamitastechnika

. Targysz6 alapjan torténd jogszabalykeresés

. Az 1d6gép funkcio alkalmazasanak bemutatisa konkrét jogszabdly alapjan

. Torvénykeresés a jogtarbol

. Onkormanyzati jogszabaly keresése a jogtarbol

. A vizsgéat megeldz6 negyedév megjelent jogszabalyainak a kikeresése

. A vizsgat megel6z6 negyedév modositott jogszabalyainak a kikeresése

. A vizsgat megel6z6 negyedév hatalyon kiviil helyezett jogszabalyainak a kikeresése
. Eljarasi nyomtatvanyok kikeresése az iratmintatarbol

. Hatalyos EU-jogszabalyok kikeresése a jogtarbol



