


Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről és az 
Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
61 140 01 0000 00 00 Felnőttoktató Felnőttoktató 

 
 
A szóbeli tételeket, ahol szükséges, a szaktanárok által összeállított mellékletek, segédanyagok 
felhasználható források (jogszabályok és információforrások) egészítsék ki! 
 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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1. Felnőttképzési intézménye, ahol vezetőként dolgozik, akkreditáció előtt áll, s a szakértői 
szemle időpontját is kitűzték. Ön viszont egy külföldi konferenciára hivatalos. A Ket. 
előírásaira is tekintettel milyen feladatokat delegálna, és milyen instrukciókat adna 
munkatársainak távollétére vonatkozóan, vagy lemondaná a konferenciát? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól 

(Ket.) 

– 24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az akkreditációs eljárás és követelményrendszer részletes 

szabályairól 

– Jogszabályértelmezés 

– Delegálás 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

1. Felnőttképzési intézménye, ahol vezetőként dolgozik, akkreditáció előtt áll, s a szakértői 
szemle időpontját is kitűzték. Ön viszont egy külföldi konferenciára hivatalos. A Ket. 
előírásaira is tekintettel milyen feladatokat delegálna, és milyen instrukciókat adna 
munkatársainak távollétére vonatkozóan, vagy lemondaná a konferenciát? 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

2004. évi CXL. törvény a 
közigazgatási hatósági eljárás és 
szolgáltatás általános szabályairól 
(Ket.) 

20 

 

B 
Minőségbiztosítási rendszerek a 
felnőttképzésben 

24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az 
akkreditációs eljárás és 
követelményrendszer részletes 
szabályairól 

20 

 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

Jogszabályértelmezés 20 

 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Delegálás 20  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Lényegfelismerési (lényeglátási) 
képesség 2 

 

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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2. Felnőttképzési intézmény vezetőjeként, mint külső képző intézmény, szolgáltatási 
szerződést kíván kötni a − szakképzési hozzájárulásra kötelezett − partnervállalat 
képviselőjével. A szolgáltatási szerződésben milyen tartalmi elemekhez ragaszkodik? Milyen 
dokumentumokat mellékelne a szolgáltatási szerződéshez? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2003. évi LXXXVI. törvény a szakképzési hozzájárulásról és a képzés fejlesztésének 

támogatásáról 

– 13/2008. (VII. 22.) SZMM rendelet a szakképzési hozzájárulásról és a képzés fejlesztésének 

támogatásáról szóló 2003. évi LXXXVI. törvény végrehajtásáról 

– A külső képzést végző intézmény kötelezettségei 

– Elszámolható költségek köre 

– Archiválás, dokumentálás 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

2. Felnőttképzési intézmény vezetőjeként, mint külső képző intézmény, szolgáltatási 
szerződést kíván kötni a − szakképzési hozzájárulásra kötelezett − partnervállalat 
képviselőjével. A szolgáltatási szerződésben milyen tartalmi elemekhez ragaszkodik? Milyen 
dokumentumokat mellékelne a szolgáltatási szerződéshez? 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

2003. évi LXXXVI. törvény a 
szakképzési hozzájárulásról és a 
képzés fejlesztésének támogatásáról 

10 
 

13/2008. (VII. 22.) SZMM rendelet 
a szakképzési hozzájárulásról és a 
képzés fejlesztésének támogatásáról 
szóló 2003. évi LXXXVI. törvény 
végrehajtásáról 

10 

 

A külső képzést végző intézmény 
kötelezettségei 

30 
 

- 

Közreműködik a felnőttképzés 
helyi, intézményi tervezéséhez 
szükséges adatok 
beszerzésében és 
kiértékelésében 

Elszámolható költségek köre 20  

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Archiválás, dokumentálás 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás 
ügyintézése  

10  

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Információgyűjtési képesség 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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3. Felnőttképző intézmény vezetőjeként részt vett a szakmai tanácsadó testület évértékelő 
ülésén, melyen megállapították, hogy az intézmény szakmai és civil közéletben kifejtett 
tevékenysége kívánni valókat hagy maga után. Elhatározta, hogy mindenekelőtt szakértői 
munkavégzésre motiválja érintett munkatársait. Összehívja őket, és kifejti előttük szakértői 
munkavégzés jogszabályi kontextusait és a szakértői munka különböző alternatíváit.  
 
Információtartalom vázlata 
 
– 31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az Országos szakértői, az Országos vizsgáztatási, az Országos 

szakmai szakértői és az Országos szakmai vizsgaelnöki névjegyzékről, valamint a szakértői 

tevékenységről 

– 10/2003. (VII. 31.) FMM rendelet a Foglalkoztatáspolitikai és Munkaügyi Minisztérium 

ügykörét érintő szakterületeken a szakértői tevékenység szabályozásáról 

– A szakértői névjegyzékek fajtái, felnőttképzési szakértő 

– Bekerülés a névjegyzékbe, meghosszabbítás 

– Motiváló értekezlet szervezése 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

3. Felnőttképző intézmény vezetőjeként részt vett a szakmai tanácsadó testület évértékelő 
ülésén, melyen megállapították, hogy az intézmény szakmai és civil közéletben kifejtett 
tevékenysége kívánni valókat hagy maga után. Elhatározta, hogy mindenekelőtt szakértői 
munkavégzésre motiválja érintett munkatársait. Összehívja őket, és kifejti előttük szakértői 
munkavégzés jogszabályi kontextusait és a szakértői munka különböző alternatíváit.  
 

Típus 
Feladatprofil/szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata alapján 
Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

31/2004. (XI. 13.) OM rendelet az 
Országos szakértői, az Országos 
vizsgáztatási, az Országos szakmai 
szakértői és az Országos szakmai 
vizsgaelnöki névjegyzékről, valamint a 
szakértői tevékenységről 

15 

 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

10/2003. (VII. 31.) FMM rendelet a 
Foglalkoztatáspolitikai és Munkaügyi 
Minisztérium ügykörét érintő 
szakterületeken a szakértői tevékenység 
szabályozásáról 

15 

 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

A szakértői névjegyzékek fajtái, 
felnőttképzési szakértő 

30 
 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

Bekerülés a névjegyzékbe, 
meghosszabbítás 

10 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása során

Motiváló értekezlet szervezése 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 
3 Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok beszerzése 10  

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Visszacsatolási készség 4  

Módszer 
Kritikai gondolkodás 2  
Információgyűjtési képesség 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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4. Felnőttképző intézménye, ahol Ön vezetői feladatokat lát el, a piaci viszonyokra tekintettel 
úgy dönt, hogy – szakmai vizsgaszervezési tevékenységét kiegészítve – az Oktatási Hivatalnál 
kérelmezi a nyelvvizsgaközpontként való akkreditációját. Érintett munkatársai számára 
feladattervet készít, melynek alapján ismerteti velük a kérelem benyújtásával összefüggő 
legfontosabb tennivalókat. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet az idegennyelv-tudást igazoló államilag elismert 

nyelvvizsgáztatásról és a külföldön kiállított, idegennyelv-tudást igazoló nyelvvizsga-

bizonyítványok Magyarországon történő honosításáról 

– Akkreditált vizsgaközpont és vizsgarendszer 

– Ellenőrzés 

– Akkreditált vizsgáztató 

– Gantt-diagram és tájékoztató 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

4. Felnőttképző intézménye, ahol Ön vezetői feladatokat lát el, a piaci viszonyokra tekintettel 
úgy dönt, hogy – szakmai vizsgaszervezési tevékenységét kiegészítve – az Oktatási Hivatalnál 
kérelmezi a nyelvvizsgaközpontként való akkreditációját. Érintett munkatársai számára 
feladattervet készít, melynek alapján ismerteti velük a kérelem benyújtásával összefüggő 
legfontosabb tennivalókat. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

137/2008. (V. 16.) Korm. rendelet az 
idegennyelv-tudást igazoló államilag 
elismert nyelvvizsgáztatásról és a 
külföldön kiállított, idegennyelv-
tudást igazoló nyelvvizsga-
bizonyítványok Magyarországon 
történő honosításáról 

10 

 

B 
Minőségbiztosítási rendszerek a 
felnőttképzésben 

Akkreditált vizsgaközpont és 
vizsgarendszer 

10 
 

Ellenőrzés 30  

Akkreditált vizsgáztató 20  

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Gantt-diagram és tájékoztató 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Visszacsatolási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Információgyűjtési képesség 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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5. Sajnálattal értesült arról, hogy egy félreértés, azaz egy helytelen dokumentum benyújtása 
miatt intézményük akkreditációs kérelmét a FAT elutasította. A felnőttképzési intézmény 
vezetőjeként értekezleten kell ismertetnie a fellebbezési, illetve az újrafelvételi eljárásra 
irányuló, Ön által javasolt intézkedéseket. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2004. évi CXL. törvény a közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól 

– 22/2004. (II. 16.) Korm. rendelet a felnőttképzést folytató intézmények és a felnőttképzési 

programok akkreditációjának szabályairól 

– 24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az akkreditációs eljárás és követelményrendszer részletes 

szabályairól 

– Fellebbezési, illetve újrafelvételi eljárás 

– Tájékoztatás 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

5. Sajnálattal értesült arról, hogy egy félreértés, azaz egy helytelen dokumentum benyújtása 
miatt intézményük akkreditációs kérelmét a FAT elutasította. A felnőttképzési intézmény 
vezetőjeként értekezleten kell ismertetnie a fellebbezési, illetve az újrafelvételi eljárásra 
irányuló, Ön által javasolt intézkedéseket. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

2004. évi CXL. törvény a 
közigazgatási hatósági eljárás és 
szolgáltatás általános szabályairól 

10 
 

B 
Minőségbiztosítási rendszerek a 
felnőttképzésben 

22/2004. (II. 16.) Korm. rendelet a 
felnőttképzést folytató intézmények és 
a felnőttképzési programok 
akkreditációjának szabályairól 

10 

 

24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az 
akkreditációs eljárás és 
követelményrendszer részletes 
szabályairól 

20 

 

Fellebbezési, illetve újrafelvételi 
eljárás 

30 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Tájékoztatás 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Kritikai gondolkodás 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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6. Intézményük új képzési program nyilvántartására készül. Az aktuális felnőttképzési 
konferencián azt hallotta, hogy a képzési programot először nyilvántartásba kell vetetni, majd 
a programot ténylegesen akkor kell kidolgozni, ha konkrét igény van az elindítására. Az 
intézmény vezetője felkéri Önt, mint tapasztalt felnőttoktatót, hogy foglalja össze a képzési 
program elkészítésének helyes, a vonatkozó jogszabályok értelmezése alapján kialakítandó 
időrendjét. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről 

– 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnőttképzést folytató intézmények nyilvántartásba 

vételének részletes szabályairól 

– Jogszabályértelmezés 

– Kérelem a felnőttképzést folytató intézmények nyilvántartásba vételéhez 

– Tájékoztató 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

6. Intézményük új képzési program nyilvántartására készül. Az aktuális felnőttképzési 
konferencián azt hallotta, hogy a képzési programot először nyilvántartásba kell vetetni, majd 
a programot ténylegesen akkor kell kidolgozni, ha konkrét igény van az elindítására. Az 
intézmény vezetője felkéri Önt, mint tapasztalt felnőttoktatót, hogy foglalja össze a képzési 
program elkészítésének helyes, a vonatkozó jogszabályok értelmezése alapján kialakítandó 
időrendjét. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

2001. évi CI. törvény a 
felnőttképzésről 

10 
 

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a 
felnőttképzést folytató intézmények 
nyilvántartásba vételének részletes 
szabályairól 

10 

 

Jogszabályértelmezés 20 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Kérelem a felnőttképzést folytató 
intézmények nyilvántartásba 
vételéhez 

30  

Tájékoztató 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás 
ügyintézése  

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Visszacsatolási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Kritikai gondolkodás 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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7. Intézményük rendelkezik egy 120 órás szervezetfejlesztési szakmai képzési programmal. 
Egyik vállalati partnerük – a szakképzési hozzájárulás terhére – megrendelné a képzést, de 
annak csak 60 órás rövidített változatát. A kollégák egy része arra az álláspontra helyezkedik, 
hogy új programot kell alkotni és nyilvántartásba vetetni, míg mások azt vallják, hogy a 
rendelkezésre álló 120 órás program – egy kis igazítással – tökéletesen elegendő a megrendelt 
képzéshez. Intézményvezetője Öntől vár szakmai érveket a vita eldöntéséhez. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről 

– 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnőttképzést folytató intézmények nyilvántartásba 

vételének részletes szabályairól 

– Jogszabályértelmezés 

– Érvelés, vita 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

7. Intézményük rendelkezik egy 120 órás szervezetfejlesztési szakmai képzési programmal. 
Egyik vállalati partnerük – a szakképzési hozzájárulás terhére – megrendelné a képzést, de 
annak csak 60 órás rövidített változatát. A kollégák egy része arra az álláspontra helyezkedik, 
hogy új programot kell alkotni és nyilvántartásba vetetni, míg mások azt vallják, hogy a 
rendelkezésre álló 120 órás program – egy kis igazítással – tökéletesen elegendő a megrendelt 
képzéshez. Intézményvezetője Öntől vár szakmai érveket a vita eldöntéséhez. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

2001. évi CI. törvény a 
felnőttképzésről 

10 
 

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a 
felnőttképzést folytató intézmények 
nyilvántartásba vételének részletes 
szabályairól 

10 

 

Jogszabályértelmezés 30 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Érvelés, vita 30  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás 
ügyintézése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Információgyűjtési képesség 2  
Kritikai gondolkodás 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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8. Új oktatásszervezőt vett fel intézménye, ahol Ön képzési vezetőként dolgozik. Az új 
munkatársnak feltűnt, hogy az ügyfélszolgálat falán több, ugyanazon munkaügyi központtól 
származó, különböző időpontokban kiállított Igazolás található. Nem érti a dolgot, és Öntől 
kér erre magyarázatot. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről 

– 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnőttképzést folytató intézmények nyilvántartásba 

vételének részletes szabályairól 

– Nyilvántartás, értesítés, igazolás 

– Magyarázat 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

8. Új oktatásszervezőt vett fel intézménye, ahol Ön képzési vezetőként dolgozik. Az új 
munkatársnak feltűnt, hogy az ügyfélszolgálat falán több, ugyanazon munkaügyi központtól 
származó, különböző időpontokban kiállított Igazolás található. Nem érti a dolgot, és Öntől 
kér erre magyarázatot. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés irányítási 
rendszere 

2001. évi CI. törvény a 
felnőttképzésről 

10 
 

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a 
felnőttképzést folytató intézmények 
nyilvántartásba vételének részletes 
szabályairól 

10 

 

Nyilvántartás, értesítés, igazolás 30 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Magyarázat 30  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás 
ügyintézése  

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Információgyűjtési képesség 2  
Kritikai gondolkodás 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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9. Ön akkreditált felnőttképzési intézmény vezetője. A rendszeresen tartott hétfői értekezleten 
a képzési vezető jelzi, hogy két hete lejárt az intézmény nyilvántartása. Ezt követően átnézi a 
vonatkozó jogszabályokat, és a soron következő értekezleten vázolja a tennivalókat és a 
helyzetből fakadó lehetséges következményeket. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről 

– 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnőttképzést folytató intézmények nyilvántartásba 

vételének részletes szabályairól 

– Nyilvántartás és bírság 

– Intézkedési terv és tájékoztatás 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

9. Ön akkreditált felnőttképzési intézmény vezetője. A rendszeresen tartott hétfői értekezleten 
a képzési vezető jelzi, hogy két hete lejárt az intézmény nyilvántartása. Ezt követően átnézi a 
vonatkozó jogszabályokat, és a soron következő értekezleten vázolja a tennivalókat és a 
helyzetből fakadó lehetséges következményeket. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés irányítási 
rendszere 

2001. évi CI. törvény a 
felnőttképzésről 

10 
 

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a 
felnőttképzést folytató intézmények 
nyilvántartásba vételének részletes 
szabályairól 

10 

 

Nyilvántartás és bírság 30 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Intézkedési terv és tájékoztatás 30  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás 
ügyintézése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Információgyűjtési képesség 2  
Kritikai gondolkodás 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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10. Akkreditált felnőttképzési intézmény vezetőjeként készül a következő évi képzési terv 
elfogadására, melyhez javaslatokat vár munkatársaitól. Elősegítve a konstruktív indítványok 
minél nagyobb számú felszínre kerülését, munkatársai számára – motivációs célzatú – szóbeli 
tájékoztatót tart az éves képzési terv tartalmáról, elfogadásának és következő évi 
értékelésének körülményeiről. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről 

– Éves képzési terv 

– A terv elkészítése és jóváhagyása 

– Munkatársak motiválása 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

10. Akkreditált felnőttképzési intézmény vezetőjeként készül a következő évi képzési terv 
elfogadására, melyhez javaslatokat vár munkatársaitól. Elősegítve a konstruktív indítványok 
minél nagyobb számú felszínre kerülését, munkatársai számára – motivációs célzatú – szóbeli 
tájékoztatót tart az éves képzési terv tartalmáról, elfogadásának és következő évi 
értékelésének körülményeiről. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés irányítási 
rendszere 

2001. évi CI. törvény a 
felnőttképzésről 

10 
 

Éves képzési terv 30 
 

A terv elkészítése és jóváhagyása 20 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Munkatársak motiválása 20  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Információgyűjtési képesség 2  
Kritikai gondolkodás 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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11. Mintegy ezer főt foglalkoztató – normakövető – vállalat a jövőben belső képzésre akar 
berendezkedni, melyet a szakképzési hozzájárulásból kíván finanszírozni. Bizonytalanok 
abban, hogy milyen lépéseket kell tenniük. Nem tudták eldönteni, hogy szükségük van-e 
nyilvántartásra. Önt mint tapasztalt felnőttoktatót kérik fel, hogy segítse őket a szükséges 
lépések megtételében, s ha indokolt, a nyilvántartásba vétel menedzselésében. Kérik, hogy 
mielőbb tartson számukra egy átfogó tájékoztatót a témáról. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2001. évi CI. törvény a felnőttképzésről 

– 48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a felnőttképzést folytató intézmények nyilvántartásba 

vételének részletes szabályairól 

– Belső képzést folytató intézmények nyilvántartása 

– Tájékoztató 

 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

11. Mintegy ezer főt foglalkoztató – normakövető – vállalat a jövőben belső képzésre akar 
berendezkedni, melyet a szakképzési hozzájárulásból kíván finanszírozni. Bizonytalanok 
abban, hogy milyen lépéseket kell tenniük. Nem tudták eldönteni, hogy szükségük van-e 
nyilvántartásra. Önt mint tapasztalt felnőttoktatót kérik fel, hogy segítse őket a szükséges 
lépések megtételében, s ha indokolt, a nyilvántartásba vétel menedzselésében. Kérik, hogy 
mielőbb tartson számukra egy átfogó tájékoztatót a témáról. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés irányítási 
rendszere 

2001. évi CI. törvény a 
felnőttképzésről 

10 
 

48/2001. (XII. 29.) OM rendelet a 
felnőttképzést folytató intézmények 
nyilvántartásba vételének részletes 
szabályairól 

20 

 

Belső képzést folytató intézmények 
nyilvántartása  

30 
 

- 

Közreműködik egy 
felnőttképzési intézmény 
nyilvántartási engedélyének 
beszerzésében 

Tájékoztató 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás 
ügyintézése 

20 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Lényegfelismerési (lényeglátási) 
képesség 

2 
 

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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12. Felnőttképző intézmény vezetőjeként év elején tájékoztatót tart az intézmény külső, 
számlás oktatóinak. Készüljön fel arra, hogy releváns és aktuális jogszabályokra hivatkozva 
tájékoztatni kell az érintetteket, hogy milyen adótartalmú s milyen alaki kellékekkel ellátott 
számlákat fogad el az intézmény a külső felnőttoktatóktól. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 2007. évi CXXVII. törvény az általános forgalmi adóról 

– OKJ-s, illetve akkreditált képzés adómentessége 

– Az oktatáshoz szorosan kapcsolódó tevékenységek adómentessége 

– Vizsgáztatás adómentessége 

– Tájékoztató 

 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

12. Felnőttképző intézmény vezetőjeként év elején tájékoztatót tart az intézmény külső, 
számlás oktatóinak. Készüljön fel arra, hogy releváns és aktuális jogszabályokra hivatkozva 
tájékoztatni kell az érintetteket, hogy milyen adótartalmú s milyen alaki kellékekkel ellátott 
számlákat fogad el az intézmény a külső felnőttoktatóktól. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés finanszírozási 
és támogatási rendszere 

2007. évi CXXVII. törvény az 
általános forgalmi adóról 

10 
 

OKJ-s, illetve akkreditált képzés 
adómentessége 

30 
 

Az oktatáshoz szorosan kapcsolódó 
tevékenységek adómentessége 

20 
 

Vizsgáztatás adómentessége 10 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Tájékoztató 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése  

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Fogalmazási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Lényegfelismerési (lényeglátási) 
képesség 

2 
 

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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13. Felnőttképző intézmény vezetőjeként számos OKJ-s képzési program elkészítését kérte 
munkatársaitól, akik meglehetősen nagy tanácstalanságot mutatnak a feladat végrehajtása 
során. Éppen ezért elhatározta, hogy figyelmükbe ajánlja a központi programokat, különös 
tekintettel azok második fejezetére, mely a tanegységeket tartalmazza. Az egységes értelmezés 
érdekében áttekintő értekezletre invitálja munkatársait, ahol tájékoztatót tart a központi 
programok funkciójáról és használatáról. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A központi programok forrásai (közlönyök) 

– Központi programok az iskolai rendszerű képzésben 

– A központi programok használhatósága a felnőttképzésben 

– A központi programok mint az illetékes miniszterek által jóváhagyott ajánlások 

– Tájékoztató 

 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

13. Felnőttképző intézmény vezetőjeként számos OKJ-s képzési program elkészítését kérte 
munkatársaitól, akik meglehetősen nagy tanácstalanságot mutatnak a feladat végrehajtása 
során. Éppen ezért elhatározta, hogy figyelmükbe ajánlja a központi programokat, különös 
tekintettel azok második fejezetére, mely a tanegységeket tartalmazza. Az egységes értelmezés 
érdekében áttekintő értekezletre invitálja munkatársait, ahol tájékoztatót tart a központi 
programok funkciójáról és használatáról. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés céljai, funkciói, 
területei 

A központi programok forrásai 
(közlönyök) 

10 
 

Központi programok az iskolai 
rendszerű képzésben 

10 
 

A központi programok 
használhatósága a felnőttképzésben 

30 
 

A központi programok mint az 
illetékes miniszterek által jóváhagyott 
ajánlások 

20 
 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Tájékoztató 10  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése  

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Visszacsatolási készség 4  

Módszer 
Rendszerező képesség 2  
Lényegfelismerési (lényeglátási) 
képesség 

2 
 

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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14. Akkreditált felnőttképző intézményük (ahol Ön képzési vezetőként dolgozik) – az 
önértékelési rendszer alapján – elvégezte az éves értékelést. A gyengeségek között rögzítették, 
hogy a szakképzésben felnőttoktatóként foglalkoztatott személyek több esetben nem feleltek 
meg a jogszabályi normáknak. Intézményvezetője átfogó tájékoztatást kér Öntől a személyi 
feltételekre vonatkozó normatív előírásokról. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 8/2006. (III. 23.) OM rendelet a szakképzés megkezdésének és folytatásának feltételeiről, 

valamint a térségi integrált szakképző központ tanácsadó testületéről 

– 24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az akkreditációs eljárás és követelményrendszer részletes 

szabályairól 

– Képesítési előírások, oktatói végzettségek 

– Tájékoztató 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
 

30/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

14. Akkreditált felnőttképző intézményük (ahol Ön képzési vezetőként dolgozik) – az 
önértékelési rendszer alapján – elvégezte az éves értékelést. A gyengeségek között rögzítették, 
hogy a szakképzésben felnőttoktatóként foglalkoztatott személyek több esetben nem feleltek 
meg a jogszabályi normáknak. Intézményvezetője átfogó tájékoztatást kér Öntől a személyi 
feltételekre vonatkozó normatív előírásokról. 
 

Típus 

Feladatprofil/szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

8/2006. (III. 23.) OM rendelet a 
szakképzés megkezdésének és 
folytatásának feltételeiről, valamint 
a térségi integrált szakképző 
központ tanácsadó testületéről 

20 

 

B 
Minőségbiztosítási rendszerek a 
felnőttképzésben 

24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az 
akkreditációs eljárás és 
követelményrendszer részletes 
szabályairól 

20 

 

A 
A felnőttképzés 
jogszabályrendszere 

Képesítési előírások, oktatói 
végzettségek 

20 

 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása 
során 

Tájékoztató 20  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 
Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok 
beszerzése 

10 
 

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Visszacsatolási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Lényegfelismerési (lényeglátási) 
képesség 

2 
 

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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15. Akkreditált felnőttképző intézményük menedzsmentje (ahol Ön képzési vezetőként 
dolgozik) elhatározza, hogy a következő üzleti évben részt kíván venni a Munkaerő-piaci 
Alapból finanszírozott, a foglalkoztatást elősegítő képzések megvalósításában. 
Intézményvezetője átfogó tájékoztatást kér Öntől a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, a 
munkaügyi központ által kezelt jegyzékre való felkerülés körülményeiről. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– 6/1996. (VII. 16.) MüM rendelet a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, valamint a 

Munkaerő-piaci Alapból foglalkoztatási válsághelyzetek kezelésére nyújtható támogatásról 

– 24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az akkreditációs eljárás és követelményrendszer részletes 

szabályairól 

– A munkaügyi központ jegyzékére való felkerülés követelményei, együttműködési 

megállapodás 

– A képzési támogatásként adható, a költségtérítés szempontjából figyelembe vehető kiadások 

köre 

– Tájékoztató 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
5001-06 A felnőttképzés stratégiai- és feltételrendszere 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
Bemutatni a követelménymodulban szereplő feladatprofilból, illetve készségekből egy feladat leírását, tétel alapján (pl.: Felnőttképzési intézmény 
nyilvántartásba vételéhez szükséges eljárás ügyintézésének jogszabályi alapja, folyamata) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
 

15. Akkreditált felnőttképző intézményük menedzsmentje (ahol Ön képzési vezetőként 
dolgozik) elhatározza, hogy a következő üzleti évben részt kíván venni a Munkaerő-piaci 
Alapból finanszírozott, a foglalkoztatást elősegítő képzések megvalósításában. 
Intézményvezetője átfogó tájékoztatást kér Öntől a foglalkoztatást elősegítő támogatásokról, a 
munkaügyi központ által kezelt jegyzékre való felkerülés körülményeiről. 
 

Típus 
Feladatprofil/szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
 
 
 
 

B 

A felnőttképzés finanszírozási és 
támogatási rendszere 
 
 
 
Minőségbiztosítási rendszerek a 
felnőttképzésben 

6/1996. (VII. 16.) MüM rendelet a 
foglalkoztatást elősegítő 
támogatásokról, valamint a Munkaerő-
piaci Alapból foglalkoztatási 
válsághelyzetek kezelésére nyújtható 
támogatásról 

10 

 

24/2004. (VI. 22.) FMM rendelet az 
akkreditációs eljárás és 
követelményrendszer részletes 
szabályairól 

10 

 

A munkaügyi központ jegyzékére való 
felkerülés követelményei, 
együttműködési megállapodás 

20 

 

A képzési támogatásként adható, a 
költségtérítés szempontjából 
figyelembe vehető kiadások köre 

20 

 

- 

Alkotóan alkalmazza a hazai 
felnőttképzési rendszerre 
vonatkozó irányítási, jogi és 
pénzügyi ismereteket az adott 
szakmai feladat végrehajtása során

Tájékoztató 20  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 
3 Felnőttképzési intézmény megválasztásához szükséges adatok beszerzése 10  

Összesen 90  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Társas Visszacsatolási készség 4  

Módszer 
Áttekintő képesség 2  
Lényegfelismerési (lényeglátási) 
képesség 

2 
 

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 


