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Vizsgarészhez rendelt kivetelménymodul azonositéja, megnevezése:
2526-06 A miitirgy-nyilvintartdsi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
2526-06/1 A mizeum hagyomsnyos és az informatikai nyilvantartisi formainak

és szabalyainak ismertetése

Szébeli vizsgatevékenység

Sz6beli vizsgatevékenység idtartama: 45 perc

A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 23. § 1. bekezdésében foglaltak alapjin a szakmai
vizsga szobeli tételeit a 159/2010. szdmon kiadom.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A 10/2007 (II. 27.) SzZMM rendelettel modositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az

Orszagos Képzési Jegyzékbe torténé felvétel és torlés eljarasi rendjérol alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosito szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

54211 12 0010 54 01 | Muzeumi gylijtemény- és Miitargyvédelmi munkatars
raktarkezelé

54 211 12 0010 54 02 | Miizeumi preparator Miitargyvédelmi munkatars

54211 12 0010 54 03 | Miitargyvédelmi asszisztens Miitargyvédelmi munkatars

Tételsor elotti altalanos tajékoztatok
— A szobbeli tételekhez a vizsgaszervezdnek — amennyiben sziikséges — csatolnia kell a
szaktanarok altal 6sszeallitott, a tétel tartalmahoz illeszked6 mellékleteket, forrasokat,

segédanyagként felhasznalhat6 nyilvantartasokat.

— A tételek kifejtésénél a vizsgazonak értelmeznie és alkalmaznia kell az ahhoz tartozo

mellékleteket.

— A tételek az adott t¢émakorhoz tartozo ismereteket ugy kérik szamon, hogy a vizsgézonak fel
kell haszndlnia a gyakorlat keretében szerzett tapasztalatait is, ezeket szervesen be kell

illesztenie a feleletébe.

— A vizsgaztatas alkalmaval a vizsgabizottsag az altalanossagban megfogalmazott kérdések

esetében a ledgazasnak megfeleld részletezd kérdéseket tehet fel.

A tételsor a 20/2008. (VII1.29.) OKM rendeletben foglalt szakképesités szakmai
vizsgakovetelménye alapjan készdilt.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

1. Szakfeliigyeleti ellenorzésre késziilnek. Az On feladata a nyilvantartas dokumentumait
osszegyiijteni. Fogalmazza meg a nyilvantartas céljat, feladatat! Készitsen listat, milyen
leltarkonyveket, naplokat, jegyzékeket, nyilvantartasokat kell 6sszekésziteni!

Informéciodtartalom vazlata

— A muzeumi nyilvantartas célja: vagyonleltar, a miitdrgyak tudomanyos forrasértékének
megOrzése a kutatas szamara

— A nyilvantartas feladata: tudomanyos meghatarozas, datalas, leiras, leld- vagy gytijtéhely
ismertetése

— A nyilvantartas szabalyai: a 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet

— A nyilvantartas eszkozei: gyarapodasi naplo, torzsgylijteményi leltarak, adattari és
szakkonyvtari leltdrak, nemesfém-, dragakd-, 16fegyver-jegyzek, restauralasi napld, mozgatasi
naplo, sajat eldallitasti anyagok napldja, kiallitott targyak naploja, leltarkonyvek leltarkdnyve

— Nem sajat tulajdonu anyagok: letéti targyak napldja, kolcsonadott és kdlesonvett targyak

naploja, birdlatra, vasarlasra €s restauralasra atvett targyak naploja
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat
A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

1.

Ertékeld lap

Szakfeliigyeleti ellendrzésre késziilnek. Az On feladata a nyilvantartias dokumentumait
osszegyujteni. Fogalmazza meg a nyilvantartas céljat, feladatat! Készitsen listat, milyen
leltarkonyveket, naplokat, jegyzékeket, nyilvantartasokat kell 6sszekésziteni!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismeretek alka.l mazasa a Az informacidtartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A muzeumi nyilvantartds célja: vagyonleltar,
a mutargyak tudomanyos forrasértékének 20
megorzése a kutatds szamara
A nyilvantartas feladata: tudomanyos
meghatarozas, datalas, leiras, lel6- vagy 20
, gyljtéhely ismertetése
A 'lyle}gyomaﬁlny,os , A nyilvantartas szabdlyai: a 20/2002. (X. 4.)
miitargynyilvantartas NKOM rendelet
B szabalyai (szakleltarkonyvek, A nvilvAntart KozeL dasi 16
gyarapodasi naplo, » IYLVERIIATIAS BszROZE1. gyartapocast naplo,
leirokarton, mutatokarton) torzsg}/uj terfle‘nyl I’eltarak, adat?arl o
’ szakkonyvtari leltarak, nemesfém-, dragakd-,
16fegyver-jegyz€k, restauralasi naplo, 20
mozgatasi naplo, sajat eléallitast anyagok
naploja, kiallitott targyak naploja,
leltarkonyvek leltarkonyve
Nem sajat tulajdonti anyagok nyilvantartasai:
| Muzeolodgus iranyitasaval letéti targyak napldja, kolcsonvett targyak 20
kozremiikodik a naploja, birdlatra, vasarlasra és restauralasra
nyilvantartasban atvett targyak naploja
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
3 | Olvasott szakmai szoveg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 3
Tarsas Iranyithatosag 3
Felfogoképesség 3
Modszer
Ismeretek helyén val6 alkalmazasa 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

2. Asatasokrél nagytomegii restauralatlan anyagot szallitottak be a mizeumba. Az On
feladata, hogy segitséget nyujtson a nyilvantartasba vételben. Mondja el, milyen hivatalos
nyilvantartast kell hasznalni az adatok rogzitésére, milyen adatokat kell bejegyezni, meddig és
hol taroljuk az igy beérkezo anyagokat, mire szolgal a gyarapodasi naplé!

Informaciodtartalom vazlata

— A gyarapodasi naplo: a szerzeményezés révén a miuzeum gyljteményébe keriild, de azonnal
nem leltdozhatdé muzealis anyagok elsédleges nyilvantartasa

— A gyarapodasi napléban minden targynak szerepelnie kell (csak az azonositashoz sziikséges
adatok keriilnek bele)

— A gyarapodasi naplé okmany, nem megsemmisithetd, vezetése kotelezd: hitelesitése,
vezetésének szabalyai

— A gyarapodasi szam képzése, elhelyezése a targyon, a gyarapodasi szdm viselésének

id6tartama (pénziigyi elszamolasnal a leltari szammal azonos értékil)
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékeld lap

2. Asatasokrél nagytomegii restauralatlan anyagot szallitottak be a mizeumba. Az On
feladata, hogy segitséget nyujtson a nyilvantartasba vételben. Mondja el, milyen hivatalos
nyilvantartast kell hasznalni az adatok rogzitésére, milyen adatokat Kkell bejegyezni, meddig és
hol taroljuk az igy beérkezo anyagokat, mire szolgal a gyarapodasi naplo!

Feladatprofil és szakmai . (s . Pontszamok
Tipus | jsmeretek alkalmazasa a szakmai Az 1nformac10ta.r t alom vazlata -
o . = . alapjan Max. | Elért
és vizsgakovetelmény szerint
A gyarapodasi naplo: a szerzeményezes
) révén a mizeum gyljteményébe keriilo, 20
A hagyomdnyos . de azonnal nem leltirozhatd muzeélis
p |mitargynyilvantartas szabalyai | ypyagok elsgdleges nyilvantartasa
(szakrlelt?}rl’(onyvek, gyarE}podas1 A gyarapodasi naploban minden
napld, leirokarton, mutatokarton) targynak szerepelnie kell (csak az 20
azonositashoz sziikséges adatok
~ | Muzeologus iranyitasaval keriilnek bel,e) . .
kozremiikddik a nyilvantartasban A gyarapodam naplé okmanyi hem
megsemmisithetd, vezetése kdtelezo: 20
hitelesitése, vezetésének szabdlyai
A gyarapodasi szam képzése,
A leltari szam, az adattari szdm, a | elhelyezése a tdrgyon, a gyarapodasi
A | gyarapodasi naplo szam képzése, |szadm viselésének idOtartama (pénziigyi 20
elhelyezése elszdmoléasndl a leltari szammal azonos
értekit)
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai ¢és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
3 | Olvasott szakmai szoveg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Személyes Precizités 3
Tarsas Irdnyithatosag 3
, Felfogoképesség 3
Modszer Ismeretek helyénval6 alkalmazisa 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

3. A gyarapodasi napléban mar elézetes nyilvantartasba Keriilt targyegyiittest készit elo
végleges bejegyzésre a gylijteményvezetd6 muzeolégus szamara. Mondja el, milyen
nyilvantartasi okmany szolgal majd az adatok bejegyzésére, milyen szabalyok vonatkoznak a
szakleltarkonyvek vezetésére! Mutassa be a leirékartont!

Informaciodtartalom vazlata

— A leltarkdnyv savmentes, id6allo papirra nyomtatott, szamozott lapos, hitelesitett okirat,
zaradékolasok, felel6sség a vezetéséért, hitelesitése

— A bejegyzésekre vonatkozo szabalyok: adatok bejegyzésének szabalya (nem fakulo tinta),
hibék javitasanak szabdlya, ismétlddd szavak szabalya, torlés szabalya

— A muzeumi szakdgaknak megfeleld gylijtemények leltarkdnyvei: természettudomanyi,
embertani, régészeti, régészeti allatcsont, képzomiivészeti, iparmiivészeti, torténeti targyi €s
dokumentum (néprajzi, numizmatikai, irodalom- és szinhaztorténeti targyi és dokumentum,
miszaki torténeti dokumentum), miiszaki és technikatorténeti targyi, irodalomtorténeti
kézirat, tudoményos forrasértékii eredeti és miivészi fénykép; a leirdkarton

- A leltari szam képzése: szamcsoportok jelentése, a leltari szam elhelyezése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékelo lap
3. A gyarapodasi napléban mar elézetes nyilvantartasba Keriilt targyegyiittest készit elé
végleges bejegyzésre a gyljteményvezetd6 muzeologus szamara. Mondja el, milyen

nyilvantartasi okmany szolgal majd az adatok bejegyzésére, milyen szabalyok vonatkoznak a
szakleltarkonyvek vezetésére! Mutassa be a leirokartont!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus| Ismeretek alka.l mazasa a Az informacidétartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A leltarkdnyv savmentes, 1d6allo papirra
A hagyomanyos nyomtatott, szdmozott lapos, hitelesitett okirat, 10
mitargynyilvantartas zaradékolasok, feleldsség a vezetéséért,
B szabalyai hitelesitése
(szakleltarkonyvek, A bejegyzésekre vonatkozo6 szabalyok: adatok
gyarapodasi naplo, bejegyzésének szabalya (nem fakuld tinta), 20
leirokarton, mutatokarton) | hibak javitasanak szabalya, ismétlodd szavak
szabdlya, torlés szabalya
A muzeumi szakagaknak megfeleld
gyljteményi leltarkonyvek:
természettudomanyi, embertani, régészeti,
régészeti allatcsont, képzémiivészeti,
Muzeologus iranyitasaval iparmiivészeti, torténeti targyi és dokumentum
— | kozremiikodik a (néprajzi, numizmatikai, irodalom- és 30
nyilvantartasban szinhaztorténeti targyi és dokumentum,
miiszaki torténeti dokumentum), miiszaki és
technikatorténeti targyi, irodalomtorténeti
kézirat, tudomanyos forrasértékii eredeti és
mivészi fénykép; a leirdkarton
A leltari szam, az adattari L, f ,
. L. . A leltari szam képzése: szamcsoportok
A | szam, a gyarapodasi napld . . e, . 20
R . jelentése, a leltari szam elhelyezése
szdm képzése, elhelyezése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
3 | Olvasott szakmai szoveg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 3
Tarsas Iranyithatosag 3
Felfogoképesség 3
Modszer
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

4. Az asatas/gyiijtés soran Onnek kell segédkeznie az asatast/gyiijtést vezeté muzeolégus
mellett a dokumentiliasban. Sorolja fel, milyen adminisztrativ feladatok adédnak a
munkafolyamat soran, milyen dokumentumok késziilnek, és melyik gyilijteményben kell majd
elhelyezni ezeket a dokumentaciokat!

Informaciodtartalom vazlata

— Az ésatas/gytjtés dokumentalasanak sziikségessége

— Az asatas/gytijtés folyaman keletkez6 dokumentumok: asatasi naplo, kataszteri felmérések,
eldzetes helyszini listak, atvételi elismervények, gylijténaplok (régészeti, néprajzi, torténeti,
természettudomanyi)

— Az adattar gytjtésekre vonatkozo6 anyagai: vizsgalati eredmények, kéziratok,
visszaemlékezések, tudomanyos jegyzetek, feljegyzések, tudomany- ¢s mizeumtorténeti
anyagok, palyazatok, restauratornaplok, rajzok, fotok, filmek, hangfelvételek

— A dokumentumok helye, az adattarak feladata: a szakanyag tudomanyos feldolgozasahoz
nyujt segitséget

— Téjékozodas az adattari gylijteményekben: adattari mutatocédulak
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat
A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

4.

Ertékeld lap

Az asatas/gyiijtés soran Onnek Kell segédkeznie az asatast/gyiijtést vezeté muzeolégus

mellett a dokumentalasban. Sorolja fel, milyen adminisztrativ feladatok addédnak a
munkafolyamat soran, milyen dokumentumok késziilnek, és melyik gyilijteményben kell majd

elhelyezni ezeket a dokumentaciokat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus| Ismeretek alka.l mazasa a Az informaciotartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az 4satas/gytijtés dokumentalasanak 10
sziikségessége
Az 4satas/gyijtés folyaman keletkezd
C dokumentumok: 4satasi naplo, kataszteri
Az adattari nyilvantartasok felmérések, elézetes helyszini listak, atvételi 15
szabalyai elismervények, gyljtonaplok(régészeti,
néprajzi, torténeti, természettudomanyi)
Az adattar gyljjtésekre vonatkoz6 anyagai:
_ vizsgalati eredmények, kéziratok,
Muzeologus iranyitasaval visszaemlékezések, tudomanyos jegyzetek,
kozremiikodik a feljegyzések, tudomany- €s miazeumtorténeti
nyilvantartasban anyagok, palyazatok, restauratornaplok,
rajzok, fotok, filmek, hangfelvételek
A dokumentumok helye, az adattarak
feladata: a szakanyag tudomanyos 20
feldolgozdsdhoz nyjt segitséget
A hagyomanyos
B g;ggagﬁr};?}gégﬁggﬁényvek, Taj ék’o.z()dés az a}datt’airi gytjteményekben: 20
L . adattari mutatocédulak
gyarapodasi naplo,
leir6karton, mutatdkarton)
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
3 | Olvasott szakmai szoveg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 3
Tarsas Iranyithatosag 3
Felfogoképesség 3
Modszer
Rendszerben vald gondolkodas 3
Osszesen 12
Minddosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

5. A muzeum szakmai szolgaltato tevékenysége soran a miitargyak helyet valtoztatnak.
Sorolja fel, hogy a miitargyvédelmi szakember munkaja sorian a miitairgymozgasok milyen
formaival talalkozik, ezekrél milyen nyilvantartasokat kell vezetni, milyen szabalyokat kell
betartani!

Informaciodtartalom vazlata

— A mitargymozgasok formai és szabalyai a miizeumban és a miizeumon kiviil

— A mutargymozgatas adminisztracioja, kotelezen hasznéalatos dokumentaciok, naplok,
szerzddések

— A mitargyszallitas szabalyai és dokumentumai

— A gytijteménykezeld, a preparator, az asszisztens feladatai a miitdirgymozgatasban

— A leltarozott anyag kiils6 €s belsd mozgasdhoz: mozgatasi naplo, restauralasi naplo,

kolcsonadott targyak naploja
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ot

Ertékelo lap
5. A mizeum szakmai szolgaltato tevékenysége soran a miitargyak helyet valtoztatnak.

Sorolja fel, hogy a miitargyvédelmi szakember munkaja soran a mitargymozgasok milyen
formaival talalkozik, ezekrol milyen nyilvantartasokat kell vezetni, milyen szabalyokat kell

betartani!
Feladatprofil és szakmai . o - Pontszamok
1 . . . Az inf 1 1 WEF AT
Tipus | jsmeretek alkalmazasa a szakmai Zim ormazll(;ta-r ét;l om vazlata -
és vizsgakovetelmény szerint Pl Max. | Elért
A miitdrgymozgatas regisztracioja,
B | formai, szabalyai és
adminisztricioja A miitdirgymozgasok formai és szabalyai 20
a mizeumban ¢és a muzeumon kiviil
_ | Muzeologus iranyitasaval
kozremiikodik a nyilvantartasban
W r et on . A miitargymozgatas adminisztracioja
A belsd és kiilsé miitdrgymozgas . . . R
o ’u‘ utargymozg kotelezben hasznalatos dokumentaciok, 30
nyilvantartdsai . " 1x
B naplok, szerzédések
A miitargyszallitds szabdlyai €s e e e .
targysza’ zabaly A mitargyszallitas és dokumentumai 20
adminisztracidja
A gylijteménykezeld, a preparator, az
asszisztens feladatai a
e . . mitargymozgatasban
A kezel6 fel . I .
A eV Jt(?meny ezel6 feladatai, A leltdrozott anyag kiils6 ¢és belsd| 10
felelossége gy ‘s .
mozgasahoz: mozgatasi naplo,
restauralasi napld, kolcsonadott targyak
napldja
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért

Személyes Dontésképesség 2
Tarsas Hatarozottsag 2
Visszacsatolasi készség 2
Figyelemmegosztas 2
Modszer Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2

Osszesen 12

Mindosszesen 100

.................. damm alalras
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

6. Muzeolégus kollégaja azt kéri Ontél, rakjon rendet az egyéb nyilvantartisok napléi
kozott. Tudja-e, milyen naplokat és nyilvantartasokat kell ebben a szekrényben megtalalni?
Sorolja fel, milyen nyilvantartasokat kotelez6 vezetni a gyarapodasi naplon és a
szakleltarkonyveken kiviil a mizeumban!

Informaciodtartalom vazlata

— A muzeumok nyilvantartési kotelezettsége és ennek szabélyai

— Egyéb nyilvantartdsok: duplumnaplo, restauralasi naplo, biralokonyv, sajat eléallitasu
targyak, matargymasolatok ¢€s kiallitasi segédanyagok napldja, nemesfém- és dragakdjegyzék

— A muzeum raktaraib6l kiadott targyakrol vezetett naplok: kdlcsonadott, vizsgalatra atadott
targyak naploja

— A mutzeumon beliil 1év0 leltarozott, de nem allando6 6rzési helyén talalhato targyakrol vezetett
naplok: mozgatasi naplo, kiallitasban elhelyezett, restauralasra atadott targyak naploja

— A muzeumi raktarban 1év0 idegen tulajdont targyakrol vezetett naplok: letéti, kdlcsonvett,

biralatra, véasarlasra, restaurdlasra atvett targyakrol
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékeld lap

6. Muzeolégus kollégija azt kéri Ontél, rakjon rendet az egyéb nyilvantartasok napléi
kozott. Tudja-e, milyen naplokat és nyilvantartasokat kell ebben a szekrényben megtalalni?
Sorolja fel, milyen nyilvantartasokat kotelez6 vezetni a gyarapodasi naplén és a
szakleltarkonyveken kiviil a muzeumban!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
. i tek alkal A . (s . .
Tipus| !Smerctek afkaimazasa a Az informaciotartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
M < Anvitisaval A muzeumok nyilvantartési kotelezettsége
- k"uzeo ?ﬁ?;,ianyltasava ¢és ennek szabdlyai
o'zlre’mu O lb a Egyéb nyilvantartasok: duplumnaplo,
iyl Vani[artas’ an__ restauralasi naplo, birdlokonyv, sajat 20
Az egycb mizeumi eldallitast targyak, miitdrgymasolatok és
, , . gy gy
B nzlllva}'nta’rtasok. letgt, ) kiallitasi segédanyagok naploja, nemesfém-
kprlc§0,nzese¥<, ku.tatf)‘szolgalat, és dragakdjegyzék
kiallitasok targylistai stb.
A muzeumon beliil 1év0 leltarozott, de nem
A belss és kiilsé allando Orzési helyén talfllhato t%lrgyakrol
B miltAreyvmozeds nvilvantartisai vezetett naplok: mozgatési naplo, 20
gymozgas ny kiallitasban elhelyezett, restauralasra atadott
targyak napldja
, P, A mu ktaraibol kiadott ta krol
A muzeum bel- és kiilfoldi muzeum ra are'l.lbo" iado argyaxro
i e os vezetett naplok: kdlcsonadott, vizsgalatra 20
kolesonzési szolgaltatasa . . -
atadott targyak napldja
D A muzeumi raktarban 1évé idegen tulajdont
A muzeumi letétek, védetté targyakrol vezetett naplok: letéti, 20
nyilvanitas kolcsonvett, biralatra, vasarlasra,
restaurdlasra atvett targyakrol
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 3
Tarsas Iranyithatosag 3
Rendszerezdképesség 3
Modszer
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 3
Osszesen 12
Minddosszesen 100
.................. datum alalras
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

7. A gylijteményvezetd muzeologussal egy hazai és egy Kkiilfoldi muzeum Kkiallitasai
szamara készitenek elé targyakat kolcsonzésre, ugyanakkor érkezik vissza egy masik kiallitas
anyaga. Sorolja fel, milyen adminisztracios feladataik lesznek a belfoldi és a kiilfoldi
kolcsonzés lebonyolitasanal, milyen nyilvantartasokban kell (be- és ki-) vezetni a kélcsonadott
targyakat!

Informéciodtartalom vazlata

— A mulzeumi kolcsonzés célja

— A kolcsonzés menete: targyak kivalasztasa, targylista készitése, engedély, szerzddéskotés,
allagvédelem, szallitas, visszavétel

— Belfoldi kolcsonzés: mizeumvezetdi engedély, kolesonzési szerzodés elkészitése, a szerz0dés
tartalma (sziikség esetén szallitasi iratok elkészitése)

— Kiilfoldi kolcsdnzés: miniszteri engedély, kiviteli engedély (KOH), kdlesdnzési szerzodés
magyar ¢és idegen nyelven, a szerzddés tartalma, szallitdsi okmanyok, vam- és biztositasi
ligyek

— A kolcsonzott targyak kiadasanak €s visszavételezésének adminisztracidja: kdlesonzési naplo,

mozgatasi, restauralasi naplo, drcédulak
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ot

Ertékelo lap
7. A gylijteményvezetd muzeologussal egy hazai és egy Kkiilfoldi mizeum Kkiallitasai

szamara készitenek el6 targyakat kolcsonzésre, ugyanakkor érkezik vissza egy masik kiallitas
anyaga. Sorolja fel, milyen adminisztracios feladataik lesznek a belfoldi és a Kkiilfoldi
kolcsonzés lebonyolitasanal, milyen nyilvantartasokban kell (be- és ki-) vezetni a kolcsonadott

targyakat!
Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus Ismeretek alka.l mazasa a Az informaciotartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A miitargymozgatas
B |regisztracidja, formai, A muzeumi kdlcsonzés célja 5
szabdlyai és adminisztracioja
Muzeologus iranyitasaval A kolcsonzés menete: targyak kivalasztasa,
— | koézremukodik a targylista készitése, engedély, szerzodéskotés, | 15
nyilvantartdsban allagvédelem, szallitds, visszavétel
Belfoldi kolesonzés: mizeumvezetdi
engedély, kolcsonzési szerzddés elkészitése, a
Ay L o o 21T E 4k e 25
szerzddés tartalma (sziikség esetén szallitasi
, el 4 iratok elkészitése
A muzeum bel- és kiilfoldi e 1 ), — - :
it g oo Kiilf6ldi kolcsonzés: miniszteri engedély,
kolcsonzési szolgaltatasa R , - e 2
kiviteli engedély (KOH), kdlcsonzési
B szerz6dés magyar €s idegen nyelven, a 25
szerzOdés tartalma, szallitasi okmanyok, vam-
¢s biztositasi ligyek intézése
W1 A kolcsonzott targyak kiadasanak és
A belsé és kiilsé . . ey RS
e , visszavételezésének adminisztracidja:
miitargymozgas il g , p e 10
) L ©, kolesonzési napld, mozgatasi, restauralasi
nyilvantartasai PR
naplo, drcédulak
Osszesen 80
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat
A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 3
3 Informécioforrasok kezelése 3
1 Elemi szinti szamitogép-hasznalat 2
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 4
Kapcsolattarto képesség 2
Tarsas - -
Visszacsatolasi készség 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa 2
Modszer -
Gyakorlatias feladatértelmezés 2
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

8. A nyilvantartas eszkozei és dokumentumai a muzeumok fontos okmanyai. Mutassa be
az alapleltarakat, hitelesitésiik szabalyait, a nyilvantartast végzok feladatait és jogait, a
nyilvantartasi eszkozok eléallitasanak, beszerzésének, tarolasanak és 6rzésének szabalyait!

Informéciodtartalom vazlata

— A nyilvantartasok fajtai: a miuzeum alapleltarai, leirokartonok, mutatérendszerek és az egyéb
vagy kiilon nyilvantartasok

— A nyilvantartasok hitelesitett okiratok: a hitelesités szovege ¢s igazolasa, a nyilvantartasok
kimutatasa (leltarkonyvek leltarkonyve), a beiras és a torlés szabalyai, a hasznalaton kiviil
helyezett nyilvantartasok elhelyezése (adattar)

— A nyilvantartasi eszk6zok készitésének eldirdsai, tarolasuk; 6rzésiik, kezelésiik és
felhasznalasuk jogszabalyok szerint

— A nyilvantartasok vezetésének szabalyai: nyilvantartast csak muzeoldgus, konyvtaros vagy
restaurator vezethet; egyéb adminisztrativ munkafolyamatokat meghatarozott személy

feligyeletével a gylijteménykezeld, a preparator, a miitargyvédelmi asszisztens is végezhet
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékeld lap

8. A nyilvantartas eszkozei és dokumentumai a mizeumok fontos okmanyai. Mutassa be
az alapleltarakat, hitelesitésiik szabalyait, a nyilvantartast végzok feladatait és jogait, a
nyilvantartasi eszkozok eléallitasanak, beszerzésének, tarolasanak és 6rzésének szabalyait!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus| Ismeretek alka.l mazasa a Az informacidtartalom vazlata alapjan ,
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A nyilvantartasok fajtai: a mizeum
A hagyoményos alapleltarai, leir6kartonok, mutatérendszerek | 20
miitargynyilvantartas ¢s az egyéb vagy kiilon nyilvantartasok
szabalyai (szakleltarkonyvek, |A nyilvantartasok hitelesitett okiratok: a
B |gyarapodasi naplé, hitelesités szovege €s igazolasa, a
leirokarton, mutatokarton) nyilvantartasok kimutatasa (leltarkonyvek 25
leltarkonyve), a beiras és a torlés szabalyai, a
hasznalaton kiviil helyezett nyilvantartasok
Muzeologus iranyitasaval elhelyezése (adattar)
kozremiikodik a A nyilvéantartasi eszkdzok készitésének
— | nyilvantartasban elbirasai, tarolasuk; 6rzésiik, kezelésiik és 20
felhasznalasuk jogszabalyok szerint
A A gylijteménykezeld feladatai, | A nyilvantartasok vezetésének szabalyai:
feleldssége nyilvantartast csak muzeoldgus, konyvtaros
L vagy restaurator vezethet; egyéb
Az alapszintii gy It . 24
N 2 adminisztrativ munkafolyamatokat 15
szovegszerkesztd €s . . . .
B - ) meghatarozott személy feliigyeletével a
adatbaziskezeld programok e y .
. gyljteménykezeld, a preparator, a
hasznélata g , . . .
mitargyvédelmi asszisztens is végezhet
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
1 | Elemi szintli szdmitdgép-haszndlat 4
Osszesen 8
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 3
Tarsas Visszacsatolasi készség 3
Iranyithatosag 3
Modszer
Gyakorlatias feladatértelmezés 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100
.................. datum alalras
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

9. A muzeumuk egy mar elavult allando kiallitas bontasara késziil. Ont kérik meg, hogy
ellendrizze az adattirban, megvan-e minden, a kiallitas épitésével és miikodésével kapcsolatos
dokumentum, illetve milyen dokumentumokat kell még osszegyiijtenie a kiallitas bontasaval
kapcsolatban.

Informaciodtartalom vazlata

— A kiallitas-eldkészités és -bontas dokumentalasanak sziikségessége

— El6készités, épités: a kiallitas tématerve és forgatokdnyve, a tématervi és a forgatokonyvi vita
jegyzokonyvei, a kidllitando targyak listdja, kdlcsonkért targyak jegyzéke, orjegyek, kiallitott
targyak napldja, miitargyfotok és biztonsagi fotok, mozgatasi naplo és restauralasi naplo
bejegyzései, sajat eldallitast anyagok nyilvantartasa, installacios és latvanytervek, meghivok,
plakatok, katalogusok, kapcsolddd programok és egyéb események dokumentumai

— Bontas: bontasi jegyzOkonyv, mozgatasi naplo bejegyzései, (sziikség esetén) restauralasi

naplo, leirokartonok bejegyzése, kdlcsonzések visszajuttatasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékeld lap

9. A muzeumuk egy mar elavult allandé kiallitas bontasira késziil. Ont kérik meg, hogy
ellendrizze az adattarban, megvan-e minden, a kiallitas épitésével és miikodésével kapcsolatos
dokumentum, illetve milyen dokumentumokat kell még osszegyiijtenie a kiallitas bontasaval
kapcsolatban.

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
) ismeretek alkalmazasa a
Tipus szakmai és Az informaciotartalom vazlata alapjan )
vizsgakovetelmény Max. | Elért
szerint
A kiallitas-elokészités és -bontas 10
dokumentéldsanak sziikségessége
Eldkészités, épités: a kiallitas tématerve és
forgatokonyve, a tématervi és a forgatokonyvi
C | A Kkiallitas tervezése vita jegyzokonyvei, a kiallitando targyak listdja,
rendezése. bontisa kolcsonkért targyak jegyzéke, Orjegyek, kiallitott
’ targyak napldja, mutargyfotok és biztonsagi 40
fotok, mozgatasi naplo és restauralasi naplo
, e, bejegyzései, sajat eldallitasti anyagok
kM"uzeolfy)E}.l(si'llianyltasaval nyilvantartasa, installacios és latvanytervek,
- O,erefn}[l rE[)' lb a meghivok, plakatok, katalogusok, kapcsolodo
nyrivantartasban programok ¢€s egyéb események dokumentumai
Bontas: bontasi jegyzékonyv, mozgatasi napld
bejegyzéseli, (sziikség esetén) restauralasi naplo, 30
leir6kartonok bejegyzése, kdlcsonzések
visszajuttatisa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 3
4 | Informacioforrasok kezelése 3
1 | Elemi szintli szamitdégép-hasznalat 2
Osszesen 8
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Precizitas 2
Személyes
Megbizhatdsag 2
Iranyithatosag 2
Tarsas
Hatékony kérdezés készsége 2
Rendszerezoképesség 2
Modszer :
Gyakorlatias feladatértelmezés 2
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

10. A muzeum szerzeményezési bizottsaganak iilésein bemutatasra keriilnek a mizeum
gyiijteményeibe wjonnan érkezé tiargyak. Onnek részt kell vennie a szerzeményezés
adminisztraciojaban. Sorolja fel, hogy melyik szerzeményezési formanal milyen
adminisztracios feladatokat kell elvégezni!

Informaciodtartalom vazlata

— A szerzeményez¢s formai a mizeumban

— Helyszini gytijtés: asatasi/gytiijtési naplok, régészeti asatason eldkeriild targyak listaja,
torténeti, néprajzi gytijtésekrol 6sszesitd jegyzEek, atvételi elismervény, természettudomanyi
gyljtés eldzetes listaja, adattari jelentések

— Vasarlas: atvételi elismervény vagy vasarlasra atvett targyak napldja, targyvasarlasi javaslat
vagy jegyzek, lemondonyilatkozat és szerzodés

— Ajéndékozas ¢és hagyaték: nyilatkozat, ajandékozasi szerzddés, illetve a hagyatéki eljaras
szabalyai szerint

— Cserefeltételek: nyilvantartott anyag leltari torlésének engedélyeztetése, szakmai indokok,
jegyzOkonyv, irattdrozas, adattarozas

— Hivatalos atadas: az atadas dokumentumai, az atadé lemondonyilatkozata a mizeum javara

Sajat eldallitast muzedlis anyag: a torzsanyaghoz hasonldan kertiil nyilvantartasba
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékeld lap

10. A muzeum szerzeményezési bizottsaganak iilésein bemutatasra Keriilnek a mizeum
gyiijteményeibe wjonnan érkezé tiargyak. Onnek részt kell vennie a szerzeményezés
adminisztraciojaban. Sorolja fel, hogy melyik szerzeményezési formanal milyen
adminisztracios feladatokat kell elvégezni!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok

Tipus | Ismeretek alka-l mazasa a Az informacidtartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért

vizsgakovetelmény szerint

A szerzeményezés formai a miizeumban 15

Helyszini gytijtés: asatasi/gylijtési naplok,

asatason eldkeriil6 targyak listaja, torténeti,
néprajzi gyljtésekrdl dsszesitd jegyzek, 15
atvételi elismervény, természettudomanyi
gyljtés eldzetes listdja, adattdri jelentések

A muzeumi szerzeményezés | Vasarlas: atvételi elismervény vagy vasarlasra
adminisztracidja atvett targyak naploja, vasarlasi javaslat vagy 10
B jegyz€k, lemondonyilatkozat és szerzddés

Ajandékozas és hagyaték: nyilatkozat,
ajandékozasi szerzddés, illetve a hagyatéki 10

Muzeologus iranyitasaval . o .
{1ZC0I0gUSs lfanyltasav eljards szabdlyai szerint

kozremiikodik a Cserefeltételek: nyilvantartott anyag leltari

nyilvantartdsban torlésének engedélyeztetése, szakmai indokok, | 10
jegyzokonyv, irattarozas, adattdrozas
Hivatalos atadas: az atadas dokumentumai, az 10
atad6 lemondonyilatkozata a mizeum javara
Sajat eléallitasti muzedalis anyag: a
torzsanyaghoz hasonloan kertil 10
nyilvantartasba
Osszesen 80

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 4
1 Elemi szintii szamitdgép-hasznalat 4
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 3
Tarsas Visszacsatolasi készség 3
Iranyithatosag 3
Modszer
Gyakorlatias feladatértelmezés 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100
.................. datum alalras
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

11. A gyiljteményi nyilvantartasok értékét a visszakereshetdoség mindsége adja meg.
Kolcsonzéshez, restauralashoz kell targyakat el6készitenie. Sorolja fel, milyen logikai
rendszer alapjan képezziik a gyarapodasi szamot, a leltari szamot és az adattari szamot, és
milyen szabalyai vannak a szamok targyon valé elhelyezéseknek! Mutassa be, milyen
eszkozok segitik a visszakereshetdséget!

Informéciodtartalom vazlata

— Mit jelent a targyak visszakereshetOsége

— A gyarapodasi szdm fogalma, képzésének ¢és elhelyezésének szabalyai, a visszakereshetdség
lehetdségei

— A leltari szam fogalma, képzésének és elhelyezésének szabalyai, a visszakereshetdség
lehetdségei

— Az adattari szdm fogalma, képzésének szabalyai, a visszakereshetdség lehetdségei
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

11.

Ertékeld lap

A gyilijteményi nyilvantartasok értékét a visszakereshetéség mindésége adja meg.
Kolcsonzéshez, restauralashoz kell targyakat elokészitenie. Sorolja fel, milyen logikai
rendszer alapjan képezziik a gyarapodasi szamot, a leltari szamot és az adattari szamot, és
milyen szabalyai vannak a szamok targyon valo elhelyezéseknek! Mutassa be, milyen
eszkozok segitik a visszakereshetoséget!

o] o Feladatprofil s szakmai Az informaciétartalom vézlata | Pontszamok
p ismeretek alkalmazasa a szakmai alapian i
és vizsgakovetelmény szerint PJ Max. | Elért
Mit jelent a targyak
. g 10
L, e, visszakereshetdsége
A leltari szam, az adattari szam, a —
. . s . s A gyarapodési szam fogalma,
gyarapodasi naplé szdm képzése, e . >
A . képzésének és elhelyezésének
elhelyezése P . s 20
szabalyai, a visszakereshetdség
lehetOségei
A leltari szam fogalma, képzésének és
elhelyezésének szabalyai, a 30
Muzeologus iranyitasaval visszakereshetdség lehetOségei
koézremiikddik a nyilvantartasban Az adattari szdm fogalma, képzésének
szabalyai, a visszakereshetdség 20
lehetdségei
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Személyes Precizités 3
Tarsas Visszacsatolasi készség 3
Iranyithatosag 3
Modszer -
Gyakorlatias feladatértelmezés 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

12. A miitargyvédelmi munkatiars munkaterv és egyéb rendelkezések, szabalyzatok
alapjan végzi szakmai tevékenységét, amelyrol év végén szamot kell adnia. Készitsen egyéves
munkatervéhez és egy beszamoldjahoz vazlatszempontokat! Sorolja fel, milyen belsé
szabalyzatokat hasznil a mizeumi munkafolyamatok egységes rendjének biztositasahoz, és
milyen feladatai lehetnek ebben a munkafolyamatban!

Informéciodtartalom vazlata

— A munka tervezése: kozremiikodés adminisztracios feladatokban

— A munkaterv szempontjai: koltségvetés, gylijteménygyarapitds, nyilvantartds, revizio,
raktarrendezés, ellendrzés, mitargyvédelem, kiallitasrendezés, kolcsonzés, a kutatoszolgalat
feladatai

— A beszamolodjelentés szempontjai: gylijteménygyarapitds, nyilvantartds, raktarrendezés,
ellendrzés, mitargyvédelem, kiallitasrendezés, kolcsonzés, a kutatoszolgalat elvégzett
feladatainak felsorolasa és értékelése

— Belsé szabalyzatok: a gylijtemény miikodésének tligyrendje, az adattdrozas tligyrendje, a
raktarak nyitdsi, zardsi és kulcstarolasi rendje és tartdzkoddsi jogosultsagai, a raktar, a
restaurdtormithely, a laboratorium és egyéb munkahelyek baleset-, tliz- és vagyonvédelmi

szabalyai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..o

Ertékeld lap

12. A miitirgyvédelmi munkatirs munkaterv és egyéb rendelkezések, szabalyzatok
alapjan végzi szakmai tevékenységét, amelyrol év végén szamot kell adnia. Készitsen egy éves

munkatervéhez és egy beszamoléjahoz vazlatszempontokat!

Sorolja fel, milyen belsé

szabalyzatokat hasznil a muzeumi munkafolyamatok egységes rendjének biztositasahoz, és
milyen feladatai lehetnek ebben a munkafolyamatban!

Feladatprofil és szakmai
ismeretek alkalmazasa a

Pontszamok

Tipus ./ Az informacidtartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A A gylijteménykezeld A munka tervezése: kdozremiikodés 10
feladatai, feleldssége adminisztracids feladatokban
A munkaterv szempontjai: koltségvetés,
gylijteménygyarapitas, nyilvantartas, revizio,
raktarrendezés, ellendrzés, mitargyvédelem, 30
A gyiijteménygyarapitas, a | kiallitasrendezés, kolcsonzés, a kutatdszolgalat
B muzeum altaldnos feladatai
szerzeményez¢si formai, A beszamolojelentés szempontjai:
szabalyai gylijteménygyarapitas, nyilvantartas,
raktarrendezés, ellendrzés, miitargyvédelem, 10
kiallitdsrendezés, kolcsonzés, a kutatoszolgalat
elvégzett feladatainak felsoroldsa és értékelése
Belsd szabalyzatok: a gylijtemény
miikodésének ligyrendje, az adattarozas
Muzeologus iranyitasaval tigyrendje, a raktarak nyitési, zarasi és
— | kozremiikodik a kulcstarolasi rendje és tartozkodasi 30
nyilvantartasban jogosultsagai, a raktar, a restauratormiihely, a
laboratérium és egyéb munkahelyek baleset-,
tliz- és vagyonvédelmi szabdlyai
Osszesen 80
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
3 | Olvasott szakmai szoveg megértése 2
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 3
1 |Elemi szintli szamit6gép-hasznalat 3
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Személyes | Precizitas 2
Visszacsatolasi készség 2
Tarsas
Iranyithatosag 2
Modszer | Gyakorlatias feladatértelmezés 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 4
Osszesen 12
Mindosszesen 100
.................. damm alalras
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

13. Munkaja soran miitargyakat kell atadnia és atvennie a miitargyvédelmi munkak
elvégzéséhez. Sorolja fel, milyen adminisztracios feladatai vannak az atadas-atvétel soran,
milyen nyomkoveté dokumentumokat kell elhelyeznie, és milyen feljegyzéseket kell készitenie!
Milyen dokumentumokkal tudja igazolni vagy visszakeresni a targy pillanatnyi hollétét?

Informaciodtartalom vazlata

— A targymozgas kovethetdségének ¢és a mitargyvédelmi eljardsok dokumentaldsanak
fontossaga

— A targymozgis dokumentumai a mitargyvédelem sordn a raktirban (4tadas — atvétel):
mozgatasi naploba vald bejegyzés és visszavétel, Orcédula elhelyezése és visszavétele,
leir6kartonon a mitargyvédelmi eljaras adattari szdmanak bejegyzése, (sziikség esetén)
miutargyszallitds dokumentumai

— A targymozgas dokumentumai a miitargyvédelem soran a restaurdtormithelyben (atadas —
atvétel): mozgatasi naploba valo bejegyzés €és visszaadas, a miitdrgyvédelmi eljaras leirdsa és

képi dokumentalasa, adattarba helyezése, (sziikség esetén) miitargyszallitds dokumentumai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Ertékeld lap

13. Munkaja soran miitargyakat kell atadnia és atvennie a miitargyvédelmi munkak
elvégzéséhez. Sorolja fel, milyen adminisztracidos feladatai vannak az atadas-atvétel soran,
milyen nyomkoveté dokumentumokat kell elhelyeznie, és milyen feljegyzéseket kell készitenie!
Milyen dokumentumokkal tudja igazolni vagy visszakeresni a targy pillanatnyi hollétét?

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
ismeretek alkalmazasa a
Tipus szakmai és Az informaciotartalom vazlata alapjan )
vizsgakovetelmény Max. | Elért
szerint
A targymozgas kovethetdségének és a
mitargyvédelmi eljarasok dokumentalasanak 10
fontossaga
A belss és kiilsé A fé’rgym?zgés doku’rnentuma’li a
, . mitargyvédelem soran a raktarban (atadéas —
B | targymozgas e T L . , R oz
nyilvéntartasai atvétel): mozgatasi naploba vald bejegyzés és

visszavétel, 6rcédula elhelyezése és visszavétele, | 35
leirdkartonon a miitargyvédelmi eljaras adattari
szamanak bejegyzése, (szlikség esetén)
mitargyszallitds dokumentumai

A targymozgas dokumentumai a
mitargyvédelem soran a restauratormithelyben
Muzeologus iranyitasdval | (4tadas — atvétel): mozgatasi naploba vald

— | kozremiikodik a bejegyzes €s visszaadas, a muitargyvédelmi 35
nyilvantartasban eljaras leirasa és képi dokumentalasa, adattarba
helyezése, (sziikség esetén) mitargyszallitas
dokumentumai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 2
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 3
3 |Informacidforrasok kezelése 3
Osszesen 8
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Precizitas 2
Kapcsolatfenntarto készség 2
Tarsas
Hatarozottsag 2
Gyakorlatias feladatértelmezés 2
Modszer
Rendszerben valé gondolkodés 4
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

14. A muzeumban munkija soran egyre tobb teriileten taldlkozik a szamitogéppel.
Mutassa be, milyen feladatai vannak, lehetnek a gyilijteménykezelének, a preparatornak és a
miitargyvédelmi asszisztensnek a szamitogépen a mindennapi adminisztracios tevékenység, a
nyilvantartas és a raktarozasi munka, a miitargyvédelmi és preparalasi eljarasok soran!

Informaciodtartalom vazlata

— A mitargyvédelmi munkatars kozremitkodésének sziikségessége és jelentdsége a mindennapi
adminisztracios tevékenységben

— Adminisztracio: szovegszerkesztés, nyomtatas, sokszorositds-masolas, szkennelés, fotdzas,
elektronikus levelezés és internethasznalat

— Szakmai tevékenység: kozremiikddés nyilvantartdsban (adatbevitel, adatbazis-kezelés),
nyilvantartasi dokumentumok eléallitasa, nyomtatasa, logisztikai nyilvantartd programok
kezelése, mitargyvédelmi €s preparalasi folyamatok komplex lejegyzése

— A muzeumok szadmitogépes nyilvantartdsba belépésének feltételei és a gylijtemények

kutathatosaganak, interneten val6 elérhetdségének lehetdségei
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

14.

Ertékeld lap

A mizeumban munkaja soran egyre tobb teriileten talalkozik a szamitéogéppel.

Mutassa be, milyen feladatai vannak, lehetnek a szamitogépen a gyijteménykezelonek, a

preparatornak és

a mitargyvédelmi

asszisztensnek a mindennapi

adminisztracios

tevékenység, a nyilvantartas és a raktarozasi munka, a mitargyvédelmi és preparalasi
eljarasok soran!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus| Ismeretek alka.l mazasa a Az informacidtartalom vazlata alapjan
szakmai és Max. | Elért
vizsgakovetelmény szerint
A miutargyvédelmi munkatars
A A gylijteménykezeld kozremiikddésének sziikségessége és 20
feladatai, felel6ssége jelentésége a mindennapi adminisztracios
tevékenységben
Az alapszintli
szovegszerkeszto és
adatbaziskezel6 programok | Adminisztracio: szovegszerkesztés, nyomtatas,
B |hasznalata sokszorositas-masolas, szkennelés, fotdzas, 20
. , elektronikus levelezés és internethasznélat
Az elektronikus levelezés,
internethasznalat
Szakmai tevékenység: kozremiikodés
A szamitogépes mizeumi nyilvantartasban (adatbevitel, adatbazis-
nyilvantartas szabalyai, a kezelés), nyilvantartasi dokumentumok
C , . . . . .| 20
muzeumi adatbaziskezeld eléallitasa, nyomtatasa, logisztikai nyilvantartd
programok hasznalata programok kezelése, mutargyvédelmi és
preparalasi folyamatok komplex lejegyzése
, S A muzeumok szamitogépes nyilvantartasba
Muzeologus iranyitasaval . 1 e
. e 1 belépésének feltételei és a gylijtemények
— | kozremiikodik a ot . , 20
o . kutathat6sagéanak, interneten vald
nyilvantartasban AP o
elérhetdségének lehetdségei
Osszesen 80
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
4 | Szakmai nyelvi hallott sz6veg megértése 4
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Személyes Precizitas 3
Megbizhatdsag 2
Tarsas Motivalhatosag 2
Médszer Felfogoképesség 2
Gyakorlatias feladatértelmezés 3
Osszesen 12
Mindosszesen 100
.................. datum alalras
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

15. A munkahelyi védelmi szabalyzatok elkészitésében Onnek is részt kell vennie, hogy
felhivja a figyelmet a sajat munkateriiletével kapcsolatos veszélyekre és hibalehetéségekre.
Mutassa be, milyen szabalyok elkészitésérdl van sz6! Allitson ossze egy védelmi szabalyzatot,
amely az On munkateriiletére vonatkozik!

Informaciodtartalom vazlata

A védelmi szabalyzatok elkészitésének célja, alapkérdései és teriiletei

A munkavédelmi szabalyzat szempontjai

— A tlizvédelmi szabdlyzat szempontjai

A biztonsadgvédelem szempontjai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas

15.

Ertékeld lap

A munkahelyi védelmi szabalyzatok elkészitésében Onnek is részt kell vennie, hogy

felhivja a figyelmet a sajat munkateriiletével kapcsolatos veszélyekre és hibalehetéségekre.
Mutassa be, milyen szabalyok elkészitésérol van szo! Allitson ossze egy védelmi szabalyzatot,
amely az On munkateriiletére vonatkozik!

Feladatprofil és szakmai ismeretek

Az informaciotartalom vazlata

Pontszamok

Tipus alkalmazasa a szakmai és alapian ,
vizsgakovetelmény szerint Pl Max. | Elért
A baleset-, munka-, érintés-, tiiz-, A V,ed?m“, szaba} yzatok TN
Kornyezet- és cgészséavédelem szabélyai elkészitésének célja, alapkérdései 20
A ¢s teriiletei
A veszélyes anyagok kezelésének és A munkavédelmi szabalyzat 20
megsemmisitésének szabalyai szempontjai
| Muzeologus iranyitasaval kozremitkodik | A tlizvédelmi szabalyzat 20
a nyilvantartasban szempontjai
A A muzeumbiztonsag, vagyonvédelem
szabalyai . .
> ; — A biztonsagvédelem szempontjai 20
B A személyi védelem és a technikai & pony
védelem a mizeumban
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
3 | Olvasott szakmai szoveg megértése 3
4 | Szakmai nyelvii beszédkészség
3 |Informacidforrasok kezelése

Osszesen

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

2526-06 A mitargy-nyilvantartasi és mizeumi szolgaltatas

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A muzeum hagyomanyos és az informatikai nyilvantartasi formainak és szabalyainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt ettt et sieeeaeeas
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. | Elért
Latas, hallas, szaglas 1
Személyes
Feleldsségtudat 2
Segitdkészség 2
Tarsas -
Motivalhatdsag 1
Kontroll (ellendérzéképesség) 2
Modszer Helyzetfelismerés 2
Gyakorlatias feladatértelmezés 2
Osszesen 12
Mindosszesen 100
datum alairas
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