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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről és az 
Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
55 140 01 0000 00 00 Képzési szakasszisztens Képzési szakasszisztens 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A tételsor a 20/2008. (VII.29.) OKM rendeletben foglalt szakképesítés szakmai és 
vizsgakövetelménye alapján készült. 
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Vizsgadolgozat védése 
 
A vizsgadolgozat elkészítésének főbb szempontjai: 
 
A vizsgadolgozat lehetséges témakörei a következők: 

- Képzési célú projektmunkaterv, költségterv kidolgozása, kockázatelemzés  
- A munkaerő-piaci igények és a képzési szükségletek összefüggéseinek feltárása 
- Oktatási innovációs projektterv kimunkálása 
- Projekttervezési módszerek alkalmazása  
- Projektdokumentáció készítése, riportok és prezentációk összeállítása 
- Képzési célú projekt eredmények monitoringja, értékelése, illetve, terjesztése 
- Szakképzési projektek előkészítésének, megvalósításuk nyomon-követésének 

számítógépes támogatása és dokumentálása 
- Képzési projektek megvalósítási indikátorai 
- Pályázati projektmunka, projektteamek szervezése 
- Projektpartnerek szakmai együttműködésének szervezése képzési projektekhez 

kapcsolódóan 
- Iskolai rendezvények (szakmai fórumok, találkozók, nyílt napok) előkészítése, 

megszervezése 
- Projektrendezvények, értekezletek megszervezése, előkészítése 
- A képzési eredményességhez, hatékonyság méréshez kapcsolódó elemzések  
- Pályaorientációs, tanulási, álláskeresési, munkavállalási tanácsadási, mentorálási 

szolgáltatások megszervezése és megvalósítása az oktatási intézményben 
- Tanórán kívüli foglalkozások szervezése tanulói célcsoportok számára 
- Projektkommunikáció 
- A projekteredmények integrálása képző szervezetek működési folyamataiba 
 

Amennyiben a vizsgadolgozat nem a fenti témákat dolgozza fel, az elfogadhatatlan, vissza kell 
adni átdolgozásra. 
 
 
A hallgatóknak a vizsgadolgozatot az alábbi szerkesztési, terjedelmi előírások figyelembételével 
kell összeállítaniuk: 
 

- a vizsgadolgozat (mellékletek, táblázatok, grafikonok nélküli) szövegrészének terjedelme 
legalább 40 000 karakter legyen; 

- amennyiben a vizsgadolgozatban valamely egyéb forrásból idéz a hallgató (szakirodalom 
vagy korábbi vizsgadolgozat stb.), lábjegyzetben egyértelműen fel kell tüntetnie az erre utaló 
hivatkozást; 

- a vizsgadolgozat részét kell képeznie a felhasznált irodalom jegyzékének; 
- kellő figyelmet kell fordítani a vizsgadolgozat rendezettségére, külalakjára és a 

helyesírásra. 
 
Amennyiben a vizsgadolgozat – mellékletek nélküli – terjedelme nem éri el a minimális 
terjedelmi követelményt, elfogadhatatlan, vissza kell adni átdolgozásra. 
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A vizsgadolgozat bírálatának főbb szempontjai: 
 

- A vizsgált téma az szvk-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt és a szakképesítés 
gyakorlatához kötődő legyen, a vizsgadolgozat helyesen jelölje ki a feladatmegoldás által 
elérendő célokat 

- A vizsgadolgozatnak tartalmaznia kell bevezetést, elemző-feladatkidolgozó részt és 
összegezést; a vizsgadolgozatból ezen alapvető részek nem hiányozhatnak 

- A téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom ismeretét a vizsgadolgozatnak alá kell 
támasztania, az ezekre való egyértelmű utalást a vizsgadolgozatnak egyértelműen 
azonosíthatóan tartalmaznia kell a szerzői jogi szabályok betartása mellett 

- A szakdolgozatban hasznosítania, szintetizálnia kell a tanultakat, alkalmazni a szakterületi 
fogalomrendszert 

- A választott téma kifejtésének következetesnek, a feladat kidolgozásnak rendszerezettnek kell 
lennie 

- A vizsgadolgozat felépítésének, szerkezetének szakmailag helyesnek és logikusnak kell lennie 
- A vizsgadolgozatnak önállónak és eredetinek kell lennie; kiemelendő, hogy a 

vizsgadolgozatnak önálló munkát kell tartalmaznia, így ha például egy konkrét eljárás vagy 
technika bemutatására kerül sor, az csak mellékletként szerepeltethető, magába a 
vizsgadolgozatba csak a projektfeladat kidolgozásának megtervezése, megvalósítása, 
elemzése-értékelése kerülhet 

- A témának megfelelő módszerek alkalmazása, a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat 
igényeit figyelembe vevő alkalmazása is a vizsgadolgozat értékelésének hangsúlyos része 

- A szakdolgozatnak önálló gondolkodásmódot kell tükröznie, tartalmaznia kell a jelölt 
értékelő véleményét és javaslatát 

- Az irodalmi hivatkozásoknak szabvány szerintinek kell lenniük, az irodalomjegyzéknek, a 
címeknek és az alcímeknek pontosnak, az ábráknak és táblázatoknak jól áttekinthetőnek, 
világosnak kell lenniük 

- Az értékelés alapját képezi a vizsgadolgozat arányossága, gördülékenysége és szakszerű 
stílusa, továbbá nyelvi helyessége 

- A vizsgadolgozat terjedelmi követelményeknek való megfelelősége (ha nem éri el a 
megkívánt mértéket, elfogadhatatlan) 

 
A vizsgadolgozat védése 
 
A feladat a védésen: 

- a vizsgadolgozat bemutatása;  
- reflexió a bírálat megállapításaira; 
- a védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása. 
 

Az értékelés szempontjai: 
- a vizsgadolgozatban foglaltak lényegének szakszerű ismertetése; 
- a témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása; 
- a bemutatás szakmai színvonala; 
- a feladatmegoldás, a vitatott problémák kezelésének módja; 
- nyelvi igényesség. 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

 

ÉRTÉKELÉS 
Pontszámok 
Max. Elért

 
Bírálat 

 
A vizsgált téma az szvk-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a vizsgadolgozat 
helyesen jelöli ki a képzési célú projektfeladat megvalósítása által elérendő célokat 
 
A vizsgadolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést 
 
A vizsgadolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom ismeretét, 
az ezekre való egyértelmű utalásokat 
 
A választott téma kifejtése következetes, a feladat kidolgozás rendszerezett 
 
A vizsgadolgozat felépítése, szerkezete szakmailag helyes és logikus 
 
A vizsgadolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz 
 
A témának megfelelő módszerek és a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat igényeit 
figyelembe vevő alkalmazása 
 
A szakirodalmi hivatkozások helyesek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek pontosak, 
az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak, az írásmű készítési szabályainak 
megfelelőek 
 
A vizsgadolgozat arányos, gördülékeny és szakszerű stílusú, továbbá nyelvi helyessége 
megfelelő 
 
A vizsgadolgozat a terjedelmi követelményeknek megfelel 

 
Védés 

 
A vizsgadolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése 
 
A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása 
 
A szakmai feladatmegoldás és bemutatásának színvonala 
 
A reflexiók adekvátsága, szakszerűsége a bírálat megállapításaira 
 
A védést vezető szakértő kérdéseinek érdemi megválaszolása, a vitatott problémák kezelése 
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Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért
4 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  
5 Audiovizuális taneszközök használata 5  

Összesen 80  
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

 
 
Áthozat 80  

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  

Társas 
Határozottság 2  
Fogalmazókészség 4  

Módszer 
Gyakorlatias feladatértelmezés 4  
Tervezési képesség 3  

Értékelés 3  
Összesen 20  
Mindösszesen 100  
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