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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel modositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszadgos Képzési
Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel €s torlés eljarasi rendjérdl alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

155 140 01 0000 00 00 | Képzési szakasszisztens | Képzési szakasszisztens

A tételsor a 25/2010. (V. 14.) OKM rendeletben foglalt szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye alapjan készult.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

1. Onnek szakmai gyakorlati képzésben valé kozremiikodésre kell megnyernie egy
gazdalkodoé szervezetet, hogy iskoldja tanuléit — tanulészerz6dés megkotése mellett —
gyakorlati oktatasra fogadja. Mutassa be a megkeresés elokészitését és a kapcsolatfelvétel
megvaldsitasat!

Informéciodtartalom vazlata

— A gazdalkodo6 szervezetnél megvaldsitott gyakorlati oktatas célja, feladatai

— A tanuldszerzddés szerinti munkaadoi lehetdségek és kotelezettségek bemutatasa

— Az egyiittmiikddés kezdeményezése, eldnyeinek bemutatdsa, a partnercég meggydzése a
képzéshez kapcsolddas hasznossagarol

— A kapcsolatfelvételhez sziikséges informacios anyagok elokészitése, a kapcsolatfelvétel

fazisainak megtervezése és kivitelezése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
1. Onnek szakmai gyakorlati képzésben valé kozremiikodésre kell megnyernie egy
gazdalkodoé szervezetet, hogy iskoldja tanuléit — tanulészerz6dés megkotése mellett —
gyakorlati oktatasra fogadja. Mutassa be a megkeresés elokészitését és a kapcsolatfelvétel
megvaldsitasat!

o Szakmal 1sme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata ROILESZHnols
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapidn M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
Kapcsolatot tart képzo- A gazdalkod¢ szervezetnél
helyekkel, munkatigyi megvalositott gyakorlati oktatas
- szervezetekkel, munkaadokkal, |célja, feladatai 20
szakmai szervezetekkel és
egyéb szocidlis partnerekkel
s A tanuloszerz6dés szerinti
A szakképzési program, - o .
el g s munkaadoéi lehetdségek €s
A | felndttképzési program ) . . 20
f s e kotelezettségek bemutatasa
ogalma, jellemz6i
Az egylittmiikddés
. kezdeményezése, elonyeinek
Az emberi kapcsolatrendszerek - Y
A T, S bemutatasa, a partnercég 20
felépitése és mitkodése ‘s 2
meggy0zése a képzéshez
kapcsolodas hasznossagarol
A kapcsolatfelvételhez sziikséges
A . informacid k elokészitése,
A | Oktatas- és képzésszervezés INIOTIMACIOS ANyagok CIOKCSZILESE, 20
kapcsolatfelvétel fazisainak
megtervezése ¢s kivitelezése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzok hasznalata 5
5 Prezentacios eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezokészség 2
Személyes Erzelmi stabilitas, )
kiegyenstlyozottsag
Tarsas Kapcsolatteremtd készség 2
Ismeretek helyén val6 alkalmazésa )
Modszer
Modszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

2. Onnek egy felnottképzési szervezet képzési szakasszisztenseként fel kell vennie a
kapcsolatot a regionalis munkaiigyi kozpont munkatarsaival abbdl a célbol, hogy
informaciokat kérjen arrdl: cége milyen atképzést tamogaté palyazati programokba tudna
bekapcsolédni. Mutassa be a kapcsolatfelvétel elokészitését, a hivatal munkatarsaval tervezett
megbeszélését! Milyen tamogatast kérne a hivataltol egy palyazati program benyujtasahoz?

Informaciodtartalom vazlata

- A kapcsolatvétel sajatossagai hivatali személyekkel torténd kapcsolatfelvétel esetében
- Felkésziilés palyazati tajékoztatas kérésére munkatiigyi szervezet kontaktszemélyétol
- Informacidkérés, tamogataskérés palyazati program kidolgozasahoz

- A kapcsolattartds formai, jellemzdi a munkaiigyi kontaktszeméllyel
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

kapcsolatot a regionalis

Ertékeld lap

2. Onnek egy felnéttképzési szervezet képzési szakasszisztenseként fel kell vennie a

munkaiigyi koézpont munkatarsaival abbél a célbol,

hogy

informaciokat kérjen arrdl: cége milyen atképzést tamogaté palyazati programokba tudna
bekapcsolédni. Mutassa be a kapcsolatfelvétel elokészitését, a hivatal munkatarsaval tervezett
megbeszélését! Milyen tamogatast kérne a hivataltol egy palyazati program benyujtasahoz?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - i Az informiciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapian M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
Kapcsolatot tart képz6- A kapcsolatvétel sajatossagai
helyekkel, munkaiigyi hivatali személyekkel torténd
- szervezetekkel, munkaadokkal, |kapcsolatfelvétel esetében 20
szakmai szervezetekkel és
egy¢b szocidlis partnerekkel
A szakképzési program, Felkésziilés palyazati tajékoztatas
A |feln6ttképzési program kérésére munkaligyi szervezet 20
fogalma, jellemz6i kontaktszemélyétol
Informéacidkérés, timogataskérés
A Az emberi kapcsolatrendszerek | palyazati program kidolgozéasahoz 20
felépitése és mitkodése
A munkaiigyi szolgaltatasi A kapcsolattartas formai, jellemzo6i
B rendszer felépitése a munkaiigyi kontaktszeméllyel 20
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzok hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Erzelmi stabilitas,
Személyes . , . 2
kiegyensulyozottsag
Kapcsolatteremtd készség 2
Tarsas LAk
Kapcsolatfenntart6 készség 2
Informaciogytijtés 2
Modszer ke
Ismeretek helyén valé alkalmazasa 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

3. Ont képzé intézményének vezet6je arra kéri, hogy a teriiletileg illetékes munkaiigyi
kirendeltséggel vegye fel a kapcsolatot, és kezdeményezze a szervezet egyiittmiikodését az
iskola munkavallalasi tanacsadasi szolgaltatasi programjaiban. Tervezze meg a
kapcsolatfelvételt, az egyiittmiikodés lehetséges teriileteit és a folyamatos kapcsolattartast
ezen a teriileten!

Informaciodtartalom vazlata

— A munkaiigyi kirendeltségek szolgaltatdsnyujtasi tevékenységének bemutatdsa, a partnerségi
egylittmiikddés lehetdsége — a munkavallalasi tandcsadas teriiletén — szakképzd
intézményekkel

—  Egyiittmtkodési lehetdségek felmérése, attekintése a munkavallalasi tandcsadas teriiletén

—  Kontaktszemély kivalasztasa, bemutato- és érvelési anyag elokészitése a kapcsolatfelvételhez
¢s az egylittmiikodés kialakitasahoz

— A kapcsolatfelvétel formai: a céliranyos beszélgetés, aktiv figyelés, kérdezés, kommunikécios
hidak alkalmazasa a szakmai kommunikacidban, a kapcsolattartd elszakadas

— A folyamatos kapcsolatfenntartas alkalmai, modozatai, tartalma a tanacsadasi célu

egylttmitkddéshez kapcsolodoan
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
3. Ont képzé intézményének vezet6je arra kéri, hogy a teriiletileg illetékes munkaiigyi
kirendeltséggel vegye fel a kapcsolatot, és kezdeményezze a szervezet egyiittmiikodését az
iskola munkavallalasi tanacsadasi szolgaltatasi programjaiban. Tervezze meg a
kapcsolatfelvételt, az egyiittmiikodés lehetséges teriileteit és a folyamatos kapcsolattartast
ezen a teriileten!

Szakmai ismeretek/Feladatprofil : 207 z Pontszamok
q 2 y Az informacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapidn M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
., A munkaiigyi kirendeltségek
Kapcsolatot tart képzohelyekkel, Laugyl rendetseser
.. szolgéltatdsnyujtasi tevékenységének
munkaiigyi szervezetekkel, . .
g . bemutatasa, a partnerségi
- munkaadokkal, szakmai .t 1w 12 p 15
, ; . egylittmiikodés lehetdsége — a
szervezetekkel és egyéb szocialis 14 s : ot
artnerekkel munkavallalasi tanacsadas teriiletén —
p szakképz0 intézményekkel
A tandcsadési rendszer ],Egyll.ttrr}ukod651 lehetroseg’ek felfneres,e,
B s attekintése a munkavallalasi tandcsadas 15
szolgaltatasai o,
teriiletén
Palyaorientalo és allaskeresést Kontakts’ze’merly k1}/qlasztasa,
A el6segitd tanacsadasi programok bemutaté- és érvelési anyag 20
. elokészitése a kapcsolatfelvételhez és
szervezése el aso1 e 1.
az egyiittmikodés kialakitasahoz
A kapcsolatfelvétel formai: a céliranyos
beszélgetés, aktiv figyelés, kérdezés,
kommunikacids hidak alkalmazasa a
. o 20
szakmai kommunikacidban, a
A Az emberi kapcsolatrendszerek kapcsolattarto elszakadas
felépitése €s miikddése
A folyamatos kapcsolatfenntartas
alkalmai, modozatai, tartalma a 10
tanacsadasi célu egylittmitkddéshez
kapcsoloddan
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informaciods és adatrogzito elektronikai eszk6zok hasznalata 5
5 Prezentécios eszkozok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Szervezokészség 2
Kapcsolatteremto készség 3
Tarsas .
Kapcsolatfenntart6 készség 3
Modszer Ismeretek helyén valé alkalmazéasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

4. Onnek az egyik regionalis munkaiigyi kozponttal kell felvennie a kapcsolatot abbél a célbol,
hogy a megvalositott at- és tovabbképzési programjaik hatékonysagat értékeljék. A kozpontot
szeretnék bevonni a képzési hatékonysag értékelésébe. Hogyan valositana meg a telefonos
kapcsolatfelvételt e célbol?

Informéciodtartalom vazlata

— A kapcsolatfelvétel elokészitése, az at- és tovabbképzési programok hatékonysagértékelési
terveinek tomor megfogalmazasa

— A telefonhasznélat alkalmazando alapszabalyai

— A telefonos megbeszélés formai jellemzdi, tartalma, stilusa

—  Azigy elintézése, kérések megfogalmazasa, hatékony kérdezés

— A beszélgetés lezarasdhoz kapcsolodo teenddk bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
4. Onnek az egyik regionalis munkaiigyi kozponttal kell felvennie a kapcsolatot abbél a célbol,
hogy a megvalositott at- és tovabbképzési programjaik hatékonysagat értékeljék. A kozpontot
szeretnék bevonni a képzési hatékonysag értékelésébe. Hogyan valositana meg a telefonos
kapcsolatfelvételt e célbol?

o Szakmai 1sme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata izl
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint .

At- és tovabbképzési A kapcsolatfelvétel elokészitése, az
i programok hatékonysag- és at- és tovabbképzési programok 20
eredményességvizsgalatdban hatékonysagértékelési terveinek
kdézremiikddik tomor megfogalmazésa
Kapcsolatot tart képzo- A telefonhasznalat alkalmazandé
helyekkel, munkatigyi alapszabalyai
- szervezetekkel, munkaadokkal, 10
szakmai szervezetekkel ¢és
egyéb szocidlis partnerekkel
' A telefonos megbesz¢élés formai
A Az emberi kapcsolatrendszerek jellemz8i, tartalma, stilusa 20
felépitése és mikddése
e e Az ligy elintézése, kérések
A A szakkepzes Mnosegugyl megfogalmazasa, hatékony kérdezés 20
rendszereinek felépitése
) A beszélgetés lezarasahoz
A Az’er’nl,)en ’kap gsq}at,rendszerek kapcsolodo teenddk bemutatisa 10
felépitése és mitkodése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informacids és adatrogzitd elektronikai eszkdzok hasznalata 10
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Feleldsségtudat 2
Kapcsolatteremtd készség 3
Tarsas
Kapcsolatfenntarto készség 2
. Ismeretek helyén val6 alkalmazasa 2
Modszer
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

5. Ont munkahelyi vezetéje arra kéri, hogy egy szakmai forum megrendezéséhez vegye fel a
kapcsolatot szakteriiletiik egyik ismert szakmai szervezetével, és kérje fel annak vezetdjét
el6adas megtartasara a szakmai képzés tartalmi fejlodésérol. A rendezvény zarasaig Onnek
kapcsolatot kell tartania a partnerrel. Milyen kapcsolattartasi 1épéseket tervezne? Milyen
feladatokat kell azokhoz kotodden megoldania?

Informaciodtartalom vazlata

— A szakmai szervezet kivalasztdsa a forum programjaval 6sszhangban, az eléadas téméjanak
behatérolasa

—  Bemutatkozas, meggy6z6 felkérés megfogalmazasa, programegyeztetd beszélgetés, a
kapcsolattartds megbeszélése

— Az eldadassal kapcsolatos instrukciok megkiildése e-mailben a felkért szamara

— A megkiildott el6adasi anyag €s prezentacid egyeztetése, visszacsatolasok az el6adonak,

fogadasanak eldkészitése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
5. Ont munkahelyi vezetéje arra kéri, hogy egy szakmai forum megrendezéséhez vegye fel a
kapcsolatot szakteriiletiik egyik ismert szakmai szervezetével, és kérje fel annak vezetdjét
eléadas megtartasara a szakmai képzés tartalmi fejlodésérol. A rendezvény zarasaig Onnek
kapcsolatot kell tartania a partnerrel. Milyen kapcsolattartasi 1épéseket tervezne? Milyen
feladatokat kell azokhoz kotodden megoldania?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informéacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapian M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
Kapcsolatot tart képzo- A szakmai szervezet kivalasztasa a
helyekkel, munkaiigyi férum programjaval 6sszhangban,
- szervezetekkel, munkaadokkal, |az eléadés téméjanak behatdroldsa 20
szakmai szervezetekkel és
egyeb szocidlis partnerekkel
Ko6zremiikodik iskolai Bemutatkozas, meggy6z0 felkérés
rendszerii és azon kiviili megfogalmazasa, programegyeztetd 0
oktatasi rendezvények, szakmai | besz€lgetés, a kapcsolattartas
forumok szervezésében megbeszélese
L ) Az eldadassal kapcsolatos
Az egyéni és kollektiv instrukciok megkiildése e-mailben a
A Vlselk§dés meghatérozéga, felkért szaméara 20
tipusai €s kdlcsonhatasai
A megkiildott eldadési anyag és
Az emberi kapcsolatrendszerek | Prezentacio egyeztetese,
A felépitése és mitkodése visszacsatolasok az eldadonak, 20
fogadédsanak eldkészitése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzok hasznalata 5
5 Prezentacios eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Szervezokészség 3
Kapcsolatteremtd készség 3
Tarsas .
Kapcsolatfenntartd készség 2
Modszer Modszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

6. On — képzési szakasszisztensként — egy atképzési program résztvevéi megelégedettség
mérésében vesz részt. Feladata, hogy megszervezze a felmérés lebonyolitasat, és egy kérddives
felmérésben valé aktiv részvételréol gy6zze meg e-mailben a részveviket.

Informaciodtartalom vazlata

— A megelégedettségmérés funkcioja, a felmérési lehetdségek bemutatasa

— A mérdeszkoz kidolgozasban résztvevok munkdjanak el6készitése, megszervezése

— A felmérésben érintettek feladategyeztetésének elokészitése

—  Mit tartalmazzon a felmérésben résztvevoknek kikiildott felkérés

— A kikérdezettek meggydzése a felmérésben valo részvétel és a hiteles véleményalkotés

fontossagarol
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
6. On — Kképzési szakasszisztensként — egy atképzési program résztvevéi megelégedettség
mérésében vesz részt. Feladata, hogy megszervezze a felmérés lebonyolitasat, és egy kérddives
felmérésben valé aktiv részvételrol gy6zze meg e-mailben a részveviket.

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informiciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapiin M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
At- és tovabbképzési A megelégedettségmérés funkcidja,
i programok hatékonysag- és a felmérési lehetdségek bemutatasa 10
eredményességvizsgalatdban
kozremitkddik
o A méréeszkoz kidolgozasban
A | A mindségiranyitas résztvevék munkajanak 20
alapfogalmai el6készitése, megszervezése
o A felmérésben érintettek feladat-
A A szakkepzes minoscgugy1 egyeztetésének elokészitése 10
rendszereinek felépitése
. . Mit tartalmazzon a felmérésben
A | Problémamegoldasi stratégiak | r¢sztvevoknek kikiildott felkérés 20
¢s folyamatok
A kikérdezettek meggy6zése a
A Az emberi kapcsolatrendszerek | felmérésben valo részvétel és a 20
felépitése és mikodése hiteles véleményalkotas
fontossagarol
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzdk hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zdk hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezdkészség 2
Szemelyes Felelosségtudat 1
Kapcsolatteremtd készség 2
Tarsas Ko6zérthetdség 2
Modszeres munkavégzés 2
Médszer Informaciogyijtés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

7. On egy szakiskola tanuléi korében a tanulasi problémak felolddsa céljabél tanulasi
tanacsadasi forumot szervez, amelyen az oktatoknak és tanulasi nehézségekkel biré
tanuloknak minél nagyobb létszamban kellene megjelenniiik. Hogyan szervezné meg és
készitené elé az iskolai forumot?

Informéciodtartalom vazlata

— A tanulési problémak feltarasanak lehetdségei

— Az ¢érintettek meggydzése a forumon valo részvétel fontossagarodl, a szerepek felvallalasarol

—  Milyen tanulasi informacidkat haszndlna fel a tandcsadasra leginkdbb raszorulok elérése
céljabol

—  Mit és hogyan egyeztetne a forum résztvevoivel
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
7. On egy szakiskola tanuléi korében a tanulasi problémak felolddsa céljabél tanulasi
tanacsadasi forumot szervez, amelyen az oktatéknak és a tanulisi nehézségekkel biré
tanuloknak minél nagyobb létszamban kellene megjelenniiik. Hogyan szervezné meg és
készitené elé az iskolai forumot?

q Szakmal 1sme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informaciotartalom vazlata izl
Tipus a.lkalmazasa a szakmai és alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint i

Tandcsadasi szo]géltatésoka‘[ A tanulasi problémék feltarasanak
szervez és azokban lehetéségel 20
" |szakasszisztensként
kozremiikodik
Kozremikodik iskolai Az érintettek meggy6zése a
i rendszeri és azon kiviili forumon val6 részvétel 20
oktatasi rendezvények, szakmai | fontossagarol, a szerepek
forumok szervezésében felvallalasarol
Milyen tanulési informaciokat
A tanulasi tanicsadas fogalma, | hasznalna fel a tanacsadasra
A o . . . , , o 20
célja, modszerei leginkabb raszoruldk elérése
céljabol
' Mit és hogyan egyeztetne a forum
A Az emberi kapcsolatrendszerek | pégztvevdivel 20
felépitése és miikddése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informécids és adatrogzitd elektronikai eszk6zok hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
SzervezOkészség 2
Személyes Erzelmi stabilitas, 5
kiegyensulyozottsag
Kapcsolatteremt6 készség 2
Tarsas
Kapcsolatfenntarto készség 1
) Ismeretek helyén vald alkalmazasa 2
Modszer
Informaciégytjtés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

8. On végzett diakok nyomon kovetéses vizsgalataban miikédik kozre. Feladata a vizsgalat
elokészitése, a felmérés megszervezése. Hogyan venné fel és tartana a kapcsolatot a
felmérésben érintettekkel?

Informaciodtartalom vazlata

— A nyomon kovetéses vizsgalat célja és lehetséges stratégiaja

— A nyomon kovetéses vizsgalat modszereinek kivalasztasa és az informaciogylijtés
megszervezese

— A felmérést végzOk munkdjanak elokészitése, megszervezése

— A felmértek megkeresése, motivalasa a felmérésben valo részvételre

—  Kapcsolattartas a nyomon kovetéses felmérésbe bevontakkal
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
8. On végzett diakok nyomon kovetéses vizsgalataban miikédik kozre. Feladata a vizsgalat
elokészitése, a felmérés megszervezése. Hogyan venné fel és tartana a kapcsolatot a
felmérésben érintettekkel?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informéacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapiin M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
Ny()mon kovetéses Vizsgélatok A nyomon kovetéses Vizsgélat célja
megszervezésében, ¢s lehetséges stratégidja 0
i lebonyolitasdban ¢s
kiértékelésében részt vesz
. A nyomon kovetéses vizsgalat
A |/ szakképzés minosegugyl modszerinek kivalasztasa és az 15
rendszereinek felépitése informacidgyiijtés megszervezése
. | Afelmérest vegz6k munkdjanak
A | csoportvezetés &s iranyitds | e|gkészitése, megszervezése 20
tipusai és modszerei
Etikai normakat, A felmértek megkeresése,
A | magatartasokat meghatarozo motivalasa a felmérésben valo 20
tényezok részvételre
A beri k latrend K Kapcsolattartds a nyomon kdvetéses
A Z Cberl Xkapesoalrendszerek | fo1mérésbe bevontakkal 15
felépitése és mikodése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkdzdk hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zdk hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, SzervezOkészség 3
Személyes
Felelosségtudat 2
Kapcsolatfenntarto készség 1
Tarsas WA
Kapcsolatteremt6 készség 2
. Ismeretek helyén valo alkalmazasa 1
Modszer
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

9. On egy allaskeresési tanacsadasi forumot készit el6 végzés tanulok szamara, amelyre a
régio munkaaddéit hivia meg. Tervezze meg a munkaadok megkeresését! Milyen szervezési
feladatokat kell megvaldsitania?

Informaciodtartalom vazlata

— Az allaskeresési tanacsadas mint szolgaltatds miitkddtetése a szakképzd intézményben

— A meghivand6é munkaadok kivalasztasa, bekapcsolasuk az allaskeresési forum rendezvényi
programjaba

— Az allaskeresési forum szervezési feladatai €s azok megvaldsitasanak fobb 1épései

— A kapcsolatfelvétel modja és a kapcsolattartds a rendezvényben érintettetekkel
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
9. On egy allaskeresési tanacsadasi forumot készit elé végzos tanulok szamara, amelyre a
régio munkaadéit hivia meg. Tervezze meg a munkaadok megkeresését! Milyen szervezési
feladatokat kell megvaldsitania?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informéacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint i
Tanacsadasi Szolgéltatésokat Az allaskeresési tanacsadas mint
szervez és azokban szolgéltatas miikodtetése a
i szakasszisztensként szakkepz6 intezményben 20
kozremiikodik
Kapcsolatot tart képzo- A meghivandé munkaadok
helyekkel, munkatigyi kivalasztasa, bekapcsolasuk az
- szervezetekkel, munkaadokkal, |allaskeresési forum rendezvényi 20
szakmai szervezetekkel ¢és programjaba
egyéb szocidlis partnerekkel
Kozremiikodik iskolai Az allaskeresési forum szervezési
rendszerii és azon kiviili feladatai és azok megvalositasanak
" | oktatasi rendezvények, szakmai | fobb Iépései 20
forumok szervezésében
Pélyaoriental6 és allaskeresést | A kapcsolatfelvétel modja és a
A |el6segitd tanacsadasi kapcsolattartas a rendezvényben 20
programok szervezése ¢rintettetekkel
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkdzdk hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zdk hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
. Feleldsségtudat 2
Személyes
SzervezOkészség 2
Kapcsolatfenntarto készség 2
Tarsas
Kapcsolatteremt6 készség 3
Médszer Ismeretek helyén val6 alkalmazasa 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

10. On szakiskolai palyaorientacios foglalkozasok szervezésében miikodik kézre. Az oktatott
szakmak gyakorlé szakembereit kell meghivnia a palyaismeret oktatasahoz kapcsolodoan.
Kikkel és hogyan venné fel a kapcsolatot? Hogyan szervezné meg a foglalkozason résztvevok
tevékenységét, illetve a veliik valé kapcsolattartast?

Informéciodtartalom vazlata

— A palyaorientacios szolgaltatas funkcioi iskolai rendszerti szakképzésben részt vevo tanulok
korében

— A palyaismeret hiteles bemutatdsa gyakorlo szakemberek kdzremitkddésével

—  Kapcsolatfelvétel szakemberekkel, bevonasuk iskolai foglalkozasokba

— A palyaorientacios tanar €s a gyakorld szakemberek egyiittmiikodésének megszervezése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
10. On szakiskolai palyaorientacios foglalkozasok szervezésében miikodik kézre. Az oktatott
szakmak gyakorlé szakembereit kell meghivnia a palyaismeret oktatasahoz kapcsolodoan.
Kikkel és hogyan venné fel a kapcsolatot? Hogyan szervezné meg a foglalkozason résztvevok
tevékenységét, illetve a veliik valé kapcsolattartast?

o Szakmal 1sme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata ROILESZHnols
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapidn M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
Tanacsadasi szolgaltatasokat A palyaorientéacids szolgaltatas
szervez €s azokban funkcidi iskolai rendszerti
- szakasszisztensként szakképzésben részt vevo tanulok 20
kozremiikodik korében
Palyaorientalo és allaskeresést | A palyaismeret hiteles bemutatasa
A eldsegitd tanacsadasi gyakorl6 szakemberek 20
programok szervezése kozremitkddésével
Kapcsolatfelvétel szakemberekkel,
A Oktatas- és kepzesszervezés bevonasuk iskolai foglalkozasokba 20
Egyéni és csoportos oktatasi | A palya9r1enta010s tanar ¢s a
foglalkozasokat elékészit, gyakorld szakemberek ) 20
- azokban kozremiikédik egylttmitkodésének megszervezése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informécios és adatrogzitd elektronikai eszkdzok haszndlata 8
Osszesen 8
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
) Feleldsségtudat 2
Személyes —
Szervezokészség
Kapcsolatfenntarto készség 2
Tarsas WU
Kapcsolatteremt6 készség 3
, Ismeretek helyén val6 alkalmazésa 2
Modszer
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 12
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

11. On végzett diakokkal talilkozét (Job Klub program) szervez munkaadéja kérésére.
Milyen feladatok ellatasara késziil fel képzési szakasszisztensként? Kiknek a részvételét tartja
fontosnak a rendezvényen? Hogyan veszi fel és tartja veliik a kapcsolatot?

Informaciodtartalom vazlata

— A végzett tanulok (6regdidkok) taldlkozdjanak szerepe a szakképzd intézmény életében

— A végzetekkel valo kapcsolattartas jelentdsége a képzési hatasrendszer szervezésében

—  Kapcsolatfelvétel az dregdidkokkal, megnyerésiik a programban vald részvételre

— A rendezvényi programon résztvevok felkérésének megszervezése az ellatando szerepekre

— Az operativ feladatok ellatasara torténd felkésziilés és az eldkészité munka bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
11. On végzett diakokkal talalkozét (Job Klub programot) szervez munkaadéja kérésére.
Milyen feladatok ellatasara késziil fel képzési szakasszisztensként? Kiknek a részvételét tartja
fontosnak a rendezvényen? Hogyan veszi fel és tarja veliik a kapcsolatot?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informiciotartalom vazlata
Tipus alkalmz.l.zasa a s,zakmal €s alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint :
Kézremiikodik iskolai Veégzett tanulok (6regdiakok)
rendszerti és azon kiviili talalkozojanak szerepe a szakképzo
i oktatasi rendezvények, szakmai | intézmény €letében 10
forumok szervezésében
A személyiségformalas A végzetekkel valo kapcsolattartas
A hatasrendszerének és feladat- | jelentdsége a képzési hatasrendszer 15
rendszerének szervezése a szervezésében
szakmai képzésben
Az egyéni életutak illeszkedése | Kapcsolatfelvétel az dregdidkokkal,
B | akozosségi keretekbe, a megnyerésiik a programban valo 15
demokrécia viszonyai kdzott részvételre
A rendezvényi programon
A Az emberi kapcsolatrendszerek | résztvevok felkérésének -
felépitése és miikddése megszervezése az ellatando
szerepekre
Részt vesz szakmai Operativ feladatok ellatasara torténd
személyiségfejleszté hatds- felkésziilés és az el6készitd munka )
" |rendszer megszervezésében ¢s | bemutatasa 0
miikddtetésében
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzok hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezokészség 3
Személyes Felel6sségtudat 2
Kapcsolatteremtd készség 2
Tarsas Kapcsolatfenntart6 készség 2
Moédszer Ismeretek helyén valé alkalmazasa 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

12. On az intézményiikben végzettek munka viligiban torténé bevalasanak vizsgalataban
miikodik kozre. A felmérések eredményértékeld és képzési minéségfejlesztést szolgalo
megbeszélését kell megszerveznie és elokészitenie. Feladatkorében milyen tevékenységeket
jelent ez? Hogyan késziti el6 a megbeszélést?

Informéciodtartalom vazlata

— A munka vilagaban torténd bevalasvizsgalatok jelentoségének bemutatasa a képzés
mindségfejlesztési rendszeréhez kapcsolodoan

— A megbesz€lés résztvevoi korének meghatarozasa, a veliik vald kapcsolatfelvétel el6készitése

— A felmérési anyagok bemutatdsanak megszervezése

— A megbeszélés programjanak egyeztetése az érintettekkel
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékeld lap

12. On az intézményiikben végzettek munka viligiban torténé bevalasanak vizsgalataban
miikodik kozre. A felmérések eredményértékeld és képzési minédségfejlesztést szolgalo
megbeszélését kell megszerveznie és elokészitenie. Feladatkorében milyen tevékenységeket
jelent ez? Hogyan késziti el6 a megbeszélést?
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o Szakmai 1sme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata ROILESZHnols
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapidn M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
. o A munka vilagaban torténo bevalas-
Nyomonkovetéses vizsgalatok o . wos
. vizsgalatok jelentdségének
megszervezésében, . o
- P . bemutatasa a képzés 20
lebonyolitdsaban és o L .
AT . mindségfejlesztési rendszeréhez
kiértékelésében részt vesz 1z
kapcsolodoan
Kapcsolatot tart képz6- A megbeszélés résztvevoi korének
helyekkel, munkatigyi meghatdrozasa, a veliik valo
- szervezetekkel, munkaadokkal, kapcsolatfelvétel elokészitése 20
szakmai szervezetekkel és
egy¢éb szocialis partnerekkel
Az alkalmassag, kivalasztas és | A felmérési anyagok bemutatasanak
A |bevalas fogalmai az egyén és | megszervezese 20
munka viszonylataban
A csoportvezetés €s iranyitas A megbeszélés programjanak
A |tipusai és modszerei egyeztetése az érintettekkel 20
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzok hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zdk hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
. Feleldsségtudat 2
Személyes
SzervezOkészség 3
Kapcsolatteremtd készség 2
Tarsas . ",
Kozérthetdség 1
, Ismeretek helyén vald alkalmazasa 1
Modszer
Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

13. On egy felnéttképzési vallalkozasnal elézetes tudasszintmérési szolgaltatast szervez, amely
az eldozetes tudas beszamitasat alapozza meg. Mutassa be a felmérés szervezési és
kapcsolattartasi feladatait!

Informaciodtartalom vazlata

— Az eldzetes tudasszintmérés funkcidjanak bemutatasa a felnéttek szakképzéséhez
kapcsolodoan

— A tudésszintmérés megszervezése

— A tudésszintméréshez kapcsolddo problémak megoldasa

— A szolgaltatasnyujtashoz kapcsolodo kapcesolattartasi feladatok bemutatasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
13. On egy felnéttképzési vallalkozasnal elézetes tudasszintmérési szolgaltatast szervez, amely
az eldzetes tudas beszamitasat alapozza meg. Mutassa be a felmérés szervezési és
kapcsolattartasi feladatait!

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informéacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapiin M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
Tanacsadasi szolgaltatasokat | Az el6zetes tudasszintmerés
szervez és azokban funkcidjanak bemutatasa a felnottek
) szakasszisztensként szakképzéséhez kapCSOlédéan 20
kozremiikodik
Egyéni ¢és csoportos oktatdsi| A tudasszintmérés megszervezése
- foglalkozasokat elokészit, 20
azokban kozremiikodik
A tudésszintméréshez kapcsolodo
A | Oktatés- és képzésszervezés problémak megoldasa 20
. A szolgaltatasnyujtashoz
A |/ csoportvezetés és irdnyitds | kapcsolodd kapesolattartési 20
tipusai és modszerei feladatok bemutatasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informéacids és adatrogzitd elektronikai eszk6zok hasznalata 5
5 Taneszk6z0k hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Feleldsségtudat 2
Személyes
SzervezOkészség 2
Kozérthetdség 2
Tarsas - T
Modszeres munkavégzés 2
Médszer Ismeretek helyén valo alkalmazasa 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas

28/42




Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

14. Képzési szakasszisztensként On tanulmanyi kiranduldst szervez. A szakmai program
kialakitas-, megvalositasa, értékelése soran Onnek varhatéan milyen szervezési,
kapcsolattartasi feladatokat kell megoldania?

Informaciodtartalom vazlata

— A szakmai személyiségformalds hatasrendszer-szervezése €és abban a szakasszisztens feladat-
ellatasa

— A tanulmanyi kirdndulas szervezési feladatainak bemutatasa

—  Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas a gazdalkodo szervezet munkatarsaival a kirandulas
megszervezéséhez kdtddden

— A tanulmanyi kirdndulas résztvevdivel vald kapcsolattartas

—  Aziskolan kiviili program értékeléséhez kapcsolodo szakasszisztensi feladatok
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ..o

Ertékeld lap

14. Képzési szakasszisztensként On tanulmanyi kirandulast szervez. A szakmai program

kialakitasa, megvalésitasa, értékelése soran Onnek varhatéan milyen szervezési,
kapcsolattartasi feladatokat kell megoldania?
Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informéacidtartalom vazlata
Tipus alkalmz.l.zasa a s,zakmal €s alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint :
A személyiségformalas A szakmai személyiségformalas
hatasrendszerének és feladat- hatasrendszer-szervezése ¢és abban a
A rendszerének szervezése a szakasszisztens feladatellatasa 15
szakmai képzésben
Kapcsolatot tart képzo- A tanulmanyi kirandulas szervezési
helyekkel, munkatigyi feladatainak bemutatasa
- szervezetekkel, munkaadokkal, 20
szakmai szervezetekkel és
egyéb szocidlis partnerekkel
Kapcsolatot tart képzo- Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas
helyekkel, munkaiigyi a gazdalkodo szervezet
- szervezetekkel, munkaadokkal, | munkatarsaival a kirdandulds 20
szakmai szervezetekkel és megszervezeschez kotodGen
egy¢éb szocidlis partnerekkel
A Az emberi kapcsolatrendszerek |A tanulményi kirandulas 15
felépitése és mitkodése résztvevoivel valo kapcsolattartas
Az iskoléan kiviili program
A | Oktatas- és képzésszervezés értékeléséhez kapcsolddod 10
szakasszisztensi feladatok
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informécids és adatrogzitd elektronikai eszk6zok hasznélata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezdkészség 3
Személyes Felel8sségtudat 1
Kapcsolatteremtd készség 2
Tarsas Ko6zérthetdség 1
Ismeretek helyén val6 alkalmazasa 1
Modszer Moédszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas

30/42




Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

15. On felnéttképzési programok nyilvantartiasba vételét intézi. Milyen eljarast kell Onnek
végrehajtania? Mely szervezet munkatarsaval kell felvennie a kapcsolatot, illetve kapcsolatot
tartania az eljaras folyaman?

Informaciodtartalom vazlata

—  Felndttképzési program nyilvantartasba-vételi folyamatanak bemutatasa

— Az eljarashoz kapcsolddd dokumentécio 0sszeallitasa, az abban kozremiikodokkel valo
kapcsolattartés

—  Kapcsolatfelvétel €s ligyintézés az illetékes munkaiigyi szervezetnél

— A nyilvantartasba-vételi hatarozatot kdvetd tovabbi teendok bemutatdsa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
15. On felnéttképzési programok nyilvantartiasba vételét intézi. Milyen eljarast kell Onnek
végrehajtania? Mely szervezet munkatarsaval kell felvennie a kapcsolatot, illetve kapcsolatot
tartania az eljaras folyaman?
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Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - ., Az informiciotartalom vazlata
Tipus alkalmz.l.zasa a s,zakmal €s alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint :
Kapcsolatot tart képzo- Felndttképzési program
helyekkel, munkatigyi nyilvantartasba-vételi folyamatanak
- szervezetekkel, munkaadokkal, |bemutatasa 20
szakmai szervezetekkel és
egyeb szocidlis partnerekkel
L. Az eljarashoz kapcsolddo
A szﬂakk’epz’es'1 program, dokumentacio Osszeallitasa, az
A felnottkepzes1 program abban kézremiikodokkel valo 20
fogalma, jellemzdi kapcsolattartis
5 |Amunkaiigyi szolgéltatési Kap’csolatfelvétél és iigyintézés’az 0
rendszer felépitése illetékes munkatigyi szervezetnél
A Intézményi és program A.nyi%rvénta}rté'sba-vétﬂeli hatéroza}tot 20
akkreditacié kovetd tovabbi teend6k bemutatasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informacids és adatrogzitd elektronikai eszkdzok hasznélata 5
5 5 Prezentacids eszkozok haszndlata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakiovetelmény szerint Max. Elért
, Feleldsségtudat 3
Személyes
SzervezOkészség 1
Térsas Kapcsolatteremt6 készség 2
) Ismeretek helyén val6 alkalmazasa 2
Modszer
Modszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

e

16. Képzési szakasszisztensként Ont vezetoje azzal a feladattal bizza meg, hogy készitse elé
egy gyakorlati képzésrél szolo megallapodas tervezetét, amelyet az egyik partnercéggel
kivinnak megkotni, majd regisztraltatni. Milyen fontosabb feladatokat kell Onnek
megoldania? Mely szervezetekkel kell Onnek felvennie a kapesolatot, illetve kapesolatot
tartania az iigyben?

Informaciodtartalom vazlata

— A gyakorlati képzésrdl sz616 megallapodas fobb tartalmi elemei

—  Egyiittmiik6dd szervezetek az eljaras folyaman

—  Kapcsolattartas az tigyben érintett szereplokkel

— A kapcsolattartas folyamata a varhatéan felmeriilé problémak megoldasanak

figyelembevételével
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
16. Képzési szakasszisztensként Ont vezetoje azzal a feladattal bizza meg, hogy készitse elé
egy gyakorlati képzésrol szolo megallapodas tervezetét, amelyet az egyik partnercéggel
kivinnak megkotni, majd regisztraltatni. Milyen fontosabb feladatokat kell Onnek
megoldania? Mely szervezetekkel kell Onnek felvennie a kapesolatot, illetve kapesolatot
tartania az iigyben?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - i Az informiciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és alapian M Elért
vizsgakovetelmény szerint Pl ax. er
A gyakorlati képzésrol szolo
Kapcsolatot tart képzo- megallapodas fobb tartalmi elemei 20
helyekkel, munkatigyi
) szeivezgekkel, muﬁta?@kkal, Egylittmikddod szervezetek az
sza ’mal szqv'ezete el es eljaras folyaman 20
egy¢éb szocidlis partnerekkel
A Problémamegoldasi stratégiak kapcsolattartas az tigyben érintett 0
és folyamatok szereplokkel
o ) ) A kapcsolattartas folyamata a
B |AZ ember1‘vrlse,tlkedes alakulasa | yarhatoan felmeriil problémak 20
a munka vilagaban megoldasanak figyelembevételével
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkzok hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Feleldsségtudat 2
Személyes
Szervezdkészség 2
Kapcsolatteremtod készség 1
Tarsas 1A a
Kapcsolatfenntartd készség 1
, Ismeretek helyén val6 alkalmazésa 2
Modszer
Modszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

17. Az On szakképzé oktatasi intézménye ,,Szakma kivalé tanul6ja” versenyt szervez
munkaadokkal egyiittmiikodve. Milyen szervezési feladatokat kell Onnek mint képzési
szakasszisztensnek megoldania? Milyen modon keresné meg a munkaadokat, tarsadalmi
partnereket, és hogyan alakitana ki veliik a sziikséges egyiittmiikodést?

Informéciodtartalom vazlata

— A szakmai versenyek szerepének bemutatdsa a szakemberképzésben

— A munkaadok és tarsadalmi partnerek céliranyos megkeresése, a kapcsolatfelvétel bemutatasa

—  Szakasszisztensi feladatok megvalositasa a verseny elokészitése folyaman, a partnerekkel valo
kapcsolattartas

— A verseny kdzbeni szakasszisztensi feladatok kore, a varatlan problémak kezelése

—  Egyiittmiikodés a verseny utdgondozasa keretében
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
17. Az On szakképzé oktatasi intézménye ,,Szakma kivalé tanul6ja” versenyt szervez
munkaadokkal egyiittmiikodve. Milyen szervezési feladatokat kell Onnek mint képzési
szakasszisztensnek megoldania? Milyen modon keresné meg a munkaadokat, tarsadalmi
partnereket, és hogyan alakitana ki veliik a sziikséges egyiittmiikodést?

o Szakmal isme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata izl
Tipus a.lkalmazasa a szakmai és alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint .

Ko6zremiikodik iskolai A szakmai versenyek szerepének
i rendszer(i és azon kiviili bemutatasa a szakemberképzésben 10
oktatasi rendezvények, szakmai
forumok szervezésében
Kapcsolatot tart képz6- A munkaaddk és tarsadalmi
helyekkel, munkaiigyi partnerek céliranyos megkeresése, a
- szervezetekkel, munkaadokkal, |kapcsolatfelvétel bemutatasa 20
szakmai szervezetekkel és
egy¢eb szocialis partnerekkel
Szakasszisztensi feladatok
A Az emberi kapcsolatrendszerek | megvaldsitasa a verseny 20
felépitése és mitkodése elokészitése folyaman, a
partnerekkel valo kapcsolattartés
A I”roblémamegoldési stratégiak glzzzstf)iykléiz}jzliflésrzill; ?ISSZISZtenSI 20
¢s folyamatok .y .
problémak kezelése
. Egyiittmiikddés a verseny
A Az’er’nl,)erl ’kap CSO] at,rendszerek utégondozasa keretében 10
felépitése és mitkodése
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informacids és adatrogzitd elektronikai eszkdzok hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezokészség 2
Személyes Feleldsségtudat 2
Kapcsolatteremtd készség 2
Térsas Kapcsolatfenntartd készség 2
Ismeretek helyén valé alkalmazasa 1
Médszer Modszeres munkavégzés 1
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

18. Az On felnéttképzést folytaté intézménye térségi nyilt napot szervez, amelyen képzési
programkinalatukat, felnéttképzési szolgaltatasaikat mutatjak be. On szakasszisztensként
ennek elokészitésében vesz részt. Az elokészités soran kikkel és milyen modon veszi fel a
kapcsolatot? Kikkel miikodik egyiitt a program elokészitésében? Varhatéan milyen fontosabb
feladatokat kell megoldania?

Informaciodtartalom vazlata

- A nyilt nap funkcidinak bemutatasa

- A nyilt nap szervezésében egylittmiikodok kore

- Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas a nyilt nap résztvevoivel
- A képzési szakasszisztens feladatai az elokészités soran

- A szakasszisztens feladatai a forum soran

37/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
18. Az On felnéttképzést folytaté intézménye térségi nyilt napot szervez, amelyen képzési
programkinalatukat, felnéttképzési szolgaltatasaikat mutatjak be. On szakasszisztensként
ennek elokészitésében vesz részt. Az elokészités soran kikkel és milyen modon veszi fel a
kapcsolatot? Kikkel miikodik egyiitt a program elokészitésében? Varhatéan milyen fontosabb
feladatokat kell megoldania?

Szakmai ismeretek/Feladatprofil . oy 2 Pontszamok
q - " Az informéacidtartalom vazlata
Tipus alkalmz.l.zasa a s,zakmal €s alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint .
Kozremiikodik iskolai A nyilt nap funkcidinak bemutatasa
i rendszerli és azon kiviili 15
oktatasi rendezvények, szakmai
forumok szervezésében
Kapcs()]atot tart képz(’i- A nyﬂt nap szervezésében
he]yekkel) munkaﬁgyi egyﬁttmﬁkédék kore
- szervezetekkel, munkaadokkal, 10
szakmai szervezetekkel és
egyéb szocialis partnerekkel
Kapcsolatfelvétel és kapcsolattartas
A Az emberi kapcsolatrendszerek | a nyilt nap résztvevéivel 20
felépitése és miikddése
A képzési szakasszisztens feladatai
A | Oktatas- és képzésszervezés az el0készités soran 20
Etikai normakat - A szakasszisztens feladatai a forum
A | magatartasokat meghatarozé soran 15
tényezok
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informécids és adatrogzitd elektronikai eszkdzok haszndlata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezokészség 3
Személyes Feleldsségtudat 2
Kapcsolatteremtd készség 2
Tarsas Kozérthetdség 2
Modszer Modszeres munkaveégzés 1
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

19. Ont munkahelyi vezetéje azzal bizza meg, hogy egy TISZK értekezletet készitsen eld, és
azon miikodjék kozre. Az értekezletre a tagintézményi vezetok, a kamarai képviselo és a
fenntarto telepiilési 6nkormanyzat képviselgje keriilnek meghivasra. Mutassa be a veliik valo
kapcsolatfelvételt és a rendezvényen varhato feladatai el6készitését!

Informéciodtartalom vazlata

- Az értekezlet megszervezése, az elokészitd feladatok bemutatasa

- Kapcsolatfelvétel a meghivottakkal

- Az értekezlet programjanak kialakitasaban a kozremiikodokkel vald kapcsolattartas
- Az értekezlet kozben ellatott szakasszisztensi feladatok

- Az értekezletet kovetd feladatainak bemutatasa, az értekezlet utdbgondozasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelo lap
19. Ont munkahelyi vezetéje arra utasitja, hogy egy TISZK értekezletet készitsen el6, és azon
miikodjék kozre. Az értekezletre a tagintézményi vezet6k, a kamarai képviselo és a fenntarto
telepiilési onkormanyzat képviseloje keriilnek meghivasra. Mutassa be a veliikk valo
kapcsolatfelvételt és a rendezvényen varhato feladatai el6készitését!

o Szakmal isme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata izl
Tipus a.lkalmazasa a szakmai és alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint .

Ko6zremiikodik iskolai Ertekezlet megszervezése, az
i rendszer(i és azon kiviili elokészitd feladatok bemutatasa 15
oktatasi rendezvények, szakmai
forumok szervezésében
Kapcsolatot tart képzd Kapcsolatfelvétel a meghivottakkal
helyekkel, munkatigyi
- szervezetekkel, munkaadokkal, 20
szakmai szervezetekkel és
egy¢eb szocialis partnerekkel
Az értekezlet programjanak
A Az emberi kapcsolatrendszerek | kialakitasaban a kozremiikodékkel 20
felépitése és mitkodése valo kapcsolattartas
Az egyéni és kollektiv Az értek@zth ki?zben ellatott
A |viselkedés meghatarozésa, szakasszisztensi feladatok 15
tipusai €s kdlcsonhatasai
_ Az értekezletet kovetd feladatainak
A Az emberi kapcsolatrendszerek | hemutatasa, az értekezlet 10
felépitése és mitkodése utégondozasa
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max Elért
5 Informécids és adatrogzitd elektronikai eszkdzok haszndlata 5
5 Prezentacids eszk6zok hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Szervezdkészség 3
Kapcsolatfenntarto készség 1
Tarsas Kapcsolatteremtd készség 2
Modszer Modszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

20. Ont munkahelyi vezet6je arra kéri, hogy partnerintézményeiket keresse meg egy palyazati
programban val6é egyiittmikodést célz6 megbeszélés iligyében. Hogyan realizilna a
megkeresést? Mutassa be a kapcsolodod szakasszisztensi teendok feladatait és azok
megvaldsitasat!

Informéacidtartalom vazlata

- Kapcsolatfelvétel a partnerintézményekkel

- A partnerek meggydzése a részvétel fontossagarol
- Adatok, informacidk egyeztetése a taldlkozo eldtt

- A megbesz¢lés helyszinén végzendd eldkészitd feladatok

- Vezetdje munkajanak segitése a megbeszEélés soran
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1891-06 Human szolgaltatas szervezése és abban szakasszisztensi feladatkor ellatasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Kapcsolat felvételre és kapcsolattartasra vonatkozo ismeretek alkalmazasa a képz6 helyekkel, szakmai és tarsadalmi szervezetekkel vald kapcsolatban

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

programban val6é egyiittmiikodést célz6 megbeszélés iigyében.

Ertékeld lap

20 Ont munkahelyi vezet6je arra kéri, hogy partnerintézményeiket keresse meg egy palyazati

Hogyan realizalna a

megkeresést? Mutassa be a Kkapcsolodo szakasszisztensi teenddk feladatait és azok
megvaldsitasat!

q Szakmal isme,retek/Felada't[,)roﬁl Az informacidtartalom vazlata izl
Tipus a.lkalmazasa a szakmai és alapjén Max Elért
vizsgakovetelmény szerint .

Ko6zremiikodik iskolai Kapcsolatfelvétel a
i rendszer(i és azon kiviili partnerintézményekkel 15
oktatasi rendezvények, szakmai
forumok szervezésében
Etikai normakat, A partnerek meggydzése a részvétel
A | magatartasokat meghatarozo fontossagarol 10
tényezok
Kapcsolatot tart képzo- Adatok, informacidk egyeztetése a
helyekkel, munkatigyi talalkozo elott
- szervezetekkel, munkaadokkal, 15
szakmai szervezetekkel és
egyéb szocialis partnerekkel
A prezentacidkészités és a A megbeszélés helyszinén végzendd
A szemléletes bemutato elokeészito feladatok 20
modszerei
Vezetdje munkajanak segitése a
A | Oktatas- és képzésszervezés megbeszElés soran 20
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Informdcids és adatrogzitd elektronikai eszkdzdk hasznalata 5
5 Prezentacids eszk6zdk hasznalata 5
Osszesen 10
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Szervezokészség 3
Személyes Erzelmi Stabilités, )
kiegyensulyozottsag
Kapcsolatteremtod készség 2
Tarsas Ko6zérthetoség 1
Modszer Modszeres munkavégzés 2
Osszesen 10
Minddsszesen 100
datum alairas
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