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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről és az 
Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
55 140 01 0000 00 00 Képzési szakasszisztens Képzési szakasszisztens 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
A tételsor a 25/2010. (V. 14.) OKM rendeletben foglalt szakképesítés szakmai és 
vizsgakövetelménye alapján készült. 
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1. Képzési szakasszisztensként Ön egy felnőttképzési program kidolgozásában és 
programakkreditálásában működik közre. Mit kell tartalmaznia a képzési programnak? Mik 
a programakkreditáció fontosabb kritériumai? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A képzési program tartalmi elemei 

– A képzési programnak mihez kell igazodnia 

– Az előzetes tudásszintmérés bemutatása 

– A programakkreditáció céljának ismertetése 

– A programakkreditáció hatálya 

– Mikor adhat ki a FAT akkreditációs eljárás nélkül is programakkreditációs tanúsítványt 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
1. Képzési szakasszisztensként Ön egy felnőttképzési program kidolgozásában és 
programakkreditálásában működik közre. Mit kell tartalmaznia a képzési programnak? Mik 
a programakkreditáció fontosabb kritériumai? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A képzési program tartalmi elemei 15  

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

A képzési programnak mihez kell 
igazodnia 

15  

Az előzetes tudásszintmérés 
bemutatása 

15  

A programakkreditáció céljának 
ismertetése 

15  

A programakkreditáció hatálya 10  

Mikor adhat ki a FAT akkreditációs 
eljárás nélkül is 
programakkreditációs tanúsítványt 

10  

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas Közérthetőség 3  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  
Összesen 10  

Mindösszesen 100  
 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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2. Ön az egyik felnőttképzési program indításához felnőttképzési szerződést készít elő. Mit 
kell tartalmaznia ennek a dokumentumnak? Milyen előírások vonatkoznak a felnőttképzési 
szerződés megkötésére? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A képzési adatok ismertetése egy konkrét szakképesítés esetében 

– Az elméleti és a gyakorlati képzésre vonatkozó előírások bemutatása 

– A vizsga szervezésére és a vizsgadíjra irányuló szabályozás ismertetése 

– Köthető-e tanköteles tanulóval felnőttképzési szerződés államilag elismert szakképesítés 

megszerzésére 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
2. Ön az egyik felnőttképzési program indításához felnőttképzési szerződést készít elő. Mit 
kell tartalmaznia ennek a dokumentumnak? Milyen előírások vonatkoznak a felnőttképzési 
szerződés megkötésére? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A képzési adatok ismertetése egy 
konkrét szakképesítés esetében 

20  

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

Az elméleti és a gyakorlati képzésre 
vonatkozó előírások bemutatása 

20  

A vizsga szervezésére és a 
vizsgadíjra irányuló szabályozás 
ismertetése 

20  

Köthető-e tanköteles tanulóval 
felnőttképzési szerződés, államilag 
elismert szakképesítés 
megszerzésére 

20  

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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3. Az Ön felnőttképzési szervezetét ellenőrzés alá vonja az állami foglalkoztatási szervezet. Az 
ellenőrzésre való felkészülés keretében milyen működéssel kapcsolatos dokumentumokat 
készítene elő?   
 
Információtartalom vázlata 
 
– A képzés jogszerű folytatásához szükséges dokumentumok bemutatása 

– A felnőttképzéshez szükséges feltételrendszer áttekintése 

– A képzés megvalósításával összefüggő dokumentumok ismertetése 

– A felnőttképzési intézmény által vezetett, nyilvántartott dokumentumok 

– A felnőttképző szervezet statisztikai adatnyilvántartása és szolgáltatása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
3. Az Ön felnőttképzési szervezetét ellenőrzés alá vonja az állami foglalkoztatási szervezet. Az 
ellenőrzésre való felkészülés keretében milyen működéssel kapcsolatos dokumentumokat 
készítene elő? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A képzés jogszerű folytatásához 
szükséges dokumentumok 
bemutatása 

15  

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletei 

A felnőttképzéshez szükséges 
feltételrendszer áttekintése 

15  

A képzés megvalósításával 
összefüggő dokumentumok 
ismertetése 

20  

A felnőttképzési intézmény által 
vezetett, nyilvántartott 
dokumentumok 

20  

A 
A felnőttképzési piac és a 
felnőttképzési vállalkozások 
működése 

A felnőttképző szervezet statisztikai 
adatnyilvántartása és szolgáltatása 

10  

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Módszeres munkavégzés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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4. Ön munkahelyi vezetőjétől azt a feladatot kapja, hogy tekintse át a felnőttképzési 
programjaikhoz kapcsolódóan igénybe vehető támogatásokat, és azokról referáljon részére.  
 
Információtartalom vázlata 
 
– A felnőttképzési támogatások általános szabályai 

– A felnőttképzési normatív támogatásban részesülés feltételei 

– A foglalkoztatást elősegítő képzések támogatása 

– Saját munkavállalók képzésének támogatási szabályai 

– A felnőttképzés, valamint a felnőttképzés technikai feltételei fejlesztésének támogatása  
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

4. Ön munkahelyi vezetőjétől azt a feladatot kapja, hogy tekintse át a felnőttképzési 
programjaikhoz kapcsolódóan igénybe vehető támogatásokat, és azokról referáljon részére. 

Típus 
Szakmai ismeretek alkalmazása 
a szakmai és vizsgakövetelmény 

szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletei 

A felnőttképzési támogatások 
általános szabályai 

10  

A felnőttképzési normatív 
támogatásban részesülés feltételei 

15  

A 
A felnőttképzési piac és a 
felnőttképzési vállalkozások 
működése 

A foglalkoztatást elősegítő képzések 
támogatása 

20  

Saját munkavállalók képzésének 
támogatási szabályai 

15  

A felnőttképzés, valamint a 
felnőttképzés technikai feltételei 
fejlesztésének támogatása  

20  

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 
Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Módszeres munkavégzés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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5. Önt szakképző intézményének vezetője arra kéri, hogy készítse elő az Önökkel 
együttműködő vállalattal megkötendő fejlesztési támogatásról szóló szerződés tervezetét. 
Milyen jogszabályi feltételek figyelembevételével készíti elő a szerződést? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– Az együttműködési megállapodást kötő felek adatai 

– A szakképző iskola szakmai programjára vonatkozó információk bemutatása 

– A szakmai gyakorlat megszervezésével kapcsolatos kötelezettségek 

– A gyakorlati képzéssel összefüggésben elszámolható költségek 

– A gyakorlati képzés megvalósulásának bemutatása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

5. Önt szakképző intézményének vezetője arra kéri, hogy készítse elő az Önökkel 
együttműködő vállalattal megkötendő fejlesztési támogatásról szóló szerződés tervezetét. 
Milyen jogszabályi feltételek figyelembevételével készíti elő a szerződést? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

Az együttműködési megállapodást 
kötő felek adatai 

15  

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

A szakképző iskola szakmai 
programjára vonatkozó információk 
bemutatása 

15  

A szakmai gyakorlat 
megszervezésével kapcsolatos 
kötelezettségek 

20  

A gyakorlati képzéssel 
összefüggésben elszámolható 
költségek 

15  

A gyakorlati képzés 
megvalósulásának bemutatása 

15  

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 3  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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6. Ön szakképzést folytató intézményben dolgozik. Vezetője azzal bízza meg, hogy nyújtson 
segítséget a gyakorlati képzésükben együttműködő vállalat szakképzési hozzájárulásának 
teljesítéséhez kapcsolódóan elszámolható költségek (kiadások) áttekintéséhez, 
összeállításához. 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A szakképzési hozzájárulás teljesítésénél elszámolható költségek bemutatása 

– A tanulók, hallgatók számára elszámolható költségek 

– A gyakorlati képzésben részt vevő oktatók díjazása 

– A tanulóknak, hallgatóknak nyújtható pénzbeli juttatások elszámolása 

– Elszámolható egyéb költségek és jogcímeik  
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
6. Ön szakképzést folytató intézményben dolgozik. Vezetője azzal bízza, hogy nyújtson 
segítséget a gyakorlati képzésükben együttműködő vállalat szakképzési hozzájárulásának 
teljesítéséhez kapcsolódóan elszámolható költségek (kiadások) áttekintéséhez, 
összeállításához. 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A szakképzési hozzájárulás 
teljesítésénél elszámolható 
költségek bemutatása 

20 
 

A tanulók, hallgatók számára 
elszámolható költségek 

20 
 

A gyakorlati képzésben részt vevő 
oktatók díjazása 10 

 

A tanulóknak, hallgatóknak 
nyújtható pénzbeli juttatások 
elszámolása 

20 
 

Elszámolható egyéb költségek és 
jogcímeik  

10 
 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3 
 

Társas  Közérthetőség 2 
 

Módszer 
Módszeres munkavégzés 3  

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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7. Önt igazgatója arra kéri, hogy egy szakképesítés OKJ-ban szereplő adatait gyűjtse ki 
számára. Az azonosító szám alapján Önnek az alábbiak szerint kell referálnia a 
szakképesítésről.  
 
Információtartalom vázlata 
 
– A szakképesítés szintjének leírása 

– A szakképesítés tanulmányi területe 

– A szakképesítés megnevezése a számok jelentésének a megjelölésével 

– A szakképesítés azonosító száma 8−15. számjegyének jelentése, értelmezése 

– A képzési idő feltüntetése évben és óraszámban (Miért van erre szükség?) 

– A FEOR szám jelentése 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
7. Önt igazgatója arra kéri, hogy egy szakképesítés OKJ-ban szereplő adatait gyűjtse ki 
számára. Az azonosító szám alapján Önnek az alábbiak szerint kell referálnia a 
szakképesítésről.  

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A szakképesítés szintjének leírása 
20 

 

A szakképesítés tanulmányi területe 
10 

 

Szakképesítés megnevezése a 
számok jelentésének a 
megjelölésével 

10 

 

- 

Értelmezi- és érvényesíti a 
feladatköréhez tartozó 
tevékenységgel vagy 
minősítéssel kapcsolatos 
szabványokat 

A szakképesítés azonosító száma 
8−15. számjegyének jelentése, 
értelmezése 

20 

 

A képzési idő feltüntetése évben és 
óraszámban (Miért van erre 
szükség?) 

10 
 

A FEOR szám jelentése 10  

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3 
 

Társas  Közérthetőség 2 
 

Módszer 
Módszeres munkavégzés 2  

Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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8. Önt vezetője egy projektszerződés előkészítésével bízza meg. Melyek a szerződéskötés 
általános szabályai? Mit kell tartalmaznia a szerződésnek? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A szerződés létrejöttének lényeges feltételei 

– A szerződéskötési kötelezettség szabályozása 

– Általános szerződési feltételek 

– A tisztességtelen általános szerződési feltétel 

– A szerződés létrejöttének időpontja a Polgári Törvénykönyv szerint 

– A szerződés jogszabály szerinti alakja  

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

8. Önt vezetője egy projektszerződés előkészítésével bízza meg. Melyek a szerződéskötés 
általános szabályai? Mit kell tartalmaznia a szerződésnek? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A polgári jog alapjai 

A szerződés létrejöttének lényeges 
feltételei 10 

 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A szerződéskötési kötelezettség 
szabályozása 15 

 

Általános szerződési feltételek 
15 

 

A tisztességtelen általános 
szerződési feltétel 20 

 

A szerződés létrejöttének időpontja 
a Polgári Törvénykönyv szerint 10 

 

A szerződés jogszabály szerinti 
alakja  10 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3 
 

Társas  Közérthetőség 2 
 

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Módszeres munkavégzés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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9. Önt munkaadó igazgatója arra kéri, hogy készítse elő egy partner felsőoktatási intézmény 
munkatársával együttműködve az iskolában indítandó felsőfokú szakképzési program 
kérelmének tervezetét. Milyen tartalmi elemeket kell majd kidolgozniuk, a megvalósításba 
kiket vonna be? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A szakképzési program tartalmi elemeinek bemutatása a felsőoktatásról szóló törvényben 

szabályozottak szerint  

– A szakmai és vizsgakövetelmény tartalma 

– A központi program figyelembevétele a szakképzési program kidolgozása során 

– A kreditbeszámítás előírásának értelmezése 

– A képzés minőségbiztosítási rendszere 

– Csatolandó dokumentumok, határozatok bemutatása 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
9. Önt munkaadó igazgatója arra kéri, hogy készítse elő egy partner felsőoktatási intézmény 
munkatársával együttműködve az iskolában indítandó felsőfokú szakképzési program 
kérelmének tervezetét. Milyen tartalmi elemeket kell majd kidolgozniuk, a megvalósításba 
kiket vonna be? 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A szakképzési program tartalmi 
elemeinek bemutatása a 
felsőoktatásról szóló törvényben 
szabályozottak szerint  

15 

 

- 

Értelmezi- és érvényesíti a 
feladatköréhez tartozó 
tevékenységgel vagy 
minősítéssel kapcsolatos 
szabványokat 

A szakmai és vizsgakövetelmény 
tartalma 10 

 

A központi program figyelembe- 
vétele a szakképzési program 
kidolgozása során 

20 
 

A kreditbeszámítás előírásának 
értelmezése 10 

 

A képzés minőségbiztosítási 
rendszere 15 

 

Csatolandó dokumentumok, 
határozatok bemutatása 10 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3 
 

Társas  Közérthetőség 2 
 

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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10. Önt munkahelyi vezetője azzal a feladattal bízza meg, hogy egy hivatallal történő levelezés 
keretében elektronikus aláírással ellátott levelet adjon fel. Sajnos előszörre az informatikai 
követelményeknek nem megfelelő nyomtatványformát használt. Hogyan győződik meg arról, 
hogy a címzett végül is megkapta hivatalos küldeményüket?  
 
Információtartalom vázlata 
 
– A hivatalos iratok elektronikus kézbesítése és az elektronikus tértivevény használatának 

bemutatása a hivatalos szervek levelezéséhez kapcsolódóan 

– Az elektronikus formanyomtatvány használata és az időbélyegzés bemutatása 

– Az elektronikus levél befogadása 

– Az elektronikus levél befogadásának visszaigazolása, a visszaigazolás adatai 

– Az elektronikus levél titkosítása, tartalmának megismerhetősége 

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
10. Önt munkahelyi vezetője azzal a feladattal bízza meg, hogy egy hivatallal történő levelezés 
keretében elektronikus aláírással ellátott levelet adjon fel. Sajnos előszörre az informatikai 
követelményeknek nem megfelelő nyomtatványformát használt. Hogyan győződik meg arról, 
hogy a címzett végül is megkapta hivatalos küldeményüket? 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása  

a szakmai és vizsgakövetelmény  
szerint 

Az információtartalom vázlata alapján 
Pontszámok

Max. Elért

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A hivatalos iratok elektronikus 
kézbesítésének és az elektronikus 
tértivevény használatának bemutatása a 
hivatalos szervek levelezéséhez 
kapcsolódóan 

20 

 

- 

Értelmezi- és érvényesíti a 
feladatköréhez tartozó 
tevékenységgel vagy minősítéssel 
kapcsolatos szabványokat 

Az elektronikus formanyomtatvány 
használata és az időbélyegzés bemutatása 20 

 

Az elektronikus levél befogadása 10  

Az elektronikus levél befogadásának 
visszaigazolása, a visszaigazolás adatai 15 

 

Az elektronikus levél titkosítása, 
tartalmának megismerhetősége 15 

 

Összesen 80  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése    3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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11. Önt iskolája igazgatója arra kéri, hogy egy tanulószerződéssel gyakorlatát végző tanuló 
ügyéhez kapcsolódóan (akinek igazolatlan mulasztása meghaladta a gyakorlati képzési idő 
20%-át) ellenőrizze, hogy nem történt-e jogsértés az ügyében eljáró gyakorlatvezető részéről. 
Hogyan szabályozza ezt a kérdéskört a szakképzésről szóló törvény? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A tanuló gyakorlati foglalkoztatásának szabályozása a szakképzésről szóló törvény alapján 

– A gyakorlati képzési idő, amelyre a tanuló igénybe vehető 

– A tanuló gyakorlati képzésen való részvételének dokumentálása 

– Mikor pótolható és milyen feltételek mellett a tanuló mulasztása évismétlés nélkül 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
11. Önt iskolája igazgatója arra kéri, hogy egy tanulószerződéssel gyakorlatát végző tanuló 
ügyéhez kapcsolódóan (akinek igazolatlan mulasztása meghaladta a gyakorlati képzési idő 
20%-át) ellenőrizze, hogy nem történt-e jogsértés az ügyében eljáró gyakorlatvezető részéről. 
Hogyan szabályozza ezt a kérdéskört a szakképzésről szóló törvény? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A tanuló gyakorlati 
foglalkoztatásának szabályozása a 
szakképzésről szóló törvény alapján 

20 
 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

A gyakorlati képzési idő, amelyre a 
tanuló igénybe vehető 

20 

 

A tanuló gyakorlati képzésen való 
részvételének dokumentálása 20 

 

Mikor pótolható és milyen feltételek 
mellett a tanuló mulasztása 
évismétlés nélkül 

20 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  
Összesen 10  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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12. Ön azt a feladatot kapja, hogy szakképző intézményében megszervezett szakmai vizsgákat 
követően állítsa össze a vizsgázókról a jogszabály szerint szükséges dokumentumokat. A 
vezetői jóváhagyást követően küldje meg az illetékes hivatalnak!  Milyen dokumentumokat 
kell előkészítenie? Mely szervezetnek kell megküldeni a vizsgázók anyagait? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A szakmai vizsga szervezésére vonatkozó intézményi jogosultság bemutatása 

– A vizsgázónként összeállítandó dokumentumok, adatok ismertetése 

– A szakmai vizsgák adatainak kezelésével jogszabály szerint foglalkozó intézmény bemutatása 

– Eljárási rend a hibásan, illetve hiányosan kitöltött törzslapok esetében 

– A szakképesítésért felelős miniszter ellenőrzési jogköre és eljárása a szakmai vizsga 

ellenőrzése során 

  

 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1889-06 A képzés jogi és tanúsítási ismereteinek alkalmazása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy képzési tevékenység jogszabály szerinti előkészítésével, tanúsításával kapcsolatos ismeretek alkalmazása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

12. Ön azt a feladatot kapja, hogy szakképző intézményében megszervezett szakmai vizsgákat 
követően állítsa össze a vizsgázókról a jogszabály szerint szükséges dokumentumokat. A 
vezetői jóváhagyást követően küldje meg az illetékes hivatalnak!  Milyen dokumentumokat 
kell előkészítenie? Mely szervezetnek kell megküldeni a vizsgázók anyagait? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A szakmai vizsga szervezésére 
vonatkozó intézményi jogosultság 
bemutatása 

15 
 

- 

Értelmezi- és érvényesíti a 
feladatköréhez tartozó 
tevékenységgel vagy 
minősítéssel kapcsolatos 
szabványokat 

A vizsgázónként összeállítandó 
dokumentumok, adatok ismertetése 20 

 

A szakmai vizsgák adatainak 
kezelésével jogszabály szerint 
foglalkozó intézmény bemutatása 

10 

 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletei 

Eljárási rend a hibásan, illetve 
hiányosan kitöltött törzslapok 
esetében 

20 

 

A szakképesítésért felelős miniszter 
ellenőrzési jogköre és eljárása a 
szakmai vizsga ellenőrzése során 

15 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Módszeres munkavégzés 3  

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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13. Ön szakiskolai szakmai vizsga előkészítését végzi. Tudomására jut, hogy a vizsgázók 
között fogyatékossággal élő is van. Hogyan kell eljárni a vizsgára bocsátása és vizsgáztatása 
során? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– Fogyatékossággal élő vizsgázók jogszabály szerinti támogatásának bemutatása 

– A fogyatékossággal élő számára biztosítandó feltételek a szakmai vizsgán 

– Adott vizsgaforma alóli mentesítés eljárási folyamata, a döntésre jogosultak köre iskolai 

rendszerű szakképzés esetén 

– A mentesítésre jogosultság iskolarendszeren kívüli szakképzésnél 

– A szakképesítéshez szükséges követelmények alóli felmentés szabályozása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

13. Ön szakiskolai szakmai vizsga előkészítését végzi. Tudomására jut, hogy a vizsgázók 
között fogyatékossággal élő is van. Hogyan kell eljárni a vizsgára bocsátása és vizsgáztatása 
során? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletei 

Fogyatékossággal élő vizsgázók 
jogszabály szerinti támogatásának 
bemutatása 

15 

 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A fogyatékossággal élő számára 
biztosítandó feltételek a szakmai 
vizsgán 

20 
 

Adott vizsgaforma alóli mentesítés 
eljárási folyamata, a döntésre 
jogosultak köre iskolai rendszerű 
szakképzés esetén 

20 

 

A mentesítésre jogosultság 
iskolarendszeren kívüli 
szakképzésnél 

15 

 

A szakképesítéshez szükséges 
követelmények alóli felmentés 
szabályozása 

10 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  
Összesen 10  

Mindösszesen 100  
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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14. Ön igazgatója felhívását küldi ki a gyakorlati oktatásba bekapcsolódni kívánó oktatóknak, 
hogy igazolják: az oktatói tevékenység ellátásához szükséges követelményeknek eleget 
tesznek. Milyen határidővel várja vissza az igazolásokat? Milyen dokumentumokat kell 
kezelnie ebben az ügyben?  
 
Információtartalom vázlata 
 
– A gazdálkodó szervezetnél folyó gyakorlati képzésben foglalkoztatott oktatók kiválasztásának 

jogszabály szerinti bemutatása 

– Gazdálkodó szervezetnél, illetve egyedi gyakorlóhelyen az oktatói tevékenység 

megkezdésének feltételei 

– A felszólított igazolási kötelezettsége és annak teljesítési határideje 

– A gyakorlati oktató részére visszatérítendő igazgatási szolgáltatási díj megszabása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
14. Ön igazgatója felhívását küldi ki a gyakorlati oktatásba bekapcsolódni kívánó oktatóknak, 
hogy igazolják: az oktatói tevékenység ellátásához szükséges követelményeknek eleget 
tesznek. Milyen határidővel várja vissza az igazolásokat? Milyen dokumentumokat kell 
kezelnie ebben az ügyben? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A gazdálkodó szervezetnél folyó 
gyakorlati képzésben foglalkoztatott 
oktatók kiválasztásának jogszabály 
szerinti bemutatása 

20 

 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

Gazdálkodó szervezetnél, illetve 
egyedi gyakorlóhelyen az oktatói 
tevékenység megkezdésének 
feltételei 

20 

 

A felszólított igazolási 
kötelezettsége és annak teljesítési 
határideje 

20 

 

A gyakorlati oktató részére 
visszatérítendő igazgatási 
szolgáltatási díj megszabása 

20 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  
Felelősségtudat 3  

Szervezőkészség 1  

Társas  Közérthetőség 1  

Módszer 
Módszeres munkavégzés 2  

Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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15. Ön egy térségi integrált szakképző központ képzési szakasszisztense. A központ igazgatója 
azt a feladatot adja, hogy vizsgálja meg, a szakképzési hozzájárulás terhére kapott 
támogatásokat a törvényi előírások szerint használták-e fel. Milyen támogatási formákat 
tekintene át? Milyen kritériumok szerint elemezné a rendelkezésére bocsátott adatforrásokat?  
 
Információtartalom vázlata 
 
– A fejlesztési támogatás fogalma, mértéke, igénybevételének kritériumai 

– A tárgyi eszközök működtetési költségeinek elszámolhatósága 

– A fejlesztési támogatás felhasználása a szakmai elméleti és gyakorlati tantárgyakat oktató 

tanárok, szakoktatók és gyakorlati oktatók akkreditált továbbképzéséhez 

– A fejlesztési támogatás fogadásával, nyilvántartásával és elszámolásával kapcsolatosan a 

külön jogszabályban meghatározott feladatok elvégzésének működtetési költségei 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
15. Ön egy térségi integrált szakképző központ képzési szakasszisztense. A központ igazgatója 
azt a feladatot adja, hogy vizsgálja meg, a szakképzési hozzájárulás terhére kapott 
támogatásokat a törvényi előírások szerint használták-e fel. Milyen támogatási formákat 
tekintene át? Milyen kritériumok szerint elemezné a rendelkezésére bocsátott adatforrásokat? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A fejlesztési támogatás fogalma, 
mértéke, igénybevételének 
kritériumai 

20 
 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

A tárgyi eszközök működtetési 
költségeinek elszámolhatósága 20 

 

A fejlesztési támogatás 
felhasználása a szakmai elméleti és 
gyakorlati tantárgyakat oktató 
tanárok, szakoktatók és gyakorlati 
oktatók akkreditált 
továbbképzéséhez 

20 

 

A fejlesztési támogatás fogadásával, 
nyilvántartásával és elszámolásával 
kapcsolatosan a külön 
jogszabályban meghatározott 
feladatok elvégzésének működtetési 
költségei 

20 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 1  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Módszeres munkavégzés 3  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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16. Önt munkahelyi vezetője arra kéri, hogy ismertesse meg a szülőkkel, milyen pedagógiai 
szakszolgálati támogatásokat vehetnek igénybe gyermekük iskoláztatása során. Mutassa be a 
közoktatásról szóló törvény előírásai szerint a nevelési-oktatási intézmény feladatainak 
ellátását segítő pedagógiai szakszolgáltatásokat! 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A pedagógiai szakszolgálatok típusainak bemutatása 

– A tanulási képességet vizsgáló szakértői és rehabilitációs tevékenység  

– A továbbtanulási, pályaválasztási tanácsadás feladata, iskolaválasztás ajánlása 

– A nevelési tanácsadás szerepe, a gyermek fejlesztő foglalkoztatása  

– A fejlesztő foglalkozások megszervezésének felelősségi viszonyai 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

16. Önt munkahelyi vezetője arra kéri, hogy ismertesse meg a szülőkkel, milyen pedagógiai 
szakszolgálati támogatásokat vehetnek igénybe gyermekük iskoláztatása során. Mutassa be a 
közoktatásról szóló törvény előírásai szerint a nevelési-oktatási intézmény feladatainak 
ellátását segítő pedagógiai szakszolgáltatásokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A pedagógiai szakszolgálatok 
típusainak bemutatása 15 

 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

A tanulási képességet vizsgáló 
szakértői és rehabilitációs 
tevékenység  

15 
 

A továbbtanulási, pályaválasztási 
tanácsadás feladata, iskolaválasztás 
ajánlása 

20 

 

A nevelési tanácsadás szerepe, a 
gyermek fejlesztő foglalkoztatása  20 

 

A fejlesztő foglalkozások 
megszervezésének felelősségi 
viszonyai 

10 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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17. Az Ön iskolájában módosításra kerül a szervezeti és működési szabályzat. Az iskola 
igazgatója arra kéri Önt, hogy a szabályzat elfogadásával és közzé tételével kapcsolatos 
feladatokat készítse elő, és működjön közre azokban. Milyen feladatokat kell teljesítenie a 
közoktatási törvény előírásai szerint? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A szervezeti és működési szabályzat tartalma, rendelkező előírásai 

– Közoktatási intézmény szervezeti és működési szabályzatának jóváhagyása 

– Az egyetértési joggal rendelkezőkkel történő egyeztetés előkészítése 

– Az intézményegységek működésének szabályozása 

– Kikre vonatkozik a szervezeti és működési szabályzat betartása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

17. Az Ön iskolájában módosításra kerül a szervezeti és működési szabályzat. Az iskola 
igazgatója arra kéri Önt, hogy a szabályzat elfogadásával és közzé tételével kapcsolatos 
feladatokat készítse elő, és működjön közre azokban. Milyen feladatokat kell teljesítenie a 
közoktatási törvény előírásai szerint? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A szervezeti és működési szabályzat 
tartalma, rendelkező előírásai 15 

 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletei 

Közoktatási intézmény szervezeti és 
működési szabályzatának 
jóváhagyása 

20 

 

Az egyetértési joggal 
rendelkezőkkel történő egyeztetés 
előkészítése 

20 

 

Az intézményegységek 
működésének szabályozása 

10 
 

A 

A kollektív szerződés és a 
szervezeti működési szabályzat 
szabályozási területe 
 

Kikre vonatkozik a szervezeti és 
működési szabályzat betartása 15 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  
Összesen 10  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  
Felelősségtudat 2  

Szervezőkészség 3  

Társas  Kapcsolatfenntartó készség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Gyakorlatias feladatértelmezés 1  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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18. Önt iskolájának vezetője azzal bízza meg, hogy állítson össze egy, a tanórán kívüli 
foglalkozásokról szóló írásbeli jelentést, amely tartalmazza a közoktatási törvény előírásai 
szerint az iskolában szervezett foglalkozástípusokat megnevezésükkel és csoportszámaikkal. 
Milyen foglakozástípusokról kell jelentést készítenie a törvény előírásai szerint? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A tanórán kívüli foglalkozástípusok bemutatása 

– Az iskola pedagógiai programjában rögzített, a tanítási órák keretében meg nem valósítható 

osztály- vagy csoportfoglalkozások köre 

– Szülői igények alapján szervezett foglalkozások ismertetése 

– Napközis, illetve tanulószobai foglakozások és azok időkeretei 

– Az iskolai könyvtárszolgáltatás igénybevétele 

– A kollégiumba felvett és az externátusi elhelyezésben részesülő tanulók részére szervezett 

foglalkozások bemutatása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
18. Önt iskolájának vezetője azzal bízza meg, hogy állítson össze egy, a tanórán kívüli 
foglalkozásokról szóló írásbeli jelentést, amely tartalmazza a közoktatási törvény előírásai 
szerint az iskolában szervezett foglalkozástípusokat megnevezésükkel és csoportszámaikkal. 
Milyen foglakozástípusokról kell jelentést készítenie a törvény előírásai szerint? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

A tanórán kívüli foglalkozástípusok 
bemutatása 15 

 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletek 

Az iskola pedagógiai programjában 
rögzített, a tanítási órák keretében 
meg nem valósítható osztály- vagy 
csoportfoglalkozások köre 

15 

 

Szülői igények alapján szervezett 
foglalkozások ismertetése 10 

 

Napközis, illetve tanulószobai 
foglakozások és azok időkeretei 15 

 

Az iskolai könyvtárszolgáltatás 
igénybevétele 10 

 

A kollégiumba felvett és az 
externátusi elhelyezésben részesülő 
tanulók részére szervezett 
foglalkozások bemutatása 

15 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  
5 Olvasott szakmai szöveg megértése 2  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  
Felelősségtudat 2  

Szervezőkészség 2  

Társas  
Kapcsolatfenntartó készség 1  

Közérthetőség 1  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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19. Önt szakközépiskolai vezetője arra kéri, hogy készítsen kimutatást a tandíj- és térítésidíj- 
fizetési kötelezettséggel rendelkező tanulókról. A közoktatási törvény előírásai szerint milyen 
esetekben kell ezeket a díjakat megfizetni? 
 
Információtartalom vázlata 
 
– Alaptevékenységhez nem kapcsolódó szolgáltatások megfizetéséhez kapcsolódó 

kötelezettség 

– A tanulmányi követelmények nem teljesítése esetén történő térítés szabályozása 

– Vizsgákhoz kapcsolódó tandíjfizetési kötelezettség 

– Felnőttoktatásban résztvevők tandíjfizetési kötelezettsége 

– A tandíj jogszabály szerinti mértékének, csökkentési lehetőségeinek, illetve a tandíjról 

történő döntésnek a bemutatása 
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Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
19. Önt szakközépiskolai vezetője arra kéri, hogy készítsen kimutatást a tandíj- és térítésidíj- 
fizetési kötelezettséggel rendelkező tanulókról. A közoktatási törvény előírásai szerint milyen 
esetekben kell ezeket a díjakat megfizetni? 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 
Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 

Alaptevékenységhez nem 
kapcsolódó szolgáltatások 
megfizetéséhez kapcsolódó 
kötelezettség 

15 

 

A tanulmányi követelmények nem 
teljesítése esetén történő térítés 
szabályozása 

15 

 

A 
A szakelméleti- és gyakorlati 
oktatás szervezésének 
jogszabályi alapjai 

Vizsgákhoz kapcsolódó 
tandíjfizetési kötelezettség 15 

 

A 

Az iskolai rendszerű és az 
iskolarendszeren kívüli 
oktatásra vonatkozó hatályos 
közoktatási, szakképzési, 
felsőoktatási, felnőttképzési 
törvények és rendeletei 

Felnőttoktatásban résztvevők 
tandíjfizetési kötelezettsége 15 

 

A tandíj jogszabály szerinti 
mértékének, csökkentési 
lehetőségeinek- illetve a tandíjról 
történő döntésnek a bemutatása 

20 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 3  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  
Felelősségtudat 3  

Szervezőkészség 1  

Társas  Közérthetőség 1  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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20. Ön egy felnőttképzési szervezet képzési szakasszisztenseként azt a feladatot kapja, hogy 
adjon tájékoztatást a szakképesítés megszerzését követő, munkahelykeresést elősegítő 
munkaerő-piaci szolgáltatásokról és a foglalkoztatást elősegítő támogatási lehetőségekről. 
Mutassa be a jogszabály szerinti támogatási lehetőségeket! 
 
Információtartalom vázlata 
 
– A munkahelykeresést elősegítő, az állami foglalkoztatási szerv által nyújtott szolgáltatások 

bemutatása 

– A foglalkoztatást elősegítő képzésben résztvevők támogatási szabályai 

– A képzési támogatás formái, illetve típusai  

– A képzéssel kapcsolatos költségek megtérítése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
20 Ön egy felnőttképzési szervezet képzési szakasszisztenseként azt a feladatot kapja, hogy 
adjon tájékoztatást a szakképesítés megszerzését követő, munkahelykeresést elősegítő 
munkaerő-piaci szolgáltatásokról és a foglalkoztatást elősegítő támogatási lehetőségekről. 
Mutassa be a jogszabály szerinti támogatási lehetőségeket! 

Típus 
Szakmai ismeretek/Feladatprofil 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint  

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

- 

Értelmezi- és alkalmazza a 
feladatkörébe tartozó 
jogszabályokat 
 

A munkahelykeresést elősegítő, az 
állami foglalkoztatási szerv által 
nyújtott szolgáltatások bemutatása 

20 

 

A 
A foglalkoztatást elősegítő jogi 
szabályozás 
 

A foglalkoztatást elősegítő 
képzésben résztvevők támogatási 
szabályai 

20 

 

A képzési támogatás formái, illetve 
típusai  20 

 

A képzéssel kapcsolatos költségek 
megtérítése 20 

 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 10  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes  Felelősségtudat 3  

Társas  Közérthetőség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Gyakorlatias feladatértelmezés 2  

Összesen 10  
Mindösszesen 100  

 
 
  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
 
 
 


