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1. Önnek meg kell szerveznie egy szabadon választott, de helyi identitást erősítő kulturális 
rendezvényt (pl. falunap, regionális találkozó, kistérségi ünnep, művészeti seregszemle: 
kórusok, néptáncosok, színjátszók, bábjátszók, majorettek stb.). Válassza ki azt a típust, mely 
közel áll az Ön munkájához, készítse el rendezvényterve vázlatát! 

Információtartalom vázlata 

 A kulturális rendezvények szervezésének keretei 

- a szervezést végző intézmény megnevezése, bemutatása 

- rendezvénytipológia 

- a rendezvény- és költségterv elkészítésének alapjai 

 Szakmai, protokolláris és tájékoztatási teendők: 

- résztvevők felkérése, hírverés 

- a forgatókönyv-készítés elemei (téma – időbeosztás – műszaki-technikai feltételek –  

- felelős) 

- protokoll és médiakommunikáció (sajtótájékoztató szervezése) 

 A rendezvény megvalósítása, utómunkálatok 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

1. Önnek meg kell szerveznie egy szabadon választott, de helyi identitást erősítő kulturális 
rendezvényt (pl. falunap, regionális találkozó, kistérségi ünnep, művészeti seregszemle: 
kórusok, néptáncosok, színjátszók, bábjátszók, majorettek stb.). Válassza ki azt a típust, mely 
közel áll az Ön munkájához, és készítse el rendezvényterve vázlatát! 

Típus 

Feladatprofil és szakmai 
ismeretek alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A kulturális rendezvények 
lebonyolítása 

A kulturális rendezvények 
szervezésének keretei 

- a szervezést végző intézmény 
megnevezése, bemutatása 

10 

 

- rendezvénytipológia 10  
- a rendezvény- és költségterv 

elkészítésének alapjai 
10 

 

A 
A helyi rendezvények 
közszereplőinek feltérképezése 
 

Szakmai, protokolláris és tájékoztatási 
teendők: 

- résztvevők felkérése, hírverés 
- a forgatókönyv-készítés elemei 

(téma – időbeosztás – műszaki-
technikai feltételek –  

- felelős) 
- protokoll és médiakommunikáció 

(sajtótájékoztató szervezése) 
A rendezvény megvalósítása, 
utómunkálatok 

30 

 

- Artisjus bevallásokat készít 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 A közösségi identitás, művelődés jelképei 10  
3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Önállóság 2  
Szervezőkészség 4  

Társas 
Kezdeményezőkészség 2  
Motiváló készség 2  
Visszacsatolási készség 2  

Módszer 
Rendszerben való gondolkodás 2  
Következetesség 4  
Információgyűjtés 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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2. Önnek, mint kulturális rendezvényszervezőnek, az intézmény előző évének beszámolójához 
és a tárgyévi terveihez tájékoztatást kell adnia szakterületéről.  Készítse el ennek vázlatát, és 
adja elő 15 percben! 

Információtartalom vázlata 

 Beszámoló az előző év kultúraközvetítő, szórakoztató és egyéb rendezvényeiről 
(rendezvénytípusok, közösségi formák; bevételek-kiadások részösszegei; tapasztalatok) és a 
tárgyévi tervekről 

 A rendezvénytervezés elemei: intézményi tevékenységek, helyi hagyományok, települési, térségi 
„kulturális munkamegosztás”, szabadidős szokások, alkotó közösségek  

 A közművelődési feladatellátás adottságai: épület, infrastruktúra, műszaki-technikai 
felszereltség, egyéb közösségi tér 

 Az intézmény használói igényeinek/lehetőségeinek bemutatása: fiatalok, időskorúak, vallási és 
kisebbségi csoportok kulturális tevékenységei, ezek személyi, tárgyi feltételeinek tervezése, 
szervezése  
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

2. Önnek, mint kulturális rendezvényszervezőnek, az intézmény előző évének beszámolójához 
és a tárgyévi terveihez tájékoztatást kell adnia szakterületéről.  Készítse el ennek vázlatát, és 
adja elő 15 percben! 

Típus 
Szakmai ismeretek alkalmazása 
a szakmai és vizsgakövetelmény 

szerint 
Az információtartalom vázlata alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Éves tervek, elemzések, 
beszámolók készítése 

Beszámoló az előző év kultúraközvetítő, 
szórakoztató és egyéb rendezvényeiről 
(rendezvénytípusok, közösségi formák; 
bevételek-kiadások részösszegei; 
tapasztalatok) és a tárgyévi tervekről 

10  

A rendezvénytervezés elemei: intézményi 
tevékenységek, helyi hagyományok, 
települési, térségi „kulturális 
munkamegosztás”, szabadidős szokások, 
alkotó közösségek 

10  

A közművelődési feladatellátás adottságai: 
épület, infrastruktúra, műszaki-technikai 
felszereltség, egyéb közösségi tér 

10  

A Biztosítja a szervezet üzemeltetését

Az intézmény használói igényei-
nek/lehetőségeinek bemutatása: 
fiatalok, időskorúak, vallási és kisebbségi 
csoportok kulturális tevékenységei, ezek 
személyi, tárgyi feltételeinek tervezése, 
szervezése  

30  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 A közösségi identitás, művelődés jelképei 10  
3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Rugalmasság 4  

Társas 
Konfliktusmegoldó készség 2  
Meggyőzőkészség 2  
Határozottság 2  

Módszer 
Tervezési képesség 4  
Kontroll 2  
Következetesség 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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3. Önnek kulturális programokat, kiállításokat kell terveznie, szerveznie. Számoljon be a 
legfontosabb teendőkről! 

Információtartalom vázlata 

 Kulturális programok tervezése, szervezése: 

- az intézmény (szervezet) tevékenységének rövid bemutatása 

- tájékozódás a kulturális piacon (árak, technikai igények, szponzorok) 

- költség (kiadás- bevétel-egyenleg) és reklámterv készítése 

- tervek elfogadtatása, beillesztése az intézmény havi, időszakos és éves munkatervébe 

 Kiállítások tervezése, szervezése 

- tematikus és/vagy alkotói pályát bemutató képző-, iparművészeti vagy fotókiállítás tervezése 

- a szerzői és kiállítási jogok tartalmi és formai követelményei 

- a szállítás, biztosítás, installálás, őrzés, bontás megszervezése 

- meghívó, plakát, katalógus tervezése, terjesztése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

3. Önnek kulturális programokat, kiállításokat kell terveznie, szerveznie. Számoljon be a 
legfontosabb teendőkről! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata alapján 
Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Kulturális programok, 
kiállítások tervezése, 
szervezése  

Kulturális programok tervezése, 
szervezése: 

- az intézmény (szervezet) 
tevékenységének rövid bemutatása 

- tájékozódás a kulturális piacon (árak, 
technikai igények, szponzorok) 

- költség (kiadás- bevétel-egyenleg) és 
reklámterv készítése 

- tervek elfogadtatása, beillesztése az 
intézmény havi, időszakos és éves 
munkatervébe 

20  

Kiállítások tervezése, szervezése 
- tematikus és/vagy alkotói pályát 

bemutató képző-, iparművészeti vagy 
fotókiállítás tervezése 

- a szerzői és kiállítási jogok tartalmi és 
formai követelményei 

- a szállítás, biztosítás, installálás, őrzés, 
bontás megszervezése 

meghívó, plakát, katalógus tervezése, 
terjesztése 

40  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 A közösségi identitás, művelődés jelképei 10  
5 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Önállóság 4  
Szervezőkészség 4  

Társas 
Interperszonális rugalmasság 2  
Kompromisszumkészség 2  

Módszer 
Gyakorlatias feladatértelmezés 2  
Új ötletek, megoldások kipróbálása 4  
Körültekintés, elővigyázatosság 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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4. Önnek játszóházakat, vásárokat, népünnepélyeket, sokadalmakat kell szerveznie az 
intézmény éves munkaterve szerint. Tervezze meg az eseményeket, és röviden indokolja az 
identitást, kreativitást erősítő jelentőségüket!  

Információtartalom vázlata 

 A játszóházak helye, szerepe és típusai a közművelődési feladatellátásban 

 Népi-, kézműves- és közösségi kapcsolatfejlesztő játszóházak szervezése, anyag- és 
eszközigényeik biztosítása 

 Vásárok szervezésének lehetőségei kulturális intézményekben 

 Népünnepélyek sokadalmak szervezésének lépései: 

- igényfelmérés 

- tájékoztatás, támogatói kör feltérképezése, hírverés, médiaajánló 

- szerződéskötés 

- technikai tervezés 

- protokoll 

 Szakképzett játszóházvezetők, műszaki-technikai személyzet alkalmazása, folklór- és producer- 
irodák adatbázisának kezelése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

4. Önnek játszóházakat, vásárokat, népünnepélyeket, sokadalmakat kell szerveznie az 
intézmény éves munkaterve szerint. Tervezze meg az eseményeket, és röviden indokolja az 
identitást, kreativitást erősítő jelentőségüket!  

Típus 
Szakmai ismeretek alkalmazása 
a szakmai és vizsgakövetelmény 

szerint 
Az információtartalom vázlata alapján 

Pontszámok

Max. Elért

A 
Játszóházak, vásárok, 
népünnepélyek, sokadalmak 
szervezése 

A játszóházak helye, szerepe és típusai a 
közművelődési feladatellátásban 
Népi-, kézműves- és közösségi 
kapcsolatfejlesztő játszóházak szervezése, 
anyag- és eszközigényeik biztosítása 
Vásárok szervezésének lehetőségei kulturális 
intézményekben 

20  

Népünnepélyek sokadalmak szervezésének 
lépései: 

- igényfelmérés 
- tájékoztatás, támogatói kör feltérképezése, 

hírverés, médiaajánló 
- szerződéskötés 
- technikai tervezés 
- protokoll 

Szakképzett játszóházvezetők, műszaki-
technikai személyzet alkalmazása, folklór- és 
producer- irodák adatbázisának kezelése 

40  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

5 A kapcsolati tőke jelképei 8  
4 A szórakozás helyi, régiós jelképei 8  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Terhelhetőség 4  
Szervezőkészség 4  

Társas 
Kapcsolatteremtő készség 2  
Kommunikációs rugalmasság 2  
Irányítási készség 4  

Módszer 
Kreativitás, ötletgazdagság 2  
Gyakorlatias feladatértelmezés 4  
Következetesség 2  

Összesen 24  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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5. Önnek népszerűsíteni kell egy helyi szórakoztató fesztivált, és ezzel összefüggésben PR 
tevékenységet kell folytatnia. Szóbeli feleletében térjen ki a „népszerűsítés és 
közönségkapcsolat (PR)” összefüggéseire is! 

Információtartalom vázlata 

 A fesztivál típusának meghatározása: reprezentációs, országos jelentőségű, téma szerinti vagy 
célcsoportra irányuló 

 A népszerűsítés reklámeszközei: plakát, meghívó, média, sajtótájékoztató, internet stb. 

 A public relations tevékenység fogalma, célja, alapelemei: 

- a fesztivált szervező intézmény 

- a közvélemény  

- a kommunikációs szándék megvalósítása 

 Intézményen belüli és kívüli PR tevékenység 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

5. Önnek népszerűsíteni kell egy helyi szórakoztató fesztivált, és ezzel összefüggésben PR 
tevékenységet kell folytatnia. Szóbeli feleletében térjen ki a „népszerűsítés és 
közönségkapcsolat (PR)” összefüggéseire is! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Szórakoztató fesztiválok 
propagálása 

A fesztivál típusának 
meghatározása: reprezentációs, 
országos jelentőségű, téma szerinti 
vagy célcsoportra irányuló 
A népszerűsítés reklámeszközei: 
plakát, meghívó, média, 
sajtótájékoztató, internet stb. 

30 

 

A PR tevékenység folytatása 

A public relations tevékenység 
fogalma, célja, alapelemei: 

- a fesztivált szervező intézmény 
- a közvélemény  
- a kommunikációs szándék 

megvalósítása 
Intézményen belüli és kívüli PR 
tevékenység 

30 

 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Köznyelvi beszédkészség 10  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Önállóság 2  
Lényeglátás 4  

Társas 
Meggyőző készség 4  
Visszacsatolási készség 2  

Módszer 
Információgyűjtés 4  
Helyzetfelismerés 4  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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6. A rendezvényszervezéshez szüksége van speciális (költségvetési intézményekre jellemző) 
szervezési, vezetési alapismeretekre. Határozza meg a legfontosabb fogalmakat, és elemezze 
saját munkaterületén! 

Információtartalom vázlata 

 A költségvetési intézmények szervezési, vezetési, alapismeretei  

 A szervezés fogalma és feltételei: 

- egy megvalósítandó feladat sikeres végrehajtása  

- személyi, tárgyi, módszertani, pénzügyi összehangolás 

 A vezetés, irányítás és igazgatás fogalma 

- formális és informális struktúrák, 

- a belső és külső kommunikációs csatornák  

- vezetési és csoportfunkciók (munkamegosztás) 

- vezetési stílusok 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

6. A rendezvényszervezéshez szüksége van speciális (költségvetési intézményekre jellemző) 
szervezési, vezetési alapismeretekre. Határozza meg a legfontosabb fogalmakat, és elemezze 
saját munkaterületén! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
Szervezési és vezetési 
alapismeretek 

A költségvetési intézmények 
szervezési, vezetési, alapismeretei  
 A szervezés fogalma és feltételei: 
- egy megvalósítandó feladat 
sikeres végrehajtása  

- személyi, tárgyi, módszertani, 
pénzügyi összehangolás 

20  

A vezetés, irányítás és igazgatás 
fogalma 

- formális és informális 
struktúrák, 

- a belső és külső kommunikációs 
csatornák  

- vezetési és csoportfunkciók 
(munkamegosztás) 

vezetési stílusok 

30  

Összesen 50  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Szakmai nyelvű beszédkészség 10  
3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Fejlődőképesség, önfejlesztés 2  
Lényeglátás 4  

Társas 
Kapcsolatteremtő készség 4  
Határozottság 4  
Meggyőzőkészség 4  

Módszer 
Rendszerben való gondolkodás 4  
Figyelem-összpontosítás 4  
Következetesség 4  

Összesen 30  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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7. Rendezvényszervezőként ismernie kell alapvető gazdálkodási és jogi fogalmakat, 
előírásokat, hogy tervező és szervező munkája során alkalmazni tudja ezeket. Sorolja fel és 
értelmezze ezeket! 

Információtartalom vázlata 

 Számviteli alapfogalmak: 

- bevételek beszedése – kiadások teljesítése, utalványozás 

- a mérleg 

- költségvetés (terv-tény) 

- adózás 

- könyvvitel 

- pénzmaradvány-kimutatás 

 A gazdálkodás ellenőrzése  

 Munkavállalói, munkáltatói jogok és kötelezettségek  

- munkaszerződés, munkaköri leírás, vállalkozói szerződések  

- szerzői és szerződési jog 

 A rendezvényszervezés menete: 

- ötlet, tájékozódás, előkalkuláció, választás, döntés 

- kapcsolatfelvétel, előszerződés, alku, kompromisszumok 

- a konkrét megállapodás tartalma és jogi keretei 

 Utómunkálatok (elszámolások, adózások, bevallások, újabb tervezés)  
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

7. Rendezvényszervezőként ismernie kell alapvető gazdálkodási és jogi fogalmakat, 
előírásokat, hogy tervező és szervező munkája során alkalmazni tudja ezeket. Sorolja fel és 
értelmezze ezeket! 

Típus 
Szakmai ismeretek alkalmazása 
a szakmai és vizsgakövetelmény 

szerint 
Az információtartalom vázlata alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Elemi gazdálkodási és jogi 
előírások 

Számviteli alapfogalmak: 
- bevételek beszedése – kiadások 
teljesítése, utalványozás 

- a mérleg 
- költségvetés (terv-tény) 
- adózás 
- könyvvitel 
- pénzmaradvány-kimutatás 

A gazdálkodás ellenőrzése 
Munkavállalói, munkáltatói jogok és 
kötelezettségek 

- munkaszerződés, munkaköri leírás, 
vállalkozói szerződések  

- szerzői és szerződési jog 

30 

 

A 
A tervező és szervező munka 
lépései 

A rendezvényszervezés menete: 
- ötlet, tájékozódás, előkalkuláció, 
választás, döntés 

- kapcsolatfelvétel, előszerződés, alku, 
kompromisszumok 

- a konkrét megállapodás tartalma és jogi 
keretei 

10 

 

Utómunkálatok (elszámolások, adózások, 
bevallások, újabb tervezés) 

20 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Fejlődőképesség, önfejlesztés 4  
Pontosság 4  

Társas 
Kezdeményezőkészség 2  
Kompromisszumkészség 2  

Módszer 
Módszeres munkavégzés 2  
Rendszerben való gondolkodás 4  
Következetesség 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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8. Munkába álláskor és sajátos esetekben is (pl. egy zenekart hangosító cég az intézményben 
saját berendezéseit használja) kötelező a munkavédelmi szabályok és az intézmény 
házirendjének megismerése, betartása/betartatása. Foglalja össze a legfontosabb szabályokat 
és a házirend szükséges/elégséges pontjait!  

Információtartalom vázlata 

 A munka- és balesetvédelemről általában és a megnevezett kulturális intézményben 

 A munkavédelem alapfogalmai 

- veszélyforrás 

- munkaeszköz 

- védőberendezés 

- baleset 

- egészségkárosodás 

 Tűzvédelmi előírások a kulturális intézményben 

- menekülési terv 

- lángmentesítés 

- tűzoltó készülékek és berendezések telepítése, rendszeres felülvizsgálata 

 A házirend tartalmi követelményei a kulturális intézményekben 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

8. Munkába álláskor és sajátos esetekben is (pl. egy zenekart hangosító cég az intézményben 
saját berendezéseit használja) kötelező a munkavédelmi szabályok és az intézmény 
házirendjének megismerése, betartása/betartatása. Foglalja össze a legfontosabb szabályokat 
és a házirend szükséges/elégséges pontjait!  

Típus 
Szakmai ismeretek alkalmazása 
a szakmai és vizsgakövetelmény 

szerint 
Az információtartalom vázlata alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Betartja és betartatja a munka- és 
tűzvédelmi előírásokat 

A munka- és balesetvédelemről általában 
és a megnevezett kulturális 
intézményben 
A munkavédelem alapfogalmai 

- veszélyforrás 
- munkaeszköz 
- védőberendezés 
- baleset 
- egészségkárosodás 

20  

Tűzvédelmi előírások a kulturális 
intézményben 

- menekülési terv 
- lángmentesítés 

tűzoltó készülékek és berendezések 
telepítése, rendszeres felülvizsgálata 

20  

A Betartja és betartatja a Házirendet 
A házirend tartalmi követelményei a 
kulturális intézményekben 

20 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  
5 Köznyelvi beszédkészség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Fejlődőképesség, önfejlesztés 4  
Felelősségtudat 2  

Társas 
Meggyőző készség 2  
Hatékony kérdezés készsége 2  
Irányítási készség 2  

Módszer 
Információgyűjtés 4  
Helyzetfelismerés 4  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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9. Önnek szakmai pályázatot kell készítenie (pl. egy munkakör betöltéséhez vagy egy jelentős 
értékű rendezvény megvalósításához). Vázolja fel pályázati elképzeléseit és a támogatók 
keresésének stratégiáját! 

Információtartalom vázlata 

 A pályázatírásról általában: 

- a pályázat kiírója, célja, a résztvevők körének, a mellékletek típusának és a benyújtás 
határidejének meghatározása  

- a pályázó intézmény vagy személy bemutatása, a részvétel szakmai, üzleti stb. indoklása 

- érvek, támogatók, motivációs levél (vagy vezetői program) megfogalmazása 

 A pályázat és előírt mellékleteinek határidőre történő benyújtása 

 A mecenatúra és szponzorálás fogalma, különbözősége 

 A támogatói kör érdeklődésének felkeltése: 

- ajánlattétel, médiaterv készítése és megküldése a lehetséges támogatóknak 

- személyes kapcsolat kiépítése  

- szerződések, garanciák 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

9. Önnek szakmai pályázatot kell készítenie (pl. egy munkakör betöltéséhez vagy egy jelentős 
értékű rendezvény megvalósításához). Vázolja fel pályázati elképzeléseit és a támogatók 
keresésének stratégiáját! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata alapján 
Pontszámok 

Max. Elért 

A Szakmai pályázatok készítése 

A pályázatírásról általában: 
- a pályázat kiírója, célja, a résztvevők 
körének, a mellékletek típusának és a 
benyújtás határidejének 
meghatározása  

- a pályázó intézmény vagy személy 
bemutatása, a részvétel szakmai, 
üzleti stb. indoklása 

- érvek, támogatók, motivációs levél 
(vagy vezetői program) 
megfogalmazása 

A pályázat és előírt mellékleteinek 
határidőre történő benyújtása 

40 

 

A 
Mecénásokat keres a programok 
megvalósításához 

A mecenatúra és szponzorálás fogalma, 
különbözősége 
A támogatói kör érdeklődésének 
felkeltése: 

- ajánlattétel, médiaterv készítése és 
megküldése a lehetséges 
támogatóknak  

- személyes kapcsolat kiépítése  
- szerződések, garanciák 

20 

 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 Tájékozódási tájékoztatási képesség 10  
5 A kapcsolati tőke jelképei 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Elhivatottság, elkötelezettség 4  
Felelősségtudat 2  

Társas 
Kommunikációs rugalmasság 2  
Meggyőzőkészség 4  

Módszer 
Figyelem-összpontosítás 2  
Kreativitás, ötletgazdagság 4  
Eredményorientáltság 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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10. A település, ahol Ön él, rendelkezik-e testvértelepüléssel? (Ha igen, akkor számoljon be 
erről, ha nincs, akkor érveljen ennek fontossága mellett!) Elemezze, értékelje a 
testvértelepülés, a kistérség és a régió együttműködéseit és kulturális kölcsönhatásait! 

Információtartalom vázlata 

 Testvértelepülési cserekapcsolatok: kulturális, gazdasági, politikai szinten 

 Közigazgatási reformok: önkormányzat, kistérség (statisztikai és földrajzi), megye és a régió 
tükrében: 

- decentralizáció és az új hatalmi (kormányzati) központok 

- kistérségi társulások, közös feladatok 

- kulturális hagyományok, (kölcsönhatások), „közös nevező” 

- terület- és településfejlesztés (NFT és az operatív programok) 

- régiós, EU-régiós tervek, tapasztalatok (pl. Leader-program, strukturális alapok) 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

10. A település, ahol Ön él, rendelkezik-e testvértelepüléssel? (Ha igen, akkor számoljon be 
erről, ha nincs, akkor érveljen ennek fontossága mellett!) Elemezze, értékelje a 
testvértelepülés, a kistérség és a régió együttműködéseit és kulturális kölcsönhatásait! 
 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A település és 
testvértelepülései, a kistérség, a 
régió jellemzői 

Testvértelepülési cserekapcsolatok: 
kulturális, gazdasági, politikai 
szinten 

10  

Közigazgatási reformok: 
önkormányzat, kistérség (statisztikai 
és földrajzi), megye és a régió 
tükrében: 

- decentralizáció és az új hatalmi 
(kormányzati) központok 

10  

- kistérségi társulások, közös 
feladatok 

10  

- kulturális hagyományok, 
(kölcsönhatások), „közös 
nevező” 

10  

- terület- és településfejlesztés 
(NFT és az operatív programok) 

10  

- régiós, EU-régiós tervek, 
tapasztalatok (pl. Leader-
program, strukturális alapok) 

10  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 A közösségi identitás, művelődés jelképei 10  
4 A szórakozás helyi, régiós jelképei 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 4  
Lényeglátás 2  

Társas 
Kommunikációs rugalmasság 2  
Meggyőzőkészség 4  

Módszer 
Információgyűjtés 2  
Rendszerben való gondolkodás 4  
Nyitott hozzáállás 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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11. Önnek munkaköri kötelezettsége, hogy tájékozódjon különböző szintű (helyi, kistérségi, 
régiós, hazai és EU) kulturális pályázati lehetőségek követelményeiről. Gyűjtse össze, 
rendszerezze, adja elő megszerzett információit! 

Információtartalom vázlata 

 A helyi és kistérségi társulások számára kiírt kulturális mecénási pályázatok követelményei: 

- szabadon felhasználható és/vagy feladathoz kötött előfinanszírozott pályázatok  

 A régió (a megye) és a régiók kulturális együttműködésére kiírt pályázatok ismérvei: 

- a pályázók körének pontos meghatározása 

- a pályázat kulturális hatóköre és fontossága, értékközvetítés 

- projektszemléletű tartalom  

- a várható eredmény előjelzése 

- saját erőhöz mért előfinanszírozás és utólagos elszámolás 

 Az EU-s és hazai központi források felhasználására irányuló pályázási szabályok: 

- alaptípusok: stratégiai (NFT) és operatív (ROP, TÁMOP) 

- EU-s prioritások és intézkedések 

- együttműködések mérlegelése, projektkonzorciumok 

- a pályázat közös elkészítése 

 A támogatás jogosultságának elismerése 

- pályázati célok, tevékenységek utófinanszírozása 

- számlák, elszámolások, beszámolók határidős továbbítása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

11. Önnek munkaköri kötelezettsége, hogy tájékozódjon különböző szintű (helyi, kistérségi, 
régiós, hazai és EU) kulturális pályázati lehetőségek követelményeiről. Gyűjtse össze, 
rendszerezze, adja elő megszerzett információit! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Kulturális pályázati lehetőségek 
(helyi, kistérségi régiós, hazai, 
EU) kritériumai 

A helyi és kistérségi társulások 
számára kiírt kulturális mecénási 
pályázatok követelményei: 

- szabadon felhasználható és/vagy 
feladathoz kötött 
előfinanszírozott pályázatok 

10  

A régió (a megye) és a régiók 
kulturális együttműködésére kiírt 
pályázatok ismérvei: 

- a pályázók körének pontos 
meghatározása 

- a pályázat kulturális hatóköre és 
fontossága, értékközvetítés 

- projektszemléletű tartalom  
- a várható eredmény előjelzése 

saját erőhöz mért előfinanszírozás 
és utólagos elszámolás 

10  

- Kulturális értékek jellemzői 

Az EU-s és hazai központi források 
felhasználására irányuló pályázási 
szabályok: 

- alaptípusok: stratégiai (NFT) és 
operatív (ROP, TÁMOP) 

- EU-s prioritások és intézkedések 
- együttműködések mérlegelése, 
projektkonzorciumok 

- a pályázat közös elkészítése 

20  

A támogatás jogosultságának 
elismerése 

- pályázati célok, tevékenységek 
utófinanszírozása 

számlák, elszámolások, beszámolók 
határidős továbbítása 

20  

Összesen 60  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

5 A kapcsolati tőke jelképei 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 2  

Tűrőképesség 4  

Társas 

Határozottság 2  

Konszenzuskészség 2  

Irányítási készség 2  

Módszer 

Helyzetfelismerés 2  

Módszeres munkavégzés 4  

Eredményorientáltság 2  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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12. Munkájához, tájékozódásához ma már elengedhetetlenül szükséges a legalább felhasználói 
szintű számítástechnikai ismeret. Gyűjtse össze, rendszerezze, kommentálja azokat az 
fogalmakat, gyakorlati megoldásokat, amelyekre szüksége van mindennapi informatikai 
munkájában! 

Információtartalom vázlata 

 A számítógép felépítése, hardver (pl. memória, billentyűzet, egér, nyomtató, háttértárak) 

 A szoftverek (operációs rendszer, rendszerközeli szoftverek) 

 A felhasználói szoftver (szövegszerkesztő, kiadványszerkesztő, táblázatkezelő, adatbáziskezelők, 
grafikai-, böngésző-, prezentációs- és levelező programok) 

 Az internet  

 Államigazgatás, e-kereskedelem 

 Információvédelem, számítógépvírusok, -férgek, trójai programok, vírusvédelem 

 A legfontosabb kulturális oldalak (URL címek), oktatási és közművelődési adatbázisok, az 
elektronikus sajtó 

 Jogi tudnivalók: adatbiztonság, hitelesség, tulajdonjog, internetjog, szerzői jog 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

12. Munkájához, tájékozódásához ma már elengedhetetlenül szükséges a legalább felhasználói 
szintű számítástechnikai ismeret. Gyűjtse össze, rendszerezze, kommentálja azokat az 
fogalmakat, gyakorlati megoldásokat, amelyekre szüksége van mindennapi informatikai 
munkájában! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata alapján 
Pontszámok

k 
Max. Elért

A 
Fontosabb informatikai, 
számítástechnikai fogalmak 

A számítógép felépítése, hardver (pl. 
memória, billentyűzet, egér, nyomtató, 
háttértárak) 

10  

A szoftverek (operációs rendszer, 
rendszerközeli szoftverek) 
A felhasználói szoftver (szövegszerkesztő, 
kiadványszerkesztő, táblázatkezelő, 
adatbáziskezelők, grafikai-, böngésző-, 
prezentációs- és levelező programok) 

10  

Az internet 
Információvédelem, számítógépvírusok, 
-férgek, trójai programok, vírusvédelem 

10  

Államigazgatás, e-kereskedelem 
A legfontosabb kulturális oldalak (URL 
címek), oktatási és közművelődési 
adatbázisok, az elektronikus sajtó 

10  

Jogi tudnivalók: adatbiztonság, hitelesség, 
tulajdonjog, internetjog, szerzői jog 

20  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

1 Elemi szintű számítógép használat 10  
5 Komplex eszközhasználati képességek, készségek 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Önállóság 2  
Lényeglátás 4  

Társas 
Kezdeményezőkészség 2  
Hatékony kérdezés készsége 4  

Módszer 
Új ötletek, megoldások kipróbálása 2  
Információgyűjtés 4  
Módszeres munkavégzés 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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13. Önnek, mint kulturális szervező munkatársnak, fejlett kommunikációs készségekkel, 
képességekkel kell rendelkeznie. Feladata – többek között – a tömeg- és internetes 
kommunikáció működtetése is. Gyűjtse össze, rendszerezze, kommentálja azokat a 
fogalmakat, amelyekre leginkább szüksége van mindennapi kommunikációs tevékenysége 
során! 

Információtartalom vázlata 

 Az emberi szimbolumkommunkáció fogalma, terjedelme 

- nonverbális, verbális kommunikáció, kulturális szignálok, emblémák 

- személyközi kommunikáció (rokonszenv-ellenszenv) 

- gondolatolvasás gesztusokból 

- a kommunikációs zavarok kezelése 

 A tömegkommunikáció fogalma és eszközei 

- film, rádió, TV, sajtó, internet 

 A helyi média (pl. kábeltévé, rádió, újság, honlap, teleház) bemutatása, tevékenységeiknek 
elemzése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

13. Önnek, mint kulturális szervező munkatársnak, fejlett kommunikációs készségekkel, 
képességekkel kell rendelkeznie. Feladata – többek között – a tömeg- és internetes 
kommunikáció működtetése is. Gyűjtse össze, rendszerezze, kommentálja azokat a 
fogalmakat, amelyekre leginkább szüksége van mindennapi kommunikációs tevékenysége 
során! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Főbb kommunikációs, tömeg-
kommunikációs fogalmak 

Az emberi szimbolumkommunkáció 
fogalma, terjedelme 

- nonverbális, verbális 
kommunikáció, kulturális 
szignálok, emblémák 

- személyközi kommunikáció 
(rokonszenv-ellenszenv) 

- gondolatolvasás gesztusokból 
- a kommunikációs zavarok 
kezelése 

10  

A tömegkommunikáció fogalma és 
eszközei 

- film, rádió, TV, sajtó, internet 
20  

A helyi média (pl. kábeltévé, rádió, 
újság, honlap, teleház) bemutatása, 
tevékenységeiknek elemzése 

30  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Szakmai nyelvi beszédkészség 10  
5 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Érzelmi stabilitás, 
kiegyensúlyozottság 

4  

Rugalmasság 2  

Társas 
Interperszonális rugalmasság 4  
Empatikus készség 2  
Irányítási készség 2  

Módszer 
Kreativitás, ötletgazdagság 2  
Helyzetfelismerés 2  
Eredményorientáltság 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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14. Kulturális programok szervezése között kiemelt feladata az intézmény tevékenység-körei 
között a felnőttképzési programok tervezése, szervezése. Készítse el reális igényekre épülő 
felnőttképzési programjának tervezetét, és vázolja fel szervezői munkájának lépéseit! 

Információtartalom vázlata  

 A képzési és szervezői folyamat fázisai 

- a képzési igények és lehetőségek felmérése 

- intézményen belüli kötelező továbbképzési terv készítése 

- képzési eljárások (vizsgaközpont megbízása, bejelentkezés, tananyagbeszerzés) 

- felnőttképzési programok hirdetése 

 Tanfolyamtervezés, -szervezés: 

- célok meghatározása, hírverés 

- tartalom: témák, témakörök, technikai feltételek, időbeosztás 

- források meghatározása 

- jelentkezés 

- a tanfolyam menete, dokumentálása 

- a hallgatók és a képzés értékelése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

14. Kulturális programok szervezése között kiemelt feladata az intézmény tevékenység-körei 
között a felnőttképzési programok tervezése, szervezése. Készítse el reális igényekre épülő 
felnőttképzési programjának tervezetét, és vázolja fel szervezői munkájának lépéseit! 
 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A képzési szükségletek 
feltárása 

A képzési és szervezői folyamat fázisai 
- a képzési igények és lehetőségek 
felmérése 

- intézményen belüli kötelező 
továbbképzési terv készítése 

- képzési eljárások (vizsgaközpont 
megbízása, bejelentkezés, 
tananyagbeszerzés) 

- felnőttképzési programok hirdetése 

30  

Tanfolyamtervezés, -szervezés: 
- célok meghatározása, hírverés 
- tartalom: témák, témakörök, 
technikai feltételek, időbeosztás 

- források meghatározása 
- jelentkezés 
- a tanfolyam menete, dokumentálása 

a hallgatók és a képzés értékelése 

30  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Köznyelvi beszédkészség 10  
3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 2  
Szervezőkészség 4  

Társas 
Kapcsolatteremtő készség 2  
Motiváló készség 2  
Irányítási készség 2  

Módszer 
Tervezési képesség 2  
Rendszerben való gondolkodás 4  
Eredményorientáltság 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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15. Rendezvényszervezőként egészségtani, pszichológiai, viselkedési alapismeretekről kell 
előadás-sorozatot szerveznie. Rendszerezze ismereteit, és tervezze meg a hirdetéshez 
szükséges figyelemfelkeltő tájékoztató, témaajánló prospektust! 

Információtartalom vázlata 

 Egészségtani és pszichológiai alapismeretek 

- fizikai, szellemi, lelki adottságok, jelenségek és a környezet 

- szocializáció és mentálhigiéné a családban, az iskolában, a munkahelyen  

- emberi értékek, nemi szerepvállalás, érett személyiséggé válás, 

- kommunikáció, manipuláció 

- egészséges életmód 

- egyén és csoport, csoportfajták, csoportdinamika 

 Viselkedési alapismeretek, minták 

- a jó modor, a jól ápoltság, öltözködés 

- etikett (társadalmi érintkezés szabályai) és protokoll (a hivatalos érintkezési szabályok, 
szokások) 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1577-06 Kulturális rendezvényszervezés 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A lokálpatriotizmus, a helyi identitás megnyilvánulási jelenségeinek bemutatása 
 

33/33 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 

15. Rendezvényszervezőként egészségtani, pszichológiai, viselkedési alapismeretekről kell 
előadás-sorozatot szerveznie. Rendszerezze ismereteit, és tervezze meg a hirdetéshez 
szükséges figyelemfelkeltő tájékoztató, témaajánló prospektust! 

Típus 
Szakmai ismeretek alkalmazása 
a szakmai és vizsgakövetelmény 

szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Egészségtani, pszichológiai, 
viselkedési alapismeretek  

Egészségtani és pszichológiai 
alapismeretek 

- fizikai, szellemi, lelki adottságok, 
jelenségek és a környezet 

- szocializáció és mentálhigiéné a 
családban, az iskolában, a 
munkahelyen  

- emberi értékek, nemi 
szerepvállalás, érett személyiséggé 
válás, 

- kommunikáció, manipuláció 
- egészséges életmód 
- egyén és csoport, csoportfajták, 
csoportdinamika 

40  

Viselkedési alapismeretek, minták 
- a jó modor, a jól ápoltság, 
öltözködés 

etikett (társadalmi érintkezés szabályai) 
és protokoll (a hivatalos érintkezési 
szabályok, szokások) 

20  

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Szakmai nyelvű beszédkészség 10  
3 Tájékozódási, tájékoztatási képesség 10  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Külső megjelenés 2  
Érzelmi stabilitás, kiegyensúlyozottság 4  

Társas 
Kapcsolatteremtő készség 2  
Interperszonális rugalmasság 2  
Visszacsatolási készség 2  

Módszer 
Rendszerben való gondolkodás 2  
Figyelem-összpontosítás 4  
Nyitott hozzáállás 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  
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  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 


