


Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

3/32 

1.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabvány fogalma, hatálya 

– Nemzetközi szabványok, magyar szabványok 

– A szabványok közül: információ és dokumentáció 

A könyvek címlapjai 

– A szabványok közül: a bibliográfiai leírás besorolási adatai: személyek neve 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
1.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

A szabvány fogalma, hatálya 
15  Nemzetközi szabványok, magyar 

szabványok 

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

A szabványok közül: információ és 
dokumentáció 
A könyvek címlapjai 

15  

A szabványok közül: a bibliográfiai 
leírás besorolási adatai: személyek 
neve 

40  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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2.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabványok közül: a bibliográfiai leírás besorolási adatai: címek 

– A szabványok közül: információ és dokumentáció 

A kiadványok címében előforduló szavak és a kiadványok címének rövidítési szabályai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
2.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A címnegyed részei és tartalma 
A szabványok közül: a bibliográfiai 
leírás besorolási adatai: címek 

35  

A Nyelvhelyesség A szabványok közül: információ és 
dokumentáció 
A kiadványok címében előforduló 
szavak és a kiadványok címének 
rövidítési szabályai 

35  
A A kézirat részei 

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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3.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabványok közül: információ és dokumentáció 

Könyvek nemzetközi azonosító számozása 

– Időszaki kiadványok nemzetközi azonosító számozása 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
3.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

A szabványok közül: információ és 
dokumentáció 
Könyvek nemzetközi azonosító 
számozása 

50  

A A kézirat részei 
Időszaki kiadványok nemzetközi 
azonosító számozása 

20  
A 

A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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4.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabványok közül: a bibliográfiai leírás besorolási adatai. Fogalom-meghatározások 

– Dokumentáció: fordítások megjelenítése 

– Dokumentáció: sorozatok címének megjelenítése 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
4.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

A szabványok közül: a bibliográfiai 
leírás besorolási adatai. 
Fogalom-meghatározások 

30  

A A kézirat részei 
Dokumentáció: fordítások 
megjelenítése 

20  

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

Dokumentáció: sorozatok címének 
megjelenítése 

20  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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5.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabványok közül: korrektúrajelek és alkalmazásuk 

– Könyvalakok 

– Bibliográfiai hivatkozások 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
5.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

A szabványok közül: 
korrektúrajelek és alkalmazásuk 

30  

A A kézirat részei Könyvalakok 20  

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

Bibliográfiai hivatkozások 20  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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6.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabványok közül: nyomdaipari terminológia. Általános fogalmak 

– A nyomdai kézirat 

– A szerzői kézirat 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
6.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

A szabványok közül: nyomdaipari 
terminológia. Általános fogalmak 

20  

A A kézirat részei A nyomdai kézirat 25  

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

A szerzői kézirat 25  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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7.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Információtartalom vázlata 

– A szabványok közül: a sajtótermékek EAN kódjának felépítése 

– CIP adatok és az ETO szám feltüntetése az MSZ 3402-80 szabvány szerint 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

16/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
7.  A könyvkészítés során sokszor érzékelhető, hogy egy-egy formai vagy tartalmi kérdés 
megoldására többféle lehetőség létezik. A helyes döntésekhez a könyvkiadást érintő 
szabványok adnak eligazítást. Mutassa be az alkalmazandó szabványokat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok

Max. Elért

A A címnegyed részei és tartalma 
A szabványok közül: a sajtótermékek 
EAN kódjának felépítése 

35  

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

CIP adatok és az ETO szám 
feltüntetése az MSZ 3402-80 szabvány 
szerint 

35  
A 

A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 10  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Pontosság 3  

Precizitás 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Fogalmazókészség 3  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Ismeretek helyén való alkalmazása 3  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 3  

Összesen 20  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

17/32 

8.  Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Információtartalom vázlata 

– A kézirat válfajai: a szerzői, a kiadói és a nyomdai kézirat 

– A szerzői kézirattal kapcsolatos követelmények 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

18/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
8.  Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése A kézirat válfajai: a szerzői, a 

kiadói és a nyomdai kézirat 
40  

A A kézirat részei 

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai 

A szerzői kézirattal kapcsolatos 
követelmények 

30  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

19/32 

9.  Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Információtartalom vázlata 

– A kézirat részei: címoldal, tartalomjegyzék, járulékos részek, főszöveg 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

20/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
9.  Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kézirat részei A kézirat részei: címoldal, 
tartalomjegyzék, járulékos részek, 
főszöveg 

35  

A 
A főszöveget megelőző 
járulékos részek funkciója 

35  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

21/32 

10. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Információtartalom vázlata 

– A kézirat részei: főszöveg, illusztrációk, ábrák, mutatók, jegyzékek, egyebek 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

22/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
10. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Az illusztrációk és járulékos 
részek megléte és pontossága 

A kézirat részei: főszöveg, 
illusztrációk, ábrák, mutatók, 
jegyzékek, egyebek 

70  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

23/32 

11. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Információtartalom vázlata 

– Szöveggondozás: javítás, helyesírás, címek, jelölések, kiemelések 

– Speciális szöveggondozás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

24/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
11. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok

Max. Elért

 

Kéziratot javít 
Kijavítja a nyelvi, stiláris hibákat 
Egyezteti, megbeszéli a 
szerzővel/szerzőkkel a javasolt 
változtatásokat 

Szöveggondozás: javítás, helyesírás, 
címek, jelölések, kiemelések 

50  

Speciális szöveggondozás 20  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

25/32 

12. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Információtartalom vázlata 

– A korrektor. Korrektúrafordulók. Szerzői korrektúra 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

26/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
12. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szerkesztés alapelvei, 
alapfogalmai A korrektor. Korrektúrafordulók. 

Szerzői korrektúra 
70  

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

27/32 

13. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Információtartalom vázlata 

– A szerző és a szerkesztőség viszonya 

– A kézirat hagyományos formája 

– A kézirat leadása lemezen 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

28/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
13. Alapelvek és követelmények a szerkesztői munkában címmel kell tájékoztatót tartania 
magyar szakos egyetemistáknak. Foglalja össze és ismertesse a legfontosabb tudnivalókat! 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

 

Áttekinti a mű szerkezetét, 
arányait, elrendezését. 
Egyezteti, megbeszéli a 
szerzővel/szerzőkkel a javasolt 
változtatásokat. 

A szerző és a szerkesztőség 
viszonya 

40  

A kézirat hagyományos formája 20  

A kézirat leadása lemezen 10  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

29/32 

14. Hasonló profilú kiadó munkatársa segítségét kéri, nem ismeri a kiadói munkára 
vonatkozó „irodalmat”. Ajánlja figyelmébe és mutassa be a legfontosabb műveket! 

Információtartalom vázlata 

– A témához tartozó könyvek ismertetése, használhatóságuk megítélése 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

30/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
14. Hasonló profilú kiadó munkatársa segítségét kéri, nem ismeri a kiadói munkára 
vonatkozó „irodalmat”. Ajánlja figyelmébe és mutassa be a legfontosabb műveket! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok

Max. Elért

A 
A szakkifejezések helyes 
értelmezése 

A témához tartozó könyvek ismertetése, 
használhatóságuk megítélése 

70  A A kézirat részei 

B 
Különleges kiadásfajták (reprint, 
fakszimile, bibliofil) 

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 14  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való alkalmazása 2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 
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15. Hasonló profilú kiadó munkatársa segítségét kéri, nem ismeri a kiadói munkára 
vonatkozó „irodalmat”. Ajánlja figyelmébe és mutassa be a legfontosabb műveket! Hívja fel a 
figyelmét azokra a segédletekre, amelyek fontosak a szerkesztői munkában! 

Információtartalom vázlata 

– Ábécék és átírási szabályzatok 

– Papíralakok 

– Könyvformátumok 

– Átszámítási táblázatok 

– Rövidítések jegyzéke 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1551-06 Kézirat- és szöveggondozás 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
2. vizsgafeladat 
A könyvkiadásban alkalmazandó szabványok bemutatása. A szerkesztői munka alapelveinek ismertetése 

32/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
15. Hasonló profilú kiadó munkatársa segítségét kéri, nem ismeri a kiadói munkára 
vonatkozó „irodalmat”. Ajánlja figyelmébe és mutassa be a legfontosabb műveket! Hívja fel a 
figyelmét azokra a segédletekre, amelyek fontosak a szerkesztői munkában! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok

Max. Elért

A A segédletek szerkezete és tartalma 
Ábécék és átírási szabályzatok 15  

Papíralakok 15  

A A szerkesztés alapelvei, alapfogalmai 

Könyvformátumok 15  

Átszámítási táblázatok 15  

Rövidítések jegyzéke 15  

Összesen 75  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 2  

5 Szakmai nyelvű íráskészség, fogalmazás írásban 2  

Összesen 9  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért

Személyes 
Pontosság 2  

Precizitás 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Fogalmazókészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 

Ismeretek helyén való 
alkalmazása 

2  

Problémamegoldás, hibaelhárítás 2  

Esztétikai érzék 2  

Összesen 16  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 


