


Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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1. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Információtartalom vázlata 

– A könyvkészítés fázisai: a szerző, a lektor, a szerkesztőség 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

1. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése A könyvkészítés fázisai: a szerző, 
a lektor, a szerkesztőség 

35  

C A munkafázisok sorrendje 35  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 5  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 5  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 5  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 3  

Társas Segítőkészség 3  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 10  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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2. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Információtartalom vázlata 

– A könyvkészítés fázisai: eredeti mű, lektor, fordítás, kontrollszerkesztés 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

2. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése A könyvkészítés fázisai: eredeti 
mű, lektor, fordítás, 
kontrollszerkesztés 

35  

C A munkafázisok sorrendje 35  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 5  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 5  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 5  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 3  

Társas Segítőkészség 3  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 10  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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3. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Információtartalom vázlata 

– A könyvkészítés fázisai: szerkesztés, kézirat-előkészítés 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

3. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése A könyvkészítés fázisai: 
szerkesztés, kézirat-előkészítés 

35  

C A munkafázisok sorrendje 35  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 5  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 5  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 5  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 3  

Társas Segítőkészség 3  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 10  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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4. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Információtartalom vázlata 

– A könyvkészítés fázisai: műszaki szerkesztés – nyomda – korrigálás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

4. Ismerőse könyvkiadó létrehozásában gondolkodik. Önt arra kéri, segítsen neki 
megismerni a kiadói munka területeit. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése A könyvkészítés fázisai: műszaki 
szerkesztés – nyomda – korrigálás 

35  

C A munkafázisok sorrendje 35  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 5  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 5  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 5  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 3  

Társas Segítőkészség 3  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 10  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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5. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Információtartalom vázlata 

– Kiadói profil kialakítása 

– Tájékozódás a hazai és a nemzetközi könyvpiacon 

– Tájékozódás a kulturális és a tudományos életben 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

5. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése Kiadói profil kialakítása 30  

C A könyv- és lappiac jellemzői 

Tájékozódás a hazai és a 
nemzetközi könyvpiacon 

20  

Tájékozódás a kulturális és a 
tudományos életben 

20  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 5  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 5  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 5  

Összesen 20  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 3  

Társas Segítőkészség 3  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 10  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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6. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Információtartalom vázlata 

– Kéziratok megszerzése, megrendelése, felkutatása 

– Együttműködés a szerzőkkel 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

6. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A kézirat beszerzésének 
lehetőségei 

Kéziratok megszerzése, 
megrendelése, felkutatása 

40  

B 
A szerző és a kiadó viszonyával 
kapcsolatos alapfogalmak 

Együttműködés a szerzőkkel 30  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 2  

Stilisztikai érzék 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Segítőkészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 2  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  

Összesen 14  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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7. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Információtartalom vázlata 

– Együttműködés a kiadó más részlegeivel: a menedzsmenttel, a műszaki és a kereskedelmi 

részleg munkatársaival 

– Közvetítés a szerző és a részlegek között 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

7. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

C A munkafázisok sorrendje 

Együttműködés a kiadó más 
részlegeivel: a menedzsmenttel, a 
műszaki és a kereskedelmi részleg 
munkatársaival 

40  

C 
A kiadói munkához szükséges 
kifejezések Közvetítés a szerző és a részlegek 

között 
30  

B 
A szerző és a kiadó viszonyával 
kapcsolatos alapfogalmak 

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Precizitás 2  

Stilisztikai érzék 2  

Társas 

Meggyőzőkészség 2  

Segítőkészség 2  

Nyelvhelyesség 2  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 2  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  

Összesen 14  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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8. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Információtartalom vázlata 

– A főszerkesztő vagy irodalmi vezető feladatai: a profil kialakítása, a pénzügyi lehetőségek 

figyelembe vétele, kiadási program összeállítása, kéziratok megszerzése, főszerkesztői döntés 

meghozatala 

– A kiadói stílus elveinek „őrzése” 

– Koordinálás és ellenőrzés 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

8. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése 

A főszerkesztő vagy irodalmi vezető 
feladatai: a profil kialakítása, a 
pénzügyi lehetőségek figyelembe 
vétele, kiadási program 
összeállítása, kéziratok 
megszerzése, főszerkesztői döntés 
meghozatala 

40  

A 
A kézirat beszerzésének 
lehetőségei 

A kiadói stílus elveinek „őrzése” 20  

C A munkafázisok sorrendje Koordinálás és ellenőrzés 10  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Döntésképesség 3  

Társas Meggyőzőkészség 4  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 3  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 14  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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9. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Információtartalom vázlata 

– A lektor kiválasztása, feladata 

– A kontrollszerkesztő 

– A felelős (kiadói) szerkesztő kulcspozíciója 

– A kézirat-előkészítő 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

9. Új kollégája arra kéri, hogy mutassa be a kiadó szerkesztőségének munkáját, feladatait és 
a „klasszikus” feladatköröket. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése 
A lektor kiválasztása, feladata 
A kontrollszerkesztő 

40  

A 
A kézirat beszerzésének 
lehetőségei 

A felelős (kiadói) szerkesztő 
kulcspozíciója 

20  

C A munkafázisok sorrendje A kézirat-előkészítő 10  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Döntésképesség 3  

Társas Meggyőzőkészség 4  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 3  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 14  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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10. Kollégái egy vita eldöntésére kérik, mely egy kézirat szerkesztése során merült fel. 
Fogalmazza meg számukra a szerkesztés legfontosabb elveit! 

Információtartalom vázlata 

– A kézirat szerkezete, elrendezése, arányai 

– Nyelvhasználat, stílus 

– Szerkezeti elemek egységesítése 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

10. Kollégái egy vita eldöntésére kérik, mely egy kézirat szerkesztése során merült fel. 
Fogalmazza meg számukra a szerkesztés legfontosabb elveit! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

C 
A kiadói munkához szükséges 
kifejezések 

A kézirat szerkezete, elrendezése, 
arányai 

20  

B 
A szerző és a kiadó viszonyával 
kapcsolatos alapfogalmak 

Nyelvhasználat, stílus 20  

Szerkezeti elemek egységesítése 20  

Összesen 60  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Precizitás 3  

Stilisztikai érzék 3  

Döntésképesség 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Segítőkészség 3  

Nyelvhelyesség 3  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 3  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  

Összesen 24  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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11. Kollégái egy vita eldöntésére kérik, mely egy kézirat szerkesztése során merült fel. 
Fogalmazza meg számukra a szerkesztés legfontosabb elveit! 

Információtartalom vázlata 

– Logikai hibák kiküszöbölése 

– Nyelvi, stiláris következetlenségek feltárása 

– Hivatkozások, jegyzetek pontossága, korrektsége 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

11. Kollégái egy vita eldöntésére kérik, mely egy kézirat szerkesztése során merült fel. 
Fogalmazza meg számukra a szerkesztés legfontosabb elveit! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

C 
A kiadói munkához szükséges 
kifejezések 

Logikai hibák kiküszöbölése 20  

B 
A szerző és a kiadó viszonyával 
kapcsolatos alapfogalmak 

Nyelvi, stiláris következetlenségek 
feltárása 

20  

Hivatkozások, jegyzetek 
pontossága, korrektsége 

20  

Összesen 60  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 

Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Precizitás 3  

Stilisztikai érzék 3  

Döntésképesség 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Segítőkészség 3  

Nyelvhelyesség 3  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 3  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  

Összesen 24  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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12. Kollégái egy vita eldöntésére kérik, mely egy kézirat szerkesztése során merült fel. 
Fogalmazza meg számukra a szerkesztés legfontosabb elveit! 

Információtartalom vázlata: 

– Nevek, címek, adatok ellenőrzése 

– Illusztrációk 

– A járulékos részek: címnegyed, függelék, mutatók, tartalomjegyzék megléte 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

12. Kollégái egy vita eldöntésére kérik, mely egy kézirat szerkesztése során merült fel. 
Fogalmazza meg számukra a szerkesztés legfontosabb elveit! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

C 
A kiadói munkához szükséges 
kifejezések 

Nevek, címek, adatok ellenőrzése 20  

B 
A szerző és a kiadó viszonyával 
kapcsolatos alapfogalmak 

Illusztrációk 20  

A járulékos részek: címnegyed, 
függelék, mutatók, tartalomjegyzék 
megléte 

20  

Összesen 60  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 4  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 4  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 4  

Összesen 16  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Precizitás 3  

Stilisztikai érzék 3  

Döntésképesség 3  

Társas 

Meggyőzőkészség 3  

Segítőkészség 3  

Nyelvhelyesség 3  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 3  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  

Összesen 24  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 

27/32 

13. A menedzsmentbe új gazdasági szakember érkezik. Az Ön feladata, hogy informálja a 
magyar könyves világról, tájékoztassa az információszerzés lehetőségeiről! 

Információtartalom vázlata 

– A könyvszakma sajtója 

– Rendszeresen megjelenő kiadványok 

– Napi és hetilapok, a kulturális élet folyóiratai 

– Kiadói és kereskedelmi kiadványok, honlapok 

– A Magyar Könyvkiadók és Könyvterjesztők Egyesülése 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

13. A menedzsmentbe új gazdasági szakember érkezik. Az Ön feladata, hogy informálja a 
magyar könyves világról, tájékoztassa az információszerzés lehetőségeiről! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

C A könyv- és lappiac jellemzői A könyvszakma sajtója 15  

C 
A kiadói munkához szükséges 
kifejezések 

Rendszeresen megjelenő 
kiadványok 

15  

Napi és hetilapok, a kulturális élet 
folyóiratai 

15  

Kiadói és kereskedelmi kiadványok, 
honlapok 

15  

A Magyar Könyvkiadók és 
Könyvterjesztők Egyesülése 

15  

Összesen 75  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 2  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 2  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 3  

Összesen 10  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 5  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 10  

Összesen 15  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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14. A menedzsmentbe új gazdasági szakember érkezik. Az Ön feladata, hogy informálja a 
nemzetközi könyvpiac legfontosabb rendezvényeiről! 

Információtartalom vázlata 

– A könyvvásárok jelentősége 

– A frankfurti, londoni, párizsi, bolognai és budapesti könyvvásárok szerepe 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

14. A menedzsmentbe új gazdasági szakember érkezik. Az Ön feladata, hogy informálja a 
nemzetközi könyvpiac legfontosabb rendezvényeiről! 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

 

Részt vesz a tevékenységi 
körébe illeszkedő vásárokon 

A könyvvásárok jelentősége 35  

Előzetesen információkat 
szerez be és szolgáltat 

A frankfurti, londoni, párizsi, 
bolognai és budapesti könyvvásárok 
szerepe 

35  

Összesen 70  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 5  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 5  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 5  

Összesen 20  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 2  

Precizitás 2  

Társas Meggyőzőkészség 2  

Módszer 
Kritikus gondolkodás 2  

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  

Összesen 10  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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15. Mutassa be külföldi partnerkiadójának egy magyar könyvkiadó szervezeti felépítését! 

Információtartalom vázlata 

– Az irányító/cégvezető döntései 

– A szerkesztőség 

– A műszaki szerkesztőség. Könyvtervezés 

– A kereskedelmi tevékenység 

– Gazdasági, számviteli tevékenység 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1549-06 A szerkesztői munka előkészítése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A kiadói munka területeinek ismertetése. A feladatok és feladatkörök bemutatása a kiadó működésében 
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A vizsgázó neve: ................................................................................  

Értékelő lap 

15. Mutassa be külföldi partnerkiadójának egy magyar könyvkiadó szervezeti felépítését! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A A kiadó felépítése 

Az irányító/cégvezető döntései 16  

A szerkesztőség 16  

A műszaki szerkesztőség 
Könyvtervezés 

16  

A kereskedelmi tevékenység 16  

Gazdasági, számviteli tevékenység 16  

Összesen 80  

Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott köznyelvi szöveg megértése 3  

5 Köznyelvi szöveg fogalmazása írásban 3  

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 3  

5 Szakmai nyelvi íráskészség, fogalmazás írásban 3  

Összesen 12  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes Precizitás 2  

Társas Nyelvhelyesség 2  

Módszer Ismeretek helyénvaló alkalmazása 4  

Összesen 8  

Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 


