OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM

itdja, megnevezése:

Vizsgarészhez rendelt kivetelménymodul azonos
feldolgozas és PR tevékenység

1535-06 Levéltari gyGjtoteriileti munka,

vizsgafeladat megnevezése:

Vizsgarészhez rendelt
ahadon valasztott feadalis,

1535-06/3 a/ Egy sz

felépitésének bemutatisa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartaimi és formai eldirdsok

vagy polgari kori szerv

Szébeli vizsgatevékenység

Szébeli vizsgatevélkenység jdétartama: 45 perc

rendelet 23. § 1. bekezdésében foglaltak alapjdn a szakmai

szamon kiadom.

A 20/2007. (V. 21.) SZMM
vizsga szobeli tételeit a 8136/2009.

2009

1 ES FELNOTTKEPZESI INTEZET

NEMZETI SZAKKEPZES
Brvényes: 2009. 06. 11-t61



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A 10/2007 (IL. 27.) SzZMM rendelettel modositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az
Orszagos Képzési Jegyzékbe torténo felvétel és torlés eljarasi rendjérol alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonositoé szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodé szakképesités megnevezése:

154322 02 0000 00 00 [ Segédlevéltiros | Segédlevéltiros
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

1/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kancellaria szervezetét, feladatait!

Informaciodtartalom vazlata

- A kancellaria megszervezése a kozépkorban, és szerepe a torok hodités idején
- A kancellaria Gjjaszervezése a torok kitizése utan

- A kancellaria szervezete, kapcsolata a tobbi kormanyszervekkel

- A kancellaria feladatai és azok kibdviilése (1727, 1746, 1801)

- A provizorium idején visszaallitott kancellaria szerepe

- A kancellaria tigykezelése a feudalis és polgari korban

1/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informéciodtartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv miikddésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

— A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

1/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kancellaria szervezetét, feladatait!
1/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . Y 2 Pontszamok
q N .. . Az informiciotartalom vazlata
Tipus | a szakmai és Vusgakovetelmeny alapjén Max Elért
szerint :
A kancelldria megszervezése a
kozépkorban és szerepe a torok 5
hoditas idején
A kancellaria jjaszervezése a torok 5
A kés6 feudalis kori kdzponti kilizse ut’a 1
A Korms K felénite A kancellaria szervezete, kapcsolata 5
ormanyszervek felépitése 1 .
a tobbi kormanyszervekkel
A kancellaria feladatai és azok 10
kiboviilése (1727, 1746, 1801)
A provizorium idején visszaallitott 5
kancellaria szerepe
A Iratkezelés a késoi feudalis korban A kance/:ll'arla ugykezelése a feudalis 10
¢s polgari korban
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
elbirasai
Az iratkezelésre vonatkozo agazati A Val?SZtOtt r’nl.mszterlurnn vagy
B . . allamigazgatasi szerv mikodésének 7
Jogszabalyok ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak 3
célja, id6pontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 12
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onéllésa?g :
Pontossag 3
Modszer Informaciogyijtés
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

2/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kamara szervezetét, feladatait!

Informaciodtartalom vazlata

- A kamarai intézmény megszervezése a mohdcsi vész utan

- A kamara feladatai, kapcsolata az Udvari Kamaraval

- A szervezet ¢és feladatkorok valtozasai a 18. szdzad kdzepétdl

- A helytartotanacs €s a kamara egyesitése, majd szétvalasztasa

- A kamara segédhivatalai, szakhivatalai

- Kamarai adminisztraciok, sohivatalok, harmincadhivatalok rendszere

- A kamara ligyiratkezelése

2/b. Mutassa be egy onkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informéciodtartalom vazlata

"r

- Az onkormanyzat, mint kozfeladatot ellatod szerv iratkezelésére vonatkozo altaldnos eldirasok
- A valasztott onkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

— A szabalyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

2/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Kamara szervezetét, feladatait!
2/b. Mutassa be egy onkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

6/39

Szakmai ismeretek alkalmazasa . Y . Pontszamok
7 YN .. . Az informaciotartalom vazlata
Tipus | a szakmai és VIngakovetelmeny sl Max Elért
szerint :
A kamarai intézmény megszervezése a 5
mohacsi vész utan
A kamara feladatai, kapcsolata az 5
Udvari Kamaraval
A késé feudilis kori kozponti A szerV?zet és‘ felac}a}kérék valtozasai 10
A kormanyszervek felépitése a 18. szézad kbzepetdl
A helytartotanacs és a kamara 5
egyesitése, majd szétvalasztasa
A kamara segédhivatalai, szakhivatalai 3
Kamarai adminisztraciok, séhivatalok, ’
harmincadhivatalok rendszere
A Iratkezelés a késdi feudalis korban | A kamara iigyiratkezelése 10
Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kdzfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 altalanos el6irasok
A valasztott onkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatésa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiad4sanak célja, idépontja
A szabalyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes (")néllc')se:lg :
Pontossag 3
Modszer Informacidgytijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas




Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

3/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Helytartotanacs szervezetét, feladatait!

Informaciodtartalom vazlata

A helytartotanacs megszervezésének indoka, koriilményei

- Fo feladatai a 18. szazad kozepétdl

- Szerepe az urbérrendezés végrehajtasaban

- Szervezete, szakhivatalai

- A helytartotanécs ¢és a kamara egyesitése, majd szétvalasztasa, a feladatkorok boviilése
- A provizorium idején visszaallitott helytartotanacs szerepe

- A helytartotandcs tligyvitele, iratkezelése

3/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- A hatélyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv mitkodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idopontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

3/a. Mutassa be a Magyar Kiralyi Helytartotanacs szervezetét, feladatait!

3/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi

szerv iratkezelési

szabalyzatat!
Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy 2 Pontszamok
q N .. . Az informéacidtartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény alapjén Max Elért
szerint :
A helytartotanacs megszervezésének 5
indoka, koriilményei
Fo feladatai a 18. szazad kozepétol 7
Szerepe az Urbérrendezés 3
A A kés6 feudalis kori kdzponti ;Ziﬁz?et Zasa:;zrlihivatalai 5
kormanyszervek felépitése 2
A helytartotanacs és a kamara
egyesitése, majd szétvalasztasa, a 5
feladatkorok boviilése
A provizérium idején visszaallitott s
helytartotanacs szerepe
A |Iratkezelés a késd feudalis korban | /> helytartotandcs ligyvitele, 10
iratkezelése
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
el6irasai
Az iratkezelésre vonatkozo agazati A Val?SZtOtt r,m.mSZterluI,l,l vasy
B . Ivok allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyo ismertetése
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, id6pontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onéllése:lg s
Pontossag 3
Modszer Informaciogylijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

4/a. Mutassa be a feudaliskori orszaggyiilés miikodését!

Informaciodtartalom vazlata

- Az orszaggytlés intézményének kialakulasa
- Szerepe a torok kitizése utan

- Kovetvalasztasok, kovetutasitasok

- Az orszaggyllés szervezete, miikodési rendje
- Térgyai (kiemelten a reformkorban)

- A torvények szentesitése €s kihirdetése

4/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellato szerv iratkezelésére vonatkozo altalanos eldirasok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, iddpontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

4/a. Mutassa be a feudaliskori orszaggyiilés miikodését!
4/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismel.'e,tek.alkalq-lazésa a Az informéciéta.l"talom vazlata
szakmai és vizsgakovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
Az orszaggyiilés intézményének
kialakulasa >
Szerepe a torok kitizése utan 10
Tanulményozza a 19-20. szazadi | Kovetvalasztasok, kovetutasitdsok 5
fondképzok torténetét Az orszaggyiilés szervezete, miikodési 10
rendje
Targyai (kiemelten a reformkorban) 5
A torvények szentesitése és kihirdetése 5
Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kozfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 altaldnos eldirasok
A valasztott 6nkormanyzat 5
A Iratkezelési szabélyzatok és irattéri | bemutatasa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasanak célja, idépontja
A szabalyzat tartalmi és formai 10
jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Ko6znyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onéll(’)se:lg 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogyiijtés 2
Osszesen 8
Minddsszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

5/a. Mutassa be a feudalis kori virmegyék szervezetét!

Informaciodtartalom vazlata

- A varmegyei szervezet kialakuldsa

- A varmegyei kozgytilés szerepe

- A f6ispan, alispan feladatai, hataskore
- A varmegyék tisztviseli

- A varmegy¢k teriileti beosztasa

— 1L Jozsef varmegyéket illetd reformjai

5/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informéciodtartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv miikddésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

— A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

5/a. Mutassa be a feudalis kori varmegy¢k szervezetét!

5/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi

szabalyzatat!

szerv iratkezelési

Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy 2 Pontszamok
q N .. . Az informéacidtartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény alapjén Max Elért
szerint :
A varmegyei szervezet kialakulasa 5
A varmegyei kozgytilés szerepe 10
A A késo feudalis kori megyei A f6ispén, alispan feladatai, hataskore 10
igazgatas szervezete A varmegyék tisztvisel6i 5
A varmegyék teriileti beosztasa 5
II. Jozsef varmegyéket illetd reformjai 5
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
el6irasai
Az iratkezelésre vonatkozo agazati A Val?SZtOtt r,m.mSZterluI,l,l vasy
B . . allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyok . .
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogytjtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

6/a. Mutassa be a szabad kiralyi varosok igazgatasi rendszerét!

Informaciodtartalom vazlata

— A vérosi tanécs Osszetétele

- A bird/polgarmester szerepe

- A polgarsag képviselete a varosvezetésben
- A varosi ligyész, jegyz0 feladatai

— A vérosi tisztviselOk és szakhivatalok

- A varosi bizottsagok

- A varosi intézmények, testiiletek

6/b. Mutassa be egy onkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informéciodtartalom vazlata

"r

- Az onkormanyzat, mint kozfeladatot ellatod szerv iratkezelésére vonatkozo altaldnos eldirasok
- A valasztott onkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

— A szabalyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

6/a. Mutassa be a szabad kiralyi varosok igazgatasi rendszerét!
6/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . Y . Pontszamok
7 YN .. . Az informaciotartalom vazlata
Tipus | a szakmai és VIngakovetelmeny sl Max Elért
szerint :
A varosi tandcs Osszetétele 5
A biré/polgarmester szerepe 5
A polgarsag képviselete a s
A A késd feudalis kori varosok, varosvezetesben
kozségek igazgatisa A varosi ligyész, jegyz6 feladatai 5
A varosi tisztviselok és szakhivatalok 10
A varosi bizottsagok 5
A varosi intézmények, testiiletek 5
Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kozfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkozo6 altalanos el6irasok
A valasztott 6nkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatdsa
tervek Az iratkezelési szabalyzat
kiaddsanak célja, idépontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakiovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informacidgytijtés 2
Osszesen 8
Minddsszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

7/a. Jellemezze a mezovarosok igazgatasat!

Informaciodtartalom vazlata

- A mezdvarosok tipusai

- Privilegizalt és privilégiummal nem rendelkezé mezévarosok
—- A foldesurral kotott szerzodések szerepe

- A mezdvarosi vezet0ség

- A mezdvarosok jogositvanyai a kdzigazgatés ¢s a biraskodas terén, a vasarjog

7/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- A hatélyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv miitkodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, iddpontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

7/a. Jellemezze a mezovarosok igazgatasat!
7/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti adllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . Y 2 Pontszamok
q N .. . Az informéacidtartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény alapjén Max Elért
szerint :
A mez6varosok tipusai 10
Privilegizalt és privilégiummal nem 5
rendelkezd mezdvarosok
A késd feudalis kori vérosok, A foldesurral kotott szerzodések 5
A kozségek igazgatasa Szerepe
A mezovarosi vezetdség 10
A mezOvarosok jogositvanyai a
kozigazgatas és a biraskodas terén, a 10
vasarjog
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
el6irasai
Az iratkezelésre vonatkozo agazati A Val?SZtOtt r,m.mSZterluI,l,l vagy
B . . allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyok . .
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onéllésa:lg :
Pontossag 3
Modszer Informaciogytjtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas

16/39



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

8/a. Mutassa be a feudalis kori torvénykezési szervezetet!

Informaciodtartalom vazlata

- A foldesuri joghatdsag

- A varmegy¢k, privilegizalt teriiletek biraskodas forumai
- A kertileti tablak rendszere

- A kiralyi kuria két bir6saganak hataskore

- Biraskodas a szabad kiralyi varosokban

- A varosi biraskodas fellebbviteli forumai

8/b. Mutassa be egy onkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellato szerv iratkezelésére vonatkozo altalanos eldirasok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, iddpontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

8/a. Mutassa be a feudalis kori torvénykezési szervezetet!
8/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . Y . Pontszamok
7 YN .. . Az informaciotartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény sl Max Elért
szerint :
A foldesuri joghatosag 5
A varmegyék, privilegizalt teriiletek
. 0 o : 10
biraskodas forumai
Kést feudalis kori birosagi A kerileti tablak rendszere >
A s A kiralyi kuria két birosaganak
szervezet felépitése o 5
hataskore
Biraskodas a szabad kiralyi varosokban 5
A varosi biraskodas fellebbviteli 10
forumai
Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kdzfeladatot
ellatod szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 altalanos el6irasok
A valasztott onkormanyzat 5
Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatdsa
A - o .
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiaddsanak célja, idépontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informacidgyijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

9/a. Mutassa be a kozségi igazgatast a feudalis és a polgari korban!

Informaciodtartalom vazlata

- A feudalis kori kdzségek igazgatasa

- Kozségi biraskodas a feudalis korban

- Az 1832/36-0s orszaggylilés rendelkezései a kdzségi eloljarokrol
- Az 1871. és 1886. évi kozségi torvények fobb eldirasai

- A nagykozségek, kiskdzségek, korjegyzdségek rendszere

9/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- A hatélyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv miitkodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idopontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

9/a. Mutassa be a kozségi igazgatast a feudalis és a polgari korban!
9/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti adllamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismeretek alkalmazasa a Az informacidtartalom vazlata
szakmai és vizsgakovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
A feudalis kori kozségek igazgatasa 10
A A késo feudalis kori varosok, Kozségi biraskodas a feudalis korban 5
kozségek igazgatasa Az 1832/36-0s orszaggyiilés 5
rendelkezései a kozségi eloljarokrol
Az 1871. és 1886. évi kozségi 10
Tanulmanyozza a 19-20. szazadi | térvények fobb eldirasai
fondképzok mikodését A nagykozségek, kiskozségek, 10
korjegyzdségek rendszere
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
el6irasai
Az iratkezelésre vonatkozo agazati A Val?SZtOtt r,m.mSZterluI,l,l vagy
B . . allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyok . .
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogytjtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

10/a. Mutassa be a katolikus egyhaz szerepét a 18-19. szazadban!

Informaciodtartalom vazlata

A katolikus egyhaz ijjaszervezése a torok kitizése utan
- Egyhdzmegy¢ék, keriiletek, plébaniak, filidk rendszere
- Egyhazi épitkezések és azok anyagi alapjai

- Maria Terézia egyhazszervezése

- II. Jozsef egyhazpolitikai reformjai

- Az egyhdazi beosztés valtozasai a 19. szazad elején

- A polgari kori egyhdzpolitika

10/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaéciodtartalom vazlata

"r

- Az onkormanyzat, mint kozfeladatot ellatod szerv iratkezelésére vonatkozo altaldnos eldirasok
- A valasztott onkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

— A szabalyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

10/a. Mutassa be a katolikus egyhaz szerepét a 18-19. szazadban!
10/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy o Pontszamok
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény Az 1nformac10ta.r t alom vazlata ,
szerint alapjan Max. Elért
A katolikus egyhaz 1ijjaszervezése a 5
torok kitizése utan
Egyhazmegyék, keriiletek, plébaniak,
filidk, rendszere >
A A kés6 feudalis kori egyhazi Slig-l:im épitkeztsek és azok anyagl 5
szervezet Maria Terézia egyhazszervezése 5
I1. Jozsef egyhazpolitikai reformjai 5
Az egyhazi beosztas valtozasai a 19. 5
szazad elején
A polgari kori egyhazpolitika 10
Osszesen (a.) 40
Az onkormanyzat, mint kozfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 altaldnos eldirdsok
A valasztott onkormanyzat 5
Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatésa
A . o .
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiad4sanak célja, idépontja
A szabalyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes (")nz’lllése:lg :
Pontossag 3
Modszer Informaciogyiijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

11/a. Mutassa be a protestans egyhazak szerepét a 16-19. szazadban!

Informaciodtartalom vazlata

— A reforméci6 elterjedése

- A protestans felekezetek

- A reformatusok, evangélikusok szervezetei Magyarorszagon
- A reformacio Erdélyben

- Az 1735. évi carolina resolutio

- II. Jozsef tiirelmi rendelete

- Vallasi egyenldség a polgari korban

11/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- A hatélyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A valasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv mitkodésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idopontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

11/a. Mutassa be a protestans egyhazak szerepét a 16-19. szazadban!
11/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy 2 Pontszamok
q N .. . Az informéacidtartalom vazlata
Tipus | a szakmai és Vusgakovetelmeny alapjén Max Elért
szerint :
A reformacio elterjedése 5
A protestans felekezetek 10
A reformatusok, evangélikusok 10
A A kés6 feudalis kori egyhazi szervezetei Magyarorszagon
szervezet A reformacié Erdélyben 5
Az 1735. Evi carolina resolutio 3
IL. Jozsef tiirelmi rendelete 2
Vallasi egyenlOség a polgari korban 5
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
elbirdsai
. , . . | A valasztott minisztérium vagy
B AZ 1rath: zelésre vonatkozo dgazati allamigazgatasi szerv mitkodésének 7
jogszabalyok . X
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onéll(’)se:lg 3
Pontossag 3
Modszer Informacidgyiijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

12/a. Mutassa be az orszaggyiilés miikodését a kiegyezéstol a masodik vilaghaboruig!

Informaciodtartalom vazlata

- Az orszaggytlésre vonatkozo torvények

- Azuralkod¢ és az orszaggytilés kapcsolata

- Az 1885. évi férendihézi reform

- A férendihaz és a képviselohaz dsszetétele

- A képviseld valasztasok rendje

- A legfontosabb elfogadott torvények az els6 vilaghaboraig

- Torvényhozas a két vilaghaboru kozott

12/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaéciodtartalom vazlata

"r

- Az onkormanyzat, mint kozfeladatot ellatod szerv iratkezelésére vonatkozo altaldnos eldirasok
- A valasztott onkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

— A szabalyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

12/a. Mutassa be az orszaggyiilés miikodését a kiegyezéstdl a masodik vilaghaboruig!
12/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
Tipus ismel"etek alkalmazisa a Az informaciétartalom vazlata
szakmai és vizsgakovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
Az orszaggytilésre vonatkozo 5
torvények
Az uralkodo és az orszaggytilés 5
kapcsolata
. .. | Az 1885. évi férendihazi reform 5
Tanuh’nar}’y ozza a 1,9_,20' szazadi A dihaz és a képvisel6haz
fondképzok mikodését N . 5
Osszetétele
A képviseld valasztasok rendje 5
A legfontosabb elfogadott torvények az 10
elsd vilaghaboruig
Torvényhozas a két vilaghabort kozott 5
Osszesen (a.) 40
Az onkormanyzat, mint kozfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 altaldnos eldirdsok
A valasztott onkormanyzat 5
Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatésa
A ; - .
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiaddsanak célja, idépontja
A szabalyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogytjtés 2
Osszesen 8
Minddsszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

13/a. Mutassa be a kormany szerepét a Kiegyezéstol a masodik vilaghaboruig!

Informaciodtartalom vazlata

- A kormany (minisztertanacs) mint a minisztériumok dsszessége
~  Agazati és funkcionalis minisztériumok

- A kozos tigyek rendszere

- A minisztériumok szervezete

- A minisztériumok helyzete a két vilaghabora kozott

- A minisztériumok iratkezelése

13/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas Kkozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informaéciodtartalom vazlata

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv miikddésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

13/a. Mutassa be a kormany szerepét a kiegyezéstol a masodik vilaghaboruig!

Ertékeld lap

13/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési

szabalyzatat!
Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy 2 Pontszamok
q N .. . Az informéacidtartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény alapidn M Elért
szerint Pl ax. er
A kormany (minisztertanacs) mint a 5
minisztériumok 0sszessége
A kozponti igazgatas a Agazati és funkcionalis minisztériumok 10
A kiegyezéstol a masodik A koz0s tigyek rendszere 5
vilaghaboruig A minisztériumok szervezete 5
A minisztériumok helyzete a két
vildghaboru kozott
Iratkezelés a kiegyezéstol a e . ,
A et A minisztériumok iratkezelése 10
masodik vilaghaboru végéig
Osszesen (a.) 40
A hatélyos jogszabalyok iratkezelési 10
eldirdsai
Az iratkezelésre vonatkozo6 agazati A Val?SZtOtt Irm.nlszterlur}l vasy
B . , allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyok . ,
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvil hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosa}g :
Pontossag 3
Modszer Informacidgyiijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

14/a. Mutassa be a kozponti igazgatas teriileti szerveit a polgari korbol!

Informaciodtartalom vazlata

- A kormanynak aldrendelt szervek
- Belligyi szervek

- Foldmivelésiigyi szervek

- Pénziigyi szervek

- Ipari, kereskedelmi szervek

- Vallas- és kozoktatasiigyi szervek

14/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellato szerv iratkezelésére vonatkozo altalanos eldirasok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idopontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

14/a. Mutassa be a kozponti allamigazgatas teriileti szerveit a polgari korbol!
14/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy o Pontszamok
. 3 Rem ol .. . Az informaciotartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény g ,
4 alapjan Max. Elért
szerint
A korménynak alarendelt szervek 5
3 . ) Beliigyi szervek 10
A. kOZpO,ntl,, 1gazg?tas a Foldmtivelésiigyi szervek 10
A kiegyezéstdl a masodik Y S— K 5
vilaghaboruig CNZUEY1 SZCTVEX
Ipari, kereskedelmi szervek 5
Vallas- és kozoktatasiligyi szervek 5
Osszesen (a.) 40
Az dnkorményzat, mint kdzfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10

vonatkozo altalanos eldirasok

A valasztott onkormanyzat

Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatasa :
A - - .
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiad4sanak célja, idépontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informacidgytijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

15/a. Mutassa be a varmegyei torvényhatésagok miikodését a Kkiegyezéstél a masodik
vilaghaboruig!

Informaéciodtartalom vazlata

- Az 1870. évi torvény fobb rendelkezései

- Az egységes varmegyei rendszer kialakulasa

- A torvényhatdsagi bizottsag €s a kozigazgatasi bizottsag
- A virilizmus fogalma

- A fdispan ¢és alispan teendoi

- A varmegyei torvényhatdsag tisztvisel6i

- A varmegye jarasi beosztasa, a szolgabird

- Az allami tisztviseldk szerepe a megyei igazgatasban

- A varmegyei torvényhatosagok iratkezelése

15/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas Kkozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informéciodtartalom vazlata

mro.r

- A hatalyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv miikddésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idépontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattari terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

15/a. Mutassa be a varmegyei torvényhatosagok miikodését a kiegyezéstdl a masodik
vilaghaborig!
15/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas Kkozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa ] =03 2 Pontszamok
q N .. . Az informéacidtartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény Y .
. alapjan Max. Elért
szerint
Az 1870. évi torvény fobb
o 5
rendelkezései
Az egységes varmegyei rendszer
. . 3
kialakulasa
A torvényhatdsagi bizottsag és a 5
kozigazgatési bizottsdg
. , A virilizmus fogalma 2
A A torvényhatosagok szervezete . 1
A f6ispén és alispan teend6i 5
A varmegyei torvényhatosag 3
tisztviseldi
A varmegye jarasi beosztasa, a )
szolgabird
Az allami tisztvisel6k szerepe a 5
megyei igazgatasban
Iratkezelés a kiegyezéstol a A varmegyei torvényhatdsagok
A R : - 10
masodik vilaghabora végéig iratkezelése
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
eldirasai
. , . . | A valasztott minisztérium vagy
Az iratkezelésre vonatkozo agazati | |, . g 1 120z
B . . allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyok X X
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabalyzatok és irattari | A szabélyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onalloserlg :
Pontossag 3
Modszer Informaciogyiijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

16/a. Mutassa be a torvényhatdsagi jogu varosok miikodését!

Informaciodtartalom vazlata

- A torvényhatdsagi jogu varosok, mint a szabad kirdlyi varosok utodai
- A féispanok szerepe a varosokban

- A polgarmester és a varosi tisztviselok

- A varosi tanacs, a torvényhatosagi €s a kozigazgatasi bizottsag

- Budapest kiemelt szerepe

- A vérosok szamanak csokkenése 1920-t6l

- Az 1929. évi XXX. tc. hatasa

- A torvényhatdsagi jogu varosok ligyintézése, iratkezelése

16/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellato szerv iratkezelésére vonatkozo altalanos eldirasok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, idopontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

16/a. Mutassa be a torvényhatosagi jogu varosok miikodését!
16/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . oy o Pontszamok
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény Az 1nformac10ta.r t alom vazlata ,
4 alapjan Max. Elért
szerint
A torvényhatosagi jogh varosok, mint a 5
szabad kiralyi varosok utodai
A f6ispanok szerepe a varosokban 5
A polgarmester és a varosi tisztvisel6k 5
A varosi tanacs, a torvényhatosagi és a 5
A A torvényhatosagok szervezete k021gazgat§51 bizottsdg
Budapest kiemelt szerepe 5
A varosok szamanak csokkenése 1920- 5
tol
Az 1929. évi XXX. tc. hatasa 5
A torvényhatosagi jogi varosok 5
ligyintézése, iratkezelése
Osszesen (a.) 40
Az onkormanyzat, mint kozfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 altaldnos eldirdsok
A valasztott onkormanyzat 5
A Iratkezelési szabalyzatok és irattari | bemutatésa
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiad4sanak célja, idépontja
A szabalyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattdri terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallosag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogytjtés 2
Osszesen 8
Minddosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

17/a. Mutassa be a rendezett tanacsu varosok (megyei varosok) miikodését!

Informaciodtartalom vazlata

- A rendezett tanacsu varosok, mint a mezdvarosok utodai

- Az 1871. és 1886. évi kozségi torvény vonatkozo rendelkezései
- A varosi tanacs ¢€s a képviselo testiilet

- A varosi tisztviselok

— Az 1929. évi XXX. tc. vonatkozo rendelkezései

17/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Informéciodtartalom vazlata

- A hatdlyos jogszabalyok iratkezelési eldirasai

- A vélasztott minisztérium vagy allamigazgatasi szerv mikddésének ismertetése
- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, iddpontja

- A szabalyzat tartalmi és formai jegyei

— Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

17/a. Mutassa be a rendezett tanacsu varosok (megyei varosok) miikodését!
17/b. Mutassa be egy minisztérium vagy mas kozponti allamigazgatasi szerv iratkezelési
szabalyzatat!

Feladatprofil és szakmai Pontszamok
% ismeretek alkalmazasa a Az informaciotartalom vazlata
Tipus 2 R ot - . o .
szakmai és vizsgakovetelmény alapjan Max. Elért
szerint
A rendezett tanacst varosok, mint a 10
mezdvarosok utddai
Az 1871. és 1886. évi kdzségi torvény 10
Tanulmanyozza a 19-20. szdzadi | vonatkozo rendelkezései
fondképzok torténetét A varosi tanacs és a képviselo testiilet
A varosi tisztviselok 8
Az 1929. évi XXX. tc. vonatkozo 7
rendelkezései
Osszesen (a.) 40
A hatalyos jogszabalyok iratkezelési 10
elbirasai
Az iratkezelésre vonatkozo agazati A Val?SZtOtt r,m.mSZterluI,l,l vasy
B . . allamigazgatasi szerv mikodésének 7
jogszabalyok . .
1smertetese
Az iratkezelési szabalyzat kiadasanak 3
célja, idépontja
A Iratkezelési szabélyzatok és irattari | A szabalyzat tartalmi és formai jegyei 10
tervek Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Onalloésag 3
Személyes Pontossag 3
Modszer Informaciogytjtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

18/a. Mutassa be a polgari torvénykezés szervezetét a masodik vilaghaboruig!

Informaciodtartalom vazlata

- A kozigazgatés ¢és az igazsagszolgaltatas szétvalasztasa
- Az els6 folyamodast birosagok 1étesitése, ezek feladatai
- A jarasbirésagok illetékessége

- Az itélotablak szerepe

- A polgari kori legfelsdbb birdsag

- A kiilon birosagok rendszere

18/b. Mutassa be egy 6nkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Informaciodtartalom vazlata

- Az dnkormanyzat, mint kozfeladatot ellato szerv iratkezelésére vonatkozo altalanos eldirasok
- A valasztott 6nkormanyzat bemutatasa

- Az iratkezelési szabalyzat kiaddsanak célja, iddpontja

- A szabdlyzat tartalmi és formai jegyei

- Az irattar terv értékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1535-06 Levéltari gytjtteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

3. vizsgafeladat

a/ Egy szabadon valasztott feudalis, vagy polgari kori szerv felépitésének bemutatasa.
b/ Hatalyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok

A VIZSZAZO NEVE: ..ottt ettt et te et e sere et esiaeenbeessaeensees

Ertékeld lap

18/a. Mutassa be a polgari torvénykezés szervezetét a masodik vilaghaboruig!
18/b. Mutassa be egy onkormanyzat iratkezelési szabalyzatat!

Szakmai ismeretek alkalmazasa . Y . Pontszamok
7 T R of .. . Az informaciotartalom vazlata
Tipus | a szakmai és vizsgakovetelmény sl Max Elért
szerint :
A kozigazgatas és az
igazsagszolgaltatas szétvalasztasa
Az els6 folyamodasu birosagok
A jogszolgaltatasi szervezet létesitése, ezek feladatai 10
A |felépitése a kiegyezéstdl a A jérasbirosagok illetékessége 5
mésodik vildghabortig Az itél6tablak szerepe 5
A polgari kori legfelsébb birosag 8
A kiilon birésagok rendszere 7
Osszesen (a.) 40
Az 6nkorményzat, mint kozfeladatot
ellato szerv iratkezelésére 10
vonatkoz6 éltalanos eléirasok
A vélasztott onkormanyzat 5
Iratkezelési szabélyzatok és irattéri | bemutatésa
A : - :
tervek Az iratkezelési szabalyzat 5
kiadasénak célja, idopontja
A szabdlyzat tartalmi és formai 10
Jegyel
Az irattari terv értékelése 10
Osszesen (b.) 40
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakiovetelmény szerint Max. Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 2
4 Szakmai nyelvii hallott sz6veg megértése 5
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 92
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Onallésag 3
Pontossag 3
Modszer Informaciogyiijtés 2
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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