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A 10/2007 (II. 27.) SzMM rendelettel módosított 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Országos Képzési Jegyzékről és az 
Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító száma és 
megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
54 322 01 0000 00 00 Segédkönyvtáros Segédkönyvtáros 

 

A tételeket a szaktanárok által összeállított mellékletek, segédanyagként felhasználható 
okmányok egészítsék ki! Erre a tételek címében, illetve az információtartalom vázlatában 
egyértelmű utalás található. 
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1. Ismertesse meg muzeológus és a közművelődésben dolgozó érdeklődő kollégáival a 
könyvtár szervezeti felépítését és működésének alapdokumentumait! 

Információtartalom vázlata 

– A szervezet fogalma 

– A könyvtár szervezeti felépítése a munkafolyamatok alapján 

– A könyvtár alapító okiratának és küldetésnyilatkozatának általános jellemzői és tartalma 

– A szervezeti és működési szabályzat 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
1. Ismertesse meg muzeológus és a közművelődésben dolgozó érdeklődő kollégáival a könyvtár 
szervezeti felépítését és működésének alapdokumentumait! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A szervezet fogalma 15  
A könyvtár szervezeti felépítése a 
munkafolyamatok alapján 

15 
 

A könyvtár alapító okiratának és 
küldetésnyilatkozatának általános 
jellemzői és tartalma 

15 
 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A szervezeti és működési szabályzat 20 
 

Összesen 65  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 2  
Szervezőkészség 2  

Társas Irányíthatóság 2  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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2. Ismertesse meg muzeológus és a közművelődésben dolgozó érdeklődő kollégáival a 
fenntartónak a közgyűjtemények működtetésében betöltött szerepét és a könyvtár tárgyévi 
működésére vonatkozó dokumentumokat (munkaterv, beszámoló, költségvetés, statisztika)! 

Információtartalom vázlata 

– A fenntartó fogalma, felelőssége a könyvtár működtetésében 

– A működés forrásai, a könyvtár gazdálkodási rendje a szervezeti és működési szabályzat 

alapján 

– A munkaterv és a beszámoló fogalma és tartalma 

– A könyvtár statisztikai adatszolgáltatása 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
2. Ismertesse meg muzeológus és a közművelődésben dolgozó érdeklődő kollégáival a fenntartónak 
a közgyűjtemények működtetésében betöltött szerepét és a könyvtár tárgyévi működésére 
vonatkozó dokumentumokat (munkaterv, beszámoló, költségvetés, statisztika)! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A fenntartó fogalma, felelőssége a 
könyvtár működtetésében 

15 
 

A munkaterv és a beszámoló 
fogalma és tartalma 

15 
 

A könyvtár statisztikai 
adatszolgáltatása 

15 
 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A működés forrásai, a könyvtár 
gazdálkodási rendje a szervezeti és 
működési szabályzat alapján 

20 
 

Összesen 65  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 2  
Szervezőkészség 2  

Társas Irányíthatóság 2  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 20  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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3. Megyei könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A megyei könyvtár mint könyvtártípus alapító okiratának általános jellemzői és tartalma 

– A megyei könyvtár mint könyvtártípus küldetésnyilatkozatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári alapító okirat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári küldetésnyilatkozat sajátosságai, egyedi vonásai 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
3. Megyei könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A megyei könyvtár mint 
könyvtártípus alapító okiratának 
általános jellemzői és tartalma 

15 
 

A megyei könyvtár mint 
könyvtártípus 
küldetésnyilatkozatának általános 
jellemzői és tartalma 

15 

 

A mellékelt könyvtári alapító okirat 
sajátosságai, egyedi vonásai 

15 
 

A mellékelt könyvtári 
küldetésnyilatkozat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

15 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 3  
Szervezőkészség 2  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 3  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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4. Városi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A városi könyvtár mint könyvtártípus alapító okiratának általános jellemzői és tartalma 

– A városi könyvtár mint könyvtártípus küldetésnyilatkozatának általános jellemzői és tartalma 

– A mellékelt könyvtári alapító okirat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári küldetésnyilatkozat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
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1. vizsgafeladat 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
4. Városi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A városi könyvtár mint 
könyvtártípus alapító okiratának 
általános jellemzői és tartalma 

15 
 

A városi könyvtár mint 
könyvtártípus 
küldetésnyilatkozatának általános 
jellemzői és tartalma 

15 

 

A mellékelt könyvtári alapító okirat 
sajátosságai, egyedi vonásai 

15 
 

A mellékelt könyvtári 
küldetésnyilatkozat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

15 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 3  
Szervezőkészség 2  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 3  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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5. Községi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
alapító okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a 
könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A községi könyvtár mint könyvtártípus alapító okiratának általános jellemzői és tartalma 

– A községi könyvtár mint könyvtártípus küldetésnyilatkozatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári alapító okirat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári küldetésnyilatkozat sajátosságai, egyedi vonásai 
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A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
5. Községi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A községi könyvtár mint 
könyvtártípus alapító okiratának 
általános jellemzői és tartalma 

15 
 

A községi könyvtár mint 
könyvtártípus 
küldetésnyilatkozatának általános 
jellemzői és tartalma 

15 

 

A mellékelt könyvtári alapító okirat 
sajátosságai, egyedi vonásai 

15 
 

A mellékelt könyvtári 
küldetésnyilatkozat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

15 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 3  
Szervezőkészség 2  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 3  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
 

13/32 

6. Felsőoktatási könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
alapító okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a 
könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A felsőoktatási könyvtár mint könyvtártípus alapító okiratának általános jellemzői és tartalma 

– A felsőoktatási könyvtár mint könyvtártípus küldetésnyilatkozatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári alapító okirat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári küldetésnyilatkozat sajátosságai, egyedi vonásai 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
6. Felsőoktatási könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A felsőoktatási könyvtár mint 
könyvtártípus alapító okiratának 
általános jellemzői és tartalma 

15 
 

A felsőoktatási könyvtár mint 
könyvtártípus 
küldetésnyilatkozatának általános 
jellemzői és tartalma 

15 

 

A mellékelt könyvtári alapító okirat 
sajátosságai, egyedi vonásai 

15 
 

A mellékelt könyvtári 
küldetésnyilatkozat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

15 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
Mindösszesen 100  

 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 3  
Szervezőkészség 2  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 3  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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7. Szakkönyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító 
okiratát, küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A szakkönyvtár mint könyvtártípus alapító okiratának általános jellemzői és tartalma 

– A szakkönyvtár mint könyvtártípus küldetésnyilatkozatának általános jellemzői és tartalma 

– A mellékelt könyvtári alapító okirat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári küldetésnyilatkozat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
7. Szakkönyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár alapító okiratát, 
küldetésnyilatkozatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

B 
A könyvtár szervezeti 
felépítése, a működés 
dokumentumai 

A szakkönyvtár mint könyvtártípus 
alapító okiratának általános 
jellemzői és tartalma 

15 
 

A szakkönyvtár mint könyvtártípus 
küldetésnyilatkozatának általános 
jellemzői és tartalma 

15 
 

A mellékelt könyvtári alapító okirat 
sajátosságai, egyedi vonásai 

15 
 

A mellékelt könyvtári 
küldetésnyilatkozat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

15 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Felelősségtudat 2  
Döntésképesség 3  
Szervezőkészség 2  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 3  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 3  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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8. Megyei könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
szervezeti és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével 
jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A megyei könyvtár mint könyvtártípus szervezeti és működési szabályzatának általános 

jellemzői és tartalma 

– A megyei könyvtár mint könyvtártípus gyűjtőköri szabályzatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári szervezeti és működési szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári gyűjtőköri szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
8. Megyei könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár szervezeti és 
működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a 
könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A megyei könyvtár mint 
könyvtártípus szervezeti és 
működési szabályzatának általános 
jellemzői és tartalma 

20 

 

A megyei könyvtár mint 
könyvtártípus gyűjtőköri 
szabályzatának általános jellemzői 
és tartalma 

20 

 

A mellékelt könyvtári szervezeti és 
működési szabályzat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

20 
 

A mellékelt könyvtári gyűjtőköri 
szabályzat sajátosságai, egyedi 
vonásai 

20 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 12  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 1  

Társas Irányíthatóság 1  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 1  
Felfogóképesség 1  
Információgyűjtés 1  
Helyzetfelismerés 1  
Rendszerben való gondolkodás 1  

Összesen 8  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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9. Városi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
szervezeti és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével 
jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A városi könyvtár mint könyvtártípus szervezeti és működési szabályzatának általános 

jellemzői és tartalma 

– A városi könyvtár mint könyvtártípus gyűjtőköri szabályzatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári szervezeti és működési szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári gyűjtőköri szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
 

20/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
9. Városi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár szervezeti és 
működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a 
könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A városi könyvtár mint 
könyvtártípus szervezeti és 
működési szabályzatának általános 
jellemzői és tartalma 

20 

 

A városi könyvtár mint 
könyvtártípus gyűjtőköri 
szabályzatának általános jellemzői 
és tartalma 

20 

 

A mellékelt könyvtári szervezeti és 
működési szabályzat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

20 
 

A mellékelt könyvtári gyűjtőköri 
szabályzat sajátosságai, egyedi 
vonásai 

20 
 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 12  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 1  

Társas Irányíthatóság 1  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 1  
Felfogóképesség 1  
Információgyűjtés 1  
Helyzetfelismerés 1  
Rendszerben való gondolkodás 1  

Összesen 8  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
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10. Községi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
szervezeti és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével 
jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A községi könyvtár mint könyvtártípus szervezeti és működési szabályzatának általános 

jellemzői és tartalma 

– A községi könyvtár mint könyvtártípus gyűjtőköri szabályzatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári szervezeti és működési szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári gyűjtőköri szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
10. Községi könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár szervezeti 
és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a 
könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A községi könyvtár mint 
könyvtártípus szervezeti és 
működési szabályzatának általános 
jellemzői és tartalma 

20 

 

A községi könyvtár mint 
könyvtártípus gyűjtőköri 
szabályzatának általános jellemzői 
és tartalma 

20 

 

A mellékelt könyvtári szervezeti és 
működési szabályzat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

20 
 

A mellékelt könyvtári gyűjtőköri 
szabályzatának sajátosságai, egyedi 
vonásai 

20 
 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 12  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 1  

Társas Irányíthatóság 1  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 1  
Felfogóképesség 1  
Információgyűjtés 1  
Helyzetfelismerés 1  
Rendszerben való gondolkodás 1  

Összesen 8  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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11. Felsőoktatási könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
szervezeti és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével 
jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A felsőoktatási könyvtár mint könyvtártípus szervezeti és működési szabályzatának általános 

jellemzői és tartalma 

– A felsőoktatási könyvtár mint könyvtártípus gyűjtőköri szabályzatának általános jellemzői és 

tartalma 

– A mellékelt könyvtári szervezeti és működési szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári gyűjtőköri szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
11. Felsőoktatási könyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
szervezeti és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével 
jellemezze a könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A felsőoktatási könyvtár mint 
könyvtártípus szervezeti és 
működési szabályzatának általános 
jellemzői és tartalma 

20 

 

A felsőoktatási könyvtár mint 
könyvtártípus gyűjtőköri 
szabályzatának általános jellemzői 
és tartalma 

20 

 

A mellékelt könyvtári szervezeti és 
működési szabályzat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

20 
 

A mellékelt könyvtári gyűjtőköri 
szabályzat sajátosságai, egyedi 
vonásai 

20 
 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 12  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 1  

Társas Irányíthatóság 1  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 1  
Felfogóképesség 1  
Információgyűjtés 1  
Helyzetfelismerés 1  
Rendszerben való gondolkodás 1  

Összesen 8  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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12. Szakkönyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár 
szervezeti és működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokmentumok segítségével 
jellemezze a könyvtárat! 

Információtartalom vázlata 

– A szakkönyvtár mint könyvtártípus szervezeti és működési szabályzatának általános 

jellemzői és tartalma 

– A szakkönyvtár mint könyvtártípus gyűjtőköri szabályzatának általános jellemzői és tartalma 

– A mellékelt könyvtári szervezeti és működési szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 

– A mellékelt könyvtári gyűjtőköri szabályzat sajátosságai, egyedi vonásai 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
12. Szakkönyvtárban kap állást. A mellékletek alapján tanulmányozza át a könyvtár szervezeti és 
működési szabályzatát és gyűjtőköri szabályzatát! A dokumentumok segítségével jellemezze a 
könyvtárat! 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
A szervezeti és működési 
szabályzat és mellékletei 

A szakkönyvtár mint könyvtártípus 
szervezeti és működési 
szabályzatának általános jellemzői 
és tartalma 

20 

 

A szakkönyvtár mint könyvtártípus 
gyűjtőköri szabályzatának általános 
jellemzői és tartalma 

20 
 

A mellékelt könyvtári szervezeti és 
működési szabályzat sajátosságai, 
egyedi vonásai 

20 
 

A mellékelt könyvtári gyűjtőköri 
szabályzat sajátosságai, egyedi 
vonásai 

20 
 

Összesen 80  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 4  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 4  

Összesen 12  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 1  

Társas Irányíthatóság 1  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 1  
Felfogóképesség 1  
Információgyűjtés 1  
Helyzetfelismerés 1  
Rendszerben való gondolkodás 1  

Összesen 8  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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13. Kistérségi ellátással is foglalkozó megyei könyvtárban kap munkát. Feladatai között 
szerepel a kistérségi ellátásban való részvétel. Ismertesse a szolgáltatás lehetséges formáit! 

Információtartalom vázlata 

– A Könyvtárellátási Szolgáltató Rendszer előzményei, céljai, forrásai 

– A kistérségi ellátás formái 

– A kistérségi ellátás megszervezésének lépései, működési feltételei 



Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
1525-06 A könyvtárak működése 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
A könyvtár működési dokumentumainak ismertetése 
 

28/32 

A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
13. Kistérségi ellátással is foglalkozó megyei könyvtárban kap munkát. Feladatai között szerepel a 
kistérségi ellátásban való részvétel. Ismertesse a szolgáltatás lehetséges formáit! 

Típus 
Feladatprofil alkalmazása a 

szakmai és vizsgakövetelmény 
szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

 
Részt vesz mozgókönyvtárak, 
szolgáltató helyek 
működtetésében 

A Könyvtárellátási Szolgáltató 
Rendszer előzményei, céljai, 
forrásai 

20 
 

A kistérségi ellátás formái 20  
A kistérségi ellátás 
megszervezésének lépései, 
működési feltételei 

20 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Felelősségtudat 1  
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 2  
Stressztűrő képesség 2  
Rugalmasság 1  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 2  
Konszenzuskészség 2  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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14. Munkahelye, a városi könyvtár a használók körében igény- és szükségletvizsgálatot tervez, 
a vizsgálat körülményeinek kidolgozásában Ön is részt vesz. 

Információtartalom vázlata 

– A helyi társadalom fogalma, szerkezete, kapcsolatok a kulturális és oktatási intézményekkel, 

a civil szervezetekkel 

– Az igényvizsgálatok módszerei 

– A kérdőíves vizsgálatok megtervezése, lebonyolítása, feldolgozása, kiértékelése 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
14. Munkahelye, a városi könyvtár a használók körében igény- és szükségletvizsgálatot tervez, a 
vizsgálat körülményeinek kidolgozásában Ön is részt vesz. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

A 
Az igény- és 
szükségletvizsgálatok 
módszerei 

A helyi társadalom fogalma, 
szerkezete, kapcsolatok a kulturális 
és oktatási intézményekkel, a civil 
szervezetekkel 

20 

 

Az igényvizsgálatok módszerei 20  
A kérdőíves vizsgálatok 
megtervezése, lebonyolítása, 
feldolgozása, kiértékelése 

20 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Felelősségtudat 1  
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 2  
Stressztűrő képesség 2  
Rugalmasság 1  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 2  
Konszenzuskészség 2  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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15. Munkahelyén részt vesz a könyvtár minőségbiztosítási munkálataiban, feladatokat kap a 
könyvtár marketingtevékenysége kapcsán. 

Információtartalom vázlata 

– A könyvtári minőségbiztosítás fogalma, jelentősége 

– A minőségügy területei: ISO, TQM; elemzései, módszerei 

– Partnerkapcsolatok, folyamatszabályozás, szervezeti kultúra, minőségügyi dokumentáció 

– A könyvtári marketing fogalma, jelentősége 

– A magyar könyvtárügy marketingstratégiája 

– Könyvtári szolgáltatások és piacképesség: célcsoportok, környezet. A könyvtári marketing 

jellemzői 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
15. Munkahelyén részt vesz a könyvtár minőségbiztosítási munkálataiban, feladatokat kap a 
könyvtár marketingtevékenysége kapcsán. 

Típus 
Szakmai ismeretek 

alkalmazása a szakmai és 
vizsgakövetelmény szerint 

Az információtartalom vázlata 
alapján 

Pontszámok 

Max. Elért 

C 
A könyvtári marketing 
jellemzői 

A könyvtári minőségbiztosítás 
fogalma, jelentősége 

10 
 

A minőségügy területei: ISO, TQM; 
elemzései, módszerei 

10 
 

Partnerkapcsolatok, 
folyamatszabályozás, szervezeti 
kultúra, minőségügyi dokumentáció 

10 
 

A könyvtári marketing fogalma, 
jelentősége 

10 
 

A magyar könyvtárügy 
marketingstratégiája 

10 
 

Könyvtári szolgáltatások és 
piacképesség: célcsoportok, 
környezet 

10 
 

Összesen 60  
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

5 Olvasott szakmai szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 5  
5 Szakmai nyelvű beszédkészség 5  

Összesen 15  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Felelősségtudat 1  
Döntésképesség 1  
Szervezőkészség 2  
Stressztűrő képesség 2  
Rugalmasság 1  

Társas 
Irányíthatóság 2  
Kommunikációs rugalmasság 2  
Konszenzuskészség 2  

Módszer 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 2  
Felfogóképesség 2  
Információgyűjtés 2  
Tervezési képesség 2  
Helyzetfelismerés 2  
Rendszerben való gondolkodás 2  

Összesen 25  
Mindösszesen 100  
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  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 


