OKTATASI ES KULTURALIS MINISZTERIUM

Vizsgarészhez rendelt kévetelménymodul azonositéja, megnevezése:
1525-06 A kbnyvtarak mitkodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1525-06/1 A konyvtar miikédési dokumentumainak ismertetése

Szébeli vizsgatevékenység

Szébeli vizsgatevékenység idbtartama: 43 perc

A 20/2007. (V. 21.) SZMM rendelet 23. § 1. bekezdéséhen foglaltak alapjin a szakmai
vizsga szébeli tételeit a 8136/2009. szamon kiadom.

Jévahagyta:

2009

NEMZETI SZAKKEPZESI £S FELNOTTKEPZESI INTEZET

Ervényes: 2009. 06. 11-t8



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A 10/2007 (II. 27.) SzZMM rendelettel modositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az
Orszagos Képzési Jegyzékbe torténé felvétel és torlés eljarasi rendjérol alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosito szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

154 322 01 0000 00 00 | Segédkonyvtaros | Segédkonyvtaros

A tételeket a szaktanarok altal oOsszeallitott mellékletek, segédanyagként felhasznalhato
okmanyok egészitsék ki! Erre a tételek cimében, illetve az informaciotartalom vazlataban
egyértelmii utalas talalhato.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

1. Ismertesse meg muzeologus és a kozmiivelodésben dolgozo érdeklédé kollégaival a
konyvtar szervezeti felépitését és miikodésének alapdokumentumait!

Informaciodtartalom vazlata

— A szervezet fogalma
- A konyvtar szervezeti felépitése a munkafolyamatok alapjan
- A konyvtar alapito okiratdnak és kiildetésnyilatkozatanak altaldnos jellemzdi és tartalma

- A szervezeti és miikodési szabalyzat
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

1. Ismertesse meg muzeologus és a kozmiivelddésben dolgozo érdeklddd kollégaival a konyvtar
szervezeti felépitését és miikodésének alapdokumentumait!

Szakmai ismeretek Pontszamok

, . . s Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és

vizsgakovetelmény szerint alapjan o e

A szervezet fogalma 15

A konyvtar szervezeti felépitése a 15

A kbnyviar szervezeti munkafolyamatok alapjan

B felépitése, a miikodés - : U ;
p A konyvtar alapito okiratdnak és

dokumentumai kiildetésnyilatkozatanak altalanos 15
jellemzdi és tartalma
A A SZ?Wezet,l © ml{kode§1 A szervezeti és miikodési szabalyzat 20
szabalyzat és mellékletei
Osszesen 65
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 2
Szervezokészség 2
Tarsas Irdnyithatosag 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Felfogoképesség 2
Médszer Informa:tc'i(')g’yﬁjté:% 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6o gondolkodas 2
Osszesen 20
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

2. Ismertesse meg muzeolégus és a kozmiivelodésben dolgozé érdekléodd kollégaival a
fenntartonak a kozgyiijtemények miikodtetésében betoltott szerepét és a konyvtar targyévi
miikodésére vonatkozo dokumentumokat (munkaterv, beszamolo, koltségvetés, statisztika)!

Informéciodtartalom vazlata

- A fenntart6 fogalma, feleldssége a konyvtar mitkddtetésében

- A miikodés forrésai, a konyvtar gazdalkodasi rendje a szervezeti és mitkodési szabalyzat
alapjan

- A munkaterv és a beszamol6 fogalma ¢€s tartalma

- A konyvtar statisztikai adatszolgaltatasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

2. Ismertesse meg muzeoldgus és a kdzmiivelddésben dolgozo érdeklddd kollégaival a fenntartonak
a kozgylijtemények miikodtetésében betoltott szerepét €és a konyvtar targyévi miikodésére
vonatkoz6 dokumentumokat (munkaterv, beszamolo, koltségvetés, statisztika)!

Szakmai ismeretek . Ay - Pontszamok
: B v Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és iy .
. .. - . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A fenntart6 fogalma, feleldssége a
" ot 15
N , . konyvtar miikodtetésében
A konyvtar szervezeti : . .
i 1 s 1x A munkaterv és a beszamolo
B felépitése, a mukodés . 15
) fogalma és tartalma
dokumentumai . p .
A konyvtar statisztikai 15
adatszolgaltatasa
N T A miikodés forrasai, a konyvtar
A szervezeti és miikodési . .. . .
A . . . . gazdalkodasi rendje a szervezeti és 20
szabalyzat és mellékletei 1o 12 . .
miikddési szabalyzat alapjan
Osszesen 65
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 2
SzervezOkészség 2
Tarsas Irdnyithatosag 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Felfogoképesség 2
Médszer Informa,tc.logryujte:% 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6o gondolkodas 2
Osszesen 20
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

3. Megyei konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar alapito
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a konyvtarat!

Informaciodtartalom vazlata

- A megyei konyvtar mint konyvtartipus alapitd okiratdnak altalanos jellemz6i és tartalma

- A megyei konyvtar mint konyvtartipus kiildetésnyilatkozatanak altalanos jellemzoi és
tartalma

- A mellékelt kdnyvtari alapitd okirat sajatossagai, egyedi vonasai

- A mellékelt konyvtari kiildetésnyilatkozat sajatossagai, egyedi vonasai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

3. Megyei konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar alapitd
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitsegével jellemezze a konyvtarat!

Szakmai ismeretek . i . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10ta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A megyei konyvtar mint
konyvtartipus alapitd okiratdnak 15
altalanos jellemzdi és tartalma
A megyei konyvtar mint
A konyvtar szervezeti Egnyvt,artlpus . o1z 15
B | felépitése, a mitkodés ‘ uldeteﬁpyllatkozatanak altalanos
dokumentumai jellemzdi és tartalma ‘ .
A mellékelt konyvtari alapitd okirat 15
sajatossdgai, egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari
kiildetésnyilatkozat sajatossagai, 15
egyedi vondsai
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii hallott szOveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 3
Szervezokészség 2
Tarsas Irényithatés?g : : 2
Kommunikacids rugalmassag 3
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 3
Felfogoképesség 2
Mobdszer Informeilc'i(')g’yﬁjté:% 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

4. Varosi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar alapito
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a konyvtarat!

Informaciodtartalom vazlata

- A vérosi kdnyvtar mint konyvtartipus alapitod okiratanak altaldnos jellemz6i és tartalma
- A varosi konyvtar mint konyvtartipus kiildetésnyilatkozatanak altalanos jellemz6i €s tartalma
- A mellékelt konyvtari alapito okirat sajatossagai, egyedi vondsai

- A mellékelt konyvtari kiildetésnyilatkozat sajatossagai, egyedi vonasai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

4. Varosi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulményozza at a konyvtar alapito
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a konyvtarat!

Szakmai ismeretek . i . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10ta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A vérosi kdnyvtar mint
konyvtartipus alapitd okiratdnak 15
altalanos jellemzdi és tartalma
A vérosi kdnyvtar mint
A konyvtar szervezeti Egnyvt,artlpus . o1z 15
B | felépitése, a mitkodés ‘ uldeteﬁpyllatkozatanak altalanos
dokumentumai jellemzdi és tartalma ‘ .
A mellékelt konyvtari alapitd okirat 15
sajatossdgai, egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari
kiildetésnyilatkozat sajatossagai, 15
egyedi vondsai
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii hallott szOveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 3
Szervezokészség 2
Tarsas Irényithatés?g : : 2
Kommunikacids rugalmassag 3
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 3
Felfogoképesség 2
Mobdszer Informeilc'i(')g’yﬁjté:% 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

5. Kozségi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar
alapitéo okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a
konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A kozségi konyvtar mint konyvtartipus alapité okiratanak altalanos jellemzdi €s tartalma

- A kozségi konyvtar mint konyvtartipus kiildetésnyilatkozatanak altalanos jellemzdi és
tartalma

- A mellékelt konyvtari alapitd okirat sajatossagai, egyedi vonasai

- A mellékelt konyvtari kiildetésnyilatkozat sajatossagai, egyedi vonésai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

5. Kozségi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza 4t a konyvtar alapito
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitsegével jellemezze a konyvtarat!

Szakmai ismeretek . i . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10ta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A kozségi konyvtar mint
konyvtartipus alapitd okiratdnak 15
altalanos jellemzdi és tartalma
A kozségi konyvtar mint
A konyvtar szervezeti Egnyvt,artlpus . o1z 15
B | felépitése, a mitkodés ‘ uldeteﬁpyllatkozatanak altalanos
dokumentumai jellemzdi és tartalma ‘ .
A mellékelt konyvtari alapitd okirat 15
sajatossdgai, egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari
kiildetésnyilatkozat sajatossagai, 15
egyedi vondsai
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii hallott szOveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 3
Szervezokészség 2
Tarsas Irényithatés?g : : 2
Kommunikacids rugalmassag 3
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 3
Felfogoképesség 2
Mobdszer Informeilc'i(')g’yﬁjté:% 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

6. Felsooktatasi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar
alapitéo okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a
konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A fels6oktatasi konyvtar mint konyvtartipus alapitd okiratdnak altalanos jellemzd6i és tartalma

A felsdoktatasi konyvtar mint konyvtartipus kiildetésnyilatkozatanak altalanos jellemzdi és
tartalma
- A mellékelt konyvtari alapitd okirat sajatossagai, egyedi vonasai

- A mellékelt konyvtari kiildetésnyilatkozat sajatossagai, egyedi vonésai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

6. Felsdoktatasi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar alapito
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségevel jellemezze a konyvtarat!

Szakmai ismeretek . i . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10ta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A felsdoktatasi kdnyvtar mint
konyvtartipus alapitd okiratdnak 15
altalanos jellemzdi és tartalma
A fels6oktatasi konyvtar mint
A konyvtar szervezeti Egnyvt,artlpus . o1z 15
B | felépitése, a mitkodés ‘ uldeteﬁpyllatkozatanak altalanos
dokumentumai jellemzdi és tartalma ‘ .
A mellékelt konyvtari alapitd okirat 15
sajatossdgai, egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari
kiildetésnyilatkozat sajatossagai, 15
egyedi vondsai
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii hallott szOveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Mindosszesen 100
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 3
Szervezokészség 2
Tarsas Irényithatés?g : : 2
Kommunikacids rugalmassag 3
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 3
Felfogoképesség 2
Mobdszer Infonneilc'i(')g’yﬁjté:% 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Mindosszesen 100
datum alairas

14/32



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

7. Szakkonyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar alapito
okiratat, kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a konyvtarat!

Informaciodtartalom vazlata

- A szakkOnyvtar mint konyvtartipus alapitd okiratanak éltalanos jellemz6i és tartalma
- A szakkonyvtar mint konyvtartipus kiildetésnyilatkozatanak altalanos jellemzoi és tartalma
- A mellékelt konyvtari alapito okirat sajatossagai, egyedi vondsai

- A mellékelt konyvtari kiildetésnyilatkozat sajatossagai, egyedi vonasai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

7. Szakkonyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza 4t a konyvtar alapito okiratat,
kiildetésnyilatkozatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a kdnyvtarat!

Szakmai ismeretek Pontszamok

, . . s Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és

vizsgakovetelmény szerint alapjan o e

A szakkonyvtar mint kdnyvtartipus
alapité okiratanak altalanos 15
jellemzdi és tartalma

A szakkonyvtar mint kdnyvtartipus

A konyvtar szervezeti kiildetésnyilatkozatanak altalanos 15
B | felépitése, a miikodés jellemz6i és tartalma
dokumentumai A mellékelt kdnyvtari alapito okirat 15

sajatossagai, egyedi vonasai

A mellékelt kdnyvtari

kiildetésnyilatkozat sajatossagai, 15
egyedi vondsai
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért

Feleldsségtudat 2
Személyes Dontésképesség 3
SzervezOkészség 2
Tarsas Irényithatés?g ’ ’ 2
Kommunikacios rugalmassag 3
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 3
Felfogdképesség 2
Mébdszer Informz}c.i(')g’yﬁjté’s 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2

Osszesen 25

Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

8. Megyei konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar

szervezeti és miikodési szabalyzatat és gyiijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével
jellemezze a konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A megyei konyvtar mint kdnyvtartipus szervezeti és miikodési szabalyzatanak altaldnos
jellemzoi és tartalma

- A megyei konyvtar mint konyvtartipus gytijtokori szabalyzatanak altalanos jellemz6i és
tartalma

- A mellékelt kdnyvtari szervezeti és miikddési szabalyzat sajatossagai, egyedi vonésai

- A mellékelt konyvtari gyiijtékori szabalyzat sajatossagai, egyedi vonasai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

8. Megyei konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar szervezeti és
mikodesi szabalyzatat és gyiijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a
konyvtarat!

Szakmai ismeretek . Y - Pontszamok
o - o R Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és iy .
. .. - . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A megyei konyvtar mint
konyvtartipus szervezeti és 20
mukodési szabalyzatanak altalanos
jellemzdi és tartalma
A megyei konyvtar mint
konyvtartipus gytijtokori 20
A A szervezeti és miikodési szabalyzatanak altalanos jellemz6i
szabalyzat és mellékletei ¢s tartalma
A mellékelt konyvtari szervezeti és
miikodési szabalyzat sajatossagai, 20
egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari gyiijtokori
szabalyzat sajatossagai, egyedi 20
vonasai
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 4
5 Szakmai nyelvi hallott sz0veg megértése 4
5 Szakmai nyelvil beszédkészség 4
Osszesen 12
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Dontésképesség 1
Szemelyes SzervezOkészség 1
Tarsas Irdnyithatosag 1
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 1
Felfogoképesség 1
Modszer Informacidgyiijtés 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

9. Varosi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar

szervezeti és miikodési szabalyzatat és gyiijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével
jellemezze a konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A vérosi konyvtar mint konyvtartipus szervezeti és miikodési szabalyzatanak altalanos
jellemzoi és tartalma

- A varosi konyvtar mint konyvtartipus gytijtokori szabalyzatanak altalanos jellemzoi és
tartalma

- A mellékelt kdnyvtari szervezeti és mitkddési szabalyzat sajatossdgai, egyedi vonésai

- A mellékelt kdnyvtari gyiijtékori szabalyzat sajatossagai, egyedi vonasai

19/32



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

9. Varosi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulméanyozza at a konyvtar szervezeti és
mikodési szabdlyzatat és gyiijtékori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a
konyvtarat!

Szakmai ismeretek . Y - Pontszamok
o - o R Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és iy .
. .. - . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A varosi konyvtar mint
konyvtartipus szervezeti és 20
mukodési szabalyzatanak altalanos
jellemzdi és tartalma
A vérosi kdnyvtar mint
konyvtartipus gytijtokori 20
A A szervezeti és miikodési szabalyzatanak altalanos jellemz6i
szabalyzat és mellékletei ¢s tartalma
A mellékelt konyvtari szervezeti és
miikodési szabalyzat sajatossagai, 20
egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari gyiijtokori
szabalyzat sajatossagai, egyedi 20
vonasai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 4
5 Szakmai nyelvi hallott sz0veg megértése 4
5 Szakmai nyelvil beszédkészség 4
Osszesen 12
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Személyes Déntésk'e":pf:ssé’g 1
SzervezOkészség 1
Tarsas Irdnyithatosag 1
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 1
Felfogoképesség 1
Modszer Informacidgyiijtés 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

10. Kozségi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar

szervezeti és miikodési szabalyzatat és gyiijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével
jellemezze a konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A kozségi konyvtar mint konyvtartipus szervezeti és miikodési szabalyzatanak altalanos
jellemzoi és tartalma

- A kozségi konyvtar mint konyvtartipus gylijtokori szabalyzatanak altalanos jellemzoi és
tartalma

- A mellékelt kdnyvtari szervezeti és miikddési szabalyzat sajatossagai, egyedi vonésai

- A mellékelt konyvtari gyiijtékori szabalyzat sajatossagai, egyedi vonasai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

10. Kozségi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulméanyozza at a konyvtar szervezeti
¢s milkodesi szabalyzatat és gylijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a
konyvtarat!

Szakmai ismeretek . Y - Pontszamok
o - o R Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és iy .
. .. - . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A kozségi konyvtar mint
konyvtartipus szervezeti és 20
mukodési szabalyzatanak altalanos
jellemzdi és tartalma
A kozségi konyvtar mint
konyvtartipus gytijtokori 20
A A szervezeti és miikodési szabalyzatanak altalanos jellemz6i
szabalyzat és mellékletei ¢s tartalma
A mellékelt konyvtari szervezeti és
miikodési szabalyzat sajatossagai, 20
egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari gyiijtokori
szabalyzatanak sajatossagai, egyedi 20
vonasai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 4
5 Szakmai nyelvi hallott sz0veg megértése 4
5 Szakmai nyelvil beszédkészség 4
Osszesen 12
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Dontésképesség 1
Szemelyes SzervezOkészség 1
Tarsas Irdnyithatosag 1
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 1
Felfogoképesség 1
Modszer Informacidgyiijtés 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

11. Felséoktatasi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar

szervezeti és miikodési szabalyzatat és gyiijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével
jellemezze a konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A felsdoktatasi konyvtar mint konyvtartipus szervezeti és miikodési szabalyzatanak éaltalanos
jellemzoi és tartalma

- A fels6oktatasi konyvtar mint konyvtartipus gytijtokori szabalyzatanak altalanos jellemzoi és
tartalma

- A mellékelt kdnyvtari szervezeti és mitkddési szabalyzat sajatossdgai, egyedi vonésai

- A mellékelt kdnyvtari gyiijtékori szabalyzat sajatossagai, egyedi vonasai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

11. Fels6oktatasi konyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar
szervezeti és miikodési szabalyzatat €s gylijtékori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével
jellemezze a konyvtarat!

Szakmai ismeretek . Y - Pontszamok
o - o R Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és iy .
. .. - . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A felséoktatasi konyvtar mint
konyvtartipus szervezeti és 20
mukodési szabalyzatanak altalanos
jellemzdi és tartalma
A felsdoktatasi kdnyvtar mint
konyvtartipus gytijtokori 20
A A szervezeti és miikodési szabalyzatanak altalanos jellemz6i
szabalyzat és mellékletei ¢s tartalma
A mellékelt konyvtari szervezeti és
miikodési szabalyzat sajatossagai, 20
egyedi vondsai
A mellékelt konyvtari gyiijtokori
szabalyzat sajatossagai, egyedi 20
vonasai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 4
5 Szakmai nyelvi hallott sz0veg megértése 4
5 Szakmai nyelvil beszédkészség 4
Osszesen 12
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
, Dontésképesség 1
Szemelyes SzervezOkészség 1
Tarsas Irdnyithatosag 1
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 1
Felfogoképesség 1
Modszer Informacidgyiijtés 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 8
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

12. Szakkonyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar
szervezeti és miikodési szabalyzatat és gyilijtékori szabalyzatat! A dokmentumok segitségével
jellemezze a konyvtarat!

Informéciodtartalom vazlata

- A szakkonyvtar mint konyvtartipus szervezeti és miikodési szabalyzatanak éltalanos
jellemzoi és tartalma

- A szakkonyvtar mint konyvtartipus gylijtokori szabalyzatanak altalanos jellemzdi és tartalma

- A mellékelt konyvtari szervezeti és miikodési szabalyzat sajatossagai, egyedi vonasai

- A mellékelt konyvtari gytijtokori szabalyzat sajatossagai, egyedi vonésai

25/32



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

12. Szakkonyvtarban kap allast. A mellékletek alapjan tanulmanyozza at a konyvtar szervezeti €s
mikodési szabdlyzatat ¢s gyiijtokori szabalyzatat! A dokumentumok segitségével jellemezze a
konyvtarat!

Szakmai ismeretek Pontszamok

. . . . Az informacidtartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és

vizsgakovetelmény szerint alapjan b aal

A szakkonyvtar mint kdnyvtartipus
szervezeti €s mikodési
szabalyzatanak altalanos jellemzoi
¢s tartalma

20

A szakkonyvtar mint kdnyvtartipus
ot (1jtokori szabalyzatanak altalanos 20

A szervezeti és mitkodési EYUJIOROT szabalyz

A jellemzdi és tartalma

szabalyzat és mellékletel ; " o —
y A mellékelt konyvtari szervezeti €s

miikodési szabalyzat sajatossagai, 20

egyedi vondsai

A mellékelt kdnyvtari gytijtokori

szabalyzat sajatossagai, egyedi 20
vondsai
Osszesen 80
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 4
5 Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése 4
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 4
Osszesen 12
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért

Személyes Dontésképesség 1
Szervezdkészség 1
Tarsas Iranyithatosag 1
Ismeretek helyénval6 alkalmazisa 1
Felfogdképesség 1
Modszer Informéciogytjtés 1
Helyzetfelismerés 1
Rendszerben val6 gondolkodas 1
Osszesen 8

Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

13. Kistérségi ellatassal is foglalkoz6 megyei konyvtarban kap munkat. Feladatai kozott
szerepel a kistérségi ellatasban valo részvétel. Ismertesse a szolgaltatas lehetséges formait!

Informaciodtartalom vazlata

- A Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer el6zményei, céljai, forrasai
- A kistérségi ellatas formai

- A kistérségi ellatas megszervezésének 1épései, miikodési feltételei
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

13. Kistérségi ellatassal is foglalkozé megyei konyvtarban kap munkat. Feladatai kozott szerepel a
kistérségi ellatasban valo részvétel. Ismertesse a szolgaltatas lehetséges formait!

Feladatprofil alkalmazasa a . i . Pontszamok
Tipus | szakmai és vizsgakovetelmény Az 1nf0rmacwta.r t alom vazlata -
, alapjan Max. Elért
szerint
A Konyvtarellatasi Szolgaltato
Rendszer elézményei, céljai, 20
Részt vesz mozgokonyvtarak, | forrdsai
szolgaltatd helyek A kistérségi ellatas formai 20
mitkddtetésében A kistérségi ellatas
megszervezésének 1épéset, 20
mikddési feltételei
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvi hallott szOveg megértése 5
5 Szakmai nyelvil beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 1
Dontésképesség 1
Személyes Szervezdkészség 2
Stressztliird képesség 2
Rugalmassag 1
Irdnyithatosag 2
Térsas Kommunikacids rugalmassag 2
Konszenzuskészség 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Felfogoképesség 2
Médszer Informz}c.iég,yﬁjté’s 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

14. Munkahelye, a varosi konyvtar a hasznalok korében igény- és sziikségletvizsgalatot tervez,
a vizsgalat koriilményeinek kidolgozasaban On is részt vesz.

Informaciodtartalom vazlata

- A helyi tarsadalom fogalma, szerkezete, kapcsolatok a kulturalis és oktatasi intézményekkel,
a civil szervezetekkel
- Az igényvizsgalatok mddszerei

- A kérddives vizsgalatok megtervezése, lebonyolitasa, feldolgozasa, kiértékelése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

14. Munkahelye, a varosi konyvtar a hasznalok korében igény- és sziikségletvizsgalatot tervez, a
vizsgalat koriilményeinek kidolgozasadban On is részt vesz.

Szakmai ismeretek . i . Pontszamok
, . . . Az informaciotartalom vazlata
Tipus alkalmazasa a szakmai és i -
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A helyi tarsadalom fogalma,
szerkezete, kapcsolatok a kulturalis
. AR .. 20
., , ¢s oktatdsi intézményekkel, a civil
Az 1gény- €s
o o szervezetekkel
A | sziikségletvizsgalatok - ; -
. . Az igényvizsgalatok modszerei 20
modszerei YT —
A kérdodives vizsgalatok
megtervezése, lebonyolitasa, 20
feldolgozasa, kiértékelése
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 1
Dontésképesség 1
Személyes Szervezdkészség 2
Stressztiird képesség 2
Rugalmassag 1
Iranyithatosag 2
Tarsas Kommunikacios rugalmassag 2
Konszenzuskészség 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Felfogdképesség 2
Médszer Informzrtc.log,’yujte’s 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

15. Munkahelyén részt vesz a konyvtar mindségbiztositasi munkalataiban, feladatokat kap a
konyvtar marketingtevékenysége kapcsan.

Informaciodtartalom vazlata

- A konyvtari mindségbiztositas fogalma, jelentdsége

- A mindségiigy teriiletei: ISO, TQM; elemzései, mddszerei

- Partnerkapcsolatok, folyamatszabalyozas, szervezeti kultira, mindségiigyi dokumentacié
- A konyvtari marketing fogalma, jelentdsége

- A magyar konyvtariigy marketingstratégiaja

- Konyvtari szolgaltatasok €s piacképesség: célcsoportok, kornyezet. A konyvtari marketing

jellemz6i
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékelé lap

15. Munkahelyén részt vesz a konyvtar minOségbiztositdsi munkaélataiban, feladatokat kap a
konyvtar marketingtevékenysége kapcsan.

Szakmai ismeretek . i . Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai és Az 1nformac10ta.r t alom vazlata .
. .. . . alapjan Max. Elért
vizsgakovetelmény szerint
A konyvtari mindségbiztositas 10
fogalma, jelentdsége
A mindségligy teriiletei: ISO, TQM,; 10
elemzései, modszerei
Partnerkapcsolatok,
folyamatszabalyozas, szervezeti 10
C A konyvtari marketing kultara, mindségiigyi dokumentacid
jellemz6i A konyvtari marketing fogalma, 10
jelentdsége
A magyar konyvtarigy
4 - 10
marketingstratégidja
Konyvtari szolgaltatasok €s
piacképesség: célcsoportok, 10
kornyezet
Osszesen 60
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
5 Olvasott szakmai szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése 5
5 Szakmai nyelvii beszédkészség 5
Osszesen 15
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmény szerint Max. Elért
Feleldsségtudat 1
Dontésképesség 1
Személyes Szervezdkészség 2
Stressztliird képesség 2
Rugalmassag 1
Iranyithatosag 2
Térsas Kommunikacids rugalmassag 2
Konszenzuskészség 2
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa 2
Felfogoképesség 2
Mébdszer Informz}c.iég,yﬁjté’s 2
Tervezési képesség 2
Helyzetfelismerés 2
Rendszerben val6 gondolkodas 2
Osszesen 25
Minddosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mikodése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

A konyvtar miikddési dokumentumainak ismertetése

alairas
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