S7ZOCIALIS ES MUNKA UGYI MINISZTERIUM

Vizsgarészhez rendelt kévetelménymodul azonosftéja, megnevezese:
1432-06 Humanerdforras-gazdalkodasi feladatok gyakerldsa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1432-06/1 Munkaszervezési feladatok megtervezeése, a munkabeosztas

elkészitésének médjai, szempontjai

Szébeli vizsgatevékenység

Szébeli vizsgatevékenység id6tartama: 30 perc

A 19/2008. (XI1. 4.) SZMM rendelet 19. § 1. bekezdésében foglaltak alapjdn a szakmai
vizsga szobeli tételeit a 2042/2009. szamon kiadon.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

A 10/2007 (II. 27.) SzZMM rendelettel modositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az
Orszagos Képzési Jegyzékbe torténé felvétel és torlés eljarasi rendjérol alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosito szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

152 811 01 0000 00 00 | Elelmezésvezeté | Elelmezésvezeté
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

1. Milyen munkakoroket alakit ki, és milyen szempontokat vesz figyelembe a dolgozoi
létszam megallapitasa soran egy bolcsdde élelmezésvezetéjeként?

Informaciodtartalom vazlata

—  Etkezést igénybevevok 1étszama
— Hataskor - és munkamegosztas

— Létszamgazdalkodas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

1. Milyen munkakoroket alakit ki és milyen szempontokat vesz figyelembe a dolgozoi
létszam megallapitasa soran egy bolcséde élelmezésvezetdjeként?

Pontszamok
A feladatprofil
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L. .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axi Elért
szerint mum
Etkezést igénybevevék 1étszama 20
- Elkésziti a foglalkoztatasi Hataskor - és munkamegosztas 30
tervet
Létszamgazdalkodas 20
. c v s c . .. . . Maxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
4 Informacioforrasok kezelése 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Maxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes SzervezOkészség 3
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Attekintd képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

2. Egy bolcsode élelmezésvezetdjeként azt a feladatot kapja, hogy készitse el a beosztottjai
munkakaori leirasat. Mit tartalmazzon a munkakori leiras?

Informéciodtartalom vazlata

— Feladatkor
— Hataskor
— Anyagi felel6sség

— Munkakori leiras tartalma
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

2. Egy bolcsode élelmezésvezetdjeként azt a feladatot kapja, hogy készitse el a beosztottjai
munkakori leirasat. Mit tartalmazzon a munkakori leiras?

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L. .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axr | plért
szerint mum
Részt vesz a munkaero Feladatkor 20
felvételében, munkatarsak
i klvalaszj[.asaban, Hatéskor 20
munkakori
kovetelr’nen}’/ek Anyagi felel8sség 30
meghatarozasaban Munkak®éri leiras tartalma
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁ?::; Elért
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes SzervezOkészség 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Attekint6 képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

3. Egy korhaz élelmezésvezetéjeként milyen szempontok alapjan tervezi meg a teriiletén
dolgoz6k munkaidé beosztasat?

Informaciodtartalom vazlata

— Személyi feltételek

— Munkaid6 rendszerek

7/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

3. Egy korhaz élelmezésvezetdjeként milyen szempontok alapjin tervezi meg a teriiletén
dolgozok munkaidé beosztasat?

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axr | prart
szerint mum
Részt vesz a munkacrd Személyi feltételek 20
felvételében, munkatarsak y
i kivalasztasaban,
m"unkakor,l Munkaidé rendszerek 50
kovetelmények
meghatarozaséban
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Maxi- Elért
mum
3 Elemi szamolasi készség 20
Osszesen 90
. e c . . . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes SzervezOkészség 4
Térsas Kompromisszum-készség 3
Modszer Tervezési képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

4. Egy szocialis otthon élelmezésvezetéjeként hogyan hatirozza meg a teriiletén dolgozékkal
szemben tamasztott kovetelményeket, személyi feltételeket?

Informéciodtartalom vazlata

— A dolgoz6 személyével kapcsolatos kovetelmények
— Szakkeépesitésre vonatkozo eldirasok

— Hatosagi erkolesi bizonyitvany
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

4. Egy szocialis otthon élelmezésvezetéjeként hogyan hatirozza meg a teriiletén dolgozékkal
szemben tamasztott kovetelményeket, személyi feltételeket?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | oo
szerint mum
Részt vesz a munkaerd A dolgozo6 személyével kapcsolatos 20
felvételében, munkatarsak | kovetelmények
klvalaszgasaban, Szakképesitésre vonatkozo eldirasok 30
munkakori
kovetelmények e et s ‘e
meghatérozassban Hatosagi erkdlesi bizonyitvany 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁi’::; Elért
4 Tajékozodas 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Elhivatottsag, elkotelezettség 3
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Attekint képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

5. Egy iskola élelmezésvezetdjeként javaslatot kell készitenie a teriiletén dolgozok

munkabérének megallapitasara. Javaslata elkészitése soran milyen szempontokat vesz
figyelembe?

Informaciodtartalom vazlata

— Munkaerdpiac
— Szakképzettség
— Gyakorlati id6

— teljesitményértékelés
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

5. Egy iskola élelmezésvezetdjeként javaslatot kell készitenie a teriiletén dolgozok
munkabérének megallapitasara. Javaslata elkészitése soran milyen szempontokat vesz

figyelembe?
A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- Elért
szerint mum
Munkaerdpiac 20
Javaslatot tesz / dont a . .
i bérezés mértékére Szaldképzettscg 30
Gyakorlati 1d6
Ty 20
— teljesitményértékelés
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁ?ﬁ: Elért
3 Szakmai nyelvi hallott szveg megértése 20
Osszesen 90
. e c o .. . . Maxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Felel6sségtudat 3
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Attekint6 képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

6. Milyen javaslatokat tesz egy korhaz élelmezésvezetojeként a létszam észszeri
foglalkoztatasaval kapcsolatban?

Informaciodtartalom vazlata

— Munkaido beosztas készités
— Munkaid6 bizonylatolas

— Létszamtartalék feltarasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

6. Milyen javaslatokat tesz egy korhaz élelmezésvezetéjeként a létszam észszeri
foglalkoztatasaval kapcsolatban?

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | oo
szerint mum
Munkaidd beosztas készités 30
i Elkésziti a foglalkoztatasi Munkaids bizonylatolds 20
tervet
Létszamtartalék feltarasa 20
. Cvs s c o . . . Maxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
4 Informacioforrasok kezelése 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Megbizhatdsag 4
Tarsas Kompromisszum-készség 3
Modszer Problémamegoldas, hibaelharitas 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas

14/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

7. Egy hamarosan nyilo oregek napkozi otthonanak élelmezésvezetdjeként azt a feladatot
kapja, hogy tervezze meg az iranyitasa ala tartozo teriilet szervezeti felépitését. Milyen
szempontokat vesz figyelembe az elkészités soran?

Informaciodtartalom vazlata

— Szervezeti egységek
— Szervezeti egységek kozotti kapcsolatok

— Szervezeti és Miikodési Szabalyzat
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

7. Egy hamarosan nyilo oregek napkozi otthonanak élelmezésvezetdjeként azt a feladatot
kapja, hogy tervezze meg az iranyitasa ala tartozo teriilet szervezeti felépitését. Milyen
szempontokat vesz figyelembe az elkészités soran?

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axi- | poeg
szerint mum
Szervezeti egységek 30
Elkésziti a foglalkoztatasi | Szervezeti egységek kozotti
- 20
tervet kapcsolatok
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 20
. C e s c s .. . . Macxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 20
Osszesen 90
. g c . . . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Onallésag 3
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Rendszerezd képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

8. Magyarazza el ujonnan érkezett kollegajanak, hogy a munkaszerzédésnek milyen tartalmi
elemei vannak!

Informaciodtartalom vazlata

— Munkakori feladatok
— Munkavégzés helye, munkabér

— Prébaido
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

rer

8. Magyarazza el Gjonnan érkezett kollegajanak, hogy a munkaszerzédésnek milyen tartalmi
elemei vannak!

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- Elért
szerint mum
Munkakori feladatok 20
- Kezel} 2 QOIgOZOk Munkavégzés helye, munkabér 30
problémait
Probaidd 20
. C s c o . . . Maxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
4 Szakmai nyelvii beszédkészség 20
Osszesen 90
. e c o . . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Elhivatottsag, elkotelezettség 3
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Attekintd képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

9. Munkahelyi csapata uj dolgozokkal baoviil. Milyen feladatai vannak a felvétel elokészitése
soran?

Informaciodtartalom vazlata

— Szakmai Onéletrajz
— Motivacios levél

— Pélyazat
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

9. Munkahelyi csapata uj dolgozokkal boviil. Milyen feladatai vannak a felvétel elokészitése

soran?
A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus | &5 vizsgakovetelmények alapjan Maxi-
vizsg V. y P] Elért
szerint mum
Részt vesz a munkaerd Szakmai 6néletrajz 30
felvételében, munkatarsak
_ kivalasztasaban, Motivacios levél 20
munkakori
kovetelmények e
kialakitésaban Palyazat 20
. Cv s s c . .. . . Macxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Onallosag 4
Tarsas Kapcsolatfenntartd készség 3
Modszer Problémamegoldas, hibaelharitas 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

10. Munkahelyén milyen eszkozokkel segitik az uj kollegakat a minél konnyebb beilleszkedés
érdekében?

Informaciodtartalom vazlata

— Téajékoztato
— Dolgozéi kedvezmények

— A vezetés és a beosztottak jo viszonya
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

10. Munkahelyén milyen eszkozokkel segitik az aj kollegakat a minél konnyebb beilleszkedés

érdekében?
A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | oo
szerint mum
T4jékoztato 20
Segiti az uj alkalmazott . .
- beilleszkedését Dolgozo6i kedvezmények 30
A vezetés és a beosztottak jo viszonya 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁ?}’:{ Elért
3 Koznyelvi beszédkészség 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Felel6sségtudat 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Koriiltekintés, elovigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

11. Munkaja soran azt a feladatot kapja, hogy tarja fel a munkateriiletén jelentkezo
fluktuacio okait és tegyen javaslatot a munkaero-sziikséglet megallapitasara.

Informéciodtartalom vazlata

— Fluktuacié fogalma, okai
— Létszamosszetétel

— Szervezeti egység nagysaga
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

11. Munkaja soran azt a feladatot kapja, hogy tarja fel a munkateriiletén jelentkezo
fluktuacio okait és tegyen javaslatot a munkaero-sziikséglet megallapitasara.

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | oo
szerint mum
Fluktuécio fogalma, okai 30
i Elkésziti a foglalkoztatasi Létszamdsszetétel 20
tervet
Szervezeti egység nagysaga 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁ?}’:{ Elért
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban 20
Osszesen 90
. e c o .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Felel6sségtudat 3
Tarsas Kapcsolatfenntarto készség 3
Modszer Rendszerezo készség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

12. Egy korhaz élelmezésvezetojeként azt a feladatot kapja, hogy dolgozzon ki 6sztonzési
modszereket az iranyitasa alatt dolgozok részére.

Informéciodtartalom vazlata

—  Prémium
— Jutalom

— Szocialis, természetbeni juttatasok
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

12. Egy korhaz élelmezésvezetdjeként azt a feladatot kapja, hogy dolgozzon ki 6sztonzési
modszereket az iranyitasa alatt dolgozok részére.

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus | &5 vizsgakovetelmények alapjan Maxi-
vizsgakive y Pj Elért
szerint mum
Prémium 20
Javaslatot tesz / dont a
- dolgozok premizélasara €s | Jutalom 20
egy¢€b juttatdsaira . ) — )
Szocialis, természetbeni juttatasok 30
. c v s c s .. . . Macxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
4 Mennyiségérzék 20
Osszesen 90
. g c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Felel6sségtudat 3
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Tervezési képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

13. Egy bolcséde élelmezésvezetéjeként miért tartja fontosnak az iranyitasa alatt dolgozok
teljesitmény értékelését?

Informaciodtartalom vazlata

— Irasos visszajelzés
— Motivéacio

— Munkahelyi moral

27/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

13. Egy bolcséde élelmezésvezetéjeként miért tartja fontosnak az iranyitasa alatt dolgozok
teljesitmény értékelését?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | o0
szerint mum
frasos visszajelzés 30
Részt vesz a dolgozok o
i teljesitmény értékelésében Motivdcio 20
Munkahelyi moral 20
. C e s c s .. . . Macxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
2 ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Onallésag 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Koriiltekintés, elovigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

14. Elelmezésvezetoként dolgozik egy kérhazban. Milyen feladatai vannak egy uj dolgozé
belépésekor?

Informéciodtartalom vazlata

— Munkafolyamat ismertetése, betanitas
— Munkabeosztas elkészitése

— Munkavédelmi, tiizvédelmi eléirasok
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

14. Elelmezésvezetoként dolgozik egy kérhazban. Milyen feladatai vannak egy uj dolgozé

belépésekor?
A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | oo
szerint mum
Munkavédelmi, tlizvédelmi el6irasok 20
- Segltl azu ’alkalmazott Munkafolyamat ismertetése, betanitas 30
beilleszkedését
Munkabeosztas elkészitése 20
. e s c s .. . . Macxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
3 Koznyelvi beszédkészség 20
Osszesen 90
. g c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Elhivatottsag, elkotelezettség 3
Tarsas Kozérthetdség 4
Modszer Problémamegoldas, hibaelharitas 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

15. Szocidlis otthon élelmezésvezetéjeként milyen szempontokat vesz
szabadsagolasi iitemterv elkészitése soran?

Informéciodtartalom vazlata

— Folyamatos munkarend
— Etkezést igénybevevék napi 1étszama

— Szabadsag kiadasra vonatkozo jogszabalyok
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

15. Szocidlis otthon élelmezésvezetéjeként milyen szempontokat vesz figyelembe a
szabadsagolasi iitemterv elkészitése soran?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Maxi- | oo
szerint mum
Folyamatos munkarend 20
- Tervezi a szabadsagolast | Etkezést igénybevevék napi 1étszama 20
Szabadsag kiadasra vonatkozo
. \ 30
jogszabalyok
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁi’::; Elért
3 Elemi szamolasi készség 20
Osszesen 90
. e c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes SzervezOkészség 4
Tarsas Kompromisszum-készség 3
Modszer Koriiltekintés, elovigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

16. Egy korhaz élelmezésvezetéjeként részt vesz a felvételre jelentkezo dolgoziokkal folytatott
informacids beszélgetésen. Milyen elényei vannak az informacios beszélgetésnek?

Informaciodtartalom vazlata

— Személyes kontaktus, megismerés
—  Onéletrajzi adatok pontositasa

— Tényleges képességek felmérése
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

16. Egy korhaz élelmezésvezetéjeként részt vesz a felvételre jelentkezé dolgoziokkal folytatott
informacios beszélgetésen. Milyen elényei vannak az informacios beszélgetésnek?

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axr | prart
szerint mum
Részt vesz a munkacrd Személyes kontaktus, megismerés 20
felvételében, munkatarsak y - Meg
- klvalaszj[.a§aban, Onéletrajzi adatok pontositasa 20
munkakori
kovetelr’nenyek Tényleges képességek felmérése 30
meghatarozaséban
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint ﬁ?}’:{ Elért
4 Informacioforrasok kezelése 20
Osszesen 90
. e c . . . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Elhivatottsag, elkotelezettség 3
Tarsas Kapcsolatfenntarto készség 3
Modszer Attekintd képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

17. Munkahelyén feladatai kozott szerepel a dolgozoi tréningek, tovabbképzések
megszervezése. Miért van fontos szerepiik a rendszeresen szervezett tovabbképzéseknek,
tréningeknek?

Informéciodtartalom vazlata

— Kommunikacio, készségek kialakitasa
— Szakmai fejlédés, ismeretek nyujtasa

— Csoportképzés, motivalas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

17. Munkahelyén feladatai kozott szerepel a dolgozéi tréningek, tovabbképzések
megszervezése. Miért van fontos szerepiik a rendszeresen szervezett tovabbképzéseknek,

tréningeknek?
A feladatprofil Pontszamok
, alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L. .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axr | plért
szerint mum
Kommunikacio, készségek kialakitdsa 20
Szervezi és vezeti a e tpas s
- dolgozok tovabbkeépzését Szakmai fejlodés, ismeretek nyujtasa 20
Csoportképzés, motivalas 30
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Maxi- Elért
mum
2 ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio 20
Osszesen 90
. e c o .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes SzervezOkészség 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Problémamegoldas, hibaelharitas 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

18. Egy korhaz élelmezésvezetdjeként javaslatot kell készitenie a munkateriiletén dolgozék
bérezésének Kkialakitasara. Milyen szempontok szerint alakitja ki javaslatat, milyen
osszetevoket vesz figyelembe?

Informaciodtartalom vazlata

— Idébér, teljesitménybér, a ketté kombinacidja
— Személyi alapbér, bérpotlékok, prémium, jutalom

— Kozterhek
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

18. Egy korhaz élelmezésvezetdjeként javaslatot kell készitenie a munkateriiletén dolgozék
bérezésének Kkialakitasara. Milyen szempontok szerint alakitja ki javaslatat, milyen
osszetevoket vesz figyelembe?

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axi- | poeg
szerint mum
Iddbér, teljesitménybér, a kettd
AT 20
kombinacioja
i Javaslatot tesz / dont a Személyi alapbér, bérpotlékok, 30
bérezés mértékére prémium, jutalom
Kozterhek 20
. c v s c s .. . . Macxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
3 Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban 20
Osszesen 90
. g c . . . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Onallésag 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer AttekintSképesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

19. Jelenleg egy korhaz élelmezésvezetojeként dolgozik, korabban egy iskola
élelmezésvezetdjeként dolgozott. Milyen eltéréo szempontokat kell @j munkahelyén
figyelembe vennie a dolgozok munkaidé beosztasanak elkészitése soran?

Informéciodtartalom vazlata

— Etkezést igénybevevok létszama, adagszam és étrend sszetétel
— Folyamatos munkarend

— Szakképesitett dolgozok aranya
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

19. Jelenleg egy korhaz élelmezésvezetojeként dolgozik, korabban egy iskola
élelmezésvezetdjeként dolgozott. Milyen eltéréo szempontokat kell @j munkahelyén
figyelembe vennie a dolgozok munkaidé beosztasanak elkészitése soran?

A feladatprofil Pontszimok
, alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus | oo vizsgakovetelmények alapjan Maxi-
vizsgakov y PJ Elért
szerint mum
Etkezést igénybevevok 1étszama,
e .. . 20
Adagszam ¢€s étrend Osszetétel
i Elkésziti a foglalkoztatasi Folyamatos munkarend 10
tervet
Szakképesitett dolgozok ardnya 20
. Cvs s c o " . . Maxi- .
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
3 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban 20
Osszesen 920
. e c o " . . Maxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes SzervezOkészség 3
Tarsas Iranyitasi készség 4
Modszer Attekintd képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

20. Elelmezésvezetoként azt a feladatot kapja, hogy tijékoztassa munkatarsait a munkahely
altal biztositott természetbeni juttatasokrol. Milyen elonyoket jelentenek a természetbeni
juttatasok a munkavallalo, és milyeneket a munkaltaté szamara?

Informaciodtartalom vazlata

— Adokoteles, adomentes juttatasok
— Motivacio, lojalitas

— Udiilési csekk, iskolakezdési tamogatas, helyi bérlet, munkaruha, védéruha stb.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1432-06 Humanerd6forras-gazdalkodasi feladatok gyakorlasa
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Munkaszervezési feladatok megtervezése, a munkabeosztas elkészitésének modjai, szempontjai

Ertékel6 lap

20. Elelmezésvezetoként azt a feladatot kapja, hogy tijékoztassa munkatarsait a munkahely
altal biztositott természetbeni juttatasokrol. Milyen elonyoket jelentenek a természetbeni
juttatasok a munkavallalo, és milyeneket a munkaltaté szamara?

A feladatprofil Pontszamok
. alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
Tipus L .. . . Maxi-
és vizsgakovetelmények alapjan axi- | poeg
szerint mum
Adokoteles, adomentes juttatasok 30
Javaslatot tesz / dont a
- dolgozok premizalasara és | Motivacio, lojalitas 20
egy¢b juttatasaira
Udiilési csekk, iskolakezdési
tdmogatas, helyi bérlet, munkaruha, 20
véddruha stb.
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint 1;/[1?:::1- Elért
4 Koznyelvi beszédkészség 20
Osszesen 90
. iy c . .. . . Macxi- .
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint mum Elért
Személyes Onallosag 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Rendszerezo készség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100

datum alairas
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