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Vizsgarészhez rendelt kivetelménymodul azonositéja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1431-06/1 Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatirozasa, a
raktari készletek kezelése, gazdasagi figyviteli feladatok ismertetése

Szobeli vizsgatevékenység

Szobeli vizsgatevékenység iddtartama: 30 pere

A 19/2008. (XTI 4.) SZMM rendelet 19. § 1. bekezdésében foglaltak alapjan a szakmai
vizsga szébeli tételeit a 2042/2009. szamon kiadom.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A 10/2007 (II. 27.) SzZMM rendelettel modositott 1/2006 (II. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol és az
Orszagos Képzési Jegyzékbe torténé felvétel és torlés eljarasi rendjérol alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosito szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

152 811 01 0000 00 00 | Elelmezésvezeté | Elelmezésvezeté
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

1. Egy korhiz élelmezésvezetojeként dolgozik és az ANTSZ érkezik ellenérzésre. Ismertesse
milyen feladatai vannak a hatdésagi ellendrzés soran! Milyen Kkiilsé ellenérzési szerveket

ismer?
Informaciodtartalom vazlata

— Ellendrzés fogalma
— Ellen6rzés célja

— Ellendrzést végzo szervek
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

1. Egy korhaz élelmezésvezetéjeként dolgozik és az ANTSZ érkezik ellendrzésre. Ismertesse
milyen feladatai vannak a hatdésagi ellendrzés soran! Milyen Kkiilsé ellenérzési szerveket
ismer?

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Ellendrzés fogalma 20
- Fogafija} ©s egyuttm iikddik Ellendrzés célja 20
a hatdsag embereivel
Ellendrzést végzo szervek 30
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Szakmai nyelvi beszédkészség 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Elhivatottsag, elkotelezettség 2
Tarsas Konfliktusmegold6 készség 4
Modszer Problémamegoldas, hibaelharitas 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

2. Iskolai élelmezésvezetoként dolgozik és ij munkatarsat vesznek fel, akinek feladatai kozé
tartozik az aruatvétel.

Mutassa be az aruatvétel helyiségeit! Magyarazza el, hogy milyen szempontok alapjan
torténik az aruatvétel?
Informéacidtartalom vazlata

— Aruatvétel helyiségei, eszkozei
— Mennyiségi, mindségi atvétel

—  Ertékbeni atvétel
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyvitel

i feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

2. Iskolai élelmezésvezetoként dolgozik és ij munkatarsat vesznek fel, akinek feladatai kozé

tartozik az

Mutassa be az aruatvétel helyiségeit! Magyarazza el, hogy milyen szempontok alapjan

aruatvétel.

Ertékel6 lap

torténik az aruatvétel?
A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Aruatvétel helyiségei, eszkozei 20
- Arut rendel Mennyiségi, mindségi atvétel 30
Ertékbeni 4tvétel 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
4 Mennyiségérzék 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Szaglas 2
Tarsas Kapcsolatfenntarto készség 4
Modszer Koriiltekintés, eldvigyazatossag 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

3. Egy szocialis otthon élelmezésvezetéjeként milyen szempontokat vesz figyelembe a szallitok
kivalasztasa soran?

Az informéciodtartalom vazlata

— Beszerzési forrds meghatarozasa
— Beszerzés feltételeinek meghatarozasa

— Beszerzési mod meghatarozasa

7/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

3. Egy szocialis otthon élelmezésvezetdjeként milyen szempontokat vesz figyelembe a szallitok
kivalasztasa soran?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Beszerzési forras meghatarozasa 20
Személyes kapcsolatot . g o
- tart a beszallitokkal Beszerzés feltételeinek meghatarozésa 30
Beszerzési mod meghatarozasa 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
4 Informacidforrasok kezelése 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes SzervezOkészség 4
Tarsas Kompromisszum készség 3
Modszer Koriiltekintés, eldvigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

4. Munkahelyi feladatai kozé tartozik az iranyitasa alatt dolgozok munkakoéri leirasanak
elkészitése. A raktaros munkakori leirasaban milyen feladatokat jelol meg az aru szakszeri
tarolasaval és a raktarozott aru kezelésével kapcsolatban?

Informaciodtartalom vazlata

— Szakositott tarolas
— Az 4ru megdvasa (mindségi romlastol, eltulajdonitastol, kartevoktol)

— Meghatarozott arukezelési feladatok végrehajtasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

4. Munkahelyi feladatai kozé tartozik az iranyitasa alatt dolgozok munkakori leirasanak
elkészitése. A raktaros munkakori leirasaban milyen feladatokat jelol meg az aru szakszeri

Ertékel6 lap

tarolasaval és a raktarozott aru kezelésével kapcsolatban?

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Szakositott tarolas 20
. Az aru megoOvasa
Nyersanyagkészletet tart ' . '
- nyilvan, élelmezési (mindségi romlastol, eltulajdonitastol, 30
koltséget elszamol kartevoktol)
Meghatarozott arukezelési feladatok 20
végrehajtasa
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Elemi szamolasi készség 20
Osszesen 920
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes izérzékelés 4
Tarsas Kapcsolatfenntartd készség 3
Modszer Tervezési képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

5. Munkahelyén év végi vagyonmegallapito leltar felvételére késziilnek. Magyarazza el
munkatarsainak a leltarozas folyamatat és a leltireredménnyel kapcsolatos tudnivalokat!
Milyen egyéb esetekben keriilhet sor leltarfelvételre?

Informaciodtartalom vazlata

— Leltarozasi kotelezettség
— Leltér fajtai

— A leltar elokészitése, lebonyolitasa, elszamolasa, leltareredmény
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ....eoveeeiieieeiieieeee

5. Munkahelyén év végi vagyonmegallapito leltar felvételére késziilnek. Magyarazza el
munkatarsainak a leltarozas folyamatat és a leltareredménnyel kapcsolatos tudnivalokat!

Ertékel6 lap

Milyen egyéb esetekben Keriilhet sor leltarfelvételre?

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Leltarozasi kotelezettség 20
N}{ers’an){agkeszlf:tgt tart Leltér fajtai 20
- nyilvan, élelmezési
koltséget elszamol A leltar elokészitése, lebonyolitasa, 30
elszamolasa, leltareredmény
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
3 Elemi szamoldasi készség 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Felel6sségtudat 4
Tarsas Kapcsolatfenntarto készség 3
Modszer Rendszerezd képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

6. Egy szocialis otthon élelmezésvezetdjeként irasos megrendelét kiild az egyik partnerének.
Milyen formai és tartalmi kovetelményei vannak az iizleti levélnek?

Informéciodtartalom vazlata

— Az iizleti levelezés, az lizleti levelezés szabalyai
— Aziizleti levelek szerkezete

— Az zleti levelezés formai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

6. Egy szocialis otthon élelmezésvezetéjeként irasos megrendelot kiild az egyik partnerének.
Milyen formai és tartalmi kovetelményei vannak az iizleti levélnek?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Az lzleti levelezés, az tizleti levelezés 30
szabalyai
i Uzleti levelezést folytat Az lizleti levelek szerkezete 20
Az lizleti levelezés formai 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Onallosag 3
Tarsas Kapcsolatfenntarto készség 4
Modszer Attekint képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

77 rer

7. Egy bolcsode élelmezésvezetéjeként azt a feladatot kapja, hogy tajékoztassa az uj belépé
munkatarsakat a vagyonvédelem eszkozeirdl, a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokrol.
Informacidtartalom vazlata

— Leltarfeleldsség
— Belsd ellendrzés

— Tlzvédelem, kdrmegel6zés
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

7. Egy bolcsode élelmezésvezetéjeként azt a feladatot kapja, hogy tajékoztassa az uj belépo
munkatarsakat a vagyonvédelem eszkozeirol, a vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatokrol.

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Leltarfeleldsség 30
Nyersanyagkészletet tart
- nyilvan, élelmezési Belso ellendrzés 20
koltséget szamol el
Tlizvédelem, karmegeldzés 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Szakmai nyelvi hallott sz6veg megértése 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Megbizhatdsag 3
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Problémamegoldas, hibaelharités 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

8. Korhazi élelmezésvezetoként ismertesse a napi élelmezési létszam meghatarozasat a
betegélelmezés teriiletén!

Informéciodtartalom vazlata

— Az osztalyok napi ételrendelése
— Az osztalyok napi ételrendelésének 0sszesitése

— Napi ¢lelmezettek nyilvantartasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyvitel

i feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A vizsgazo

D8 LS

Ertékel6 lap

8. Korhazi élelmezésvezetoként ismertesse a napi élelmezési 1étszam meghatarozasat a
betegélelmezés teriiletén!

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Az osztalyok napi ételrendelése 30
i Meghatarozza a napi Az osztalyok napi ételrendelésének 20
nyersanyag felhasznalast | dsszesitése
Napi ¢élelmezettek nyilvantartasa 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
4 Informécioforrasok kezelése 20
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Megbizhatdsag 3
Tarsas Kapcsolatfenntartd készség 4
Modszer Koriiltekintés, eldvigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

9. Magyarazza el raktaros kollegajanak a kézi és szamitogépes utalvanyozassal kapcsolatos
feladatokat!

Informéciodtartalom vazlata

— Raktari kivételezési bizonylat
— Bevétellel, kiadassal kapcsolatos utalvanyozasi feladatok

— Utalvanyozas szamitogéppel
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

9. Magyarazza el raktaros kollegajanak a kézi és szamitéogépes utalvanyozassal kapcsolatos
feladatokat!

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Raktari kivételezési bizonylat 20
. Bevétellel, kiadassal kapcsolatos
) Utalvényoz utalvanyozasi feladatok 30
Utalvanyozas szamitogéppel 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Megbizhatdsag 4
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Attekint képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

10. Egy szocialis otthon élelmezésvezetéjeként feladatai kozé tartozik a téritési dijak
megallapitasa. Milyen szempontokat vesz figyelembe a téritési dijak megallapitasa soran?

Informéciodtartalom vazlata

— Nyersanyagnorma
— Rezsikoltség
—~ Afa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

10. Egy szocialis otthon élelmezésvezetéjeként feladatai kozé tartozik a téritési dijak
megallapitasa. Milyen szempontokat vesz figyelembe a téritési dijak megallapitasa soran?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Nyersanyagnorma 30
Beszedi az élelmezést s
i fizetend6 dijakat Rezsikoltseg 20
Afa 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
4 Informaciéforrasok kezelése 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Megbizhatdsag 3
Térsas Kompromisszum készség 3
Modszer Attekint6 képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

11. Milyen koltségekkel talilkozik egy bolcséde élelmezésvezetojeként? Hogyan
csoportosithatjuk a koltségeket? Mit jelent az élelmezési keret Kifejezés?

Informéciodtartalom vazlata

— Koltség fogalma, koltségnemek, elszamolhatdsag
— Allandé koltség, valtozo koltség

—  Elelmezési keret
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

11. Milyen koltségekkel talalkozik egy bolcséde élelmezésvezetéjeként? Hogyan
csoportosithatjuk a koltségeket? Mit jelent az ¢lelmezési keret kifejezés?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Koltség fogalma, koltségnemek, 30
Nyersanyagkészleteket elszamolhatosag
- |tartnyilvdn, Elelmezési ) gy 0 46 Koliseg, valtozo koltség 20
koltséget elszamol
Elelmezési keret 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Elemi szamolasi készség 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Feleldsségtudat 3
Tarsas Konfliktusmegoldo készség 3
Modszer Rendszerez6 képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

12. Tajékoztassa munkatarsait az anyagi felelésségre vonatkozo szabalyokrol!

Informaciodtartalom vazlata

— Kartéritési feleldsség
— Gondatlan karokozas, szandékos karokozas, teljes kartérités

— Leltarfeleldsség, normalizalt hiany
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

12. Tajékoztassa munkatarsait az anyagi felelosségre vonatkozo szabalyokrol!

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Kartéritési feleldsség 20
Ellat.J aaz u’g}'lylteh ©s Gondatlan karokozas, szandékos
) adminisztricios karokozas, teljes kartérités 30
feladatokat e
Leltarfeleldsség, normalizalt hiany 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Felel6sségtudat 4
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Koriiltekintés, eldvigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

13. Milyen étlaptervezéssel kapcsolatos feladatai és lehetdségei vannak egy munkahely
élelmezésvezetdjeként?

Informéciodtartalom vazlata

— Az étlaptervezés folyamata
— Egyféle kotott menii, parhuzamos kotott menti

— Egyéni valasztast nyujto étlap

27/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

13. Milyen étlaptervezéssel kapcsolatos feladatai és lehetdségei vannak egy munkahely
¢lelmezésvezetojeként?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Az étlaptervezés folyamata 30
i Miikodteti az étkeztetés | Egyféle kotdtt menii, parhuzamos 20
informacios rendszerét kotott menii
Egyéni valasztast nyu;jto étlap 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
2 ECDL 7. M. Informéci6 és kommunikacid 20
Osszesen 90
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Onallosag 3
Tarsas Kozérthetdség 3
Modszer Attekintd képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

14. Munkahelyi vezetoként fokozott figyelmet kell forditania a készletgazdalkodasra. Milyen
feladatai vannak a készletgazdalkodassal kapcsolatban? Ismertesse roviden a selejtezés soran
felmeriil6 feladatokat!

Informaciodtartalom vazlata

— Készlet, készletgazdalkodas
— Forgasi sebesség napokban, fordulatokban

— Selejtezés tigyviteli feladatai
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékeld lap

14. Munkahelyi vezetoként fokozott figyelmet kell forditania a készletgazdalkodasra. Milyen
feladatai vannak a készletgazdalkodassal kapcsolatban? Ismertesse roviden a selejtezés soran
felmeriil6 feladatokat!

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Készlet, készletgazdalkodas 20
Nyers’any,agkeszlre tet tart Forgési sebesség napokban,
- nyilvan, élelmezési 20
e . fordulatokban
koltséget elszamol
Selejtezés ligyviteli feladatai 30
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
4 Téjékozodas 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Feleldsségtudat 4
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Rendszerez6 képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

15. Milyen szempontokat vesz figyelembe az élelmezési iizem munkatervének elkészitése
soran?
Informéacidtartalom vazlata

—  FEtlapkészités
— Heti étrend Osszeallitasa

—  Etkezdk nyilvantartasa
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

15. Milyen szempontokat vesz figyelembe az élelmezési iizem munkatervének elkészitése
soran?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Etlapkészités 30
Elkésziti az élelmezési
- izem munkatervét étlap | Heti étrend Osszeallitasa 20
alapjan -
Etkezdk nyilvantartdsa 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
2 ECDL 7.m. Informaci6 és kommunikacio 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Onallosag 3
Tarsas Kompromisszum készség 3
Modszer Tervezési képesség 4
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

16. Iskolai élelmezésvezetoként milyen feladatai vannak a nyersanyagkiszabas készitésével
kapcsolatosan?

Informéciodtartalom vazlata

— Anyagkiszabas készitésére vonatkozo szabalyok
— Raktari kivételezési bizonylat

— Talalolap
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

16. Iskolai élelmezésvezetoként milyen feladatai vannak a nyersanyagkiszabas készitésével
kapcsolatosan?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Anyagkiszabas készitésére vonatkozo
, 30
szabalyok
i Meghatéarozza a napi
nyersanyag felhasznalast | Raktari kivételezési bizonylat 20
Talalolap 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
2 ECDL 7.m. Informéci6 és kommunikacid 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Megbizhatdsag 4
Tarsas Kompromisszum készség 3
Modszer Koriiltekintés, elovigyazatossag 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

17. Napi munkaja soran milyen bizonylatokkal taldlkozik? Hogyan lehet a bizonylatokat
csoportositani?

Informéciodtartalom vazlata

— Bizonylat fogalma
— Bizonylatolas
— Bizonylatok fajtai
— jellege szerint
— szamadasi kotelezettség szerint

— Szigoru szamadasu bizonylatok
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

17. Napi munkaja soran milyen bizonylatokkal talalkozik? Hogyan lehet a bizonylatokat
csoportositani?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Bizonylat fogalma 20
Bizonylatolas
Ellét.ja. az iigyviteli és Bizonylatok fajtéi
- adminisztracios ) )
feladatokat - jellege szerint 30
- szdmadasi kotelezettség szerint
Szigoru szdmadasu bizonylatok 20
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Feleldsségtudat 3
Tarsas Kapcsolatfenntarto készség 4
Modszer Rendszerez6 képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

18. Egy 6voda élelmezésvezetGjeként milyen iigyviteli feladatokkal talalkozik?

Informaciodtartalom vazlata

—  Uzleti levelezés
— Bizonylatolas

— Leltarozas

37/42



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

18. Egy 6voda élelmezésvezetéjeként milyen iigyviteli feladatokkal talalkozik?

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Uzleti levelezés 20
Ellatja az iigyviteli és
- adminisztracios Bizonylatolas 20
feladatokat
Leltarozas 30
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Olvasott szakmai szoveg megértése 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Onallosag 4
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Attekint képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

19. Munkahelyi vezetoként napi munkija soran taldlkozik a bizonylatok hasznilatara
vonatkozo6 szabalyokkal. Milyen feladatokra kell fokozottan figyelni a bizonylatok hasznalata

soran?
Informaciodtartalom vazlata

— Bizonylati rend készitése
— A bizonylatok kiallitasa, javitasa

— A bizonylatok rontasa, iratkezelés, selejtezés
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

19. Munkahelyi vezetoként napi munkaja soran talalkozik a bizonylatok hasznalatara
vonatkozo szabalyokkal. Milyen feladatokra kell fokozottan figyelni a bizonylatok hasznalata
soran?

A feladatprofil Pontszamok
Tious alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Bizonylati rend készitése 20
Ellat.Ja. az u’g}./YIteh ©s A bizonylatok kiallitasa, javitasa 30
- adminisztracios
feladatokat A Dbizonylatok rontdsa, iratkezelés, 20
selejtezés
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
3 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazds irdsban 20
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Megbizhatdsag 4
Tarsas Ko6zérthetdség 3
Modszer Attekintd képesség 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:
1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

20. Szocialis otthon élelmezésvezetéjeként milyen szempontokat vesz figyelembe az étrendek
osszeallitasa soran?

Informéciodtartalom vazlata

— Tapanyagok 6sszhangja, kiegyensulyozott tapanyag ellatas
— Valtozatossag, idényszerliség

—  Etkezésben résztvevok dsszetétele, életkora
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositoja, megnevezése:

1431-06 Ugyviteli feladatok végzése

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Az arurendelés, a napi nyersanyag-felhasznalas meghatarozasa, a raktari készletek kezelése, gazdasagi tigyviteli feladatok ismertetése

A VIZSZAZO NEVE: ...ttt ettt ettt e s eaeeas

Ertékel6 lap

20. Szocialis otthon élelmezésvezetéjeként milyen szempontokat vesz figyelembe az étrendek
osszeallitasa soran?

A feladatprofil Pontszamok
Tipus alkalmazasa a szakmai Az informaciotartalom vazlata
P és vizsgakovetelmények alapjan Max. | Elért
szerint
Tapanyagok 6sszhangja,
. , . I 30
kiegyenstlyozott tapanyag ellatas
Nyersanyagkészleteket
- tart nyilvan, élelmezési Viltozatossag, idényszerliség 20
koltséget elszamol -
Etkezésben résztvevok Osszetétele,
. 20
¢letkora
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakovetelmények szerint | Max. | Elért
4 Informacioforrasok kezelése 20
Osszesen 920
Egyéb kompetencidk a szakmai és vizsgakovetelmények szerint Max. | Elért
Személyes Onallosag 4
Tarsas Iranyitasi készség 3
Modszer Problémamegoldas, hibaelharitas 3
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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