


Vizsgarészhez rendelt követelménymodul azonosítója, megnevezése: 
0951-06 Szóvivői, vezetői feladatok ellátása 
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése: 
1. vizsgafeladat 
Egy professzionálisan kivitelezett, számítógépes prezentációval segített előadásban a szakdolgozat témájának bemutatása. Röviden vázolnia és 
indokolnia kell a szakdolgozat elkészítése során alkalmazott szempontokat és eljárásokat 
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Az Országos Képzési Jegyzékről és az Országos Képzési Jegyzékbe történő felvétel és törlés eljárási rendjéről 
szóló 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet alapján. 
 
Szakképesítés, szakképesítés-elágazás, rész-szakképesítés, szakképesítés-ráépülés azonosító 
száma és megnevezése, valamint a kapcsolódó szakképesítés megnevezése: 
 
55 213 01 0010 55 02 Intézményi kommunikátor Kommunikátor 

 
 
A vizsga előkészítése során a vizsgaszervezőnek gondoskodnia kell a prezentációk 
megtartására szolgáló, megfelelő vizsgahelyiségről és korszerű informatikai berendezésekről. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

A tételsor a 20/2008. (VII. 29.) OKM rendeletben foglalt szakképesítés szakmai és 
vizsgakövetelménye alapján készült. 

 
A tételsor a 25/2010. (V. 14.) OKM rendeletben foglalt szakképesítés szakmai és 
vizsgakövetelménye alapján készült. 
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Egy professzionálisan kivitelezett, számítógépes prezentációval segített előadásban a 
záródolgozat témájának bemutatása. Röviden vázolnia és indokolnia kell a záródolgozat 
elkészítése során alkalmazott szempontokat és eljárásokat 

A záródolgozat elkészítésének főbb szempontjai: 

A záródolgozat lehetséges témakörei a következők: 

1. Egy adott (valós vagy elképzelt) vállalat/intézmény bemutatása (lehetséges szempontok, a 
vállalat/intézmény külső kommunikációja, a vállalat/intézmény belső kommunikációja, a 
vállalat/intézmény belső felépítése stb.) 

2. Egy adott vállalatnak vagy a vállalat egy termékének reklámozása (a reklámkampány 
megtervezése költségvetéssel együtt) 

3. Arculattervezés egy adott (valós vagy elképzelt) vállalat/intézmény számára (logó, névjegy, 
cégjelzéses levélpapír, ismertető kiadvány, ajándéktárgyak stb. tervezése és kivitelezése) 

A vizsgázóknak a vizsgadolgozatot az alábbi szerkesztési, terjedelmi előírások figyelembételével 
kell összeállítaniuk: 

– a záródolgozat (mellékletek, táblázatok, grafikonok nélküli) szövegrészének terjedelme a 

szabványos kéziratra vonatkozó szabályok figyelembevételével legalább 20 oldal; 

– amennyiben a vizsgadolgozatban valamely egyéb forrásból idéz a vizsgázó (szakirodalom vagy 

korábbi záródolgozat stb.), lábjegyzetben egyértelműen fel kell tüntetni az erre való hivatkozást; 

– a záródolgozat részét kell képezze a felhasznált irodalom jegyzéke; 

– kellő figyelmet kell fordítani a záródolgozat rendezettségére, külalakjára és a helyesírásra. 

Amennyiben a záródolgozat – mellékletek nélküli – terjedelme nem éri el a minimális terjedelmi 
követelményt, elfogadhatatlan, vissza kell adni átdolgozásra. 
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A záródolgozat bírálatának főbb szempontjai: 

– a vizsgált téma az SzVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt legyen, a záródolgozat 

helyesen jelölje ki az elemzés által elérendő céljait; 

– a vizsgadolgozatnak tartalmaznia kell bevezetést, elemző részt és összegezést; a 

vizsgadolgozatból ezen alapvető részek nem hiányozhatnak; 

– a téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom, illetve hazai és/vagy európai sajtó ismeretét 

a vizsgadolgozatnak alá kell támasztania, az ezekre való egyértelmű utalást a vizsgadolgozatnak 

egyértelműen azonosíthatóan tartalmaznia kell; 

– a választott téma kifejtésének következetesnek, rendszerezettnek kell lennie; 

– a záródolgozat felépítésének, szerkezetének szakmailag helyesnek és logikusnak kell lennie; 

– a vizsgadolgozatnak önállónak és eredetinek kell lennie; kiemelendő, hogy a vizsgadolgozatnak 

önálló munkát kell tartalmaznia, így ha például cikk, cikksorozat, újság bemutatására kerül sor, 

azok csak mellékletként szerepeltethetőek; 

– a témának megfelelő módszerek alkalmazása, a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat 

igényeit figyelembe vevő alkalmazása is a záródolgozat értékelésének hangsúlyos része; 

– az irodalmi hivatkozásoknak helyesnek kell lenniük, az irodalomjegyzéknek, a címeknek és az 

alcímeknek pontosnak, az ábráknak és táblázatoknak jól áttekinthetőnek, világosnak kell 

lenniük; 

– az értékelés alapját képezi a záródolgozat arányossága, gördülékenysége és szakszerű stílusa, 

továbbá nyelvi helyessége; 

– a záródolgozat terjedelmi követelményeknek való megfelelősége (ha nem éri el a megkívánt 

mértéket, elfogadhatatlan). 
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A záródolgozat bemutatása (védése): 

A feladat a védésen: 

– a vizsgadolgozattal kapcsolatban előzetesen elkészített prezentáció bemutatása;  

– reflexió a bírálat megállapításaira; 

– a védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása. 

Az előzetesen elkészített prezentáció követelményei: 

– Terjedelem: minimum 20 dia + 1 dia a szakirodalom, illetve egyéb források feltüntetésével 

– A prezentáció teljes időtartama minimum 20 perc, maximum 40 perc 

– Valamennyi dián szövegnek és képanyagnak is szerepelnie kell. A képek forrását (amennyiben 

nem eredeti felvételek) az utolsó dián fel kell tüntetni 

– Figyelmet kell fordítani a prezentáció esztétikus kivitelezésére, valamint a grafikus és szöveges 

tartalom harmonikus egyensúlyára. Olyan prezentáció, amely túlnyomórészt csak  képeket vagy 

csak szövegeket tartalmaz, nem fogadható el. 

Az értékelés szempontjai: 

– a vizsgadolgozatban foglaltak lényegének szakszerű ismertetése; 

– a témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása; 

– a bemutatás szakmai színvonala; 

– a prezentáció szakmai igényessége; 

– a prezentáció technikai megvalósítása; 

– a prezentáció esztétikus megvalósítása; 

– a vitatott problémák kezelésének módja; 

– nyelvi igényesség. 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Értékelő lap 
Egy professzionálisan kivitelezett, számítógépes prezentációval segített előadásban a 
záródolgozat témájának bemutatása. Röviden vázolnia és indokolnia kell a záródolgozat 
elkészítése során alkalmazott szempontokat és eljárásokat. 

ÉRTÉKELÉS 
Pontszámok
Max. Elért

Bírálat –  
A vizsgált téma az SZVK-ban meghatározott körbe tartozó, jól behatárolt, a 
záródolgozat helyesen jelöli ki az elemzés által elérendő céljait. 

5 
 

A záródolgozat tartalmaz bevezetést, elemző részt és összegezést. 2 
 

A záródolgozat alátámasztja a téma tanulmányozásához szükséges szakirodalom, 
illetve hazai és/vagy európai sajtó ismeretét, az ezekre való egyértelmű utalásokat. 

5 
 

A választott téma kifejtése következetes, rendszerezett. 5 
 

A záródolgozat felépítése, szerkezete szakmailag helyes és logikus. 5 
 

A záródolgozat eredeti, önálló munkát tartalmaz. 5 
 

A témának megfelelő módszerek és a tanult összefüggések célirányos, a gyakorlat 
igényeit figyelembe vevő alkalmazása. 

5 
 

Az irodalmi hivatkozások helyesek, az irodalomjegyzék, a címek és az alcímek 
pontosak, az ábrák és táblázatok jól áttekinthetőek, világosak. 

2 
 

A záródolgozat arányos, gördülékeny és szakszerű stílusú, továbbá nyelvi helyessége 
megfelelő. 

5 
 

A záródolgozat a terjedelmi követelményeknek megfelel. 1 
 

Védés –  

A záródolgozat bemutatása, lényegének szakszerű ismertetése. 10 
 

A témakörben, annak szakirodalmában való tájékozottság bizonyítása. 10 
 

A bemutatás szakmai színvonala. 10 
 

Reflexió a bírálat megállapításaira. 5 
 

A védést vezető szakértő kérdéseinek megválaszolása, a vitatott problémák kezelése. 5 
 

Összesen 80 

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 
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A vizsgázó neve: ...............................................................................  

Áthozat 80 
Szint Szakmai készségek a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

2 ECDL 6. m. Prezentáció 1  
3 Szakmai nyelvű hallott szöveg megértése 1  
4 Információforrások kezelése 1  

Összesen 3  
 Egyéb kompetenciák a szakmai és vizsgakövetelmény szerint Max. Elért 

Személyes 

Önállóság 1  
Precizitás 1  
Felelősségtudat 1  

 

Társas 

Közérthetőség 1  
Adekvát metakommunikáció 1  
Fogalmazókészség 1  
Nyelvhelyesség 1  
Prezentációs készség 1  
Tömör fogalmazás készsége 1  
Kommunikációs rugalmasság 1  
Udvariasság 1  

Módszer 

Kreativitás, ötletgazdagság 1  
Új ötletek, megoldások 
kipróbálása 

1 
 

Ismeretek helyénvaló alkalmazása 1  
Információgyűjtés 1  
Rendszerben való gondolkodás 1  
Rendszerező képesség 1  

Összesen 17  
Mindösszesen 100  

  ...............................................   ...............................................  
 dátum aláírás 


