SZOCIALIS ES MUNKAUGYI MINISZTERIUM

Vizsgarészhez rendelt kivetelménymodul azonositdja, megnevezése:
0389-06 Kiegészitd ismeretek az ligyintézdi szakképesitéshez rész-szakképesités
birtokiban

Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:
0389-06/2 Magyar és idegen nyelvii dokumentumok tartalminak értelmezése

Szobeli vizsgatevékenység

Szébeli vizsgatevékenység idétartam: 30 perc

A 20/2007. (V. 21.) SZMM vendelet 23. § 1. bekezdésében foglaltak alapjdn a szakmai
vizsga szébeli tételeit a 1617-1/2007. szimon kiadom.

EREDETIVEL tiNpENREY Jovahagyta: < Al .
WEGEGYERS hksoLar B-’Ivaty‘lhls’éléilhal
foosztéiﬁifezet

2007

NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI INTEZET

Ervényes: 2007. 05. 07-t8l



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

2. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii dokumentumok tartalmanak értelmezése

A 10/2007 (IL. 27.) SzZMM rendelettel modositott 1/2006 (I1. 17.) OM rendelet Orszagos Képzési Jegyzékrol
és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténo felvétel és torlés eljarasi rendjérdl alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés
azonosito szama, megnevezése:

152342 01 0000 00 00 | Marketing- és reklamiigyintézé \
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonositdja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése vizsgafeladat
jellemzoi:

- A szobeli tételeket a szaktanarok altal Osszeallitott mellékletek,
segédanyagként felhasznalhato forrasok, tigyviteli okméanyok egészitsék
ki!

- A vizsgazonak a szaktandrok altal Osszedllitott okmanyok adatait,
szerepét, ¢és a haszndlatukra vonatkozd ismereteket, szabalyokat,
eljarasrendet kell ismertetniiik.
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

1. Valassza ki az iigyiratok koziil a szallitasi értesitést, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

1. Valassza ki az tigyiratok koziil a szallitasi értesitést, és értelmezze formai €s tartalmi

ismérveit!
- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek s
. . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai ¢és . L s . .
vizsgakovetelmény szerint 1nf0’rmac10tart.a'lom Maximum Elért
vazlata alapjan
A hivatalos levelek A szallitasi értesités formai 35
B elkészitésének (hagyomanyos |ismérvei, legfontosabb
¢s digitalis) szabalyai, adatai
jellegzetes formai
C A hivatalos okmanyok A szallitasi értesités 35
hasznalatanak szabdlyai tipusai | hasznalata
Szing | Srakmai készségek a szakmai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Az ligyiratok tartalmi 20
Olvasott szakmai szoveg ismérveinek felismerése a
4 megértése forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Pontossag 1
Tarsas Motivalhatosag 1
Nyelvhelyesség 2
Modszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Osszesen 10
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

2. Valassza ki az iigyiratok koziill a meghatalmazast, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel

0 lap

2. Valassza ki az ligyiratok koziil a meghatalmazast, és értelmezze formai és tartalmi

ismérveit!
Szakmai ismeretek alkalmazasa Hozzaren.(!elt Pontszamok
Tipus a szakmai és vizsgakovetelmény kompetenciak az
. informaciotartalom Maximum | Elért
szerint . .
vazlata alapjan
A hivatalos levelek A meghatalmazas formai 50
B elkészitésének (hagyomanyos és |ismérvei, legfontosabb
digitélis) szabdlyai, jellegzetes adatai, haszndlata
formai
A hivatalos okmanyok A meghatalmazas
C o - 3 20
hasznalatanak szabalyai hasznalata
Szint Szalfmai kfszségek’ a szaklpai és Maximum Elért
vizsgakovetelmeny szerint
Az ligyiratok tartalmi 20
4 Olvasott szakmai szoveg megértése |ismérveinek felismerése a
forrasok alapjan
Osszesen 90
E'gyel.) komI}etencm,k a szak.mal Maximum | Elért
€és vizsgakovetelmény szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezd képesség 2
Attekint képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegdrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

3. Valassza ki az iigyiratok koziil a kérvényt, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!
e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

3. Vélassza ki az tligyiratok koziil a kérvényt, és értelmezze formai €s tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek .
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
vizsgakivetelmény szerint 1nf0’rmac10tart.a,lom Maximum Elért
vazlata alapjan
A hivatalos levelek A kérvény formai ismérvei, 35
B elkészitésének (hagyomanyos |legfontosabb adatai
¢s digitalis) szabalyali,
jellegzetes formai
C A hivatalos okmanyok A kérvény hasznalata 35
hasznalatanak szabalyai
Szint Szalfmai készségek, a szaklflai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg .AZ 1,1gy1.rat0k ta?talmlr 20
4 megértése 1srne:rve1nek fghsmerese a
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Szem¢lyes | Pontossag 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Mobdszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

4. Valassza ki az iigyiratok koziil az iizleti levelet, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

4. Valassza ki az iigyiratok koziil az lizleti levelet, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

Ertékel6 lap

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
vizsgakivetelmény szerint 1nf0’rmac10tart.a,lom Maximum Elért
vazlata alapjan
A hivatalos levelek Az lizleti levél formai 50
B elkészitésének (hagyomanyos |ismérvei, legfontosabb
¢s digitalis) szabalyali, adatai
jellegzetes formai
C A hivatalos okmanyok Az iizleti levél haszndlata 20
hasznélatanak szabalyai
Szint Szalfmai készségek, A szaklflai ¢ Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ l,lgyl.ratOk tartalmlr 20
4 megértése 1srnezrve1nek tje}1smerese a
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Mobdszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
atum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

5. Valassza ki az iigyiratok koziil az ajanlatot, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

5. Valassza ki az iigyiratok koziil az ajanlatot és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek .
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
vizsgakivetelmény szerint 1nf0’rmac10tart.a,lom Maximum Elért
vazlata alapjan
A hivatalos levelek | Az ajanlat legfontosabb 35
B elkészitésének (hagyomanyos | adatai, formai ismérvei
és digitalis) szabalyai,
jellegzetes formai
C Arajanlatok tartalma, | Az ajanlat alkalmazasa az 35
ajanlatkérés €s -adds szabdalyai |iizleti életben
Szint Szalfmai készségek, A szaklflai ¢ Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ l,lgyl.ratOk tartalmlr 20
4 megértése 1srnezrve1nek tje}1smerese a
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Szem¢lyes | Pontossag 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Mobdszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
atum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

6. Valassza ki az iigyiratok koziil a bérleti szerzodést, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvet6 adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

6. Valassza ki az iigyiratok koziil a bérleti szerz6dést, €s értelmezze tartalmat, legfontosabb

Ertékel6 lap

adatait!
- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
vizsgakivetelmény szerint 1nf0’rmac10tart.a,lom Maximum Elért
vazlata alapjan
A hivatalos levelek | A bérleti szerzodés formai 35
B elkészitésének (hagyomanyos | ismérvei
és digitalis) szabalyai,
jellegzetes formai
A szerz6dések alapvetd tartalmi | A bérleti szerzodés tartalmi 35
C ¢s formai  koOvetelményei, | kdvetelményei
jellemz0 szerzddéstajtak
Szing | S7akmai készségek a szakmai és Maximum |  Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szdveg AZ 1,1gy1.rat0k ta.rtalrm, 20
4 megértése 1smefrvemek fghsmerese a
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Téarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerez6 képesség 2
Attekint képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegdrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

7. Valassza ki az iigyiratok koziil a bevételi pénztarbizonylatot, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

7. Valassza ki az ligyiratok koziil a bevételi pénztarbizonylatot, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek kompetencisk az
Tipus a.l kalmz-l.zasa 2 s'zakmal Y informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint vézlata alapjén
A készpénzes, a készpénzkiméld | A bevételi pénztarbizonylat 70
B és a készpénz nélkiili tartalmi ismérvei, hasznalata
pénzforgalom és a szamlazas
lebonyolitasanak szabalyai
Szint Szalfmal ksszsegekr a SZakITIal e Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ I,ng1.ratok ta.rtalmlr 20
4 Meedrtése ismérveinek felismerése a
& forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint

Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1

Tarsas Motivalhatosag 1
Nyelvhelyesség 1

Mobdszer Rendszerezd képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegdrzés) 2

Osszesen

Mindosszesen 100

atum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

8. Valassza ki az iigyiratok koziil a szamlat, és értelmezze tartalmat, legfontosabb
adatait!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

8. Valassza ki az iigyiratok koziil a szamlat, és értelmezze tartalmat, legfontosabb adatait!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . iy . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
A készpénzes, a készpénzkimélé | A szamla legfontosabb adatai, 70
B és a készpénz nélkiili hasznalatanak szabalyali,
pénzforgalom és a szamlazas szamla tipusai
lebonyolitasanak szabalyai
Szint Szalfmal kfszsegek’ A szaklflal e Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ l,lgyl.ratOk tartalmlr 20
4 oy ismérveinek felismerése a
megertese . -z
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Mobdszer Rendszerezd képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

9. Valassza ki az iigyiratok koziil a kérvényt, és értelmezze tartalmat, legfontosabb
adatait!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

9. Valassza ki az ligyiratok koziil a kérvényt, és értelmezze tartalmat, legfontosabb adatait!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek s
. . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . (e r . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . e
vazlata alapjan
A hatosagi és igazgatasi A kérvény tartalmi és 70
C szervekkel folytatott levelezés | formai ismérvei
jellemzd levéltipusai
Szint Szalfmal kfszsegel(, a szaklpal és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg .AZ 1,1gy1.rat0k ta?talmlr 20
4 meoértése ismérveinek felismerése a
& forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Feleldsségtudat 1
Tarsas Nyelvhelyesség 1
Moédszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

10. Valassza ki az iigyiratok koziil az adasvételi szerzodést, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvet6 adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

10 Valassza ki az ligyiratok koziil az adasvételi szerzddést, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek s
. . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . (e r . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . e
vazlata alapjan
A szerzOdések alapvetd tartalmi | Az adasvételi szerz6dés 70
C ¢és formai kovetelményei, tartalma, legfontosabb
jellemzd szerzddéstajtak adatai
Szint Szalfmal kfszsegel(, a szaklpal és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg .AZ 1,1gy1.rat0k ta?talmlr 20
4 oy ismérveinek felismerése a
megeértése . .
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Felel6sségtudat 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Moédszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

11. Valassza ki az iigyiratok koziil a munkaszerzodést, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvet6 adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

11. Valassza ki az ligyiratok koziil a munkaszerzddést, és értelmezze tartalmat, legfontosabb

adatait!
- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek s
. . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . (e r . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . e
vazlata alapjan
A szerz6dések alapvet6 tartalmi és | A munkaszerzédés 70
C formai kovetelményei, jellemzo6 | legfontosabb adatai
szerzOdésfajtak
Szing | Szakmai készsegek a szakmai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ lrlgy1.ratok ta.rtalmlr 20
4 meoértése ismérveinek felismerése a
& forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezd képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegdrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

/4 /4

12. Valassza ki az ligyiratok koziil a reklamaciot, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvet6 adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

12. Valassza ki az ligyiratok koziil a reklaméaciot, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . iy . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
A reklamaci6 intézésének A reklamaci6 formai és 70
B folyamata, szempontjai, a tartalmi ismérvei
panaszkezelési rendszer
miikodése
Szint Szalfmal kfszsegel(, a szaklpal és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg .AZ 1,1gy1.rat0k ta?talmlr 20
4 oy ismérveinek felismerése a
megeértése . .
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Tiirelem 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Moédszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

13. Valassza ki az ligyiratok koziil a megrendelést, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvet6 adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

13. Valassza ki az ligyiratok koziil a megrendelést, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . iy . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
C Arajanlatok tartalma, A megrendelés formai és 70
ajanlatkérés és -adas szabalyai | tartalmi ismérvei
Szint Szalfmal kfszsegek, a szaklpal és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg .AZ 1,1gy1.rat0k ta?talmlr 20
4 oy ismérveinek felismerése a
megértése . .
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Felel6sségtudat 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Moédszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100

alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

14. Valassza Ki az ligyiratok koziil a hatarozatot, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvet6 adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

14. Valassza ki az ligyiratok koziil a hatarozatot, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
A hatosagi és igazgatasi A hatarozat formai €s 70
C szervekkel folytatott levelezés | tartalmi ismérvei
jellemzo levéltipusai
Szing | S7akmai készségek a szakmai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ I,ng1.ratok ta.rtalmlr 20
4 meedrtése ismérveinek felismerése a
& forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | FelelGsségtudat 1
Pontossag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezo képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegOrzés 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

15. Valassza ki iigyiratok koziil az atutalasi megbizast, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

e Foglalja 6ssze, hogy a fenti okmanynak milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabalyait!

32/43



Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

15. Valassza ki ligyiratok koziil az 4tutalasi megbizast, és értelmezze tartalmat, legfontosabb

Ertékel6 lap

adatait!
- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek s
. . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . (e r . .
. . . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . e
vazlata alapjan
A készpénzes, a Az 4tutalasi megbizas 70
készpénzkimélo és a készpénz | tartalma, legfontosabb
B nélkiili pénzforgalom és a adatai
szamlazas lebonyolitasanak
szabalyai
Szint Szalfmal k?szsegek, 2 szaklflal ¢ Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ l,lgyl.ratOk tartalmlr 20
4 oy ismérveinek felismerése a
megertese . .z
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes |Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezd képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
atum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

16. Valassza Ki az ligyiratok koziil a jegyzékonyvet, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e [smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:
0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

16. Valassza ki az ligyiratok koziil a jegyzokonyvet, és értelmezze formai és tartalmi

ismérveit!
- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek s
. . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . (e r . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . e
vazlata alapjan
C A jegyzOkonyvek tartalmi és A jegyzOkonyv formai és 70
formai kovetelményei tartalmi ismérvei
Szing | Szakmai készsegek a szakmai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ lrlgy1.ratok ta.rtalmlr 20
4 - ismérveinek felismerése a
megertese . .
forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Térsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezd képesség 2
Attekint6 képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegdrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

17. Valassza Ki az ligyiratok koziil a korlevelet, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékelé lap

17. Valassza ki az ligyiratok koziil a korlevelet, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

. Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
A hivatalos levelek A korlevél formai és 70
B elkészitésének (hagyoméanyos | tartalmi ismérvei
¢s digitalis) szabalyali,
jellegzetes formai
Szint Szalfmal kfszsegek, 2 szaklflal ¢ Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ l,lgyl.ratOk tartalmlr 20
4 meoértése ismérveinek felismerése a
& forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai ¢és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes |Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmaz6 készség 1
Nyelvhelyesség 1
Mobdszer Rendszerez képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

18. Valassza ki az iigyiratok koziil a jelentést, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!
e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabélyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

18. Valassza ki az ligyiratok koziil a jelentést, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . iy . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
A hivatalos levelek A jelentés formai ismérvei 35
elkészitésének (hagyomanyos
¢s digitalis) szabalyali,
jellegzetes formai
C A hivatalos okmanyok A jelentés tartalmi ismérvei 35
hasznalatanak szabélyai
Szint Szalfmal kfszsegek’ a szakrpal és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Szakmai nyelvi iraskészség, Az ugyirat tz’artalmanak >
4 o, megfeleld példa
fogalmazas irdsban .
megfogalmazasa
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes |Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerez6 képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezdképesség
(ismeretmegOrzés) 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

19. Valassza ki az ligyiratok koziil a fellebbezést, és értelmezze formai és tartalmi
ismérveit!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kovetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e I[smertesse az okmany hasznélatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

19. Valassza ki az ligyiratok koziil a fellebbezést, és értelmezze formai és tartalmi ismérveit!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek .
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
A hatosagi és igazgatasi A fellebbezés formai és 30
C szervekkel folytatott levelezés | tartalmi ismérvei
jellemzo levéltipusai
Szing | S7akmai készségek a szakmai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Szakmai nyelvi iraskészség, Az ugyirat te}rtalmanak 20
4 L, megfeleld példa
fogalmazas irasban .
megfogalmazasa
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes | Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezo képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegOrzés 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

20. Valassza az ligyiratok koziil a megrendelés visszaigazolasat, és értelmezze tartalmat,
legfontosabb adatait!

e Foglalja 6ssze a fenti okmany elkészitésével kapcsolatos formai kdvetelményeket, és
mutassa be, hogy milyen alapvetd adatokat kell tartalmaznia!

e Ismertesse az okmany hasznalatanak legfontosabb szabalyait!
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Vizsgarészhez rendelt kovetelménymodul azonosit6ja, megnevezése:

0389-06 Kiegészité ismeretek az ligyintéz6i szakképesitéshez rész-szakképesités birtokaban
Vizsgarészhez rendelt vizsgafeladat megnevezése:

1. vizsgafeladat

Magyar és idegen nyelvii okmanyok tartalmanak értelmezése

Ertékel6 lap

20. Vilassza az ligyiratok koziil a meghivot, és értelmezze tartalmat, legfontosabb adatait!

- Hozzarendelt Pontszamok
Szakmai ismeretek e
, . . . kompetenciak az
Tipus alkalmazasa a szakmai és . £ s . .
. .. . . informaciotartalom Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint . .z
vazlata alapjan
., A 1é 70
Arajanlatok tartalma, . megrende S
¢ ajanlatkérés és -adas szabalyai visszaigazolasa tartalma,
J Y legfontosabb adatai
Szint Szakmai készségek a szakmai és Maximum Elért
vizsgakovetelmény szerint
Olvasott szakmai szoveg AZ 1’1gy1.rat0k ta ?talml, 20
4 meedrtése ismérveinek folismerése a
& forrasok alapjan
Osszesen 90
Egyéb kompetenciak a
szakmai és vizsgakovetelmény Maximum Elért
szerint
Személyes |Precizitas 1
Megbizhatdsag 1
Tarsas Fogalmazo készség 1
Nyelvhelyesség 1
Modszer Rendszerezo képesség 2
Attekintd képesség 2
Emlékezoképesség
(ismeretmegOrzés 2
Osszesen
Mindosszesen 100
datum alairas

43/43



