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A szakmai kivetelménymodul tartalma:
Feladatprofil

Kozremilkodik a - hazai 6s nemztkﬁzi - projektpélyazatok 2, , 8,9,10,

elkészitésében. 17,21
Részt vesz a vevé és minden érdekelt fél projekttel kapcsolatos 45
elvarasainak felmérésében. ’
Hozzéjarul a megvaldsithatsdgi tanulmany elkészitéséhez. 5,21

Az igényfeltaras alapjdn hozzajarul projektcélok és a projekt 4.6.721
szervezetének kialakitdsdhoz. »
Részt vallal a projektcélok gyakorlati munkafolyamatokra, fdzisokra, 12, 5.6. 8.1
szakaszokra, illetve projekitevékenységekre bontiséban. e
Részt vesz a feleléstk és munkavégzdk kijeldlésében, a hataskdrok 8 9.10.11
megéllapitdsdban; a kockézatok feltardsdban, a mérfSldkbvek 12 1’3 ’1 6, 20’ 21
kijeldlésében, valamint a kltségvetés és projektzaras megtervezésében. Ty
Kézremiikodik a , kritikus folyamat” felismerésében és elemzésében. 11
Alkalmazza az er6forrds-, id6- és mindségtervezésre vonatkozo 6,9, 10,12,
projektszabvényokat. 15,17, 21
Részt vesz a projekt kommunikacios tervének, a partneri kapcsolattartas 14.17.21
menetének és a jelentéskészités rendjének megalkotdsaban. T
Kozremiikddik a véltoz4skezelés menetének és rendszerének 17.19.20.21
kialakitasdban. T
Részt vesz a projektszervezést érintd munkafolyamatok szabalyozasaban 1.6.17.21
és az ligyviteli, illetve dokumentécios rendszer kialakitisaban. e
Dokumentalja a projekttervezest. 17,21
El6késziti a projektdokumentumok jévahagydsat. 1,2,17,21
Ellitja a projekttervezéssel Osszefliggh iigyviteli, nyilvéntartisi és 2.6.17.21
adminisztraciés feladatokat. T
Kezeli a projekttervezést timogato6 IT eszkdzoket. 21

Részt vesz a projekt — terv szerinti — megvalésitasiban, Kkiilonds
tekintettel az id6- és koltségelbirdnyzatokra, valamint a projekttermeék
min&ségi jellemzbire

5,6,7,9,10,13,15

| Segiti a projektmenedzser munkajét. 1,3

A projektterv szerint elvégzi a rd harulé tevékenységek kivitelezését,

illetve a kommunikdcids, iigyviteli, nyilvantartdsi és adminisztraciés | 3,914,17,22
feladatokat.

Kozremilkddik a projekttevékenységek kivitelezéséhez szlikséges 358912
eréforrdsok biztositdsaban. T
El8segiti a szallitok kivélasztasat, a szlikséges kdzbeszerzési folyamatok

(k6zbeszerzési palyazatok kifrdsanak) szervezését, valamint a szallitéi | 3,4,12,15,22
szerzbdések megkotését.

Segiti a projektek sikeres megvalositasat szolgilé csapatmunka 1581214
kialakulasat és fenntartdsat, az egyéni teljesitmények értékelését. e
Segiti a projekt miikddéséhez szlikséges informadciédramldst ¢€s az 9.14.22
informécidk naprakész kezelését. T
Részt vesz a projektmonitoring munkéjéban, az elérehaladds nyomon 1822
kévetésében, ’
Dokumentalja a projekt-tevékenységek végrehajtasat és befejezéset. 18,19,20,21,22
Tdmogatja az eltérések hatdsainak és okainak feltarasat. 18,19
Kozremitkédik a projekitermék dtaddsdban, a sziikséges dokumenticidk 19,20,21,22




eldkészitésében.

El8segiti a projektekre vonatkozé folyamatszabalyozds, ligyviteli és

dokumenticids rendszer fenntartasat. 68,17
Kezeli a projektmenedzsmentet tdmogaté IT és irodatechnikai 1722
eszkoztket. ’
K 6zremilkodik a projekt lezarasdban, a projekttermék dtaddsaban. 20,21
Részt vesz a projektmunka eredményeinek ért€kelésében, a standardok
. 20,21
Wjraformalasdban.

Tulajdonsdgprofil

Projekt €s projektszervezet.

B 1,2
B | Projektstandard, projekt életgdrbéje és fézisai. 1,2,6,8
B Vevbk, érdekelt felek, illetve jogszabdlyi és mds normativ 3
eldirasok.
C | Igényfelmérés, megvaldsithatosag. 4,5
B | Projekttermék/Qutput. 1,15
B | Projekt definialasa. 1
Projekttervezés, célkitiizés, tevékenységdiagram, hozzirendelési | 1,2,6,7,8,9,
B métrix, idorendi iitemezés, eréforrds-tervezés, koltségvetés, | 10,12,13,14,
kommunikécios és mindségterv, monitoring és kontrollterv. 15,16,17,
18,19,20
C Kritikus Gt”. 11
A | Projektdokumentumok. 17,22
B Tervlezaras és kockazatelemzés. 19,20,21
B | Projekttervek j6vahagyésa. 3, 13,
A | Nyilvéntartas. 18,19,20,22
Projektmenedzsment (id6-, koltség-, mindség-, emberi erdforrds, | 1,2,6,7,8,9,
B kockdzat- és kommunikaciés menedzsment). 10,12,13,14,
15,16,17,
18,19,20
C Projektmonitoring. 18,19,20,21
C | Nyomon kivetési eljarasok. 18,19,20,21
C Eltérések elemzése, 18,19,20,21
C Beavatkozasok meghatirozasa. 10,14,16,
18,19,20,21
C Szallitok és kdzbeszerzés. 3,12,13,15
C Szerz6déskotés. 3,5,6,8,17,22




1. tétel

Hatirozza meg a projekt fogalmat! Példan keresztlll mutassa be, milyen tevékenység
tartozik egy nonprofit szervezet rendszeres miikodéséhez, és milyen feladatokat
tekinthetiink projektnek!

2. tétel
Hat4rozza meg a projektstandard életciklusat! Mutassa be konkrét példan keresztlll egy
projekt tervezésének fazisait!

3. tétel

Azonositsa és mutassa be a projektet eléremozditd résztveviket! Képzelje el, hogy egy
egynapos szakmai konferenciat bonyolit le az 6n 4ltal képviselt nonprofit szervezet.
Viézolja a projekt érdekelt feleit, mutasson be egy lehetséges projektcsapatot!

4, tétel

Definidlja és értelmezze egy projekt esetén az igényfelmérést! Mutassa be a
szilkségletfelmérés fogalmat és modszereit! Ismertesse, sajat teleplilésén hogyan
szervezne meg egy felmérést!

3. tétel

Ismertesse a ,,megval6sithatosagi tanulmany”-t! Vézolja fel, miért sztikséges egy sikeres
projekt lebonyolitasahoz! Mutassa be tartalmat!

6. tétel

Mutassa be a projekttervezés folyamatat, szempontrendszerét! Sorolja fel részletesen egy
projektterv, projektdokumentum elényeit és hatranyait!

7. tétel

Ismertesse, hogyan érdemes meghatarozni egy projekt célkitlizéseit! Hatdrozza meg, mi
befolyésolja a célkitlizést! Allitasait példakkal timassza alé!

8. tétel

Definidlija a projektmenedzsmentet! Mutassa be, milyen feladatokat, milyen
tevékenységcsoportokat foglal magéban!



9. tétel

Példdn keresztil mutassa be milyen elemekb8l 41l egy tevékenységdiagram,
tevékenységfelelési matrix! Ismertesse, miért van szilkség erre egy projekt soran!

10. tétel

Hat4rozza meg moédszerekkel torténhet a projekt idérendi iitemezésének modszereit!
Ismertesse, hol vannak a projekt mérfldksvei! Mondjon példat is!

11. tétel

Hatérozza meg a kritikus at, kritikus folyamat fogalmat s ismertesse azok jelentéségét!

12. tétel
Mutassa be az erdforras-tervezés sziikségességét a projektben! Ismertesse, milyen
szempontok szerint készitené el egy projekt ertforrasainak tervét?

13. tétel
Vézolja fel egy projekt koltségvetésének elkészitési folyamatat! Sorolja fel a koltségvetés
elemeit!

14, tétel

Definislja a kommunikéci6s tervet! Ertelmezze, miért van erre szitkség! Hozzon példat
egy jo és egy rossz kommunikécids tervre!

15, tétel
Hatdrozza meg, egy projekt minGségtervének készitési szempontjait! Mutassa be a

projektterméket!

16. tétel

Frtelmezze a kockazatelemzés szerepét! Mutassa be egy példin keresztiil a
kockazatmenedzsmentet!

17. tétel

Sorolja fel egy projekt fobb dokumentumait, és ismertesse azok tartalmat!



18. tétel

Ismertesse egy projekt lebonyolitdsénak és nyomon kévetésének folyamatat! Definialja és
értelmezze a monitoringot €s a kontrollingot!

19. tétel

Mutassa be a terv és a megval6sulas kozotti eltérések elemzésének szempontjait!
20. tétel

Mutassa be a projekt lezardsanak folyamatat!
21. tétel

Ismertesse mikor és hogyan kell ért€kelni egy projektet!
22. tétel

Viézolja fel, milyen adminisztracios teenddkkel jar egy projekt lebonyolitasal
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Projektmenedzsment (id6-, kéltség-, mindség-,
emberi er6forras, kockizat- és kommunikicids

| menedzsment).

Nyomon kdvetési eljdrdsok.
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Eltérések elemzése.

Beavatkozasok meghatarozésa.

Sz4allitok és kdzbeszerzés.

a

Szerzddéskotes.,

Segitdkészség.

Visszacsatolasi készség.

Moaodszer

Logikus gondolkodas.

Rendszerezd képesség.

Problémaelelmzés -feltards.

Gyakorlatias feladatértelmezes.

Attekint6 képesség.

Kovetkeztetési képesség.

Okok feltdrasa.

Helyzetfelismerés.
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