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Meérlegképes kényvelo (pénziigyi szakon) szakképesiteés
SZAMVITEL, ELEMZES, ELLENORZES
Szébeli tételsor
(35/2001. (X.10.) PM. rendelet 11. sz. mellékletéhez

A pénziigyi szervezetek beszamolasi €s konyvvezetési kotelezettségének szabélyozésa,
a pénziigyl szervezetek adatszolgéltatdsi kotelezettsége valamint felligyelete. A
szabdlyozas célja, filozéfidgja. A szamviteli torvény altal meghatérozott szamviteli
alapelvek és érvényesiilésiik a pénziigyi szervezetek beszamoléjinak elkészitésénél,
valamint a folyamatos kényvvezetés soran.

Az egyéb pénziigyi szolgiltatasok bevételeinek és raforditdsainak tartalma,
megjelenése a pénziigyl intézmények eredménykimutatasaban.

A szamviteli politika fogalma, szerepe, kialakitisa a pénziigyi intézményeknél. A
szamviteli politika tartalma. A szamviteli politika keretében elkészitend6 szabalyzatok
tartalma, szerepe a pénziigyi intézményeknél. Az ért€kelési szabdlyzat, valamint az
ligyletminésitési és értékelési szabalyzat tartalma, kovetelmények a szabalyzattal
szemben. Az egységes szamlakeret célja és tartalma. A szdmlarend készitési
kotelezettség, a pénziigyi intézmények szdmlarendjének kialakitdsanal figyelembe
veend® szempontok, a szamlarend tartalma.

A pénziigyi intézmények pénziigyi helyzetét és annak alakuldsat jellemzd mutaték. A
likviditds vizsgélatat szolgdldé mérlegek. A cash-flow kimutatds tartalma és
dsszeallitisa. A pénzeszkézok valtozasara hatdé tényezok elemzése a cash-flow
kimutatds alapjan.

A pénziigyi szervezetek (pénziigyi intézmények, befektetési véllalkozdsok, befektetési
alapok, biztosité intézetek, Onkéntes és magannyugdijpénztirak) beszdmolasi
kotelezettségének tartalmi kovetelményei, az egyes beszdmol6k fontosabb
sajatossdgai. A konyvvezetési kotelezettség dltalanos kdvetelményei. A beszamoldk és
a konyvvezetés kapcsolata. Vilasztds alapjan, valamely pénziigyi szervezet éves
beszamold részét képezéd mérleg felépitése. A mérleg tartalma, a mérlegtételek
csoportositdsa. A mérlegtételek értékelésének sajatos szabdlyai.

A hitelfoly6sitds kovetelményei, az elszdmoldsdnak, nyilvantartdsdnak szdmviteli
szabdlyai. A hitelek megjelenése a mérlegben, értékelése. A hitelek kamatainak
elszamol4sa.

Kiilonbdzé pénziigyi szervezetek alapitdsaval kapcsolatos szamviteli feladatok. A
pénziigyi intézmények alapitisdnak fogalma, eléfeltételei. A pénziigyi szervezetek
megsziinése és az ezzel kapcsolatos kényvvezetési, beszamolasi kotelezettség.

A vagyoni helyzet alakuldsinak mutatéi, a vagyoni helyzet elemzése a mérleg adatai
alapjdn a pénziigyi intézményeknél. A mérleg atfopd elemzésének eszkozei,
modszerei. Az egyes mérlegtételek alakuldsdnak részletes elemzése. A pénziigyi
intézmények téke szerkezetének elemzése.

A pénziigyi intézmények konyvviteli zdrlatdnak célja, a havi, a negyedéves, €s az éves
zérlati feladatok.- A konyvviteli zdrlattal kapesolatos szamviteli feladatok. Az iizleti
év fogalma, jelentbsége, és annak hatdsa a mérlegre, és az eredménykimutatisra. A
fokonyvi szamlak megnyitisa, évnyitas utani rendezd tételek.
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Az onkéntes és a magannyugdijpénztarak gazdilkoddsdnak, jovedelmeziségének,
likviditasdnak, tékeattételének, valamint tékekdvetelményének mutatdi. A pénztarak
szolvencia szdmitdsdnak kovetelményei. Az eszk6z-forrds lejirati 6sszhangjdnak és a
befektetések hozamdnak szamitisa, elemzése.

Az immateriélis javak fogalma, csoportjai, szerepe a hitelintézeteknél, és a pénziigyi
véllalkozdsoknél. Az immateridlis javak helye a mérlegben. Az immateridlis javakkal
kapcsolatos gazdasagi események €s azok elszdmoldsa, a bekeriilési értékének és a
mérlegértékének  meghatdrozdsa. Az  immateridlis javak terv  szerinti
értékcsokkenésének megillapitisa és elszdmolésa. A terven feliili értékcsokkenés és
annak visszairdsa. Az immateridlis javak értékhelyesbitése. Az immateridlis javak
leltarozdsa. Immaternidlis javak a kiegészité mell€kletben.

A faktoralas és a forfetirozds fogalma, tartalma, megjelenése a pénziigyi intézmények
mérlegében, és eredménykimutatdsdval val6 kapcsolat. A faktoralas és a forfetirozds
nyilvantartasinak kovetelményei, f6kényvi elszdmoldsa.

A targyi eszkozok fogalma, jellemzése, valamint a pénzligyi intézmények
gazdilkodasban betoltott szerepe. A targyi eszkdzOk helye és csoportositisa a
mérlegben, a bekeriilési értéknek és a mérlegért€éknek meghatdrozdsa. Az
ingatlanokhoz kapcsolddé vagyoni értékll jogok. A tirgyi eszkézok terv szerinti
értékcsokkenésének megéllapitisa, az amortizécid szamitdsdnak mddszerei. A terven
feliili értékcsoOkkenés és annak visszafrdsa. A tdrgyi eszkozok értékhelyesbitése. A
targyi eszk6zok leltdrozasa.

A pénziigyi intézmények (kiilonds tekintettel a bankok) szémviteli informdaciés
rendszerének kialakitdsanal figyelembe veendé szempontok. A pénziigyi és a vezetdi
szamvitel jellemz6i. A vezetdi szamvitel kialakitasat befolyésold tényezik.

A térgyi eszk6zok dllomanydnak novekedése €s cstkkenése. A targyi eszkozokkel
kapcsolatos gazdasdgi események elszdmolésa, a gazdasigi események bizonylatai. A
targyi eszkOzOkkel kapcsolatos gazdasdgi események hatdsa a mérlegre, és az
eredménykimutatisra. A beruhdzis, a feldjitds, a fenntartis elkiilonitése. A targyi
eszk6zdk analitikus nyilvantartasa. Targyi eszkozok megjelenése a  kiegészitd
mellékletben.

A pénziigyi intézmények konyvvizsgéilati kotelezettsége, a kbnyvvizsgalat célja. A
konyvvizsgéld feladatai. Konyvvizsgildi jelentés és zaradék tartalma. A beszdmol6k
nyilvinossigra hozatala, kozzététele.

A befektetett pénziigyi eszk6zok fogalma, jellemzése, valamint szerepe a pénziigyi
intézmények és biztosité tarsasigok gazddlkoddsdban. A befektetett pénziigyi
eszk6zok helye és csoportositdsa a mérlegben, a bekeriilési értékének és
mérlegértékének meghatdrozdsa. A befektetett pénziigyi eszkozok értékvesztése és
annak visszairdsa. A befektetett pénziigyi eszkdzok értékhelyesbitése. A befektetett
pénziigyi eszkzok leltirozdsa.

A pénziigyi intézmények mérlegek kiviili tételeinek csoportositasa, tartalma,
nyilvintartdsi,  elszdmoldsi  kovetelményei. A pénzigyi intézmények
tokekovetelményeire vonatkozd elbirdsok €s adatszolgaltatasi kovetelményei.

A befektetett pénziigyi eszkdzokkel kapcsolatos gazdasigi események azok hatdsa az
eredménykimutatasra. A tdzsdei és a t6zsdén kiviili igyek csoportosftasa. A hatdridés,
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az opcids, a swap , illetve az azonnal igyfelek elszdmoldsa, befektetett pénziigyi
eszk6zok a kiegészitd mellékletben. _

A Dbefektetési villalkozas mérlegének felépitése, tartalmi kovetelménye, az
eredménykimutatdsdnak szerkezete. A befektetések hozamszdmitasainak médszerei.

A készletek fogalma, helyiik, és csoportositdsuk a pénziigyi intézmények mérlegében.
A bekeriilési érték és a mérlegérték meghatdrozdsa. A készletek értékvesztése, az
értékvesztés visszairdsa. A vésarolt készletekkel kapcsolatos gazdasagi események és
azok hatdsa az eredménykimutatisra. A visarolt készletek dllomanyvéltozidsai, azok
bizonylatai, konyvelése. A véasdrolt készletek analitikus nyilvantartasa.

A valédi és nem valédi penzids ligyletek tartalma, elszidmoldsi kovetelménye a
hitelintézetnél.

A sajatos beszdmolasi kotelezettségek. Felszdmoldsi eljardssal és végelszdmoldssal
kapcsolatos szdmviteli feladatok és sajatossigai a pénziigyi intézményeknél.

A pénziigyi intézmények gazdalkoddsara, jovedelmezOségére, likviditasara,
tokeattételére, tdkekdvetelményére (szavatoldé toke, tdkemegfelelés) vonatkozo
legfontosabb mutaték. A pénziigyi int€zményeknél az eszkoz-forrds lejérati
Osszhangjanak vizsgélata, a befektetések hozamainak szdmitdsa.

A hitelintézetekkel szembeni kivetelések és kotelezettségek tartalma, csoportositésa,
értékelése bekeriiléskor és a mérleg készitésekor a pénziigyi intézmények esetében. A
hitelintézetekkel szembeni koveteléseket és kotelezettségeket érintd gazdasagi
események kapcsolata az eredménykimutatdssal. A hitelintézetekke! szembeni
kivetelések és kotelezettségek leltarozasa, a kiegészitd mellékletben val6é megjelenése.
A pénziigyi intézmények éves beszdmoléja, mint az elemzés informacid bazisa. Az
éves beszdmolé adataibbl szamithat6 kiilonféle mutatok.

Az iigyfelekkel szembeni kovetelések fogalma, csoportositésa, bekeriilési értékének
meghatdrozasa, értékelése a pénziigyi intézmények mérlegében, kiilonds tekintettel a
devizakovetelésekre. A mindsitett kintlévdség értékvesztése, annak visszairasa. A
behajthatatlan kovetelések kritériumai. Kovetelések engedményezése, beszdmitisa.
Viasarolt kovetelések. Kovetelések a kiegészité mellékletben.

Az eszkdzmindségi, jovedelmezdségi, eredmény é€s likviditasi mutatok tartalma €s
szdmitasa a pénzligyi intézményeknél.

A forgékozok kozott kimutatott értékpapirok fogalma, fajtdi, csoportositisuk. AZ
értékpapirok helye és megjelenése a pénziigyi int€zmények mérlegében. Az
értékpapirok bekeriilési értékének és mérlegértékének meghatirozdsa. Az
értékpapirokkal kapesolatos informéciok a kiegészitd mellékletben.

A Dbiztositdsi tevékenységgel kapcsolatos események (biztositdsi dij eldirasa,
tartalékképzés, kartérités  kifizetése, kéarrendezési ¢€s szerzési  koltségek,
viszontbiztositss, stb.) elszdmolasa és kapcsolata a biztosité eredménykimutatésival.

A forgéeszkdzok kozott kimutatott értékpapirokkal és az dllampapirokkal kapcsolatos
gazdasigi események, ezek bizonylatai, gazdasigi eseményeik hatdsa a hitelintézetek
mérlegre és az eredménykimutatisra. Az értékpapirok analitikus nyilvéantartdsa
(nyomdai tton eléallitott €s dematerializalt értékpapirok).



16.b.

17.a.

17.b.

18.a.

18.b.

19.a.

19.b.

20.a.

20.b.

21.a.

A pénziigyi szervezetek leltarkészitési kotelezettsége. A leltar fogalma. A leltér és a
meérleg Osszehasonlitdsa. A leltdrfelvételi mbdszerek. A leltdrozasi feladatok, és azok
megszervezése, Az eszkdzok €s a forrasok leltarkészitési €s leltdrozdsi szabdlyzata.

A pénzeszkozok fogalma, fajtii. A pénzeszkdzdkkel kapcsolatos gazdasagi események
és bizonylatai. A pénzeszkozok értékelése a pénziigyi intézmények mérlegében,
kiilonos tekintettel a valuta-, devizakészletek értékelésre. A pénzeszkozdkrsl a
kiegészité mellékletben adandd informacidk. A pénzkezelési szabalyzat célja,
tartalma, az elkészitésnél figyelembe veend6 szempontok.

A Dbefektetési jegyek kibocsatasanak, visszavéltasinak, és az értékpapiriigyletek
elszdmoldsdnak feladatai, a netté eszkozérték meghatarozasanak, kozzétételének
feladatai a befektetési alapoknl.

Az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok szerepe az Osszemérés elvének érvényre
juttatdsaban. Az id6beli elhatarolasok és az eredmény kapcsolata, kiilonds tekintettel a
halasztott bevételekre, a halasztott raforditisokra. Az aktiv és passziv iddbeli
elhatdroldsok jogcimei, konyvviteli elszdmoldsuk és bizonylati aldtAmasztisuk,
kapcsolddd szAmitasok. A jard kamatok iddbeli elhatirolasdnak és fiiggbvé tételének
kritériumai a pénziigyi intézmények esetében.

A Dbiztositastechnikai tartalékok tartalma, fajtdi, rendeltetése, képzésének és
felhasznalasdnak elszdmoldsa a biztositd intézeteknél.

A pénziigyi intézmények kiilonbozd jogszabalyok szerinti tékekdvetelményei. A sajét
téke fogalma, struktirdja, jelentdsége a pénziigyi intézmények gazdalkodésban. Az
dltalanos tartalék, a lekotott tartalék fogalma, képzésének célja, a szadmviteli
elszamolasa a pénziigyi intézményeknél. A sajat tdke elemeinek véltozédsai, a
valtozdsokat el6idézd gazdasagi események és azok elszamoldsa. Az osztalék fizetés
feltételei. Mikor fizethetd osztalékelSleg?

A pénziigyi intézmények éves beszdmold részét képezd kiegészitd melléklet célja,
tartalma, ,.kapcsolata az éves beszamold mérlegével, és eredménykimutatasdval. Az
{izleti jelentés szerepe, funkciéi.

A céltartalék fogalma, célja, fajtdi. A céltartalékok helye a mérlegben. A céltartalékok
és kockdzati céltartalék képzésével és felhasznaldsdval kapcsolatos gazdasagi
események, azok konyvelése és hatisa a pénziigyi intézmények mérlegére és az
eredménykimutatasara. A céltartalékokkal kapcsolatos informaciok a kiegészitd
mellékletben.

Az dnkéntes és magannyugdijpénztar sajatos tevékenységének (tagdijeldiras, egyéni
szamlak vezetése, az egyéni szamldkkal kapcsolatos szolgéltatdsok nyilvéntartisa, stb.
} elszdmoldsa. A pénztdri tartalékok fajtdi, rendeltetése, képzésének s
felhasznaldsanak k96vetelményei és elszdmolasa.

A kibocsitott értékpapirok miatti kotelezettségek fogalma, fajtai. Az értékpapirok
miatti kotelezettségek mériegtételének meghatérozdsa a pénziigyi intézményeknél. A
hatrasorolt kételezettségek fogalma, tartalma. Az értékpapirok miatti kotelezettségek
dlloményvaltozdsdval kapcsolatos eredményhatdsok, analitikus  nyilvéntartési
kovetelmények. Az értékpapirok miatti kotelezettségek és a kiegészitd melléklet
kapcsolata. Az értékpapirok miatti kotelezettséghez kapcsolodé  kamatok
elszamol4dsanak szabélyai.
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A valuta- és devizaiigyletek tartalma. A valuta- és devizaiigyletek nyilvantartisi és
fékonyvi  elszamoldsi  kovetelménye. A valuta- és  devizaiigyletek
eredménykimutatassal valé kapcsolata. Devizds tételek év végi értékelésének
4ltaldnos és speciélis szabdlyai a pénziigyi intézmények esetében.

A szokdsos (lizleti) tevékenység eredmény tartalma, felépitése a pénziigyi
intézmények esetében. A pénzligyi €s befektetési szolgiltatds eredményének
megdallapitisa, elszdmoldsi kovetelményei .

A betétgylijtés torvényi kovetelményei a hitelintézetekre vonatkozban. A betétiizletdg
koltségei, nyilvantartasi és fokonyvi elszdmoldsi kdvetelményei, kapcsolata az
eredménykimutatéssal.

Az egyéh bevételek és az egyéb raforditasok lizleti tevékenységbdl eredménytényezék
tartalma, és ezekkel kapcsolatos gazdasdgi események elszdmoldsa a pénziigyi
intézményeknél. A szdmla, mint szamviteli bizonylat jelent6sége, tartalma, és kellékei
a pénziigyi intézmények esetében.

A véasdrolt és sajat jogd kovetelések nyilvantartdsa, értékesftésének elszdmolésa,
megjelenése a f6kényvben, a mérlegben és az eredménykimutatasban.

A pénziigyi miiveletek netté eredményének tartalma. A pénziigyi miiveletekkel
kapcsolatos gazdasdgi események konyvviteli elszimolisa, az elszdmolas bizonylatai.
A bizonylati elv és bizonylati fegyelem kovetelményének érvényesiilése a pénziigyi
intézmények esetében. A bizonylatok alaki és tartalmi kovetelményei. Szigord
szdmadds ald vont bizonylatok. A bizonylatok feldolgozdsénak rendje, a bizonylatok
megbrzése a pénziigyl intézményeknél. A szamviteli fegyelem megsértésének
jogkdvetkezményei.

A rendkiviili esemény fogalma és tartalma. A rendkiviili bevételek és rendkiviili
réfordftdsok konyvviteli elszamolédsa, bizonylatai a pénziigyi intézményeknél.

A bankcontrolling célja Is feladatai, er6feltételei. A controlling rendszer kialakitdsdnak
lehetbségei a pénziigyi intézményeknél.

A tarsasagi adé alapjanak megallapitdsa, az ad6zas elétti eredményt noveld-csékkentd
tételek, a tarsasdgi add kiszdmitdsa, az addézott eredmény elszdmoldsa, a mérleg
szerinti eredmény megéllapitdsa a pénziigyi intézményeknél. Az eredmény elszamolés
kényvelése.

A banki fizetési forgalom végzésének f8konyvi elszamolasanak kovetelményei. A
fizetési forgalom bonyolitasaval osszefliggd eredményhatasok.

A tirsasdgok 4talakuldsdval egyesiiléssel (Osszeolvadas, beolvadés), szétvalasaval
(kiilonvalds, kivalas) Osszefiigegd szamviteli feladatok, kiilonods tekintettel a
vagyonértékelésre, a vagyonleltdr és a vagyonmérleg készitésére a pénziigyi
intézmények esetében.

Kiilfoldi székhelyli vallalkozds magyarorszagi fioktelepére vonatkozd szamviteli
torvényi  eldirasok pénziigyi intézmények esetében (beszdmolé  készitési
kételezettsége, jegyzett thkéje, beszerzési ar tartalma, nettd arbevétele).

Az ellenbrzések szdmvitele a pénziigyi intézményeknél. Az ellendrzések fogalma,
fajtai. Hibatipusok, hibajavitdsok. Az ellendrzés, &nellendrzés soran megéllapitott
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hibdk miatti modositdsok elszdmoldsa, kimutatisa a mérlegben, az
eredménykimutatdsban, nyilvinossigra hozatala.

A lizing fajtai, kényvviteli elszdmoldsa a lizingbe ad6nal és a lizingbe vevdnél, a
kiilonbz6 lizing szerz6dések tartalma.

Az tigyfelekkel szembeni kotelezettségek fogalma, tartalma, csoportositdsa, bekeriilési
értékének meghatdrozdsa, értékelése a pénziigyi intézmények mérlegében, kiilonds
tekintettel a devizakotelezettségekre. Az iigyfelekkel szembeni kotelezettségek utdn
fizetend6 kamat-elszdmolasi kovetelmények. Az ligyfelekkel szembeni kételezettségek
sllomanyviltozasdnak bizonylatai, és a kapcsolata az eredménykimutatissal. Az
iigyfelekkel szembeni kételezettség megjelenése a kiegészitd mellékletben.

A koltségek fogalma, csoportositdsa az elszdmolds szempontjdbol koltségfajtik
(koltségnemek) szerint. A pénziigyi és befektetési szolgdltatds kozvetlen és kozvetett
raforditdsai. A koltségek elszdmoldsanak kovetelményei a pénziigyi intézményeknél.
A koltségelszamolds és az eredménykimutatas készitésének kovetelménye a pénziigyi
intézményeknél.

Az egyéb eszkozOk és egyéb kotelezettségek fogalma, tartalma, csoportositisa,
bekeriilési értékének meghatdrozasa, valamint értékelése a pénziigyi intézmények
mérlegében, kiilonds tekintettel a devizakotelezettségekre. Az egyéb eszkozok és
egyéb kotelezettségek dllomanyvaltozdsdnak bizonylatai, és a kapcsolata az
eredménykimutatassal. Az egyéb eszkdzdk és egyéb kotelezettségek leltdrozasa,
megjelenése a kiegészitd mellékletben.

A kamatkiilonbozet fogalma, tartalma. A kamatkiilonbbzet elemzési ehetéségei és
alkalmazott médszerek. A befektetési szolgaltatas kozvetlen s kozvetett raforditasai. A
befektetési szolgéltatissal kapcsolatos raforditdsainak és bevételeinek tartalma és
elszamoldsanak kovetelményei a pénziigyi intézményeknél.



