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Jévahagyta: Némethné Nosztics Ag
osztalyvezetd

Meérlegképes konyveld (allamhaztartas szakon) szakképesités
GAZDASAGI ES PENZUGYI ISMERETEK
Szaébeli tételsor
(35/2001. (X.10.) PM rendelet 11. mellékletében)

A nemzetgazdasag fogalma, a termelési tényezok jellemzdi.

Az jllamadésség fogalma, keletkezésének okai. Az Allamadéssag Kezel Kozpont Rt
jogéllasa, finanszirozdsi és addssagkezelési feladatai.

A nemzetgazdasdg folyamatai és szerepléi. Az allamhaztartds fogalma &s
alrendszerei. Az alrendszerek jellemzoi.

A koltségvetési szervek humaén er6forras-gazdalkodédsanak célja, sajitossagai és
feladatai. Az illetményrendszerek tipusai és k&zos jellemz6i. Az illetmények
nagysagéra hato tényezok.

A nemzetgazdasdg teljesitményének mérése a nemzeti szdmldk rendszerében. A
teljesitmény mérésére hasznalt mutatészamok.

A koztisztviseldi életpalya. A koztisztviseléi illetményrendszer ismertetése. A
koztisztvisel6k személyi juttatasainak megtervezése.

Az allam dltal nyujtott szolgaltatasok és az irantuk megnyilvanul6 kereslet jellemzéi.
Az dllam funkci6i. A funkcibk ismertetése.

A koltségvetési gazdalkodds vertikdlis folyamata, a folyamat egyes szakaszainak, (pl.
kotelezettségvallalas) feladatai, jogszabélyi el6irasai. Az §sszeférhetetlenség esetei
és kizdrésa.

A koltségvetési szerv fogalma, csoportositisa, kozfeladatai. Koltségvetési szerv
alapitisa, az alapité okirat, a szervezetl €s miikdési szabalyzat. valamint a
koltségvetési alapokmany tartalma.

A kozalkalmazotti illetményrendszer jellemz6i. A koézalkalmazottak személyi
juttatdsainak megtervezése.

Az allamhaztartds alapegységei. Az alap és el6iranyzat jellemzbi. A Munkaerdpiaci
Alap célja, az alapbdl finanszirozott feladatok. Az alap bevételei és kiaddsai.

A koltségvetési szervek készletgazdalkodisinak célja, folyamata. A készletek

' megtervezése az elemi koltségvetés kiaddsi struktirdjiban.

A tarsadalombiztositds pénziigyi alapjai, megtervezésének folyamata. A folyamat
szerepldi és feladataik. Az egészségbiztositasi ellatisok rendszere, a finanszirozas
forrasai.

A koltségvetési szervek likviditisdnak értelmezése. A likviditast védd jogszabalyi
eldirasok. A kincstari biztos kijelsléséneck oka és célja. A kincstari biztos feladatai,
jogai és kotelességei.
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a) A koltségvetési politika célja és eszkozrendszere. A koltségvetés tervezésének jogi €s
elszamolési alapelvei.

b) A Kozponti Nukledris Pénzligyl Alap célja, feladatai, bevételei és kiadasai.

a) A koltségvetési tervezés mddszertana. Az ért€kelemzés, a programelemzés és a
koltség-haszonelemzés.

b) A koltségvetési szervek eszkbzgazdélkodasdnak sajdtossdgai. Az eszkdzgazdilkodds
teriiletei. A vagyongazdalkodasi terv ismertetése.

a) A koltségvetési torvény megalkotasénak folyamata. Az egyes tervezési szakaszok
feladatai, szereploi, tervezési dokumentacioi. A feladatok elvégzésének hatarideje.

b) Az eredmény-kimutatds célja, tartalma.

a) A kozponti koltségvetés bevételei és kiaddsai. A kdzponti kdltségvetési mérleg és az
dllamhéztartisi mérleg jellemz6i. A kozponti koltségvetési mérleg egyenlegének
meghatarozasa.

b) A koncesszi6 fogalma, tirgya. A koncesszids szerzédés.

a) A koltségvetési szerv megsziinése. A megsziinés okai, a megsziintetd okirat tartalma.
Mis szervezeti forma létrehozdsa esetén, a koltségvetési szerv megsziinéséhez és az
1ij szervezeti forma bejegyzéséhez kapcsol6édo feladatok.

b) A kozponti koltségvetés bevételeinek és kiad4sainak adminisztrativ, kozgazdasagi és
funkcionélis osztdlyozasi rendje. Milyen kérdésekre ad valaszt a szerkezeti rend?

a) A kozponti koltségvetés hidnydnak finanszirozdsa. A finanszirozas eszkOzei. Az
allami koltségvetés brutt6 és netté finanszirozasi igény.

b) A tdrgyi eszkozok karbantartisdnak, feldjftidsanak tervezése az elemi koitségvetésben
és finanszirozasi forrésai.

a) A pétkoliségvetés €s az atmeneti gazdilkodasrol szolo torvények ismertetése. A
torvények megalkotdsénak okai.

b) A koltségvetési szervek vallalkozdsi tevékenységének jellemzdi. A véllalkozasi
tevékenység jogszabalyi feltételei. A villalkozdsi tevékenység és a kapcsolodé
befizetési kitelezettségek tervezése az elemi kdltségvetésben.

a) A koltségvetési szervek kincstari és elemi koltségvetésének ismertetése. A két
koltségvetés célja, szerkezeti felépitése, azonossagai és kiildnbdzdséget.

b) A helyi Onkorményzatok normativ finansziroz4sdnak ismertetése. A normativik
fogalma, fajtdi.

a) A kozfeladatok elldtisinak lehetséges intézményi keretei. Az egyes szervezeti formak
rovid ismertetése.

b) A koltségvetési szervek keretszerli, intézményi tervezési rendszere. A javasolt
koltségvetési elGiranyzat megtervezése.
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a) A kozfeladatokat ellité koltségvetési szervek €s egyéb szervezetek finanszirozasi €s
szervezeti kapcsolatrendszere

b) Az allamhéztartis vagyona. A kincstari vagyon Osszetevoi. Gazdalkodas a kincstari
vagyonnal. A vagyonkezeld jogai ¢és kotelességei. A vagyonkezel6i jog
megszinésének esetei.

a) A Kincstari Vagyoni Igazgatdsdg jogilldsa, feladatai. A kozponti koltségvetési
szervek kezelésében lévd kincstari vagyon értékesitése. A koltségvetési szervnél
maradé bevételhdnyad meghatdrozdsa, a bevétel felhaszndldsidra vonatkozd
jogszabalyi korlatok.

b) Az MNB és az sllamhaztartss kapcsolatrendszere. A Magyar Allamkincstér jogéllasa,
feladatai. A Kincstari Egységes Szdmla ismertetése. A Kincstér tigyfelei.

a) A Kincstdr szamlavezeté pénziigyi szolgaltatasa. A kincstari tigyfelek és a
pénzforgalmi szamlatulajdonosok szdmaéra vezetett szamldk ismertetése.

b.) A kozbeszerzési rendszer célja, tirgya. Az eljardsi médok ismertetése.

a) Fizetési médok a kincstéri rendszerben. A kincstari kértya fajtdi, funkcidi.

b.) A helyi énkorméinyzatok szervezeti rendszere, A helyi onkormanyzatok kiilénb6z6
szintjei kdzott kialakult munkamegosztds az 6nkormanyzati feladatok ellatasaban.

a) A helyi 6nkorményzatok p;’nzgazdélkodésa. Az Onkorméinyzatok kapcsolata a
hitelintézetekkel és a Magyar Allamkincstérral,

b) Az eredmény-kimutatds szerepe. A vdllalkozési tartalék képzése és felhasznaldsi
lehetdsegei.

a) A helyi dénkormanyzatok vagyona. A vagyon Osszetevdi. A helyl dnkormanyzatok
likviditdsa. Adéssagrendezési eljarés.

b) Az elkiilonitett 4llami pénzalapok és TB alapok kincstari finanszirozési rendje.

a) A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak és 4dtcsoportositdsdnak lehetOségei és
korlétai intézményi hataskorben.

b) A maradviny-kimutatds tipusai, szerkezeti felépitése. A maradvany keletkezésének
okai. A j6vahagyott pénzmaradviny felhasznélasi lehetdségeinek ismertetése.

a) Az elbiranyzat-modositds és az elGirdnyzat-Atcsoportositis esetei a kozponti
koltségvetési szerveknél a feliigyeleti szerv hatiskorében és intézményi sajat
hatdskérben.
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b) A helyi Onkormdnyzatok 4tengedett és 4tvett bevételei. A hitelfelvétel és
kotvénykibocsatas célja és feltételei.

a) A kozpontositott kozbeszerzési rendszer és a szabadkézi vétel ismertetése.

b) A koltségvetési elirdnyzatok modositdsa, az eloiranyzatok atcsoportositisa az
Orszaggylilés és a Kormany jogkdrében.

a) A helyl 6nkorményzatok cél- és cimzett timogatdsai. A helyi dnkormdnyzatok sajat
bevételeinek tervezése.

b) Az azonos tamogatasi célt szolgalé fejezeti kezelésii eléiranyzatok, elkiildnitett allami
pénzalapok felhasznéldsa. A palydzati rendszer ismertetése.

a) A kozponti beruhdzds fogalma, fajtdi. A pénziigyi forrisok megtervezése. A
beruh4zés-ismertetd €s a beruhazasi finanszirozasi alapokmdny tartalma.

b) Az dnkormdnyzati biztos célja, feladatai, jogai €s kotelességei.

a) A helyi onkorméanyzatok koltségvetésének tervezési folyamata. A koltségvetési
rendelet szerkezeti felépitése.

b) A koltségvetési szervek beruhdzasai. A beruhdzas fogalma, f6bb tipusai. Az
intézményi beruhdz4sok tervezése és finanszirozésa. :

a) Az 4llamhéztartds pénziigyi informécids rendszerének ismertetése. Az informéacids
rendszer alrendszerei.

b) Az idbaranyos kincstari intézményfinanszirozas ismertetése. Az idéaranyostol eltérd
intézmény finanszirozas lehet8sége és feltételei.

a) A feladatfinanszirozds teriiletei. A feladatfinanszirozas folyamata, szerepl6i, a
finanszirozas dokumental4sa.

b) A készletgazdalkoddsi intézkedési terv ismertetése. Koltség-haszonelemzés a
készletgazddlkodasban. Az optimélis rendelési mennyiség meghatdrozdsa, A
logisztikai rendszer.

Budapest 2003. 08. 25.



