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A szdmvitel térvényi szintli szabalyozdsanak sziikségessége. A szamviteli tdrvény célja,
filoz6fidja, hatalya, kikre terjed ki. A szamviteli t6rvény 4altal meghatérozott szamviteli
alapelvek és érvényesiilésik a torvény szerinti beszdmol6 elkészitésénél, valamint a
folyamatos konyvvezetés sordn.

A villalkozds szdmviteli informéciés rendszerének kialakitdsandl figyelembe veendd
szempontok. A pénziigyi és a vezet6i szamvitel jellemzbi. A vezetbi szémvitel
kialakitisat befolydsolé tényez8k. Felelosség a beszamold és az lzleti jelentés
Osszedllitasaért.

A szamviteli politika fogalma, szerepe, kialakitdsa. A szdmviteli politika tartalma. A
szamviteli politika keretében elkészitendd szabdlyzatok. Az értékelési szabalyzat
tartalma, kovetelmények a szabédlyzattal szemben. Az egységes szamlakeret célja és
tartalma. A szdmlarend készitési kotelezettség, a villalkozds szdmlarendjének
kialakitdsanal figyelembe veendd szempontok, a szamlarend tartalma.

A gazdasagi elemzés fogalma, célja, szikségessége, feladata. A gazdasigi elemzés
tirgya. A gazdasigi elemzés csoportjai. Az elemzési munka végrehajtasa, szakaszainak
tervezése

A beszdmoldsi kotelezettség, a beszamoldk fajtdi. Az egyszeriisitett éves beszdmolé
készitésének feltételei. A konyvvezetési kotelezettség. A beszdmoldk €s a kdnyvvezetés
kapcsolata. Az éves beszdmold részét képezd kiilonbozé mérlegek felépitése. A
mérlegek tartalma, a mérlegtételek csoportositisa. A mérlegtételek értékelésének
altaldnos szabalyai.

A tirgyi eszkOzokkel valé ellatottsdg vizsgélata, a targyi eszkozok A4lloménya
dsszetételének, elhasznalédasinak, korszerliségének elemzési modszerei. A térgyi
eszk6zok kapacitds kihasznaldsdnak vizsgdlata.

Kiilonbozé formaban mikddé tarsasdgok alapitasaval kapcsolatos szamviteli feladatok.
Az eldtarsasagi idoészak. Elbtarsasigok Ilétrejbtte, megsziinése, konyvvezetési,
beszdmolasi kitelezettsége.

A vagyoni helyzet alakuldsdnak mutat6i, a vagyoni helyzet elemzése a mérleg adatai
alapjan. A mérleg atfogé elemzésének eszkozei, médszerei. Az egyes mérlegtételek
alakulasanak részletes elemzése. A vallalkozas tbkeszerkezetének elemzése.

A konyvviteli zérlat célja, a havi, a negyedéves €s az éves zdrlati feladatok. A
konyvviteli zarlattal kapcsolatos szamviteli feladatok. Az iizleti év fogalma, jelentSsége,
a beszamolod készités (mérlegkészités) id6pontjanak megvalasztasa és annak hatdsa a
mérlegre és az eredménykimutatasra. A f6konyvi szamlak megnyitdsa, évnyitas utani
rendez6 tételek.

Az eredményelemzés célja és médszerei. Az eredmény tervezésének, megallapitasdnak
madszerei. Az eredményt meghatirozd tényezdk elemzése a valasztott formaju
eredménykimutatas alapjan.
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Az immateridlis javak fogalma, csoportjai, szerepiik a véllalkozasokndl. Az
immateriélis javak helye a mérlegben. Az immateridlis javakkal kapcsolatos gazdasagi
események és azok elszdmoldsa, a bekeriilési értékbe tartozd tételek. Az immateridlis
javak terv szerinti értékcskkenésének megallapitisa és elszdmoldsa. A terven feliili
értékcsokkenés és annak visszairdsa. Az immateridlis javak értékhelyesbitése. Az
immateridlis javak értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati aldtdmasztasa.
Immateridlis javak a kiegészité mellékletben.

A termelés szdmbavétele. A termelési érték szambavétele. A termelési érték
meghatérozdsinak moédszerei. A termelési érték alakuldsanak volumenének
Osszetételének, mindségének és litemességének vizsgalata.

A targyi eszkdzok fogalma, jellemzéi, szerepiik a gazdalkoddsban. A targyi eszkdzok
helye és csoportositisa a mérlegben, a bekeriilési értékbe tartoz6 tételek. Az
ingatlanokhoz kapcsolédé vagyoni értékli jogok. A targyi eszkozdk terv szerinti
értékcsokkenésének megillapitdsa, az amortizacié szdmitdsdnak moédszerei. A terven
feliili értékcsokkenés és annak visszairdsa. A targyi eszkdzok értékhelyesbitése. A
tirgyi eszkdzok értékelése a mérlegben.

A likviditas vizsgélatat szolgdldé mérlegek. A cash-flow kimutatds tartalma és
Osszedllitasa. A pénzeszkozok valtozasara haté tényezbk elemzése a cash-flow
kimutatés alapjén. '

A targyi eszkozok 4llomanydnak novekedése €s csokkenése. A tirgyi eszkozokkel
kapcsolatos gazdasagi események elszdmoldsa, a gazdasigi események bizonylatal. A
tirgyi eszkozokkel kapcsolatos gazdasigi események hatisa a mérlegre és az
eredménykimutatdsra. A beruhdzas, a feldjitds, a fenntartds elkiilonitése. A tlrgyi
eszkozok analitikus nyilvantartasa. Targyi eszkzok a kiegészitd mellékletben.
Konyvvizsgélat célja, a konyvvizsgalati kotelezettség. A konyvvizsgaldé feladatai.
Konyvvizsgiléi jelentés és zdradék tartalma. A beszdmoldk elektronikus kozzététel és
letétbe helyezés.

A befektetett pénziigyi eszkozok fogalma, jellemzéi, szerepiik a gazdalkodasban. A
befektetett pénziigyi eszkozok helye és csoportositdsa a mérlegben, a bekeriilési ért€kbe
tartozé tételek. A befektetett pénziigyi eszkozok értékvesztése és annak visszairdsa. A
befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése. A befektetett pénziigyi eszkozok
értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati aldtdmasztisa.

A szdmviteli szolgdltatds fogalma, rendszere. A kdnyvviteli szolgaltatdssal kapcsolatos
elbirdsok, a kényvviteli szolgaltatist végzokkel szembeni kovetelmények.

A befektetett pénziigyi eszkozdkkel kapcsolatos gazdasigi események azok hatdsa a
mérlegre és az eredménykimutatdsra. A befektetett pénziigyi eszkdzok a kiegészitd
mellékletben.

A Kkészletgazdilkodds elemzése. A készletek 4allomanydnak vizsgdlata. A
készletdllomany Osszetételének elemzése. A készletgazdalkodds Osszefiiggése a
termeléssel és az eredmény alakuldsdval. A készletgazddlkoddsi hidnyossédgokra
figyelmeztetd adatok vizsgalata.
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A készletek fogalma, helyiik és csoportositdsuk a mérlegben, a bekeriilési értékbe
tartozé tételek. A készletek értékelése és helye a mérlegben, az értékelés bizonylati
alatamasztisa. A készletek értékvesztése, az értékvesztés és anmak visszairdsa. A
vésérolt készletekkel kapcsolatos gazdasdgi események és azok hatdsa a mérlegre és az
eredménykimutatdsra. A vésdrolt készletek allomanyvaltozasai, azok bizonylatai,
konyvelése. A vasérolt készletek analitikus nyilvantartésa.

A fedezeti koltségszamitds moédszere és felhasznaldsi lehetéségei a vallalkozoi
dontések meghozatalandl. A koltségek csoportositdsa a fedezeti koltségszamitds
kévetelményeinek megfelelden.

A sajitos beszadmolasi kotelezettségek. Csddeljarassal, felszdmolasi eljirdssal és
végelszamolassal kapcsolatos szdmviteli feladatok. Devizanemvaltés.

Az eredménykategéridk. Az {lizemi (lizleti) tevékenység eredménye részletes
elemzésének lehetbségei (ar, volumen, dsszetétel, Snkoltség dsszefiiggések).

A sajat termelésii készletekkel kapcsolatos gazdasiagi események, azok hatdsa a
mérlegre és az eredmény kimutatdsra. Az eldallitdsi koltség tartalma. A koltségek
fogalma, csoportositidsa az elszdmolds szempontjabdl koltségfajtak (kdltségnemek)
szerint. A koltségek elszamoldsanak lehetdsége és jelentdsége a kettds
konyvvezetésben.

Az éves beszdmold, mint az elemzés informacié bizisa. Az éves beszdmolé adataibél
szadmithat6 kiilénféle mutatok.

A kovetelések fogalma, fajtdi, bekeriilési értékiik, értékelésiik a mérlegben, kiilonos
tekintettel a devizakovetelésekre. Kovetelések értékvesztése, annak visszairasa. A
behajthatatlan kovetelések kritériumai. Kovetelések engedményezése, beszamitésa.
Visarolt kovetelések. Kovetelések a kiegészité mellékletben.

A jovedelmezdség szamitdsanak mutatdi. A jovedelmezéség alakuldsanak elemzése a
mérleg és az eredménykimutatis adatai alapjan.

A forgbeszkozok kozott kimutatott értékpapirok fogalma, fajtdi, csoportositdsuk. Az
értékpapirok helye és csoportositdsa a mérlegben, a bekeriilési értékbe tartozé tételek.
Az értékpapirok értékelése a mérlegben, az értékelés bizonylati alatdmasztisa. A
tézsdel és a tozsdén kivili iigyletek csoportositasa. A hataridés, az opcios, a swap,
illetve az azonnali ligyletek elszamoldsa. Az értékpapirokkal kapcsolatos informacidk
a kiegészité mellékletben.

Az onkoltségmegallapitds mddszerei, sziikségessége. A vallalkoz4s onkoltségszamitaisi
kotelezettsége, az Onkoltségszamitisi szabdlyzat tartalma és az Osszedllitisandl
figyelembe veendd szempontok.

A forgbeszkdzok kozott kimutatott értékpapirokkal kapcsolatos gazdasagi események,
ezek bizonylatai, gazdasagi eseményeik hatdsa a mérlegre €s az eredménykimutatésra.
Az értékpapirok analitikus nyilvantartdsa (nyomdai titon eléallitott és dematerializalt

értékpapirok).

A leltirkészitési kotelezettség. A leltar fogalma. A leltdr és a mérleg 6sszehasonlitésa.
A leltarfelvételi modszerek. A leltarozasi feladatok és azok megszervezése. Az
eszkdzdk és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata.
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A pénzeszk6zok fogalma, fajtdi. A pénzeszkdzokkel kapcsolatos gazdasagi események
és bizonylatai. A pénzeszk6zok értékelése a mérlegben, kiilonds tekintettel a valuta-,
devizakészletek ériékelésére. A pénzeszkdzokrdl a kiegészitd mellékletben adandé
informéciSk. A pénzkezelési szabdlyzat célja, tartalma, az elkészitésénél figyelembe
veend6 szempontok.

A koltségelemzés célja, feladata, informdacidbdzisa statikus ¢&s dinamikus
koltségelemzés esetén.

Az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok szerepe az Osszemérés elvének érvényre
juttatasaban. Az idébeli elhatarolasok és az eredmény kapcsolata, kiilénds tekintettel a
halasztott bevételekre, a halasztott raforditdsokra Az aktiv és passziv 1dobeli
elhatdroldsok jogeimei, konyvviteli elszdmoldsuk és bizonylati aldtdmasztdsuk,
kapcsolddo szdmitdsok.

A piaci tevékenység elemzése. A piaci dontések elékészitése soran alkalmazhato
elemzések. Az értékesitési tevékenység elemzése a dontések végrehajtasdnak
szakaszéaban.

A sajat t6ke fogalma, struktiirdja, jelentdsége a gazdalkodasban. A lekotott tartalék, a
toketartalék és az eredménytartalék fogalma, képzésének célja, szamviteli elszdmol4sa.
A sajét t8ke elemeinek valtozésai, a véltozasokat el6idézd gazdasagi események és
azok elszdmoldsa. Az osztalékfizetés feltételei. Mikor fizethet$ osztalékeldleg?

Az éves beszamold részét képezd kiegészitd melléklet célja, tartalma, kapcsolata az
éves beszdmoldval. Az egyszerlisitett éves beszdmol6 részét képezd kiegészitd
melléklet kiildnbozbsége.

A céltartalék fogalma, célja, fajtdi. A céltartalékok helye a mérlegben. A céitartalékok
képzésével és felhaszndlasdval kapcsolatos gazdasigi események, azok kinyvelése €s
hatdsa a mérlegre és az eredménykimutatdsra. A céltartalékokkal kapcsolatos
informacidk a kiegészité mellékletben.

A szémla, mint a szamviteli bizonylat jelent6sége, tartalma és kellékei. A szdmviteli
fegyelem megsértésének jogkovetkezményei.

A kotelezettségek fogalma, fajtdi. A kotelezettségek mérlegtételének meghatdrozdsa.
A hatrasorolt kotelezettségek, hosszi lejarati  kotelezettségek, rovid lejaratd
kotelezettségek. A kotelezettségek mérlegtételeinek értékelése, kiilonds tekintettel a
devizakdtelezettségekre. A kotelezettségek és a mérleg, az eredménykimutatds, a
kiegészité melléklet kapcsolata.

A véllalkozds pénziigyi helyzetét €s annak alakulasit jellemzé mutatok részletes
ismertetése.

Az lizemi (iizleti) eredmény megéllapitisa Osszkoltség, forgalmi koltség eljérissal,
valamint az ,,A” és ,.B” modszemel. Az eredménykimutatds fajtaihoz kapcsolodo

‘fogalmak, az értékesités nettd arbevétele (elszdmolasanak feltételei, idépontja), az

aktivalt sajat teljesitmények értéke (tartalma, elszdmoldsa).
Az iizleti jelentés szerepe, informéciéi. Kapcsolt felekkel folytatott tranzakcidk
bemutatisa. Villalatirinyitdsi nyilatkozat elkészitése, tartalma
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Az egyéb bevételekkel és az egyéb riforditdsokkal kapcsolatos gazdasigi események
és hatdsuk az eredményre.

Az Osszevont (konszoliddlt) éves beszdmolé sziikségessége, célja, tartalma,
készitésének kotelezettsége. Az Osszevont (konszolidalt) éves beszdmold készitésének
folyamata. Az egyes konszolidalasi eljardsok rovid ismertetése.

A pénzilgyi miiveletek eredményének tartalma. A pénziigyi miiveletekkel kapcsolatos
gazdaségi események konyvviteli elszdmolésa, az elszdmolds bizonylatai.

A Dbizonylati elv és bizonylati fegyelem kovetelményének érvényesiilése. A
bizonylatok alaki és tartalmi kovetelményei. Szigori szdmad4s ald vont bizonylatok. A
bizonylatok feldolgozdsdnak rendje, a bizonylatok megorzése.

A rendkiviili eredmény fogalma és tartalma., A rendkiviili bevételek és rendkiviili
raforditdsok konyvviteli elszdmoldsa, bizonylatai.

A controlling célja és feladatai, erdfeltételei. A controlling rendszer kialakitisanak
lehetbségei.

A tirsasagi ad6 alapjanak megdllapitésa, az addozas el6tti eredményt néveld-csokkentd
tételek, a tdrsasdgi adé kiszamitdsa, az addzott eredmény elszdmoldsa, a mérleg
szerinti eredmény megéllapitisa. Az eredmény elszdmolds kdnyvelése.

Villalkozasi szintli hatékonysdgi mutatok Osszeallitdsa, szerepilk a hatékonysag
alakulasénak vizsgélatdban.

A tarsasagok 4talakuldsdval egyesiilésével, (Osszeolvadds, beolvadds), szétvaldsdval
(kiilonvalds, kivalds) Osszefliggé szamviteli feladatok, kiilonds tekintettel a
vagyonértékelésre, a vagyonleltdr és a vagyonmérleg készitésére.

Az eredménykimutatds formajénak (fajtdjanak) megvalasztasanal figyelembe veendd
szempontotok. A kiilénb6z6 eljarassal készitett eredménykimutatasok jellemzéi.

Az ellenbrzések szamvitele. Az ellen6rzések fogalma, fajtai. Hibatipusok,
hibajavitasok. Az ellendrzés, Onellenérzés sordn megallapitott hibak miatti
moédositdsok elszdmoldsa, kimutatdsa a mérlegben, az eredménykimutatisban,
nyilvinossigra hozatala.

A lizing fajtéi, kdnyvviteli elszamolasa, a kiilonbdzoé lizing szerz6dések tartalma.

A pénziigyi instrumentumok fogalma, csoportjai. A valds értéken torténd értékelés
célja és a sziikséges szamvitelpolitikai dontések.

A humdnerdforrasok elemzésének célja és modszerei. A munkatermelékenység
mérésének mutatoszamai. A termelékenységet befolydsolé tényezdk vizsgdlata. Az
emberi er6forras felhasznalasahoz kapcsolodoé koéltségek elemzése,

Budapest, 2008. 07.14.



