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Az Orszagos Képzési Jegyzékrol és az Orszagos Képzési Jegyzékbe torténo felvétel és torlés eljarasi
rendjérol sz6l6 133/2010. (IV. 22.) Korm. rendelet alapjan.

Szakképesités, szakképesités-elagazas, rész-szakképesités, szakképesités-raépiilés azonosité szama és
megnevezése, valamint a kapcsolodo szakképesités megnevezése:

| 54 812 02 0010 54 01 Protokolliigyintézo Protokoll és utazasiigyintézé

Tajékoztato

A vizsgazo az elso lapra irja fel a nevét!
Ha a vizsgafeladat kidolgozasahoz tobb lapot haszndl fel, a nevét valamennyi lapon fel kell
tiintetnie, és a lapokat sorszammal el kell latnia.

Ertékelés

Osszesen: 100 pont

100% = 100 pont
A VIZSGAFELADAT MEGOLDASARA JAVASOLT %-OS EREDMENY:
EBBEN A VIZSGARESZBEN A VIZSGAFELADAT ARANYA 30%.
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Inditsa el a szovegszerkesztd programot, és az iires dokumentumot mentse el a
vizsgaszervezé altal megadott helyre Sajat név_2506-06_megrendelolevel néven, a
program alapértelmezett formatumaban (doc, docx stb.)!

On a Nimréd Vadaszati Kft. utazasi ligyintézéje. A tarsasag kiilfoldi vendégeinek szervez
kirdnduldst a Duna-Drava Nemzeti Parkba. Az erdei kisvasutra sz6l6 menetjegyek
megrendelése az On feladata.

. Készitse el a megrendel6levelet a levelezési szokasoknak és a tanult formanak
megfelelden!

A megrendeldlevél formailag, tartalmilag megfeleld, udvarias, a Iényeges informacidkra
Osszpontosito legyen!

. Az ¢élofejben alakitson ki cégjelzést tetszdleges elrendezéssel, az alabbi adatokkal:

A megrendeld cég neve: Nimroéd Vadészati Kft.

cime: 7100 Szekszard, Wesselényi u. 31.
Telefon/fax: +36 (74) 159-852
E-mail cim: nimrodvadasz@vadasz.hu
Honlapcim: www.nimrodvadasz.hu

Az ¢€l6fej jobb oldalédra a ClipArtbdl illesszen be egy szarvast abrazold képet!

. Az élolabban a bal oldalra irja be a kdvetkezé szoveget: ,,2506-06_3 — vizsgafeladat”,
mellé, pontosan a jobb margdéhoz igazitva, szlrja be az aktualis datumot!

. Az ¢lofejet és ¢lolabat valassza el a levél szovegétdl egy tetszdleges szegéllyel! (Ha
sziikséges, modositson a beszurt kép méretén, hogy az objektum ne érintse a szegélyt!)

. A levél adatai:

A cimzett neve:  Gemenci Erd6- és Vadgazdasag Zrt.

cime: 7142 Porboly, Bajai ut 100.

Keltezés: Szekszard, 2012. marcius 31.
Iktatoszam: 230/2012.
Ugyintézo: <A vizsgazd neve>

A levél targya: Megrendelés
A levelet aldirja:  Kerekes-Nagy Erzsébet

beosztasa:  protokoll-ligyintézd
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8. A levél tartalmi része:

A szekszardi telephelyli tarsasag kiilfoldi partnercégeinek vezetdit latja vendégil. A
gemenci erdd varazslatos ndvény- ¢és allatvilagat szeretnék bemutatni, ezért a
természetvédelmi teriiletet erdei vastuton kozelitik meg. A kisvasutat a Gemenci Erd6- és
Vadgazdasag Zrt. iizemelteti, a jegyeket toliik kell megrendelnie az aldbbiak szerint.

14 6 részére teljes ara, 2 f0 részére pedig kedvezményes arti menettérti jegyet rendeljen!
2012. aprilis 30-an reggel 9 6ra 25 perckor indulnak a porbdlyi allomasrol, €s a keselytisi
allomasig utaznak.

Az érvényes dijszabas szerint a teljes aru jegy 4ara oda-vissza utra: 2250 Ft/f6. A
kedvezményes jegy dara: 1700 Ft/f6. Visszafelé — Keselytistél Porbolyig — nosztalgia-
vonattal utaznak, erre potdijat kell fizetni, melynek 0sszege egységesen 500 Ft/f6.

A szamla 0sszegének kiegyenlitése — 42 900 Ft — atutalassal torténik, a szamla beérkezését
kovetd 8 napon beliil.

Kérjen visszaigazolast a jegyrendelésrol!

9. Ne feledkezzen meg az udvarias megszolitasrol és elkoszonésrol!

10. A bekezdések utan allitson be — a levelezés szabalyainak megfelelé — térkozoket
(alapérték: 12 pt)!

11. Emelje ki a 1ényeges mondanivalot!
12. A levél szovege sorkizart sorokkal késziiljon, és alkalmazzon automatikus elvalasztast!

13. A levelet — a levelezési szabalyok betartasaval — ugy formazza, hogy az egyoldalas
legyen!

14. Mentse el, és nyomtassa ki munka;jat!
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