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AGAZATI SZAKMAI ERETTSEGI VIZSGA 2020.

MINTATETEL

1. tétel

»A” feladat

Fogalmazza meg egy egynapos falunap megvaldsitasanak folyamatat, annak legfobb Iépéseit!

Sorolja fel részletesen, hogy az egyes szakaszokhoz milyen tevékenységek tartozhatnak!
A koltségvetésben milyen kiaddsokkal és bevételekkel kell szamolnia?

A tételhez hasznalhato segédeszkoz: egy valos vagy fiktiv rendezvény forgatokdnyve
beépitve a tételbe.
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,B” feladat

Elemezze a kapott forgatokonyvet az alabbi szempontok szerint!
e Tartalmaz-e minden fontos elemet a forgatokonyv?
e On mit valtoztatna a forgatokdényvben?
e Tarthato-e az adott rendezvény esetén az eldzetes koltségvetés?

A tételhez hasznalhato segédeszkoz: egy valos vagy fiktiv rendezvény forgatokonyve
beépitve a tételbe.
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1. tétel
»A” feladat

Fogalmazza meg egy egynapos falunap megvaldsitdsanak folyamatat, annak legfobb Iépéseit!
Sorolja fel részletesen, hogy az egyes szakaszokhoz milyen tevékenységek tartozhatnak!
A koltségvetésben milyen kiadasokkal és bevételekkel kell szamolnia?

Kulcsszavak, kulcsfogalmak:

Rendezvényszervezés:

A rendezvényszervezés tobb szakaszbol all, legfobb szakaszai az tervezés/ szervezés,
lebonyolitas/megvalositas, zaras/értékelés. A projektmenedzsment elveit, annak szakaszait
lehet kdvetni.
A falunap folyamatanak fObb szakaszai, 1épései (tobbféle megoldas, szakaszolas is
elfogadhat6)

1. A falunap otlete, kezdeményezése
2. A rendezvény helye az intézmény/ szervezet ¢letében
3. Tervezés, kidolgozas, a rendezvény elétti feladatok:
. szervezOk kijelolése
. helyszin kivalasztasa
. id6épontvalasztas
. targyi ¢és infrastrukturalis feltételek biztositasa
. programterv €s idterv 0sszeéllitasa
. koltségvetés, iizleti tervezés, kalkulacid készitése
. nyomtatvanyok, kiadvanyok tervezése
. kiegészité szolgaltatdsok szervezése (pl. szallds, vendéglatads, transzfer —
kozlekedés, turisztikai programok)
. lebonyolitasi forgatokonyv készitése
. eldzetes regisztracio
. jogi kérdések, szerz6déskotések
. marketingfeladatok
. protokoll
. egyéb: pl. hatosagi engedélyek beszerzése (kozteriilet, rendorség, vam, tlizoltosag,

orvosi iigyelet, stb)
4. Finanszirozas
5. A rendezvény lebonyolitasa, végrehajtasa:

. a vendégek fogadasa (kozlekedés, szallitas szervezése)
. programok koordinacidja

. informacios anyagok bekészitése, dtadasa

. helyszini regisztracio

. informacios iroda/pult mikodtetése

. biztonsagi intézkedések (pl. teremfeliigyelet, ruhatar)
. marketing és PR feladatok

. rendezvény alatti protokoll

. technika biztositasa és miikodtetése

. installaci6, diszités

. bontas, tereprendezés, takaritas

. ZAras

417



AGAZATI SZAKMAI ERETTSEGI VIZSGA 2020.

6. Lezaras, értékelés a rendezvény utani feladatok

. pénziigyi elszamolas, utokalkulacio
. PR cikkek, sajtdbanyagok Osszegylijtése
. koszonetek, koszonodlevelek kiildése
. a rendezvény hatasvizsgalata
. értékelés
. egyéb pl. referencia kérése
Koltségvetés:
Kiadasok:
Megbizasi dijak ¢és jarulékai
El6adoi dijak

Terembérleti dijak

Technikai eszkdzok bérleti dija

Szallitasi koltségek

Szallaskoltség

Etkezési koltségek

Reklam és propaganda kiadasok (szordlap, plakat, programfiizet, hirdetési dijak)
Bevételek:

Részvételi dij

Palyazatok

Szponzorok

Felajanlasok, természetbeni juttatdsok

Reklambevételek
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2020.

Az ..A” feladat értékelése:

ERTEKELO TABLAZAT
Szempontok, Megoldas Elérheté
kompetenciak pontszam
A vizsgazo:
Feladat megértése, - egész mondatokban folyamatosan fejti
a lényeg kiemelése, ki a gondolatait, szabatosan fogalmaz,
megfelelden felépitett, - Osszefiiggden fejti ki a gondolatait, 2 pont
vilagos, szabatos gondolatmenete logikus,
eléadasmod - felelete felépitése soran ardnyosan
igazodik a kifejtend6 témakhoz.
Minden 6sszefiiggésében helyesen alkalmazott,
Tartalmi kifejtés: hasznalt alapfogalom és értelmezett kulcsszo,
alapfogalmak kulcsfogalom 1-1 pont, maximalisan 22 pont.
ismerete, definialasa Maximalis pontszam akkor adhato, ha a
¢s alkalmazasa, elvek, | valaszbol egyértelmiien kideriil, hogy a
. T ; . 22 pont
folyamatok ismerete | vizsgazo tisztaban van a fogalmak jelentésével
¢s alkalmazasa, ¢s a vonatkozo eldirasokkal, 0sszefiiggésekkel.
Osszefliggések Szakmai szempontbol helytelen vagy nem
értelmezése pontos megfogalmazas esetén a pontszam
csOkkenthetd.
A vizsgazd
- helyesen és pontosan hasznélja
Szaknyelv feleletében a témahoz tartoz6 szakmai 1 pont
alkalmazasa kifejezéseket,
- aszakmai kifejezéseket jelentésiiknek
megfeleléen alkalmazza.
Osszesen 25 pont
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1. tétel
»B” feladat
Elemezze a kapott forgatokonyvet az alabbi szempontok szerint!
e Tartalmaz-e minden fontos elemet a forgatokonyv?
e On mit valtoztatna a forgatokdnyvben?
e Tarthato-e az adott rendezvény esetén az eldzetes koltségvetés?
A ..B” feladat értékelése:
ERTEKELO TABLAZAT
Szempontok, Megoldas Elérheto
kompetenciak pontszam
A vizsgazo:
Feladat megértése, - egész mondatokban folyamatosan fejti ki a
a lényeg kiemelése, gondolatait, szabatosan fogalmaz,
megfelelden felépitett, - Osszefiiggben fejti ki a  gondolatait, 2 pont
vilagos, szabatos gondolatmenete logikus,
eldadasmod - felelete felépitése soran ardnyosan igazodik
a kifejtendd témakhoz.
A feladat kreativ jellegli, altalanos megoldas nem
adhatd. A valasz akkor elfogadhatd, ha a vizsgazo
mindharom  szempontbdl szakmailag helyes
Tartalmi kifejtés: elemzést adott.
alapfogalmak Maximalis pontszam akkor adhato, ha az elemzés
ismerete, definidlasa | valamennyi szempontbol megfelelo.
¢s alkalmazasa, elvek, | Szakmai szempontb6l helytelen vagy nem pontos 29
folyamatok ismerete | megfogalmazas esetén a pontszam csokkenthetd. pont
Y glog p
és alkalmazasa, Maximalisan adhat6 pontszamok szempontonként:
Osszefliggések Tartalmaz-e minden fontos elemet a forgatokonyv:
értelmezése 6 pont
On mit véltoztatna a forgatokdnyvben: 10*1 pont
Tarthat6-e az adott rendezvény esetén az eldzetes
koltségvetés: 6 pont
A vizsgazo
- helyesen és pontosan hasznalja feleletében a
Szaknyelv g . S
alkalmazdsa témahoz tarjtozo .szgkmal klfeje?eseket, 1 pont
- a szakmai kifejezéseket jelentésiiknek
megfeleléen alkalmazza.
Osszesen 25 pont
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