NEMZETI SZAKKEPZESI ES FELNOTTKEPZESI HIVATAL

Tajékoztato a kiilfoldi felhasznalasra szant szakképzési kézokiratok hitelesitésérol

A Magyarorszagon miikodé szakképzési kdzokirat kibocsatasara jogosult intézmények altal kiadott dokumentumok kiilfoldi
felhasznalasahoz sziikség van azok hitelesitésére. Ez a hitelesités a dokumentum valddisaganak igazolasat szolgalja. A
szakképzési kdzokiratok koztes hitelesitési eljarasa az alabbiak szerint torténik.

A szakképzési kozokirat kibocsatasara jogosult intézmények altal kiallitott dokumentumok hitelesitése

A szakképzésrol sz616 2019. évi LXXX. térvény 122. §-a a kovetkez6k szerint rendelkezik a hitelesitésr6l: A szakképzési
kozokirat kiilfoldon torténd felhasznalasahoz — ha nemzetkdzi szerzddés eltérdéen nem rendelkezik — a szakképzési
kozokiratot hitelesiteni kell és feliilhitelesitéssel kell ellatni. A hitelesitést a szakképzési dllamigazgatasi szerv végzi el és a
kiilpolitikéért felelés miniszter hitelesiti felil.

A szakképzésrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1I. 7.) Korm. rendelet 305. §-anak (1) bekezdése szerint a
Kormany szakképzési allamigazgatasi szervként a Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Hivatalt jelolte ki.

A szakképzésrél sz016 torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (I1. 7.) Korm. rendelet 34. § (1) bekezdése szerint kdzokiratnak
mindsiil az oklevél ¢és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitdsanak alapjaul szolgaldo nyomtatvany (torzslap).

Fentiek alapjan a szakképzési kozokiratok koztes hitelesitési iigymenete a kdvetkezd:

1. Aszakképzési kozokirat kibocsatasara jogosult intézmény kiadja a dokumentumot ¢és ellatja eredeti
bélyegzdlenyomattal és hivatalos alairassal (a tovabbiakban: eredeti okirat). Jogutoddal megszint intézmény
esetén a szakképzési kozokirat hiteles masolatanak kiallitasaért a jogutdd az illetékes.

2. Jogutod nélkill megsziint intézmény esetén, ahol az intézmény miikddott, a teriiletileg illetékes levéltarbol kell kérni
a tanulmanyokra vonatkozoan adatszolgaltatast (pl. torzslapbol masolatot, ennek hianyaban egyéb az irattarban
fellelhet6 irat masolatat, ami hitelt érdemléen bizonyitja, hogy a bizonyitvany tulajdonosa az adott intézményben
folytatta tanulmanyait). Ezt kdvetden kell az illetékes kormanyhivatalhoz (oktatasért felels f6osztaly) fordulni a
hitelestésért, vagyis alairasért és pecsétlenyomatért, melyet szintén az eredeti okiratba tesznek.

3. A fenntarté Aaltal hitelesitett eredeti okiratot a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Hivatal eredeti
bélyegzOnyomataval és hivatalos alairasaval hitelesiti. Az eljaras dij és illetékmentes. (Postacim: 1437 Budapest Pf.
760, Kizarolag személyesen leadhato 1065 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky u. 53. 1V. emelet 402/2, Ugyfélfogadasi
id6: H-P 10:00-12:00)

Felhivjuk szives figyelmét, hogy az adott dokumentumrdl hiteles masolatot csak a kiallitd szerv, vagyis a szakképzési
kozokirat kibocsatasara jogosult intézmény készithet a hitelesités céljabol. A kozjegyz6 altali un. hiteles masolat az eljarasra
nem alkalmas.

A hitelesités elvégzésére az eredeti okirat hitelt érdeml6 ellendrzése utan kerdl sor.

A hitelesités technikailag az eredeti okirat szabad feliletén torténik, olvashatd bélyegzdlenyomattal és az arra jogosult
személy alairasaval.

A szakképzési kozokiratok feliilhitelesitével kapcsolatos tovabbi informacio itt érhetd el:
https://konzuliszolgalat.kormany.hu/felulhitelesites

A hiteles forditassal kapcsolatos informacio itt érhet6 el: http://www.offi.hu/hiteles-forditas
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