ELSZAMOLASI FELTETELEK, TUDNIVALOK 2013.

a Nemzeti Foglalkoztatasi Alap képzési alaprész 2013. évi decentralizalt beruhazasi keretébol
finanszirozott tamogatasok felhasznalasarol készitend6 elszamolasokhoz

L. Altaldnos elszamolasi feltételek és tudnivaldk

A Tamogatott a tamogatasi szerz6dés 1. szamu mellékletét képez6 Beruhdzasi terv alapjan beszerzett
eszkozokre megitélt tamogatasi Osszeg (ideértve a tadmogatasi elSleg és az Onrész Osszegét is,
koltségvetési intézményeknél az eldfinanszirozas és a vallalt onrész Osszegét is) felhasznalasardl
legkésdbb 2014. aprilis 30-ig koteles egyszeri, irasbeli, teljes korli pénziigyi elszamolast késziteni és
azt 1 db nyomtatott, alairt és bélyegzdlenyomattal ellatott eredeti példanyban, valamint elektronikus
formaban eljuttatni a Tamogatd részére.

Az elszamolast a Tamogatottnak a kdvetkezé cimre kell megkiildenie:

Nemzeti Munkaiigyi Hivatal
Szak- és Feln6ttképzési Igazgatosag
Tamogatasi Féosztaly
Képzési Tamogatasi Osztaly
1439 Budapest, Pf.: 630

Az elszamolast tartalmazé boritékon fel kell tiintetni a tAmogatasi szerz6dés szamat.

A beruhazas megvalositasa utofinanszirozasu, koltségvetési intézmények esetén a el6finanszirozasu.
Tamogatd a tamogatasi szerzédés 3.2. pontjdban meghatdrozott tamogatasi 6sszegnek az 5.1. pontban
meghatdrozott részét tamogatasi el6legként (utdlagos elszamolasi kotelezettséggel), az 5.2. pontban
meghatdrozott fennmaradd részét a Tamogatott altal benyujtott elszamolas elfogadasat kovetden - a
kotelez6en meghatarozott onrész Osszegét figyelembe véve - utalja at.

A tamogatasi szerzédés megkotését kovetSen, annak keltezésében megjelolt idéponttol lehet a
Beruhazast megkezdeni a tamogatasi eldleg é€s az Onrész, a koltségvetési intézmények esetén az
el6finanszirozasként atutalt Osszeg és vallalt sajat forras felhasznalasaval.

Tamogatott a Beruhazast legkésébb 2014. aprilis 30-ig koteles megvalositani azzal, hogy a jelen
szerz6dés teljesitése, illetve a nyujtott tamogatdssal kapcsolatos elszamolds korében kizardlag a
tamogatasi szerzddés megkotésének datumatdl 2014. aprilis 30-ig, a Beruhdzas keretében
szerzOdésszeriien beszerzett és pénziigyileg rendezett (a tamogatasi szerz6dés 1. szamu mellékletében
taxative felsorolt) eszk6zok beszerzése vehetd figyelembe.

A Téamogatott altal benyujtott elszdmolas alapjan, a beruhazasra forditott Osszeg szabalyszer(i
felhasznalasat a Tamogato ellendrzi. Ha az ellendrzés soran a tdmogatasi szerzédésben, valamint a jelen
dokumentumban foglaltaktdl eltérd felhasznalast allapit meg a Tamogatd, akkor indokolt esetben
felszolithatja a Tamogatottat annak kijavitasara, kiegészitésére., Amennyiben a megallapitott eltérés
nem korrigalhatd, akkor a felhasznalas egy része, vagy teljes egésze nem keriil elfogaddsra. A TAmogato
az igy mddositott elszamolas figyelembe vételével utalja at a még kifizethetd tamogatasi 0sszeget, vagy
felszdlitja a Tamogatottat a tamogatasi elSleg egy részérnek, vagy teljes egészének kamattal torténd
visszafizetésére.

Tamogatd a kifizetésre keriil§ tdmogatasi 6sszeg megallapitdsa soran a rendelkezésére all6 elszamolasi
dokumentaciot veszi figyelembe. A tamogatas felhasznalasanak szabalyait a tamogatasi szerz6dés 6.



pontja, az elszamolas elkészitésével és benyujtasdval kapcsolatos kotelezettségeket a tamogatasi
szerz6dés 8. pontja tartalmazza. Az elszdmolasok részletes formai, tartalmi kévetelményeit pedig jelen
dokumentum részletezi.

Az elszamolas benyujtasara kizarolag a beszerzett eszkdz iizembe helyezését, allomanyba vételét, a
szamlak ellenértékének kiegyenlitését kovetSen keriilhet sor. A tdmogatds keretében beszerzett
eszkozoknek a vonatkozdédokumentacié alapjan és fizikailag is a Tamogatott birtokaban és tulajdonaban
kell lennie. Szallitotdl kapott letéti, tarolasi dokumentum, gyartasi szamra vonatkozé nyilatkozat stb.
nem fogadhato el.

Tamogatottnak a tAmogatasi 0sszeget gy kell tekintenie, mint a beruhdzas tervezett pénziigyi keretét,
igy csak a megvalosult beruhdzasra lehet, annak értéke szerint a tdmogatdsi &sszeget igényelni. Ha a

beszerzett eszkdzok Osszértéke nem éri el a szerzddés szerinti tamogatasi 0sszeg és Onrész egyiittes
Osszegét, akkor legfeljebb a beszerzett eszkozérték onrésszel csokkentett Osszege igényelhet6 tamogatasi
Osszegként, vagyis a tamogatasi szerz6dés 6.4. pontjaban szerepeltetett teljes onrész 0sszege levonasra
keriil. Ha a beszerzett eszk6zok 0sszértéke meghaladja a szerz6dés szerinti tamogatasi sszeg €s 6nrész
egylittes Osszegét, akkor legfeljebb a szerzédésben szereplé tamogatasi Osszeg igényelhetd, a
kiilonbozetet a Tamogatott az dnrész megemelésével koteles finanszirozni. A tamogatasi szerzédés
szerinti dnrész is csak a Beruhdzasi tervben szereplé eszkozok beszerzésére hasznalhato fel, vagyis
Tamogato csak ezen eszkozok értékét veszi figyelembe az onrész felhasznalasanal.

A beruhazds megvalositdsa a tamogatasi szerzédés 1. szamu mellékletét képezd Beruhdazasi tervben
szereplé eszkozok Miniszteri dontéssel Osszhangban 1évé beszerzését, azok dokumentalt {izembe
helyezését, allomanyba vételét jelenti. Ha a Tdmogatott a Beruhazdsi tervben szereplé valamennyi

eszkozt beszerezte, és nem meritette ki a tdmogatdsi keretOsszeget, igy a maradvany nem fordithatd

tovabbi eszkdzbeszerzésre. Tehat nincs lehetdség arra, hogy Tdmogatott a Beruhazasi tervben tételesen
felsorolt eszkozok ott meghatdrozott mennviségénél nagyvobb mennyiséget vdsaroljon, vagy a
Beruhdazdsi tervben nem szerepl$ eszkozt szerezzen be.

Tamogatott a Beruhazasi tervben szerepld eszkoz helyett ugyanazt a funkciot végzd, de eltérd tipusu
eszkozt indokolt esetben beszerezhet, azonban a beszerzett eszkdznek azonos vagy jobb miiszaki
paraméterekkel kell rendelkeznie, mint a Beruhdazasi tervben szerepldé eszkoznek. Tamogatottnak a
Beruhazasi tervben szerepl6tdl eltérd tipust eszkoz beszerzését az elszamoldskor indokolnia kell,
valamint eredeti szallitéi nyilatkozattal ald kell tdmasztania, hogy a beszerzett eszkdz a Beruhazasi
tervben szerepld eszkdzzel azonos vagy jobb miiszaki paraméterekkel rendelkezik.

A Beruhazasi tervben szerepld eszkozokre jovahagyott a tamogatas terhére elszamolhaté arhoz képest a
tényleges beszerzési ar maximum 20 %-kal lehet magasabb, a teljes tamogatasi dsszeg valtozatlanul
hagyasa mellett. Az eltérést az elszamolaskor indokolni kell. Akkor és csak akkor, ha a Tamogatott a
Beruhazasi tervben szerepld valamennyi eszkozt beszerzi, és - a tAmogatasi szerzédésben eldirtakhoz
képest onrészének megemelésével - a Beruhazasi tervben szerepeltetett eszkdzzel megegyez6 funkcidja,
de lényegesen jobb mtiszaki paraméterekkel rendelkez6, dragabb eszkozt szerez be, a beszerzési arra
vonatkozo fenti 20 %-os korlatozast nem kell figyelembe vennie.

A tamogatasi Osszeg —kivéve ingatlan beruhazas esetén- csak 1j eszkozok (targyi eszkoz, illetve
szoftver), beszerzésére fordithatd. Az eszkdz fogalmanak meghatarozasat a Palyazati Kiiras tartalmazza.
Hasznalt eszkdz beszerzése, valamint anyagkoltség, javitasi-karbantartasi koltség, a bekeriilési érték
részét nem képezd szolgaltatdsi dijak, stb. (koltségvetési intézményeknél a dologi kiadds) nem
szamolhat6 el. Hasznalt eszkdznek mindsiil, ha nem a gyartotdl vagy a forgalmazdtol torténik a
beszerzés, ha a garancia tanusitasara szolgald dokumentumok nem a Tamogatott nevére szolnak, ha a
garancia tanusitasara szolgalé dokumentumokat nem a gyartd vagy a forgalmazo allitotta ki.



Tamogatott az elszdmoldsaban csak olyan 1j targyi eszkdzoket szerepeltethet, amelyek a tamogatasi
szerz6dés 1. szamu mellékletét képezb Beruhdzasi tervben taxative felsorolt eszkdzok kozé tartoznak, és
ezekre vonatkozdan a Tamogatott a tdmogatdsi szerz6désben kotelezettséget vallal az alabbiakra:

e A beszerzett eszkozoket 5 évig, ingatlan esetében 10 évig folyamatosan az adott szakképesités,
illetve szakmacsoport gyakorlatigényes alapképzési szak gyakorlati képzéséhez hasznalja és
ezen idStartam soran konyvelésében nyilvantartja - akar nulla értéken is. Amennyiben az
eszkdz vagy annak egyes részei a hasznalat soran tonkremennek vagy elhasznalédnak az 5
éves, illetve ingatlan esetén a 10 éves idétartam elStt, akkor az eredeti rendeltetésszerti
hasznalhatosagat helyreallitja, a targyi eszkdz és tartozékai sziikséges potlasat, javitasat,
javittatasat elvégzi.

e A szamviteli rendszerében hasznalt nyilvantartas mellett, haszndlja az Nemzeti Munkatigyi
Hivatal (NMH) altal elektronikus formaban rendelkezésre bocsatott, a B-11.46. szamu
bizonylattal megegyez6 tartalmii nyomtatvanyt, tovabba nyilatkozatban rogziti, hogy az ily
modon  elkészitett allomanyba vételi bizonylatokat a szigort szamadast bizonylatokra
vonatkozo el6irasoknak megfelel6en kezeli, és a szamviteli rendszerében ezek a bizonylatok
alapdokumentumként, illetve az alapdokumentum részeként keriiltek kiallitasra;

o A beszerzett eszkdzoket egyedi azonositdval (gyartasi szam, licence-szam, leltari szam) latja el,
amelynek a targyi eszk6zokon is szerepelnie kell. A funkcionalisan Osszetartozd eszkozokbol
allé eszkoz garnitirak vagy eszkoz készletek beszerzése esetén a garnitirat vagy készletet egy
darab egyedi f6azonositoval (gyartasi szam, licence szam, leltari szdm) és a garnituraban vagy a
készletben szerepld valamennyi eszkdzt egyedi (darabonkénti) azonositéoszammal — példaul a
darabszambol képzett alszammal — latja el, amelyet a garnitirahoz vagy készlethez tartozd
eszk6zok mindegyikén feltiintet.

A beszerzett eszkdzok elszamolasandl figyelembe kell venni a szamvitelrdl szolé 2000. évi C. térvény
valamint - a koltségvetési intézmények esetében - az allamhaztartds szervezetei beszamoldsi és
konyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szolo 249/2000. (XII. 24.) kormanyrendelet eldirasait,
kiilonos tekintettel a targyi eszkdzokre vonatkozé alabbi el6irasokra:

A korményrendelet értelmében:

,18. § (1) A tdrgyi eszkozdk kozott a kényvviteli mérlegben azokat a haszndlatba vett, iizembe helyezett
anyagi eszkozoket (foldteriilet, telek, telkesités, erdd, iiltetvény, épiilet, épitmény, gép, berendezés és
felszerelés, jdrmii, ingatlanhoz kapcsolddd vagyoni értékii jogok), tenyészdllatokat, dllami készleteket,
tartalékokat kell kimutatni, amelyek tartésan - kozovetleniil vagy kozvetett moddon - szolgdljdk az
dllamhdztartds szervezetének tevékenységét, tovibbd az ezen eszkozok beszerzésére és felujitdsira adott
eldlegeket, a beruhdzisokat, valamint a tdrgyi eszkozok értékhelyesbitését.

(2) A 100 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és elbdllitdsi) érték alatti (kisértékii) tdrgyi eszkoz
bekeriilési értéke - az dllamhdztartds szervezete dontésétdl fiiggben - dologi kiaddsként egy Osszegben
elszamolhato. A kiltséguetési év végéig haszndlatba nem vett (raktiron lévd) kisértékii tarqyi eszkozt a
mérlegben a beruhdzdsok kozitt kell kimutatni.”

Ha a Tamogatott koltségvetési intézmény, és a fenti kormanyrendelet 18. § (2) bekezdésben foglalt
lehet8séggel élve, a szamviteli politikdjaban rogzitve a 100 ezer forint egyedi bekeriilési (beszerzési és
eléallitasi) érték alatti (kisértékil) targyi eszkoz bekeriilési értékét dologi kiadasként egy Osszegben
elszamolja, akkor ezen eszkozoket nem szamolhatja el a tamogatasi szerzddés keretében nyujtott

tamogatasi Osszeg terhére.



Az elszamolasnak, illetve az e korben benyujtott alapbizonylatok tartalménak olyan részletezettségilinek
kell lennie, hogy az alkalmas legyen a beszerzett eszk6zok és az azokra Kkifizetett ellenérték, illetve a
tamogatasi szerz6dés 1. szamu mellékletében felsorolt eszkozok és az azokra folydsitott (folydsitandd)
tamogatasi 0sszeg egyértelmii beazonositasara €s egymassal vald megfeleltetésére.

II. Részletes elszamolasi feltételek

1. Beszerzési szamlak

A beszerzésrdl kiallitott és benyujtott szdmldik az altalanos forgalmi adordl szold 2007. évi CXXVIL
torvény rendelkezéseiben meghatarozott formai és tartalmi feltételeknek megfeleléen fogadhatok be.

A beszerzésekhez kapcsolédd valamennyi szamlat - ideértve az eszkdzok, tartozékok beszerzését,
megvasarlasat igazold szamlakat, valamint a targyi eszkdz bekertilési értékébe beszamitd, az tizembe
helyezésig felmeriilt, a targyi eszkozok aktivalasahoz kapcsolodd szolgaltatasok (szallitds, alapozas,
gyarto, illetve szakszerviz altali {izembe helyezés, betanitas, kozbeszerzési eljaras koltségei, stb.) értékét
dokumentald, az adott szolgaltatas igénybevételérdl kiallitott szamlakat is - sziikséges az elszamolashoz
cégszertien hitelesitett formaban papiralapon, valamint a becsatolt hitelesitett madsolatokat
elektronikusan, Pdf. formatumban az elszamolas részeként megkiildeni.

Azon tamogatottak esetében is sziikséges az AFA Osszegének hitelt érdemld igazoldsa, amelyek a
tdmogatassal kapcsolatosan beszerzett eszkozok esetében AFA levonasra nem jogosultak, a
felszamitandé AFA Gsszege a bekeriilési érték részét képezi és a tdmogatési szerzédésiik tigynevezett
BRUTTO szerz8dés.

Ezen tamogatottakndl a kiilfoldrél torténd beszerzés esetén a beszerzésre felszamitando, a NAV dltal
kivetett AFA Gsszegét dokumentalé vamhatarozat cégszertien hitelesitett mésolatat, illetve az Eurépai
Uniobol torténd beszerzés, valamint a forditott addzas ala tartozd belfdldi beszerzés esetén a
felszdmitandé AFA Osszegét dokumentald, tamogatott altal kiallitott, alairt, datumozott szamviteli
bizonylat cégszertien hitelesitett masolatat is sziikséges az elszamolas részeként papiralapon, valamint a
bizonylatokat elektronikusan, Pdf. formatumban megkiildeni.

A szamla formai/tartalmi kvetelményei:
o Eldleg szamla csak a végszamldval egyiitt szamolhatd el, proforma szamla elszamolasa nem

lehetséges.

o A (vég)szdmla eredeti példdinydra (ingatlan vdsdrlds esetén az addsvételi szerzddésre) rd kell vezetni:
,Elszdmolva a 2013. év ................. hé ... napjan kelt DT-......................... szdmiu tdmogatdsi
szerz0désre ................... Ft dsszegben.” tovabba, az Tamogatott aldirdsa, datum.

A bizonylatokon zaradékolt dsszegeknek meg kell egyeznilik a tamogatas és a sajat forras
egylittes Osszegével.

o Ha a Tdmogatott a tamogatassal kapcsolatosan beszerzett eszkozok esetében AFA
levonésra jogosult, a levonhaté AFA 6sszege a bekeriilési érték részét nem képezi, és a
témogatési szerz6dés tgynevezett NETTO finanszirozast szerzédés. Ebben az esetben
a szamléra a tdmogatés terhére elszamolt Gsszegként az AFA nélkiili, nett6 értéket kell
felvezetni.

o Ha a Tdmogatott a tamogatassal kapcsolatosan beszerzett eszkozok esetében AFA
levonasra nem jogosult, a felszamitandé AFA osszege a bekeriilési érték részét képezi,
és a tamogatasi szerzédés ugynevezett BRUTTO finanszirozasu szerzédés, ebben az
esetben a szamlara az AFA-val novelt, bruttd értéket kell felvezetni, mint a tdmogatas
terhére elszamolt Osszeget.

o Ha a szamla olyan egyéb tételeket, vagy az adott eszk6zokbdl tobb darabot tartalmaz,
mint amelyeket, illetve amennyit a Beruhazasi Tervben megitéltek a Tamogatott



részére, akkor a szamlan a tdmogatas terhére elszamolt Gsszegként - értelemszeriien -
csak a tdmogatas terhére ténylegesen elszamolt érték Osszegét kell feltiintetni a fentiek
szerint.
A benytjtott szamlamasolatot a szamla elsé eredeti, az el6z6 pont szerinti zaradékkal ellatott
példanyarol kell késziteni.
A szamlamasolatot a Tamogatott alairasra jogosult képviseldje cégszer(i alairasaval hitelesiti és
igazolja, hogy ez mindenben megegyezik az eredeti szamldval. (A hitelesitési jog
meghatalmazassal atadhatd, ebben az esetben az elszamolashoz mellékelni kell a
meghatalmazas eredeti példanyat is.)
Sziikséges a benyujtott szamlara felvezetni a szamla szamladsszesitében szerepld sorszamat.
Csak a palyazat tartalmaval 6sszhangban kotott vallalkozoi szerz6dések, megrendelések alapjan
kiallitott szamlak fogadhatok el, amelyek a Tamogatasi Szerzédés, valamint a mellékletét
képez6 Beruhazasi tervhez igazodnak €s az alabbi kovetelményeknek is megfelelnek:

o A szamlat a szerz6désben (vallalkozoi szerz6dés, megbizéi szerz6dés, megrendelés,
nyilatkozat szobeli megallapoddsrdl stb.) megnevezett szallitd/szolgaltatd/kivitelezd
allitotta ki. A vallalkozoi szerzédésben meghatarozott adatokkal egyeznek a szamlan
feltiintetett adatok (cim, addszam). A vevé megnevezésénél a Tamogatasi Szerz6désben
szerepl6 Tamogatott szerepel, és annak adatai megegyeznek a Tamogatasi
Szerzédésben szerepld adatokkal (cim, addszam). A fenti megfeleldség vizsgalatara
helyszini ellenérzés keretében kertil vizsgalatra.

o Datumok

= A teljesités és szamlakidllitds datuma nem korabbi, mint a Tamogatasi
Szerz6désben rogzitett tényleges megvalositas kezdete. A teljesités nem
késdbbi, mint a Tdmogatasi Szerz6désben meghatdrozott beruhazas befejezési
datuma.

o Termék vagy szolgaltatds megnevezése:

= (Osszhangban van a Beruhdzési tervvel.
* Amennyiben VTSZ, vagy SZJ szam feltiintetésre keriilt, akkor az egyezik a
termék, szolgaltatas megnevezésével.

o Osszegek:

= Nettd, AFA, brutté Osszeg megfelel6, Osszhangban van a vallalkozéi
szerz8désben, illetve annak modositasaban foglaltakkal. (Helyszini ellendrzés
keretében keriil vizsgalatra.)

= A projekt terhére elszamolni kivant tamogatdsi Osszeg teljes szamladsszeghez
viszonyitott aranya (AFA visszaigénylésre jogosult Tamogatott esetén a teljes
nett6 értékhez viszonyitottan) nem haladja meg a Tamogatasi Szerzédésben
szerepld maximalis tdmogatasi intenzitast.

o Teljesitésigazolasok egyes tevékenységekhez kapcsolédoan:

* Ingatlan vasarlas: adas-vételi szerzédés foldhivatalhoz benyujtott példanyanak
Tamogatott altal hitelesitett masolata.

= Epités: mérnoki/miiszaki ellendr teljesités igazolasa/korlatozé zaradéka, alairasa
a szamlan (amennyiben nincs kiilon teljesitésigazolas, mely tartalmazza az
elvégzett munkalatokat).

* EszkOzbeszerzés: Tamogatott atvételt igazold alairasa a szamlan (amennyiben
nincs kiillon atadas-atvételi jegyzOkonyv csatolva és a szamla tételesen
tartalmazza a beszerzett eszkozoket).

o Kiulfoldi szamla esetén:

= A kiilfoldi szamlahoz kapcsolddo szerzodés/megrendelés {6 tartalmi elemeirdl a
Tamogatott cégszerti alairasaval hitelesitett magyar nyelvii forditast tartalmazo
masolatot a szamlahoz csatolni sziikséges.

* Amennyiben devizaban kiallitott szallitdi szamlat nyujt be a Tamogatott, az
elszdmolasban a szamlak értékét forintban kell megjeldlni, a szamlan szerepld



devizat a fizikai teljesités napjan érvényes MNB kozéparfolyamon kell
atszadmitani forintra. (EU-n beliili beszerzésnél sziikséges a szallitdlevélen
igazolt atvételi datum, EU-n kiviili beszerzésnél a vamhatarozat atvételének
napja jelenti a fizikai teljesités napjat. Ha ezen dokumentumok nem allnak
rendelkezésre, a fizikai teljesités napjardl a Tamogatott nyilatkozatat kérjiik
benyujtani. Ha az adott napon arfolyamjegyzés nem tortént, a megel6z6 napi
arfolyamot kell figyelembe venni.)

A tényleges beszerzési érték dokumentalasara a Tamogatott a szamviteli
torvény elGirasai szerint vezetett konyvelésének beszerzésre vonatkozo
konyvelés megtorténtét igazold, konyvelés tényét (kdnyvelési szamlak szamat,
datumot alairast) is tartalmazo konyvelési bizonylat cégszertien hitelesitett
masolatat.

EU-n kiviili orszagbdl torténd import beszerzés esetén az eszkoz(6k)rol kiallitott
egységes vamaru nyilatkozat és hatarozat Tamogatott altal cégszertien
hitelesitett masolatat, valamint idegen nyelvii szdmla esetén annak az Orszagos
Fordité és Forditashitelesité Iroda Zrt. altal készitett hiteles forditasat, a
kifizetésr6l sz6lo banki kivonat cégszertien hitelesitett masolatat vagy a
szamlavezet6 bank altal kiallitott eredeti igazolasat, Bruttdé finanszirozasu
témogatési szerzG6dés esetén a kivetett AFA Osszegének megfizetését igazold
vamhatarozatok cégszertien hitelesitett masolatat is sziikséges csatolni az
elszamolashoz.

Mas EU-tagallambdl torténé beszerzés esetén nemzetkozi szallitolevél (CMR)
hitelesitett masolatat, valamint idegen nyelvi szimla esetén annak az Orszagos
Forditdo és Forditashitelesitd Iroda Zrt. altal készitett hiteles forditasat, a
kifizetésr6l sz6lo banki kivonat cégszertien hitelesitett masolatat vagy a
szamlavezetd bank altal kiallitott eredeti igazolasat, Bruttd finanszirozasu
témogatési szerz6dés esetén a fizetendd AFA Gsszegét dokumentalé szamviteli
bizonylat cégszertien hitelesitett masolatat is sziikséges csatolni az
elszamolashoz.

o Forditott ad6zast szamla esetén:

a szamlan fel kell tiintetni a termék beszerzéjének, szolgaltatas
igénybevevéjének az adoszamat;

a szamlan fel kell tiintetni a jogszabdlyi hivatkozast, vagy barmely mas, de
egyértelmd utalast arra vonatkozoan, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas
nyujtasa utan a termék beszerzdje, szolgaltatas igénybevevdje az adodfizetésre
kotelezett;

szamlan atharitott ado nem szerepelhet.

o Epitéssel kapcsolatos egyéb elvarasok:

A szerz6dést mindegyik szerz6d6 fél alairta (kiilonds tekintettel a
Tamogatott cégszerli alairasara). (Helyszini ellen6rzés keretében keriil
vizsgalatra.)

A véllalkozasi, kivitelezési szerzddés szerint a vallalkozd, kivitelezd altal
szolgaltatandd garanciak, biztositékok stb. iratanyaga rendelkezésre all,
tartalmukban, lejaratukban a szerzédésnek megfelelnek (kizarolag,
amennyiben ezek a szerz6dés mellékeltét képezik). (Helyszini ellendrzés
keretében kertil vizsgalatra.)

A létesitési engedélyt, a jogerds épitési engedélyt, épitésiengedély-
modositasokat a Tamogatott altal hitelesitett masolatban az elszamolas
részeként be kell nytjtani.

A hasznalatbavételi engedélyt a Tamogatott altal hitelesitett masolatban
szintén be kell nyujtani.



o Epitési beruhdzés esetén az alabbiak a helyszini ellendrzés keretében keriilnek
ellendrzésre:

e A kidllitott szdmla Osszhangban van a mérndkjelentéssel, korlatozo zaradék
esetén csak a mérnok altal jovahagyott tamogatasi Osszeget igényli a
Tamogatott. és a mérndkjelentés alapjan a szamla a megkotott kivitelezoi
szerzOdésnek megfeleld tevékenységek elvégzésér6l szdl, valamint a
mérndkjelentés alapjan a szamla a kivitelez6i szerz6dés mellékletében
szerepld pénziigyi {itemezésnek megfeleltetheto.

e Elkészitésének datuma a szamlan szerepld teljesités datumanal nem korabbi.

e A projekt keretében, a mérnoki tevékenység ellatasat szerz6déses jogviszony
alapjan teljesité mérnok készitette.

e Meérnoki /miiszaki ellendr igazolasa

o A kiallitott szamlan, vagy kiilon dokumentumként szerepel.

o Elkészitésének datuma a szadmlan szerepld teljesités datumanal nem
korabbi.

o A projekt keretében, a mérnoki / miiszaki ellendri tevékenység ellatasat
szerz&déses jogviszony (kivéve, ha sajat teljesitésben valésult meg a
mérndki / miszaki ellendri tevékenység) alapjan teljesité mérndk /
miiszaki ellendr készitette.

o A Kkiallitott szamla Osszhangban van a mérndk / muszaki ellendr
igazolasaval, korlatozd zaradék esetén csak a mérndk / miszaki ellendr
altal jovahagyott tamogatasi dsszeget igényli a Tamogatott.

o A Tamogatott a mérnok / miszaki ellenér altal jévahagyott
tevékenységet és Osszeget kivanja elszamolni a megfeleld koltségvetési
sorok terhére.

e Vallalkozo nyilatkozata a teljesitésrol

o Rendelkezésre all, a Tamogatott cégszertien alairta.

o A szamlaval és a kivitelez6i szerz6déssel dsszhangban van (Osszeg és
teljesitett feladat szerint).

e Engedélykoteles épitési beruhdzasndl, feltjitasnal:

o Az épitési naplé Tamogatott altal hitelesitett masolata.

o Az elsd bejegyzés nem lehet régebbi, mint a tAmogatasi szerzédésben
rogzitett tényleges megvalositds kezdete, illetve a kozbeszerzés
szabalyainak, illetve a szerz6d6 hatdsag altal el6irtaknak megfeleléen
lefolytatott beszerzés eredménye alapjan megkotott kivitelezéi
szerz6dés.

o A joger6s hasznalatba vételi engedély megléte.

¢ Nem engedélykoteles épitési beruhazasnal kivitelezé nyilatkozata kezdésrdl és
a befejezés id6pontjarol.

2. Szamladsszesitd

Az elszamolas részeként benyujtott beszerzési szamlakrél szamladsszesitot kell késziteni, amelyben
sorszamozva fel kell tiintetni az egyes szamlakat, sorszamuk, kiallitasi datumuk, szallitojuk,
végosszegiik adataival.

A szamladsszesitén szerepeltetni kell tovabba a vdmhatédrozatokat, illetve az EU-s beszerzések esetében,
a beszerzés kapcsén fizetendd AFA Osszegét dokumentdlé szamviteli bizonylatot, valamint ingatlan
vasarlasa esetén az adasvételi szerz6dést is.

A szamlaOsszesit6 cégszeriien alairt, bélyegzdvel ellatott eredeti példanyat kell az elszamolas részeként
papiralapon eredetiben, valamint az eredeti dokumentumot elektronikusan, Pdf. formatumban
megkiildeni.



3. Kifizetést igazold bizonylatok, dokumentumok

A beszerzési szamlak teljes végosszegének maradéktalan kiegyenlitése esetében szamolhatdk el a
tamogatas terhére.

Kifizetési bizonylatokkal kapcsolatos kovetelmények:

e Figyelem! A kitakarasokat tartalmazd bankszamla kivonatok nem mindsiilnek az eredetivel
mindenben megegyezd hiteles masolatnak!

e Amennyiben a benyujtott bankszamlakivonaton tobb tétel is szerepel, a kifizetéshez kapcsolodd
szamla kiegyenlitését igazolo tételt egyértelmi, a beazonositast el6segitd jelzéssel kell ellatni.

e A Kkifizetés bizonylata kapcsoldédik ahhoz a szamla tételhez, amelynek teljesitését igazolni
hivatott: kérjiik, hogy a kifizetések kozlemény rovataban mindig tiintessék fel a szamla
sorszamat

o sorszama, illetve dsszege és datuma alapjan

o nyilatkozat alapjan (amennyiben a bizonylat 6sszege nem csak a projekt terhére
elszamolni kivant tételt tartalmazza)

o aszamlan feltiintetett fizetés modja megegyezik-e a szamlahoz benyujtott kifizetés
igazolassal (kp, atutalas)

e Atutaldsos szamla esetén:

o azutalds a Tamogatott bankszamlajardl tortént-e,;
o az utalas a vallalkozdi szerzédésben feltiintetett szallitoi bankszamlaszamra tortént-e,
vallalkozdi szerz6dés hianyaban a szamlan szerepld szallité bankszamlajara tortént-e.

o A Kkifizetés bizonylata a tényleges teljesitést tartalmazza, vagyis a szamla kiallitdja felé teljesitett
tranzakciordl szol, nem a Tamogatott szamlai kozti atvezetésrdl.

o Szallitdi kifizetés esetén a kifizetés bizonylata az 6nerd 4tutalasanak igazolasara is szolgal. AFA
visszaigénylésre jogosult Tamogatott esetében az AFA teljes 6sszegét is 4t kell utalni.

o A Kkifizetés bizonylatanak benyujtott masolatat, vagy a net-bankbdl, elektronikus terminalbol
kinyert és kinyomtatott bankszamla kivonat Tamogatott altal hitelesitett masolatat.

e A banki kivonatok masolata helyett csatolhaté az elszamolashoz a pénzforgalmi szamlavezetd
bank altal kidllitott eredeti igazolas, mely tantsitja, hogy az adott szamla ellenértékét
kiegyenlitették a szallito felé.

o A szallit6 altal kiallitott eredeti nyilatkozatot a szamla ellenértékének kifizetésérdl..

A szamlak kiegyenlitését igazold eredeti bizonylatokrdl késziilt, a Tamogatott altal cégszeriien
hitelesitett masolatokat az elszamolas részeként papiralapon, valamint elektronikusan, Pdf.

formatumban megkiildeni.

4. Allomanyba vételi bizonylatok

Az allomanyba vételi bizonylat kiallitasanal figyelembe kell venni:

Amennyiben a beszerzett eszkdz targyi eszkdz,

- és kis értéki targyi eszkoz (100.000,- Ft egyedi beszerzési érték alatti eszkdz), az eszkdzok eszkoz-
fajtinként, csoportosan is allomanyba veheték (pl. 15 db kézi furd beszerzése esetén 1 dllomanyba
vételi bizonylatot lehet kiallitani a 15 db kézi furd eszkozrdl, olyan formaban, hogy az egyedi
azonositashoz sziikséges leltari szdmok — 15 db leltari szdm - feltiintetésre kell hogy keriiljenek a
bizonylaton),

- nagy értékd targyi eszkoz (100.000,- Ft-ot elér$ illetve azt meghaladd egyedi beszerzési értéki
eszkoz), az eszkozoket egyedileg kell nyilvantartdsba venni, azaz minden egyes eszkozrdl 6nallé
bizonylatot kell kiallitani (pl. 20 db szamitégéprol 20 db bizonylat kell),




- amennyiben egy gép tartozéka a szamldn kiilon szerepel, vagy kiilon szdmlan szerepel, de nem
hasznalhat6o onalldan, illetve az eszkozt Osszeépitik, akkor kapcsolni kell (értékben is) egy {6 darab
targyi eszkozhoz, és ezen eszkodz bizonylatdn a tartozékok kozott kell szerepeltetni (a bekertilési
értéknek igy része lesz a tartozék is).

A targyi eszkoz bekertilési értékét noveld tartozékok és koltségek csak igy szamolhatdak el a tamogatas
részeként, ha azok a targyi eszkozrdl kidllitott allomanyba-vételi bizonylat ,tartozékok” rovataban

feltiintetésre kertilnek.

Kotelezden kitoltendd rovatok:

o Az dllomdnyba vételi bizonylat sorszdma: minden bizonylatot a szigori szamadasu bizonylatok
kezelésének szabalyai szerint sorszammal kell ellatni.

o Villalkozo megnevezése: a Tamogatott megnevezése, székhelyének cime, tovabba a beruhazas
helyszine.

o Az eszkéz megnevezése: a beszerzett eszkdz pontos megnevezése, mely a megitélt eszkozok

adataival azonos, a tényleges beszerzésnek megfelelGen.

o Az eszkiz tipusa: a beszerzett eszkdz pontos tipusa, mely valaszthatd a megitélt eszk6zok adatai
koziil, de a tényleges beszerzésnek megfelelGen javithatd, korrigalhato, atirhato.

o Az dllomdnynidvekedés jogcime: a tdmogatasi szerz6dés szama és datuma, melyet a program az

adott Tamogatottra vonatkozdéan automatikusan tolt ki.

o A gyarté megnevezése: az eszkdzok, tartozékok, valamint eszkdzrészek gyartdjanak megnevezése.
Ha megegyezik a szallitdval, akkor a szallité nevét kell felrdgziteni

o Az dtvétel kelte: a beszerzett eszkdznek a szallitotdl, gyartotol tortént atvételének napja. Nem
lehet korabbi datum, mint a tamogatasi szerzédés 12.11. pontjdban meghatarozott hatalyba
lépési idépont. A program altal felkinalt naptar segitségével kitoltheto.

o Az dtvétel aldirdsa: a kinyomtatott allomdanyba vételi bizonylatra ra kell vezetni az atvevd
természetes személy alairasat, mellyel igazolja az eszkoz(6k) atvételét.

o Guydrtdsi szdam / eqyedi azonositd: a beszerzett eszkiz qudrilag adott qydrtdsi szdma.
o Az iizembe helyezés kelte: az eszkoz iizembe helyezésének dituma, vagyis a Tdmogatott birtokaban és

tulajdonaban levd 4j eszkoz hasznalatba vételének datuma. Ezen id6pont nem lehet korabbi,
mint a szallitotdl tortént atvétel napja.

o Az iizembe helyezési okmdny szdma: az iizembe helyezésrdl kidllitott, azt igazold szigoru
szamadasu bizonylat szama. Amennyiben az {izembe helyezés a szamla alapjan tortént, akkor a

bizonylat szama a szamla szamaval megegyezd.

o Nyilvintartdsi (leltdri) szdma: a Tamogatott altal kotelez&en adott egyedi azonositd szam. A
beszerzett eszk6zoket, amennyiben azok nem rendelkeznek egyedi azonositéval (gyartasi szam,
licence-szam) leltari szdammal kell a Tamogatottnak ellatni, amelynek az eszkdzokon is
szerepelnie kell. Az eszkdz nyilvantartasi (leltari) szamat az eszkozrészek darabszamaval

Osszhangban sziikséges megadni. A funkciondlisan Osszetartozé eszkozokbol allo eszkoz
garniturdk vagy eszkodz készletek beszerzése esetén a garniturat vagy készletet egy darab 6
egyedi azonositoval (gyartdsi szam, licence szam, ezek hidnyaban leltari szam) és a
garnitiraban vagy a készletben szereplé valamennyi eszkozt egyedi azonositéoszammal -
példaul a darabszambdl képzett alszammal - latja el, amelyet a garnitarahoz vagy készlethez
tartozo eszkozok mindegyikén feltiintet”, tovabba a targyi eszkoz bekeriilési értékét noveld
tartozékok és koltségek csak tgy szamolhatéak el, ha azok a targyi eszkozrdl kidllitott
allomanyba-vételi bizonylat , tartozékok" rovataban feltiintetésre kertilnek.

o Brutto érték: a teljes — tartozékok értékét is tartalmazd — bekertilési érték, vagyis az adott eszkoz
konyvviteli nyilvantartasokban szerepeld bruttd bekeriilési értéke.



o Az dllomdnyba vétel elrendelésének iddpontja: az tizembe helyezés idépontjanal nem lehet korabbi
id6épont.

o Az dllomdnyba vételt elrendeld aldirdsa: a kinyomtatott dllomanyba vételi bizonylatra ra kell vezetni
az allomanyba vételt elrendel6 természetes személy alairasat, mellyel igazolja az allomanyba
vétel elrendelését.

o A szdllité megnevezése: értelemszertien, a szamlak adataibdl a szallitok megnevezései.

e A szimla szdma: a beszerzett eszkozt tartalmazod szamla sorszama.
e A szimla kelte: a szamla kiallitdsanak datuma.

o A szdmla jsszege: az eszkdz beszerzését, megvasarlasat igazold szamla brutto végosszege.

o Az eszkozbk / tartozékok felsoroldsa: az egy bizonylaton aktivalt (lizembe helyezett), de tobb
részbdl, darabbol alld eszkozok esetében a program lehet&séget biztosit a tartozékok, illetve
eszkozrészek Osszekapcsolasara, egylittesen torténd aktivalasara, valamint a bekeriilési értékbe
beszamitandd, az tizembe helyezés idSpontjaig felmeriilt koltségek feltiintetésére.

Az allomanyba vételi bizonylatok cégszertien alairt, bélyegzdvel ellatott hitelesitett masolati példanyat
kell az elszamolas részeként papiralapon, valamint a bizonylatokat elektronikusan, Pdf. formatumban

megkiildeni.

5. Elszamoldsi formanyomtatvany

Az elszamolasi formanyomtatvany cégszertien alairt, bélyegzdvel ellatott eredeti példanyat kell az
elszamolds részeként papiralapon eredetiben, valamint az eredeti dokumentumot elektronikusan, Pdf.
formatumban megkiildeni.

6. Nyvilatkozatok nyomtatdsa

Az elszamolas részeként benyujtandé formanyilatkozatokat, a Tamogatott adataival Kkitoltve,
cégszertien alairt, bélyegzdvel ellatott eredeti példanyat kell az elszdmolds részeként papiralapon
eredetiben, valamint az eredeti nyilatkozatok elektronikusan, Pdf. formatumban megkiildeni.

7. Ellen6rzd lista

Ez az elszamolasi dokumentumok &sszeallitasat és - részben - Onellendrzését segitd lista. Az ellenérzési
lap egyes soraihoz a Tamogatottnak be kell irnia, hogy az adott dokumentumbdl hany darab keriil az
elszamolas részeként benyujtasra.

Az ellen6rz6 lista cégszertien aldirt, bélyegzivel ellatott példanyat az elszamolas részeként papiralapon
eredetiben, valamint az eredeti listat elektronikusan, Pdf. formadtumban megkiildeni.

III. Hidnypoétlasok és azok teljesitése

Ha az elszdmolds nem a szerzédésben rogzitett feltételeknek megfeleléen keriilt benyujtasra, a
Tamogatd felszolithatja a Tamogatottat annak hidnypdtlasara (kijavitasara, kiegészitésére).

A hianypdtlassal érintett elszamolast (teljes egészében, vagy részében) papiralapon és elektronikusan
Pdf. formatumban ismételten meg kell kiildeni a hianypdtlas keretében.

Bizonylatok javitasa:

A Szamvitelrol szol6 2000. évi C. torvény 165. § (2) alapjan ”szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott
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gazdasagi miveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitendd és a mas jogszabalyban
eldirt adatokat a valésagnak megfelelGen, hianytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat altaldnos alaki
és tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - elSirasszertien javitottak.”

A bizonylattal szemben tdmasztott kovetelményeknek kizdrolag a szabalyszerlien javitott
adatmodositast csak szabalyszertien tartalmazoé bizonylat felel meg. A megfelel$ javitas esetében az
utdélagos mddositas kimutathatd, emellett felismerheté a moédositott adat is.

A javitast athuzassal, a javitott adat megdrzésével kell elvégezni. A helyes adatot a rontott (helytelen)
adat folé kell irni, a javitast végzo pedig azt a javitas datumaval és alairasaval igazolja. Lényeges, hogy
a helytelen adatot nem lehet lefesteni, leragasztani, azaz nem valaszthato a javitasra olyan megoldas,
amelynek eredményeként az eredeti (rontott) adat nem olvashato.

Budapest, 2013.
Nemzeti Munkatigyi Hivatal

11



