
KITÖLTÉSI ÚTMUTATÓ 
 

a Munkaerőpiaci Alap képzési alaprész (MPA KA) 2010. évi decentralizált keretének terhére nyújtott 
támogatás monitoring indikátor táblázathoz 

 
 
A kitöltött indikátor táblázatot e-mail-en, csatolt fájlként az mpakadec2010@nive.hu címre, papír alapon 
aláírva, pecséttel ellátva a Nemzeti Munkaügyi Hivatal címére (1476 Bp., Pf. 75.) elküldeni. Az e-mail 
„Tárgy” rovatában az Decentralizált 2010. táblázat címet legyen szíves feltüntetni. A borítékra pedig rá 
kell írni a támogatási szerződés számát. 
 
A „Tervezett” oszlopot üresen kell hagyni és csak a „MEGVALÓSULT” oszlopba kell beírni a 2011/2012-es 
tanévben ténylegesen megvalósult adatokat. 
 
Amennyiben valamelyik adat értéke 0, akkor kérjük azt beírni (kitöltendő cellák ne maradjanak üresen)! 
Kérjük, ne töröljenek vagy szúrjanak be sorokat/oszlopokat, a formátumot ne változtassák meg, a védelmeket 
ne oldják fel! 
 
Szerződés száma: A cella jobb oldalán található nyíl segítségével lenyitható a lista, amelyben valamennyi – a 
fenti pályázati kiírásban - nyertes pályázó szerződésszáma megtalálható. A billentyűzet segítségével keresheti ki 
a megfelelő szerződésszámot, amelyre kattintva a program automatikusan beilleszti az intézmény, szervezet 
nevét a következő cellába. 
Amennyiben több szerződése is van a fenti pályázattal kapcsolatban, úgy szerződésenként külön indikátor 
táblázatot kell kitöltenie, s azt csatolt fájlként kell elküldenie részünkre. 
 
Pályázati témaszám: Csak abban az esetben kell kitöltenie, ha több témában is nyert támogatást, több 
szerződést kötött a Nemzeti Szakképzési és Felnőttképzési Intézettel az MPA KA 2010. évi decentralizált 
keretének terhére. Minden szerződésre külön indikátor táblázatot kell kitölteni. 
 
A szakképesítés OKJ kódja: Ide kell beírni folytatólagosan (szünet nélkül) a képzés 8 jegyű OKJ kódját. 
Helyes kód beírása esetén a program a szomszédos cellába automatikusan beilleszti a kódhoz tartozó képzés 
nevét. 
Ha a képzés nem OKJ kódolt, akkor a képzés nevét kell ebbe a cellába beírni. 
Az indikátor táblázat maximum 10 képzés adatainak megjelenítését teszi lehetővé. Amennyiben ennél több 
képzést érint a pályázat, kérjük, töltsön ki egy újabb indikátor táblázatot. (Külön fájlban, s azt szintén csatolt 
fájlban küldje el részünkre.) 
 
Indikátorok: 
 
1. Tanórák és/vagy gyakorlati órák száma, amelyeken a pályázatból beszerzett eszközöket használják, 
szakképesítésenkénti bontásban. 
Minden támogatottnak kötelező kitöltenie! 
Pályázat alatt a 2010. évi MPA KA decentralizált pályázat értendő. 
A tanítási órák számát 45 perces egységekben számítva kell megadni. A létszámmal nem kell osztani az órák 
számát. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
2. Tanulók/hallgatók száma, akik a pályázatból beszerzett eszközöket a tanórákon és/vagy a gyakorlati 
képzésben használják, szakképesítésenkénti bontásban. 
Minden támogatottnak kötelező kitöltenie! 
Pályázat alatt a 2010. évi MPA KA decentralizált pályázat értendő. 
Az adatokat 2012. június 1-jei állapot szerint kérjük megadni.  
Ez a létszám része az 5-ös indikátornak. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
3. A pályázó szervezetnél a szakképzésre használt tárgyi eszközök és/vagy immateriális javak (pl. 
szoftver) nettó értéke, szakképesítésenkénti bontásban. 
Minden támogatottnak kötelező kitöltenie! 
A bekerülési érték amortizációval csökkentett – 2011. december 31-i - értékét kell megadni.  A bekerülési érték 



oktatási intézménynél: az ÁFA-val növelt vételár; gazdasági szervezetnél attól függően, hogy ÁFA 
visszaigénylésre jogosult-e vagy sem: lehet az ÁFA-val növelt vételár, vagy az ÁFA nélküli vételár. 
Ha egy eszközt több képzésben is használnak, akkor a nettó értéket létszámarányosan meg kell osztani a 
képzések között.  
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni, az eszközöket nem kell felsorolni. 
 
4. A pályázó intézménynél az oktatásra használt tárgyi eszközök (pl. nyelvi labor) és/vagy immateriális 
javak nettó értéke.  
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
Kiszámítása a 3. pontban foglaltak alapján történik. 
Az adatokat nem kell megbontani szakképesítésenként. 
 
5. A pályázó intézménynél oktatott összes szakképesítésben tanulók száma, szakképesítésenkénti 
bontásban.  
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
Az adatokat 2012. június 1-jei állapot szerint kérjük megadni. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
6. Az intézményben oktatott összes hátrányos helyzetű tanuló száma. 
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
Az 1993. évi LXXIX tv. a közoktatásról, 121.§ (14) bekezdése alapján: ”hátrányos helyzetű gyermek, tanuló: az, 
akit családi körülményei, szociális helyzete miatt a jegyző védelembe vett, illetve aki után rendszeres 
gyermekvédelmi támogatást folyósítanak; ezen belül halmozottan hátrányos helyzetű gyermek, tanuló: az, 
akinek a törvényes felügyeletét ellátó szülője legfeljebb az iskola nyolcadik évfolyamán folytatott tanulmányait 
fejezte be sikeresen, feltéve, hogy a szülő a gyermek, tanuló után rendszeres gyermekvédelmi támogatásra 
jogosult, továbbá az a gyermek, az a tanuló, akit tartós nevelésbe vettek;” 
Az adatokat nem kell megbontani szakképesítésenként. 
 
7. A támogatással érintett szakképesítésekben részt vevő összes hátrányos helyzetű tanuló száma, 
szakképesítésenkénti bontásban. 
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
„A támogatással érintett szakképesítések” alatt azon képzések értendők, amelyeken a 2010. évi MPA KA 
decentralizált támogatásból beszerzett eszközöket használják. 
A hátrányos helyzetű tanuló meghatározása a 6. indikátornál olvasható. 
Az adatokat 2012. június 1-jei állapot szerint kérjük megadni. 
Ez a létszám része a 6-os indikátornak. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
8. Az intézményben a lemorzsolódott tanulók száma összesen. 
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
Csak a szakképző intézményt elhagyókat kell figyelembe venni, az iskolán belül szakképesítést váltókat és az 
évfolyamismétlőket nem. 
A tárgyidőszakban, tehát a 2011/2012-es tanévben előforduló összes esetet kell számítani. 
Az adatokat nem kell megbontani szakképesítésenként. 
 
9. A támogatással érintett szakképesítésekben a lemorzsolódott tanulók száma, szakképesítésenkénti 
bontásban. 
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
„A támogatással érintett szakképesítések” alatt azon képzések értendők, amelyeken a 2010. évi MPA KA 
decentralizált támogatásból beszerzett eszközöket használják. 
Ez a létszám része a 8-as indikátornak, a „lemorzsolódottak” meghatározása: szintén a 8. pontnál található.  
A tárgyidőszakban, tehát a 2011/2012-es tanévben előforduló összes esetet kell számítani.  
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni.  
 
10. Az intézményben oktatott összes szakképesítés tekintetében a szakképesítést szerzők száma, 
szakképesítésenkénti bontásban. 
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
A tárgyidőszakban, tehát a 2011/2012-es tanévben előforduló eseteket kell számítani! 
Az adatokat nő-férfi bontásban kérjük megadni. 



Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
11. A támogatásból megvalósult eszközbeszerzések következtében szakképesítést szerzők száma, 
szakképesítésenkénti bontásban. 
Kizárólag a szakképző intézményeknek kell kitölteniük! 
Támogatás alatt a 2010. évi MPA KA decentralizált támogatás értendő. 
Az adatokat nő-férfi bontásban kérjük megadni. 
Ez a létszám része a 10-es indikátornak. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
12. A gazdálkodó szervezetnél lévő összes gyakorlati képzőhely száma, szakképesítésenkénti bontásban. 
Kizárólag a gazdálkodó szervezeteknek kell kitölteniük! 
Az adatokat 2012. június 1-jei állapot szerint kérjük megadni. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
A gyakorlati képzés tantervében meghatározott alapképzést tanműhelyben, tangazdaságban, tanboltban, 
tankórteremben, tankertben, tanudvarban, tankonyhában, laboratóriumban, tanirodában, demonstrációs 
teremben, gyakorló- és szaktanteremben stb. (a továbbiakban: tanműhely) lehet megszervezni. 
Az alapképzésre épülő specializáló képzést - a munkahelyi körülmények között - csoportos képzési vagy 
egyedi munkahelyen, illetőleg megfelelő feltételekkel rendelkező tanműhelyben lehet megszervezni. 
A tanműhely képzési feladata és felszereltsége szerint lehet: 

a) a szakmai előkészítő és alapképzési feladatot ellátó alapképző tanműhely, és 
b) a teljes gyakorlati képzést ellátó tanműhely. 

A tanműhely létesítése szerint lehet: 
a) iskolai tanműhely, 
b) gazdálkodó szervezet által működtetett üzemi tanműhely, 
c) több gazdálkodó szervezet által működtetett üzemközi tanműhely, valamint 
d) képző központ által működtetett tanműhely. 

A tanműhely felszerelését a szakképesítés szakmai és vizsgakövetelményeiben kiadott fejlesztési jegyzék 
tartalmazza. A felszerelési jegyzék a tantervben előírt gyakorlati képzési feladatok teljesítéséhez szükséges – 
közösen és egyedileg használt – oktatástechnikai eszközök, berendezések, gépek, műszerek stb. minimumát 
határozza meg, amelyek nélkül a gyakorlati képzés követelményei nem teljesíthetők. A felszerelési jegyzéket a 
gyakorlati képzés tanterve határozza meg. 
 
13. A pályázati támogatásból megvalósult eszközbeszerzések következtében létrejött új gyakorlati 
képzőhelyek száma, szakképesítésenkénti bontásban. 
Kizárólag a gazdálkodó szervezeteknek kell kitölteniük! 
Támogatás alatt a 2010. évi MPA KA decentralizált támogatás értendő. 
Az adatokat nő-férfi bontásban kérjük megadni. 
Ez a darabszám része a 12-es indikátornak. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
14. A pályázó gazdasági szervezetnél az összes tanulószerződés száma, szakképesítésenkénti bontásban. 
Kizárólag a gazdálkodó szervezeteknek kell kitölteniük! 
Az adatokat 2012. június 1-jei állapot szerint kérjük megadni. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
15. A pályázó gazdálkodó szervezetnél a pályázati támogatás által létrejött új tanulószerződések száma, 
szakképesítésenkénti bontásban.  
Kizárólag a gazdálkodó szervezeteknek kell kitölteniük! 
Támogatás alatt a 2010. évi MPA KA decentralizált támogatás értendő. 
Az adatokat szakképesítésenként külön sorban kell megadni. 
 
Közreműködését megköszönve és további jó munkát kívánva: 
 
Nemzeti Munkaügyi Hivatal 


