UTMUTATO
a szakképzési hozzajarulasrol szolo bevallasukat
a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézethez teljesitok, és
a Munkaero-piaci Alap képzési alaprészének felhasznaloi szamara

Bevezetés

Az Utmutaté rogziti a benyujtandé bevallasok Osszeallitisanak és a tamogatdsok
felhasznalasanak legfontosabb szabalyait.

Segitséget nyljt a bevallasi és elszamoldsi folyamatok megismeréséhez, a jogkovetd
magatartas kialakitasahoz.

Tartalmazza a fogadott tdmogatdsok felhasznalasanak szabalyait, és tajékoztatast ad a
bevallasok elkészitéséhez.

Az Utmutaté elérhetd a www.nszfi.hu honlapon.

Az Utmutato tajékoztatas is, amely egyben segitséget kivan nytjtani a felhasznaloknak. A
bevallasok elkészitése, a tdmogatdsok felhasznalasa a mindenkor hatdlyos jogszabalyok,
valamint az azok alapjan késziilt tamogatasi szerz0dés eldirasai szerint kell, hogy torténjen.

Altalanos ismeretek

A szakképzési hozzdjarulasrdl és a képzés fejlesztésének tdmogatasardl szoldo 2003. évi
LXXXVI. torvény 4. § (10), (12) bekezdései, valamint a 15. § (5) bekezdése alapjan — a
szakképzésért és felndttképzésért felelds miniszter megbizasabol — a szakképzési hozzéjarulas
nyilvantartasat, beszedését, szakképzési hozzajarulasi kotelezettség teljesitésének
ellenérzését, a pénziigyi garancidk érvényesitését a Munkaerd-piaci Alap képzési
alaprészének (tovabbiakban: Alaprész) kezelését, az alaprész felhaszndlasanak ellendrzését —
tobbek kozott —az NSZFI végzi.

Az NSZFI ellendrzési tevékenységét — az Szht. végrehajtasara kiadott 13/2008. (VII. 22.)
SZMM rendelet (tovabbiakban: Rendelet) 35. § (2) bekezdése alapjan az ellendrzésekrol
évente, februar 28-ig elkészitett — ellenérzési terv alapjan végzi, melyet a szakképzésért és
felndttképzésért felelds miniszter az oktatasért felelés miniszterrel egyetértésben hagy jova.

A jovahagyott tervben foglalt feladatok végrehajtasat a szakteriilet (NSZFI Tamogatasi €s
bevallas-kezelési igazgatdsadg, Elszdmoltatisi €és ellendrzési osztaly) munkatirsai mellett,
kozbeszerzési eljaras keretében kivalasztott kiilsé szakértok végzik.

Az ellenorzések jogszabalyi hattere

Az NSZFI ellendérzési tevékenységének jogszabalyi eldirdsait, illetve a vizsgalatok
lebonyolitdsanak szabalyait az alabbi jogszabalyok tartalmazzak:

e a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tamogatasardl szold 2003. évi
LXXXVIL. torvény (tovabbiakban: Szht.);
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e az Szht. végrehajtdsara kiadott 13/2008. (VIL.22.) SZMM rendelet (tovabbiakban:
Rendelet);

e Utmutatd és a nemzetgazdasagi miniszter 27/2011. (VIL. 25.) NGM utasitisa a
Munkaerdpiaci  Alap képzési alaprészének a nemzetgazdasagi miniszter altal
felhasznalhat6 kerete terhére nyujtott tamogatasok felhasznalasaval 6sszefiiggd szakmai €s
pénziigyi feladatok ellatasanak rendjérdl;

e az allamhaztartasardl sz616 1992. évi XXXVIIIL. torvény;

e az dllamhaztartds miikddési rendjérdl szolo 292/2009 (XI1.19.) Kormanyrendelet;
e szakiskolai 6sztondijrol sz616 328/2009. (X11.29.) Kormanyrendelet;

e aszamvitelrdl szolo 2000. évi C. torvény;

e az adozas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. térvény;

e akozbeszerzésekrol sz616 2003. évi CXXIX. torvény;

e 15/2007 (IV.13.) SZMM rendelet a Munkaerd-piaci Alap képzési alaprészébol
felnottképzési célra nyujthatd tdmogatasok részletes szabalyairol;

e 2001. évi CI. térvény a felnottképzésrol,

e 15/2009 (VIL.24.) SZMM rendelet a sajat munkavallalok részére szervezett képzés
koltségeinek a szakképzési hozzajarulas terhére torténd elszamolasarol;

o felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény;

e a felsOoktatasi alap- és mesterképzésérdl, valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szo6ld
289/2005. (X11.22.) Korm. rendelet, szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI. torvény;

o a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény.

Az NSZFI minden ligyben megkiilonboztetés nélkiil, a jogszabalyoknak megfelelden jar el és
intézkedik.

Az ellenorzottek kivalasztasa

Az ellendrzottek kivalasztasa soran az NSZFI figyelembe veszi a vonatkozo jogszabalyokban
megfogalmazott eldirasokat, és a kockazatkezelésre vonatkozo belsd szabalyzatban
rogzitetteket, valamint a kovetkezd szempontokat:

e a hozzajarulasra kotelezettek TEAOR vagy a gazdasagi tarsasigi forma szerinti
megoszlasa;

¢ a hozzajarulasi kotelezettség, az elszamolt koltségek nagysagrendje;
e atamogatott intézmények tipus ¢és régid szerinti megoszlasa;
¢ a fejlesztési timogatas nagysagrendje, e tekintetben figyelembe veszi a kdvetkezdket:

- a fejlesztési tamogatasban részesitett, €s a tamogatast felhasznalé valamennyi TISZK,
specialis és készségfejlesztd specialis szakképzd iskola, és felsGoktatdsi intézmény
otévente legalabb egy alkalommal ellendrzésre keriiljon;
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- ha a fejlesztési tamogatasban részesitett az Szht. 7. § (4) bekezdésében
meghatarozottnal magasabb mértékii fejlesztési tAmogatast fogadott, vagy a fejlesztési
tamogatast nem jogszerlien hasznalta fel, akkor a fejlesztési tamogatés felhasznalasat a
jogszabalysértést megallapitd ellendrzés idOpontjat kovetd két éven beliil az NSZFI
ismételten ellendrzi;

o szakképzési hozzdjarulasi kotelezettségiiket gyakorlati képzés megszervezésével teljesitok
tekintetében a jogszabalyok nem tartalmaznak elOirast a kivélasztas tekintetében, (a
kivalasztas soran az NSZFI régios szempontokat hatdroz meg, figyelembe veszi az adott
régidban bevallast benyljtok szdmat az Osszes bevallast benytjtok szdmahoz, az adott
régioban elszamolt koltség nagysagat, az Osszes bevallast benyujtdé altal elszamolt
koltséghez viszonyitva, a két ardnyszam szamtani atlaga kiadja az adott régidoban
ellendrizend6k aranyat, igy megkaphaté az adott régidban ellendrizendd bevallast
benytjtok szdma, fentiecken til adott région beliil érvényesiiltek a szakmai osztaly
javaslatai is);

e a Munkaerd-piaci Alap képzési alaprészének decentralizalt és kozponti keretei terhére
palyazat Gtjan nyujtott tamogatasok esetén az Utasitds programonként a tamogatottak 10
%-anak ellendrzését hatdrozza meg;

e a Munkaerd-piaci Alap képzési alaprészének kozponti keretei terhére egyedi
el6terjesztések alapjan nytjtott timogatasok esetén az Utasitas ugyancsak 10 %-ot ir eld;

e a szakiskolai tanulmanyi 6sztondij tekintetében sem a vonatkozé kormanyrendelet, sem az
utasitds nem tartalmaz rendelkezéseket, az NSZFI az alabbi modszert alkalmazza a
kivalasztas soran (timogatds nagysagrendje, szakmai osztaly javaslatai).

Az ellenorzések célja

Az ellendrzés célja a szakképzési hozzajarulasi €s tdmogatasi rendszer szerepldinek jogkdvetd
magatartdsa, a pénziigyi fegyelem biztositasa, a jogszabalyokban, illetve a jogszabaly alapjan
megkotott  szerzddésekben  (tdAmogatasi  szerzOdés, tanuloszerzddés, egylittmitkddési
megallapodas stb.) eldirt kotelezettségek teljesitésének vagy megsértésének megallapitasa.

Az ellendrzés soran az NSZFI feltarja és bizonyitja azokat a tényeket, koriilményeket,
adatokat, amelyek megalapozzak a megallapitott jogsértést, illetve a joggal vald visszaélést.

Az NSZFI ellenorzési jogkorei

A fenti jogszabalyok alapjan az NSZFI ellendrzési feladatai az alabbi teriiletekre terjednek ki:

1. A hozzdjarulasra kotelezettek altal tarségi integralt szakképzd kdzpontoknak
(tovabbiakban:  TISZK), specidlis szakiskoldknak,  készségfejlesztd  specidlis
szakiskolaknak, felsdoktatasi intézményeknek kozvetleniil atadott fejlesztési tamogatasok
ellendrzése.

2. Szakképzési hozzajarulasi kotelezettséget gyakorlati képzés szervezésével teljesitok
bevallasanak és a fotevékenységként gyakorlati képzést végzdknek nyljtott tAmogatasok
ellenérzése.
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Az alaprész szakképzésért és felndttképzésért felelds miniszter, valamint az oktatasért
felelés miniszter altal felhaszndlhat6 kerete terhére palyazati iton és egyedi eldterjesztés
alapjan nyujtott tamogatasok ellendrzése.

Szakiskolai tanulmanyi 6sztondij (tovabbiakban: 6sztondij) ellendrzése.
Kiilon jogszabaly alapjan egyes felnottképzési céli tamogatasok ellendrzése.
Az alaprész jogelddei altal nytjtott tamogatasok felhasznalasanak ellendrzésére.

A palydzatok kapcsan a beszerzett eszkozok felhasznaldsat, tartalmi hasznosuldsat is
jogosult attekinteni az NSZFI.

Ellenorzési modszerek

. Eljarasrendek és szabalyzatok elemzése és értékelése.

2. Pénziigyi, szamviteli és statisztikai adatok, koltségvetés, elszamolasok, beszamolok,

SRR S

szerzOdések, programok vizsgalata, értékelése.

Alapbizonylatok, nyilvantartasok és egyéb dokumentumok vizsgélata.
Kozvetlen megfigyelésen alapul6 ellendrzés.

Eszkozok fizikai meglétének ellendrzése.

Nyilatkozatok, interjuk készitése.

Fentiek végrehajtasat az NSZFI adat- és dokumentum-bekérés, illetve helyszini ellendrzés
keretében végzi, ellendrzése pénziigyi-szabalyszeriiségi, célszeriiségi vizsgalat.

Az ellenorzés dokumentumai

megbizolevél,

ellendrzési program,

értesitd levél az ellendrzés megkezdésérol,
ellendrzésrol készitett jegyzokonyv,

a jegyzokonyv részét képezo teljességi nyilatkozat,
a jegyzokonyv részét képezo egyéb mellékletek,
esetleges észrevétel,

észrevételre adott valasz,

ellenOrzést lezaro realizalo levél
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1.

Az ellenorzés menete

Az ellen6rzés meginditasa

Megbizdlevél elkészitése:

A megbizolevél tartalmazza az ellendrzést végzoék nevét, személyazonositd
igazolvanyanak szadmat, az ellenérzott nevét, az ellendrzés targyat és az ellendrzés
lefolytatasara vonatkozo jogszabalyi felhatalmazast.

EllenOrzési program elkészitése:

A program tartalmazza az ellendrizendd szervezet megnevezését, az ellendrzés targyat,
célkitlizéseit, tipusat, modszereit, az ellendrizendd idészakot, a jogszabalyi hivatkozasokat,
az ellendrzés részletes feladatait, a helyszini ellendrzés tervezett idopontjat, az ellendrzést
végzok nevét és a megbizolevél szamat.

Az ellenérzott értesitése:

A Rendelet 36. § (3) bekezdése alapjan az ellendrzést végzd az ellendrzésre kijeldltet
értesiti az ellendrzésrdl, tovabba a sziikséges iratok masolatat bekéri. Az eldzetes értesités
mellézhetd, ha fennall a veszélye annak, hogy az ellendrzés ald vont bizonylatokat,
konyveket, nyilvantartasokat, egyéb iratokat megsemmisitik vagy megvaltoztatjak, illetve
az ellendrzés eredményességét az ellendrzésre kijelolt egyéb modon veszélyeztetné.

Az ellenérzés lefolytatasa

A Rendelet 36. § (4) bekezdése alapjan az ellendrzést végzd az ellendrzést a sziikséges
iratok, bizonylatok, konyvek, nyilvantartasok — ideértve az elektronikus uton tarolt
adatokat is —, szamitasok és egyéb tények, adatok, koriilmények megvizsgalasaval — a
dokumentacid bekérése, illetdleg helyszini ellendrzés utjan — folytatja le.

Az ellendrzés lefolytatasara az ellenérzést végzok megbizélevél birtokdban jogosultak.

Az ellendrzés a megbizdlevél egy példanyanak atadasaval, illetve az ellendrzési program
bemutatasaval kezdddik.

Az ellendrzés megkezdését megel6zden az ellendrzést végzo tajékoztatja az ellendrzottet
az ellendrzés menetérdl, tipusardl, targyarol és varhatd iddtartamarol.

Az ellendrzés a helyszinen torténik és kiterjed az ellenérzott székhelyén, telephelyén kiviil
tarolt, illetve 6rzott eszk6zok, iratok vizsgalatara is.

A Rendelet 36. § (1) bekezdése alapjan az NSZFI az ellen6rzés soran:
e vizsgalatot tarthat;
e okiratot és mas dokumentaciot kérhet, azokrol masolatot, kivonatot készithet;

e az adott intézmény, illetve szervezetdolgozo6jatdl szoban vagy irdsban felvilagositast
kérhet.

Ha az ellendrzott iratai hidnyosak, vagy rendezetlenek, illetve nyilvantartasai pontatlanok
vagy hidnyosak az ellenérzést végzok megfeleld hataridd tlizésével engedélyezik, hogy az
ellendrzott az iratait rendezze, javitsa.
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Sziikség esetén az ellendrzést végzo az ellendrzottdl, annak képviseldjétol, alkalmazottjatol
¢s mas személyektdl nyilatkozatot kér, és interjut készit.

. Az ellenorzés lezarasa

Az ellendrzés lezarasaként az ellendrzott az atadott dokumentumok teljességérdl teljességi
nyilatkozatban nyilatkozik. Ebben elismeri, hogy valamennyi, az ellenérzéshez kapcsolodo
iratot 4tadott, egyéb dokumentumok rendelkezésére nem allnak.

Az ellenOrzést végzo az ellendrzés megallapitasairol, és a sziikséges intézkedésekrol az
ellendrzésre kijeldlt altal is alairt jegyzOkonyvet készit.

Ha az ellenérzott a jegyzOokonyv aldirdsat megtagadja, akkor két tant jelenlétében ennek
tényét rogzitik a jegyzOkonyv végén ¢és aldirasukkal (ellendrzott, ellendrzést végzo, tanuk)
hitelesitik, utobb a jegyzokonyvet részére kézbesitik.

A helyszini ellenérzés a jegyzokonyv atadasaval befejezddik, amennyiben a jegyzdkonyvet
kézbesiteni kell az ellendrzés a postara adds napjaval zarul. A jegyzokonyv atadasat,
kézbesitését kovetden tovabbi dokumentumok atadasara — figyelemmel az aldirt teljességi
nyilatkozatara — nincs lehetdség.

Az ellen6rzés lezarasaként az NSZFI ellenOrzést lezaro realizalo levelet készit.

Az NSZFI hatalyos alapitd okirata szerint kozszolgaltato koltségvetési szervnek,
kozintézménynek mindsiil. A koltségvetési szervek jogallasarol és gazdalkodasardl szolo
2008. évi CV. torvény 3. § (1) bekezdés a.) pontja szerint a koltségvetési szerv —
tevékenységének jellege alapjan — kozhatalmi vagy kozszolgéltatd koltségvetési szerv
lehet.

A jogszabaly 15. § (1) bekezdésében foglalt definicid szerint kizérolag azon koltségvetési
szerv tekinthetd kozhatalmi szervnek, ,amelyet jogszabaly alaptevékenységként
kozhatalmi jogositvannyal ruhaz fel, vagy ilyen jogositvdny gyakorlasara kozjogi
kotelezettséget allapit meg, illetve amelynek jogszabaly alapjan alaptevékenységként
kozhatalom gyakorldsadban kell kozremiikddnie”. Az NSZFI ilyen felhatalmazassal nem
rendelkezik, igy kétséget kizaréan nem tekinthetd kozhatalmi koltségvetési szervnek.

Az NSZFI kozszolgaltatast végzd koltségvetési szerv, mely kozintézményként latja el
feladatait, azonban a jogszabaly 16. § (2) bekezdése szerint e kozszolgaltatds nem jar
kozhatalom gyakorlasaval.

Az NSZFI tehat nem hatésag, igy ellenérzéseit nem hatarozattal, hanem realizalo
levéllel zarja le.

Az NSZFI az ellendrzés lezarasat kovetden a hataskorébe nem tartozo tigyekben megkeresi
az intézkedésre jogosult szerveket.

Az ellenorzésre Kkijelolt jogai és kotelezettségei

. Az ellendrzésre Kijelolt kotelezettségei

A Rendelet 36. § (2) bekezdése alapjan az ellendrzésre kijelolt koteles:

e az NSZFI megkeresésének soron kiviil eleget tenni;
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e az NSZFI részére szoban, vagy irasban tajékoztatdst, magyarazatot adni, a
dokumentécids anyagokba a betekintést lehetové tenni;

e az NSZFI, illetve az ellendrzést végzd személy kérésére az altala szolgéltatott adatok és
rendelkezésre bocsatott dokumentacio teljességérdl nyilatkozatot tenni;

e az cllendrzés zavartalan elvégzéséhez sziikséges egyéb feltételeket megteremteni.

2. Az ellenérzésre kijelolt jogai

A Rendelet 36. § (6) bekezdése alapjan az ellendrzésre kijelolt jogosult az alabbiakra:
e az ellenOrzés soran keletkezett iratokba betekinthet;

e amegallapitasokkal kapcsolatban felvilagositast kérhet, észrevételt tehet;

e ajegyzokonyvet megismerheti;

e ajegyzOkonyv atadasat, kézbesitését kovetd 15 napon beliil észrevételt tehet.

A hataridében benyujtott észrevételeket az NSZFI kivétel nélkil elbirdlja ¢és
megvalaszolja.

Jogkovetkezmények és szankciok

A Rendelet 37. § (1)-(2) bekezdése alapjan az ellenérzésre kijeldltet az aldbb felsorolt
esetekben befizetési, illetve visszafizetési €s kamatfizetési kotelezettség terheli:

o jogszabalysértés;

e a fejlesztési megallapodas és a tamogatasi szerzddés altal eldirt kotelezettségek nem
szerzodésszerti teljesitése;

e a tamogatas jogszeriitlen felhasznalasa;
e az ellendrzés szandékos meghiusitasa, az ellendrzés lefolytatasanak akadalyoztatasa;

e az ellendrzéshez sziikséges dokumentumok felhivasra torténé at nem adasa.

A 37. § (3) bekezdése alapjan:

o az cllendrzésre kijeloltet a befizetési, illetve visszafizetési kotelezettség a meghatarozott
cselekmény megallapitasatol;

e a kamatfizetési kotelezettség a meghatdrozott cselekmény megvaldsitasanak kezdd
idOpontjatol terheli. A kamat napi mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat 365-6d
részének kétszerese.

A Rendelet 34. § (2) bekezdése alapjan az eldirt befizetési kotelezettséget a Kincstarnal
vezetett NSZFI-MPA tertiletieldiranyzat-felhasznalasi keretszamlara (10032000-01744260-
70000007) kell teljesiteni.

Amennyiben az ellendrzétt a jegyzOkonyv megallapitdsait illetden észrevétellel élt, az
észrevétel érdemi elbiralasanak idotartamaval a fizetend0 kamat mértéke a fizetésre
kotelezettnek fel nem rohaté ok miatt novekedett, ezért a kamat kiszamitasanal az észrevétel
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kelte, valamint a valaszlevél kelte kozotti napokat a kamatfizetési periddusba nem kell
beleszamitani.

Az NSZFI ellen6rzést lezard realizald levelében felhivja az ellendrzott figyelmét az eldirt
Osszeg be/illetve visszafizetésére. Eszrevételezés esetén realizalod levele egyben az észrevétel
elbiralast is tartalmazza.

Az ellendrzés soran visszafizetésre megallapitott 6sszeg visszafizetési hatarideje a realizalo
levél kézhezvételét kovetd 30 nap.

Amennyiben a felsz6litdo levélben eldirt hataridé eredményteleniil telik el, az NSZFI MPA
NSZFI az eldirt 6sszeget kovetelés allomanyaban nyilvantartja, és ismételt felszolitast kiild az
ellendrzott részére.

Az ismételt felszolitas eredménytelensége esetén a kovetelés érvényesitése érdekében az
NSZFI jogi (polgari vagy biintetd peres) utra tereli az ligyet.

Az allamhaztartasrol szolo 1992. évi XXXVIIL. torvény (tovabbiakban: Aht.) 108. § (2)
bekezdése szerint az 4llamhéztartds alrendszereinek koveteléseirdl lemondani csak
torvényben meghatarozott modon és esetekben lehet, fentiek alapjan felhatalmazéas hidnyaban
az NSZFI koveteléseinek érvényesitésérdl nem mondhat le. A szakképzési hozzajarulasra
vonatkozé torvény nem tartalmaz az Aht. 108. § (2) bekezdése aldli kivételt, azaz nem hataroz
meg olyan esetet, amelynél fogva a kovetelésrdl le lehetne mondani.

M¢ltanyossag gyakorlasara sem a toke, sem a kamat tekintetében nincs lehetdség.

Az éllamhéztartds miikodési rendjérdl szolo 292/2009 (XI1.19.) Kormanyrendelet 127 § (7)
bekezdésében irtak alkalmazéasaval a visszafizetési kotelezettség a tdmogatd dontése alapjan
részletekben is teljesithetd, azonban ennek idétartama nem haladhatja meg a 36 honapot.

-8/59-



UTMUTATO
a gyakorlati képzés megszervezésével teljesito
hozzajarulasra kotelezettek 2009. és a 2010. évi
bevallasi és elszamolasi kotelezettség teljesitésének ellenorzéséhez

Jogszabalyi hattér

A szakképzési hozzajarulasi kotelezettség teljesitésére és szakszerii felhasznalasara vonatkozo
rendelkezéseket az alabbi jogszabalyok tartalmazzak:

a szakképzésrol szolo 1993. évi LXXVI. torvény (tovabbiakban: Szt.);
a kozoktatasrol szolo 1993. évi LXXIX. torvény (tovabbiakban: Kt.);
a felndttképzésrdl szol6 2001. évi CI. torvény (tovabbiakban: Fktv.);

a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol szoldo 2003. évi
LXXXVI. torvény (tovabbiakban: Szht.);

az Szht. végrehajtasara kiadott 13/2008. (VII.22.) SZMM rendelet (tovabbiakban:Vhr.);
a felsOoktatasrol sz616 2005. CXXXIX. torvény (tovabbiakban: Ftv.);
az addzas rendjérdl szolo 2003. évi XCII. torvény (tovabbiakban: Art.);

a sajat munkavallalok részére szervezett képzés koltségeinek a szakképzés hozzajarulas
terhére torténd elszamolasrol szol6 15/2009. (VII.24.) SZMM rendelet;

a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrdl, valamint a szakinditds eljarasi rendjérdl szo6lo
289/2005. (X11.22.) Korm.rendelet;

az iskolai rendszerli szakképzésben részt vevd tanulok juttatdsairol szold 4/2002. (11.26.)
OM rendelet;

a szakképzés megkezdésének és folytatdsanak feltételeirdl, valamint a térségi integralt
szakképzd kdzpont tandcsado testiiletérdl szo1o 8/2006. (I111.23.) OM rendelet;

a felndttképzést folytatd intézmények nyilvantartasba vételének részletes szabalyairol szolo
2/2010. (I1.16.) OM rendelet;

a foglalkozas-egészségligyi szolgalatrol szol6 89/1995. (VII.14.) Korm.rendelet;

a munkaba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtéritésrol szold 39/2010. (I1.26.)
Korm.rendelet;

az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszadgos Képzési Jegyzékbe torténd felvétel és
torlés eljarasi rendjérdl szo6ld rendelet, hidny-szakképesités esetén a 1/2006. (I1.17.) OM
rendelet 3. sz. melléklet.

Szakképzési hozzajarulasi kotelezettség

A szakképzési hozzéjarulast az Szht. 4.§ (1), a (7) és a (8) bekezdések alapjan gyakorlati
képzés megszervezésével teljesitd hozzajarulasra kotelezettnek a Vhr.-ben eldirtak szerint
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bejelentkezési, az Szht. 4/B — 4/D. § alapjan bevallasi és elszamolasi kotelezettsége van a
Nemzeti Szakképzési és Feln6ttképzési Intézettel (tovabbiakban: NSZFI) szemben.

A gyakorlati képzés szervezését év kozben kezdd hozzajarulasra kotelezettnek a gyakorlati
képzés megkezdése id6pontjatol, illetve az NSZFI altal a bejelentkezés visszaigazolasdban
kozolt koltség elszamolési 1doponttdl szamitott iddszakra, a gyakorlati képzést mar el6z6
év(ek)ben megkezdd, bejelentkezett hozzajarulasra kotelezettnek pedig az lzleti évére
vonatkozdan az Szht. 4.§-a szerint kell eljarnia.

A hozzijarulasra kotelezett az éves bevallasi és elszamolasi kotelezettségének az NSZFI
honlapjan koézzétett ,,EVES BEVALLAS” nyomtatvany kitoltésével, a nyomtatvanynak az
NSZFI részére a targyévet kovetd masodik honap 25. napjaig torténd megkiildésével, tovabba
a bevallasban kimutatott befizetési kotelezettség egyidejii megfizetésével tesz eleget.

A gyakorlati képzés megszervezését év kdzben megsziintetd hozzdjarulasra kotelezettnek az
éves hozzajarulasi kotelezettségének elszdmolasanal €s pénziligyi rendezésénél szintén a fent
leirtak alapjan kell eljarnia az egész évre vonatkozdan, azzal a kiilonbséggel, hogy a
gyakorlati képzés megsziintetésének tényét jelolni sziikséges a bevallas 1. oldalan talalhato
megsziintetés, sziineteltetés elnevezésii blokkban. Ehhez sziikséges az éves bevallas
részét képezo 39-es nyilatkozat kitoltése.

A gyakorlati képzés tanuloszerzddés, illetve hallgatoi szerzddés alapjan  torténd
megszervezése esetén a bevallashoz csatolni kell a gyakorlati képzés telephelye szerint
illetékes teriileti gazdasadgi kamara altal, a gyakorlati képzés telephelyére a targyévre
vonatkozoan érvényes tanusitvany 60 napnal nem régebben kiallitott masodlatat. Ha a
hozzéjarulasra kotelezett a gyakorlati képzést csak egyiittmiikodési megéllapodds alapjan
végzi, akkor nem kell a kamara altal kiallitott tanusitvany.

Bevallas részei, kitoltésének szabalyai

1. A kitoltés altalanos technikai szabalyai

Az ,EVES BEVALLAS” nyomtatvany elérhetdségének informacioi:
NSZFI honlapjan: www.nive.hu
Tamogatas és bevallaskezelés cimszo alatt
szakképzési hozzéjarulas
bevallasok
nyomtatvanykitolto
bevallasi nyomtatvany (PDF)

A nyomtatvany Ttrlapja az Adobe Acrobat programmal késziilt, fajlformatuma a
szabvanyos PDF formatum. Az tlrlapok megnyithatok és kitdltheték az Adobe Acrobat
Reader programmal. A bevallasi nyomtatvany egészében vagy oldalanként nyomtathato,
de elmenteni nem lehet.

Nyomtataskor keriil ra az trlapra a kitdltéskor nem lathaté vonalkod, mely digitalisan
tartalmazza a beirt adatokat. Igy a vonalkédban csak a programmal kitoltott adatok
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jelentkeznek, a kinyomtatott nyomtatvanyra utolag rairt adatok nem keriilnek bele a
vonalkddba.

Nyomtatdshoz hasznaljon nagy 300 vagy 600 dpi felbontasti nyomtatast. A kinyomtatott
nyomtatvanyt masologépen ne madsolja, mert az ronthatja a vonalkdd mindségét,
megakadalyozhatja a vonalkod beolvasasat, igy a bevallas feldolgozasat.

. A Kitoltés tartalmi szabalyai

A szamvitelrdl szo6l16 térvény hatalya ala tartoz6 hozzajarulasra kotelezett a szakképzési
hozzajarulast az tizleti évre, az egyéb hozzdjarulasra kotelezett a naptari évre
(tovabbiakban egyiitt: targyév) allapitja meg.

A naptari évtdl eltérd tizleti évet valasztd hozzéjarulasra kotelezett az tizleti év elsé napjan
hatdlyos jogszabdlyok szerint allapitja meg, vallja be, fizeti meg hozzajarulési
kotelezettségét.

A kitoltott bevallast a targyév mérlegforduld napjan érvényes adoszam ¢€s az egyéb
azonositd adatok feltiintetésével kell beadni.

A bevallasban az adatokat ezer Ft-ra kerekitve kell rogziteni a kerekités altalanos
szabalyainak megfelelden. (Példaul: 845 500 Ft esetében a beirando 6sszeg 846)

. A bevallas részei

e Eves bevallasi nyomtatvany (7 lap)

e L1 Létszdmigazolas

e [2 Igazolas az atiranyitott 1étszamrol

e 01 Potlap: A szakképzések OKJ szamanak és megnevezésének tovabbi felsorolasdhoz
e 02 Potlap: A gyakorlatigényes alapképzési szakok adatainak tovabbi felsorolasahoz

e 03 Potlap: A koltség-hozzajarulas atvételének adatainak tovabbi felsorolasdhoz

e 04 Potlap: A koltség-hozzédjarulas atadasok adatainak tovabbi felsorolasahoz,
részletezéséhez

e 05 Potlap: Egyiittmiikodési megallapodasok adatainak tovabbi felsorolasahoz,
részletezéséhez

e 06 Potlap: Fejlesztési megallapodas alapjan atadott fejlesztési tdmogatasok adatainak
tovabbi felsorolasahoz, részletezéséhez

e 07 Potlap: Az oktatok, szakoktatok akkreditalt tovabbképzésének tovabbi
felsorolasahoz, részletezéséhez

e 08 Potlap: Nyilatkozat a koztartozasrol

A bevallas kotelezd tartalma az EVES BEVALLASI nyomtatvanybél és a
Létszamigazolas(okbodl), valamint a Poétlapokbol all. Amennyiben a bevallasban a
kotelezden feltiintetendd adatok (pl: OKJ szdm ¢és megnevezés, gyakorlatigényes
alapképzési  szak(ok), koltség-hozzajarulds atvétel, koltség-hozzajarulas atadas,
egylittmiikodési megallapodas gyakorlati képzésre, fejlesztési megallapodas alapjan adott
fejlesztési tamogatas, oktatok akkreditalt tovabbképzésének részletezésére nem all
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elegendd hely rendelkezésre, akkor a potlapokon kell folytatni a részletezést és ennek
tényét a fonyomtatvanyon jeldlni kell.

Bevallas kitoltésének részletes szabalyai

1. Elszamolasi kotelezettség

1. sor:

2. sor:

3. sor:

A Dbevallasi iddszakra (nyomtatvany elsé oldalan rdgzitett iddészak)
megallapitott brutto kotelezettség alapja.

Az Szht. 3. § (1) bekezdése értelmében a szakképzési hozzdjarulas alapja a
hozzajarulasra kotelezettet terhelo tarsadalombiztositasi jarulék alapja.

Téarsadalombiztositasi jarulékalap (Szht.19.§ 6. pontjdban foglaltak szerint) a
tarsadalombiztosités ellatasaira és a magannyugdijra jogosultakrol, valamint e

szolgaltatasok fedezetérdl szold 1997. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban:
Tbj.) 4.§-anak k) pontjadban, 20. §-aban, 27. § (1) és (4) bekezdésében, 28. §-
aban, tovabba a 31.§ (1), (4)-(6) bekezdésében meghatarozott jarulékalap, ide
nem értve a Tbj. 21. §-aban meghatarozott bevételeket, a felszolgalasi dijat, a
borravaldt €s a tanuloszerz6désben meghatarozott dijat.

Vizsgalni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett a szakképzési hozzajarulas
alapjat helyesen éllapitotta-e meg.

Ellendrzott bizonylatok: éves beszamold (mérleg, eredmény-kimutatas,
fokonyvi kivonat stb.), egyéni vallalkozo esetében SZJA bevallas és az azt
alatdmasztod bizonylatok.

Az Szht. 3.§-a alapjan megéllapitott bruttdé hozzdjarulasi kotelezettség
Osszegeének (1. sor) 1,5%-a. Ebben a sorban szerepld értékadatot a program
szamolja az 1. sorban szerepld Osszeg alapjan.

Az Szht. 4.§ (8) bekezdésben eldirt megallapodas alapjan a Vhr. rendelet
szerint a Képzési Alaprészhez bejelentkezett mas hozzéjaruldsra kotelezettdl,
az adott bevallasi id0szakban atvett koltség-hozzajarulas osszege.

A koltség-hozzdjarulas Osszege az - atadd gyakorlati képzéssel teljesitd
hozzajarulasra kotelezett altal - atirdnyitott tanulok kiegészitd gyakorlati
képzésének az Szht. 4.§ (2) bekezdésben feltiintetett tételek fedezetére
hasznalhato fel. Az ilyen modon koltség-hozzajarulasban részesitett kotelezett
nem veheti figyelembe kotelezettségesokkentd tételként azt a koltséget
(kiadast), amelyet részére az ataddé hozzajarulasra kotelezett a megallapodas
alapjan megtéritett.

Vizsgalni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett megallapodas alapjan egy
masik, gyakorlati képzéssel teljesitd hozzdjarulasra kotelezettél az 4altala
végzett kiegészité gyakorlati képzésnek az Szht. 4.§ (2) bekezdése szerint
elszdmolhatd koltségeihez (kiadésaihoz) hozzédjarulast vett at, akkor a
bevallasban szerepld ezen Osszeg igazolhato-e megallapodassal és a targyévben
tortént atadassal. Tovabba, hogy az atvett szakképzési hozzajarulast az Szht.
4.§ (2) bekezdése szerint hasznalta-e fel.
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4. sor:

Ellendrzott bizonylatok: a két gyakorlati képzé kozott megkotott
megallapodas, 1étszamigazolasok, kifizetést igazold bizonylatok

Brutt6 hozzgjarulasi kotelezettség (2. sor) €s a mas hozzajarulasra
kotelezettektdl atvett koltség-hozzajarulas (3. sor) egylittes Osszege.

Tételes koltségelszamolas esetén

(Bevallasi nyomtatvany folapjan az elszamolds fajtaja elnevezésti blokkban tett nyilatkozat
szerint.)

Tételes koltségelszamolas valasztasa esetén a hozzdjaruldsra kotelezett a Bevallas 5.1.
ponttdl a 5.8. pontig szerepeltetheti — visszatérités igény elbiralasanal figyelembe vehetd —
az Szht. mellékletének 1-5.pontjaban meghatarozott koltségeket (kiadasok).

Altalinosan ellenérizendé dokumentumok:

o egyiittmiikddési megallapodasok,

tanuloszerzodések,

hallgatoi szerzédések,

foglalkoztatasi naplok,

jelenléti ivek,

jarulékbevallasok,

jarulék befizetéseket alatamasztd bizonylatok.

S.1.a) sor: A tanuléknak tanuldszerzodés alapjan

aa)

ab)

Az Szt. 44.§ (2) bekezdése szerint kifizetett pénzbeli juttatas

(Bevallés 31.1. sordban feltiintetett Tanuloszerzddéses tanulok utan szamolhato
el idéaranyosan a juttatas.)

Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett az Szt. 27.§ alapjan kotott €s
a 33.§ (3) bekezdése szerinti tanulészerzodéssel rendelkezo tanulok szamara,
az Szt 44.§ (2) bekezdése, valamint a 45.§ (1)-(2) bekezdése szerint a
tanuloszerzédés iddtartamara jard ¢és kifizetett pénzbeli juttatast, havonta
helyesen allapitotta-e meg (havonta a mindenkori minimalbér legfeljebb 50% -
a mértékéig).

Ellendrzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést alatdmaszt6 bizonylatok.

Az Szt. 48.§ (2) bekezdése szerint kiegészitd pénzbeli juttatas

(Bevallas 31.1. soraban feltiintetett Tanuloszerzodéses tanulok utan szamolhato
el iddaranyosan a juttatas.)

Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett az Szt. 27.§ alapjan kotott és
a 33.§ (3) bekezdése szerinti tanulészerzodéssel rendelkezo tanulok szdmara,
az Szt 48.§ (2) bekezdése szerint a tanuldszerzddés idOtartamdra jard és
kifizetett kiegészitd pénzbeli juttatdst havonta helyesen allapitotta-e meg
(havonta a mindenkori minimalbér 20%-a mértékéig).
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5.1.b) sor:

5.1.¢) sor:

5.2. sor:

b)

5.3.a) sor:

Ellendrzés bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a hiany-szakképesités ellendrzése az 1/2006. (I1.17.) OM rendelet alapjan az
elméleti képzés telephelye szerinti régiora vonatkozdan.

Az Szht. 14.§ (6) bekezdése alapjan, tamogatas keretében kapott eléleg
levonasa

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett a tamogatasi szerzddés
keretében a tanuldszerzddéses tanulok kotelezd pénzbeli juttatasahoz kapott
tdmogatds éves/targyhavi/targynegyedévi dsszegét helyesen tiintette-e fel.

A pénzbeli juttatast (a.) terhelo a kifizeto altal fizetendo jarulékok

Ellendrizni kell, hogy a hozzajaruldsra kotelezett a Bevallds 5.1.aa) és ab)
soraiban feltiintetett tanuldszerzédés alapjan kifizetett pénzbeli juttatasokat
terheld, a kifizetd altal fizetendd nyugdij- €és egészségbiztositasi jarulék
Osszegét helyesen allapitotta-e meg és fizette-e meg a NAV felé.

Ellenérizendé bizonylatok: altaldnosan ellendrizendé dokumentumok.

A tanuldszerzédéssel nem rendelkezé tanuloknak a szorgalmi ido
befejezését koveto, osszefiiggé szakmai gyakorlat idétartamara

Az Szt. 48.§ (1) bekezdése szerint kifizetett dijazas

(Bevallas 31.2., 31.3. sordban feltiintetett tanulok utan 3-6 heti aranyos juttatas
szamolhato el.)

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett az Szt. 48.§ (1) bekezdése
alapjan a szakképzésben tanuldszerzodés nélkiil résztvevo tanulo(k) részére a
szorgalmi 1d6t kovetd Osszefiiggd szakmai gyakorlat iddétartamara
idéaranyosan jar6 és kifizetett dijazast havonta helyesen allapitotta-e meg
(havonta a mindenkori minimalbér legfeljebb 50 %-a mértékéig).

Ellen6rzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést igazolo bizonylatok.

A dijazast terheld, kifizeto altal fizetend6 jarulék

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett a Bevallas 5.2.a) sorban
feltiintetett, a szakképzésben tanuloszerzodés nélkiil résztvevd tanuldo(k)
részére kifizetett pénzbeli juttatds személyi jovedelem addkoteles része utan
fizetend6 szazalékos egészségligyi hozzajarulas 6sszegét helyesen allapitotta-e
meg €s szdmolta el.

Ellen6rzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést igazolo bizonylatok.

A fels6oktatasban részt vevd hallgatéknak a gyakorlati képzés
idotartamara Kkifizetett, elszamolhato dijazas

(A Bevallds 31.4. sordban feltiintetett fels6foku szakképzésben résztvevo,
hallgatéi szerzédéssel nem rendelkezé ¢és a Bevallas 31.5 sordban
szerepeltetett hallgatok utan a jelzett gyakorlati képzés iddtartama alatt
kifizetett dijazas szdmolhato el idéardnyosan.)

Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett a felsdoktatasban a
gyakorlatigényes alapképzési szakokon résztvevd hallgatok részére
gyakorlati képzés idOtartamara a felsdoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX.
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torvény 48.§ (3) bekezdése alapjan jaro, illetve a fels6foku szakképzésben
hallgat6i szerzddés nélkiil résztvevd hallgatok részére jaro, kifizetett és az Szht.
alapjan elszamolhat6 dijazast helyesen allapitotta-e meg (havonta a mindenkori
minimalbér legfeljebb 50 %-a mértékéig).

Ellendrzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést igazold bizonylatok, jogszabaly 1.sz.mellékletében foglaltak
alapjan a gyakorlatigényes alapképzési szak ellendrzése.

b) sor: A hallgatoi szerzodés alapjan Kifizetett pénzbeli juttatas

(A Bevallas 31.4. soraban feltiintetett felséfoku szakképzésben résztvevo
hallgatoi szerzddéssel rendelkezd hallgatok utdn szamolhato el a juttatés.)

Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett a felsdoktatasban a
felsofoku szakképzésben résztvevd hallgatok esetében az Szt. 27. § alapjan
kotott hallgatoi szerzodéssel rendelkezd hallgatok szamara, az Szt. 44.§. (2)
bekezdése, valamint a 45.§ (1)-(2) bekezdése szerint a hallgatoéi szerzddés
id6tartamara jaro és kifizetett pénzbeli juttatast helyesen allapitotta-e meg és
fizette ki (havonta a mindenkori minimalbér legfeljebb 50 %-a mértékéig).

Ellen6rzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést igazolo bizonylatok.

¢) sor: A pénzbeli juttatast (b.) terheld a kifizet6 altal fizetendo6 jarulékok

5.4. sor:

Ellendrizni kell, hogy a Bevallas 5.3. b) sorban feltiintetett hallgatoi szerz6dés
alapjan kifizetett pénzbeli juttatdsokat terheld, a kifizetd altal fizetendd
nyugdij- és egészségbiztositdsi jarulék Osszegét a hozzajaruldsra kotelezett
helyesen allapitotta-e meg ¢és fizette-e meg a NAV felé.

Ellenérzott bizonylatok: az 4ltalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést igazolo bizonylatok.

A tanuléknak, illetve a hallgatoknak az Szht. mellékletének 1.d.)
pontjaban nevesitett, jogszabaly alapjan kotelezéen jaro juttatasok

Ellendrizni kell, hogy a tanuldknak, illetve a hallgatoknak az Szht.
mellékletének 1. d.) pontjaban nevesitett, jogszabaly alapjan kotelezden jaro
juttatdsok koltségeinek (kiaddsainak) elszdmoldsandl a hozzéjarulasra
kotelezett helyesen jart-e el.

A tanuldk esetében a 4/2002. (II. 26.) OM rendeletben, a hallgatok esetében a
Vhr. rendeletben foglalt kotelezd juttatasok:

e A tanulot/hallgatot ugyanolyan, jogszabaly alapjan kotelezden jaro
munkaruha, egyéni véddeszkdz, tovabba tisztdlkodasi eszkoz illeti meg,
mint a vele azonos munkahelyen foglalkoztatott dolgozot.

e A tanuld/hallgaté részére a gyakorlati képzési napokon egyszeri
kedvezményes étkezést kell biztositani.

a.) A természetbeni hozzdjarulas (étkezési utalvany, jegy stb.) értéke nem
lehet kevesebb, mint a vele azonos munkahelyen foglalkoztatott
dolgozoknak juttatott étkezési hozzdjarulas - a személyi jovedelemadorol
sz6l6 1995. évi CXVIL torvényben meghatarozott - kedvezményesen
addzo természetbeni juttatasként biztositott meleg étkeztetés dsszegénél.
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5.5. sor:

b.)Sajat konyha lizemeltetése esetén a koltségek elszamolasa a gyakorlati
képzési napokra kozvetlen onkoltségen torténik. Ebben az esetben a
hozzajaruldsra kotelezett, az altala az Onkoltségszamitds rendjére
vonatkozoan elkészitett belsd szabalyzat eldirdsainak megfeleléen kell,
hogy dokumentalja az étkezési koltségeket.

A bruttd kotelezettség terhére az a.) és b.) pontokban részletezett
kedvezményesen adozd természetbeni juttatasként biztositott meleg
étkeztetés koltsége havonta a gyakorlati képzési napok aranydban
szdmolhato el.

o Vizsgaztatas koltségeként a tanulmanyok alatti vizsgékra, beszamolokra
torténd oda és visszautazashoz jar a tanulonak/hallgatonak utikoltség-térités
kotelezden.

e Ha gyakorlati képzés atmenetileg a hozzajaruldsra kotelezett gyakorlati
képzést szervezd székhelyén, telephelyén kiviil levd munkahelyen torténik,
az utaztatasrol, szallasrol és az étkezésrdl természetben kell gondoskodnia
¢s ezt minden esetben dokumentalni sziikséges. Ebben az esetben az
ideiglenes atiranyitassal kapcsolatban felmeriilt utikoltség, illetdleg
tanulo(k)/hallgato(k)  személyszéllitasi  koltsége  menetlevelek  és
dokumentumok alapjan a tényleges koltség (kiadas) Osszegében, de
legfeljebb szallitasi naponként legfeljebb a mindenkori kotelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) 1,5 szdzaléka lehet fejenként, feltéve, hogy az
utikoltség nem a tomegkozlekedés igénybevételével meriilt fel. A
tomegkozlekedési eszkoz igénybevételénél a szamléval igazolt Osszeg
szdmolhato el.

e Az ideiglenes datiranyitassal kapcsolatban felmeriilt szamléval igazolt
szallaskoltség-térités, naponként a minimalbér 2 szazalé¢ka Osszeghatarig,
fejenként az ideiglenes atirdnyitas idétartamara vonatkozdan elszdmolhato.

Ellendrzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést igazold bizonylatok, szabalyzatok (munkaruha szabalyzat,
nyilvantartasa, egyéni véddeszkoz szabalyzat, nyilvantartasa, beszerzési
szamlak, raktarbol torténd kivételezési dokumentumok, tisztalkodasi eszkoz
(szappan, kéztisztitdo krém) szdmldja, nyilvantartdsa, kedvezményes étkeztetés
szabalyzata, nyilvantartasa (étkezési jegyek atvételének igazoldsa). Atiranyitott
tanulok esetében utnyilvantartds, menetlevél vagy az utazast igazold szamla,
vizsgaztatas utikoltsége esetén szamla, szallaskoltség-térités esetén szamla,
sajat konyha lizemeltetése esetén 6nkoltségszamitas szabalyzata.

Az Szt. 15.§-anak (5) bekezdése szerinti szintvizsga szervezéssel
kapcsolatos igazolt koltség

Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett az Szt. 15. §-dnak (5)
bekezdése alapjan megszervezett szintvizsgaval kapcsolatban — megengedett —
két kozremiikddd szakértd dijazasat szamolta-e el a szakképzési hozzdjarulas
teljesitésénél koltségesokkentd tételként (a kotelezd legkisebb munkabér
(minimalbér) legfeljebb 2 szazalékdnak mértékéig szakérténként és
vizsgazonként a vizsga dokumentumok és szadmviteli bizonylatok alapjan).

Ellendrzott bizonylatok: vizsgajegyzOkonyv, megbizasi szerzddések,
szamfejtési jegyzek, kifizetési bizonylatok.
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5.6. sor:

5.7. sor:

5.8. sor:

A tanulo, illetve a hallgaté javara megkotott kotelezo felelésségbiztositas,
valamint a rendszeres foglalkozas-egészségiigyi szolgalatrol szolo
kormanyrendeletben eldirt orvosi vizsgalatarol valo gondoskodas koltsége

Ellendrizni kell, hogy a kézoktatasrol sz616 1993. évi LXXIX. térvény 11.§ (3)
bekezdésében szerepld, a tanulo javara, illetve a hallgaté javara megkdotott
kotelezd feleldsségbiztositds, valamint a tanuld/hallgatdé rendszeres orvosi
vizsgéalatanak szamlaval igazolt, kifizetett idOaranyos koltségeit a
hozzajarulasra kotelezett helyesen allapitotta-e meg, amelyekre a foglalkozas-
egészségligyl szolgalatrol szolo 89/1995. (VII. 14.) Kormanyrendeletben
foglaltak az iranyadoak.

Ellenérzott bizonylatok: szerzodések, szamlak, kotvények, kifizetést igazolod
bizonylatok.

A tanulészerzodés, illetve hallgatoi szerz6dés alapjan gyakorlati képzésben
résztvevok gyakorlati képzésével ¢és Kkoltségeinek elszamolasaval
osszefiiggé adminisztrativ koltség

Ellendrizni kell, hogy az Szht. mellékletének 3. pontja szerint elszdmolhato, a
tanuloszerzodés, illetve hallgatéi szerzddés alapjan gyakorlati képzésben
résztvevOk gyakorlati képzésével €és koltségeinek elszadmolasaval 0sszefliggd
létszam és idGaranyos adminisztrativ koltséget a hozzéjarulasra kotelezett
helyesen allapitotta meg és szamolta el, (melynek mértéke nem haladhatja meg
é¢vente tanulonként, illetve hallgatonként a 15 ezer forintot ¢és
vallalkozasonként a kotelezd legkisebb havi munkabérnek (minimélbér) egy
évre kiszamitott Osszegét). Az adminisztrativ koltségként elszdmolhato,
felmeriilt és igazolt személyi jellegli koltségeket, vagy igénybe vett
szolgaltatasokat ellendrizhetéen, szamlak, szamviteli bizonylatok alapjan,
idéaranyosan lehet elszamolni.

Ellenérzott bizonylatok: kifizetést igazolo bizonylatok.

A gyakorlati képzésben gyakorlati oktatoként, szakoktatoként vagy
gyakorlati képzéssel megbizott egyéb szakemberként foglalkoztatott, a
hozzajarulasra  kotelezettel —munkaviszonyban allé  dolgozo, a
tanuloi/hallgatoi 1étszammal és a képzési idovel aranyos

Dijazasa, valamint az azt terhel6 nyugdij- és egészségbiztositasi és
munkaadoéi jaruléka, tételes EHO

Ellendrizni kell, hogy a hozzijaruldsra kotelezett altal csak a gyakorlati
képzésben  gyakorlati  oktatoként foglalkoztatott dolgozéd  dijazésa,
tarsadalombiztositasi és egyéb jaruléka keriilt-e ebben a sorban elszamolasra,
(abban az esetben, ha a tanuld/hallgatd gyakorlati képzését és feliigyeletét
ellato oktatd a hozzajarulasra kotelezettel munkaviszonyban all).

A tanulok/hallgatok képzésére elszamolhatd oktatoéi dijazéds Osszegének
meghatarozasanal figyelembe kell venni:

e az egyidejileg gyakorlati képzésben részesiild, az oktatoként foglalkoztatott
dolgozohoz beosztott tanuldk, valamint a felsGoktatasrol szold 2005. évi
CXXXIX. torvény alapjan hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatok
atlaglétszamat (a Bevallds 31. sordban feltiintetett tanuloi/hallgatoi
1étszamok);
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b)

e a gyakorlati képzés idejét és idotartamat;

e az oktato iskolai végzettségét. A hozzajarulasi kotelezettség terhére az
oktatonak ténylegesen kifizetett dijazasa szamolhato el azzal, hogy az oktato
dijazasabdl elszamolhatd hanyad felsd hatéra;

e a kozépfoku iskolai végzettségli oktatd esetén a kotelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) haromszorosa;

e a kozépiskolai végzettséggel, vagy mestervizsgaval rendelkezd oktatd
esetén a minimalbér négyszerese;

o a felsdfoku iskolai végzettségli oktatdé esetén a minimalbér négy ¢&s
félszerese.

Ha a f6allast oktatohoz beosztott tanulok, illetve az Ftv. hatadlya alad tartozo
gyakorlati képzésben részt vevd hallgatok szdma eléri a kozoktatasrol szo6ld
1993.¢évi LXXIX. torvényben a szakkodzépiskolai és szakiskolai gyakorlati
képzésre meghatirozott atlagos csoportlétszamot (a  tovabbiakban:
atlaglétszam), a foallasu oktatd dijazasabol elszamolhatdé hanyad felsé hatarat
olyan aranyban kell cs6kkenteni, amilyen aranyban a tanuldk, illetve hallgatok
szdma kevesebb az atlaglétszamnal. (A Kt. a szakkdzépiskolai és szakiskolai
gyakorlati képzésre meghatarozott tanuloi atlaglétszdm minimumat 8 fében
allapitja meg. Amennyiben jogszabaly, vagy a gyakorlati oktatds kdzponti
programja mas csoportlétszamot, ill. iddétartamot ir eld, az elszdmolhato
oktatok létszamat annak alapjan kell megallapitani. A sajatos nevelési igényl
tanulok esetében a tanuldsi képességet vizsgdld szakértdi és rehabilitacids
bizottsag, illetve az orszagos szakértdi és rehabilitacios tevékenységet végzo
bizottsdg szakértdi véleménye sziikséges a tanuldi  csoportlétszam
meghatarozasanak aldtdmasztasdhoz.)

Foallasu oktatd esetében a kifizetett munkabére — legfeljebb az Szht.
mellékletének 4. b. pontjadban meghatarozott mértékig — akkor szamolhat6 el,
ha a gyakorlati oktatés ideje a teljes munkaidejével megegyezik és az ebben az
idében altala oktatott tanulok/hallgatok atlaglétszama eléri az atlaglétszamot az
elszdmolasi iddszakban.

Nem foallast oktatd esetében munkabérének az a része szamolhatd el —
legfeljebb az Szht. mellékletének 4.b. pontjdban meghatarozott mértékig —
oktatoi dijazasként, amilyen aranyban all a gyakorlati oktatds ideje a teljes
munkaidejével.

Amennyiben az 4ltala oktatott tanulok, illetve hallgatok 1étszama nem éri el az
atlaglétszamot, akkor a nem f6allasu oktatd oktatodi dijazasat olyan ardnyban
kell tovabb csokkenteni, amilyen ardnyban kevesebb a tényleges létszam az
atlaglétszamnal.

Ellenérzott bizonylatok: munkaszerzodések, munkakori leirasok, végzettséget
igazold dokumentumok, bérkifizetési jegyzékek, bérkartonok, atutalds tényét
igazolé dokumentumok.

A jogszabalyban meghatarozott munkaba jarashoz kapcsolodo utikoltség
téritése

Ellendrizni kell, hogy a hozzéjarulasra kotelezett kizarolag a Bevallds 5.8.a)
pontban meghatarozott oktatok munkdba jarassal kapcsolatos utazasi
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6. sor:

koltségtéritésrdl szold 39/2010. (II. 26.) Kormanyrendelet alapjan kotelezden
jaro és térithetd utazasi koltségek/koltségtéritések dsszegét szamolta-e el.

Ellendrzott bizonylatok: utnyilvantartas, szamla.

Az oktatd, szakoktato részére biztositott, akkreditalt szakmai, pedagogiai
képzés koltsége a sajat dolgozo képzési koltségeinek elszamolasara
vonatkozo szabalyoknak megfelel6en

Ellendrizni kell, hogy, amennyiben az oktatott tanul6i, illetve hallgatoi
atlaglétszam lehetOvé teszi a fOallast oktatdé — a Bevallas 5.8. a) pontban
meghatarozottak szerinti — bérkoltségének elszamolésat, akkor a hozzajarulasra
kotelezett helyesen szamolta-e el az oktatd részére biztositott, akkreditalt
szakmai, pedagogiai képzés koltségét.

(a sajat munkavallaldi részére szervezett képzéssel teljesitd hozzdjarulasra
kotelezett koltségei elszamolasanak feltételeirdl és az elszdmolds szabalyairol
sz016 13/2006. (XI1.27.) SZMM rendeletnek megfelelden).

Ellenérzott bizonylatok: a vonatkoz6 jogszabaly 13/2006. (XI1.27.) és a
15/2009. (VIL.24.) elszdmolhatosagi feltételei alapjan a kifizetést igazold
bizonylatok.

Tételes Osszesen, 6sszegz6 sor

Ez az Osszeg az Szht. mellékletének 1-5. pontjdban felsorolt jogcimeken
felmeriilt, a visszatérités kiszdmitasanal figyelembe vehetd koltségek egytittes
Osszege. Ebben a sorban szerepl6 értékadat 6sszegét a program szamolja.

Atalany elszamolas esetén

(Bevallasi nyomtatvany folapjan az elszamoldas fajtaja elnevezésti blokkban tett nyilatkozat

szerint.)

Atalany elszamolas valasztasa esetén a hozzijarulasra kotelezett a gyakorlati képzést
kizarolag az Szt. 27.§-a szerinti tanulészerzdédés, valamint a fels6foku szakképzés esetén
hallgatoi szerzédés alapjan szervezi, ¢s a Szht. mellékletének 6. pontja szerint szamolhat
el visszatérithetd koltségeket.

Altalinosan ellenérizendé dokumentumok:

o egyiittmiikddési megallapodasok,

e tanuldszerzodések,

o hallgatoi szerzédések,

o foglalkoztatasi naplok,

e jelenléti ivek,

e jarulékbevallasok,

e jarulék befizetéseket alatdmasztd bizonylatok.
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7. a) sor:

7. b) sor:

7. ¢) sor:

8. sor:

A tanulonak tanuldszerzodés, illetve hallgatonak hallgatoi szerzodés
alapjan Kifizetett pénzbeli juttatas, valamint a kiegészitéo pénzbeli juttatas,
tovabba a pénzbeli juttatast terhelo nyugdij- és egészségbiztositasi jarulék

(A Bevallas 31.1. sordban feltiintetett tanuldszerzédéses tanulok €s 31.sordban
feltlintetett, hallgatoi szerzédéssel rendelkezd hallgatok utan szamolhat6 el a
pénzbeli juttatas iddaranyosan.)

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett az Szt. 27. § alapjan kotott és
a 33.§ (3) bekezdése szerinti megkotott tanuldszerzodéssel rendelkezd
tanuloknak, illetve felséfoku szakképzésben részt vevd hallgatdi szerzddéssel
rendelkezd hallgatoknak az Szt. 44. §-d4nak (2) bekezdése szerinti pénzbeli
juttatast legfeljebb a kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) otven
szdzalékaig, valamint az Szt. 48. §-dnak (2) bekezdése szerinti kiegészitd
pénzbeli juttatast legfeljebb a minimalbér husz szazalékaig helyesen szamolta-e
el és fizette ki, tovabba az Szt. 44.§. (2) bekezdése, valamint a 48. §-anak (2)
bekezdése szerint kifizetett pénzbeli juttatast, terhelé nyugdij- és
egészségbiztositasi jarulékot helyesen szdmolta-e el és fizette meg a NAV felé.

Ellen6rzott bizonylatok: az altalanosan ellendrizendé dokumentumokon feliil
a kifizetést aldtdmaszt6 bizonylatok.

Az Szht. 14.§ (6) bekezdése alapjan, tamogatas keretében kapott eldleg
levonasa

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett a tamogatasi szerzddés
keretében a tanuldszerzddéses tanulok kotelezd pénzbeli juttatdsdhoz kapott
tamogatas targyhavi/targy negyedéves 0sszegét helyesen tiintette-e.

Tovabbi koltségek fedezetére tanulonként, illetve hallgatonként évente a
kotelezo legkisebb munkabér (minimalbér) 200%-nak megfelelé osszeg

Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett tovabbi koltségeinek
fedezetére, tanulészerzodéssel rendelkezd tanuldonként, illetve a fels6foku
szakképzésben hallgatoi szerzédéssel rendelkezd hallgatonként évente a
kotelezé legkisebb munkabér (minimalbér) kétszaz szazalékanak megfeleld
Osszeget nem lépte-e tul.

Ellendrzott bizonylatok: altalanosan ellenérizendé dokumentumok.
Atalany dsszesen, 6sszegzé sor

Ez az Osszeg az Szht. mellékletének 6. pontjaban felsorolt jogcimeken
felmeriilt, a visszatérités kiszamitasanal figyelembe vehetd altalany koltségek
egylittes Osszege. Ebben a sorban szerepld értékadat Osszegét a program
szdmolja.

Visszatéritési igény elszamolasa:

A visszatéritési igényt érvényesitd hozzdjarulasra kotelezettnek az éves, évi Bevallas
Nyomtatvanyhoz kotelezden csatolnia kell a 08Pétlap ,,Nyilatkozat a koztartozasrol” szold
nyomtatvanyt.

9. sor:

Visszatéritési igény osszege (6.sor+8.sor-4.sor)

A hozzijarulasra kotelezett akkor jogosult visszatéritésre, ha az Szht.
melléklete szerinti - a bruttd kotelezettség terhére elszamolhatd - koltségeinek
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10. sor:

11. sor:

b)

Osszege (6. sor €s 8. sor) onmagaban meghaladja a brutto kotelezettség €s a 3.
sorban feltiintetett koltség-hozzajarulds egyiittes 6sszegét (4. sor).

Ebben a sorban szerepld értékadat 6sszegét a program szamolja.
Levonas: az évkozben Kiutalt 6sszeg

Ellendrizni kell, hogy ebben a sorban csak az évkdzi (havi, vagy negyedéves)
igénylést benyujtott hozzdjarulasra kotelezettek szerepeltethetnek értéket.
Tovéabba ellendrizni kell, hogy csak a visszatérités jogcimén kapott Osszeg
szerepelhet az éves bevallasban, az egyéb jogcimen, pl.: tdmogatasi szerzodés
alapjan kapott tamogatas 0sszegét nem szabad szerepeltetni.

Pénziigyileg még rendezendo differencia (9.sor-10.sor)

Ez a sor a pénziigyileg még rendezendd, az évkozben az MPA Képzési
Alaprész altal az évkozi igénylésekre kiutalt Osszegek (10. sor) és a
visszatéritési igény (9. sor) kozotti differencia.

a hozzajarulasra kotelezett altal visszautalando

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett helyesen allapitotta-e meg a
visszautaland6 0Osszeget. Ebben a sorban akkor szerepelhet érték, ha az
évkozben kiutalt 6sszeg (10. sor) meghaladja a visszatéritési igény 0sszegét (9.
SOT).

(A visszafizetéseket a Munkaerépiaci Alap Magyar Allamkincstarnal
vezetett 10032000-01744260-70000007 szami NSZFI-MPA teriileti
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamlajara kell teljesiteni. Az atutalasnal a
kozlemény rovatban fel kell tiintetni a ,yvisszatérités elszamolasa"
szoveget.)

a hozzajarulasra kotelezett javara kiutalando

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett helyesen allapitotta-e meg a
kiutalds Osszegét. Ebben a sorban akkor szerepelhet érték, ha az évkdzben
kiutalt 6sszeg (10.sor) kevesebb a visszatéritési igény 6sszegénél (9.sor).

Visszaigénylok esetében értelemszertiien a tovabbi 12-23. sorokban nem szamolhaté el

osszeg.

A Szakképzési hozzajarulasi kotelezettség elszamolasa:

(Az alabbi sorokban szamolhat6 el a tételes koltségelszamolas, vagy az atalany elszdmolas
utan fennmaradé szakképzési hozzajarulési kotelezettség.)

12. sor:

Megallapodas alapjan mas hozzajarulasra Kkotelezett altal végzett
kiegészito gyakorlati képzésre, az Szht. 4. § (8) bekezdése alapjan az
atiranyitott tanulodi/hallgatéi létszam, valamint a képzés ideje szerint
aranyos atadott osszeg

Ellendrizni kell, az Szht. 4.§ (8) bekezdésében eldirt megallapodas alapjan - a
Vhr. szerint bejelentkezett mas gyakorlati képzés megszervezésével teljesitd
hozzéjarulasra kotelezettnek - az atiranyitott tanul6i/hallgatoi 1étszam és az
altala végzett kiegészitd gyakorlati képzésnek ideje szerint aranyos, az Szht. 4.
§ (2) bekezdés szerint elszamolhato koltségeihez (kiadasaihoz) atadott
hozzajarulads Gsszegét, melyet a koltség-hozzajaruldsban részesitett a 4.§ (2)
bekezdésben feltiintetett tételek fedezetére hasznalhat fel.
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13. sor:

b)

Ellendrizni  kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett bevallasdban ¢és
elszamolasaban koltség-hozzajarulasként kizarolag a targyév utolsd napjaig
pénziigyileg teljesitett/atadott kifizetéseket szerepeltette-e.

Az iskolak nem hozzdjarulasra kotelezettek, ezért a résziikre atadott oktatasi
koltségtéritések nem szamolhatok el!

Ellendrzott bizonylatok: a két gyakorlati képzéd kozott megkotott
megallapodas, tanul6i 1étszadmigazolasok, kifizetést igazolo bizonylatok.

Csoportos gyakorlati képzést kozvetleniil szolgalo targyi eszkoz(ok)

Ellendrizni kell, hogy a csoportos gyakorlati képzést kozvetleniil szolgéald
targyi eszk6zokre, az azok miikodését biztositdo szoftverekre, a bérleti dijakra,
karbantartasra, felGjitasra elszamolt Osszegek megfelelnek-e a hatalyos
eldirasoknak és igazolhatok-e a helyszinen talalhaté adatokkal, tényekkel.

Tovabba vizsgalni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett a csoportos gyakorlati
képzést szolgald, az Szht. 19. §-dnak 4. pontja szerinti targyi eszkdz
beszerzésre forditott koltségét az Szht. 4. § (2) bekezdésének b) pontja alapjan
szdmolta-e el és a beszerzett targyi eszkozt elkiilonitetten tartja nyilvan. Ebben
a sorban anyag, segédanyag, lizemanyag stb. ¢€s azok szallitdsi koltsége,
valamint az amortiz4cié nem szamolhato el kotelezettség csokkentd tételként.

Ellen6rzott bizonylatok: targyi eszkdz sziikségleteinek dokumentumai,
(SZVK, tanterv, kdzponti program) beszerzést igazolo bizonylat, targyi eszkdz
iizembe helyezési, allomanyba vételi, aktivalasi, nyilvantartadsi szadmviteli
bizonylatai, beruhdzasi tamogatids esetén szerzddés ¢és a tamogatasbol
beszerzett targyi eszkozok bizonylatai, bérlet dijra vonatkozd szerzodés,
szamla, kifizetést igazol6 bizonylat, karbantartés, feltjitas esetén szamlak.

A targyévben elszamolt bekeriilési értéke, csokkentve az MPA Képzési
Alaprészbol nyujtott tamogatas osszegével

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett ebben a sorban csak a
csoportos gyakorlati képzést kozvetleniil szolgald, a kotelezettnél folyd
gyakorlati képzés szakiranyanak megfeleld, a foglalkoztatott tanulok
atlaglétszama alapjan indokolt, a gyakorlati oktatds kdzponti programjdhoz
kapcsolodo targyi eszkoz (eszkoz, szerszam, kisgép, miiszer, tenyészallat,
szaporitdbanyag, amennyiben targyi eszkozként keriiltek nyilvantartasra)
beszerzésére, -, potlasara, bovitésére a targyévben elszamolt bekeriilési érték
50 %-at, szamolta-e el, csokkentve az MPA Képzési Alaprészbdl nyujtott
tamogatas Osszegével.

Miikodését biztosito szoftverek beszerzésére a targyévben forditott 6sszeg,
csokkentve az MPA Képzési Alaprészbol nyijtott tamogatas osszegével

Ellendrizni kell, hogy a hozzajarulasra kotelezett a targyi eszk6zok miitkodését
biztositod szoftverek beszerzésére targyévben kifizetett 0sszeg értékét szamolta-
e el, csokkentve az MPA Képzési Alaprészbdl nyujtott timogatas dsszegével.

Bérleti dijara, karbantartasara, feljitasara a targyévben forditott 6sszeg
Ellendrizni kell, hogy a hozzdjarulasra kotelezett a csoportos gyakorlati képzést
kozvetleniil szolgald targyi eszk6zok bérleti dijanak 50%-a mértékéig
szdmolta-e el és karbantartdsra a targyévben forditott, felmeriilt és igazolt
Osszeg keriil-e feltiintetésre.
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14. sor:

15. sor:

16. sor:

A szakmai alapképzés céljait is szolgalo az Szt. 54/B. §-nak 24. pontja
szerinti tanmiihely bérleti, munkavédelmi, tiizbiztonsagi és koziizemi
szolgaltatasai dijara a targyévben forditott ellendrizhet6 és aranyos
koltségek

Ellendrizni kell, hogy ha a hozzajarulésra kotelezett a szakmai alapképzés
céljait is szolgalé az Szt. 54/B.§-anak 24. pontja szerinti tanmithely bérleti,
munkavédelmi, tlizbiztonsagi €s koziizemi szolgaltatdsi dijara a targyévben
szakképzési hozzéjarulast hasznalt-e fel. Amennyiben igen akkor rendelkezésre
all-e olyan elszdmolas, amelybdl ezekre a tételekre elszdmolt koltségek
ellendrizhetd modon megallapithatok, illetve a koltségek ardnyositasa esetén az
aranyositas modszere alkalmas-e arra, hogy az alkalmazdsival szamitott
koltségek valoban ardnyban voltak-e a szakképzés altal meghatdrozhato
igénybevétel nagysagaval.

Ellenérzott bizonylatok: teriiletileg illetékes kamara altal kiallitott
tanasitvany, bérleti szerzodések, szamlak, kozlizemi szamlak, kifizetést igazolod
bizonylatok, munkavédelmi, tlizbiztonsagi szabalyzatok, szdmlak.

A tanulészerzodés, illetve a fels6foku szakképzésben hallgatéi szerzodés
alapjan foglalkoztatott tanulo, illetve hallgaté gyakorlati képzése soran
felhasznalt anyagkoltség

Ellendrizni kell, hogy a hozzéjarulasra koételezett tanuldszerz6dés alapjan
foglalkoztatott tanulot, akkor annak gyakorlati képzése soran felhasznalt
anyagkoltségre forditott szakképzési hozzajarulds a jogszabalynak megfeleld-e.

(Tanuloként, illetve hallgatoként és évenként legfeljebb a kotelezd legkisebb
munkabér (minimalbér) 20%-a, a hidny-szakképesitésekben résztvevd
tanulok/hallgatok esetében legfeljebb a kotelezd legkisebb munkabér
(minimalbér) 40%-nak megfeleld dsszeg.)

Vizsgalni kell, hogy rendelkezésre allnak-e azok a dokumentumok, amelyek
alapjan ellendrizhet6 moédon megdallapithaté a szakképzésben felhasznalt
anyagok mennyisége ¢és értéke, illetve ezeket az anyagokat valdban a
szakképzésben hasznaltak-e fel, nem tériiltek-e meg az arbevételben.

Ellendrzott bizonylatok: raktarbol torténd kivételezési dokumentumok,
szadmlak, kifizetést igazold bizonylatok.

A sajat munkavallalo szamara az Fktv. 20.§-dban meghatarozott
felnottképzési, illetéleg az Mt. szerinti tanulmanyi szerzédés, vagy a
tanulmanyok folytatasara torténé munkaltatéi kotelezés alapjan
megszervezett képzés kiilon jogszabalyban meghatarozott, elszamolhato
koltsége, legfeljebb a hozzajarulasra kotelezett mikro- és kisvallalkozasok
esettben a brutté kotelezettség (Bevallas 2.sor) 60%-a, egyéb
hozzajarulasra kotelezettek esetében maximum 33%-a mértékéig

Ellendrizni kell, hogy a hozz4jarulasra kotelezett sajat munkavallaléi szdmara a
Fktv. 20.§-aban meghatarozott felndttképzési szerzodés, illetéleg a Munka
Torvénykonyveérdl szold 1992. évi XXII. térvény szerinti tanulmanyi szerzddés
alapjan megszervezett szakképzés 13/2006. (XII.17.) SZMM rendeletben
meghatarozottaknak, eldirtaknak megfelelden és nagysagrendben szamolta-e el
a képzési koltségeit a hozzajarulas terhére. Tovabba, hogy az elszamolt
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17. sor:

18. sor:

19. sor:

b)

20. sor:

21. sor:

koltségek Osszege nem haladja-e meg a hozzajarulasra kotelezett bruttd
kotelezettségének az Szht.-ban meghatarozott mértéket.

Kotelezettség csokkento tételek osszesen

Osszegzd sor, mely a bruttd kotelezettség terhére érvényesithetd kotelezettség
csokkentd tételek egylittes 0sszegét adja. Ebben a sorban szerepld értékadat
Osszegét a program szamolja.

Még fennmarado szakképzési hozzajarulasi kotelezettség
Osszegzé sor, mely a bruttd kotelezettség még fennmaradéd része, vagyis a

bevallas 4.sor és a 17.sor kiilonbozete, amennyiben pozitiv 6sszeg. Ebben a
sorban szerepld értékadat 6sszegét a program szamolja.

Befizetési kotelezettség, ha a fennmarado kotelezettség
nagyobb mint a bevallas 2.sor 20%-a, akkor a 2.sor 20%-a

kisebb mint a bevallias 2.sor 20%-a, akkor a fennmaradé kotelezettség
teljes 0sszege

Ellendrizni kell, hogy az a hozzajarulasra kotelezett, aki a szakképzési
hozzajarulasi kotelezettségének részben a fentiek alapjan tett eleget, a
fennmaradé kotelezettsége még nem teljesitett része, vagy a bruttd
kotelezettségének (2.sor) legfeljebb 20 %-anak megfeleld Osszegét helyesen
mutatta-e ki, mint befizetési kotelezettséget.

Befizetési kotelezettség eldirasa utani maradvany

Amennyiben ebben a sorban az Osszeg nagyobb, mint nulla (0), akkor a
bevallas 20. soraban szerepld Osszeget a hozzdjarulasra kotelezett fejlesztési
tdmogatasra fordithatja. Ebben a sorban szerepld értékadat 6sszegét a program
szdmolja.

Fejlesztési megallapodas alapjan, a szakképzés targyi feltételeinek
javitasat szolgalo fejlesztési tamogatas, legfeljebb a brutté kotelezettség
(bevallas 2.sor) 60 %-a

Szakképzo iskola és Kozponti képzohely szamara nyujtott tamogatas
TISZK szamara nyujtott timogatas
Felséoktatasi intézmény szamara nyujtott tamogatas

Ezekben a sorokban a bevallds 20. soraban szerepld 0sszegbdl a targyév utolsd
napjaig  (december 31-ig) atadott fejlesztési tamogatas Osszegének
feltiintetésére van lehetOség.

Ellendrizni kell, hogy a hozzéjarulasra kotelezett a fejlesztési tAmogatast az
Szht. 4/A § (2) bekezdése szerinti tartalmu fejlesztési megallapodas alapjan az
Szt. 2. §-a (5) bekezdésének b)-c) pontjdban meghatarozott intézmény
fenntartdjanak, az Szt. 2. §-a (5) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott
tarsulasnak, nonprofit gazdasagi tarsasagnak és az Szt. 2. §-a (5) bekezdésének
d) pontjaban meghatéarozott szakképzés-szervezeési tarsasagnak adta-e at.

A hozzijarulasra kotelezett a fejlesztési tdmogatast kozvetleniil a specidlis
szakiskolanak ¢és készségfejlesztd specidlis szakiskolanak, valamint a
felsGoktatasi intézménynek az Szht. 1. § (1) bekezdésének c) pontja szerinti
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22. sor:

23. sor:

24. sor:

25. sor:

26. sor:

gyakorlati képzés tdmogatasara tovabbra is atadhatja, amennyiben a nevezett
intézmények nem valamely NSZFTI 4ltal regisztralt TISZK részét képezik.

Ebben az esetben a fejlesztési megallapodas csak a specialis és készségfejlesztd
specialis szakiskola fenntartdjanak egyetértd nyilatkozataval és a megéllapodas
ellenjegyzésével jogérvényes tovabbra is.

Nem vehet6 figyelembe az iskolafenntartéval, alapitvannyal, tarsadalmi
szervezettel, a Szt. 2. § (5) bekezdésében meghatarozottakon Kkiviili, illetve
a felsooktatasrol szolo torvény mellékletében nem szerepl6 intézménnyel,
vagy mas gazdalkodo szervezettel kotott megallapodas alapjan, vagy ezek
kozvetitésével, illetve szamla ellenében atadott 6sszeg.

Ellenérzott bizonylatok: Tamogatasi szerz6dés, szerzodésben foglalt Osszeg
hataridében torténd kifizetését igazold bizonylatok.

Fejlesztési tamogatas 6sszesen

Osszegzd sor, a fejlesztési tAmogatas Osszesen sora, (Bevallds 21.a,21.b, és a
21.c sorokban szerepldé értékek) amely a brutté kotelezettség terhére
érvényesithetd kotelezettség csokkentd tételek egyiittes 0sszegét adja.

Fennmaradé kiilonbség 6sszesen

A fennmarado kiilonbség Osszege (Bevallas 20. és 22. soranak kiilonbsége),
vagyis a befizetési kotelezettség eldirasa utdni maradvany a fejlesztési
tdmogatas levonasa utdn, vagy nulla.

Befizetési kotelezettség

Befizetési kotelezettség sora, amely tartalmazza a Bevallds 19. sor alapjan
fizetendd és a Bevallas 23. sor alapjan fizetendd 6sszeget.

Befizetési kotelezettség a (39. Nyilatkozat alapjan)

A 39. Nyilatkozatban feltlintetett targyi eszkozok és beruhdzasok konyv
szerinti nettd értéke, amely a megsziinés, a gyakorlati képzés megsziintetése,
vagy egy tanitdsi évnél hosszabb sziineteltetése esetén valik befizetési
kotelezettséggeé.

Befizetési kotelezettség 6sszesen

Befizetési kotelezettség Osszesen sora a 2010. éves Bevallas befizetési
kotelezettségének egyiittes Osszege. A befizetési kotelezettség Osszegét a
Munkaeré-piaci Alap Magyar Allamkincstarnal vezetett 10032000-01744260-
70000007 szamu  NSZFI-MPA teriileti eléiranyzat-felhasznalési
keretszamldjara kell teljesiteni. Ellendrizni kell, hogy a hozzdjaruldsra
kotelezett befizetési kotelezettségét teljesitette-e.

OnellenOrzés

Onellendrzéssel a hozzajarulds alapjat, a hozzajarulasi kotelezettséget, az elszamolhato
koltségeket és kiadasokat, a befizetési kotelezettség, illetve a tobbletkoltség-igénylés
Osszegét a bevallasi kotelezettség eredeti id6szakdban hatalyos szabalyok szerint, a
helyesbitendd hozzdjarulasi kotelezettség eldirt bevallasi iddszakdra, az addzés rendjérdl
sz0l6 2003. évi XCII. torvény 164. §-aban meghatarozott adé megallapitashoz valo jog
eléviilési idején beliil lehet helyesbiteni.

-25/59 -



A hozzijarulésra kotelezett az onellendrzésénél az NSZFI honlapjan kozzétett, az adott
onellendrzéssel érintett év ,,EVES BEVALLAS” nyomtatvanyat hasznalja fel és nytjtja be
az Onellendrzés idopontjat kovetd 15 napon beliil az NSZFI-hez. A nyomtatvanyon fel kell
tiintetni az dnellendrzés tényét, idopontjat és esedékességét is.

Az Onellendrzésrdl benyujtott bevallas €s elszamolas esetében is alkalmazni kell az Szht.
4/C- 4/D. § ban eldirtakat, azzal, hogy a hidnypdtlas, illetve kijavitas nem teljesitése esetén
az Onellendrzést az NSZFI elutasitja, és errdl a hozzéajarulasra kotelezettet a hianypotlasra,
kijavitdsra valo felhivasban megallapitott hataridé leteltétél szadmitott 30 napon beliil
értesiti.

Amennyiben Onellendrzéssel a hozzajaruldsra kotelezett befizetési kotelezettséget allapit
meg, a rendezendd kiilonbozetet az Onellenérzott év eredeti bevallas benyujtasi
hataridejének idOpontjatél az Onellendrzés idépontjdig szamitott, kamattal ndvelt
Osszegben kell Dbefizetnie az NSZFI-MPA teriileti el6iranyzat-felhasznalasi
keretszamléjara. A kamat napi mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat 365-6d része. A
hozzéjarulasra kotelezett javara mutatkozo helyesbités esetén kamatot sem felszamitani,
sem megfizetni nem kell.

Az oOnellendrzéssel feltart hozzajarulasi kotelezettséget vagy tobbletkoltség-igényt a
feltards idOpontjdban a hozzdjaruldsra kotelezettnek nyilvantartdsba kell vennie. A
nyilvantartasbol ki kell tinnie az eredeti bevallasi kotelezettség és a helyesbités
id6pontjanak, a helyesbitett szakképzési hozzdjarulds alapjanak és Osszegének. A
nyilvantartasnak tartalmaznia kell tovabba a helyesbités szoveges indokolasat.
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UTMUTATO
a fejlesztési tamogatasok fogadasanak és felhasznalasanak
szabalyszeru teljesitéséhez

A fejlesztési tamogatas fogadasanak és felhasznalasanak szabalyai

1. Jogszabalyok

A fejlesztési tamogatds fogadasanak és felhasznaldsanak szabalyait a szakképzési
hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének tdmogatasarol szold 2003. évi LXXXVI
torvény, valamint annak végrehajtasara kiadott 13/2008. (VIL.22.) SZMM rendelet
tartalmazza.

2. Egyéb szabalyozok
A fejlesztési tamogatds nyujtasardl a tdmogatd gazdalkodod szervezettel kotott fejlesztési
megallapodas (a tovabbiakban: szerz6dés).

A térségi integralt szakképzé kozpont (a tovabbiakban: TISZK) és a tamogatast
felhasznalo intézmény, kdzponti képzohely kozott 1étrejott, a timogatas felhasznalasarol és
a tamogatassal Osszefliggd jogokrdl és kotelezettségekrdl szold megéllapodas, illetve
Oonkormanyzati rendelet.

A fejlesztési tamogatas fogadasa és felhasznalasa
1. A fejlesztési tamogatas fogadasara jogosultak kore

a) TISZK fejlesztési tamogatas fogadasi jogosultsaga

e Szt. 2. §-a (5) bekezdésének b)-c) pontjaban meghatarozott intézmény fenntartoja,

e Szt. 2. §-a (5) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott tarsulasnak, nonprofit
gazdasagi, tarsasag, és az

e Szt. 2. §-a (5) bekezdésének d) pontjadban meghatarozott szakképzés-szervezési
tarsasag.

A fogadis feltételei:

e a térségi integralt szakképzd kozpont keretei kozott miikodd szakképzési feladatot
ellatd intézmény vagy intézmények nappali rendszeri iskolai oktatasban részt vevo
szakképzd iskolai tanuldinak létszdma - az iskola hivatalos statisztikai jelentése
szerint harom tanitasi év atlagaban - legalabb 1500 f0 (a szakképzésért ¢és
felnottképzésért felelds miniszter egyedi dontésével engedélyezett fogadas esetén
legalabb 1275 106);

e ¢s ha megalakulasat, illetve TISZK-ként torténd mitkddését az NSZFI honlapjan
kozzétett regisztracidos nyomtatvanyon bejelentette az NSZFI-hez, és az NSZFI a
TISZK-et nyilvantartasba vette.
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A fejlesztési tdmogatas fogadasara jogosult TISZK-ek listaja megtalalhaté az NSZFI
honlapjan (www. nive.hu) TISZK regisztracié meniipont alatt. Tovabbi feltétele, hogy a
13/2008. (VIL.22.) SZMM rendeletben szamara eldirt Iétszdm-bejelentési
kotelezettségének, valamint — ha sziikséges — valtozas-bejelentési kotelezettségének a
jogszabalyban eldirt modon és idoben eleget tegyen.

b) Specialis szakiskola és készségfejlesztd specidlis szakiskola

A fogadas feltétele: az iskola gyakorlati oktatast, gyakorlati képzést végezzen, amelyet
az alapito okiratdban a tevékenységek felsorolasdban foglaltak alapjan igazol.

c) Felséoktatasi intézmény

A fogadas feltétele: az intézmény felsdfoka szakképzést vagy gyakorlatigényes
alapképzési szakon gyakorlati képzést folytasson.

A fentieken til mas intézmények nem jogosultak gazdalkodo szervezetektdl fejlesztési
tamogatas atvenni, illetve fejlesztési tdmogatast kezelni. Igy példaul (TISZK-ként nem
miikddd) dnkormanyzatok, alapitvanyok, stb. (Az egy fenntartds TISZK-eknél a fejlesztési
megallapodas megkotésére a 13/2008. (VIL.22.) SZMM rendelet 13.§ (1) bekezdése lapjan
a fenntartd jogosult.) nem jogosultak a fejlesztési tdmogatds fogadasara (szakképzd
intézménytdl torténd) elvonasara, kezelésére, felhasznalasara. A felséfoku szakképzést az
Ftv. szabalyozza. A gyakorlatigényes alapképzési szakokat a felsdoktatisi alap- és
mesterképzésrol, valamint a szakinditas eljarasi rendjérél szoldé 289/2005. (XII. 22.)
Kormanyrendelet tartalmazza.

Az a) b) ¢) pontokhoz kapcsoldédd fogalmak:

Iskolai rendszerii szakképzés:

A kozoktatas keretében a kozoktatdsi és a szakképzési torvényben meghatarozott
szakképzd iskolaban, illetdleg a felsOoktatasi torvényben meghatarozott felsdoktatési
intézményben folyd szakképzés. Résztvevoi a szakképzést folytatd intézménnyel tanuloi,
illetéleg hallgatoi jogviszonyban allnak. Az iskolai rendszerli szakképzés az OKJ-ben
meghatarozott szakképesités tekintetében szakmai elméleti és gyakorlati képzés keretében
torténik, illetve ajanlott szakképzési programja alapjan szakmai elméleti és gyakorlati
képzés keretében torténhet.

Az iskolai rendszerli szakképzésben szakmai elméleti képzés csak szakképzd iskolaban
folyhat, illetve felséfokt szakképzés esetén felsdoktatasi intézményben is.

Gyakorlati képzeés:

A Szakképzésrol szolo torvény hatalya ala tartozo, a gyakorlati ismeretek nyujtasa és
alkalmazasa, készségek kialakitdsa ¢és fejlesztése érdekében végzett, pedagodgiailag
tervezett képzési tevékenység, amelynek tartalmat, idokeretét a kdzponti program (tanterv),
a sziikséges eszk6z0k minimumat a szakmai és vizsgakdvetelmény tartalmazza.

Az Ftv. hatalya ala tartoz6 gyakorlati képzés részeként szervezett minden olyan oktatési
forma, amely a hallgatokat valamely munkakor ellatdsdhoz sziikséges készségek,
képességek és ismeretek megszerzésére késziti fel, és amelyeket a hallgatok az
intézményben vagy azon kiviil a munkavégzéshez hasonld feltételek kozott a sziikséges
eszk0zOkon sajatitanak el azzal, hogy a sziikséges eszkozok minimumat a szakmai és
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vizsgakovetelmények, a képzési és kimeneti kovetelmények, valamint a tantervek
tartalmazzak, és a képzés az ehhez sziikséges képzési, illetve szakképzési programok
alapjan folyik.

A szakképzésrdl szolo 1993. évi LXXVI torvény 18. § eldirasabol kovetkezik, hogy a
szakmai elméleti képzés nem azonos a gyakorlati képzéssel és a gyakorlati képzésen
iskolai rendszerii gyakorlati képzést kell érteni.

. A fogadhato fejlesztési tamogatas mértéke

A fogadhatdé maximum Osszeg:

Tanulonként/hallgatonként a koltségvetési torvényben meghatdrozott, a szakképzési
évfolyamon torténd szakmai gyakorlati képzésre megallapitott kozoktatasi kiegészitd
hozzajarulas fajlagos 6sszegének a kétszerese.

Az ezen felill fogadott tAmogatdsokat kamattal ndvelten 30 napon beliil be kell fizetni az
EFK szamlara. A kamat napi mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat 365-6d részének
kétszerese.

A fejlesztési tamogatasként atadott targyi eszkoz értéke a fogadhatd maximum Osszegbe
nem szamit bele.

A maximum 0sszeg meghatirozdsinal figyelembe vehetd 1étszdmok:

a) TISZK esetében
e a TISZK részét képezd szakképzd iskoldk nappali rendszerti iskolai oktatdsban részt
vevo szakképzd iskolai tanuldinak 1étszama, tovabba

e ha felsdoktatasi intézmény a TISZK részeként felséfoku szakképzést folytat, akkor
figyelembe lehet venni az allamilag finanszirozott felséfoku szakképzés hallgatoi
létszamat is.

A TISZK részét képezd kozponti képzOhely 1étszama értelemszertien tobbletlétszamot

ad.

Egy intézmény tanuloi, illetve hallgatoi 1étszama csak egy térségi integralt szakképzd
kozpont 1étszamaba vehetd figyelembe.

b) Felsdoktatasi intézmények esetében

Az éltala szervezett, allamilag finanszirozott, fels6foki szakképzésben vagy
gyakorlatigényes alapképzési szak keretében folytatott gyakorlati képzésben részt vevo
hallgatok l1étszama.

¢) Specidlis szakiskolak és készségfejlesztd specialis szakiskolak esetében

Nappali rendszerti iskolai oktatasban részt vevo szakképzd iskolai tanulolétszam.
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3. A fogadas modja

Fejlesztési tamogatds szabalyos fogadasdhoz a tamogatdé gazdalkodo szervezettel
megallapodast kell kotni. Ez a timogatéas fogadasara jogosult és a timogatas ataddja kozott
1étrejott polgari jogi szerzddés, amelynek kotelezd tartalmi elemeit az Szht. 4/A. § (2)
bekezdése tartalmazza. A megallapodasnak az itt felsorolt valamennyi kotelezd tartalmi
elemet tartalmaznia kell.

Amennyiben a fogadasra jogosult fejlesztési megallapodas megkotése nélkiil vesz at
pénzeszkozt gazdalkodd szervezettdl, akkor az igy atvett pénzeszkoz fejlesztési
tamogatasnak nem mindsiil.

A fejlesztési megallapodas a TISZK részét nem képezd specidlis szakiskola vagy a
készségfejlesztd specidlis szakiskola Onallé tamogatasa esetén a szakiskola fenntartoja
egyetértd nyilatkozataval és a megallapodas ellenjegyzésével valik érvényessé.

4. A fejlesztési tamogatas felhasznalasa, felhasznalasi lehetéségek

4.1 A tamogatas felhasznalasa altalaban és a tdmogatas felhasznaloja

A TISZK-nek két lehetdsége nyilik a fejlesztési tiamogatas felhasznalasara:

e a fogadott fejlesztési tAmogatast maga haszndlja fel, a vasarolt eszkozt a részét
képezd intézmény hasznalatdba adja;

e a fogadott Osszeget — vagy annak egy részét — tovabbadhatja a részét képezd
intézménynek (szakiskola, kozponti képzohely, felsdoktatasi intézmény szamara).
Ebben az esetben feltétel, hogy az intézménnyel a TISZK megéllapodast kosson a
tamogatas felhasznaldsardl, valamint a tamogatdssal Osszefiiggd jogokrol és
kotelezettségekrdl. Erre azért van sziikség, mert ebben az esetben az adott
intézmény fogja a TISZK 4ltal fogadott fejlesztési tamogatast felhasznalni,
ugyanakkor a felhasznélds szabalyszertiségéért a TISZK tartozik feleldsséggel.

Onalléan fogadd specialis- és készségfejleszté specialis szakiskolak, valamint
felsdoktatasi intézmények esetén az intézmény maga fogadja a tdmogatdst és
hasznalja fel, a felhasznalas szabalyszertiségéért is O tartozik feleldsséggel.

4.2 A fejlesztési tamogatas felhasznalasi lehetOségei

Fejlesztési tamogatasbol finanszirozni lehet:

e a gyakorlati oktatds ¢és gyakorlati képzés targyi feltételeinek fejlesztését
kozvetleniil szolgald targyi eszkdz beszerzését, /részletesen lasd. 4.3./

e vagyoni értékli jogok kozé sorolhatd szoftver felhasznaldsi jog megszerzését,
illetve szellemi termékek kozé sorolhatd szellemi jogvédelemben részesiild
szoftvertermék beszerzését, /részletesen lasd. 4.3./

o fejlesztési tamogatasbol beszerzett targyi eszkdz miikodtetési koltségeit,
/részletesen lasd. 4.4./

e a gyakorlati képzés soran felhasznalt anyagkdltséget, /részletesen lasd. 4.4./

o szakképzd iskoldk és a felsGoktatasi intézmények esetében a szakképzés
korszertsitéséhez sziikséges tananyag- és taneszkoz-fejlesztést, /részletesen lasd.
4.5./
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4.3

o szakképzd iskolak és a felsGoktatdsi intézmények esetében a szakmai elméleti és
gyakorlati tantdrgyakat oktatd tanarok, szakoktatok ¢és gyakorlati oktatok
akkreditalt tovabbképzését, /részletesen lasd. 4.5./

o TISZK-ek esetében a fejlesztési tamogatas fogadasaval, nyilvantartasaval és
elszamoldsaval kapcsolatos feladatok elvégzésének miikddtetési koltségeit,
/részletesen lasd. 4.6./

e az Szt. 2. § (5) bekezdésének a) és d) pontjaiban meghatarozott TISZK-ek
esetében a nappali rendszerti iskolai oktatashoz kapcsolddo szakképzési feladataik
térségi integralt szakképz6 kozpont keretében torténd megszervezésével
Osszefliggd milkodtetési koltségeit. /részletesen lasd. 4.6./

e palyazathoz dnrészként /részletesen lasd. 4.7./.

Targyi eszk0Oz és szoftvertermék beszerzése

Targyi eszkoz: a szédmvitelrdl szold torvény 26. §-dnak (1) bekezdésében
meghatarozott targyi eszkoz - a targyi eszkozok értékhelyesbitése kivételével -,
valamint az agrartevékenység tekintetében a bioldgiai alapok, tenyészallatok és
szaporitdbanyagok is.

Szoftver: vagyoni értékli jogok kozé sorolhatd szoftver felhasznélasi jog, illetve
szellemi termékek kozé sorolhatd szellemi jogvédelemben részesiild szoftvertermék.

Beszerezhetd targyi eszkozokkel kapesolatos kritériumok:

o A targyi eszkoznek a gyakorlati oktatds és gyakorlati képzés targyi feltételeinek
fejlesztését kell szolgalnia.

e A targyi eszkoznek a gyakorlati oktatast, illetve gyakorlati képzés targyi
feltételeinek fejlesztését kozvetlentil kell szolgélnia.

A fentiek szempontjabol fontos fogalmak:

A gyakorlati képzés: a Szakképzésrol sz61o torvény hatalya alé tartozo, a gyakorlati
ismeretek nyujtasa és alkalmazasa, készségek kialakitasa és fejlesztése érdekében
végzett, pedagogiailag tervezett képzési tevékenység, amelynek tartalmat, idokeretét
a kozponti program (tanterv), a sziikséges eszkdzok minimumét a szakmai és
vizsgakOvetelmény tartalmazza, az Ftv. hatdlya ald tartozo gyakorlati képzés
részeként szervezett minden olyan oktatasi forma, amely a hallgatokat valamely
munkakor ellatdsdhoz sziikséges készségek, képességek és ismeretek megszerzésére
késziti fel, és amelyeket a hallgatok az intézményben vagy azon kivill a
munkavégzéshez hasonld feltételek kozott a sziikséges eszkdzokon sajatitanak el
azzal, hogy a sziikséges eszk6zok minimumat a szakmai és vizsgakovetelmények, a
képzési és kimeneti kovetelmények, valamint a tantervek tartalmazzdk, és a képzés
az ehhez sziikséges képzési, illetve szakképzési programok alapjan folyik.

Szakmai és vizsgakovetelmény: a szakképesitésért felelds miniszter altal
jogszabalyban kiadott kozponti képzési dokumentum.

e A meglévd eszkozallomany-, targyi feltételek fejlesztésérdl van szd, és nem a
képzéshez sziikséges minimum feltételrendszer megteremtésérdl. Ez utobbira a
fejlesztési tdmogatas nem fordithato.

e Tehat a fejlesztési tamogatasbol olyan targyi eszkoz finanszirozhatd, amely egy
adott szakma elsajatitadsahoz elengedhetetlen, a szakmai és vizsgakdvetelményben
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4.4

rogzitett készségek kialakitasdnak gyakorlati fejlesztéséhez kozvetlentil
szlikséges. Amennyiben az adott beszerzés nem ilyen jellegli, a gyakorlati
oktatashoz, gyakorlati képzéshez nem vagy nem kozvetleniil kapcsolhato, a
tanulok szakmai készségfejlesztését kozvetleniil nem szolgalja, ugy az nem
finanszirozhato fejlesztési tdmogatasbol. Tehat a tanulok szamara az eszkozok,
szoftverek hasznalata sordn biztositjak azt a lehetdséget, hogy a szakképzéshez
sziikséges készségeik kialakuljanak, tovabbfejlodjenek. A beszerzett eszkozoknek
a tanulok hasznalataba kell keriilniiik és nem az oktatok, illetve az iskola egyéb
feladatainak ellatasara.

Bizonylatoldsa: megrendelés, szerzodés, szamla, szallitolevél, hasznadlatbavételi
engedely, tizembe helyezési okmanyok, targyi eszkoz egyedi nyilvantarto karton,

Targyi eszkdz miukodtetési koltségének és az anyagkoltség finanszirozasa

E két célra egyiittesen a fogadott fejlesztési tdimogatas maximum 20 %-a hasznalhato
fel.

Targyi eszkoz mitkodtetési koltségének elszamolasa:

A fejlesztési tdmogatasbol megvaldsitott gyakorlati képzést szolgald targyi eszkoz
miukodtetési  koltségeinek fejlesztési tamogatasbol torténd finanszirozasa a
koltségelszamolassal érintett targyi eszkoz elkiilonitett nyilvantartasa alapjan
lehetséges. A nyilvantartdsnak tartalmaznia kell a targyi eszkdz egyedi azonositd
adatait, a fejlesztési tdmogatasbol vald megvaldsuldsdnak dokumentumait, valamint a
targyévi fejlesztési tiamogatas atadadsanak dokumentumait.

A fenti dokumentumokkal igazolhato, hogy a targyi eszkdz, amelyre miikodtetési
koltséget szamolnak el, valdban fejlesztési tdmogatasbol keriilt beszerzésre, mivel
csak a fejlesztési tdmogatdsbol beszerzett targyi eszkdz milkddtetésére lehet a
tamogatast felhasznalni.

Miikodtetési koltségként olyan koltségféleségek szamolhatok el, amelyek az adott
eszkoz, vagy eszkozcsoport miikodése soran egyaltalan felmeriilhet. Amennyiben a
koltségek kiilon mérhetdk és az adott eszkdzhdz kozvetleniil (egyedileg)
hozzarendelhetOk, akkor az elszamolasnak is ezt az elvet kell kovetnie.

Amennyiben az adott miikodési koltség mas, nem fejlesztési tdmogatasbol beszerzett
eszkozt is érint és attol mérési lehetdségek, modszerek hianyaban nem kiilonithetd el,
akkor az elszdmolasnal aranyositassal kell igazolni az elszamolt koltségeket. Az
aranyositas alapja az eszk6zok jellegétol, az elhelyezés és a hasznalat koriilményeitol
fligg. Az aranyositast mindig a koltségekre legjellemzdébb tulajdonsagu mutatok
alapjan kell megosztani.

Anyagkéltség elszamoldsa:

Anyagkoltségként a gyakorlati képzés sordn alkalmazott eszkozok —altal
felhasznalhatd anyagok, illetve az adott szakképesitéshez sziikséges készségek
kialakitasdhoz felhasznalhato, targyi eszkdozhdz nem kotddo  kozvetlen
anyagfelhasznélas szamolhato el.

Bizonylatoldsa: megrendelés, szerzodés, szamla, szallitoi levél, minden egyéb az
elkeésziilt, elvegzett teljesitményt, igénybevételt és a teljesitést igazolo dokumentum,
tovabba, mennyiségi bevételezés és kiadas analitikus nyilvantartasa.
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4.5

A szakképzés korszerusitéséhez sziikséges tananyag- és taneszkoz fejlesztés, tanarok,

4.6

oktatdk akkreditalt tovabbképzése

A fenti célokra egyiittesen a fejlesztési tamogatds maximum 5%-at lehet felhasznalni.

A fejlesztési tdmogatds tananyag-fejlesztéshez vald felhasznalhatosaganak célja az,
hogy az eszkozok fejlesztésével egyidejlileg komplex fejlesztés valdsulhasson meg
az intézményekben. Olyan koltségek — nem felhalmozasi kiadasok —
finanszirozésardl van szd, amely egy 1j, innovativ tananyag létrejotte kapcsan
indokoltan, igazolhatoan felmeriiltek. A tananyagfejlesztés nem azonos a tananyag,
tankonyv,  szakkonyv,  konyvtari  példanyok,  kiadvanyok,  folyoiratok
megvasarlasaval. Olyan 0 tananyag kidolgozasarol van szo6, ami eldsegiti az adott
szakképesités készségeinek tovabbfejlesztését, kiterjesztését, ami a picon nem
szerezhetd be.

A taneszkoz-fejlesztés nem azonos egy korszeriibb eszkoz beszerzésével. A
taneszkoz-fejlesztés a képzésben jelentkezd 0 képzési igény kielégitésére szolgalo
még a fejlesztési tdmogatas felhasznalasanal rendelkezésre nem 4lld eszkoz
eldallitasa, meglévd eszkdz tovabbfejlesztése, ami a piacon nem szerezhetd be. A
fejlesztési tamogatas ennek az uj eszkoz, szerkezeti elem, tartozék, 1étesitése kapcsan
indokoltan és igazolhatoan felmertilt koltségeire hasznalhat6 fel.

A tandrok, oktatok akkreditalt tovabbképzése alatt olyan programokat kell érteni,
amelyek a szakmai elméleti és a gyakorlati képzésben kifejtett oktatdi tevékenységiik
tovabbfejlesztését szolgaljak. Nem hasznalhato fel altalanos pedagdgiai, nevelési,
oktatasszervezési, tehat az oktatd kozvetlen szakmai feladatait nem érintd, azokon
nem alapul6 képzésekre.

Mind a tananyag- ¢és taneszkdz fejlesztést, mind a tanarok, oktatok akkreditalt
tovabbképzését szolgald programok felsorolasat a fejlesztési megallapodasnak
tartalmaznia kell. Amennyiben a fejlesztési megéllapodds ezeket nem tartalmazza,
akkor ezek fejlesztési timogatasbol nem finanszirozhatok.

Bizonylatoldsa: megrendelés, szerzédes, szamla, szallitoi levél, megbizasi szerzodeés,
bérszamfejtési dokumentumok minden egyéb az elkésziilt, elvégzett teljesitményt,
igenybevételt és a teljesitést igazolo dokumentum, tovabba az elkésziilt produktum.

A tamogatasban részesitett specialis, készségfejlesztd specialis szakképz6 iskolak,
illetve a tdmogatést felhasznald szakképzo iskolak és a felsoktatasi intézmények
esetében a szakképzés korszeriisitéséhez sziikséges tananyag- és taneszkoz-
fejlesztésnek, valamint a szakmai elméleti és gyakorlati tantargyakat oktato tanarok,
szakoktatok ¢és gyakorlati oktatok akkreditalt tovabbképzésének a fejlesztési
tdmogatasbol torténd finanszirozasara a koltségelszdmolas elkiilonitett nyilvantartasa
(tananyag- és taneszkoz-fejlesztések dokumentumai, koltségeik, az akkreditalt
tovabbképzések, a résztvevo tanarok €s oktatok, koltségeik) alapjan van lehetdség.

A TISZK miikodtetési koltségei

Két felhasznalhatdsagi esetet kiilonboztetiink meg a tdmogatotti kor szerint:

e Valamennyi TISZK a fejlesztési tdmogatds fogadasaval, nyilvantartasaval és
elszdmoléasaval kapcsolatosan a jogszabalyban meghatarozott feladatok (PL.:
adatszolgaltatas, honlapon torténd kozzététel, szerzodéskotések,
bankszdmlavezetés koltségei, stb.) elvégzésének miikodtetési koltségeit
finanszirozhatja fejlesztési timogatasbol.
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Felhalmozasi kiadasokat e korben nem lehet finanszirozni.

o Az Szt. 2. § (5) bekezdésének a) és d) pontjaiban meghatarozott TISZK-ek a
mitkodtetési koltséget a fentiekhez képest tagabb korben hasznalhatjak fel.

Az Szt. 2. § (5) bekezdésének a) és d) pontjaiban meghatarozott tarsulés,
nonprofit gazdasagi tarsasag, kiemelkedden kozhasznii nonprofit gazdasagi
tarsasag nappali rendszertii iskolai oktatashoz kapcsolodé szakképzési feladatainak
térségi integralt szakképzé kozpont keretében torténd megszervezésével
Osszefiiggd mikodtetési koltségeire is felhasznalhatja a fejlesztési tamogatast.

A fenti szervezetek a fejlesztési tdmogatast nem csak a fejlesztési tamogatassal
Osszefiiggd miikodtetésre hasznalhatjak fel, hanem szakképzés feladatainak
térségi integralt szakképzé kozpont keretében torténd megszervezésével
Osszefiiggd miikodtetési koltségeikre is. Ez lehet a TISZK-en beliili
oktatasszervezés koltsége, EU-s forrasbol megvalositott képzdhely folyamatos
fenntartdsdhoz sziikséges koltségek, szakképzésben résztvevd oktatok, tanuldk a
képzohelyi elérésének, ott tartdzkodasanak koltsége. Csak személyi és dologi
koltségeket lehet e korben elszamolni, tehat beruhéazasi, felgjitasi, felhalmozasi
koltségeket nem.

Mindkét esetben a fenti jogcimeken az atvett fejlesztési tamogatas legfeljebb 35
szazaléka hasznalhato fel.

4.7 Palvazathoz onrészként torténo felhasznalas

A fejlesztési tdmogatas Onrészként az MPA képzési alaprésze forrasaibol és a
szakképzés-fejlesztésre rendelkezésre alld eurdpai unios forrasokbol megvalosulod
palyazat keretében hasznalhato fel.

Az onrészként torténd felhasznalas ott valosulhat meg, ahol a tdmogatas van, azaz
csak a palyazé tudja felhaszndlni Onrészként a tdmogatast. Tehat, ha a TISZK
tovabbadja a tdmogatast a részét képezd iskolanak, akkor az iskola hasznalhatja fel
az altala megpalyazott projekt onrészeként.

Palyazat elokészitéséhez sziikséges koltségek (palyazatiras, eldkészités, szakértoi
dijak, szakhatdsagi dijak, illetékek, stb.), palydzati dijak nem szédmolhatok el
fejlesztési tdmogatas terhére. Utofinanszirozott palyazatok esetében a tdmogatast
nem lehet eléfinanszirozni fejlesztési tAmogatasbol.

5. A fejlesztési tamogatasbol beszerzett, felajitott targyi eszkoz hasznalata

A fejlesztési tAmogatasbol beszerzett, felujitott - elkiilonitetten nyilvantartasba vett - targyi
eszkoznek, illetve a fejlesztési tdmogatas keretében atadott targyi eszkdznek legalabb 5
évig - ingatlan esetében 10 évig - a gyakorlati képzés céljait kell szolgalnia. Targyi
eszkozként elszamolt bioldgiai alapok, tenyészallatok és szaporitd anyagok esetében az
id6tartam 5 évnél rovidebb lehet, ha azt termesztési, illetve tenyésztési okok indokoljak.

Az 5 illetve 10 éves hasznalati kotelezettség a targyi eszkoz aktivalasatol kezdodik.

Amennyiben a tdmogatott nem tesz eleget a fenti haszndlati kotelezettségnek, akkor a
hatralévo idére aranyos fejlesztési tdmogatas terhére elszamolt bekeriilési értéket vissza
kell fizetnie.
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A fejlesztési tamogatasbol beszerzett, felyjitott - elkiilonitetten nyilvantartasba vett - targyi
eszkoz

e csak az NSZFI eloézetes irasbeli engedélyével terhelhetd meg és

e csak a gyakorlati oktatast, gyakorlati képzést folytatd intézmény tanrendjében
meghatarozott gyakorlati képzési idon kiviil adhatdo bérbe. Ha a targyi eszkozt bérbe
adjak, legfeljebb a jelzett id6szak hatralévd honapjaira jutd bérleti dij 6sszegének azt a
hanyadat kell befizetni az EFK szdmléra a targyévet kovetd év januar 30-ig, amilyen
aranyban a targyi eszk0z beszerzése a fejlesztési tamogatas terhére elszamoldsra kertilt.
Amennyiben a gyakorlati képzési idében is bérbe adjdk az eszkozt, akkor az
szabalytalan felhasznalasnak mindsiil és a beszerzési arbol a fejlesztési tdmogatassal
érintett részt be kell fizetni.

A fentiek alapjan keletkezd befizetési kotelezettségét a marc. 15-ig bekiildendd
adatszolgaltatasaban fel kell tiintetni.

. A fejlesztési tamogatas felhasznalasanak hatarideje és a fel nem hasznalt fejlesztési
tamogatas

A pénzbeli fejlesztési tdmogatast az atvétel évét kovetd év december 31. napjaig lehet
felhasznalni.

E hatarid6 a fejlesztési tamogatas felhasznalasanak hatarideje. Azt jelenti, hogy ezutdn mar
nem lehet a fejlesztési tamogatast felhasznalni, és nem azt, hogy a fejlesztési tamogatast
ezen idOpontig mas, a tdmogatasi céltdl eltérd jellegli kiadasokra lehet forditani, hasznalni
¢s késObb a hataridd lejartdig mas forras terhére esetlegesen szabalyszerli beszerzéseket
eszk0zOlni, ¢és fejlesztési tamogatasbol beszerezettként bedllitani. A megrendelés
Onmagaban nem mindsiil fejlesztési timogatés felhasznalasnak.

A fel nem hasznalt tamogatas: a fogadott timogatas és a felhasznalas kiilonbozete. A fel
nem hasznalt timogatasnak mindenkor rendelkezésre kell allnia, a meglévo pénzeszkdznek
a napra kész elkiilonitett nyilvantartassal egyeznie kell. Ebbdl kovetkezden a fejlesztési
tamogatast tamogatasi céltdl eltérden ideiglenes jelleggel sem lehet felhasznalni.

A fejlesztési tamogatas nem szolgalhat kdlcsonként sem a tamogatast felhasznald, sem
annak fenntartja egyéb céljaira, valamint atmeneti likviditasi, finanszirozasi problémak
fedezetéiil.

Amennyiben az elkiilonitett nyilvantartas szerint meglévo, azaz fel nem hasznalt fejlesztési
tdmogatas nem 4all rendelkezésre az intézmény bankszdmlajan, illetve pénztaraban, tehat
hidny mutatkozik, a kiilonbozet Osszegét kamatokkal terhelten be kell fizetni az EFK
szamlara.

Amennyiben az atvétel évét kovetd év december 31-ig a fejlesztési tamogatds nem keriil
felhasznalasra, akkor a tdmogatas fel nem hasznalt részét 30 napon beliil (azaz adott év
januar 30-ig) be kell fizetni az EFK szamlara.

Amennyiben a fenti hataridében a fel nem hasznalt tdimogatas nem keriil befizetésre az
EFK szamlara, késedelmi kamatot kell fizetni a megfizetés napjaig.

. A fejlesztési tamogatas nyilvantartasa

A kapott fejlesztési tdmogatast, illetve a fejlesztési tdmogatds keretében atvett targyi
eszkozt elkiilonitetten kell nyilvantartani.
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A nyilvantartas tartalma:

a) fejlesztési timogatds ¢s a megvaldsulasanak dokumentumai
o a fejlesztési megallapodas,
e a pénziigyi teljesités dokumentumai,
e atamogatas felhasznalasanak helyére vonatkozé dokumentum,
e atargyi eszkdz beszerzést igazold szamla,
e atargyi eszkdz atvételi jegyzokonyv,
e atargyieszkoz-karton,
e az elszamolt mitkddtetési koltségek,

e a tananyag- ¢és taneszkoz-fejlesztés, valamint az akkreditdlt tovabbképzések
felsorolasa és koltségei.

b) targyévi fejlesztési timogatas atadasanak dokumentumai

A TISZK-ek esetében a TISZK-eknél rendelkezésre kell, hogy élljanak a tdmogatas
beérkezésérol, tovabbadasarol és az itt tortént felhasznalasrol, valamint az elszamolasrol
sz6l6 dokumentumok. A TISZK-hez tartozd szakképzd intézmények esetében a
szakképzd intézménynél rendelkezésre kell, alljanak a tovabbadott (kapott Osszeg)
beérkezésérol, felhasznalasarol, és a bevételezésrél sz616 dokumentumok.

Naprakészen nyilvan kell tartani, hogy mely fejlesztési megallapodasokra folyt be
tamogatas, ¢s melyek azok, amelyeket a tdmogatd még nem teljesitett. Naprakészen
nyilvan kell tartani, hogy a befolyt tamogatasok koziil melyik milyen aranyban kertilt
felhaszndlasra, a felhasznalasokat az egyes megallapodéasokhoz kell kotni.

A fentiek alapjdn a fejlesztési tamogatast elkiilonitetten, ellendrizhetden kell
dokumentalni, naprakészen kell nyilvantartani.

8. A fejlesztési tamogatashoz kapcsolodd, tamogatott intézményt terhelé egyéb
kotelezettségek

o A kapott fejlesztési tamogatast nyilvanossagra kell hozni a targyévet kdvetd év januar
31. napjaig a fejlesztési tdmogatasban részesitett honlapjan, és a targyévet kovetd
masodik év januar 31-ig a honlapon kell tartani.

e E korben a honlapon fel kell tlintetni a tamogatas tényét, a timogatd nevét, cimét, a
tamogatas Osszegét, és a tdmogatas felhasznalasdnak helyét.

o A fejlesztési tAmogatasban részesitett a targyévet kdvetd év marcius 15. napjaig koteles
megkiildeni a Rendelet 1. és 2. mellékletnek megfeleld adatszolgaltatasat az NSZFI
részere.

Hibasan vagy pontatlanul kitolttt, illetdleg ellentmond6d adatokat tartalmazé
adatszolgaltatas esetén az NSZFI a kotelezettet, legfeljebb két alkalommal, 5 napos
hatarid6 biztositasaval hianypotlasra szolitja fel. A hidnypotlas nem vagy nem hatariddre
torténd teljesitése esetén a tdmogatdsban részesitettet kamattal novelten visszafizetési
kotelezettség terheli a fogadott fejlesztési tamogatds vonatkozdsdban. A fejlesztési
tdmogatasban részesitett abban az esetben kdothet a targyévre fejlesztési tdmogatas
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atvételérol szolo megallapodast, ha a fenti (honlapon torténd kozzététel és adatszolgaltatés)
kotelezettségeinek eleget tett.

e Az NSZFI-ben nyilvantartott TISZK-ek tdmogatas-fogadasi jogosultsaga minden
tanévben megallapitasra keriil. Ennek érdekében a TISZK-eket minden év oktober 15-ig
a Vhr-ben leirt modon 1étszamjelentési kotelezettség terheli. E kotelezettség nem vagy
nem jogszabaly szerinti teljesitése esetén az adott tanévben a TISZK tamogatas
fogadasara nem jogosult.

e A nyilvantartasba vett TISZK-eket a nyilvantartott adataikban bekdvetkezd valtozas
esetén a Vhr. szerinti valtozéas-bejelentés terheli. E kotelezettség nem vagy nem
jogszabaly szerinti teljesitése esetén az adott tanévben a TISZK tamogatas fogadasara
nem jogosult.

. A szabalytalansagok jogkovetkezményei és a kovetelés érvényesités modja

Az ellendrzésre kijeloltet jogszabalysértés, a fejlesztési megallapodas és a tamogatasi
szerzOdés altal eldirt kotelezettségek nem szerzédésszerli teljesitése, valamint a timogatas
jogszerltlen felhasznalasa esetén befizetési, illetve visszafizetési ¢és kamatfizetési
kotelezettség terheli.

A kamatfizetési kotelezettség a cselekmény megvalositasanak kezdd idépontjatol kell
szamitani. A kamat napi mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat 365-6d részének
kétszerese.

A visszafizetésre kotelezett: a szabalytalansdgokért, a visszafizetésre kotelezettségért
minden esetben a tamogatas kozvetlen fogaddja felel. Tehat a TISZK-hez tartozo iskolanal
feltart szabalytalansag esetén a TISZK, TISZK-be nem tartdz6 specidlis és készségfejlesztd
szakiskolak, felsdoktatdsi intézmények esetében, maga az tamogatast fogadd intézmény
felel.

A TISZK-ek esetében a tovabbadott fejlesztési timogatds vonatkozasaban a tovabbadasrol
sz0l6 megallapodasban éppen ezért a szabalytalansadg esetére az elszdmolasi, feleldsségi
kérdéseket célszerti rendezni.

A kovetelés érvényesités modja:

Amennyiben az arra kotelezett nem fizeti meg visszafizetési kotelezettségét az NSZFI azt
polgari peres ton érvényesiti.
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UTMUTATO
a 2003. évi LXXXVI. torvény 14. §-aban szabalyozott,
palyazati eljaras alapjan nyujtott tamogatasok felhasznalasahoz

Jogszabalyi kornyezet

2003. évi LXXXVI. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tdmogatasarol (tovabbiakban: Szht.);

2001. évi CI. torvény a felndttképzésrol (tovabbiakban: Fktv.);

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol (tovabbiakban. Kt.);

1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrol (tovabbiakban: Szt.);

2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol (tovabbiakban: Ftv.);

2000. évi C. térvény a szamvitelrdl (tovabbiakban: szamviteli torvény);

1992. évi XXXVIII. torvény az allamhaztartasrol;

292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet az allamhéztartas miikodési rendjérdl;
13/2008. (VII. 22.) SZMM rendelet az Szht. végrehajtasarol (tovabbiakban Rendelet)

15/2007. (V. 13.) SZMM rendelt a Munkaerd-piaci Alap képzési alaprészbol
feln6ttképzési célra nyujthatd tamogatasok részletes szabalyirol.

Egyéb belso szabalyzok

palyazati dokumentacio.

tamogatasi szerzodés;

A nyujtott timogatas felhasznalasara vonatkozo iranymutatas

Az Szht.10. § (1) bekezdése értelmében a Munkaerd-piaci Alap képzési alaprészének
(tovabbiakban: MPA képzési alaprésze) — Szht. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott -
kozponti kerete felhasznalhato:

az Fktv.-ben meghatarozott iskolarendszeren kiviili felnéttképzési célokra, valamint

az Szht. 14. §-ban meghatarozott szakképzési célokra.

Az Szht.10. § (4) bekezdése értelmében a MPA képzési alaprészének — Szht. 9. § (2)
bekezdésének h.) pontjdban meghatarozott - decentralizalt kerete felhasznalhato:

az Szht. 14. § (1) és (10) bekezdése szerinti célok, valamint

az Szht. 14. § (1) bekezdés b)-e) pontja szerint beruhazasi célii timogatasra jogosultnal a
szakképzés korszerlisitéséhez sziikséges tananyag- és taneszkoz-fejlesztés, tovabba az
elméleti, gyakorlati tantargyakat oktato tanarok, szakoktatok, gyakorlati oktatok akkreditalt
tovabbképzésének tamogatasara.
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Palyazati uton nyujtott tamogatasok

1. Altalanos eléirasok

Az MPA képzési alaprészének — Szht. 9. § (2) bekezdésének h.) pontjdban meghatarozott —
decentralizalt kerete és/vagy az MPA képzési alaprészének — Szht. 9. § (4) bekezdésében
meghatarozott - kdzponti kerete terhére torténik a palyazat kiirasa, a timogatas megitélése,
majd folyositésa.

Az Szht. 14. §-a értelmében tdmogatas nytjthato:

o szakképesitést, illetve szakképzettséget €s végzettséget nyujté képzéshez, valamint a
szakmai tanulményokba az Szt. 11. §-a alapjan beszamithaté gyakorlati oktatds és
gyakorlati képzés ellatdsdhoz sziikséges targyi feltételek fejlesztésére iranyulod
beruhdzéashoz, ahol a képzést az alabbiak szerint kell érteni

a) a hozzajarulasra kotelezettnél — azon tanulok esetében, akiknek a b) pontban felsorolt
intézményekben folyik az elméleti képzése,

b) a térségi integralt szakképzd kozpont iskolai rendszerli szakképzést folytatd
intézményeiben,

¢) aspecialis szakiskoldkban és készségfejlesztd specialis szakiskoldkban,
d) az Szt. 52. §-anak (2) bekezdése alapjan az allami feln6ttképzési intézménynél,

e) a felsdoktatasi intézményben felséfoku szakképzés és gyakorlatigényes alapképzési
szak keretében folytatott szakképesitést, illetve szakképzettséget és végzettséget
nyujté képzés (a tovabbiakban: beruhazasi célu tamogatas).

e A munkaerdpiac altal elismerten eredményes szakmai képzést folytatd szakképzo
iskoldk, a felsofokti szakképzés tekintetében a felsdoktatasi intézmények - palyazat
keretében elnyerhetd- nivodijahoz.

Az alaprész pénzeszkozeibdl a beruhazasi célu tdmogatas odaitélése nyilvanos palyazat
alapjan torténik. A palyazati kiirast kdvetden benyujtott palyazatok formai és tartalmi
birdlatra keriilnek. A birdlat utan, a miniszteri dontés szerinti nyertes palyazokkal az
NSZFI koti meg a szerzOdést. A palyazatban bemutatott és elfogadott koltségterv szerinti
0sszkoltség — illetve vallalt onrész esetén az azzal csokkentett 6sszeg — képezi a tamogatas
0sszegét.

A tdmogatasi szerz0dés minimum tartalmai elemei az Szht. 15. § (3) bekezdése alapjan:

e a tamogatédsban részesiild adatai (név, cim, addszam és statisztikai szamjel), szakképzo
iskolanak az OM-azonositdja is,

e a tamogatasban részesiilo allami adohatosagnal bejelentett pénzforgalmi szamlaszdma
(a fenntartd elszamoldsi szamldjdhoz kapcsolodd alszdmlaszdm) és a szamlavezetd
pénzforgalmi szolgaltatd megnevezését, ahova a tdmogatas Osszege atutalhatd,

e atamogatas célja, a felhasznalas részletes leirasa,
e atamogatas Osszege, folyositdsanak modja €s litemezése,

e a tamogatasban részesiilonek a tdmogatott programhoz rendelkezésre allo, elkiilonitett
sajat és egyéb pénzeszkoz 0sszege,
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a beruhazas, illetve a program megkezdésének és befejezésének tervezett idopontja,
valamint a tdmogatas felhasznalasarol torténd szakmai €s pénziigyi elszamolas maddja és
iddpontja,

o a fejlesztéssel kozvetleniil érintett tanuldi, illetve hallgatdi 1étszam,

e a szerzOdésszegés, illetve a tamogatds nem rendeltetésszeri felhasznaldsanak
jogkdvetkezményei,

e ajelzalogjog megsziinésének feltételei,

e azon koriilmények, amelyek fenndllasa esetén a tdmogatast nyujtd a szerz6déstol torténd
elallas jogat gyakorolja.

. A tamogatas felhasznalasanak igazolasa
A tamogatas felhasznalasanak igazoldsa soran a kovetkezoket kell figyelembe venni:

a.) Jogszabalyok altal rogzitett eldirasok

e A beruhazési célu tdmogatast toketartalékba kell helyezni, majd lekotott tartalékként
kimutatni Szht.17. § (1) bekezdése.

Bizonylatolads: fokonyvi kivonat, fokonyvi karton.

e Az alaprészbdl kapott beruhazasi célu tdmogatasbol vasarolt és a tamogatassal
létrehozott ingatlanra - az Szht. 17. § (2.) bekezdése értelmében- jelzalogjogot kell
bejegyezni a tdmogatast nyljtd szerv javara a tdmogatds mértékéig. A jelzalogjog
megsziinésének feltételeirdl a timogatasi szerzodésben kell rendelkezni.

Bizonylatolas: addsvételi szerzodés, beruhazas aktivalasa, egyedi nyilvantartads;
foldhivatali bejegyzés, kozjegyzoi okirat.

e Ha a tamogatisban részesiild a tdmogatdst nem a tdmogatasi szerzOdésben
meghatarozott célra forditja, vagy a kapott tdmogatassal megvalositott 1étesitményt a
szerzOdésben meghatarozott id0 eldtt megsziinteti, illetéleg azt nem a tamogatasi
szerzOdésben meghatarozott rendeltetésének megfeleléen hasznalja - az Szht. 17. §
(3) bekezdése alapjan - a kapott 6sszeget visszafizetendd kodlesonként kell kezelni, és
azt a tamogatas folydsitdsatol a mindenkori jegybanki alapkamat kétszeresével novelt
Osszegben az Alap kincstarndl vezetett szdmldjara az alaprész javara vissza kell
fizetni. A visszafizetett tdmogatas Osszegével a tOketartalékot - a lekotott tartalék
megsziintetése utan - kell csokkenteni.

Bizonylatolds: a szerzodésben megfogalmazott cél és a teljesiilés osszehasonlitdsa,
létesitmény aktivalasanak idopontja;, a létesitmény rendeltetésszerii hasznalata,
helyszini megtekintés alapjan; a tamogatds és a kamat osszegének visszautalasat
igazolo bankkivonat; a kamat kiszamitisanak algoritmusa, fokonyvi kivonat,
fokonyvi karton.

e Amennyiben a gyakorlati képzést szolgalod létesitmény tovabbi mikodtetésére az
Szht. 18. § (1) bekezdés szerinti lehetéség nem biztosithato, a létesitmény
szlikségessé valo elidegenitése esetén eldvasarlasi jog illeti az érintett szakképzd
iskola fenntartojat, feltéve, hogy a létesitményt szakképzd iskolai tanulok gyakorlati
képzésére kivanja tovabbmiikodtetni. Amennyiben az eldvasarlasi joggal nem élnek,
akkor az azt a hozzijarulasra kotelezettet illeti meg, aki a legelonydsebb vételi
ajanlatot teszi, feltéve, hogy a létesitményt szakképzd iskolai tanuldk gyakorlati
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képzésére kivanja tovabbmukodtetni. A vételi ajanlatok elbirdldsardl a bizottsag
javaslata alapjan a szakképzésért és felndttképzésért felelés miniszter dont. Ha az
elOvasarlasi joggal nem ¢élnek, akkor az ingatlan vételarabol a 17. §-dnak (3)
bekezdésében meghatarozottak szerint az ingatlanhoz nyujtott timogatast vissza kell
fizetni, ha a tdmogatdsi szerzédésben meghatarozott idétartam nem telt le. Az
ingatlanra tizéves elidegenitési és terhelési tilalmat kell bejegyezni.

Bizonylatolds: vételi ajanlat; az ingatlanra nyujtott tamogatds visszafizetésének
dokumentumai, bankkivonat; foldhivatali bejegyzés.

A tamogatas felhasznélasat igazold szamlékra ra kell vezetni az elszdmolas tényét, az
elszamolt Osszeget, a tdimogatasi szerz0dés szdmat ¢s datumat, Rendelet 29. §(6).

Bizonylatolas: a tamogatas terhére elszamolt szamlak; szerzodések; jegyzékek.

N4

Az alaprész terhére torténd tamogatasnal, ha a tamogatott gyakorlati képzés
megszervezésével teljesité hozzajarulasra kotelezett, a csoportos gyakorlati képzést
kozvetleniil szolgdlo, az Szht. 19. § 4. pontja szerinti targyi eszkdz beszerzésére
nyujtott tamogatas esetében a targyi eszkozt koteles elkiilonitetten nyilvantartani €s 5
évig - ingatlan esetén 10 évig - a palyazatdban megjeldlt gyakorlati képzés céljaira
hasznalni, Rendelet 29. § (7).

Bizonylatolas: targyi eszkoz egyedi nyilvantartas, a targyi eszkoz aktivalasanak
okmanya; a targyi eszkoz haszndlata csoportos képzéshez, naplo, az iskola dltal
készitett tanterv;, a szamviteli nyilvantartason valo elkiilonités megvalositasa; a
targyi eszkoz megléte, azonositdsa, leltarozas.

A 29. § (7) bekezdés szerinti targyi eszkoz esetében, ha a rendeltetésszerii
hasznalatbavétel honapjatdl szamitott 5 éven - ha a targyi eszkdz ingatlan 10 éven -
beliil a tamogatassal ¢érintett gyakorlati képzést egy tanitasi éven tul sziineteltetik,
megsziintetik vagy a tdmogatott megsziinik, a jelzett idészak hatralévé honapjaira
idéaranyosan esd tamogatasi 0sszegnek azt a hanyadat kell a Kincstarnal vezetett
MPA EFK szamlara visszafizetni, amilyen ardnyban a targyi eszkdz beszerzése a
tamogatas terhére elszamolasra kertilt, Rendelet 29. § (8).

Bizonylatolas: targyi eszkoz aktivalasi okmdadnya; targyi eszkoz egyedi nyilvantartas,
a tamogatassal érintett szakmak és a tanuloi létszam, aktivalastol szamolva;
visszafizetett 0sszeg kiszamitdsa, a sziineteltetés, megsziintetés, okmanyai.

A tamogatas hasznosuldsanak vizsgalatahoz a tamogatott koteles a tdmogatas évétol
szamitva 5 éven keresztiil évente minden év oktober 15-€ig monitoring jelentést
kiildeni az NSZFI részére a tamogatassal érintett gyakorlati képzés(ek)ben részt
vevok 1étszamarol és a targyi eszk6zok hasznalatdnak idétartamarol. Amennyiben a
tamogatottnal a gyakorlati képzésben részt vevok 1étszama nullara csokken, a (8)
bekezdés szerint kell eljarni, Rendelet 29. § (9).

Bizonylatoldas: monitoring jelentések; képzésben részt vevé tanuloi és hallgatoi
létszam; oktatdsi naplo; targyi eszkoz aktivaldsi okmdnya; targyi eszkoz egyedi
nyilvantartas, visszafizetett 6sszeg kiszamitasa.

A Rendelet 37. § (3) bekezdése értelmében az ellendrzésre kijeloltet befizetési,
illetve visszafizetési kotelezettség a 37. §. (1)-(2) bekezdésben meghatarozott
cselekmény megallapitasatol, kamatfizetési kotelezettség az (1)-(2) bekezdésben
meghatarozott cselekmény megvalositdsanak kezdd iddpontjatol terheli. A kamat
napi mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat 365-6d részének kétszerese.
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Bizonylatolds: visszafizetéssel érintett tételek eredeti okmanyai, kifizetést igazolo
bizonylatok, NAV honlap potiékszamitasi programja segitségével készitett kimutatas
a kamatokrol.

b.) Tamogatasi szerz0dés alapjan rogzitett eldirdsok

A tamogatasi szerz0dés minden esetben régziti a beszamolas feltételeit. A beszamolo
szakmai és pénziigyi részbdl all. A pénziigyi rész tartalmazza részletesen a tervezett és
tényleges felhasznalast. A terv és tényleges felhasznalds eltéréseit minden esetben
indokolni kell. Amennyiben az eltérés meghaladja a szerzédésben rogzitett sajat
hataskort, a tovabbiakban a szerzddésben rogzitettek szerint kell eljarni
(szerzddésmodositas, atcsoportositasi kérelem).

Tamogatas terhére kizarolag olyan koltségek szdmolhatok el, amelyek megfelelnek a
kovetkezo feltételeknek:

e a tamogatottnal ténylegesen felmeriilt koltségek és teljesiilésiik (banki kivonattal,
pénztari kiadasi bizonylattal), jogalapjuk (szerzédéssel, megrendeldvel), szamlaval
vagy egyéb szamviteli bizonylattal igazolhato;

e a felhaszndlds aldtdmasztdsara csak azon gazdasadgi események koltségei
szamolhatok el, amelyek a tamogatdsi idészakban (tdmogatott feladat kezdd és
befejezési idOpontja kozotti iddszak) meriiltek fel, teljesitési iddpontjuk ezen
1d6szakra esik. Ezt az id6szakot a tdmogatasi szerz0dés pontosan rogziti;

o a koltségek kifizetésének a tdmogatasi iddszakon beliil (tAmogatott feladat kezdd és
befejezési idopontja kozotti idészak) vagy a tdmogatdssal vald elszamolasi iddszak
végeig (beszamold benyujtasara eloirt hataridd) meg kell torténnie;

e a koltségek kozvetleniil kapcsolodnak a tdmogatott projekthez, nélkiilozhetetlenek
annak elinditdsahoz és végrehajtasahoz, és a benyujtott palyazat koltségtervében
betervezésre keriiltek;

e akoltségek a tamogatasi szerzodéshez csatolt Afa-nyilatkozat szerint szamolhatok el
a tamogatas terhére:

- amennyiben a tamogatott tevékenység tekintetében Afa-levonasra nem jogosult a
tamogatott szervezet, akkor a koltségek a szamldkban érvényesitett, eldzetesen
elszamitott Afa-val novelt 6sszegben terhelhetdk a tdmogatisra (bruttdé modon
torténd elszamolas);

- amennyiben a tamogatott tevékenység tekintetében Afa-levonasra jogosult a
tamogatott szervezet, akkor a koltségek a szamldkban érvényesitett, eldzetesen
elszamitott Afa nélkiili 6sszegben terhelhetSk a tamogatasra (nettd modon torténd
elszdmolas);

- amennyiben a tdmogatott tevékenység tekintetében aranyositas modszerét koteles
alkalmazni a tdmogatott szervezet, akkor az ardnyositdsnak megfeleléen
kiszamitott értéket lehet elszdmolni a tAmogatas terhére, és egyben be kell mutatni
az aranyszam szamitasat is irasban (ardnyositds modszere szerinti elszamolas);

e a koltségszamitas alapjaul szolgald egységarak nem haladjdk meg a piaci arat, és a
piaci ar fiiggetlen modon megallapithato és ellendrizhetd;
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o alvallalkoz6i szerzddések esetén a kovetkezd alvéllalkozok igénybevétele miatt
felmeriil6 kiaddsok nem szdmolhatok el:

- olyan alvéllalkoz6i szerzédéssel kapcsolatban felmeriilt koltségek, amelyek
novelik a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, de ezzel aranyosan nem adnak
hozza értéket,

- az olyan kozvetitokkel vagy tanacsadokkal kotott alvallalkozoéi szerzddéssel
kapcsolatban felmertilt koltségek, amelyek a szerzddés kifizetést a tevékenység
0sszkoltségének %-os aranyaban hatarozzak meg;

e ha a tamogatott tevékenységet (részben vagy egészben) nem kozvetlenill a
tamogatott hajtja végre, hanem harmadik személyek is bevondsra keriilnek, annak
végrehajtasa soran (,,kiszerzddés”), tovabbra is a feladatot tovabb add tamogatott
szervezet marad a végsd kedvezményezett és e szervezet tartozik felelosséggel a
tevékenység végrehajtasanak minden koltségéért;

e amennyiben a tamogatdsi szerzOdésben Onrészt véllalt a tamogatott, akkor a
felhasznalas soran eldszor azt koteles felhasznalni, és csak azt kovetden koltheti a
kapott tamogatast.

Bizonylatolds: az onrész felhasznalasat a felhaszndlast alatamaszto megrendeléssel,
szerzodessel, szamlaval (vagy szamla szerinti 6sszeg részeként), egyéb okmanyokkal,
kifizetest igazolo bizonylattal kell dokumentalni.

A szakmai feladatok megvaldsitasara biztositott tdamogatasi 0sszeg (szakmai keret) a
jovahagyott palyazatban ¢€és a tamogatdsi szerzOdésben rogzitett feladatok
megvaldsitasara hasznalhato fel.

Bizonylatolas: lasd részletesen a c) pontban.

Az egyes szakmai feladatokra meghatarozott keretdsszegek (részosszegek) kozotti
atcsoportositas lehetoségét a tdmogatasi szerzodés rogziti. Egyes esetekben sziikség
lehet a tamogatast nyujtd eldzetes jovahagydsara, melyrél a felhasznalas elott -
legkésébb a tamogatasi idészak végéig - gondoskodni kell.

Bizonylatolas: tamogatott sajat hataskoréet meghalado dtcsoportositas esetén a
tamogatohoz benvujtott kerelem, kérelem engedélyezése, szerzodésmodositas.

A felhasznalés soran sziikség szerint alkalmazni kell a kozbeszerzésekrdl szolo 2003.évi
CXXIX torvény eldirasait. Kozbeszerzési értékhatar alatti megbizas esetén legalabb 3
ajanlatot kell bekérni a kivalasztashoz.

Bizonylatolas: eljarassal kapcsolatos  valamennyi okmany (miszaki  leirads,
megjelentetés okmanyai, biralattal dsszefiicgd okmanyok, szerzédeés.

A tamogatés felhasznaldséarol elkiilonitett nyilvantartast kell vezetni. Az elkiilonitett
nyilvantartds minimum tartalma: beszerzést aldtdmasztd bizonylat adatai, beszerzés
megnevezése, beszerzési érték, a beszerzés értékbdl a tdmogatast terheld Osszeg,
pénziigyi teljesitésre vonatkozd informaci6. Az elkiilonitést mind analitikdban, mind
fokonyvben meg kell valdsitani.

Bizonylatolas: elkiilonitett nyilvantartasok, a nyilvantartasba felvezetett bizonylatok.

A tamogatds terhére nem szamolhatok el a kovetkezd koltségek: szeszesital,
dohanytermék, tdmogatott feladattal Ossze nem fiiggd, sajat sziikségletet kielégitd
¢lelmiszer, késedelmi potlek, kotbér, barmely biintetési koltség, cégautd add, sulyado,
maganszemély tulajdondban 1évé gépjarmiivekkel kapcsolatban autopalya dij és
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parkolés koltsége, taxikoltség, elszamolt, jovahagyott prémiumok, jutalmak, valamint a
13. és a tovabbi havi fizetések, nem szabalyozott cafetéria elemek. Tovabba beruhazas
koltsége (amennyiben az nem tdmogatott feladat), gépjarmii és éldallat vasarlésa,
amortizacié. Minden egyéb, a szamviteli torvény 26. § (1) bekezdése szerinti targyi
eszkOz, tovabba az immateridlis javak kozé tartozo szoftvertermék csak abban az
esetben szamolhat6 el, amennyiben a tdmogatési szerz6dés — a palyazati jovahagyott
koltségtervvel egyezden - erre kiilon keretet biztosit, fiiggetleniil att6l, hogy azokat —
tekintettel 100 eFt egyedi beszerzési értékiikre - kis értékli targyi eszkozként egy
0sszegben koltségként elszamoltak.

c.) Felhasznalas bizonylatolasa koltségtipusonként

Anyag jellegti koltségek

e Anyagkoltség: felhasznalt, vasarolt anyagok, koziizem dijak, tizemanyag-koltségek,
fenntartasi- ¢és lizemeltetési anyagok (tisztitészerek, karbantartasi anyagok),
nyomtatvany, irodaszer, szakkonyvek (nem targyi eszk6zok kozé sorolt), elofizetési
dijak, tisztitoszerek, egyéb anyagkdltség;

Bizonylatolds: megrendelés, szerzodés, szamla, szallitoi levél, minden egyéb az
elkésziilt, elvégzett teljesitményt, igénybevételt és a teljesitést igazolo dokumentum,
tovabbd az elkésziilt, megvasarolt produktum, mennyiségi bevételezés és kiadas
analitikus nyilvantartdsa.

o Igénybe vett szolgaltatdsok: igénybe vett anyagjellegli és nem anyagjellegii
szolgaltatasok, ugy mint szallitds, rakodas, bérleti dijak, oktatds, tovabbképzés,
utazasi ¢és kikiildetési koltségek napidij nélkiil (kikiildetési rendelvény alapjan
maganszemély sajat tulajdonu gépkocsi koltsége, tamogatott szervezet tulajdonaban
1évé gépkocsinal autdpalya matrica, parkolasi dij, tomegkozlekedési koltség,
kikiildetéshez kapcsolodd szallaskoltség). Tovabba hirdetési és reklamkoltség,
konyvviteli szolgaltatasok, egyéb igénybevett szolgaltatasok, igy mint posta, telefon
¢s kommunikacios koltség, igénybevett szakértdi dijak (ligyvédi dij, kozjegyzoi dij),
elofizetési dijak (cd jogtar, jsag). Az utikoltségeknél a 2. osztdlya vonat- vagy
buszjegy szamolhat6 el, hivatali vagy sajat gépjarmii esetén a megtett kilométerek
alapjan a tényleges benzinkoltség vagy a NAV altal kozzétett lizemanyagar és az
lizemanyag-fogyasztdsi norma, tovabba az addmentes kilométerenkénti altalanos
személygépkocsi normakoltség figyelembe vételével szamitott 6sszeg szamolhat6 el.
Bérlet koltségét olyan ardnyban lehet figyelembe venni, amilyen ardnyban a projektet
szolgalja. Jogi és pénziigyi szolgaltatas harmadik félt6l vald igénybevételének
koltsége csak akkor szamolhato el, ha a tdmogatott nem rendelkezik a megfeleld
szakemberekkel, eszkozokkel a feladat ellatasahoz, és ezért ezeknek a feladatoknak
az ellatasaval kiils6 szakértot biz meg.

o Az igénybevett szolgaltatisok esetében a megbizott nem lehet olyan, a tdmogatott
érdekkorébe tartozd személy, szervezet, intézmény, vallalkozas (a tdmogatott
munkatarsa, alkalmazottja, megbizottja, tarsadalmi tevékenységet végzd személy,
vagy annak csaladdtagja, vagy ezek altal alapitott szervezetek), amelyek kozott
Osszeférhetetlenségre  visszavezethetd kapcsolat 4all fenn. A  kiszervezett
tevékenységet- vagy a megbizast teljesitd nem adhat megbizast a tdmogatottnak,
illetve azoknak az alanyoknak, akik a fentiek szerinti kapcsolatban vannak, illetve
vallalkozasaiknak.
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Bizonylatolds: megrendelés, szerzédés, szamla, utnyilvantartas, kikiildetési
rendelvény, gépkocsi igénylés a kikiildetéshez vezetéi jovahagyassal, a szervezet
gépkocsi hasznalatra vonatkozo eljardsrend, forgalmi engedély, biztositasi kotvény,
tovabbkeépzés meghivoja, programja, megjelent hirdetés minden egyéb az elkésziilt,
elvégzett teljesitményt, igénybevételt és a teljesitést igazolo dokumentum, tovabba az
elkésziilt produktum.

e Egyéb szolgaltatdsok: eszkdzok bekeriilési értékében el nem szamolt (figyelembe
nem veheto) illeték, jogszabalyon alapul6 hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dij, egyéb
hatdsagi igazgatdsi, szolgaltatasi eljarasi dij, bankkoltség (a kamat kivételével),
biztositasi dij, kiilonféle egyéb koltség;

Bizonylatolas: megrendelés, szerzéodés, szamla, bankszamla-kivonat, a teljesitést
igazolo dokumentum.

Személyi jellegli koltségek

e Bérkoltség: a munkavallalokat, az alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes
rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként elszdmolando jaranddsag, ideértve
a természetes személy tulajdonos (tag) személyes kozremiitkodése ellenértékeként
kivett Gsszeget is. Az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyban allok részére bérként szamfejtett, elszamolt 6sszeg, amely elemeiben
megfelel a statisztikai elszdmolasok szerinti keresetnek, fliggetleniil attol, hogy az
ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem,
illetve alapjat képezi-e vagy sem a tdrsadalombiztositasi jarulékoknak.

Bizonylatolas: — munkaszerzédés, — megbizasi  szerzodés, munkakori  leiras,
bérszamfejtés okmanyai. Részletesen be kell mutatni a projektre forditott munkaidot
ellendrizheté modon (munkaidoé-nyilvantartasok, bérszamfejtési dokumentumok). Ha
az ott dolgozo csak részben foglalkozott az adott projekttel, a beérkoltségeét
aranyositani kell, amelynek vetitési alapja a projektre forditott munkaidé aranya az
osszes munkaidohoz képest.

o Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett
kifizetések, elszamolt 6sszegek, amelyeket a kifizetd a természetes személy részére
jogszabalyi el6irds vagy sajat elhatdrozasa alapjan teljesit, és nem tartoznak a
bérkoltség, illetve a vallalkozasi dij fogalmaba. Ilyenek kiilondsen: a szerzéi jogdij,
az étkezési térités, a munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités, a munkavallalo
részére kotott, de a munkaltato altal fizetett baleset-, élet- és nyugdijbiztositas dija, az
Onkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi tagdij-hozzajarulas, a
magannyugdijpénztarba befizetett munkaltatéi tagdij-kiegészités, a munkaltatot
terheld, illetve altala atvallalt személyi jovedelemado, tovabba az alkalmazottakat,
munkavallalokat megilletd kifizetések, a napidij, a jogszabaly alapjan fizetett
koltségtéritések, a taldlmanyi dij, a szabadalom vételdra és hasznositdsi dija, az
ujitasi dij, az ezekkel kapcsolatosan fizetett kozremiikodoéi dij, valamint nem a
munkaviszonnyal Osszefiiggésben fizetett szerzoi, ir6i és mas szerzdi jogvédelmet
¢lvezd munkak dijai, az azokkal kapcsolatos kdzremiikodoi dijak, a természetben
adott juttatasok, a reprezentacid koltségei- €s minden egyéb, a statisztikai eldirasok
szerint egyéb munkajovedelemnek, mindsitett Osszegek.

Bizonylatolds: megrendelés, szamlak, szerzédések, kikiildetési rendelvény, gépkocsi
igenylés a kikiildetéshez vezetoi jovahagyassal, rendezvény jelenléti ive, bérletek,
étkezési jegyek nyilvantartdsa, szamfejtési okmanyok, havi ado-és jarulékfeladasok
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e Bérjarulékok: tarsadalombiztositasi jarulék (nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi és
munkaerd-piaci jarulék), az egészségiigyi hozzajarulés, a szakképzési hozzajarulas,
tovabba minden olyan adok modjara fizetendd O0sszeg, amelyet a személyi jellegii
kiadasok vagy a foglalkoztatottak szama alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok
elnevezésétol.

Bizonylatolds: jarulékfeladdsok, a jarulékok alapjat igazolo, tételes, analitikus,
feladasi bizonylat, mely a jarulékok mértékét és a jarulékok osszegét is tartalmazza,
tételesen bontva jarulék-fajtanként és Osszevontan is, az dtutaldst igazolo banki
kivonat.
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UTMUTATO
a 2003. évi LXXXVI. torvény 14. §-aban szabalyozott,
egyedi miniszteri dontés alapjan nyujtott tamogatasok felhasznalasahoz

Jogszabalyi kornyezet

2003. évi LXXXVI. torvény a szakképzési hozzajarulasrol és a képzés fejlesztésének
tdmogatasarol (tovabbiakban: Szht.);

2001. évi CI. torvény a felndttképzésrol (tovabbiakban: Fktv.);

1993. évi LXXIX. torvény a kdzoktatasrol (tovabbiakban. Kt.);

1993. évi LXXVI. torvény a szakképzésrol (tovabbiakban: Szt.);

2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol (tovabbiakban: Ftv.);

2000. évi C torvény a szamvitelrdl (tovabbiakban: szamviteli torvény);

1992. évi XXXVIIL térvény az allamhaztartasrol (Aht.);

292/2009. (XII. 19.) Kormanyrendelet az allamhéztartas miikodési rendjérél (Amr.);

a 13/2008. (VIL. 22.) SZMM rendelet az Szht. végrehajtasarol (tovabbiakban Rendelet).

Egyéb belso szabalyzok

tdmogatasi szerz0dés;
eléterjesztés;

palyazati dokumentacio.

A nyujtott tamogatas felhasznalasara vonatkozo iranymutatas

. Altalanos eléirasok

Az Szht. 10. § (1) bekezdése értelmében a Munkaeré-piaci Alap képzési alaprészének
(tovabbiakban: MPA képzési alaprésze) — Szht. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott —
kozponti kerete felhasznalhato:

¢ az Fktv.-ben meghatarozott iskolarendszeren kiviili felndttképzési célokra, valamint
e az Szht. 14. §-ban meghatarozott szakképzési célokra.

Az MPA képzési alaprésze — Szht. 9. § (4) bekezdésében meghatarozott — kdzponti kerete
terhére torténik az egyedi eldterjesztés alapjan nyujtott tdmogatds megitélése, majd
folyositasa.

Az Szht. 14. §-a rendelkezik arrdl részletesen, hogy milyen célra, mely szervezeteknek
nyujthaté tdmogatas.
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A tamogatas megitélésének elofeltétele az eldterjesztés (tovabbiakban: Eloterjesztés)
készitése és benyujtasa az Szht. 12. § (1) bekezdésében szereplé Nemzeti Szakképzési €s
Felnottképzési Tanacshoz (tovabbiakban: NSZFT ). Az Eloterjesztés elbirdlasa az NSZFT
feladata. Az NSZFT javaslatot tesz az Eldterjesztésben bemutatott, timogatni kért feladat
tamogatasdra a miniszter felé. A tamogatasra vonatkozo végleges dontést a miniszter
hozza. A miniszter a dontés megkiildésével egyidejiileg utasitja a szerz6déskotésre jogosult
szervezetet az eldterjesztovel torténd szerzodéskotésre.

Az Szht 15. § (1) bekezdése értelmében alaprészbdl nyujtott tdmogatdsok részletes
feltételeirdl - ha jogszabaly masként nem rendelkezik — tamogatasi szerzddésben kell
megallapodni. A szerzddést - az Szht. 15. § (2) bekezdésében szerepld kivétellel - az
alaprész kezelésére vonatkozo eljarasrendben meghatarozottak szerint - az allami
szakképzési és felndttképzési intézet (jelenleg: NSZFI) koti meg.

A tamogatési szerz6dés minimum tartalmai elemeit az Amr. 112. § (6), valamint az Szht.
15. § (3) bekezdései irjak eld.

A tamogatasi szerz6dés minden esetben rogziti a beszamolas feltételeit. A beszamolo
szakmai és pénziigyi részbdl all. A pénziigyi rész tartalmazza részletesen a tényleges
felhasznalast az elfogadott koltségtervvel Osszevetve. Az eltéréseket minden esetben
indokolni kell, és a tdmogatasi szerz6désben rogzitett esetekben ahhoz rendelkezni kell
szerz6désmodositassal, illetve a tAmogatast nyujté korabban mar megkért engedélyével.

. A tamogatas felhasznalasa soran figyelembe veendo eléirasok

a.) Jogszabalyok altal rogzitett eldirasok

1.) Az Szht. 16. § (1) bekezdésében szabalyozott, tiamogatott program (tovabbiakban:
projekt vagy tamogatott program) végrehajtasaval 0sszefliggésben a tamogatottnal
felmeriil6 mitkddtetési koltségek finanszirozasara a tdmogatasi Osszeg legfeljebb 5
szazaléka hasznalhato fel (mikodtetési keret).

Bizonylatolds: lasd részletesen 2/b/3.) és a 2/c. pontokban.

2.) Az alaprészbol kapott beruhazasi céli tdmogatasbol vasarolt és a tamogatassal
létrehozott ingatlanra - az Szht. 17. § (2) bekezdése értelmében - jelzalogjogot kell
bejegyezni a timogatast nyujtd szerv javara a tamogatas mértékéig. A jelzalogjog
megsziinésének feltételeirdl a tamogatési szerzddésben kell rendelkezni.

Bizonylatolas: adasvételi szerzodés, beruhdzas aktivalasa, egyedi nyilvantartdas,
foldhivatali bejegyzés, kozjegyzoi okirat.

3.) Ha a tdmogatasban részesiil6 a tdmogatast nem a tdmogatasi szerzOdésben
meghatarozott célra forditja, vagy a kapott tdmogatassal megvaldsitott
létesitményt a szerzédésben meghatarozott id6 eldtt megsziinteti, illetleg azt nem
a tdmogatasi szerz0désben meghatarozott rendeltetésének megfeleléen hasznalja -
az Szht. 17. § (3) bekezdése alapjan - a kapott Osszeget visszafizetendd
kolesonként kell kezelni, és azt a timogatas folyositasatol a mindenkori jegybanki
alapkamat kétszeresével novelt 6sszegben az Alap kincstarnal vezetett szamlajara
az alaprész javara vissza kell fizetni.

Bizonylatolas: a tamogatas és a kamat Osszegenek visszautalasat igazolo
bankkivonat, a kamat kiszamitasat alatamaszto analitika.

4.) Amennyiben a gyakorlati képzést szolgalo 1étesitmény tovabbi miikodtetésére az
Szht. 18. § (1) bekezdés szerinti lehet6ség nem biztosithatd, a 1étesitmény
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sziikségessé valo elidegenitése esetén eldvasarlasi jog illeti az érintett szakképzd
iskola fenntartgjat, feltéve, hogy a létesitményt szakképzd iskolai tanulok
gyakorlati képzésére kivanja tovabbmiikddtetni. Amennyiben az elOvasarlasi
joggal nem élnek, akkor az azt a hozzajarulasra kotelezettet illeti meg, aki a
legeldnyoOsebb vételi ajanlatot teszi, feltéve, hogy a 1étesitményt szakképzd iskolai
tanulok gyakorlati képzésére kivanja tovabbmilkddtetni. A vételi ajanlatok
elbiralasarol a bizottsag javaslata alapjan a szakképzésért és felndttképzésért
felelds miniszter dont. Ha az eldvasarlasi joggal nem élnek, akkor az ingatlan
vételarabol az Szht. 17. §-anak (3) bekezdésében meghatarozottak szerint az
ingatlanhoz nytjtott tAmogatast vissza kell fizetni, ha a tdmogatasi szerzOdésben
meghatarozott idétartam nem telt le. Az ingatlanra tizéves elidegenitési és
terhelési tilalmat kell bejegyezni.

Bizonylatolas: veteli ajanlat, az ingatlanra nyujtott tamogatas visszafizetésének
dokumentumai, bankkivonat, foldhivatali bejegyzés.

5.) A Rendelet 29. § (6) bekezdése értelmében a tdmogatas felhasznalasat igazold
szdmlakra rd kell vezetni az elszamolds tényét, az elszdmolt Osszeget, a
tamogatasi szerz0dés szamat és datumat.

Bizonylatolds: a tamogatas terhére elszamolt szamlak, szerzédeések, jegyzékek.

6.) A Rendelet 37. § (3) bekezdése értelmében az ellenérzésre kijeloltet befizetési,
illetve visszafizetési kotelezettség a 37. §. (1)-(2) bekezdésben meghatarozott
cselekmény megallapitasatol, kamatfizetési kotelezettség a 37. § (1)-(2)
bekezdésben meghatarozott cselekmény megvalositdsanak kezdd idépontjatol
terheli. A kamat napi mértéke a mindenkori jegybanki alapkamat 365-6d részének
kétszerese.

Bizonylatolas: visszafizetéssel érintett tételek eredeti okmanyai, kifizetést igazolo
bizonylatok, a NAV honlap potlékszamitasi programja segitségeével készitett
kimutatas a kamatokrol.

7.) Az Aht. 18/C. § (16) bekezdése értelmében az Orszaggyiilés és a Kormany altal
alapitott  kozalapitvanyok az  allamhdaztartds alrendszereibél  szarmazé
pénzeszkozeiket a kincstarban vezetett pénzforgalmi szamldn kotelesek tartani
azok felhasznalasdig. Ezen pénzeszkozokbol szarmazo, atmenetileg szabad
pénzeszkozeiket a kozalapitvanyok kizardlag a kincstar haldzatdban értékesitett
allampapirok vasarlasaval hasznosithatjak. Ezen kozalapitvanyok egyéb forrasbol
szdrmaz6 pénzeszkozeiket is kezelhetik a kincstarban vezetett pénzforgalmi
szamlajukon. Az el6zéekben szabalyozott, a tdmogatasi Osszeg befektetéséboil
képzddd kamatbevétel minden esetben a tdmogatds Osszegét noveli, és az
kizarolag a tdmogatési szerzOdésben rogzitett feladatokra és azok aranyéaban
hasznélhat6 fel.

Bizonylatolas: banki okmanyok (lekotésrol, befektetésrol, hozamrol), kimutatas a
feladataranyosan megosztott kamatbevételrol, felhasznadlast megrendeléssel,
szerzodessel, szamlaval, egyéb okmanyokkal, kifizetést igazolo bizonylattal kell
dokumentalni.

b.) Tamogatasi szerz6dés alapjan rogzitett eldirdsok

1.) Tamogatas terhére kizarolag olyan koltségek szamolhatok el, amelyek
megfelelnek a kovetkezo feltételeknek:
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a tamogatottnal ténylegesen felmeriilt koltségek és teljestilésiik (banki
kivonattal, = pénztari  kiaddsi  bizonylat), jogalapjuk  (szerzddéssel,
megrendeldvel), tdmogatott nevére kiallitott szamlaval vagy egyéb szamviteli
bizonylattal igazolhatd, ahol a vevd cimeként a tdmogatisi szerzOdésben
megadott cimnek kell szerepelnie;

a tdmogatasi szerz0dés megkotése utan (vagy miniszteri dontés datumat
kovetden) és a szerzddésben rogzitett megvalositasi idoszakban meriiltek fel;

a felhaszndlds aldtdmasztasara csak azon gazdasiagi események koltségei
szamolhatok el, amelyek a tamogatési idészakban (tdmogatott feladat kezdo és
befejezési id6pontja kozotti iddszak) mertiltek fel, teljesitési iddpontjuk ezen
iddszakra esik. Ezt az idészakot a tdmogatési szerz6dés pontosan rogziti;

a koltségek kifizetésének a tdmogatasi idészakon beliil (tdmogatott feladat
kezdd ¢és befejezési idOpontja kozotti iddszak) vagy a tdmogatassal vald
elszamolasi iddszak végéig (beszamold benyujtasara eloirt hataridé) meg kell
torténnie;

kozvetleniil kapcsolodnak a tdmogatott projekthez, nélkiilozhetetlenek annak
elinditasdhoz és végrehajtasdhoz, ¢s az Eloterjesztéshez benyujtott
koltségtervben betervezésre kertiltek, tovabba ezt a kapcsolodést a szamlakhoz
mellékelt egyéb dokumentumoknak is ala kell tdmasztaniuk (pl. szerzddések,
jelenléti ivek, teljesitésigazolasok, meghivok, programok, stb.);

nem szerepelnek a 2/b/11.) pontjaban felsorolt nem elszamolhatd koltségek
listajan;

a koltségek a tamogatasi szerzGdéshez csatolt Afa-nyilatkozat szerint
szamolhatok el a timogatas terhére:

- amennyiben a tdmogatott tevékenység tekintetében Afa-levonasra nem
jogosult a tamogatott szervezet, akkor a koltségek a szdmldkban
érvényesitett, elézetesen felszamitott Afa-val nvelt 6sszegben terhelhetdk a
tdmogatasra (bruttd modon torténd elszamolas);

- amennyiben a tamogatott tevékenység tekintetében Afa-levonasra jogosult a
tdmogatott szervezet, akkor a koltségek a szdmlakban érvényesitett,
elézetesen felszamitott Afa nélkiili osszegben terhelhetdk a tdmogatésra
(netté modon térténd elszamolas);

- amennyiben a tdmogatott tevékenység tekintetében aranyositds modszerét
koteles alkalmazni a tdmogatott szervezet, akkor az ardnyositdsnak
megfelelden kiszamitott értéket lehet elszdmolni a tdmogatds terhére, és
egyben be kell mutatni az ardnyszdm szamitisat is irdsban (aranyositas
modszere szerinti elszamolas).

koltségszamitas alapjaul szolgalo egységarak nem haladjdk meg a piaci arat, €s
a piaci ar fiiggetlen médon megallapithato és ellendrizhetd;

alvallalkoz6i szerzédések esetén a kovetkezo alvéllalkozok igénybevétele miatt
felmertil6 kiadasok nem szdmolhatok el:

- olyan alvallalkozoi szerzddéssel kapcsolatban felmertilt koltségek, amelyek
novelik a tevékenység végrehajtasanak koltségeit, de ezzel aranyosan nem
adnak hozza értéket,
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2)

3)

- az olyan kozvetitokkel vagy tandcsadokkal kotott alvallalkozoi szerzddéssel
kapcsolatban felmeriilt koltségek, amelyek a szerzddés kifizetését a
tevékenység Osszkoltségének %-os aranyaban hatarozzak meg.

e ha a tdmogatott tevékenységet (részben vagy egészben) nem kozvetleniil a
tdmogatott hajtja végre, hanem harmadik személyek is bevonasra keriilnek
annak végrehajtdsa soran (,,kiszerz6dés), tovabbra is a feladatot tovabbado
tdmogatott szervezet marad a végsd kedvezményezett €s e szervezet tartozik
felelosséggel a tevékenység végrehajtasanak minden koltségéért.

A szakmai feladatok megvaldsitasara biztositott tdmogatasi Osszeg (szakmai
keret) az elGterjesztésben ¢és a tamogatasi szerzodésben rogzitett feladatok
megvaldsitasara hasznalhato fel.

Bizonylatolds: lasd részletesen a 2/c. pontban.

A miitkodtetési keret a jogszabalyban meghatarozott tdimogatési 0sszeg 5 %-nal - a
benytjtott Elbterjesztés alapjan meghozott miniszteri dontés értelmében -
kevesebb is lehet. El6irdsok a felhasznalashoz:

e a jovahagyott Osszeg csak keretosszeget jelent, amennyiben a szakmai
keretosszeg nem kertil teljes mértékben felhasznalasra, akkor az abbdl tortént
tényleges felhasznélds aranyéaban kolthetd a miikodtetési keretdsszeg is;

e a program tényleges megvaldsitasaval 0Osszefiiggésben lehet kizarolag
felhasznalni, nem kolthetd korlatlanul gy, hogy annak terhére szakmai
feladathoz nem kothetd koltségek is elszdmolasra keriiljenek akar a
rendelkezésre allo keretosszeg teljes felhasznéalasaval;

e az elszamolni kivant koltségek nem szerepelnek a 2/b/11. pontban felsorolt el
nem szamolhat6 koltségek kozott.

e a lebonyolitandé feladathoz aranyosan széamolhat6 el, a tdmogatott altal
kidolgozott, és tamogatd altal jovahagyott feladatra jellemzd felosztasi
aranyszam alapjan (pl. lebonyolitasban résztvevok szamaval aranyosan, vagy
egyéb, a feladatra jellemzé mutaté alapjan kidolgozott aranyositasi kulcs
szerint);

e a felosztasi metodikat irasban kell rogziteni, részletesen bemutatva a szamitas
alapjat;

o a felhasznalas soran kozvetett, rezsi koltségek elszdmolasnak igénye is
felmeriilhet a mikodtetési keret terhére. Ezek olyan koltségek, amelyek

- nem kapcsolhatok teljes mértékben az adott szakmai tevékenységhez,
folyamathoz,

- elszdmolhatok, ha a projekt végrehajtasahoz feltétleniil sziikségesek és
ténylegesen felmeriiltek,

- csak tételesen - a megfeleld koltségkategoridkhoz elemekre bontva -
szamolhatok el feltéve, hogy a projekthez kotédd valosagos koltségen
alapulnak ¢és megfelelden igazolt modszer szerint ardnyosan torténik a
tamogatott tevékenységhez valdé hozzarendelésiik. Az alkalmazott
modszernek a tényleges koltségeket kell alapul vennie, és a szervezetnek
megfeleld audit mechanizmusokat kell alkalmazni annak igazolasara, hogy a
rezsikoltségek elosztasa megfeleld,
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4)

5)

6.)

7))

8.)

9.)

- az aranyositads alkalmazhatdo moddszere lehet a koltség jellegétdl fiiggden:
munkaidé-alapi, szakmai feladat id6tartaman alapulo, igénybevett
terlilet/tér nagysagan alapul6, tényleges hasznalaton/igénybevételen alapulo.

Bizonylatolds: lasd részletesen a 2/c. pontban.

Amennyiben a tamogatasi szerzOdésben Onrészt vallalt a tdmogatott, akkor a
felhasznalas soran el0szor azt koteles felhasznalni, és csak azt kovetoen koltheti a
kapott timogatast.

Bizonylatolds: az onrész  felhasznalasat a  felhasznalast — alatamaszto
megrendeléssel, szerzodeéssel, szamlaval (vagy szamla szerinti 0sszeg részeként),
egyeb okmanyokkal, kifizetést igazolo bizonylattal kell dokumentalni.

Az egyes szakmai feladatokra meghatarozott keretdsszegek (részosszegek) kozotti
atcsoportositas lehetdségét a tdmogatdsi szerzddés rogziti. Egyes esetekben
sziikség lehet a tamogatast nyujtod eldzetes jovahagyasara, melyrdl a felhasznalas
elott - legkésObb a tAmogatasi iddszak végéig - gondoskodni kell.

Bizonylatolas: a tamogatohoz benyujtott kérelem, kérelem engedélyezése,
szerzodesmodositas.

A szakmai keret és a mukodtetési keret kozotti atcsoportositas lehetdségét a
tamogatasi szerzddésben rogzitettek szerint lehet elvégezni. Egyes esetekben
sziikség lehet a tamogatast nyujto eldzetes jovahagyasara, melyrdl a felhasznalas
elott - legkésObb a tAmogatasi iddszak végéig - gondoskodni kell.

Bizonylatolas: a tamogatohoz benyujtott kérelem, kérelem engedélyezése,
szerzodesmodositas.

A felhasznalas soran sziikség szerint alkalmazni kell a kozbeszerzésekrdl szold
2003.évi CXXIX. torvény elbirasait. Kozbeszerzési értékhatar alatti megbizas
esetén legalabb 3 ajanlatot kell bekérni a kivalasztashoz.

Bizonylatolds: eljarassal kapcsolatos valamennyi okmany (miiszaki leirds,
megjelentetés okmanyai, biralattal osszefiiggd okmanyok, szerzodes).

A folyésitott tdmogatas kiilon e célra nyitott pénzforgalmi bankszadmlan vagy
alszdmlan kell kezelni. Minden egyes projekttel Osszefliggd kifizetést errdl a
bankszdmlardl vagy alszdmlarol kell teljesiteni. A projekt zaradsakor a bankszdmla
zar6 egyenlegének azonosnak kell lennie a tdmogatasbol képzdodott
pénzmaradvannyal.

Bizonylatolas: tamogatas kezelésére szolgalo elkiilonitett bankszamla (alszamla)
nyitasat igazolo szerzodes, a bankszamla (alszamla) kivonatai.

Mind a szakmai, mind a mukodtetési célu keret felhasznalasardl elkiilOnitett
nyilvantartast kell vezetni. Az elkiilonitett nyilvantartdst minimum tartalma:
beszerzést alatdmasztd bizonylat adatai, beszerzés megnevezése, beszerzési érték,
a beszerzés értékbdl a tdmogatast terheld Gsszeg, pénziigyi teljesitésre vonatkozd
informaciok. Az elkiilonitést mind az analitikadban, mind a fokonyvben meg kell
valositani.

Bizonylatolas: elkiilonitett  nyilvantartasok, a nyilvantartasba felvezetett
bizonylatok.
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10.) A tamogatott program megvalositasaval Osszefliggésbe hozhatéan keletkezett
barmely bevétel a tamogatas Osszegét noveli, ¢és kizardlag a tamogatasi
szerzOdésben rogzitett feladatokra és azok aranyaban hasznalhato fel.

Bizonylatolas: a bevétel keletkezését igazolo okmanyok (szamla, pénziigyi
okmanyok, stb.), kimutatas a feladataranyosan megosztott bevételrdl, a
felhasznalast megrendeléssel, szerzodéssel, szamlaval, egyéb okmanyokkal,
kifizetést igazolo bizonylatokkal kell alatamasztani.

11.) Nem szamolhaték el a kovetkezd koltségek: szeszesital, dohanytermék,
tamogatott feladattal 0ssze nem fiiggd, sajat sziikségletet kielégitd élelmiszer,
késedelmi potlek, kotbér, barmely biintetési koltség, cégautd ado, sulyado,
maganszemély tulajdondban 1évo gépjarmiivekkel kapcsolatban autopalya dij és
parkolas koltsége, taxikoltség, elszamolt, jovahagyott prémiumok, jutalmak,
valamint a 13. és a tovabbi havi fizetések, nem szabalyozott cafetéria elemek.
Tovabba beruhazéas koltsége (amennyiben az nem tdmogatott feladat), gépjarmi
¢s ¢loallat vasarlasa, amortizaci6. Minden egyéb, a szamviteli torvény 26. § (1)
bekezdése szerinti targyi eszkdz, tovabba az immateriélis j0szag is csak abban az
esetben szamolhatd el, amennyiben a timogatasi szerz6dés - az elbterjesztéssel és
jovéahagyott koltségtervvel egyezden - erre kiilon keretet biztosit, fiiggetlentiil
attol, hogy azokat — tekintettel 100 eFt egyedi beszerzési értékiikre — kis értéki
targyi eszkdzként egy Osszegben koltségként szamoljak.

c.) Felhasznalas bizonylatolasa koltségtipusonként (szakmai és muiikodtetési keretnél is)

Az egyes tipusokon beliil elszdmolhaté koltségeket és azok mértékét a tamogatési
szerz6dés  mellékleteként  csatolt, elfogadott koltségtervben  meghatarozott,
elszdmolhato, tdimogathato koltségek hatarozzak.

Anyagi jellegii koltségek

e Anyagkoltség: felhasznalt, vasarolt anyagok, koziizemi dijak, lizemanyag koltségek,
fenntartasi- ¢és lizemeltetési anyagok (tisztitészerek, karbantartdsi anyagok),
nyomtatvany, irodaszer, szakkonyvek (nem targyi eszk6zok kozé sorolt), el6fizetési
dijak, tisztitoszerek, egyéb anyagkoltség.

Bizonylatolas: megrendelés, szerzodeés, szamla, szallitoi levél, minden egyéb, az
elkésziilt, elvégzett teljesitményt, igénybevételt és a teljesitést igazolo dokumentum,
mennyiségi bevételezés és kiadas analitikus nyilvantartasa.

e Igénybe vett szolgaltatasok: igénybe vett anyagjellegii és nem anyagjellegii
szolgéltatdsok, ugy, mint szallitds, rakodas, bérleti dijak, oktatds, tovabbképzés,
utazasi ¢és kikiildetési koltségek napidij nélkiil, {kikiildetési rendelvény alapjan
maganszemély sajat tulajdont vagy hazastars/élettars tulajdonat képezd gépkocsi
koltsége, tamogatott szervezet tulajdondban 1évé gépkocsinal autopalya matrica,
parkoldsi dij}, tovabba tomegkdzlekedési koltség, kikiildetéshez kapcsolddod
szallaskoltség. Hirdetési ¢s reklamkoltség, konyvviteli szolgaltatasok, egyéb
igénybevett szolgaltatdisok Ugy, mint posta, telefon és kommunikaciés koltség,
igénybevett szakértéi dijak (ligyvédi dij, kozjegyzoi dij, stb.), eléfizetési dijak (cd
jogtar, Gjsag, stb.).

o Az utikoltségeknél a 2. osztalyu vonat- vagy buszjegy szamolhat6 el, hivatali vagy

sajat gépjarmi esetén a megtett kilométerek alapjan a tényleges benzinkdltség vagy a
NAYV aéltal kozzétett lizemanyagar és az lizemanyag-fogyasztasi norma, tovabba az
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adomentes kilométerenkénti altalanos személygépkocsi normakoéltség figyelembe
vételével szamitott 6sszeg szamolhato el.

o Bérlet koltségét olyan aranyban lehet figyelembe venni, amilyen aranyban a projektet
szolgalja.

e Jogi és pénziigyi szolgéltatds harmadik féltdl valo igénybevételének koltsége csak
akkor szamolhato el, ha a tAmogatott nem rendelkezik a megfeleld szakemberekkel,
eszkozokkel a feladat ellatasahoz, és ezért ezeknek a feladatoknak az ellatasaval
kiils6 szakértét biz meg.

e Az igénybevett szolgaltatisoknal a megbizott nem lehet olyan, a tamogatott
érdekkorébe tartozd személy, szervezet, intézmény, vallalkozds, a tamogatott
munkatarsa, alkalmazottja, megbizottja, tarsadalmi tevékenységet ott ellatdé személy,
vagy annak csaladtagja, vagy ezek 4altal alapitott szervezetek, amelyek kozott
Osszeférhetetlenségre  visszavezethetd kapcsolat 4all fenn. A  kiszervezett
tevékenységet végzd, vagy a megbizast teljesit6 nem adhat megbizast a
tamogatottnak, illetve azoknak az alanyoknak, akik a fentiek szerinti kapcsolatban
vannak, illetve ezen alanyok vallalkozasainak.

Bizonylatolds: megrendelés, szerzodés, szamla, utnyilvantartds,  kikiildetési
rendelvéeny, kikiildeteshez gépkocsi _igénylés vezetdi jovahagydssal, a szervezet
gépkocsi-hasznalatra _vonatkozo _eljardsrendje, forgalmi engedély, biztositasi
kotvény, a tovabbképzes meghivoja, programja, megjelent hirdetés minden egyéb az
elkésziilt, elvégzett teljesitmenyt, igénybevetelt és a teljesitést igazolo dokumentum,
tovabba az elkésziilt produktum.

o Egyéb szolgaltatasok: eszkozok bekeriilési értékében el nem szamolt (figyelembe
nem veheto) illeték, jogszabalyon alapuld hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi dij, egyéb
hatdsagi igazgatasi, szolgaltatasi eljarasi dij, bankkoltség (a kamat kivételével),
biztositasi dij, kiilonféle egyéb koltség.

Bizonylatolds: megrendelés, szerzédeés, szamla, bankszamla kivonat, a teljesitést
igazolo dokumentum.

Személyi jellegii koltségek

o Bérkoltség: a munkavallalokat, az alkalmazottakat, a tagokat megilletd, az érvényes
rendelkezések szerint bérként vagy munkadijként elszamolandé jaranddsag, ideértve
a természetes személy tulajdonos (tag) személyes kozremiikodése ellenértékeként
kivett Osszeget is, az alkalmazasban allok és a munkavégzésre iranyuld tovabbi
jogviszonyban allok részére bérként szamfejtett, elszdmolt 6sszeg, amely elemeiben
megfelel a statisztikai elszamolasok szerinti keresetnek, fliggetleniil attol, hogy az
ilyen cimen kifizetett 6sszegek utan kell-e személyi jovedelemadot fizetni vagy sem,
illetve alapjat képezi-e vagy sem a tarsadalombiztositasi jarulékoknak.

Bizonylatoldas:  munkaszerzodés, megbizasi  szerzodés, munkakori  leiras,
bérszamfejtés okmanyai. Részletesen be kell mutatni a projektre forditott munkaidot
ellenorizheté modon (munkaido-nyilvantartasok, bérszamfejtési dokumentumok). Ha
az ott dolgozo csak részben foglalkozott az adott projekttel, a bérkoltséget
aranyositani kell (a projektre forditott munkaido aranyaban).

o Személyi jellegli egyéb kifizetések: azok a természetes személyek részére teljesitett
kifizetések, elszamolt 6sszegek, amelyeket a kifizetd a természetes személy részére
jogszabdlyi eldiras vagy sajat elhatarozasa alapjan teljesit, és nem tartoznak a
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bérkoltség, illetve a vallalkozasi dij fogalmaba. Ilyenek kiilondsen: a szerzoi jogdij,
az ¢tkezési térités, a munkaba jarassal kapcsolatos koltségtérités, a munkavallald
részére kotott, de a munkaltato altal fizetett baleset-, élet- €s nyugdijbiztositas dija, az
onkéntes pénztarba befizetett munkaltatoi tagdij-hozzdjarulas, a
magannyugdijpénztarba befizetett munkaltatoi tagdij-kiegészités, a munkaltatot
terheld, illetve 4ltala atvallalt személyi jovedelemado, a joléti és kulturalis koltségek,
a tovabba az alkalmazottakat, munkavallalokat megilletd kifizetések, mint a napidjij,
a jogszabaly alapjan fizetett koltségtéritések, a taldlmanyi dij, a szabadalom vételara
¢s hasznositasi dija, az ujitasi dij, az ezekkel kapcsolatosan fizetett kzremiikodoi dij,
valamint nem a munkaviszonnyal dsszefiiggésben fizetett szerzdi, irdi és mas szerzoi
jogvédelmet élvez6 munkak dijai, az azokkal kapcsolatos kozremiikoddi dijak, a
természetben adott juttatdsok, a reprezentdcid koltségei, és minden egyéb, a
statisztikai eldirasok szerint egyéb munkajovedelemnek, mindsitett 6sszegek.

Bizonylatolds: megrendelés, szamlak, szerzodesek, kikiildetési rendelvény, gépkocsi-
igenylés a kikiildetéshez vezetoi jovahagyassal, rendezvény jelenléti ive, bérletek,
étkezési jegyek nyilvantartasa, szamfejtési okmanyok, havi ado- és jarulékfeladasok,
belso szabalyzatok (pl. cafetériandl).

e Bérjarulékok: tarsadalombiztositasi jarulék (nyugdijbiztositasi, egészségbiztositasi és
munkaerd-piaci jarulék), az egészségiigyi hozzdjarulas, a szakképzési hozzajarulas,
tovabbd minden olyan adok moédjara fizetendé Gsszeg, amelyet a személyi jellegli
kiadasok vagy a foglalkoztatottak szdma alapjan allapitanak meg, fiiggetleniil azok
elnevezésétol.

Bizonylatolas: jarulékfeladasok, a jarulékok alapjat igazolo, tételes analitikus,
feladasi bizonylat, mely a jarulékok mértékét és a jarulékok dsszegét is tartalmazza,
tételesen bontva jarulék-fajtanként és osszevontan is, atutalast igazolo banki kivonat.

Targyi eszkoz beszerzése (ha a timogatasi szerz6dés azt megengedi)

Targyi eszkoz alatt az Szht. 19. §-anak 4. pontjaban meghatarozott targyi eszkozt kell
érteni, mely a szamviteli torvény 26. §-anak (1) bekezdésében meghatarozott targyi
eszk6z — a targyi eszkozok értékhelyesbitése kivételével — valamint agrartevékenység
tekintetében a bioldgiai alapok, tenyészallatok €s szaporitd anyagok.

Bizonylatolds: megrendelés, szerzodes, szamla, szallitolevél, hasznalatbavételi
engedely, tizembehelyezési okmanyok, targyi eszkoz egyedi nyilvantarto karton.

d.)Egyéb, a timogatassal valé elszdmoléaskor figyelembe veendd eldirdsok

e Kizarolag a palydzat tartalmaval Osszhangban kotott vallalkozoi szerzddések,
megrendelések alapjan kidllitott szdmldk fogadhatdk el, amelyek a tdmogatési
szerzOdésben részletezett koltségvetés Osszetételéhez igazodnak, és az alabbi
kovetelményeknek is megfelelnek:

- aszamla-, vagy azonos értékill bizonyito erejli szamviteli bizonylat feleljen meg az
altalanos forgalmi adordl szolé 2007. évi CXXVII. torvénynek, valamint a
szamviteli torvénynek;

- avevl cimeként a tamogatasi szerzodésben megadott cimnek kell szerepelnie;

- a szamla kiallitojanak meg kell egyeznie a vallalkozési, kivitelez6i, szallitoi
szerzOdésben feltiintetettel;
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- a szamla kelte, teljesités datuma a tdmogatasi iddszakra kell, hogy essen, a
kiegyenlités datuma a tdmogatassal valo elszamoldsra eldirt hataridéig meg kell,
hogy torténjen;

- ateljesitésrdl benyujtott dokumentumok pénzneme forint vagy a Magyar Nemzeti
Bank 4ltal jegyzett deviza lehet. Egyéb pénznemben kidllitott dokumentum,
szdmla esetében az ellenérték forint Osszegét a bizonylaton szerepld gazdasagi
teljesités idépontjaban érvényes MNB altal hivatalosan kozzétett devizaarfolyam
alkalmazasaval kell meghatarozni;

- idegen nyelvli dokumentumokrol hiteles magyar nyelvii forditast sziikséges
beadni, 6sszhangban a 2000. évi C. torvény 166. §-anak (4) bekezdésével,

o A felhasznalast aldtdmasztd bizonylatokon meg kell jelolni, hogy a tdmogatasi
szerz6dés mellékletében szerepld koltségterv mely sorara vonatkoznak;

o A teljesitésigazolas a szamlakkal igazolt koltségek jogosultsagat tanusito elfogado
nyilatkozat (szolgaltatds esetén), atvételi igazolas (beszerzés esetén), miiszaki
ellendri igazolas. Igazold dokumentumok, kiillondsen szallitdlevél, atadas-atvételi
jegyzOkonyv, miiszaki teljesitést igazolod nyilatkozat, szolgaltatdsra vonatkozdan a
teljesitményigazolas, lizembe helyezési okmanyok. A teljesitésigazolassal ellatott
szdmla mellett azok a szakmai dokumentumok is megtalalhatok legyenek, amelyek
igazoljak, hogy a szolgaltatas valoban a projekthez kothetd. Ilyen dokumentum lehet
pl. jelenléti iv, jegyzOkonyv, emlékeztetd, feladat eredményeként -elkésziilt
produktum.
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UTMUTATO
az MPA képzési alaprész kozponti kerete terhére megvalosulo
szakiskolai tanulmanyi 6sztondijprogram keretében igényelt tamogatas
felhasznalasanak, elszamolasanak szabalyszerii teljesitéséhez

Az igényelt tamogatas felhasznalasat, elszamolasat meghatarozo
jogszabalyok

a szakiskolai tanulmdnyi 06sztondijrol szo6lé 328/2009. (XI1.29.) Kormanyrendelet
(tovabbiakban: Korméanyrendelet);

o a kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXIII. térvény;
e a kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény;

e Magyarorszag koltségvetése.

Az igényelt tamogatas felhasznalasat, elszamolasat meghatarozo egyéb
eldirasok

A Nemzeti Szakképzési és Felndttképzési Intézet altal kiadott eljarasrend a szakiskolai
0sztondij igénylésének és elszamolasanak végrehajtasarol

Az igényelt tamogatas felhasznalasanak elszamolasanak tevékenységeire

”r

vonatkozo eloirasok

A Kormanyrendelet 1. § (2) bekezdésében a gazdasag altal igényelt szakképesitéseket,
amelyeket az Szht. 13. § (2) bekezdésének j) pontja alapjan a regionalis fejlesztési €s képzési
bizottsdg (a tovabbiakban: RFKB) hatdroz meg régionként, minden év szeptember 30-ig, a
kovetkezd tanévre vonatkozodan, a teriiletileg érintett RFKB honlapjan lehet megtalalni. Az
Osztondijigénylés alapjat jelentd szakképesitések felsoroldsa az Oktatasi Hivatal, vagy
jogutddja honlapjan talalhaté meg.

A Kormanyrendelet 3. § (1) bekezdés szerint a jovedelmi helyzettdl fiiggetleniil 6sztondijban
részeslilnek - a (2) bekezdésben foglaltak kivételével - a kdzoktatasi intézményben nappali
rendszerli iskolai oktatdsban szakképzési évfolyamon szakiskolai képzésben részt vevo,
tanuloi jogviszonyban 1évo, a gazdasag altal az adott régidban igényelt szakképesitést tanulok
(a tovabbiakban: 6sztondijas tanuld). A jogviszonyt az 6sztondijat igényld iskola a tanulményi
naplo, a torzslap, beirdsi naplo egyiittes bemutatasaval igazolja.

Az 6sztondijban nem részesithetdk kiszlirése érdekében a tAmogatasban részesitett iskolanak:

e A tanul6 bizonyitvanya, torzslapja, tanulmanyi napl6 alapjan igazolnia kell, hogy a tanév
adott félévében a tanuld, az azt megeldzo félévben 2,51 f616tti tanulmanyi atlageredményt
ért el.

¢ A tanuld bizonyitvanya alapjan igazolnia kell, hogy az 6sztondijban részesitett tanulé nem
¢vismétlo, tehat az 6sztondijat nem a megismételt tanév idOtartama alatt kapta.
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e Tanulmanyi napl6 adatai alapjan igazolni kell, hogy az adott tanévben a tanul6 igazolatlan
orainak szama még nem haladta meg a 10 orat.

e A tanulo Kt. 76. § (2) bekezdés c), e) és f) pontjdban meghatdrozott fegyelmi biintetése
esetén, az arrdl szolo hatdrozat jogerdre emelkedésének napjatdl az adott tanévben nem
részesithetd 6sztondijban.

Annak az dsztondijas tanulonak, aki az Szakma Kival6 Tanuldja versenyen elért eredménye
alapjan az orak latogatasa aldl felmentést kapott, és a tanulményi naplé adatai alapjan a
jelenléte nem igazolhatd, akkor a jelenlét hidnyat a felmentésrdl rendelkezd irattal és a
versenyeredményét bizonyitdé dokumentummal kell igazolni.

Amennyiben egy tanuld az 6sztondijat igényld iskolaval ugy létesit tanuldi jogviszonyt, hogy
a korabbi iskolaban a tanuld kozoktatasi intézményben nappali rendszerti iskolai oktatdsban
szakképzési évfolyamon szakiskolai képzésben nem vett részt, vagyis nem teljesiiltek a
Kormanyrendelet (1) bekezdésében foglalt feltételek, igy szdmara az adott félévre az utolso
lezart félév tanulmanyi atlageredménye alapjan jard Osztondijat kell folyositani az adott
iskolaval Iétesitett tanuldi jogviszony hoénapjatol kezdédéen. Ezt az 1j jogviszony
1étesitéséhez felhasznalt iratok, tobbek kozott a kordbbi iskolaban kiallitott bizonyitvannyal,
illetve a fentiek igazoldsara szolgalo, a korabbi iskola 4ltal kiallitott iratokkal kell igazolni.

A Kormanyrendelet 3. § (5) bekezdésében eldirt a 3. § (1)-(4) bekezdésében foglaltakkal
kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettséget szobeli tajékoztatas esetén a tajékoztatasrol készitett
jegyzokonyvvel €s jelenléti ivvel, irasbeli tdjékoztatds esetén a tdjékoztatd ataddsanak tényét a
tanul6 alairasaval ellatott irattal lehet igazolni.

Utols6é éves 0Osztondijas tanuld Osztondij-jogosultsaganak végét az iskola az wutolsod
szakképzési évfolyamon a tanulményokat lezard, a tanév rendjében meghatarozott elso
szakmai vizsga letételére kijelolt nap kihirdetésérdl rendelkezd irattal igazolja.

Azt, hogy az 6sztondij valoban a tanuld részére keriil atutalasra az iskola az 6sztondijas tanuld
nevére sz0l6 bankszamla szamanak az iskola felé irdsban torténd bejelentésérdl késziilt irattal,
valamint a kifizetést igazold bankszamlakivonattal igazolja.

Az 6sztondij mértékének megéllapitdsi mdodszerét a Kormanyrendelet 5. § meghatarozott
modon, az abban megjeldlt dokumentumok alapjan kell megéllapitani.

Az iskoldnak a 2,51 tanulményi atlageredményt el nem érd tanuld szamara biztositott szakmai
kompetencidkat fejleszté oktatdsban vald részvételt foglalkozasi naplo vezetésével kell
igazolni. A foglalkozési naploban fel kell tlintetni az oktatds id6tartamat, targyat, és az abban
résztvevok nevét.

A szakmai kompetencidkat fejlesztd oktatast végzo tandrokat az elvégzett tobbletmunkaért a
kozalkalmazottakrol — szolo  1992. ¢évi  XXXIII. torvény  végrehajtasarol  szolo
kormanyrendeletben meghatarozottak szerint felzarkoztatasi potlék illeti meg. Az
illetménypotlék szamitasdnak alapjat a mindenkori éves koltségvetési torvény allapitja meg.
A tobbletmunkaért elszamolt potlék dsszegének kiszamitdsdhoz tehat a mindenkor hatdlyos
koltségvetési torvény ide vonatkozé eldirdsait kell alkalmazni.

A felzarkoztatasi potlék munkaltatot terheld jarulékainak kiszamitdsdhoz az adott iddszakra
érvényes idevonatkozd jogszabalyokat kell alkalmazni.

A jarulékok elszdmolasat az iskola jarulék-elszamoldsi rendszerében szerepld adatok
vizsgalataval, azok megfizetését a jarulékok atutalasat bizonyitd bankszadmlakivonattal kell
igazolni.
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Az NSZFI-t6] igényelt potléknak a felzarkoztatast végzd részére elszamolt Osszegeit az
érintett  illetmény-elszamoldsanak  irataibol, a  kifizetéseket 4tutalds esetén a
bankszamlakivonat, kézpénzes kifizetés esetés a potlék atvételt igazold irattal lehet igazolni.

Az 6sztondij folyositasabol eredd tobbletfeladataiért az iskolat az 4ltala kifizetett 0sztondij 2
szazalékdnak megfeleld lebonyolitasi koltségtérités illeti meg, mely magaban foglalja az
0sztondij folyodsitasaval kapcsolatos banki koltségeket is, amelyek a bankkivonaton
szerepelnek.

A banki koltségeken tul koltségtérités cimén az Osztondijigénylés, elszamolds, atutalas,
lebonyolitasaban résztvevok dijazasa €s annak jarulékai, valamint kozvetleniil az elszamolas,
atutalas, lebonyolitdshoz rendelheté irodaszer szédmolhatdo el. A dij és a jarulékai
elszamolasara a potlék és jarulékai elszamolasanal eldirtak vonatkoznak.

Nem szamolhat6 el targyi eszkdz beszerzési értéke, szamitastechnikai eszk6zok, alkatrészek,
koziizemi szamlak, informatikai, szamitastechnikai, irodatechnikai szolgaltatasok koltségei.

Az 6sztondijat, az iskolat megilletd lebonyolitasi koltségtéritést, a felzarkoztatasi potlékot €s
annak munkaltatot terheld jarulékai fedezetét biztosit6 NSZFI és az iskola kozott létrejott
tamogatasi szerzddés, adott iddszakokra vonatkozo igénybejelentés, el6zd iddszakrdl készitett
utdlagos elszamolas adattartalmat az iskolanak az egyes elszamolasi tételek targyaldsanal
bemutatott iratokkal kell igazolnia.

A Kormanyrendelet 8. § (2)-(3) bekezdésben meghatarozott igénybejelentést és utolagos
elszamolast tartalmazo az NSZFI-hez benyujtott adatlapok adatainak valddisagat az egyes
elszamolasi tételek targyalasanal bemutatott iratokkal kell igazolnia.

A Kormanyrendelet 8. § (2)-(3) bekezdés szerinti adatlapok NSZFI-hez benyujtasanak
hataridejét a postai nyilvantartas adataival kell igazolni.

Az 0sztondij folyositdsdnak hataridére megvalositott teljesitését bankkivonatokkal kell
igazolni.
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