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A 289. sorszamu Kis- és kozépvallalkozasok iigyvezetoje IlI. megnevezésii
szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 345 01
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Kis- €s kdzépvallalkozéasok iigyvezetdje 1.
1.3. Iskolai rendszerli szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 1

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 480-720

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség

2.1.2. Bemeneti kompetencidk: KER B1 szintli nyelvtudas az oktatott nyelvbdl, eldzetes
tudasszint mérése alapjan.

2.2. Szakmai el6képzettség: barmilyen 5-0s vagy annal magasabb szintli szakképesités vagy
részszakképesités vagy felsdoktatasban szerzett szakképzettség

2.3. Eléirt gyakorlat: -

2.4. Egészségligyi alkalmassagi kovetelmények: -

2.5. Pélyaalkalmassagi kovetelmények: -

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30%

2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszerti képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama: -
3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdlthetd munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C

A szakképesités-raépiiléssel betdlthetd
munkakor(6k)

3.1.1. FEOR sziama FEOR megnevezése
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3.1.2. 1312 Ipari tevékenységet folytatd egység Miiszaki igazgatd, igazgatohelyettes (termeld)
vezetdje
3.1.3. Termékgyartoiizem-vezetd
3.14. Ipartelep-vezetd
3.1.5. 1321 Szallitasi, logisztikai Logisztikai igazgato
3.1.6. ¢és raktarozasi tevékenységet folytatd | Szallitasi igazgatod
egység vezetdje
3.1.7, 1322 Informatikai és telekommunikacios Informatikai-projekt igazgatdja
3.1.8. tevékenységet folytatd egység vezetdje | Telekommunikacids szervezet vezetdje
3.1.9. Szamitokdzpont-vezetd
3.1.10. 1414 Vallalati stratégiatervezési egység Tervezési igazgato
vezetdje
3.1.11. Uzleti tanacsadé szervezet vezetdje
3.1.12. Stratégiai ¢s fejlesztési igazgatd

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szakképesités-raépiilést megszerzé szakember kis- és kdzépvallalkozasok ligyvezetését latja
el, és alkalmas azok vezetésére idegen nyelvi kornyezetben is. Feladata olyan Osszetett
vallalatiranyitasi tevékenységek végzése, ahol a szamviteli és a marketing informéciok egyidejii
kezelése mellett, az irdnyitdsa ald es6 munkatarsak képzése, motivalasa és ellendrzése is
lényeges, mikdzben fontos szerepet kap a rugalmas kapcsolatépités a tulajdonosi, agazat
iranyitéasi, valamint a helyi szervezetekkel. Kiemelt fontossagu a vezetés ald vont feladatcsoport
torvényi kotelezettségeinek figyelemmel kisérése és betartatdsa, konkurencia-figyelés ¢és
valtozasmenedzsment.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezd képes:

- vallalkozast 1étrehozni/miikddtetni/megsziintetni

- irdnyitani, szervezni, ellendrizni a vallalkozast és annak részlegeit

- marketing tevékenységet végezni €s vezetni

- megszervezni és lebonyolitani a beszerzési tevékenység ligyvitelét

- megszervezni €s lebonyolitani a készletezés, raktarozéas, nyilvantartds ligyvitelét és azt
szamon kérni

- megszervezni ¢s lebonyolitani az értékesitési tevékenységet €s azt vezetni, ellendrizni

- ellatni a kis- és kozépvallalat szabalyszertii tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat

- ellatni a nyilvantartési €s adatszolgaltatasi feladatokat, illetve azt delegélni és ellendrizni.

- felmérni és értékelni a piaci kdrnyezetet

- alkalmazni a munkakorének ellatasdhoz sziikséges munkahelyi egészség és biztonsagi
eléirasokat

- alkalmazni a vallalkozas jogkdvetd miikodése érdekében a fogyasztovédelmi eldirasokat

- KER B2 szintii nyelvtudasnak megfeleléen kommunikélni idegen nyelven szdban és irdsban

- idegen nyelven megérteni az dsszetettebb, akar szakmai témaja szovegek f6 gondolatmenetét,
érvelését

- idegen nyelven kovetni olyan televizid6 miisorokat, amelyek szdmara ismerdstémakat
érintenek

- szamdra ismert témakban folyamatos ¢€s természetes modon interakciot folytatni idegen
nyelven, akdr anyanyelvi beszéldvel is
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- véleményét ismert témaban idegen nyelven kelld részletességgel kifejteni, részletezni egy
allaspont elonyeit és hatranyait

- vilagos, részletes szoveget alkotni idegen nyelven kiilonboz6 témakrol, valamint tajékoztatd
jelentéseket és Osszefoglalokat megirni

- szOban ¢és irasban kevés nyelvi hibaval idegen nyelven kommunikalni olyan, az tizleti életben
eléforduld helyzetekben és témakban, amelyek szamara ismerdsek

- szamara kevésbé ismerds, az iizleti €letben el6forduld témakban, helyzetekben irasban és
szoban szdveget alkotni

- hosszabb, Osszefliggéseket is feltaro eldadasokat, beszamolokat, bemutatokat megtartani
idegen nyelven

- akar tobb IKT eszkozt is parhuzamosan hasznalni feladatai megoldasédhoz

- munk4jdhoz sziikséges irodai programcsomagot feladatainak gyakorlati megoldasahoz
alkalmazni

- internet alapt szolgéltatasokat, e-ligyintézési lehetdségeket a vallalkozas miikodtetéséhez
igényelni és hasznalni

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1L. A kapcsolédo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosito megnevezése a kapcsolddas modja
szama
3.3.3. 5 mindegyik 5-0s szintl szakképesités szakképesités
vagy részszakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az dllam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairél sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito megnevezése
szama
4.3. 11872-16 A vallalkozasok vezetése
4.4, 12106-16 Informatika vallalatvezet6knek II.
4.5. 11873-16 Idegen nyelv és lizleti szaknyelv II.

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga
eredményes letétele.

Az iskolai rendszerli szakképzésben az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak
szerint teljesitett tantargyak - a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint -
egyenértékiiek az adott kdvetelménymodulhoz tartoz6é modulzaro vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:
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A | B | C

5.2.1 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
for . a modulzaro vizsga

5.2.2. azonosito megnevezése . . .

. vizsgatevékenysége

szama

5.2.3. | 11872-16 A vallalkozésok vezetése irasbeli
5.2.4. | 12106-16 Informatika vallalatvezet6knek II. gyakorlati
5.2.5. | 11873-16 Idegen nyelv és iizleti szaknyelv 1. szobeli és irasbeli

A modulzar6 vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt
modulzaro vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Osszetett informatikai feladat megoldasa

A vizsgafeladat ismertetése:

A vizsgan a jeldlt konkrét vallalkozasi feladatokat old meg a tanult informatikai eszkdzokkel:

Tablazatkezelovel listakészités egy vallalkozds termékeir6l vagy szolgéltatasairol. A
meghatarozott tartalmu lista megkiildése a partnernek egy szovegszerkesztovel elkészitett
levéllel. (A levelet el kell kiildeni a megadott e-mail-cimre, és el kell menteni a megadott helyre.)

Konkurenciaelemzéshez informacio keresése az interneten adott termékrdl vagy szolgaltatasrol.
A talélt adatok birtokaban - figyelembe véve a sajat cég adatait is - Osszehasonlitdo elemzés
készitése. A céges arculati elemeket felhasznalva harom-négy diabdl alld prezentacid készitése
egy vallalkozoi termék vagy szolgéltatds bemutatojara.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 30%

5.3.2. Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység

A) A vizsgafeladat megnevezése: Komplex vallalkozoi ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli kozpontilag Osszeallitott vizsgakérdések a 4. Szakmai
kovetelmények fejezetben megadott kovetelménymodulok aldbbi témakoreit tartalmazzak:

A véllalkozasi formék €s azok jellemzdi

Az lizleti terv tartalma, felépitése

Vagyon fogalma, tagoldsa, a mérleg szerkezete, az eredménykimutatas adatainak értelmezése,
felhasznaldsa a dontésekben

A forgalomalakulas, gazdalkodas értékeléséhez sziikséges alapvetd statisztikai elemzési
modszerek

A sziikséges létszam és munkakorok megallapitasanak szempontjai

A munkaszerzddések megkotésére, felbontdsara vonatkozo jogszabalyok

Készletgazdalkodas mutatdszdmai, értelmezésiik, hatdsuk az eredményre

Pénzforgalomhoz kapcsolodo bizonylatok fajtai, kitoltésiik szabalyai

Aruforgalmi jelentés szerepe, tartalma, kitoltésének szabalyai

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 10%
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B) A vizsgafeladat megnevezése: A beszédértés, az iraskészség és az olvasott szoveg értésének
mérése idegen nyelven, valamint nyelvtani, nyelvhasznalati és lexikai (altaldnos és szakmai)
kompetencia mérése

Feladat Id6tartam

Feleletvalasztos teszt 190 perc

Idegen nyelvii szoveghez magyar nyelven feltett kérdések megvalaszolasa
magyarul

Mondatatalakitési feladatsor

Idegen nyelvil szoveg kiegészitése (szavakkal, szerkezetekkel, mondatokkal)
Uzleti témdja levél vagy e-mail irasa vagy fogalmazas egy adott témar6l (120-150
S70)

Hallas utani értés mérése gépi hanggal irasban magyar nyelven dsszeallitott 20 perc
kérdésekre magyarul adott valaszok alapjan

A vizsgafeladat id6tartama: 210 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A beszédértés és a beszédkészség mérése idegen nyelven,
valamint nyelvtani, nyelvhasznalati és lexikai (altalanos és szakmai) kompetencia mérése

A vizsgafeladat ismertetése: Valaszadas a szakmai kovetelmények alapjan Osszeallitott, elére
kiadott tételsorokbodl huzott kérdésekre. A szdbeli vizsga vizsgaanyagat (témak, allitasok, képek,
szituaciok) a szakképzésért és felndttképzésért felelos miniszter altal jovahagyott feladatbankbol
kell kivalasztani. A szobeli vizsgan szerepld tételek és vizsgaanyagok a KER B2 szintli
nyelvtudas tesztelésére alkalmas vizsgaanyagok.

Feladat Id6tartam

Altalanos ¢és iizleti témaji beszélgetés 20 perc vizsga
(30 perc felkésziilés)

Allitas megvitatasa (egyetért vagy nem ért egyet)
Onall6 témakifejtés képi stimulus alapjan
Szituacids parbeszéd

A vizsgafeladat id6tartama: 50 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadési id6 20 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidészakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési Utmutatodira €s egyéb dokumentumaira, a vizsgan
hasznalhat6 segédeszkdzokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesités-raépiiléssel kapcsolatos eldirasok a http://nive.hu/ cimli weblapon érhetdk el a
Vizsgak meniipontban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltéré szempontjai:
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A vizsga csak abban az esetben sikeres (MEGFELELT mindsités), amennyiben az dsszesitett
eredmény eléri a 60%-ot, valamint az irasbeli vizsga idegen nyelvet érintd részfeladatai és a
szobeli vizsga részfeladatai esetében a 40%-0t.

A vizsgan szotar hasznéalata megengedett.

A hallas utani értés méréséhez hasznalt videdanyag ¢és feladatlap kozpontilag keriil
Osszedllitasra.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat

6.1. meghatirozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Tanuloi és 1 db oktatdi szamitdogép Internet kapcsolattal

6.3. IKT eszk6zok

6.4. Projektor

6.5. Nyomtatd

6.6. Irodai eszk6zok,

6.7. Demonstracios tabla

6.8. Irodai programcsomag

6.9. Wifi router

6.10. | Video lejatszasara alkalmas eszkoz, fiilhallgatod

7. EGYEBEK



