I. Az 1. sorszamu Kozbeszerzési referens megnevezésii szakképesités
szakmai és vizsgakovetelményei
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 52 343 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Kozbeszerzési referens
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: —
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 300—400
2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eloképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: —
2.2.  Szakmai el6képzettség: —
2.3. Eloirt gyakorlat: —
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: —
2.6. Elméleti képzési 1d6 aranya: 50%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%
2.8. Szintvizsga: —
2.9. Az iskolai rendszeri képzésben az Osszefliggd szakmai gyakorlat
idGtartama: —
3. PALYATUKOR
3.1. A szakképesitéssel legjellemzObben betdlthetd munkakor, foglalkozas

A B C

3.1.1. FE,OR FEOR megnevezése
szama

A szakkeépesitéssel betolthetd
munkakor

Egyéb, mashova nem sorolhato iizleti jellegli szolgaltatas

3.1.2.1 3639 |00 .
ugyintezoje

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A kozbeszerzési referens a munkdja sordn mind ajanlatkérdi, mind
ajanlattevdél oldalon alkalmazza a kozbeszerzésekrdl szolo torvényt,
annak végrehajtasi rendeleteit, valamint a kdzbeszerzési vonatkozast
polgari jogi €s pénziigyi jogi szabalyokat. Beadvanyokat, nyilatkozatokat
¢s egyéb kozbeszerzési dokumentumokat készit, illetve kdzremiikodik
azok elkészitésében. Ajanlatkérdi oldalon a kozbeszerzési referens
folyamatosan figyelemmel kiséri a beszerzéssel érintett piac keresleti és
kindlati viszonyainak, arainak alakuldsat. Kivalasztja az alkalmazand6
eljarasrendet, és azon beliil az alkalmazando eljaras fajtajat. Elokésziti a
kozbeszerzési eljarast meginditdé felhivast, ¢és a kozbeszerzési
dokumentumokat. Koordindlja a kozbeszerzési eljarads lebonyolitasat,
értékeli és beazonositja az ajanlatokban ¢és részvételi jelentkezésekben
benyujtott dokumentumokat. Kivalasztja az adott eljarasi cselekményhez
tartozo hirdetménytipust, €s alkalmazza az elektronikus dokumentélas
szabalyait.

Ajanlattevdi oldalon a kdzbeszerzési referens segiti az ajanlattevé eredményes
részvételét az eljaras teljes folyamatdban. Figyelemmel kiséri mind az
Europai Unio Hivatalos Lapjaban (TED), mind a Kozbeszerzési
Ertesitében megjelent kozbeszerzési hirdetményeket. Javaslatot tesz az
eljarasban vald részvételre, részt vesz az ajanlatok ¢és részvételi




jelentkezések Osszedllitasaban, ¢és koordinalja az eljarasban vald
részvétellel, valamint az esetleges jogorvoslattal kapcsolatos feladatokat.

A kozbeszerzési referens feladata:

— alkalmazni a kdzbeszerzésekrdl sz6lo torvényt, végrehajtasi rendeleteit, az
egyéb kapcsolodd jogszabalyokat ¢és a jogalkalmazast eldsegitd
dokumentumokat,

— nyomon kdvetni az Europai Uni6 Bizottsaganak kozbeszerzési vonatkozast
tevékenységét, figyelemmel kisérni az FEurépai Unid Birdsaganak
kozbeszerzési targyu esetjogdt és a Kozbeszerzési DontObizottsag
aktualis dontéseit, valamint a magyar birésagok kozbeszerzési targya
dontéseit,

— attekinteni a kdzbeszerzési intézményrendszert és az érintett intézmények
feladatait,

— meghatarozni a kdzbeszerzési kotelezettséget, az alkalmazandé eljarasrendet
¢s eljarasfajtat,

— elkésziteni az eljarast meginditd felhivast és bekapcsolddni a kdzbeszerzési
dokumentumok 0sszeallitasaba,

— alkalmazni a kézzétételre és kommunikacidra vonatkozo szabélyokat,

— ellatni az ajanlatkérdi és ajanlattevéi oldalon eldirt kdzbeszerzési eljarasi
cselekményeket és a lebonyolitashoz kapcsoldodo egyéb feladatokat,

— nyomon kdovetni a kozbeszerzési eljards alapjan kotott szerzddések
teljesitését,

— ellatni az ajanlattevéi oldalon jelentkezd feladatokat, figyelemmel kisérni a
megjelent kozbeszerzési hirdetményeket,

— felismerni a kozbeszerzési eljaras soran felmeriilé jogsértéseket, ¢és
bekapcsolddni az esetleges jogorvoslat kezelésébe,

— alkalmazni a kdzbeszerzési vonatkozasu polgari jogi, pénziigyl jogi €s a
kozbeszerzési vonatkozast versenyjogi szabalyokat,

— alkalmazni a kozbeszerzési jogorvoslati eljarasban a kdzigazgatasi hatdsagi
eljards és szolgaltatds altalanos szabdlyairol szolo torvény irdnyado
rendelkezéseit,

felismerni a kozbeszerzési biintetéjogi tényallasokat és korrupcids
helyzeteket, a sziikséges intézkedéseket megtenni,

a jogszabalyi eldirasoknak megfeleld, etikus magatartast folytatni a
kozbeszerzési eljaras soran,

— gondoskodni a kozbeszerzésekben a nyilvadnossdg biztositasardl a
kozbeszerzési jogszabalyoknak megfelelden,

— nyomon kovetni a kozbeszerzések ellendrzésének rendszerét, az
ellendrzéshez sziikséges dokumentumok korét, sziikség szerint azokat
elkésziteni és kapcsolatot tartani az érintett szervekkel.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A B C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonositd szama megnevezése a kapcsolodas modja
3.3.3. — — —

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B




4.1.

A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kovetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti

42. | azonosité szama megnevezése

43.| 10848-16 |A kozbeszerzés alapjai

4.4.1 10849-16 |Kozbeszerzési intézményrendszer €s jogorvoslat

4.5.| 10858-16 |Jogi alapintézmények

4.6. | 11739-16 |Kozbeszerzési gyakorlat

4.7. | 11740-16 |Kozzététel, kommunikacio és az elektronikus eljarasi cselekmények
5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi

modulzar¢ vizsga eredményes letétele.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége €s az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
522. azonosito megnevezése a modulzaré vizsga
szama vizsgatevékenysége
5.2.3.| 10848-16 | A kozbeszerzés alapjai irasbeli
5.2.4.| 10849-16 | Kozbeszerzési intézményrendszer €s jogorvoslat irasbeli
5.2.5.| 10858-16 | Jogi alapintézmények irasbeli
5.2.6.| 11739-16 | Kozbeszerzési gyakorlat gyakorlati
5.2.7.| 11740-16 | Kozzététel, kommunikécio és az elektronikus eljarasi gyakorlati
cselekmények
Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzard vizsga akkor

eredményes, ha a modulhoz eldirt feladat végrehajtasa legalabb 61%-osra
értékelheto.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei €s vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A kozbeszerzés gyakorlati alkalmazéasa
A vizsgafeladat ismertetése: Tobb Osszetett, gyakorlati feladat
megoldasa, amelyek a kozbeszerzés gyakorlati oldalanak
szamonkérésére irdnyulnak.
A feladatok kiilondsen az aldbbi témakordket tartalmazzak:
— alkalmazando eljarasrend €s eljarastipus,
— kizaro6 okok,
— gazdasagi és pénziigyi helyzetre, valamint a miszaki €s szakmai
alkalmassagra vonatkozo feltételek,
— értékelési szempontrendszer,
— a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivas és a kozbeszerzési
dokumentumok,
— a gazdasagilag legeldnyOsebb ajanlat kivalasztdsara iranyuld
szamitasi modszerek,
— hirdetménymintdk és hirdetményfeladas.
A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési stilyaranya: 40%
5.3.2. Kozponti irdsbeli vizsgatevékenység




A vizsgafeladat megnevezése: A kozbeszerzés elméleti alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli vizsgafeladatok kiilondsen a
kozbeszerzésekrdl szolo  torvény és annak végrehajtasi
rendeletei, tovabba a kapcsolddd polgari jogi és pénziigyi jogi
jogszabalyok ismeretére épiilnek.

A feladatok kiilondsen az aldbbi témakoroket tartalmazzak:

— a kozbeszerzési jogforrasok rendszere,

— a kozbeszerzés altalanos szabalyai, a kdozbeszerzésekrol szolo
torvény céljai és alapelvei,

— a kozbeszerzésekrol sz616 torvény hatalya,

— az ajanlatkérdkre és gazdasagi szereplOkre vonatkoz6 rendelkezések,

— kozbeszerzési eljarasi cselekmények,

— a kizar6 okok ¢és az alkalmassagi feltételek rendszere,

— kivételi korbe tartozod, valamint specialis szabalyok ald es6
beszerzések,

— a kozbeszerzés becsiilt értéke,

— nemzeti eljarasrend,

— egyes eljarastipusok idétartama és iitemezése,

— az ajanlatok ¢és részvételi jelentkezések elbirdlasdra vonatkozo
szabalyok,

— szerzddésekre vonatkozé szabalyok,

— a kézpontositott kozbeszerzések,

— koncesszios beszerzési eljarasok.

A vizsgafeladat id6tartama: 120 perc

A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 40%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Jogi €s kozbeszerzési ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli vizsgafeladatok kiilonosen a
kozbeszerzésekrol szOlo  torvény ¢€s annak végrehajtasi
rendeletei, tovabba a kapcsolodo polgari jogi €s pénziigyi jogi
jogszabalyok ismeretére épiilnek. Vilaszadas a
vizsgakovetelmények alapjan Osszedllitott, eldre kiadott
tételsorokbol huzott kérdésekre.

A kérdések kiilondsen az alabbi témakdroket tartalmazzak:

— a kdzbeszerzési jogforrasok rendszere,

— kozbeszerzési vonatkozasu polgari jog és polgari eljarasjog,

— kozbeszerzési vonatkozasu pénziigyi jog,

— a kdzbeszerzésekrdl sz616 torvény hatalya,

— a kozbeszerzés altalanos szabdlyai, a kozbeszerzésekrol szo6lo
torvény céljai és alapelvei,

— az ajanlatkérdkre és gazdasagi szereplokre vonatkozé rendelkezések,

— kozbeszerzési eljarasi cselekmények,

— a kizar6 okok és az alkalmassagi feltételek rendszere,

— kivételi korbe tartozo, valamint specidlis szabdlyok ala esd
beszerzések,

— a kozbeszerzés becsiilt értéke,

—nemzeti eljarasrend,

— egyes eljarastipusok idGtartama és ilitemezése,



— az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlasara vonatkozd
szabalyok,

— szerzddésekre vonatkozé szabalyok,

— koncesszios beszerzési eljarasok,

— a kdzbeszerzési intézményrendszer,

— kozpontositott kdzbeszerzés,

— a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadok,

— a kdzszolgaltatokra vonatkoz6 sajatos szabalyok,

— a kozbeszerzések ellenorzésének rendszere,

— a kdzbeszerzési jogorvoslat.

A vizsgafeladat idotartama: 35 perc (felkésziilési id6 20 perc,
valaszadasi 1d6 15 perc)

A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 20%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a
vizsgaidOszakokra, a vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési
utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgdn hasznalhato
segédeszkdzokre vonatkozod részletes szabalyok:

Az irasbeli és gyakorlati vizsgatevékenységet egy napon kell lebonyolitani.

A szakképesitéssel kapcsolatos eloirasok az allami  szakképzési és
felndttképzési szerv honlapjan érhetdk el.

A gyakorlati vizsgan szadmologép, szamitogép ¢és internethaszndlat a
gyakorlati vizsgafeladat tipusatol fliggden.

Az irasbeli vizsgan hatalyos jogszabalyok hasznalata.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltérd
szempontjai:

Sikertelen a  komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik
vizsgatevékenységének szdzalékos eredménye nem éri el a 61%-ot. A
vizsgdzonak abbol a vizsgatevékenységbdl kell javitdvizsgat tennie,
amelybdl a vizsgabizottsdg értékelése alapjan teljesitménye nem éri a

61%-ot.
Sikeres a komplex szakmai vizsga, amennyiben minden vizsgatevékenység
eredményes.
6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK
A
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkdzok minimumat meghatarozo
eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. | Szamitdégép konfiguracid, internet-hozzaférés
6.3. | Hatdlyos jogszabalygylijtemény
6.4. | Szamologép
7. EGYEBEK

A modulzaro vizsga kotelezd tartalmi elemei: a vizsgara bocsatas feltételeként
az 5.2.3-5.2.7. pontban meghatarozott szakmai kévetelménymodulokhoz rendelt
irasbeli és gyakorlati modulzar6 vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai
kovetelményekkel Osszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja
0ssze.

A komplex szakmai vizsgan a vizsgazok mindig az irasbeli, gyakorlati, illetleg
a szobeli vizsgatevékenység megkezdésének idopontjaban hatalyos jogszabalyok
alapjan vizsgaznak. Az irasbeli, gyakorlati, illet6leg a szobeli vizsgatevékenység




megkezdését legfeljebb 30 nappal megel6zéen hatdlyba 1épett jogszabaly-
valtozasokat mar nem lehet szdmon kérni.



