29/2016. (VI111. 26.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl szolo 27/2012. (VI11. 27.) NGM rendelet modositasardl

Hatélyos: 2016.09.01-t6l
A 251. sorszamii Allamhdztartdsi iigyintézé megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 344 04
1.2. Szakképesités megnevezése: Allamhaztartasi ligyintézd
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440
2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség:-
2.3. Eléirt gyakorlat:-
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kdvetelmények:-
2.5. Péalyaalkalmassagi kovetelmények:-
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70 %
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30 %
2.8. Szintvizsga:-
2.9. Az iskolai rendszerli képzésben az dsszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:-
3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakorok, foglalkozasok

A B C
311 | FEOR FEOR megnevezése A szakképesitéssel betbltheté munkakor(6k)
3.1.2. Pénziigyi asszisztens
3.1.3. Pénziigyi koordinator
3.1.4. 3611 Pénziigyi ligyintéz6 (a pénzintézeti Pénziigyi referens
3.1.5. lgyintéz6 kivételével) Pénztaros
3.1.6. Szamlaellen6r
3.1.7. Pénziigyi projektmenedzser
3.1.8. Adodbevallasi iigyintézé (NAV)
3.1.9. Adéellenér
3.1.10. Adobhatbsagi ligyintézo
3.1.11. Addbigazgatasi eléado
3.1.12. e et er s e Addkonyvelési ligyintéz0 (onkormanyzati)
3113, 3652 Ado- és illetékhivatali iigyintéz6 Adokonyveld (Gnkormanyzati)
3.1.14. Adéiigyi adminisztrator
3.1.15. Adoiigyi eldadd
3.1.16. Adéiigyi ligyintéz6
3.1.17. Adéiigyintéz6
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3.1.18. Pénziigyi adoiligyintézd

3.1.19. Hatdsagi nyilvantartd

3.1.20. Hatosagi engedélyek kiadasaval foglalkozo | Hatosdgiengedély-iigyi eldadd
3654 N N e

3.1.21. igyintézo Okmanyirodai tisztviseld

3.1.22. Okmanyirodai ligyintéz6

3.1.23. 3659 Egyéb hatdsagi ligyintézo Ko6zigazgatasi ligyintézd

3.1.24. 4112 Altalénos irodai adminisztrator Irodai adminisztrator

3.1.25. Analitikus konyveld

3.1.26. Analitikus nyilvantart6d

3.1.27. Anyagkonyveld

3.1.28. Banki konyvel

3.1.29. Dijkonyveld

3.1.30. . B . Folydszamla konyveld

3131 4121 Konyveld (analitikus) Foréalmi kényve?’oy

3.1.32. Gépkonyveld

3.1.33. Készletkonyveld

3.1.34. Kontirozé konyveld

3.1.35. Konyveldi adminisztrator

3.1.36. Leir6 konyveld

3.1.37. , , , Bérszamfejtd

3.1.38. 4122 Bérelszdmolo Bériigyi a(fminisztrétor

3.1.39. Intézményi pénztaros

3.1.40. 4123 Pénziigyi, statisztikai, biztositasi Pénziigyi nyilvantart6

3.1.41. adminisztrator Szamlazasi iigyintézd

3.1.42. Szamviteli adminisztrator

3.1.43. 4136 Iratkezeld, irattaros Iratkezel6

3.1.44. 4131 Készlet- és anyagnyilvantartd Készlet- és anyagnyilvantartd

3.1.45. Palyazatir6 asszisztens

3.1.46. 3910 Egyéb iigyintéz6 Unios projektek ligyintézdje

3.1.47. Projektmenedzser asszisztens

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

Az allamhaztartasi ligyintéz6 kozremiikodik a koltségvetési tervezéshez kapcsolodo feladatok elvégzésében,
allamhaztartasi teriileten a gazdalkodasi problémak felismerésében, megfogalmazasaban, a kincstari és egyéb
szakmai bizonylatok elkészitésében, illetve feldolgozasaban részt vesz a pénziigyi, szervezési, iranyitasi rendszer
mukdodtetésében. Kozremiikodik a koltségvetés torvénytervezete, illetve a koltségvetési rendelet-tervezet, az
elemi koltségvetés, az éves koltségvetési beszamolo, évkozi allamhaztartasi adatszolgaltatasok: koltségvetési
jelentések, mérlegjelentések elkészitésében és bekiildésében a Kincstar és az iranyitd szerv felé azok igényei
szerint, elvégzi a sajat munkakori leirdsaban szereplé pénziigyi, szamviteli, hatosagi feladatainak teljes kort
adminisztraciojat, a kapcsolodd tevékenységek részleges adminisztracidjat és elkésziti a kapcsolodo
dokumentumokat, segiti a bels6 és kiilsd ellenérok munkajat. Kozremiikddik a hazai, illetve EU-s, vagy egyéb
nemzetkdzi tdmogatasok finanszirozo6i oldalon dontés eldkészitésében, lebonyolitdsdban, elszdmoltatasaban,
kedvezményezetti oldalon el6készitésében, palydzatok benyujtasaban, végrehajtasaban, kapcsolodo
dokumentaciok, elkészitésében, forrasok Ilehivasdban. Kozremiikodik ellatotti természetbeni, pénziigyi
tamogatasok odaitélésében, kifizetésében, dokumentalasaban. Ellatja kozponti, vagy Onkormanyzati
adohatosagnal az ado, birsag, illeték, vam kivetésével kapcsolatos feladatokat, a bevallasok ellendrzésével, a
jogszerli ad6z6i magatartas kikényszeritésével kapcsolatos feladatokat. Alkalmas a valosagnak megfeleld belsé
és kiilsé informaciok eldallitasara, szolgaltatdsdra, az elszamoldsok, az adatok jogszeriiségének,
szabalyszerliségének, megbizhatosaganak, bizonylatokkal vald alatdmasztottsagara a szamviteli alapelvek
betartasaval.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- kozremikddni a koltségvetési pénzgazdalkodasi és az onkormanyzatoknal a hitelgazdalkodasi
folyamatok lebonyolitasaban
- alkalmazni a hatosagi eljarast szabalyozo jogszabalyokat, az allamhaztartasi gazdalkodasi
jogszabalyi eldirasokat
- alkalmazni a kozigazgatasi és ennek részeként az adohatdsagi eljarast szabalyozo altalanos
szabalyokat, fontosabb rendelkezéseket
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atlatni az allamhaztartas rendszerét, felismerni az egyes alrendszerek kapcsolatat, az egyes
szervek jogallasat, hataskorét, illetékességét és az ebbdl adodo feladatokat és munkdja soran
azokat érvényesiteni

elemezni az allamhaztartas €s a monetaris rendszer kolcsonhatasat, és ennek ismeretében
végezni feladatait

munkaja soran felhasznalni a kdzponti kdltségvetés miikddésének elvi és gyakorlati ismereteit
munkdja soran alkalmazni az allamhaztartas egészének tervezési, végrehajtasi, jovahagyasi
rendszerét, a kincstari informacios rendszert

munkajahoz kapcsolodéan érvényesiteni a tarsadalombiztositas fedezeti rendszerét, a
biztositasi kotelezettség fogalmat, formait

alkalmazni a jarulékfizetési szabalyokat, atlatni a nyilvantartasi rendszert, az ellatasokat
alkalmazni az ellatottak, jogosultak, hallgatok jarandosagaival, természetbeni, pénzbeli
kifizetéseihez kapcsolddo feladatokat

betartani a kozalkalmazottakra és kdztisztviselokre/kormanytisztvisel6kre/ allami tisztviselokre
vonatkoz6 eldirasokat

alkalmazni az allamhdaztartasi szamvitel jogszabalyt, informacios rendszerét, kozremiikddni az
allamhaztartasi adatszolgaltatasi feladatok ellatasaban

munkaja soran érvényt szerezni az addzasi alapelveknek, el8segiteni az adozdok jogainak
érvényesiilését, munkakore szerint szamon kérni a kotelezettségek teljesitését

felvilagositani az ligyfeleket az ad6zéssal kapcsolatos kotelezettségekrol, segitséget nyujtani
azok teljesitéséhez, alkalmazni az egyes adozdkra vonatkozo, addzonként eltérd eljarasi
szabalyokat

szamitogépes programcsomagokat hasznalni

kozremiikddni a projektek pénziigyi tervezésében, végrehajtdsaban ¢€s ellendrzésében a
program lezarasaig

irodai szoftvereket hasznalni

Osszegytjteni az adatokat tovabbi feldolgozas céljabol

feladatai elvégzéséhez telefont, iroeszkozoket, irodaszereket, naptart, bélyegzoket,
fénymasolot, scannert és az allamhaztartasi szamviteli jogszabaly altal meghatarozott
informatikai eszkdzoket hasznalni

munkakoréhez kapcsolédd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerezni,
iratkezelést végezni

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodé szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. az onosito megnevezése a kapcsolodas médja
szama
3.3.3. 55344 02 | Allamhaztartasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.4. 5534403 | Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.5. 55344 07 | Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.6. 5134410 | Koltségvetés-gazdalkodasi ligyintéz6 részszakképesités
3.3.7. 5134409 | Adoiigyintézd részszakképesités
3.3.8. 51344 06 | Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités
339 54343 01 'Pénz’iig’gyi termékértékesitd (bank, befektetés, azonos dgazat
biztositas)
3.3.10 54 34401 | Pénzlgyi-szamviteli ligyintéz6 azonos agazat
3.3.11. 5434001 | Uzleti szolgaltatisi munkatérs azonos agazat
3.3.12. 54 344 02 | Vallalkozasi és bériigyintézé azonos agazat
3.3.13. 54 34403 | Vam-, jovedéki- és termékdij ligyintéz6 azonos agazat
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az dllam altal elismert szakképesitések szakmai
kovetelménymoduljairol sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2, azonosité szama megnevezése
4.3. 11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
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44. 11513-16 Adoigazgatasi feladatok

4.5. 11514-14 Allamhéztartasi feladatok

4.6. 11515-16 Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok
4.7. 11501-16 Projektfinanszirozas

4.8. 11502-12 Projektfolyamatok kovetése

4.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiilo képzések esetén)
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas I1.

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgéara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga eredményes letétele
Iskolai rendszerti szakképzésben: esettanulmany készitése és eldirt hatariddre torténd leadasa a projekttervezés
és —finanszirozas témakorében, melynek formai és tartalmi elemeit a szakképesitésért felelés miniszter altal
kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté tartalmazza.

Az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett tantargyak — a szakképzési
kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiick az adott kdvetelménymodulhoz tartozd6 modulzard

vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége ¢és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosité szama megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
5.2.3. 11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa gyakorlati
5.2.4. 11513-16 Addigazgatasi feladatok irasbeli
5.2.5. 11514-14 Allamhéztartasi feladatok irasbeli

Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli ., .
5.2.6 11515-16 foladmok E irésbeli
5.2.7. 11501-16 Projektfinanszirozas , .
5.2.8. 11500-12 Projektfolyamatok kivetése esettanulmdny készitése
529 11498-12 F (r)gle}lkoztatés' L. (érettségire épiild trasbeli

képzések esetén)
5.2.10. 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok, Elektronikus bevallas készitése
¢és Esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével.

A) Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a kozponti gyakorlati feladatlap a Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok
szakmai kdvetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idtartama: 90 perc

A vizsgafeladat aranya: 20%

B) Elektronikus bevallas

A vizsgafeladat ismertetése: a kozponti gyakorlati feladatlap, megadott informaciok alapjan a NAV
keretprogramjanak alkalmazaséaval elektronikus bevallasok készitése, mely a szakmai kdvetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja. A kdzponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelos miniszter
altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil sszedllitasra. Az Gtmutaté tartalmazza, hogy
milyen mddon kell a vizsgazok vizsgafeladatainak megoldasait rogziteni.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat aranya: 15%
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C) Esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével

A vizsgafeladat ismertetése: meghatarozott szempontok alapjan a projekttervezés és —finanszirozas témakorében
készitett esettanulmany bemutatdsa és a témakorhdz kapcsolddd projektismeretek szdmonkérése a
szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato alapjan.

Az esettanulmany készitése iskolai rendszerli szakképzésben a vizsgara bocsatas feltételeként keril eldirasra,
iskolarendszeren kiviili szakképzésben a 11501-16 Projektfinanszirozas és a 11502-12 Projektfolyamatok
kovetése kovetelménymodulokhoz rendelt modulzard vizsgatevékenységgel egyenértéki.

A vizsgafeladat idtartama: 20 perc (felkésziilési id6 nincs)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 15%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Allamhéztartasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az allamhaztartasi feladatok szakmai kovetelményei megadott témakodreinek
mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat aranya: 20%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Adodigazgatasi, allamhaztartasi és koltségvetés-gazdalkodasi feladatok és az
esettanulmany projektismerete

A) Adobigazgatasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az Adodigazgatasi feladatok kapcsolodd szakmai kovetelmények megadott
témakdreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idotartama: 20 perc (ebbol felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat aranya: 10%

B) Allamhaztartasi és koltségvetés-gazdalkodasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az Allamhaztartasi feladatok és koltségvetés-gazdalkodasi feladatok kapcsolodod
szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 20 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)

A vizsgafeladat aranya: 10%

C) Az esettanulmany projektismerete

A vizsgafeladat ismertetése: az esettanulmanyhoz kapcsolodd szakmai kérdés megvalaszolasa (két kérdés a
kozponti szobeli tételsorbol). A szobeli tételsor a 11501-16 Projektfinanszirozas és a 11502-12
Projektfolyamatok kdvetése kovetelménymodulok ismeretkompetencidihoz szakmai kovetelmények megadott
témakdreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idotartama: 10 perc (felkésziilési id6 nincs)

A vizsgafeladat aranya: 10%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaidOszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési Gtmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd szabalyokat a
szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kdzzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszeriiségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése elbtti 5. napig ellendrizheti és a kiadott kdzponti értékelési utmutatotol
eltérd javitas esetén feliilbiralja.

A gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1 A) és B) részét és az irasbeli vizsgatevékenységet egy napon, a gyakorlati
vizsgatevékenység 5.3.1 C) részét a szobeli vizsgatevékenységgel egy napon kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidépontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kdzreadott
vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszkozok
hasznalhatoak.
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5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
Az iskolai rendszerti szakképzésben a projekttervezés és —finanszirozas témakorében elkészitett esettanulmany
csak akkor eredményes, ha a vizsgazo legaldbb 50%-os szinten teljesiti.

A kozponti gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazd az A)
Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok, a B) Elektronikus bevallas és a C) Esettanulmany bemutatasa
projektismeretek mérésével vizsgafeladatrészeket kiilon-kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazd az Allamhaztartasi feladatok
vizsgafeladatot legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység B) Allamhaztartasi és koltségvetés-gazdalkodasi feladatok vizsgafeladatrész csak
akkor kezdhet6 meg, ha a vizsgazd a kozponti gyakorlati A) Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok
vizsgafeladatrészt, és a kozponti irasbeli vizsgatevékenység Allamhaztartasi feladatok vizsgafeladatat kiilon-
kiilon legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A szdbeli vizsgatevékenység C) Az esettanulmany projektismerete vizsgafeladatrész csak akkor kezdheté meg,
ha a vizsgazd a gyakorlati vizsgatevékenység C) Esettanulmany bemutatasa projektismeretek mérésével
vizsgafeladatrészt legalabb 50%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok/vizsgafeladatrészek
érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 -100% jeles (5)

80-89%  jo(4)

65— 79% kozepes (3)

50 - 64% elégséges (2)

0-49% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként/vizsgafeladatrészenként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval sulyozott
atlaga alapjan két tizedesre kerekitve, az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfel¢) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt
vizsgafeladatanak/vizsgafeladatrészének érdemjegye elégtelen (D). Javitovizsgat abbol a
vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazd elért eredménye nem éri el az 50%-ot,
illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgaldé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe
venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik. Amennyiben a felmentést adé6 dokumentumokban
nincs értékelési eredmény, ugy a vizsgafeladat érdemjegye kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén
a ,,megfelelt” kozepes, a ,,kivaloan megfelelt” jeles érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat

6.1 meghatirozé eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. |IratrendezOk

6.3. |Fénymasolo

6.4. |Irodatechnikai eszkdzok (vagogeép, spirdlozd, kapcsologép, lyukaszto)

6.5. |[Telefon

6.6. |Szamitogép

6.7. |Internet hozzaférés

6.8. |Nyomtatd

6.9. |Scanner
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6.10. [lrodai szoftverek (szovegszerkeszto, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.11. |Integralt iigyviteli rendszer (f6konyvi konyvelés, pénziigy, targyi eszkdz, bér, készlet analitika)

6.12. | Adobevallas kitolté szoftver (ANYK)

6.13. |Kincstari rendszerben alkalmazott szoftverek

6.14. | Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15. |Jogszabaly gylijtemény vagy szamitogépes jogtar

6.16. | Projekttervezést tamogatd szoftver

6.17. [Projektor

7. EGYEBEK

7.1. A modulzar6 vizsga kotelezo tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt 11513-16
Adobigazgatasi feladatok, 11514-14 Allamhaztartasi feladatok, 11515-16 Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli
feladatok, 11498-12 Foglalkoztatas 1. (érettségire épiild képzések esetén), és 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli
modulzar6 vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel 0sszhangban a szakmai képzést
folytato intézmény allitja dssze.

A 11501-16 Projektfinanszirozas ¢s a 11502-12 Projektfolyamatok kovetése kdvetelménymodulokhoz rendelt
esettanulmany formai és tartalmi elemeit a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan
kozzétett Utmutat6 tartalmazza.

11504-16 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal Gsszeallitott gyakorlati feladatlap a
kovetkezd6  kovetelménytartalmakkal:  hivatalos dokumentumok  szamitégépen torténd  elkészitése,
adatbaziskezeld-program ¢és internet hasznalata, tigyviteli feladatok ellatdsa a szakképesitésért felelés miniszter
altal kiadott Utmutatd alapjan.

A vizsgafeladat iddtartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kdzgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szold 4/1996. (1.
18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, illetve zardvizsgaval, vagy a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol,
valamint a szakinditas eljarasi rendjérdl szold 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok
képzési terilleten szerzett végzettséggel, illetve zardvizsgaval, vagy a kozgazdasagi felsGoktatasban folyo
szakiranyu tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl szo616 7/1999. (I1. 1.) OM rendelet, alapjan szerzett
szakiranyl végzettséggel, illetve zarovizsgaval rendelkezik, felmentést kap a 11504-16 Gazdalkodasi
alaptevékenység ellatdsa modulzard vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik Palyazati-timogatasi asszisztens, vagy Vallalkozasi ligyintézd, Vallalkozasi és
bériigyintéz0, vagy Pénziigyi-szamviteli ligyintéz0 szakképesitéssel, illetve a Pénziigyi iligyintéz6, Szamviteli
igyintéz6, Pénzligyi projektmenedzser-asszisztens, vagy Adoiligyintéz6, vagy Koltségvetés-gazdalkodasi
igyintéz6, vagy Vallalkozasi ligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a 11504-16 Gazdalkodasi
alaptevékenység ellatasa modulzard vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Adodligyintézd, vagy Koltségvetés-gazdalkodasi tigyintézé részszakképesitéssel
felmentést kap a 11514-14 Allamhaztartasi feladatok irasbeli modulzard vizsgatevékenység teljesitése aldl.

Az a jelolt, aki rendelkezik az Adoiigyintézé részszakképesitéssel felmentést kap a 11513-16 Adoigazgatasi
feladatok irasbeli modulzard vizsgatevékenység teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Koltségvetés-gazdalkodasi ligyintézo részszakképesitéssel felmentést kap a 11515-
16 Koltségvetés-gazdalkodasi, szamviteli feladatok irasbeli modulzaroé vizsgatevékenység teljesitése alol.

Az a jeldlt, aki a modulzaré vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemléen igazolja, mentesiil a
modulzaro vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.10. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa felmentésre ad jogot a
hozzéarendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy vizsgafeladatrészek aloli
felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vallalkozasi ligyintéz6, vagy Vallalkozasi és bériigyintézd, vagy Pénziigyi-
szamviteli ligyintéz0 szakképesitéssel, illetve a Pénziigyi iigyintézd, vagy Adoiigyintézd, vagy Vallalkozasi
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igyintézd részszakképesitéssel felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Elektronikus addbevallas
vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Pénziigyi-szamviteli igyintéz0 szakképesitéssel, vagy Pénziigyi projektmenedzser-
asszisztens részszakképesitéssel felmentést kap a gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C) Esettanulmany
bemutatasa projektismeretek mérésével vizsgafeladatrész, valamint a szdbeli vizsgatevékenység 5.3.3.C) Az
esettanulmany projektismerete vizsgafelacdatrész teljesitése aldl.

Az a jeldlt, aki rendelkezik az Adoligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap az irasbeli vizsgatevékenység
5.3.2. Allamhaztartasi feladatok vizsgafeladat, valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) Adoigazgatasi
feladatok vizsgafeladatrész teljesitése alol.

Az a jelolt, aki rendelkezik a Koltségvetés-gazdalkodasi ligyintézd részszakképesitéssel felmentést kap az
irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. Allamhéztartasi feladatok vizsgafeladat, valamint a szobeli vizsgatevékenység
5.3.3. B) Allamhdztartési és koltségvetés-gazdalkodasi feladatok vizsgafeladatrész teljesitése alol.

A 7.10. pontban meghatarozott kordbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt modulzaré vizsga, illetve a komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének
vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgal6i Kamara

Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete

Magyar Adétanacsadok és Konyvviteli Szolgaltatok Orszagos Egyesiilete
Magyar Okleveles Adoszakértok Egyesiilete

7.5. Az Adoligyintézo részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. B) Elektronikus bevallas
vizsgafeladatrészt, az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. Allamhaztartasi feladatok vizsgafeladatot, valamint a
szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) Adodigazgatasi feladatok vizsgafeladadatrészt eredményesen teljesitette,
megfelel az Adoligyintézd részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Adoligyintézo részszakképesitést
igazold bizonyitvany adhato.

7.6. A Koltségvetés-gazdalkodasi ligyintézo részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. A) Koltségvetés-gazdalkodasi,
szamviteli feladatok vizsgafeladatrészt, az irasbeli vizsgatevékenység 5.3.2. Allamhéztartasi feladatok
vizsgafeladatot, valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. B) Allamhéztartasi és koltségvetés-gazdalkodasi
feladatok vizsgafeladatrészt eredményesen teljesitette, megfelel a Koltségvetés-gazdalkodasi iigyintézd
részszakképesités vizsgakdvetelményeinek, részére Koltségvetés-gazdalkodasi iigyintézd részszakképesitést
igazold bizonyitvany adhato.

7.7. A Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenység 5.3.1. C) Esettanulmany
bemutatasa projektismeretek mérésével vizsgafeladatrészt, valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. C) Az
esettanulmany projektismerete vizsgafeladatrészt eredményesen teljesitette, megfelel a Pénziigyi
projektmenedzser-asszisztens részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Pénziigyi projektmenedzser-
asszisztens részszakképesitést igazold bizonyitvany adhato.

7.8. Részszakképesitések egyenértékiisége:

Az Adoligyintézd részszakképesités, a Koltségvetési-gazdalkodasi iigyintézd részszakképesités, valamint a
Pénziigyi projektmenedzser-asszisztens részszakképesités egyiittes megléte egyenértékii az Allamhaztartasi
ugyintéz6 szakképesitéssel.

7.9. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyair6l sz6l6 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelett6] (tovabbiakban:
Korm. rendelet) eltéré rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység
napjat kdvetd 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt irasbeli, valamint
kozponti gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli és kdzponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-
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értékelési utmutatokat a vizsga utolsd vizsgafeladatdnak megkezdése elétt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.10. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl szold 23/2008.
(VIIL. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes vizsgarészeinek beszamitasara 2017.
december 31-ig a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az
iranyado.
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