4/2015. (II. 19.) NGM rendelettel modositott 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi
miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl

A 21. sorszamu Boltvezeté megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 35 341 01
1.2. A szakképesités-raépiilés megnevezése: Boltvezetd
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az draszam: 240-360

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai el6képzettség: -

2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el6képzettség: 34 341 01 Elado

2.3. Eléirt gyakorlat: —

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: —

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 60%

2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%

2.8. Szintvizsga: -

2.9. Az iskolai rendszer( képzésben az &sszefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama: -

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdobben betdltheté munkakor(k), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. FEOR széma | FEOR megnevezése A szakképesités-r&ié]_)'iilt.é.ssel betoltheto
munkakor(6k)
3.1.2. Ajandékkereskedd
3.1.3. Dohanyaru-édesség kiskereskedd
3.1.4. Dohany-bazarkereskedd
3.1.5. Drogériai keresked6
3.1.6. B Edesség kereskedd
317 | o Kereskedd Elelmifzer- és vegyi aru-kereskedd
3.1.8. Epitdanyag kereskedd
3.1.9. Fodraszcikk kereskedd
3.1.10. Hasznaltcikk-keresked6
3.1.11. Haztartasifelszerelés-kereskedd




3.1.12. Hirlaparus, trafikos
3.1.13. Kultarcikk-kereskedd
3.1.14. Radidtelefon kereskedd
3.1.15. Vegyes iparcikk kereskedd
3.1.16. Vegyeskereskedd
3.1.17. Aruhazi osztalyvezetd
3.1.18. Aruhazi részlegvezetd
3.1.19. Szupermarket részlegvezetd
3.1.20. Ajandékkereskedd
3.1.21.| 1333 Kereskedelmi Boltvezetd

tevékenységet folytatd

egység vezetdje

3.2. A szakképesités-raépiilés munkatertiletének rovid leirasa:

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezé képes:
— Kisvallalkozast 1étrehozni/miikddtetni/megsziintetni
—  Marketingtevékenységet végezni
— Iranyitani, szervezni €s ellendrizni a bolt miikddését, biztositani az aru- és vagyonvédelmet
—  Megszervezni és lebonyolitani a beszerzési tevékenységet
— Megszervezni és lebonyolitani a készletezést, raktarozast, nyilvantartani a készleteket, gazdalkodni a
készletekkel
—  Meghatarozni az eladasi arat
—  Ellen6rizni a szamlakat, az ellenértékek kiegyenlitését
— Banki tranzakciokat végezni, kezelni a készpénzt, csekkeket
—  Megszervezni és lebonyolitani az értékesitést
— Ellatni a bolt szabalyszerii tizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
— Biztositani a személyi és targyi feltételeket

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolddé szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolédas méodja
3.3.3. 34 341 01 Elado szakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az dllam &ltal elismert
szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szaima megnevezése
4.3. 11508-12 Az aruforgalom tervezése, irdnyitasa, elemzése
4.4, 11394-12 Kisvallalkozasok miikddtetése

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgéara bocsatas feltételei:

Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5. 2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége ¢s az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak




5.2.2. azonosito . a modulzaré vizsga
. megnevezése . . .
szama vizsgatevékenysége
5.2.3. 11508-12 Az aruforgalom tervezése, iranyitasa, elemzése gyakorlati
5.2.4. 11394-12 Kisvéallalkozasok miikddtetése szdbeli

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodé modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Az aruforgalom tervezésével, elemzésével kapcsolatos vezetdi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A vizsgafeladatnak tartalmaznia kell:
Egy iizleti levél elkészitését
Aruforgalom és/vagy pénzforgalom nyilvantartasara hasznalt legalabb 4 kiilonbozé bizonylat kitoltését
aruforgalmi jelentésen torténd dsszesitését
Szakmai szamitas elvégzését, a kapott mutatok értelmezését az alabbi témakordkbol:
Készletgazdalkodas az aruforgalmi jelentés adataibol
Munkaerd, és 1étszamgazdalkodas
Koltséggazdalkodas
Arképzés

A vizsgafeladat idtartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 60%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: —

A vizsgafeladat ismertetése: —

A vizsgafeladat idétartama: —

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: —

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Kisvallalkozas alapitasaval, miikodtetésével, kapcsolatos feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag dsszeéllitott vizsga kérdései a IV. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott kdvetelménymodulok alabbi témakdreit tartalmazzak:

A kisvallalkozas alapitasaval kapcsolatos vezet6i feladatok

A Kisvallalkozas finanszirozasaval kapcsolatos vezet6i feladatok

Uzleti terv készitésével kapcsolatos vezetdi feladatok

A targyi eszk6zok biztositasaval, karbantartasaval, fejlesztésével kapcsolatos vezetdi feladatok

Elelmiszerbiztonsagi, higiéniai, min3ségiigyi vezetéi feladatok

A fogyasztdi érdekvédelemmel, vasarloi reklamacioval kapcsolatos vezet6i feladatok

A munkaltatoi jogkdrbdl eredd vezetdi feladatok

A hatékony létszamgazdalkodassal kapcsolatos vezet6i feladatok

A kisvallalkozas piaci kornyezetének megismerésére vonatkozo vezetdi feladatok

A kisvallalkozas marketing tevékenységével kapcsolatos vezet6i feladatok

Aru- és vagyonvédelemmel kapcsolatos vezetdi feladatok

Az arubeszerzéssel, a hibas teljesitéssel kapcsolatos vezetdi feladatok

Készletgazdalkodassal, leltareredmény megallapitasaval kapcsolatos vezet6i feladatok

Az arkialakitasra vonatkozo vezetdi feladatok

A koltségek tervezésével kapcsolatos vezetdi feladatok

Az eredmény keletkezése, nagysagat meghatarozo tényezok tervezése, értelmezése

A kisvallalkozas atszervezésével, megsziintetésével kapcsolatos vezetdi feladatok




A vizsgafeladat idOtartama: 25 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 10 perc)
A vizsgafeladat értékelési stlyaranya: 40 %

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgdn hasznalhatd segédeszkdzokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesités-raépiiléssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://munka.hu
cimill weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:—

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges
eszk6zok minimumat meghatirozé eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Bizonylatok, formanyomtatvanyok
6.3. Biztonsagi berendezések
6.4. Internet kapcsolat
6.5. Irodai berendezések
6.6. Irodatechnikai berendezések
6.7. Nyomtatd
6.8. Szamitogépek
6.9. Telefon, fax
7. EGYEBEK

A képzés megkezdhet6 az alabbi szakképesitések, végzettségek birtokaban is:

31 341 01 Elelmiszer-, vegyi aru és gyogynovény elado részszakképesités

31 341 03 Miszakicikk-elado részszakképesités

A korabban kiadott Orszagos Képzési Jegyzékekben szerepl6 eladd vagy keresked6 szakképesitések, valamint az
Orszagos Képzési Jegyzékekben nem szerepld, allamilag elismert eladé vagy kereskedd végzettség (képesités)
IS.



