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A 183. sorszamu Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyvelé megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai
és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 06
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Pénziigyi szervezeti mérlegképes konyveld
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 240-360
2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld (Tovabbiak a 7. fejezetben.)
2.3. Eloirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kdvetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kdvetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 50%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%
2.8. Szintvizsga: -
3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzobben betdlthetd munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C
311 FEOR sz4ma FEOR megnevezése A szakkepesntes-rae]:ulsssel betoltheto
munkakor(ok)
3.1.2. Szamviteli tigyintézo
3.1.3. L Analitikus kdnyveld
3614 Szamviteli ligyintéz6 — .
3.1.4. Fokonyvi konyveld
3.1.5. Szamviteli eléado
3.1.6. Pénziigyi ligyintéz6
3.1.7. e Bérszamfejtd
3611 Pénziigyi ligyintézd
3.1.8. Pénztaros
3.1.9. Szamlaellen6r
3.1.10. sps2 | Ado- s illetkhivatali Adoiigyintézs
ugyintézo
Hatosagi engedélyek
3.1.11. 3654 kiadasaval foglalkozo Hatosagi ligyintézo
igyintézd
3.1.12. 4121 Konyveld (analitikus) Analitikus konyvel6
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3.1.13. 4122 Bérelszamolo Bérelszamolo

3.1.14. 4131 Készlet- és anyagnyilvantartd |Készlet- és anyagnyilvantartd
Szamviteli és pénziigyi

3.1.15. 1411* tevékenységet folytatd egység | Szamviteli egység vezetdje
vezetdje

3.1.16. o513+ | Ronywvizsgdld, konyveld, s ogs
konyvszakértd

3.1.17. 2514* Kontroller Kontroller, belsd ellendr

3.1.18. 2521%* Szerve%etlranylta& clemz, Szervezetiranyitasi vezetd
szervezd

*fels6foku végzettség megléte esetében

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

A szamvitelr6l sz6l6 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: szamviteli térvény) 150. § (2) bekezdésében
meghatarozott konyvviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatok irdnyitasat, vezetését végzi, szamviteli
beszamolot készit.

Ellatja a pénziigyi szervezetek esetében mindazokat a feladatokat, amelyek a konyvviteli szolgaltatas korébe
tartoznak.

Kialakitja a szamviteli politikat, a kdnyvviteli elszamolas, a beszamolo készités rendszerét, modszerét ideértve a
belsd informacios rendszer kialakitasat is.

Elldtja a szamlarendhez, a konyvvezetéshez, valamint a beszamold készitéshez sziikséges szabalyzatok
elkészitésével, rendszeres karbantartasaval kapcsolatos feladatokat. Biztositja a valdosagnak megfeleld belsé és
kiils6 informacidk eléallitasat, szolgaltatasat, az elszamolasok, az adatok jogszeriiségének, szabalyszeriiségének,
megbizhatosaganak, bizonylatokkal valo alatamasztottsagat a szamviteli alapelvek betartasaval.

Elvégzi a konyvviteli szolgaltatas korébe tartozo feladatokat a pénziigyi szervezet alkalmazottjaként, tagjaként,
egyéni vallalkozoként, vagy szamviteli szolgaltatast nyujtd tarsasag tagjaként, illetéleg alkalmazottjaként.

A szakképesités-ra¢piiléssel rendelkez6 képes:
- a feladatok elvégzéséhez sziikséges altalanos gazdasagi és kiilonds jogszabalyokat megfelelden
alkalmazni,

- a pénziigyi szervezet alapitasaval, atalakulasaval kapcsolatos szamviteli és egyéb gazdalkodasi
feladatokat ellatni,

- a belsé szamviteli informacios rendszert kialakitani, miikddtetni, tovabbfejleszteni, vagy abban
kozremiikodni,

- apénzforgalommal 6sszefiiggd feladatokat ellatni,

- részt venni a pénziigyi szervezet gazdalkodasi feladatainak ellatasaban,

- abefektetési és finanszirozasai pénziigyi dontéseket elokésziteni, lebonyolitani,
- megitélni a pénziigyi szervezet pénziigyi helyzetét,

- alkalmazni az addjogszabalyokat, Osszeallitani az adobevallast és ellatni az adoellendrzéssel
Osszefiiggd feladatokat,

- megfelelden alkalmazni a szamviteli térvény, illetve a pénziigyi szervezetre vonatkozd szamviteli
kormanyrendelet el6irasait, Osszeallitani a pénziigyi szervezet szamviteli politikajat és annak
sajatos szabalyzatait, tovabba jogszabalyban eldirt egyéb szabalyzatokat (kockazatkezelésre,
fedezetekre, befektetésekre vonatkozé szabalyzatok stb.), valamint a pénziigyi szervezet
szamlarendjét ¢és bizonylati rendjét kialakitani, kiilonds tekintettel a szigori szamadasi
kotelezettség ala tartozo bizonylatokra,

- a fékonyvi és analitikus nyilvantartdsokat vezetni, a feladasokat és az egyeztetéseket lebonyolitani,
az ezekhez sziikséges nyilvantartasi rendszerek ¢és alrendszerek kialakitdsaban kdzremiikddni, oly
modon, hogy a szamviteli adatokbol a feliigyelet és az MNB informacios igénye is kielégithetd
legyen,

- amérlegen kiviili tételek megfeleld dokumentalasat, nyilvantartasat megszervezni és vezetni,

- munkdja soran a szamitogépes programcsomagokat hasznalni,
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- azévkozi és év végi zarlati feladatokat ellatni, és megfeleléen dokumentalni,

- alkalmazni a sajatos értékelési eldirasokat, az ahhoz kapcsolodo értékvesztési, tartalék-, és
céltartalékképzési eldirasokat,

- kialakitani a pénziigyi szervezet koltség és raforditas elszamolasi rendszerét,
- Osszeallitani a pénziigyi szervezet szamviteli beszamolojat a kiegészité melléklettel egyiitt,
- elkésziteni a pénziigyi szervezet iizleti jelentését,

- folyamatosan nyomon kovetni €s ellendrizni a jogszabalyban rogzitett gazdalkodasi és prudencialis
szabalyok (t6kekovetelmény, szolvencia, fizetOképességi rata, lejarati 6sszhang, kockazatvallalasi
és befektetési korlatok stb.) betartasat,

- megszervezni a szamviteli nyilvantartasokra épiilé adatszolgaltatasi kapcsolatot a kapcsolt
vallalkozéasokkal, a fidktelepekkel és a kdzponttal, tovabba az MNB-vel, a feliigyelettel és mas
hatosagi szervekkel, piaci szereplokkel,

- a vonatkozo6 unids jogszabalyokban eligazodni és a hataron atnyuld szolgaltatdsokat bonyolitani,
nyilvantartasat kialakitani és vezetni,

- vizsgalni a pénziigyi szervezet miikodését, az ok-okozati Gsszefiiggések feltarasat,

- helyesen értelmezni a pénz- és tokepiaci folyamatokat és a nyert informaciokat felhasznalni a
dontéshozatalban, valamint az intézkedések soran,

- elemezni az er6forrasokkal valo gazdalkodast, az egyes lizletagak, szolgaltatasok hatékonysagat,

s

- kozremiikddni az ellenérzési feladatok ellatasban, egyiittmiikddni a belsé ellendrrel és a
konyvvizsgaloval, tovabba 0Osszeallitani a feliigyelet, valamint az MNB részére torténd
adatszolgaltatasokat,

- ellatni a pénziigyi szervezet megszliinésével, a felszamolassal és végelszamolassal kapcsolatos
szamviteli feladatokat, az iizletag atruhazasaval, betétallomany atruhazasaval 6sszefiiggd szamviteli
feladatokat.

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A B C
3.3.1. A kapcsolédo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapesolodas modja

Vallalkozasi mérlegképes

3.3.3. 55 344 07 . A
konyveld

szakképesités-raépiilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az dllam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairél sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10799-12 Pénziigyi szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatasa
4.4, 10800-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli feladatainak ellatasa
4.5. 10801-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli szervezési feladatainak ellatasa
4.6. 10802-12 Pénziigyi szervezetek elemzési - ellenérzési feladatainak ellatasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzar6 vizsga eredményes letétele.
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5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége ¢€s az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
5.2.2. azonosité szama megnevezése a modulzaré vizsga vizsgatevékenysége
593 10799-12 Penzugyl szervrez’etek gazdalkodasi trasbeli
feladatainak ellatasa
) Pénziigyi szervezetek szamviteli .
5.2.4. 10800-12 | ladatainak ellatasa gyakorlati
525 10801-12 Penzugryl. szerveze.tek szar’n\'/lteh irasbeli
szervezési feladatainak ellatasa
) Pénziigyi szervezetek elemzési - ‘ .
5.26. 10802-12 ellendrzési feladatainak ellatasa frdsbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi szervezetek szamviteli feladatai

A vizsgafeladat ismertetése: A pénziigyi szervezetek szamviteli feladatainak elldtdsahoz kapcsolodd szakmai
kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja, kiemelten a szamviteli térvény, illetve az
egyes pénziigyi szervezetekre vonatkozd szamviteli kormanyrendeletek elbirasainak gyakorlati alkalmazasa.
Sajatos értékelési szabalyok alkalmazasa. A gazdasagi események konyvelése a fokonyvi szamlakon. Az
elszamolasok bizonylati rendje, az analitikus nyilvantartas kdvetelményei. Az évkozi és év végi zarlati feladatok
végrehajtasa. A beszamolok Osszeallitasa. Sajatos tligyletek, szamviteli esetek elszamoldsa a gyakorlatban. A
kozponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd
alapjan keriil 6sszeallitasra.

A vizsgafeladat idotartama: 180 perc
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.2. Koézponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi szervezetek elemzési - ellendrzési feladatai
A kozponti irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett
Utmutat6 alapjan keriil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A Pénziigyi szervezetek elemzési-ellendrzési feladatainak ellatdsdhoz kapcsolodo
szakmai kdvetelmények megadott témakorének mindegyikét tartalmazhatja.

Az irasbeli vizsgatevékenység soran az alabbi kovetelményekhez kapcsolodo feladatokat kell elvégezni:

A Pénziigyi szervezetek elemzési-ellendrzési elemzési gyakorlatahoz kapcsolodoan: a gazdalkodasi tevékenység
értékelése, kiilonésen a beszamold elemzése, valamint a rendelkezésre allo erdforrasok hasznositasanak
vizsgalata. A kintlévoségek, befektetések, mérlegen kiviili tételek értékelése targyévi eredményre gyakorolt
hatasanak bemutatasa. A gazdalkodo vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetének elemzése.

A Pénziigyi szervezetek elemzési-ellendrzési ellendrzési gyakorlatdhoz kapcsolédodan: a jogszabalyban eldirt
prudencialis eldirdsok betartdsanak ellendrzése. Az ellendrzési munka megszervezése, az ellendrzési
bizonyitékok felhasznaléasa, az ellendrzés végrehajtasa és dokumentalasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc (90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység



A 25/2014. (VIIL 26.) NGM rendelettel modositott 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet a
nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeir6l

A vizsgafeladat megnevezése: Pénziigyi szervezetek gazdalkodasi feladatai
A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor a Pénziigyi szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatdsa modul
szakmai kdvetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaidOszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgdn hasznalhatd segédeszkdzokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo
szabalyokat a szakképesitésért felel6s miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszertiségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése elotti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaidépontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kézreadott
vizsganaptar az iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszk6zok
hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati vizsgatevékenység
vizsgafeladatat a vizsgazo legalabb 60%-0s szinten teljesitette.

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazd a pénziigyi
szervezetek elemzési €s ellendrzési gyakorlati feladatait kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdheté meg, ha a kdzponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladatat
a vizsgazo legalabb 60%-os szinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye az elért %-0sS
teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval sulyozott atlaga alapjan két tizedesre kerekitve,
az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt vizsgafeladatanak
érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészbol kell tenni, amelybdl a vizsgazo elért eredménye nem
éri el a 60%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé6 dokumentumban az adott vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe
venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést adé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a vizsgafeladat érdemjegye
kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt” kdzepes, a ,kivaloan megfelelt” jeles
érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
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A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat meghatarozé

6.1 eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Iratrendezok
6.3. Irodatechnikai eszkdzok

6.4. Szamitogép

6.5. Szkenner

6.6. Nyomtatd

6.7. Szoftverek

6.8. Internet hozzaférés

6.9. Kommunikacids eszkdzok

6.10. Ugyintézési eljarasrend

6.11. Formanyomtatvanyok

6.12. Jogszabaly gytijtemény

7.EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelez6 tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt 10799-12 Pénziigyi
szervezetek gazdalkodasi feladatainak ellatasa, 10802-12 Pénziigyi szervezetek elemzési - ellendrzési
feladatainak ellatasa irasbeli és a 10800-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli feladatainak ellatisa gyakorlati
modulzar6 vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel 0sszhangban a szakmai képzést
folytato intézmény allitja dssze.

10801-12 Pénziigyi szervezetek szamviteli szervezési feladatainak ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott
témakdoreinek mindegyikét tartalmazhatja. Iranyulhat pl. egy konkrét analitikus alrendszer (értékpapirok,
mindsitett kintlévOségek, mérlegen kiviili tételek, fedezetek stb.) adatbazisanak szamitogépre szervezésével
kapcsolatos fobb feladatok, folyamatabra meghatarozasara szervezési, valamint informatikai szempontbol
egyarant.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzaro vizsgatevékenységek aloli felmentési feltételei:

Az a jeldlt, aki a modulzard vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlGen igazolja, mentesiil a
modulzaro6 vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt modulzaré vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy vizsgafeladatrészek aloli
felmentés feltételei:

A 7.8. pontban meghatarozott koradbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre ad jogot a
hozzéarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgal6i Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5. Korabban megszerzett szakmai elképzettség beszamitasa:

7.5.1. korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, vagy aki a konyvviteli szolgaltatast végzok
nyilvantartdsaba vételérdl sz616 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a nyilvantartasba vétel szempontjabol
mérlegképes konyveld.

7.6. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyair6l sz616 315/2013. (VIIIL. 28.) Korm. rendelett6] (tovabbiakban:
Korm. rendelet) eltéré rendelkezések:

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottol eltérden a szakmai vizsgat az elsd vizsgatevékenység
napjat kovetd 90 napon beliil be kell fejezni.



A 25/2014. (VIIL 26.) NGM rendelettel modositott 27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet a
nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartozo szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeir6l

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltérden a kijavitott és értékelt irasbeli, vagy kdzponti
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a javitdsi-
értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak megkezdése el6tt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentalasa:
A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozdivet Uigy vezeti, hogy abbol

megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/ vizsgafeladatrészeken elért
eredmény is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszadmitasa:

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl szold 23/2008.
(VII. 8) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes vizsgarészeinek beszamitasara
vonatkozoan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.



