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A 43. sorszamu Ellen6rzési szakeload6 megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 04
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Ellendrzési szakel6add
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 240-360

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: -
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -

2.2. Szakmai el8képzettség: 55 344 02 Allamhaztartdsi mérlegképes konyveld, 55 344 03 Egyéb szervezeti
mérlegképes konyveld, 55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes kdnyveld (Tovabbiak a 7. fejezetben)

2.3. Eloirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kdvetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 60%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%
2.8. Szintvizsga: -
3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betdlthetd munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. FEOR szama FEOR megnevezése A szakképes{:iﬁ;iﬁiﬂ?:ﬁf)e I betblthetd
3.1.2. Bels6 ellenérzési munkatars
3.1.3. Ellendrzési szakeléadd
3.1.4. 3614 Szamviteli ligyintézo Pénziigyi és szamviteli szakellenér
3.15. Kontroller
3.1.6. Szamlaellen6r
3.1.7. 4122 Bérelszamolo Bérellenor
3.1.8. 3651 Vam- és pénziigyOr Pénziigyor ellendrzési szakeldado

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:

Az ellendrzési szakeldadod alkalmas a vallalkozasok, allamhaztartasi szervezetek és egyéb szervezetek
ellenérzési feladatainak értelmezésére, egy-egy szervezet ellendrzésével kapcsolatos feladatok megtervezésére,
az ellenérzési feladatok komplex ellatdsara, beleértve azok elOkészitését, megszervezését, végrehajtasat,
megallapitasainak, kovetkeztetéseinek és javaslatainak dsszefoglalasat, a hasznositas figyelemmel kisérését.
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A szakel6add ellenérzést végez a korszerii informatikai kornyezetben, alkalmazza az altalanosan hasznalt
pénziigyi, szamviteli és ellenérzési szoftvereket.

Az ellendrzési szakel6adod képes hatosagi ellendrzési feladatok ellatasara, ado, vam és jovedéki ellendrzések
0nallo végrehajtasara.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkez6 képes:

kozremlikddni  vallalkozasok, allamhaztartasi szervezetek ¢és egyéb szervek ellendérzési
tevékenységének belsd szabalyozasaban,

részt venni a bels6é kontrollrendszer mitkodtetésében,

elvégezni a kontrolltevékenységeket,

végrehajtani a bels6 ellenérzési tevékenységet,

elokésziteni a kiilonboz6 tipust ellendrzéseket,

iranyitani egy-egy ellenérzés végrehajtasat,

elvégezni dokumentum alapt és helyszini ellenérzési feladatokat,

alkalmazni az ellenérzési modszertanokat és eljarasokat,

irasba foglalni megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait,

figyelemmel kisérni az ellendrzések gyakorlati hasznositasat,

gondoskodni az ellendrzések megfelel6 dokumentalasarol és mindségbiztositasarol,
vizsgalni a kiilonb6z0 szervezetek céljainak megvalositasat,

ellendrizni a szervezetek felépitésének és feladatainak dsszhangjat,

értékelni a bels6 szabalyozottsagot,

vizsgalni a személyi feltételeket, a humaneréforras gazdalkodast,

vizsgalni a targyi feltételeket, a fejlesztések, felujitasok és karbantartasok hatasat,
vizsgalni a vagyonvédelem helyzetét,

vizsgalni a szamviteli rend, bizonylati fegyelem érvényesitését,

vizsgalni és értékelni az informacios rendszerek miikodését, azok feltételeit, a szamitastechnikai,
eszkdzok és programok alkalmazasat,

ellendrizni a beszamold készitési kotelezettség teljesitését, elemezni a beszamolot,
értékelni a belso kontrollrendszer mikodését,

értékelni a gazdasagossag, hatékonysag €s eredményesség szempontjainak érvényre jutasat,
controller tevékenységet végezni,

atlatni az unids tamogatasok ellendérzési rendszerét,

a tulajdonosi és hatosagi ellenérzések kiilonbozoé tipusaihoz igazodo ellendrzési modszereket
alkalmazni.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A B C
3.3.1. A kapcsolodé szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolédas modja
33.3. 55 344 02 Allamhdztartdsi mérlegképes | o1y aoeciies-ragpiilés
konyveld
3.3.4. 55 344 03 Egyéb szervezeti mérlegképes szakképesités-raépiilés
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konyveld

Vallalkozasi mérlegképes

3.35. 55 344 07 .. . szakképesités-raépiilés
konyveld
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A B

41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert

o szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairol sz0l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10790-12 A hazai ellen6rzés rendszere és modszertana
44. 10791-12 Az ellendrzési ismeretek és modszerek alkalmazasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaro6 vizsga eredményes letétele.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége €s az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
for . a modulzaré vizsga
5.2.2. azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
593 10790-12 A’hazal ellendrzés rendszere és trasbeli
modszertana
594 10791-12 Az ellenc’>rze31 ismeretek és modszerek gyakorlati
alkalmazasa

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Gazdasagi, pénziigyi, szamviteli folyamatok ellenérzése

A vizsgafeladat ismertetése: Gazdasagi, pénziigyi, szamviteli folyamatok ellendrzése részletes feladatainak
(szempontjainak) meghatarozasa, illetve megallapitasok, kovetkeztetések és javaslatok bemutatdsa kozponti
gyakorlati feladatlap alapjan. A kdzponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és
a honlapon kdzzétett utmutatod alapjan kertil dsszeallitasra.

A vizsgafeladat idotartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A hazai ellenérzés rendszere és modszertana
A vizsgafeladat ismertetése: Ellendrzési dokumentumok készitése.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység
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A vizsgafeladat megnevezése: Ellendrzési rendszer, modszerek €s feladatok
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd
alapjan kertil lebonyolitasra.

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor az ellendrzési rendszerhez és modszertanhoz, és az ellendrzési
ismeretek alkalmazasahoz kapcsolodo szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idotartama: 60 perc (ebbol felkésziilési id6 30 perc)
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaidGszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgdn hasznalhatd segédeszkdzokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd szabalyokat a
szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kozzéteszi.

A modulzard vizsga vizsgatevékenységének szabalyszeriiségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A vizsgatevékenységek vizsgaiddpontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kdzreadott
vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgdn kizardlag a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kozzétett segédeszkozok
hasznalhatoak.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A szdbeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és a kozponti irasbeli
vizsgatevékenységek vizsgafeladatait a vizsgazo vizsgatevékenységenként legalabb 60%-osszinten teljesitette.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye az elért %-0S
teljesitmények alapjan:

90-100%jeles (5)
80-89%j06 (4)
70-79%kozepes (3)
60-69%elégséges (2)
0-59%elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, 0Ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval stlyozott atlaga alapjan két tizedesre kerekitve,
az altalanos szabalyok szerint (0,50-td1 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt vizsgafeladatanak
érdemjegye elégtelen (1).

Javitovizsgat abbol a vizsgafeladatbol kell tenni, amelybdl a vizsgazd elért eredménye nem éri el a 60%-ot,
illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgdldé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz, vizsgarészhez
rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.
Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést adéo dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a vizsgafeladat érdemjegye
kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt” kodzepes, a ,kivaloan megfelelt” jeles
érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
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6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok minimumat meghatirozé
eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. Szamitogép/laptop

6.3. Projektor

6.4. Jogszabaly-gytijtemény vagy szamitégépes jogtar

6.5. Iratrendez6k

6.6. Fénymasolo

6.7. Irodatechnikai eszkdzok (vagogép, spiralozo, kapcesologép, lyukasztd)

6.8. Telefon, fax

6.9. Internet hozzaférés

6.10. Nyomtatd

6.11. Scanner

6.12. Irodai szoftverek (szovegszerkeszto, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)

6.13. Ugyintézési eljarasrend

6.14. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelez6 tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt 10790-12 A hazai
ellenérzés rendszere ¢és modszertana irasbeli modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja Gssze.

10791-12 Az ellenérzési ismeretek és modszerek alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Szakmai képzést folytatd intézmény altal Gsszeallitott gyakorlati feladatlap az
ellen6rzési modszerek alkalmazasara. A gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és
a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil sszeallitasra.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kdzgazdasagi felsboktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl sz616 4/1996. (1.
18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, vagy a felsGoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérél szolo 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
szerzett végzettséggel (oklevéllel, vagy az oklevél kibocsatasanak feltételeként letett zarovizsgaval), vagy a
kozgazdasagi felsdoktatasban folyd szakiranyu tovabbképzési szakok képesitési kdvetelményeirdl szolo 7/1999.
(II. 1.) OM rendelet alapjan szerzett szakiranyu végzettséggel rendelkezik ¢s ellendrzés targykorében
eredményes vizsgat tett, felmentést kap a 10790-12 Hazai ellendérzési rendszer és modszertan modulzaro vizsga
irasbeli vizsgatevékenysége alol.

Az a jeldlt, aki a modulzard vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a
modulzaro vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

A 7.8. pontban meghatarozott koradbbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt modulzard vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok aléli felmentés feltételei:
A 7.8. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitdsa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgal6i Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.5 Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:

7.5.1. tovabbd kordbban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, tovabba aki a konyvviteli
szolgaltatast végzok nyilvantartasaba vételérdl szold 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a nyilvantartasba
vétel szempontjabol mérlegképes konyveld.
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7.6. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairdl szol6 315/2013. (VIIL. 28.) Korm. rendelettdl (tovabbiakban:
Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a szakmai vizsgat az els6 vizsgatevékenység
napjat koveté 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottol eltéréen a kijavitott és értékelt irasbeli, vagy kozponti
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-
értékelési utmutatokat a vizsga utolsé vizsgafeladatdnak megkezdése elott legaldbb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.7. A teljesitményértékelés dokumentélasa
A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztdlyozdivet Ugy vezeti, hogy abbol
megallapithat6 legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladat elért eredménye is.

7.8. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakovetelményeirdl szolo 23/2008.
(VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes vizsgarészeinek beszamitasara
vonatkozoan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.



