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A 181. sorszamu Pénztarkezel6 és valutapénztaros megnevezésii részszakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A részszakképesités azonositoé szama: 51 343 03
1.2. Részszakképesités megnevezése: Pénztarkezeld és valutapénztaros
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szdma: -
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 30-50
2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: -
2.2. Szakmai el6képzettség: -
2.3. Eloirt gyakorlat: -
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kdvetelmények: -
2.5. Palyaalkalmassagi kdvetelmények: -
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 50%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 50%
2.8. Szintvizsga: -
3. PALYATUKOR

3.1. A részszakképesitéssel legjellemzObben betdltheté munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C

3.1.1. FEOR szama FEOR megnevezése A részszakképesitéssel betoltheté6 munkakor(6k)
3.1.2. Banki és pénzforgalmi ligyintéz6
3.1.3. . L Ertéktarkezel6 (banki) Ertéktaros (banki)

3612 Pénzintézeti ligyintézo -
3.1.4. Valutapénztaros
3.1.5. Pénzfeldolgozo
3.1.6. Valutapénztaros
3.1.7. 4211 Banki pénztéros Valutavalto
3.1.8. Bankpénztaros

3.2. A részszakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A pénztarkezelé és valutapénztaros a pénzforgalmi és pénzvaltasi tevékenységet végzo hitelintézeti, illetve a
pénzvaltd kozvetitdi szakmaban tevékenykedik. A vonatkoz6 jogszabalyoknak és a belsd eljarasrendnek
megfelelden Onalléan valutavaltassal kapcsolatos feladatokat végez, elldtja a pénzvaltassal kapcsolatos
igyintéz6i ¢és pénztari, pénzkezeldi, értéktarosi feladatokat. Kozremiikddik a készpénzforgalom
lebonyolitasaban, elszadmoldsaban.
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A hazai és kiilfoldi fizet6eszkdzok vonatkozasdban bankjegyfelismerést, forgalomképesség és valddisag
tekintetében bankjegyvizsgalatot végez. A valutapénztiros a specifikdlt okmanyismerete alapjan tigyfél-
atvilagitast és személyazonossag vizsgalatot végez. Feleldsségi korébe tartozik a pénzmosas €és a terrorizmus
finanszirozésa ellen hatékonyan fellépni, melynek révén hozzajarul a pénzvaltd és a pénziigyi intézmények

prudens miikddéséhez.

A részszakképesitéssel rendelkezd képes:

- a valuta és csekk bevaltasat, eladasat, konverzidjat elvégezni,

- arfolyamot, jutalékot alkalmazni,

- az arfolyamok meghatarozasaban, meghirdetésében kozremiikddni,

- a természetes személy, vallalkozas, szervezet okmanyai alapjan devizajogi statuszt megéllapitani,

- az ligyfél okmanyait felismerni, azok alapjan személyazonositast végrehajtani,

- a kiilonféle okmanyok hatalyossagat, érvényességét megallapitani,

- igyfél-atvilagitasi intézkedést végrehajtani,

- az egyszerUsitett és fokozott ligyfél-atvilagitast megkiilonboztetni,

- a kiilonféle tigyfél-nyilatkozatok kitdltésében az ligyfélnek segitséget nytjtani,

- a pénzmosas €és terrorizmus finanszirozasa gyanujat felismerni,

- a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasa gyanuja felmeriilésekor bejelentést tenni,

- a bejelentéshez alkalmazando szamitogépes programot hasznalni,

- a kiilonféle pénznemeket és csekk tipusokat felismerni, megkiilonbdztetni,

- a forint és valuta forgalomképességét és valodisagat megvizsgalni,

- a csekk érvényességét, valodisagat megallapitani,

- a hamisgyants forintot, valutat, csekket felismerni,

- a hamisgyants fizetdeszk6zok bevonasaval kapcsolatos feladatokat végrehajtani,

- a forgalomképtelen bankjegy, érme kezelésével kapcsolatos feladatokat ellatni,

- a pénzvaltasi miiveletet és készletmozgast bizonylatolni,

- a pénzvaltasi bizonylaton, az azonosit6 adatbazisban iigyféladatokat rogziteni,

- a pénztarkezeléssel kapcsolatos feladatokat ellatni,

- értéktari teenddket elvégezni,

- a sziikséges napi készletdllomany megéllapitdsaban kdzremitkddni,

- pénztarnaplot, értéktari nyilvantartast vezetni,

- a pénzvalto- és nyilvantartd szamitogépes programokat hasznalni,

- papiralapt vagy digitalis valuta- és csekktajékoztatot, UV-lampat, nagyitot hasznalni,

- munkakdréhez kapcsolodoan iratkezelést végezni,

- munkakdréhez kapcsolodoan az ligyfelet tajékoztatni.

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

befektetés, biztositas)

A B | C
3.3.1. A kapcsolodo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonositoé szama megnevezése a kapcsolédas modja
333 54343 01 Pénziigyi termékértékesitd (bank, szakkeépesités
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4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A B
41 A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairél sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosité szama megnevezése
4.3. 10146-12 Specialis ligyintézoi feladatok ellatasa
4.4, 10139-12 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgéara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége ¢és az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
for ok . a modulzaré vizsga
5.2.2. azonosito szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.2.3. 10146-12 Specialis igyintéz6i feladatok ellatasa irasbeli

Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

5.2.4. 10139-12 o s
végzése

irasbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kovetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jeldlt kiilon-kiilon legalabb 80%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
A vizsgafeladat ismertetése:

A gyakorlati tételsorbol a vizsgazd véletlenszerlien huz és szitudcids feladaton keresztil a szakmai
kovetelményeknek megfeleléen forint és kiilfoldi bankjegy felismerést végez, megallapitja azok valodisagat és

forgalomképességét, szamot ad a hamisgyanus fizetGeszk6zok kezelésével kapcsolatos teenddkrol.

A gyakorlati vizsgatevékenység lebonyolitasa a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és honlapjan
kozzétett Utmutat6 alapjan torténik.

A vizsgafeladat id6tartama: 25 perc (ebbdl felkésziilési id6 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Specialis ligyintézdi feladatok, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

A vizsgafeladat ismertetése: Specidlis iigyintéz6i feladatokat, valamint a bankjegyfelismerést,
bankjegyvizsgalatot 50%-50%-ban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd
alapjan kertil lebonyolitasra.

Specialis tigyintéz6i feladatok: a pénzvaltasi tevékenység alapfogalmainak (pénzvaltas, hitelintézet, pénzvaltd
kozvetito, fizetdeszkozok, valuta, deviza, devizabelfoldi, devizakiilfoldi) értelmezése. Ugyintézdi feladatok
(pénzforgalom lebonyolitasanak modozatai, pénz- és értékkezelés) eljarasi szabdlyai. Specialis iligyintéz6i
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feladatok (valuta- és csekkvaltas szabalyai, a pénzmosas és terrorizmus finanszirozasanak megel6zésével
kapcsolatos intézkedések, specifikalt okmanyismeret, belsé szabalyozasi mechanizmus, bizonylatolas, fogyasztoi
bejelentések kezelése) értelmezése, ecljarasi szabalyok alkalmazasa, alapvetd esetmegoldasok és szamitasi
feladatok, 25 kérdésbol allo feleletvalasztos irasbeli feladatlap alapjan.

Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat: A hazai és kiilfoldi bankjegyismeret (érvényesség, valodisagellenérzési
ismérvek), a bankjegypapirban és nyomtatasban alkalmazott biztonsagi eljarasok bemutatasa, 25 kérdésbol allo
feleletvalasztos irasbeli feladatlap alapjan.

A vizsgafeladat idotartama: 60 perc (30 perc + 30 perc)
A vizsgafeladat aranya: 50%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Specialis ligyintézoi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: A hitelintézeti pénzvalto és a pénzvaltd kozvetitd jogszer(i mikodésének, miikodési
feltételeinek sajatossagait; a pénzvaltasi miiveleteket; az ligyfél-kiszolgalas kérdéseit és esetmegoldasait; az
ugyfél-atvilagitds menetét, eclemeinek részletes kifejtését; természetes személyek, vallalkozasok
okmanyismertetését; a devizajogi statusz megallapitasanak esetmegoldasait; a kiilonféle nyilatkozatok
kitoltésének eseteit; a hamisgyanus és forgalomképtelen készpénz kezelését; a pénz- és értékkezelést; pénzvaltas
soran az adatvédelem, adatkezelés és panaszkezelés sajatossagait; a bizonylatok kitdltését, pénztarnaplod
elkészitését esetmegoldasokkal tartalmazza.

A vizsgafeladat idGtartama: 25 perc (ebbodl felkésziilési idé 10 perc)
A vizsgafeladat aranya: 25%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidépontjaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési Utmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozo szabalyokat a
szakképesitésért felelds miniszter a honlapjan kdzzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszertiségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A Specialis tigyintéz6i feladatok szobeli vizsgatevékenységét és a Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat
gyakorlati vizsgatevékenységét egy vizsganapon kell lebonyolitani.

A vizsgatevékenységek vizsgaidépontjai tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kdzreadott
vizsganaptar az irdnyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése eldtt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférhetd modon kdzzéteszi a szobeli tételeket.
A szakmai vizsgan kizarolag a felelds miniszter honlapjan kozzétett segédeszkdzok hasznalhatoak.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes, ha a vizsgazo a specialis
ugyintéz6i feladatokat és a bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalathoz kapcsolodd feladatokat kiilon-kiilon
legalabb 80%-os szinten teljesiti.

A Specialis tigyintézoi feladatok szdobeli vizsgatevékenysége csak akkor kezdhetd meg, ha a Specialis tigyintézoi
feladatok, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgafeladat irasbeli vizsgatevékenysége soran a vizsgazod a
specialis ligyintézoi feladatrészben (vonatkoz6 25 kérdéses rész) legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenysége csak akkor kezdheté meg, ha a
Specialis tigyintézoi feladatok, bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgafeladat irasbeli vizsgatevékenysége
soran a vizsgazo a bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat feladatrészben (vonatkozoé 25 kérdéses rész) legalabb
80%-os teljesitményt ért el.

A Specialis ligyintézdi feladatok szobeli vizsgatevékenység vizsgafeladata akkor eredményes, ha a vizsgazo
legalabb 80%-os teljesitményt ért el.
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A Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat gyakorlati vizsgatevékenység vizsgafeladata csak akkor eredményes,
ha a vizsgazo legalabb 80%-os teljesitményt ért el.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok érdemjegye az elért %-0S
teljesitmények alapjan:

95-100% jeles (5)
90-94% jo4)
85-89%  kozepes (3)
80-84%  elégséges (2)
0-79%  elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgafeladat eredményes, ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgafeladatonként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval stlyozott atlaga alapjan két tizedesre kerekitve,
az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfel¢) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységéhez rendelt vizsgafeladatanak
érdemjegye elégtelen (1). Javitdvizsgat abbol a vizsgafeladatbol/vizsgafeladatrészb6l kell tenni, amelybdl a
vizsgazod elért eredménye nem éri el a 80%-ot, illetve teljesitményét elégtelenre (1) mindsitette a vizsgabizottsag.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgaldé dokumentumban az adott vizsgafeladathoz/vizsgafeladatrészhez,
vizsgarészhez rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe
venni.

Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez
rendelt vizsgafeladatok értékelési besorolasa alapjan torténik.

Amennyiben a felmentést adé dokumentumokban nincs értékelési eredmény, ugy a vizsgafeladat érdemjegye
kozepes (megfelelt), illetve szoveges értékelés esetén a ,,megfelelt” kozepes, a ,kivaloan megfelelt” jeles
érdemjeggyel egyenértékii.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A

A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6z6k minimumat meghatirozé

1 . .
6 eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. UV-lampa

6.3. Nagyito

6.4. Mintaszabalyzatok

6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok

7.EGYEBEK
7.1. A modulzar6 vizsga kotelezo tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10146-12 Specialis tigyintézoi feladatok ellatasa és a 10139-12
Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat végzése szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irasbeli modulzaré
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatd intézmény allitja dssze.

7.2. A modulzaré vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jeldlt, aki a modulzard vizsgak valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a
modulzaro vizsga ismételt teljesitésének kdtelezettsége alol.

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt modulzaro vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata alol.
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7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységeihez rendelt vizsgafeladatok vagy vizsgafeladatrészek aldli
felmentés feltételei:

A 7.7. pontban meghatarozott korabbi szakmai vizsga eredményeinek beszamitasa felmentésre ad jogot a
hozzarendelt komplex szakmai vizsga adott vizsgatevékenységének vizsgafeladata/vizsgafeladatrésze alol.

7.4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Nemzeti Bank

7.5. A komplex szakmai vizsgéaztatas szabalyairol szold 315/2013. (VIII. 28.) Korm. rendelettdl (tovabbiakban:
Korm. rendelet) eltérd rendelkezések

A Korm. rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatarozottol eltérden a szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység
napjat koveté 90 napon beliil be kell fejezni.

A Korm. rendelet 35. § (6) bekezdésben meghatarozottdl eltéréen a kijavitott és értékelt irasbeli, kdzponti
gyakorlati dolgozatot, az eredeti irasbeli, vagy kozponti gyakorlati vizsgafeladat egy példanyat, a javitasi-
értékelési utmutatokat a vizsga utolso vizsgafeladatanak megkezdése el6tt legalabb hét nappal el kell juttatni a
vizsgaelnokhoz.

7.6. A teljesitményértékelés dokumentalasa

A Korm. rendelet 33. § (3) bekezdése alapjan a vizsgaszervezd az osztalyozodivet ugy vezeti, hogy abbdl
megallapithatd legyen az adott vizsgatevékenységhez rendelt vizsgafeladaton/ vizsgafeladatrészeken elért
eredmény is.

7.7. Korabbi szakmai vizsga beszamitasa

A pénziigyminiszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és vizsgakdvetelményeirdl szold 23/2008.
(VIII. 8.) PM rendelet alapjan megkezdett szakmai vizsgdk eredményes vizsgarészeinek beszamitasara
vonatkozoan a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kozreadott vizsga-egyenértékiiségi tabla az iranyado.



