27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartoz6 szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl

A 43. sorszamu Ellenorzési szakel6ado megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonositd szama: 55 344 04
1.2. Szakkeépesités-raépiilés megnevezése: Ellendrzési szakel6ado
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 240-360

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: —
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: —
2.2. Szakmai el6képzettseg:

55 344 02 Allamhaztartasi mérlegképes konyveld

55 344 03 Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld

55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld (Tovabbiak a 7. fejezetben)
2.3. El6irt gyakorlat:—
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
2.5. Péalyaalkalmassagi kovetelmények: —
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 60 %
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 40 %

2.8. Szintvizsga:—

3. PALYATUKOR

3.1. A s szakképesités-raépiiléssel legjellemzdbben betoltheté munkakor(dk), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. | FEOR szama FEOR megnevezése A szakképesités-raépiiléssel
betoltheté munkakor(ok)
3.1.2. Belso ellenérzési munkatars
3.1.3. Ellendrzési szakel6add
3.1.4. 3614 Szamviteli tigyintéz6 Pénziigyi és szamviteli szakellenor
3.1.5. Kontroller
3.1.6. Szamlaellenor
3.1.7. 4122 Bérelszamold Bérellen6r
3.1.8. 3651 Vam- és pénziigydr Pénziigy6r ellenérzési szakeldado

3.2. A szakképesités-ra¢piilés munkateriiletének rovid leirasa:

Az ellenérzési szakeléadd alkalmas a vallalkozasok, allamhaztartisi szervezetek és egyéb szervezetek
ellendrzési feladatainak értelmezésére, egy-egy szervezet ellenérzésével kapcsolatos feladatok megtervezésére,
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az ellenérzések komplex megszervezésére, beleértve azok el6készitését, végrehajtasat, megallapitasainak,
kovetkeztetéseinek €s javaslatainak Gsszefoglalasat, a hasznositas figyelemmel kisérését.

A szakel6add ellendrzést végez a korszer informatikai kornyezetben, alkalmazza az altalanosan hasznalt
szamitastechnikai és pénziigyi szoftvereket, illetve alkalmazni tudja a belsé ellendrzési szamitastechnikai
programokat.

Az ellen6rzési szakeldado képes hatosagi ellendrzési feladatok ellatasara, ado, vam és jovedéki ellendrzések
6nallo végrehajtasara.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezd képes:

kozremiikodni vallalkozasok, allamhaztartéasi szervezetek €s egyéb szervek ellendrzési tevékenységének
bels6 szabalyozasaban

részt venni a belsd kontrollrendszer miikddtetésében

elvégezni a kontrolltevékenységeket

végrehajtani a belso ellendrzési tevékenységet

elékésziteni a kiilonb6z6 tipust ellendrzéseket

iranyitani egy-egy ellendrzés végrehajtasat

elvégezni dokumentum alapt és helyszini ellenérzési feladatokat

alkalmazni az ellenérzési modszertanokat és eljarasokat

irasba foglalni megallapitasait, kovetkeztetéseit és javaslatait

figyelemmel kisérni az ellendrzések gyakorlati hasznositasat

gondoskodni az ellenérzések megfelel6 dokumentalasardl és mindségbiztositasarol

vizsgalni a kiilonb6z0 szervezetek céljainak megvalositasat

ellendrizni a szervezetek felépitésének és feladatainak 6sszhangjat

értékelni a belsd szabalyozottsagot

vizsgalni a személyi feltételeket, a humanerdforras gazdalkodast

vizsgalni a targyi feltételeket, a fejlesztések, feltjitasok és karbantartasok hatasat

vizsgalni a vagyonvédelem helyzetét

vizsgalni a szamviteli rend, bizonylati fegyelem érvényesitését

vizsgalni és értékelni az informacids rendszerek miikodését, azok feltételeit, a szamitastechnikai
eszkdzok és programok alkalmazasat

ellendrizni a beszamold készitési kotelezettség teljesitését, elemezni a beszamolot

értékelni a belsd kontrollrendzser miikodését

értékelni a gazdasagossag, hatékonysag és eredményesség szempontjainak érvényre jutasat

controller tevékenységet végezni

ismeri az unio6s timogatasok ellendrzési rendszerét

a tulajdonosi és hatosagi ellendrzések kiilonbozo tipusaihoz igazodd ellendrzési modszereket
alkalmazni

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
33.1. A kapcsolédo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonositoé szama megnevezése a kapcsolédas modja
3.3.3. 55344 02 Allamhéztartasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.34. 55344 03 Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.5. 55344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B

A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert

4.1 szakképesitések szakmai kévetelménymoduljairdl sz6l6 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosité szama megnevezése

4.3, 10790-12 A hazai ellenOrzés rendszere és modszertana

4.4, 10791-12 Az ellenbrzési ismeretek és modszerek alkalmazasa

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
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5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga eredményes letétele.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C
5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak
fer g . a modulzaré vizsga
5.2.2. azonosité szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége
5.2.3. 10790-12 A hazai ellen6rzés rendszere és irasbeli
modszertana
5.2.4. 10791-12 Az ellendrzési ismeretek és mddszerek gyakorlati
alkalmazasa

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi koévetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:

5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Gazdasagi, pénziigyi, szamviteli folyamatok ellendrzése

A vizsgafeladat ismertetése: Gazdasagi, pénziigyi, szamviteli folyamatok ellenérzése részletes feladatainak
(szempontjainak) meghatarozasa, illetve megallapitasok, kovetkeztetések €s javaslatok bemutatasa kdzponti
gyakorlati feladatlap alapjan . A kdzponti gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott
és a honlapon kdzzétett itmutaté alapjan keriil 6sszeallitasra.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat aranya: 40%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenyseég

A vizsgafeladat megnevezése: A hazai ellen6rzés rendszere és modszertana

A vizsgafeladat ismertetése: Ellendrzési dokumentumok készitése.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc

A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Ellendrzési rendszer, modszerek és feladatok

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato

alapjan kertil lebonyolitésra.

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli tételsor az ellendrzési rendszerhez és modszertanhoz, és az ellendrzési
ismeretek alkalmazasahoz kapcsolodo szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazza.

A vizsgafeladat idotartama: 60 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%
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5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaiddpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara €s az értékelésre vonatkozd szabalyokat a
szakképesitésért  felelés miniszter a  http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/ado-es-
penzugyekert-felelos-allamtitkarsag/hirek/penzugyi-agazati-szakkepzesi-es-szabalyozott-szakmak cimil
honlapjan kozzéteszi.

A modulzar6 vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése eldtti 5. napig ellendrizheti.

A gyakorlati és irasbeli vizsgatevékenységet az els6 napon kell lebonyolitani, a vizsgatevékenységek
vizsgaidépontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozreadott vizsganaptira az
iranyado.

A szakképesitésért felelds miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférhetdé modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszkozok
hasznalhatoak.

A szakképesités-raépiiléssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felnottképzési szerv
http://www.munka.hu/ cimii weblapjan is elérhet6k a Szak- és felnottképzés Vizsgak meniipontjaban.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattdl eltérd szempontjai:

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati és a kozponti irasbeli
vizsgatevékenységek soran a vizsgazo vizsgatevékenységenként legalabb 60%-os teljesitményt ért el.
A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeinek érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100%  jeles (5)

80-89% jo 4

70-79% kozepes (3)

60—69% elégséges (2)

0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgatevékenység eredményes, Ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgatevékenységenként elért érdemjegyek vizsgafeladat ardnyaval stlyozott atlaga alapjan két tizedesre
kerekitve az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységének érdemjegye elégtelen (1).
Javitovizsgat abbol a vizsgatevékenységbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitményét elégtelenre (1)
mindsitette a vizsgabizottsag.
Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgaldé dokumentumban az adott vizsgatevékenységhez, vizsgarészhez
rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.
Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységének
értékelési besorolasa alapjan torténik.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok
o minimumat meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Szamitdgép/laptop
6.3. Projektor
6.4. Jogszabaly-gylijtemény vagy szamitdégépes jogtar
6.5. Formanyomtatvany
6.6. Iratrendezdk
6.7. Fénymasold
6.8. Irodatechnikai eszk6zok (vagdgép, spirdlozo, kapcsologép, lyukasztd)
6.9. Telefon, fax
6.10. Szamitogép
6.11. Internet hozzéférés
6.12. Nyomtatd
6.8. Scanner
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6.9. Irodai szoftverek (szovegszerkesztd, tablazatkezeld, adatbazis-kezeld)
6.10. Ugyintézési eljarasrend
6.11. Bizonylatok, formanyomtatvanyok
6.12. Jogszabaly-gylijtemény vagy szamitdgépes jogtar
7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezé tartalmi elemei:

10790-12 A hazai ellendrzés rendszere és modszertana

A vizsgafeladat ismertetése: Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, amely a szakmai kovetelmények megadott
témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc

10791-12 Az ellenérzési ismeretek és modszerek alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Szakmai képzést folytatd intézmény altal Gsszedllitott gyakorlati feladatlap az
ellenérzési modszerek alkalmazasara. A gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és
a honlapjan kozzétett Utmutaté alapjan keriil 6sszeallitésra.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szolo 4/1996. (1.
18.) Korm. rendelet szerinti végzettséggel, vagy a felsdoktatasi alap- és mesterképzésrol, valamint a szakinditas
eljarasi rendjérdl szoldé 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet szerinti gazdasagtudomanyok képzési teriileten
szerzett végzettséggel, vagy a kozgazdasagi felsdoktatasban folyo szakiranyu tovabbképzési szakok képesitési
kovetelményeirdl szold 7/1999. (II. 1.) OM rendelet, vagy a szakiranyu tovabbképzés szervezésének altalanos
feltételeirdl szolo 10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet alapjan szerzett kozgazdasagi felsdoktatasban folyo
szakirany végzettséggel rendelkezik és ellenérzés targykorében eredményes vizsgat tett, felmentést kap a
10790-12 Hazai ellenérzési rendszer és modszertan modulzar6 vizsga irasbeli vizsgatevékenysége alol.

7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvvizsgal6i Kamara,
Magyar Szamviteli Szakemberek Egyesiilete.

7.4 Korabban megszerzett szakmai eloképzettség beszamitasa:
7.4.1. tovabbd korabban megszerzett Mérlegképes konyveld szakképesités, tovabba aki a konyvviteli

szolgaltatast végzOk nyilvantartasaba vételérdl szolo 93/2002. (V. 5.) Korm. rendelet alapjan a nyilvantartasba
vétel szempontjabol regisztralt mérlegképes konyveld.



