27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet a nemzetgazdasagi miniszter hataskorébe tartoz6 szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl

A 3. sorszamu Adétanacsado megnevezésii szakképesités-raépiilés szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités-raépiilés azonosito szama: 55 344 01
1.2. Szakképesités-raépiilés megnevezése: Adotanacsado
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 280-420

2. EGYEB ADATOK

2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: —
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: —
2.2. Szakmai eloképzettség:

55 344 02 Allamhaztartasi mérlegképes konyveld

55 344 03 Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld

55 344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyvelé (Tovabbiak a 7. fejezetben)
2.3. Eloirt gyakorlat: 1 év
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
2.5. Palyaalkalmassagi kdvetelmények: —
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70 %
2.7. Gyakorlati képzési 1d6 aranya: 30 %

2.8. Szintvizsga: —

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesit-raépiiléssel legjellemzébben betdlthetd munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. . . A szakképesités-raépiiléssel
FEOR szama FEOR megnevezése betil thelt)(’)' munkakli)ir (oK)

3.1.2. 2512 Adobszakérto, szaktanacsado Adoétanacsadd

3.1.3. 1210 Gazdasagi, koltségvetési szervezet vezetdje| Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatd
(igazgato, elnok, ligyvezetd igazgatd)

3.14. 1411 Szamviteli €s pénziigyi tevékenységet| Igazgato, elndk, ligyvezetd igazgatd
folytatd egység vezetdje

3.1.5. 1419 Egyéb gazdasagi tevékenységet segitd| Igazgatd, elndk, ligyvezetd igazgatod
egység vezetdje

3.1.6. 3652* Ado- és illetékhivatali ligyintézd Ado-szakelbado

*Jellemzden fels6foku végzettséggel nem rendelkezd

3.2. A szakképesités-raépiilés munkateriiletének rovid leirasa:
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Az adotanacsadd a vallalkozasok, egyéb szervezetek, maganszemélyek adoival, adojellegli kotelezettségeivel,
koltségvetési tamogatasaval kapcsolatos, rendszeresen ismétlddé vagy eseti feladatokra és iigyletekre vonatkozo
tanacsadoi, ellendrzési munkat végez.
Ertelmezi a kapott megbizast, azonositja a megbizassal Gsszefliggd relevans tényallast, az ezek alapjan adodod
adokotelezettségeket, és ezek hatasarol és kovetkezményeirél megbizojanak tajékoztatast ad.
Részt vesz a vallalkozas adokotelezettségeinek teljesitésében, a bevallasok elkészitésében, az ehhez kapcsolodo
szamviteli feltételrendszer kialakitasaban, miikodtetésében, elemzi, hasznositja az abbol nyert informacidkat.
Megbizdja vagy munkaadodja felhatalmazasa alapjan a rendszeresen ismétlddo feladatokhoz és tigyletekhez
kapcsolodo adokdotelezettségek és jogok érvényesitésében, ellendrzésében kozremiikodik. Az adohatdsdgok elotti
eljarasokban képviseletet 14t el.
Az adoétanicsadoi tevékenységek, szolgaltatdsok kozé tartozik minden tevékenység, szolgaltatas, amelyet az
adotanacsado a ra vonatkozo jogszabalyok alapjan ellathat, igy kiilondsen:

- a koltségvetési kapcsolatokhoz tartozo bevallasok készitése és ellendrzése,

- a bevallasokhoz kapcsolodo szamviteli feltételrendszer ellendrzése,

- a vallalkozasok, egyéb jogi és nem jogi személyek alakulasaval, atalakulasaval, miikddésével,

megszinésével kapcsolatos addtanacsadas,
- a vallalkozas egészére vagy egyes részteriiletére, ligyleteire iranyuld ellendrzési, adotervezési feladatok
végzése,

- a pénziigyi szervezeti egységek munkajanak megtervezése, megszervezése, iranyitasa és ellendrzése,

- megbizas alapjan koltségvetési kapcsolatokat érintd addigazgatasi eljarasban valo képviselet ellatasa,

- addtanacsadoi vélemények készitése, ellenjegyzése,

- feltételes adomegallapitasi kérelmek készitése, ellendrzése, jellemzden belfoldi ligyletek vonatkozasaban,

- szokasos piaci ar nyilvantartas készitése ellenjegyzése, jellemzden belfoldi tigyletek vonatkozasaban,

- feliigyeleti intézkedési kérelem készitése, ellendrzése, jellemzden belfoldi tigyletek vonatkozasaban.

A szakképesités-raépiiléssel rendelkezd képes:

- ellatni az ad6tanacsadasi feladatokat, alkalmazni a tevékenység gyakorlasara vonatkozo jogszabalyokat,

- értelmezni az altala ellatott igyekre vonatkozd jogi mindsitéseket, bonyolultabb esetekben megfogalmazni
a szakmai, jogi és mas tanacsadoknak szolo kérdéseket, ezekkel a tanacsadokkal egyiittmiikddni,

- alkalmazni a kozigazgatasi eljarasi szabalyokat,

- Onalléan értelmezni ¢és kovetni az 1j addjogi eljarasi normakat, nyomon kovetni a hatosagi
iranymutatasokat és a hatosagi gyakorlat valtozasait,

- tajékoztatni megbizojat a kotelezettségek jogszeri teljesitésérol, a jogok érvényesitésének lehetéségeirdl,

- a gyakorlatban visszatérden eldfordulo tipuseseteket, szakmai irdnymutatasokban targyalt eseteket illetéen
kiils6 segitség nélkiil teljes koriien atlatni az adokotelezettségeket, tanacsot adni a kdvetendd magatartast
illetden, segitséget nyujtani a dontéshozatalhoz,

- ellendrizni és feliigyelni az adokotelezettségek teljesitését, képviselni a megbizot a feladatkoréhez
kapcsolodo ellendrzési eljarasok soran, ismerni az ellenérzés modszereit és menetét, tajékoztatast adni a
feladatkoréhez kapcsolodo ellendrzés lehetséges jogkovetkezményeirdl, a jellemzd hatosagi és birdsagi
gyakorlatrol, valamint a jogorvoslati lehetéségekr6l;munkéja soran alkalmazni a hazai és az Eurodpai
Uniods tagallamokat érintd addjogot, a nemzetkdzi adozas alapvetd szabalyait, és mindezek jogi
kdrnyezetét,

- tajékoztatast adni a kiilfoldieket érintd hazai ad6zési szabalyokrol, illetve a kiilfoldiek magyarorszagi és
magyarok kiilf6ldi munkavallalasaval kapcsolatos ad6zasi kérdésekrol,

- értelmezni és alkalmazni a ketts addztatas elkeriilésérdl szol6 egyezményeket és mas, a kiilfoldi illetéségli
ado6zok hazai adokotelezettségét érintd szabalyokat,

- megszervezni az addtanacsadoi tevékenységet, adotanacsadd szervezeten beliil részt venni az ésszer(i

tanacsad6i munkamegosztas kialakitasaban,

felhasznalni munkajaban a vallalkozasok mérlegének, eredmény-kimutatasanak, kiegészité mellékletének

és az lizleti jelentésének egyes elemeirdl és tartalmardl rendelkezésre allo informaciokat,

- az eszkozok és forrasok értékelésére vonatkozd szamviteli eldirdsok ismeretében feltarni, kiemelni,
értékelni az adozasi Osszefiiggéseket;tevékenysége soran szoban és irasban eredményesen kommunikalni
kornyezetével, megbizoival, hatosagi szakemberekkel és mas tanacsadokkal,

- koltségvetési kapcsolatok ellendrzésére jogosult szervezet alkalmazottjaként ellendrizni az
adokotelezettségek, tAmogatas-felhasznalasok jogszeriiségét.
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3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C

33.1. A kapcsolodé szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés

3.3.2. azonosité szima megnevezése a kapcsolodias médja
3.3.3. 55344 02 Allamhéztartasi mérlegképes konyvelé | szakképesités-raépiilés
3.3.4. 5534403 Egyéb szervezeti mérlegképes konyveld| szakképesités-raépiilés
3.3.5. 55344 07 Vallalkozasi mérlegképes konyveld szakképesités-raépiilés
3.3.6. 62 344 01 Okleveles addellendrzési szakértd szakképesités-raépiilés
3.3.7. 62 344 02 Okleveles forgalmiad6-szakértd szakképesités-raépiilés
3.3.8. 62 344 03 Okleveles jovedelemadd-szakértd szakképesités-raépiilés
3.3.9. 62 344 04 Okleveles nemzetk6ziadd-szakértd szakképesités-raépiilés

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
41 A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert
o szakképesitések szakmai kévetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti
4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodo feladatok
44. 10767-12 Az addzés rendje, addigazgatasi eljaras
4.5. 10768-12 Kozvetlen addzasi feladatok
4.6. 10769-12 Kozvetett adozasi feladatok
4.7. 10770-12 Egyéb adozasi feladatok ellatasa
4.8. 10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa
4.9. 10772-12 Adotanacsadasi tevékenység

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1 A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaro vizsga eredményes letétele.

5.2. A modulzaré vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités-raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak

fr s megnevezés a modulzaré vizsga
5.2.2. azonosit6é szama . . .

vizsgatevékenysége

5.23. 10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolddo feladatok szbbeli
5.24. 10767-12 Az addzés rendje, addigazgatasi eljaras irasbeli
5.2.5. 10768-12 Kozvetlen adozasi feladatok irasbeli, szobeli
5.2.6. 10769-12 Kozvetett adozasi feladatok irasbeli, szobeli
5.2.7. 10770-12 Egyéb adozasi feladatok ellatasa irasbeli
5.2.8. 10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa irasbeli
5.2.9. 10772-12 Adotanacsadasi tevékenység szbbeli

A modulzaré vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi koévetelménymodulhoz rendelt modulzaré
vizsgatevékenységet a jelolt kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti. A szobeli vizsgatevékenység csak az
adott kovetelménymodul eredményes irasbeli vizsgatevékenysége utan kezdheté meg. Amennyiben a vizsgazd
az eredményes irasbeli vizsgatevékenység utan nem teljesiti a szobeli vizsgatevékenységen elvart minimalis
teljesitményszazalékot, Gigy 1 éven beliil csak a sikertelen vizsgatevékenységet kell megismételnie.

5.3 A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
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5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Kozvetlen és kozvetett adozasi feladatok szamitogépen

A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett
Utmutato alapjan kertil lebonyolitésra.

A vizsgafeladat ismertetése: A feladatsor a Kozvetlen addzasi feladatok és a Kozvetett adozasi feladatok
szakmai kovetelményei megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idétartama: 30 perc
A vizsgafeladat aranya: 30%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység: -

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Adozasi feladatok
A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelos miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato
alapjan kertil lebonyolitésra.

A vizsgafeladat ismertetése:
A szobeli tételsor tartalmazza:

- Az ado6zas rendje, addigazgatasi eljarashoz kapcsolddod szakmai kovetelmények megadott témakdreinek
mindegyikét tartalmazza kiemelten a kdzpénziigyek, ad6zasi elvek, alapfogalmak, az adohatdsagok és
az adodalanyok jogai és kotelezettségei, az adozas folyamata, az ellendrzés és onellenérzés folyamata, az
adoigazgatasi, végrehajtasi eljaras szabalyainak szamonkérése,

- Kozvetlen adozasi feladatokhoz kapcsoléodd szakmai kovetelmények megadott témakdreinek
mindegyikét tartalmazza kiemelten az addalanyisag, az addalap, az adomérték és az adokedvezmények,

- Kozvetett adozasi feladatokhoz kapcsolddd szakmai kovetelmények megadott témakoreinek
mindegyikét tartalmazza kiemelten az adoalanyisag, az addalap, az adomérték, az adokedvezmények.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
A vizsgafeladat aranya: 70%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidpontjaira, a vizsgaidészakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzaré vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd szabalyokat a
szakképesitésért felelds miniszter a  http:/www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/ado-es-
penzugyekert-felelos-allamtitkarsag/hirek/penzugyi-agazati-szakkepzesi-es-szabalyozott-szakmak cimil
honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A gyakorlati vizsgatevékenységet az elsé napon kell lebonyolitani, a vizsgatevékenységek vizsgaidpontjai
tekintetében a szakképesitésért felelds miniszter honlapjan kdzreadott vizsganaptara az iranyado.

A szakképesitésért feleldés miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizarolag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszk6zok
hasznalhatoak.

A szakképesités-raépiiléssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felnottképzési szerv
http://www.munka.hu/ cimii weblapjan is elérhetdk a Szak- és feln6ttképzés Vizsgak meniipontjaban.

5.5 A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:
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A gyakorlati vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazd a Kozvetlen adozasi feladatokat és a
Kozvetett adozasi feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdheté meg, ha a gyakorlati vizsgatevékenység soran a vizsgazo
legalabb 60%-os teljesitményt ért el.

A szobeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazd az adozasi feladatok kapcsolodd
kovetelményeit az adozas rendjébol, a kozvetlen addzashoz kapcsolt feladatokbol, a kozvetett adodzasi
feladatokbol kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeinek érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

90-100% jeles (5)
80-89% jo (4)
70-79% kozepes (3)
60-69% elégséges (2)
0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgatevékenység eredményes, ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgatevékenységenként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval stlyozott atlaga alapjan két tizedesre
kerekitve az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé) kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységének érdemjegye elégtelen (1).
Sikertelen szakmai vizsga estén a teljes komplex szakmai vizsgat (a gyakorlatot és a szobelit is) meg kell
ismételni.

Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgalé dokumentumban az adott vizsgatevékenységhez, vizsgarészhez
rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.
Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységének
értékelési besorolasa alapjan torténik.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges
eszk6zok minimumat meghatirozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Szamitodgép
6.3. Internet hozzaférés
6.4. Irodai szoftverek
6.5. Bizonylatok, formanyomtatvanyok
6.6. Jogszabaly gyiijtemény vagy szamitogépes jogtar
7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezd tartalmi elemei:

10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodo feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakdreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10767-12 Az adozas rendje, adoigazgatasi eljaras

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idotartama: 180 perc

10768-12 Kozvetlen ad6zasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

a) Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

b) Kozponti szoébeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)
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10769-12 Kozvetett adozasi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése:

a) Kdzponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

b) Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakdreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

10770-12 Egyéb adozasi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat id6tartama: 180 perc

10771-12 Szamviteli feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti irasbeli feladatlap alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakoreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idotartama: 180 perc

10772-12 Adétanacsadasi tevékenység

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, mely a szakmai kovetelmények megadott témakdreinek mindegyikét
tartalmazhatja.

A vizsgafeladat idotartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

A 10771-12 Szamviteli feladatok ellatdsa szakmai kdvetelménymodulhoz rendelt modulzaré vizsga irasbeli
vizsgatevékenysége alol felmentést kap az aki mérlegképes konyveld szakképesitéssel rendelkezik (vallalkozasi
szakon).

A 10766-12 Jogi ismeretekhez kapcsolodd feladatok szakmai kovetelménymodulhoz rendelt modulzard vizsga
szobeli vizsgatevékenysége aldl felmentést kap: aki allam- és jogtudoményi doktori fokozattal, jogi
szakokleveles kozgazdasz végzettséggel, vagy a jogi és igazgatasi képzési teriilet jogasz egységes, osztatlan
mesterképzési szakon felsdoktatasi intézményben szerzett diplomaval rendelkezik.

7.3. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Okleveles Adoszakérték Egyesiilete,
Magyar Adotanacsadok és Konyvviteli Szolgaltatok Orszagos Egyesiilete.

7.4. Korabban megszerzett szakmai el6képzettség beszamitasa:
7.4.1.mérlegképes konyveld (szakiranytdl fiiggetlentil) egy év gyakorlattal, vagy
7.4.2. felsGoktatasi intézményben szerzett oklevél

7.4.2.1. a kozgazdasagi felsdoktatas alapképzési szakjainak képesitési kovetelményeirdl szold 4/1996. (1. 18.)
Korm. rendelet alapjan szerzett végzettséggel, vagy a felsGoktatasi alap- és mesterképzésrél, valamint a
szakinditas eljarasi rendjérél szo616 289/2005. (XII. 22.) Korm. rendelet gazdasagtudomanyok képzési teriilethez
tartozo szakokon szerzett végzettséggel, vagy a kozgazdasagi felsdoktatasban folyd szakiranyu tovabbképzési
szakok képesitési kovetelményeirdl szo6lo 7/1999. (II. 1.) OM rendelet, vagy a szakiranyu tovabbképzés
szervezésének altalanos feltételeirdl szolo 10/2006. (IX. 25.) OKM rendelet alapjan szerzett kdzgazdasagi
felsdoktatasban folyd szakiranyu végzettséggel, valamint jogasz, vagy igazgatasszervezl végzettséggel
rendelkezbk esetében legalabb egy év pénziigyi, vagy szamviteli, vagy addigazgatasi, vagy adooktatési tertileten
szerzett (igazolt) gyakorlat.

7.4.2.2. a 7.4.2.1. pontban fel nem sorolt egyetemi/féiskolai végzettséggel rendelkezok esetében legalabb
harom év pénziigyi, vagy szamviteli, vagy adoigazgatasi, vagy adooktatasi teriileten szerzett (igazolt) gyakorlat.



