27/2012. (VIIL. 27.) NGM rendelet a nemzetgazdasdgi miniszter hataskorébe tartozd szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl

A 229. sorszamu Vam-, jovedéki- és termékdij ligyintézé megnevezésii szakképesités szakmai és
vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonositd szama: 54 344 03
1.2. Szakképesités megnevezése: Vam-, jovedéki- és termékdij ligyintézo
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: 2
1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 960-1440 6ra
2. EGYEB ADATOK
2.1 A képzés megkezdésének feltételei:

2.1.1. Iskolai eléképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: —

2.2. Szakmai eloképzettség: —

2.3. Elgirt gyakorlat: —

2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: —

2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 70 %

2.7.. Gyakorlati képzési id6 aranya: 30 %

2.8.. Szintvizsga: —

2.9. Az iskolai rendszer(i képzésben az §sszefliggd szakmai gyakorlat idtartama: —

3. PALYATUKOR
3.1. A szakképesitéssel legjellemzébben betdlthetd munkakorok, foglalkozasok
A B C
3.1.1. FEOR szima FEOR megnevezése A szakképesités§el Petﬁlthet(')'
munkakor(6k)

3.1.2. o Pénziigyi asszisztens
3.13. Pénziigyi ligyintéz6 (2 Vamiigyi el6ado
314, 3611 ponziniezet fgyintezo Tovedeki tigyintézd

ivételével) e
3.1.5. Termékdij ligyintézd
3.1.6. 3652 Ifsd(’).' és illetékhivatali Adozasi eloadod

ligyintézo
3.1.7. 4112 Altalanos irodai Irodai adminisztrator
adminisztrator

3.1.8. Adodbevallas feldolgozd
3.1.9. 4123 Pénziigyi, statisztikai, Pénziigyi nyilvantartd
3.1.10. biztositasi adminisztrator Szamlazasi ligyintézd
3.1.11. Szamviteli adminisztrator
g}g 4131 Készlet- és anyagnyilvantartd ézgiﬁi??ﬁ} :::iitscl') nyilvéntarté
3.1.14 4132 Szallitasi, szallitmanyozasi Széllitményozési igyintézd
3.1.15. nyilvantartd Arufuvarozdi ligyintézd
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3.1.16. Fuvarozasi ligyintézd
3.1.17. 4136 Iratkezeld, irattaros Iratkezelo

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirdsa:

A Vam-, jovedéki- és termékdij iigyintéz6 alkalmas a gazdalkodo szervezetek mitkodésével Osszefiiggd vam,
jovedéki és termékdij szabalyozasban meghatarozott feladatok 6nalld elvégzésére. A gazdalkodé szervezetek
valamennyi vam-, jovedéki ado- és termékdij kotelezettséggel, illetve aru, arukészletek mozgasaval 6sszefiiggd
nyilvantartasait vezeti, kozremikodik az arunyilatkozatok, az egyes bevallasok adatszolgaltatasok
elkészitésében, lebonyolitasaban. Kezeli az ehhez kapcsolédo elektronikus nyilvantartasokat, rendszereket és a
keletkezett iratanyagokat. Aktivan kdzremiikddik a hatosag altal lefolytatott ellendrzések lebonyolitasanal.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- jovedéki feladatokat ellatni
- vamszakmai feladatokat ellatni
- kornyezetvédelmi termékdij bevallassal kapcsolatos feladatokat ellatni
- termékdij koteles termékek nyilvantartasat vezetni
- kornyezetvédelmi termékdijjal 6sszefliggd bejelentéseket hatosag felé dsszeallitani, benytjtani,
- energiaaddztatassal kapcsolatos feladatokat ellatni
- alapvet6 hulladékkezeléssel 6sszefiiggd feladatokat ellatni
- anépegészségiigyi termékadoval osszefiiggd feladatokat ellatni
- afémkereskedelemi jogszabalyok rendelkezéseit végrehajtani
- abiintetdjogi és szabalysértési jogi rendelkezéseinek megfelelni
- akozigazgatasi hatosagi eljaras szabalyait alkalmazni
- alapvetd addzasi feladatokat ellatni
- az aruosztalyozasi tevékenységhez kapcsolodo szakmai feladatokat végrehajtani,
- atevékenységéhez kapcsolddo adatokat dsszegyiijteni és kezelni
- ajogorvoslati eszkdzoket érvényesiteni
- feladatai elvégzéséhez telefont, szamitogépet, faxgépet, irogépet, irdeszkdzoket, irodaszereket, naptart,
bélyegzoket, fénymasoldt hasznalni
- munkakdréhez kapcsolddd hagyomanyos és digitalis dokumentumokat rendszerezni, iratkezelést végezni

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A | B | C
3.3.1. A kapcsolodé szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése szakképesités kore
3.3.3. 51344 03 Vamiigyintéz6 részszakképesités
3.3.4. 51344 07 Jovedéki iigyintézo részszakképesités
3.3.5. 51344 08 Termékdij ligyintéz6 részszakképesités

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK

A | B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairél sz616 korményrendelet szerinti
4.2. azonositoé szama megnevezése
4.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa
44. 10156-12 Jogi-, ad6jogi feladatok ellatasa
4.5. 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa
4.6. 10158-12 Kornyezetvédelmi termékdij feladatok ellatasa
4.7. 10159-12 Vamjogi feladatok ellatasa
4.8. 10160-12 Vamtarifa feladatok és aruosztalyozas
4.9. 11498-12 Foglalkoztatas I.
4.10. 11499-12 Foglalkoztatas II.
4.11. 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag
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5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK
5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzaré vizsga eredményes letétele.
Iskolai rendszerli szakképzésben: az évfolyam teljesitését igazold bizonyitvanyban foglaltak szerint teljesitett

tantargyak — a szakképzési kerettantervben meghatarozottak szerint — egyenértékiieck az adott
kovetelménymodulhoz tartozé modulzard vizsga teljesitésével.

5.2. A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

5.2.2. |azonosit6 szama megnevezés a modulzar6 vizsga
vizsgatevékenysége

5.2.3. 11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatdsa gyakorlati

5.2.4. 10156-12 Jogi-, addjogi feladatok ellatasa szobeli

5.2.5. 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa irasbeli

5.2.6. 10158-12 Kornyezetvédelmi termékdij feladatok irasbeli

ellatasa

5.2.7. 10159-12 Vamjogi feladatok ellatasa irasbeli

5.2.8. 10160-12 Vamtarifa feladatok és druosztalyozas irasbeli

5.2.9. 11498-12 Foglalkoztatas 1. irasbeli

5.2.10. | 11499-12 Foglalkoztatas II. irasbeli

5.2.11. | 11500-12 Munkahelyi egészség és biztonsag irasbeli

A modulzard vizsga csak akkor eredményes, ha valamennyi kdvetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsgatevékenységet a jelolt legalabb 60%-os szinten teljesiti.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Aruosztalyozas

A vizsgafeladat ismertetése: Aruosztilyozis és aruismeret szabalyainak alkalmazasa a tarifilis besorols
keretében a Kombinalt Nomenklatara alkalmazasaval kozponti gyakorlati feladatlap alapjan. A kozponti
gyakorlati feladatlap a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato alapjan
keriil dsszeallitasra.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 20%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Vamjogi feladatok, jovedéki feladatok és kornyezetvédelmi termékdij feladatok

A vizsgafeladat a vamjogi feladatokat, a jovedéki feladatokat és a kornyezetvédelmi termékdij feladatokat 1/3-
1/3-1/3 aranyban tartalmazza.

Az irasbeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato
alapjan kertil lebonyolitésra.

A) Vamjogi feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a vameljaras kezdeményezéséhez sziikséges vamaru-nyilatkozat kitoltése, a helyes
vamtarifaszam megallapitdsa (a konkrét vameljarashoz kapcsoloddé TARIC kod megallapitasa, az aruosztalyozas
szempontjainak indokolasaval), az esetlegesen felmeriild vamtartozas, illetve nem kdzosségi adok és dijak, vagy
vambiztositék megallapitdsa és ismertetése kozponti gyakorlati feladatlap alapjan. A kozponti gyakorlati
feladatlap a szakképesitésért felelds miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutatd alapjan keriil
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osszeallitasra. A feladat megoldasahoz a hatilyos Egységes Vamaru-nyilatkozat Kitoltési Utmutatéja és a
Kombinalt Némenklatira hasznalhato.

B) Jovedéki feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a jovedéki adotorvény rendelkezéseinek gyakorlatban valo alkalmazasa

C) Kornyezetvédelmi termékdij feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: a kornyezetvédelmi termékdij torvény rendelkezéseinek gyakorlatban valod
alkalmazésa, az okmanyok és formanyomtatvanyok tartalmanak bemutatasa.

A vizsgafeladat id6tartama: 270 perc (90 perc + 90 perc + 90 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Vamjogi-, jovedéki- és termékdij feladatok

A vizsgafeladat a vamjogi feladatokat, a jovedéki feladatokat és a kornyezetvédelmi termékdij feladatokat 1/3-
1/3-1/3 aranyban tartalmazza.

A szobeli vizsgatevékenység a szakképesitésért felelés miniszter altal kiadott és a honlapjan kozzétett Utmutato
alapjan kertil lebonyolitésra.

A) Vamjogi és vamtarifa feladatok

A vizsgafeladat ismertetése: az aruosztilyozads és aruismeret szabalyainak alkalmazésa a tarifalis besorolas
keretében, mely a szakmai kdvetelmények megadott témakoreinek mindegyikét tartalmazhatja, tovabba a
vamjog és a vameljarasok, valamint a kapcsolt jogszabalyok alkalmazasa.

B) Jovedéki feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a jovedéki adotdrvény, valamint a kapcsolodd végrehajtasi rendeletek szakmai
kovetelményei megadott témakdreinek mindegyikét tartalmazza.

C) Kornyezetvédelmi termékdij feladatok
A vizsgafeladat ismertetése: a kdrnyezetvédelmi termékdijrol szol6 térvény, valamint a kapcsolodo végrehajtasi
rendelet (agazati szabalyokkal egyiitt) valamennyi szabalyozasi teriiletét tartalmazza.

A vizsgafeladat id6tartama: 60 perc (ebbdl felkésziilési id6 30 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidopontjaira, a vizsgaiddszakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkozo részletes szabalyok:

A modulzard vizsgatevékenységek szervezésére, lebonyolitasara és az értékelésre vonatkozd szabalyokat a
szakképesitésért  felelés miniszter a  http://www.kormany.hu/hu/nemzetgazdasagi-miniszterium/ado-es-
penzugyekert-felelos-allamtitkarsag/hirek/penzugyi-agazati-szakkepzesi-es-szabalyozott-szakmak cimii
honlapjan kozzéteszi.

A modulzaré vizsga vizsgatevékenységének szabalyszerliségét a vizsgabizottsag egy tagja utdlag, de legfeljebb a
komplex szakmai vizsga megkezdése el6tti 5. napig ellendrizheti.

A gyakorlati vizsgatevékenység szervezésének, lebonyolitasanak feltételeit a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozzétett itmutato tartalmazza.

A gyakorlati és irasbeli vizsgatevékenységet az elsd, a szobeli vizsgatevékenységet a masodik napon kell
lebonyolitani. A vizsgatevékenységek vizsgaidGpontjai tekintetében a szakképesitésért felelés miniszter
honlapjan kozreadott vizsganaptara az irdnyado.

Az els6 és a masodik vizsganap kozott legalabb két vizsgamentes napnak kell eltelnie.

A szakképesitésért feleldés miniszter a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki
altal hozzaférheté modon kozzéteszi a szobeli tételsorokat.

A szakmai vizsgan kizardlag a szakképesitésért felelés miniszter honlapjan kozzétett segédeszkozok (Kombinalt
Nomenklatara, vagy elektronikus uton elérheté TARIC vaminformacios rendszer) hasznalhatoak.
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A szakképesitéssel kapcsolatos eldirasok az allami szakképzési és felndttképzési szerv http://www.munka.hu/
ciml weblapjan is elérhet6k a Szak- és felnbttképzés Vizsgak meniipontjaban.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A kozponti irasbeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgazé az A) Vamjogi feladatokat, a B)
Jovedéki feladatokat és a C) Kdrnyezetvédelmi termékdij feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-o0s szinten
teljesiti.
A szobeli vizsgatevékenység csak akkor kezdhetd meg, ha a gyakorlati vizsgatevékenység eredményes ¢és a
kozponti irasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgadzo az A) Vamjogi feladatokat, a B) Jovedéki feladatokat és a
C) Komyezetvédelmi termékdij feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten teljesiti.
A szdbeli vizsgatevékenység csak akkor eredményes, ha a vizsgaz6 az A) Vamjogi és vamtarifa feladatokat, a B)
Jovedéki feladatokat és a C) Kornyezetvédelmi termékdij feladatokat kiilon-kiilon legalabb 60%-os szinten
teljesiti.
A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeinek érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

90 —100% jeles (5)

80-89% jo(4)

70 —-79%  kozepes (3)

60—-69% elégséges (2)

0-59% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgatevékenység eredményes, Ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgatevékenységenként elért érdemjegyek vizsgafeladat értékelési aranyaval stlyozott atlaga alapjan két
tizedesre kerekitve az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfel¢) kell meghatarozni.
Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység érdemjegye elégtelen (1).
Javitovizsgat abbol a vizsgatevékenységbdl kell tenni, amelybdl a vizsgazo teljesitményét elégtelenre (1)
mindsitette a vizsgabizottsag.
Felmentés esetén a beszamitas alapjaul szolgaldo dokumentumban az adott vizsgatevékenységhez, vizsgarészhez
rendelt értékelési teljesitményt (érdemjegy, osztalyzat, teljesitményszazalék) kell figyelembe venni.
Teljesitményszazalék esetén az érdemjeggyé torténd atvaltas a komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységének
értékelési besorolasa alapjan torténik.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6zok minimumat
meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék

6.2. | Iratrendezdk

6.3. | Telefon, fax

6.4. | Nyomtatd

6.5. | Scanner

6.6. | Integralt igyviteli rendszer (fékonyvi kdnyvelés, pénziigy, targyi eszkoz, bér, készlet
analitika)

6.7. | Irodatechnikai eszk6zok

6.8. | Szamologép

6.9. | Szamitogép (hallgatonként és egy oktatdi)

6.10. | Internet hozzaférés (hallgatonként és egy oktatdi)
6.11.| Aruminta

6.12.| Adobevalls kitolté szoftver (ANYK)

6.13. | Ugyintézési eljarasrend

6.14.| Bizonylatok, formanyomtatvanyok

6.15.| Jogszabaly gylijtemény vagy szamitdogépes jogtar
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7. EGYEBEK

7.1. A modulzaré vizsga kotelezé tartalmi elemei:

A vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott 10160-12 Vamtarifa feladatok és aruosztalyozas, 10159-12
Vamjogi feladatok ellatasa, 10157-12 Jovedéki feladatok ellatasa, a 10158-12 Kornyezetvédelmi termékdij
feladatok ellatasa, 11498-12 Foglalkoztatas 1., 11499-12 Foglalkoztatas II. és 11500-12 Munkahelyi egészség és
biztonsadg szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt irasbeli modulzard vizsgatevékenység vizsgafeladatait a
szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatod intézmény allitja 6ssze.

10156-12 Jogi-, addjogi feladatok ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése:

Kozponti szobeli tételsor alapjan, amely a szakmai kovetelmények témakoreinek mindegyikét tartalmazza.
A vizsgafeladat id6tartama: 30 perc (ebbdl felkésziilési id6 15 perc)

11504-12 Gazdalkodasi alaptevékenység ellatasa

A vizsgafeladat ismertetése: A szakmai képzést folytatd intézmény altal Osszeallitott gyakorlati feladatlap a
kovetkez6  kovetelménytartalmakkal:  hivatalos  dokumentumok  szamitdogépen torténd  elkészitése,
adatbaziskezel6-program és internet hasznalata, ligyviteli feladatok ellatasa a szakképesitésért felelés miniszter
altal kiadott Utmutaté alapjan.

A vizsgafeladat idétartama: 60 perc

7.2. A modulzar6 vizsgatevékenységek aloli felmentés feltételei:

Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintéz, a Jovedéki Ugyintéz6, vagy a Termékdij lgyintézo
részszakképesitéssel felmentést kap a 10156-12 Jogi-, addjogi feladatok elldtasa modulzard vizsga szobeli
vizsgatevékenysége alol.

7.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei aloli felmentés feltételei:
Az a jelolt, aki rendelkezik a Vamiigyintéz6, a Jovedéki iigyintéz6, vagy a Termékdij igyintézd
részszakképesitéssel felmentést kap a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenysége alol.

7. 4. A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Magyar Vamiigyi Szovetség,
Vam-, Jovedéki- és Adoligyi Szolgaltatok Szovetsége.

7.5. A Vamiigyintéz0i részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazod, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenységet, az irasbeli vizsgatevékenység
5.3.2. A) részét, valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. A) részét eredményesen teljesitette, megfelel a
vamiigyintéz6 részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Vamiigyintézé részszakképesitést igazolod
bizonyitvany adhato.

7.6. A Jovedéki ligyintézdi részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazo, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenységet, az irasbeli vizsgatevékenység
5.3.2 B) részét, valamint a szdbeli vizsgatevékenység 5.3.3. B) részét eredményesen teljesitette, megfelel a
Jovedéki tligyintézd részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Jovedéki iigyintézd részszakképesitést
igazold bizonyitvany adhato.

7.6. A Termékdij tigyintézoi részszakképesités megszerzésének feltételei:

Az a vizsgazod, aki a komplex szakmai vizsga gyakorlati vizsgatevékenységet, az irasbeli vizsgatevékenység
5.3.2. C) részét, valamint a szobeli vizsgatevékenység 5.3.3. C) részét eredményesen teljesitette, megfelel a
Termékdij tigyintéz6 részszakképesités vizsgakovetelményeinek, részére Termékdij ligyintézo részszakképesitést
igazold bizonyitvany adhato.

7.7. Részszakképesitések egyenértékiisége:
A Vamiigyintéz6 részszakképesités, a Jovedéki ligyintézd részszakképesités, valamint a Termékdij ligyintézo
részszakképesités egyiittes megléte egyenértékii a Vam-, jovedéki- és termékdij tigyintézo szakképesitéssel.



