12/2013. (III. 29.) NFM rendelet a nemzeti fejlesztési miniszter agazataba tartozo szakképesitések szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl, valamint egyes, szakmai és vizsgakovetelmények kiadasarol sz616 miniszteri rendeletek
hatalyon kiviil helyezésérdl

Az 1. sorszamu Kozbeszerzési referens megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye
1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1.1. A szakképesités azonosito szama: 52 343 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Kozbeszerzési referens
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: —

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 250-300

2. EGYEB ADATOK
2.1.A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai eléképzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: —
2.2. Szakmai eloképzettség: —
2.3. Elgirt gyakorlat: —
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
2.5. Palyaalkalmassagi kovetelmények: —
2.6 Elméleti képzési id6 aranya: 60%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%
2.8. Szintvizsga: —

2.9. Az iskolai rendszer(i képzésben az 9sszefliggd szakmai gyakorlat idtartama: —

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzébben betdlthetd munkakor(6k), foglalkozas(ok)

A B C
3.1.1. FEOR szima FEOR megnevezése A szakképesitéssel betolthet6 munkakor(6k)
3.1.2. 3639 Egyéb, mashova nem

sorolhato tizleti jellegl
szolgaltatas iigyintézdje

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirsa:

A kozbeszerzési referens feladata, hogy — ajanlatkérdi és ajanlattevéi oldalon — alkalmazza a kozbeszerzési
torvényt, annak végrehajtasi rendeleteit és az egyéb kapcsolddo jogszabalyokat. Beadvanyokat, nyilatkozatokat
és egyeb kozbeszerzési dokumentumokat készit el, illetve mitkodik kdzre azok elkészitésében.

A kozbeszerzési eljarasokban el kell latnia az ajanlatkérdkre haruld tervezési feladatokat, valamint folyamatosan
figyelemmel kell kisérnie a beszerzéssel érintett piac keresleti és kinalati viszonyainak, arainak alakulasat.
Eléz6eken tal ajanlatkéréi oldalon elokésziti a kdzbeszerzési eljarasokat, koordinalja a kozbeszerzési eljaras
lebonyolitasat, illetve bekapcsolodik az esetleges jogorvoslati panaszok kezelésébe, valamint nyomon kdveti a
kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodések teljesitését.
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Feladata, hogy a kozbeszerzési eljarasokban ellassa az ajanlattevoi oldalon jelentkezd feladatokat. E korben
kiilondsen figyelemmel kiséri a megjelent kozbeszerzési hirdetményeket. Javaslatot tesz az eljarasban vald
részvételre és koordinalja az eljarasban vald részvétellel, valamint az esetleges jogorvoslattal kapcsolatos

feladatokat és részt vesz az ajanlat/részvételi jelentkezés dsszeallitasaban.

A szakképesitéssel rendelkezd képes:
- alkalmazni a kdzbeszerzési torvényt, végrehajtasi rendeleteit, az egyéb kapcsolodd jogszabalyokat és a
jogalkalmazast elsegitd dokumentumokat
- nyomon kdvetni az Eurdpai Unid Bizottsdganak kozbeszerzési vonatkozasu tevékenységét, figyelemmel
kisérni az Eurdpai Unid Birosaganak kozbeszerzési targyu esetjogat és a Kdzbeszerzési Dontdbizottsdg
aktualis dontéseit,
- attekinteni a kozbeszerzési intézményrendszert és az €rintett intézmények feladatait
- meghatarozni a kozbeszerzési kotelezettséget, az alkalmazandé eljarasrendet és eljarasfajtat
- ellatni az ajanlatkérékre harulod tervezési és kapcsolodo egyéb feladatokat
- elkésziteni az eljaras felhivasat és bekapcsolodni a dokumentacio dsszeallitdsaba
- alkalmazni a kozzétételre és kommunikaciora vonatkozo szabalyokat
- ellatni az ajanlatkér6i és ajanlattevéi oldalon eloirt kozbeszerzési eljarasi cselekményeket és a
lebonyolitashoz kapcsolodo egyéb feladatokat
- nyomon kdvetni a kdzbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodések teljesitését
- ellatni az ajanlattevdi oldalon jelentkezd feladatokat, figyelemmel kisérni a megjelent kdzbeszerzési
hirdetményeket
- felismerni a kdzbeszerzési eljaras soran felmeriild jogsértéseket €s bekapcsolodni az esetleges jogorvoslati
panaszok kezelésébe
- alkalmazni a kozbeszerzési vonatkozasu polgari jogi szabalyokat és a kozbeszerzési vonatkozasu
versenyjogi szabalyokat
- alkalmazni a kdzbeszerzési jogorvoslati eljarasban a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairol szol6 torvény (Ket.) iranyado rendelkezéseit
- felismerni a kdzbeszerzési biintetdjogi tényallasokat és korrupcios helyzeteket, a sziikséges intézkedéseket
megtenni
- helyesen, az etikus magatartas szabalyai szerint eljarni a kdzbeszerzési eljaras soran
- gondoskodni a kozbeszerzésekben a nyilvanossag biztositasarol
- nyomon kovetni a kozbeszerzések ellendrzéséhez sziikséges dokumentumok korét, sziikség szerint azokat
elkésziteni és kapcsolatot tartani az érintett szervekkel

3.3. Kapcsolddo szakképesitések

A | B | C

33.1. A kapcsolédo szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés

3.3.2. azonosit6é szama megnevezése a kapcsolodias médja

3.3.3. - - -

4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A | B
41 A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az dllam altal elismert szakképesitések
o szakmai kovetelménymoduljairo6l sz616 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonosito szama megnevezése
4.3. 10848-12 A kozbeszerzés alapjai
44. 10849-12 Kozbeszerzési intézményrendszer és jogorvoslat
4.5. 10858-12 Jogi alapintézmények
4.6. 10859-12 Kozbeszerzési gyakorlat
4.7. 10860-12 Kozzététel, kommunikacio és az elektronikus eljarasi cselekmények

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
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Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban el6irt valamennyi modulzaré vizsga eredményes

letétele.

5.2.A modulzar6 vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A | B | C

5.2.1. A szakképesités szakmai kivetelménymoduljainak
5.2.2. | azonosit6 szama megnevezése a modulzard vizsga vizsgatevékenysége
5.2.3. | 10848-12 A kozbeszerzés alapjai irasbeli
5.2.4. | 10849-12 Kozbeszerzési intézményrendszer | irasbeli

€s jogorvoslat
5.2.5. | 10858-12 Jogi alapintézmények irasbeli
5.2.6. | 10859-12 Kozbeszerzési gyakorlat gyakorlati
5.2.7. | 10860-12 Kozzététel, kommunikacio és az gyakorlati

elektronikus eljarasi cselekmények

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolddé modulzard vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A kozbeszerzés gyakorlati alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Tobb gyakorlati, Osszetett feladat megoldasa, amelyek a kdzbeszerzés gyakorlati
oldalanak szamonkérésére iranyulnak. A feladatok a 4. Szakmai kdvetelmények fejezetben megadott

10859-12 azonositd szamu Kozbeszerzési gyakorlat és

10860-12 azonositd szamui Kozzététel, kommunikécio és az elektronikus eljarasi cselekmények
kovetelménymodulok témakoreit tartalmazzak.

A gyakorlati vizsgatevékenység a szakképesitésért felelds miniszterek altal kiadott és honlapjukon kozzétett
Utmutat6 alapjan kertil lebonyolitésra.

A vizsgafeladat idétartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25 %

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenyseég
A vizsgafeladat megnevezése: A kdzbeszerzés elméleti alkalmazasa

A vizsgafeladat ismertetése: Az irasbeli vizsgafeladatok a 4. Szakmai kovetelmények fejezetben megadott
10848-12 azonosito szamu A kdzbeszerzés alapjai és

10849-12 azonosito szami Kdzbeszerzési intézményrendszer €s jogorvoslat

kovetelménymodulok témakoreit tartalmazzak.

A vizsgafeladat idotartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 50 %

5.3.3. Szobeli vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: Jogi és kdzbeszerzési ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: A szobeli kdzpontilag Osszeallitott vizsgakérdései a 4. Szakmai kovetelmények
fejezetben megadott

10848-12 azonositd szdmu A kdzbeszerzés alapjai,

10858-12 azonositdé szamu Jogi alapintézmények és

10849-12 azonositd szamu Kozbeszerzési intézményrendszer és jogorvoslat

kovetelménymodulok témakoreit tartalmazzak.
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A vizsgafeladat id6tartama: 35 perc (felkésziilési id6 20 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 25 %

5.4. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidGpontjaira, a vizsgaidészakokra, a vizsgatevékenységek
vizsgatételeire, értékelési utmutatoira és egyéb dokumentumaira, a vizsgan hasznalhaté segédeszkozokre
vonatkoz6 részletes szabalyok:

Az irasbeli és gyakorlati vizsgatevékenységet egy napon kell lebonyolitani.

A szakképesitéssel kapcsolatos eldirdsok az allami szakképzési €s felnottképzési szerv http://www.munka.hu/
ciml weblapjan érhetdk el a Szak- és felndttképzés Vizsgak meniipontjaban

A gyakorlati vizsgan szamitogép és internethasznalat a gyakorlati vizsgafeladat tipusatol fliggden.

Az irasbeli vizsgan hatalyos jogszabalyok hasznalata.

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:

A komplex szakmai vizsga egyes vizsgatevékenységeinek érdemjegye az elért %-os teljesitmények alapjan:

91-100% jeles (5)
81-90% jo @)
71-80% kozepes (3)
51-70% elégséges (2)
0-50% elégtelen (1)

Amennyiben minden vizsgatevékenység eredményes, ugy a komplex szakmai vizsga osztalyzatat a
vizsgatevékenységenként elért érdemjegyek vizsgafeladat aranyaval stlyozott atlaga alapjan két tizedesre
kerekitve, az érdemjegyet pedig az igy kapott érték kerekitésével az altalanos szabalyok szerint (0,50-t61 felfelé)
egy egész jegyben kell meghatarozni.

Sikertelen a komplex szakmai vizsga, ha annak barmelyik vizsgatevékenységének érdemjegye elégtelen (1).
Javitovizsgat abbol a vizsgatevékenységbol kell tenni, amelybdl a vizsgazd teljesitményét elégtelenre (1)
mindsitette a vizsgabizottsag.

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1 A Kképzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszk6z6k minimumat
o meghatiarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Szamitogép konfiguricid, Internet-hozzaférés
6.3. Hatalyos jogszabaly gyijtemény
7. EGYEBEK

A modulzard vizsga kotelezé tartalmi elemei: a vizsgara bocsatas feltételeként az 5.2.3.-5.2.7. pontban
meghatarozott szakmai kdvetelménymodulokhoz rendelt irasbeli és gyakorlati modulzard vizsgatevékenység
vizsgafeladatait a szakmai kovetelményekkel 6sszhangban a szakmai képzést folytatod intézmény allitja dssze.

A komplex szakmai vizsgan a vizsgazok mindig az irasbeli, gyakorlati, illetdleg a szdbeli vizsgatevékenység
megkezdésének idOpontjaban hatalyos jogszabalyok alapjan vizsgaznak. Az irasbeli, gyakorlati, illetéleg a
szobeli vizsgatevékenység megkezdését legfeljebb 30 nappal megel6zéen hatalyba [épett jogszabaly-
valtozasokat mar nem lehet szamon kérni.



