A 89. sorszamu Segédkonyvtaros megnevezésii szakképesités szakmai és vizsgakovetelménye

1. AZ ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1.1. A szakképesités azonositd szama: 52 322 01
1.2. Szakképesités megnevezése: Segédkdnyvtaros
1.3. Iskolai rendszerti szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: —

1.4. Iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 6raszam: 360-540

2. EGYEB ADATOK
2.1. A képzés megkezdésének feltételei:
2.1.1. Iskolai el6képzettség: érettségi végzettség
2.1.2. Bemeneti kompetenciak: —
2.2. Szakmai el6képzettség: —
2.3. Eléirt gyakorlat: —
2.4. Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: —
2.5. Péalyaalkalmassagi kovetelmények: —
2.6. Elméleti képzési id6 aranya: 33%
2.7. Gyakorlati képzési id6 aranya: 67%
2.8. Szintvizsga: —

2.9. Az iskolai rendszer(i képzésben az 6sszefliggd szakmai gyakorlat idétartama: —

3. PALYATUKOR

3.1. A szakképesitéssel legjellemzdbben betolthetd munkakor (6k), foglalkozas (ok)

A B C
3.1.1.| FEOR FEOR megnevezése A szakképesitéssel betoltheté munkakor(6k)
szama
3.1.2. Konyvtaros, informatikus | Segédkonyvtaros
2711 konyvtaros
3717 Kulturalis intézményi
szaktechnikus
3.1.3.(4133 anyytarl, 1 eveltri Konyvtari allomanykezeld, konyvtari dokumentator
nyilvantartd

3.2. A szakképesités munkateriiletének rovid leirasa:

A segédkonyvtaros szakképesitéssel rendelkezd konyvtari szakembert szakmai elméleti és gyakorlati ismeretei



a nyilvanos és a nem nyilvanos konyvtari ellatasban, valamennyi konyvtartipusban alkalmassa teszik
okleveles konyvtaros ellendrzése és jovahagyasa mellett a nagyobb konyvtarak kvalifikalt részfeladatainak
elvégzésére, a kisebb telepiilési és szakkonyvtarak, iskolai konyvtarak, konyvtari szolgaltatd helyek esetében
pedig 6nalldé mikodtetésére is. A segédkonyvtaros munkajaval hozzajarul a konyvtar alapvetd céljainak
megvalositasahoz, a hasznalok informacioval, dokumentumokkal, konyvtari szolgaltatasokkal valo
ellatasahoz. Tevékenységét a konyvtarakra vonatkozd jogszabalyok és el6irasok ismeretében, azok
betartasaval végzi.

A szakképesitéssel rendelkez6 képes:

— ahivatasa etikai alapelveivel azonosulni

— nyilvanos konyvtari feladatokat ellatni

—  kiilonb6z6 konyvtari munkafolyamatokat végrehajtani
— szakmai kapcsolatokat folyamatosan fenntartani

— az Orszagos Dokumentumellatasi Rendszerrel és a Konyvtarellatasi Szolgaltato Rendszerrel
kapcsolatos feladatokat ellatni

— aKonyvtari Intézet szolgaltatdsait hasznalni

— akonyvtar mikodési dokumentumaiban rogzitetteket alkalmazni

— allomanygyarapitasi teendoket ellatni

— allomany-nyilvantartasokat vezetni

— raktarozasi, allomanyellendrzési és allomanyvédelmi feladatokat ellatni

— abibliografiai tételeket, az ETO- és egyéb szakjelzeteket értelmezni

—  kozos katalogusokat, digitalis konyvtarakat és gylijteményeket hasznalni

— afelhasznalokkal valé kommunikacios modszereket gyakorlatban alkalmazni

— adigitalis irastudas és az informacios miveltség alapjait kozvetiteni a kdnyvtarhasznalok szamara
— akonyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasaira vonatkozé tajékoztatast végezni

— abeiratkozas, a kolcsonzés és a kdnyvtarkézi dokumentumszolgaltatas teenddit ellatni

— atajékoztatas hagyomanyos és elektronikus forrasait hasznalni

— ahatranyos helyzeti felhasznalok és a gyerekek szamara nytjthatoé konyvtari szolgaltatasokat ellatni
— a munkdjahoz sziikséges szamitastechnikai ismereteket és digitalizalasi technikékat alkalmazni

— akonyvtarban hasznalt technikai eszkdzoket kezelni

3.3. Kapcsolodo szakképesitések

A B C
3.3.1. A kapcsolodé szakképesités, részszakképesités, szakképesités-raépiilés
3.3.2. azonosité szama megnevezése a kapcsolodas médja
3.3.3. - - -
4. SZAKMAI KOVETELMENYEK
A B
4.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak az allam altal elismert szakképesitések
szakmai kévetelménymoduljairdl sz616 kormanyrendelet szerinti

4.2. azonosité szama megnevezése

43. |10707-12 A konyvtari rendszer miikodése

44. [10708-12 Konyvtari gylijteményszervezés és allomanyfeltaras

4.5. |10709-12 Konyvtari olvasoszolgalat és tajékoztatas

5. VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

5.1. A komplex szakmai vizsgara bocsatas feltételei:



Az iskolarendszeren kiviili szakképzésben az 5.2. pontban eldirt valamennyi modulzard vizsga eredményes
letétele.

5.2. A modulzar¢ vizsga vizsgatevékenysége és az eredményesség feltétele:

A B C
5.2.1. A szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak
52.2. for g . a modulzaré vizsga
azonosito szama megnevezése . . .
vizsgatevékenysége

5.2.3. 10707-12 A konyvtari rendszer mitkodése gyakorlati
5.24. 10708-12 Konyvtari gylijteményszervezes és

allomanyfeltaras irasbeli
5.2.5. 10709-12 Konyvtari olvasdszolgalat és gyakorlati

tajékoztatas

Egy szakmai kovetelménymodulhoz kapcsolodd modulzaréd vizsga akkor eredményes, ha a modulhoz eldirt
feladat végrehajtasa legalabb 51%-osra értékelhetd.

5.3. A komplex szakmai vizsga vizsgatevékenységei és vizsgafeladatai:
5.3.1. Gyakorlati vizsgatevékenység
A vizsgafeladat megnevezése: A konyvtar gylijtékori és konyvtarhasznalati szabalyzatanak 6sszeallitasa

A vizsgafeladat ismertetése: Adott konyvtartipus gytijt6kori és konyvtarhasznalati szabalyzatanak osszeallitasa a
kovetkezd szempontok szerint: a kdnyvtarakra és a konyvtarosokra vonatkozod jogszabalyok és eldirasok; a
nyilvanos konyvtar alapkovetelményei és alapfeladatai; az allomanygyarapitas forrasai, modjai, menete; a
gyljtékori szabalyzat tartalmi és formai kdvetelményei; a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasai; a
konyvtarhasznalati szabalyzat tartalmi ¢és formai kovetelményei; beiratkozés, kolcsonzés, konyvtarkozi
dokumentumellatas, a digitalis irastudas és az informacids miiveltség alapjai.

A vizsgafeladat id6tartama: 90 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 40%

5.3.2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A konyvtari rendszer miikodésére, a konyvtari gyijteményszervezés és
allomanyfeltaras szakmai ismereteire vonatkozo irasbeli feladatlap kitdltése

A vizsgafeladat ismertetése: Konyvtartorténet; az informacidhordozok fejlddése; a dokumentumok
csoportositasa, jellemzdi; a miikodési dokumentumok tartalma, felépitése; a raktarozasi rendszerek tipusai; az
allomanyvédelem alapjai; magyar k6zos katalogusok; digitalis konyvtarak, gyiijtemények; a digitalizalas szerzoi
jogi hattere; mindségbiztositasi alapismeretek

A vizsgafeladat idotartama: 120 perc
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

5.3.3. Szbbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: A konyvtari rendszer miikddésére, a konyvtari olvasoszolgalatra és tajékoztatasra
vonatkozo6 szakmai ismeretek

A vizsgafeladat ismertetése: (a szobeli vizsgatevékenység témakorei) a konyvtarakra és a konyvtarosokra
vonatkozo jogszabalyok €s eldirasok; a nyilvanos konyvtari ellatas; a konyvtartipusok jellemzoi; az Orszagos
Dokumentumellatasi Rendszer; a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer; a Konyvtari Intézet szolgaltatasai; a
konyvtarosi etika alapelvei; a konyvtaros képzés szerkezete; a konyvtaros szakmai szervezetek, a szakmai



kapcsolattartas forumai; a gyerekek konyvtari ellatasa; a hatranyos helyzetii felhasznalok ellatasa
Teenddk adott olvasdszolgalati és tajékoztatasi szituaciokban

A vizsgafeladat idotartama: 20 perc (felkésziilési id6: 15 perc, valaszadasi id6 5 perc)
A vizsgafeladat értékelési sulyaranya: 30%

54. A vizsgatevékenységek szervezésére, azok vizsgaidOpontjaira, a vizsgaiddszakokra, a
vizsgatevékenységek vizsgatételeire, értékelési ttmutatdira és egyéb dokumentumaira, a vizsgadn hasznalhato
segédeszkozokre vonatkozo részletes szabalyok:

A szakképesitéssel kapcsolatos eléirasok az allami szakképzési és feln6ttképzési szerv http://www.munka.hu/
ciml weblapjan érhetdk el a Szak- és Feln6ttképzés Vizsgak meniipontjaban

5.5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai: -

6. ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A
6.1. A képzési és vizsgaztatasi feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok
minimumat meghatarozo eszkoz- és felszerelési jegyzék
6.2. Fax
6.3. Fénymasolo
6.4. Nyomtato
6.5. Projektor
6.6. Szamitogep, laptop internet hozzaféréssel
6.7. Szkenner
6.8. Szoftverek
6.9. Telefon
6.10. Videod- és DVD-lejatszo

7. EGYEBEK

7.1. A vizsgabizottsagokban valo részvételre kijelolt szakmai szervezetek:
Magyar Konyvtarosok Egyesiilete, 1827 Budapest, Budavari Palota F. ép.

7.2. Az 1.4 pontban megadott éraszam szaz ora szakmai gyakorlatot tartalmaz.

7.3. A 17/1990. (XII. 20.) MKM rendelet, a 10/1995. (IX. 22.) MKM rendelet, a 9/2002. (IV. 5.) NKOM
rendelet, a 11/2004. (IV. 14.) NKOM rendelet alapjan megszerzett konyvtaros asszisztens szakképesitéssel, és a
20/2008. (VII. 29.) OKM rendelet, a 25/2010. (V. 14.) OKM rendelet alapjan megszerzett kdnyvtari asszisztens
részszakképesitéssel rendelkezok a képzési program egyes részeinek teljesitése alol felmentést kaphatnak.



