INGATLANKOZVETITO
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I

ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 52 341 03 0000 00 00

2. A szakképesités megnevezése: Ingatlankozvetitd

3. Szakképesitések kore:

13.1 |Részszakképesités \ Nincs

13.2 | Elagazasok | Nincsenek

3.3 |Ré&épiilés

Azonositészam:

52 341 03 0001 54 01

Megnevezés:

Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd

4. Hozzarendelt FEOR szam: 3621

5. Képzés maximalis id6tartama:

Szakképesités/Raépiilés megnevezése . Sza cpzest Oraszam
évfolyamok szdma
Ingatlank6zvetitd - 450
Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd - 600

II.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE:

Ingatlankozvetito

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -
Eléirt gyakorlat: -
Elérheto kreditek mennyisége: -
Palyaalkalmassagi kovetelmények:
Szakmai alkalmassagi kovetelmények:

2. Elmélet aranya: 60 %

nem sziikségesek

nem sziikségesek




3. Gyakorlat aranya: 40 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
RAEPULES MEGNEVEZESE: Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetito
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Szakmai eloképzettség: 52 341 03 0000 00 00 Ingatlankozvetitd
Eléirt gyakorlat: Miiszaki egyetemi, miiszaki foiskolai, kozgazdasagi és
jogi felséfokt diploma esetében legalabb 1 év, minden
mas esetben legalabb 2 év ingatlankdzvetitdi gyakorlat
Elérhet6 kreditek mennyisége: -

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%
4. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
I11.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakér, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

3621 Kereskedelmi ligyintézé

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Kezeli az ingatlanpiac kindlati oldalat

Kezeli az ingatlanpiac keresleti oldalt

Elvégzi az adminisztracios feladatokat

Fejleszti szakmai ismereteit, koveti az eurdpai szabalyokat
Lebonyolitja az adasvétel, bérlet és csere iizletkotéseket
Részt vesz a mindségirdnyitasi rendszer kialakitdsdban
Adatbazist készit, szamitastechnikai tevékenységet végez




Matematikai, statisztikai gazdasagi szamitasokat végez
Befektetoi szakértdi anyagot készit
Marketingtevékenységet végez

Ertékbecslést készit

Ingatlanvagyon értékelést végez

Hitelbiztositéki értékelést végez

Ingatlanszakmai tanicsadast végez

Ingatlanszakmai vallalkozast (tarsasagot) iranyit

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosité szama megnevezése

Iv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0764-06 Ingatlankozvetitéssel kapcsolatos feladatok
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Felkutatja a kinalati ingatlanokat
Elkésziti a megbizési szerzOdést a mellékleteivel
Szemlézi az ingatlant
Javaslatot tesz az arra
Dokumentalja a szemlézett ingatlant (miiszaki paraméterek, ar stb.)
Feladja a hirdetést
Kapcsolatot tart az tigyfelekkel
Létrehozza a kindlati oldal adatbazisat
Elkésziti a vasarlasi szandéknyilatkozatot
Osszeveti az adatbazisokat (kereslet-kinalat)
Ertesiti az ingatlant keres6 tigyfeleket
Bemutatja az ingatlanokat
Tanacsot ad az ingatlanra vonatkoz6an
Létrehozza a keresleti oldal adatbazisat
Feleldsen kiallitja a pénziigyi bizonylatokat
E-maileket fogad, valogat, kezel
Kapcsolatot tart a hatésagokkal
Karbantartja az adatbazist (informaciokat felvesz, moddosit, torol)
Alkalmazza a szerzddéstipusokat (kizarélagos vagy altalanos)
Koveti és alkalmazza a jogszabalyi €s a helyi rendeleti valtozasokat
Koveti az épitészeti, miiszaki €s épiiletgépészeti fejlodést
Uzleti informaciokat gytijt és alkalmazza azokat
Figyelemmel kiséri a szakmai lapokat
Egyeztet az ligyletrdl a vevo és az elado kozott
Iddpontot egyeztet az eladoval, vevdvel és az tigyvéddel a szerzédéskotésrol
Begyljti az adasvételi szerzodéshez szlikséges adatokat (eladd, vevo, ingatlan)




A begylijtott adatokat feldolgozza és tovabbitja az ligyvédnek
Eldkésziti a szerzddéskotést

Kiallitja a pénziigyi bizonylatot

Atveszi a szolgaltatas dijat

Mindségcélokat tiiz ki

Visszajelzéseket kér, dolgoz fel és értékel

Fejleszti a szolgaltatasokat és azok szinvonalat
Mindségiigyi reklamaciokat kezel

Kezeli a mindségiranyitasi rendszer dokumentumait
Hozzajérul az iroda tevékenységének reklamozasdhoz
Uzleti hirdetéseket készit

Részt vesz a vallalkozas egyéni arculatanak kialakitasaban
Részt vesz a referencia és bemutatd anyagok elkészitésében
Adatbazis hozzaférést €s egyéb szolgaltatasokat nyujt
Meédiakapcsolatokat fejleszt

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A Polgari Torvénykonyv tulajdonjogra és szerzodésekre vonatkozé elemei
Az ingatlanok adésvételére vonatkoz6 jogszabalyok

A tarsashazakrol szo6lo torvény

A lakds- és helyiségbérletrdl sz6lo torvény

A lakasszovetkezetekrdl sz616 torvény

A gazdalkod¢6 szervezetek ingatlanszerzésére vonatkozé jogszabalyok

A nem magyar allampolgarok ingatlanszerzésére vonatkozé torvények és
korlatozasok

A pénzmosas megeldzésérol és megakadalyozasardl szolo torvény
ingatlankdzvetitokre vonatkozo6 rendelkezései

A szolgaltatasokra vonatkoz6 EU direktiva

Az épitési telek fogalmanak, a beépitési kotelezettség €s beépitési mod eldirdsai
A lakéingatlan és a nem lakoingatlan fogalma és tipusai

A foldhivatalok nyilvantartasi rendszere

Ingatlan-nyilvantartasi alapok

A tulajdoni lapok szerkezete és tartalma

A foldhivatali térkép

Az épitészeti és telepiilés-rendezési tervek felhasznéalasa

Az adasvételi szerzédések kotelezo elemei

A bérleti szerzddések kotelezd elemei

Szabadkézi muszaki rajz/vazlat készitése kotelezd informalis tartalommal
Epitési anyagok

Epitési technologidk, épitési modok

Epiiletszerkezetek

A felépitmények tipusai €s jellemzo6i

Az ingatlan-felépitmények kotelezd tartalmi elemei €s tartozékai
Karbantartas, felujitas, korszerisités fogalmai

A szemrevételezéses épiiletdiagnosztika alapfogalmai

Az ingatlan tranzakciokkal kapcsolatos legfontosabb pénziigyi és kozgazdasagi
terminolégia és alapfogalmak

A marketing alapfogalmai



vy

A kiilonb6z6 tipusu ingatlanok értékesitése, bérbeaddsa soran hasznalhaté
marketing, modszerek és eszkozok

Az ingatlanokkal kapcsolatos vagyonszerzési €s eljarasi illetékek

A pénzintézeti hitelek formai és feltételei

A lakéshoz jutés és a lakasfenntartas allami és onkorményzati timogatasa

Az értékesitési, csere- €s bérbeadasi tigyletekbdl szarmazé jovedelmek adovonzata
Az ingatlanok biztositasa

Adatbazisok létrehozasa, lizemeltetése

Az ingatlan értékbecslés alapfogalmai

Lakoéingatlanok értékbecslése a piaci adatok dsszehasonlitdsan alapulé modszerrel
(paros és csoportos Osszehasonlitdsi modszerek)

Ingatlanok alapteriiletének felmérése

Szamitogép kezelése

Targyaléastechnika

Uzleti etika
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Szamitogépes alapismeretek
Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Prezentacio

Informécio és kommunikécio

Koznyelvi beszédkészség

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii beszédkészség

Targyalasi technikdk alkalmazasa
Informécioforrasok kezelése

Helyszinrajz olvasésa, értelmezése
Helyszinrajz készitése

Epiilet/lakas alaprajz olvasésa, értelmezése
Epiilet/lakés alaprajz készitése

Gépészeti tervrajz olvasasa, értelmezése
Elemi szamolasi készség

Tajékozodas

Tér-érzékelés
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Személyes kompetenciak:
Megbizhatdsag
Feleldsségtudat
Tiirelmesség
Szervezokészség
Térlatas
Fejlodoképesség, onfejlesztés

Tarsas kompetenciak:
Konszenzus készség
Kapcsolatteremtd és kapcsolattartd készség
Kozérthetdség
Tomor fogalmazas készsége



Modszerkompetenciak:
Figyelemmegosztas
Informaciogyiijtés
Helyzetfelismerés
Rendszerezo képesség
Emlékezoképesség (ismeretmegdrzes)

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0765-06 Ingatlanvagyon-értékelo és -kozvetito feladatok

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Elkésziti és megkoti a megbizasi szerz0dést a mellékleteivel
Kapcsolatot tart a hatésagokkal
Helyszini szemlét tart a megbizd jelenlétében
Felméri az ingatlant a hatalyos jogszabalyok alapjan
Az ingatlanrdl fénykép és/vagy vided dokumentaciot készit
Tanulményozza az ingatlanra vonatkoz6 dokumentaciokat
Informéaciot gytijt az értékbecsléshez foldhivatalnal, miiszaki osztalyon
Szakeértoi jelentést készit az ingatlanvagyon hasznositasara
Ingatlanbefektetési tanacsokat ad
Tanulményozza az ingatlanhoz tartozé vagyonértékii jogokat
Ingatlanmarketing tevékenységet folytat
Kivalasztja ¢és alkalmazza az ingatlanvagyon-értékelési modszereket
Elkésziti az értékbecslési szakvéleményt az eurdpai normak szerint
Atadja az értékbecslési szakvéleményt és a mellékleteket
Kiallitja a szdmlat
Létrehozza a kinalati oldal adatbazisat
Osszeveti az adatbazisokat (kereslet-kinalat)
E-maileket fogad, valogat, kezel
Biztonsaggal kezeli az Internet halot
Karbantartja az adatbazist (informaciokat felvesz, médosit, torol)
Koveti és alkalmazza a jogszabalyi és helyi rendeleti valtozasokat
Koveti az épitészeti, miiszaki és épiiletgépészeti fejlodést
Figyelemmel kiséri a szakirodalmat és a szakmai lapokat
Kialakitja és kezeli a mindségiranyitasi rendszer dokumentumait
Tervezi €s ellendrzi az id6beosztast
Iranyitja a szervezet munkatarsainak szakmai munkajat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
Engedélytdl eltérden megvaldsitott felépitményre vonatkozd jogszabalyok
Ertékbecslési, vagyonértékelési modszerek
Ertékbecslési szakvélemény tartalmi és formai kovetelményei
A pénzintézeti hitelek formai és feltételei
Az illetékjog
Gazdasagi tarsasagokrol torvény
Foldjog
Epitésigazgatas

vollvelivellvelive e S vv
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Az épitészeti ¢€s telepiilés-rendezési tervek felhasznalasa
A tulajdoni lapok szerkezete, tartalma, térképtar
Ingatlan nyilvantartas, dokumentumtar
Epitészeti stilusok

Epiiletek, szerkezetek élettartama

Ertékaranyok az épiiletszerkezetek kozott
Szerkezeti diagnosztika

Epiiletfenntartas és karbantartas

Az ingatlanpiac szereploi

Az ingatlanpiaci hazai és nemzetkzi szervezetek
Makrodkonomia

Mikrodkonomia

Az ingatlanpiaci kereslet és kindlat elemzése
Ingatlan marketing

Statisztikai gyakorlat

Szamviteli alapok

Adotigyi és tarsadalombiztositasi alapok

Uzleti tervezés

Villalkozasi alapok

Europai értékbecslési normak
Ingatlankozvetitéi gyakorlat az Europai Unidban
Allami-, 6nkorméanyzati ingatlanok
Kornyezetvédelmi tényezok

Gazdasagi matematika

Kockazatok kezelése

Befektet6i elemzések

Mindségbiztositasi rendszerek

A mindségjavitas eszkozei

Ingatlanfejlesztések értékndveld hatasa
Ingatlaninformatika

A helyérték szamitasa

Adatbazisok kezelése

Internetes informaciok

Ingatlanpiaci adatok analizise

Etika

A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii beszédkészség
Informacidforrasok kezelése

Helyszinrajz olvasasa, értelmezése
Helyszinrajz készitése

Epiilet/lakas alaprajz olvasésa, értelmezése
Epiilet/lakas alaprajz készitése

Gépészeti tervrajz olvasasa, értelmezése
Elemi szamolasi készség

Tajékozodas

Tér-érzékelés



Személyes kompetenciak:
Fejlodoképesség, onfejlesztés
Feleldsségtudat
Megbizhatdsag
Tiirelmesség
Precizitas
Onallosag
Szervezokészség

Tarsas kompetencidk:
Hatarozottsag
Konszenzus készség
Kapcsolatteremtd készség
Kozérthetdség
Tomor fogalmazasa készsége
Iranyito készség
Udvariassag
Tolerancia
Empatikus készség

Moédszerkompetencidk:
Figyelemmegosztas
Informaciogytijtés
Helyzetfelismerés
Rendszerezd képesség
Emlékezoképesség (ismeretmegdrzes)
Attekintd képesség
Rendszerekben valo gondolkodas

Az 52 341 03 0000 00 00 azonosité szamu, Ingatlankozvetité megnevezésii szakképesités
szakmai kévetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése

0764-06 Ingatlank6zvetitéssel kapcsolatos feladatok

Az 52 341 03 0001 54 01 azonosité szamu, Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetito
megnevezésii raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése

0765-06 Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd feladatok




1.

V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Modulzaré vizsga eredményes letétele
Szakmai dolgozat:

Ingatlankozvetitd szakképesitéshez

A valosagban 1étezd lakdingatlan forgalmi értékbecslése az ingatlankdzvetitdi piaci adatok
Osszehasonlitdsan alapulva targyu

Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd raépiiléshez

A valosagban 1étez0 tizleti ingatlan ingatlanvagyon-értékelése a hozamszamitason alapulo
értékelési modszerrel, és legalabb még egy értékelési modszer segitségével targyt

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0764-06 Ingatlankozvetitéssel kapcsolatos feladatok

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:

Lakossagi ingatlanok miiszaki dokumentécioi, épitési modok, szerkezetek és
diagnosztika; jogszabalyok ¢és eljarasok; gazdasagi alapismeretek;
ingatlankdzvetitéshez kapcsolodo érték meghatarozasa piaci alapokon;
informacids és kommunikacios ismeretek

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:

irasbeli

Iddtartama: 180 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

Az ingatlankozvetités gyakorlata és technikdja (egy folyamat komplex
megvalositdsa, bemutatasa, szakmai dolgozat megvédése)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

szobeli

IdStartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 40%
2. feladat  60%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0765-06 Ingatlanvagyon-értékelé és -kozvetito feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

Lako és tizleti ingatlanok miiszaki dokumentécioi; jogszabalyok és eljarasok;
kozgazdasagi ismeretek; értékbecslési normak; befektetdéi megtériilési szamitasok
hitelekkel kapcsolatos szamitasok; ingatlanvagyon értékelési technikak;
ingatlankozvetitdi technikak
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A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli
Iddtartama: 180 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Az ingatlanvagyon értékelés és kozvetités gyakorlata és technikéja (egy folyamat
komplex megvalositasa, bemutatasa, szakmai dolgozat megvédése)
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  40%
2. feladat  60%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 52 341 03 0000 00 00 azonositd szamu, Ingatlankdzvetité megnevezésii szakképesitéshez
rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 100

Az 52 341 03 0001 54 01 azonosité szamu, Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd
megnevezesi raépiiléshez rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
2. vizsgarész: 100

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai:

1. Az 1. vizsgarész akkor tekinthet6 eredményesnek, ha a vizsgazo6 a vizsgarész hozzarendelt
1. szamu irasbeli vizsgafeladatat 60%-ot meghaladé eredménnyel teljesitette, valamint a
szakmai dolgozatot a szdbeli vizsgatevékenység idopontjat megel6zo nyolcadik munkanapig
benyujtotta és 60%-ot meghalado eredménnyel teljesitette, és az 1. vizsgarészt 50%-ot
meghalad6 eredménnyel teljesitette.

2. A 2. vizsgarész akkor tekinthetd eredményesnek, ha a vizsgadzo a vizsgarész hozzarendelt
1. szam irasbeli vizsgafeladatat 60%-ot meghaladé eredménnyel teljesitette, valamint a
szakmai dolgozatot a szobeli vizsgatevékenység idopontjat megelz6 nyolcadik munkanapig
benytjtotta és 60%-ot meghaladé eredménnyel teljesitette, és a 2. vizsgarészt 50%-ot
meghalad6 eredménnyel teljesitette.
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VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések
minimuma

Irodahelyiség

Oktatoterem, tabla, vetitovaszon

Irodatechnikai eszkozok

Szadmitastechnikai eszkdzok

Vizualtechnikai eszkozok

Telekommunikacids eszkozok

< | 4 || X [ < | X [[ngatlankozvetitd

< | 4 || < [ <] X Ingatlanvagyon-értékeld és -kozvetitd
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