AZ 1. MELLEKLET 47. SQRSZAMA ALATT KIADOTT
SZERKESZTO MUNKATARSA
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK
1. A szakképesités azonositd szama: 52 213 05 0000 00 00
2. A szakképesités megnevezése: Szerkeszté munkatarsa

3. Szakképesitések kore:

3.1 Részszakképesités

Azonositdszam: 5221305010052 01
Megnevezés: Konyvkiadoéi szerkeszté munkatarsa
‘ 3.2 ‘ Szakképesités-elagazasok ‘ Nincsenek ‘
3.3 | Szakképesités-raépiilés | Nincs |
4. Hozzérendelt FEOR szam: 3715
5. Képzés maximalis id6tartama:
Szakképesités megnevezése oy f(flz}iikniizsézsaiima Oraszam
Szerkeszté munkatarsa - 500
] II.
EGYEB ADATOK
SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Szerkeszté munkatarsa
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Bemeneti kompetenciak: -
Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga
Szakmai eloképzettség: -
Eloirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: -
Palyaalkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%
4. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -
5. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

RESZSZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Konyvkiadéi szerkeszté munkatarsa



1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga

Szakmai el6képzettség: -

El6irt gyakorlat: -

Elérhet6 kreditek mennyisége: -

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2. A képzés maximalis id6tartama:
Szakképzési évfolyamok szama: -

Oraszam: 300
3. Elmélet aranya: 40%
4. Gyakorlat aranya: 60%
5. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakér, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

3715 Konyv- és lapkiado szerkeszt6 munkatarsa

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Tajékozodik a konyv- és lapforgalmazas piacan
Részt vesz a szerkesztdségi megbeszéléseken
Kéziratot szerez be

Kézirat-elokészitést végez

Felhasznaloi szerzodést kot

Kéziratot/szoveget gondoz

Lebonyolitja a korrekturafordulokat
Kapcsolatba 1ép a miszaki szerkesztvel
Egyiittmiikodik a kiad6 kereskedelmi részlegével/munkatarsaval
Egyiittmiikodik a szerkesztdségi titkarral
Kialakitja a szerkesztoség és a média kapcsolatat

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosito szama megnevezése

Iv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kévetelménymodulok felsorolasa:




A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1549-06 A szerkeszt6i munka el6készitése

A szakmai kévetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Részt vesz a tevékenységi korébe illeszkedd vasarokon

Eldzetesen informaciokat szerez be és szolgaltat

Figyeli a teriilet palyazati lehet6ségeit

Figyeli a profiljaba tartozo6 tobbi kdnyv- és lapkiadé tevékenységét
Részt vesz a szerkesztdségi megbeszéléseken

Felkésziil az aktualis tervegyeztetd targyalasra

T4jékoztat a mar folyamatban 1évé munkékrol

Témakoroket valaszt ki és cikkeket irat meg

Koveti a konyv- és lapkészités folyamatat

Kapcsolatot tart a kiado részlegeivel

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A kiad¢ felépitése

A munkafazisok sorrendje

A kézirat beszerzésének lehetoségei

A kiad6i munkahoz sziikséges kifejezések

A szerz0 és a kiado viszonyaval kapcsolatos alapfogalmak
A konyv- és lappiac jellemzdi

A szint megjeldlésével a szakmai készségek:

5

5
5
5

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koéznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Precizitas
Stilisztikai érzék

Tarsas kompetenciak:

Meggy6zokészség
Segitokészség
Nyelvhelyesség

Moédszerkompetenciak:

Kritikus gondolkodas
Ismeretek helyénvalo alkalmazasa

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1550-06 A kiadéi terv elokészitése

A szakmai kévetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Kapcsolatot tart irodalmi tigynokségekkel, szerzokkel, forditokkal
Uj kéziratokat szerez be

Forditasokat rendel meg

Felkéréseket tesz konkrét miivek megirasara

Javaslatot tesz utdinnyomasra, Ujra kiaddsra

Nyilvantartja a dontés (kiadas vagy elutasitas) indoklasat

A dontésrdl rovid hatariddn beliil irasban értesit

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:



A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

Az adott szakteriilet/profil jellemz6i

A kézirat beszerzésének lehetdségei

A kiad6i munkafazisok jellemz6i

Dokumentumismeret: kiadvanyfajtak és kiadvanymiifajok jellemz6i
A hatalyos szerzdi jogi tdrvény

Szerzédésfajtak

A szerz6déskotés fazisai
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

5 Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvl beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Latas
Elhivatottsag, elkotelezettség
Pontossag
Precizitas

Tarsas kompetenciak:
Fogalmazokészség
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacios rugalmassag

Modszerkompetenciak:
Kritikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa
Emlékezoképesség (ismeretmegorzés)

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1551-06 Kézirat- és szoveggondozas

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Kéziratot javit
Attekinti a mii szerkezetét, aranyait, elrendezését
Kijavitja a nyelvi, stilaris hibakat
Ellendrzi és pontositja a hivatkozasokat, jegyzeteket, adatokat
Gondozza a mi kiegészitd részeit
Kozremiikodik az illusztraciok, abrak, tablazatok kivalasztasaban, elhelyezésében
Attekinti a mii jarulékos részeit (cimnegyed, tartalomjegyzék, mutatok, jegyzetek, bibliografia stb.)
Kidolgozza a cimrendszert, kialakitja az egységes jeloléseket, kiemeléseket
Egyezteti, megbesz€li a szerzével/szerzokkel a javasolt valtoztatasokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
A szakkifejezések helyes értelmezése
A kézirat részei
A cimnegyed részei és tartalma
A fészoveget megeldz6 jarulékos részek funkcidja
Kiilonleges kiadasfajtak (reprint, fakszimile, bibliofil)
Nyelvhelyesség
A segédletek szerkezete és tartalma
A szerkesztés alapelvei, alapfogalmai
Szerkezeti elemek egységesitésének modjai
A hivatkozasok, idézetek, jegyzetek pontossaga, korrektsége
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A Azillusztraciok és jarulékos részek megléte és pontossaga

A szint megjeldlésével a szakmai készségek:
5 Olvasott koznyelvi sz6veg megértése
5 Koéznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
5 Olvasott szakmai szoveg megértése
5 Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Pontossag
Precizitas

Tarsas kompetenciak:
Meggy6z0készség
Fogalmazokészség
Nyelvhelyesség

Moadszerkompetenciak:
Ismeretek helyénval6 alkalmazéasa
Problémamegoldas, hibaelharitas
Esztétikai érzék

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1552-06 A Kkézirat javitasa, gondozasa

A szakmai kévetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Bevonja a szerz6(ke)t a korrektarazasba
Lebonyolitja a szerzdi korrektirafordulot
Javitja/javittatja a szedési és tordelési hibakat
Atadja az el6készitett kéziratot
Informalja a miiszaki szerkesztot a mii egészérdl
Kozvetit a szerzo és a miiszaki szerkeszt6 elképzelései kozott
Véleményezi a kotés- és boritoterveket
Ellenérzi a kész boritot
Ellendrzi és imprimalja a kész nyomdai anyagot

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
Kiadoi munkahoz sziikséges kifejezések szoban és irasban torténd alkalmazasanak értelmezése
Korrekturafordulok
A korrekturajelek alkalmazasa
A kiadvany kiils6, belsé megtervezésének modjai
Szedési, nyomasi, képsokszorositasi, kotészeti eljarasok
Tipografia
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
5 Olvasott szakmai szoveg megértése
5 Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Elhivatottsag, elkotelezettség
Onallésag
Szervezdkészség

Tarsas kompetenciak:
Hatarozottsag
Meggy6z0keészség
Konszenzuskészség

Modszerkompetenciak:



Attekintd képesség
Problémamegoldas, hibaelharitas
Esztétikai érzék

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1553-06 Kiadéi utémunkak
A szakmai kévetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Informéciodkat szolgaltat a megjelend miirdl
Megirja/megiratja a fiilszoveget
Katalogusszoveget, ismertet6t, annotaciot ir a miirdl
Kozremiikodik a kiadvany értékesitésével kapcsolatos rendezvényeken
Részt vesz a bemutatokon, a dedikaciokon, beszélgetéseken
Adatokat szolgaltat az elszamolashoz
Bekapcsolodik az elszamolasokba
Részt vesz a kézirat, illusztraciok archivalasaban, illetve a szerz6(k)hoz vald visszajuttatasaban
Kiils6 kapcsolatokat tart
Valaszol az olvasok megkereséseire
A sajt6 rendelkezésére all

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
A széles kor( altalanos és szakmai miiveltség elemei
Az adott szakteriilet/profil jellemz6i
Nyelvhelyesség
A segédletek szerkezete és tartalma
A szerkesztés alapelvei
A kiadassal kapcsolatos dontés szempontjai
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A szint megjellésével a szakmai készségek:
5 Koznyelvi szoveg fogalmazésa irasban
5 Koznyelvi beszédkészség
5 Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban
3 Informaciéforrasok kezelése

Személyes kompetenciak:
Rugalmassag
SzervezOkészség
Kiilsé megjelenés

Térsas kompetenciak:
Kapcsolatteremtd készség
Konszenzuskészség
Fogalmazokészség
Prezentacios készség
Moddszerkompetenciak:
Uj 6tletek, megoldasok kiprobalasa
Informaciogytjtés
Ertékelés

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1554-06 Kommunikacio és a médiakapcsolatok kialakitasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Kozremiikodik a szerkesztdségi tervek kialakitasaban és megvaldsitasaban
Részt vesz a szerkesztdségi munka megszervezésében
Kapcsolatot tart az irott és elektronikus sajté munkatarsaival

Tulajdonsagprofil:



Szakmai kompetenciak:

A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
A kommunikacié alapfogalmai
A tomegkommunikacid eszkozei
A szerkesztéség felépitése
A médiumok torténete
M¢diaismeret
A segédletek tipusai
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Kéziras

Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvii iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvi beszédkészség
Informéacioforrasok kezelése

(V)]
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Személyes kompetenciak:
Szervezokészség
Onallosag
Tiirelmesség
Kiilsé megjelenés

Térsas kompetenciak:
Kapcsolatteremt6 készség
Kommunikéciés rugalmassag
Prezentacios készség

Moédszerkompetenciak:
Informaciogytijtés
Kreativitas, otletgazdagsag
Nyitott hozzaallas
Emlékezoképesség (ismeretmegorzés)

Az 52 213 050000 00 00 azonosité szami, Szerkeszté6 munkatarsa megnevezésii szakképesités szakmai
kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
1549-06 A szerkeszt6i munka el6készitése
1550-06 A kiadoi terv elokészitése
1551-06 Kézirat- és szoveggondozas
1552-06 A kézirat javitasa, gondozasa
1553-06 Kiado6i utomunkak
1554-06 Kommunikacio6 és a médiakapcsolatok kialakitasa

Az 52 213 050100 52 01 azonosité szami, Konyvkiadoi szerkeszt6 munkatirsa megnevezésii
részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése
1549-06 A szerkeszt6i munka elokészitése
1550-06 A kiadoi terv elokészitése
1551-06 Kézirat- és szoveggondozas
1552-06 A kézirat javitasa, gondozasa




1553-06 Kiadéi utomunkak

V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgiara bocsatas feltételei:
Modulzaré vizsga eredményes letétele
2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1549-06 A szerkesztoi munka el6készitése

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A kiad6éi munka teriileteinek ismertetése. A feladatok és feladatkorok bemutatasa a kiado
mitkodésében

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

A megadott szempontok alapjan a tevékenységi korbe illeszthetd kiadoi terv dsszeallitasa
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

gyakorlati
Id6tartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1550-06 A Kkiadoi terv el6készitése

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Szerz6i jogi ismeretek. A szerzd személyiségi ¢és vagyoni jogai. Dokumentumtipusok:
kiadvanyfajtak, kiadvanytipusok bemutatasa. Kiadasfajtak bemutatasa

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
szobeli

Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

3. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1551-06 Kézirat- és szoveggondozas
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A szabvanyok alkalmazasaval a rendelkezésre allo adatok alapjan a cimnegyed elkészitése
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
gyakorlati
Idétartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A konyvkiadasban alkalmazand6 szabvanyok bemutatisa. A szerkesztdi munka alapelveinek
ismertetése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:



szobeli
Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

4. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1552-06 A kézirat javitiasa, gondozasa
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A megadott kéziratrészlet korrektirajanak elkészitése
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
gyakorlati
Idétartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A tipografiai alapfogalmak ismertetése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

5. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1553-06 Kiado6i utémunkak

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Szakmai segédletek haszndlataval és a szerzével, miivel, kiadoval kapcsolatos megadott
informaciok alapjan fiilszoveg készitése. A mellékelt kiadvanyrol a rendelkezésére allo segédletek
hasznéalataval konyvismertetés készitése

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

6. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1554-06 Kommunikacio és a médiakapcsolatok kialakitasa

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A kommunikacio fogalmanak ismertetése. A tomegkommunikacié bemutatisa. A médiumok
fejlodéstorténetének bemutatasa

A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
szobeli

Idétartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 52 213 05 0000 00 00 azonositd szamu, Szerkesztdé munkatarsa megnevezésli szakképesitéshez rendelt
vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 15

2. vizsgarész: 10

3. vizsgarész: 25



4. vizsgarész:
5. vizsgarész:
6. vizsgarész:

25
20
5

Az 52 213 05 0100 52 01 azonositd szamu, Konyvkiadoi szerkesztd munkatarsa megnevezési
részszakképesitéshez rendelt vizsgarészek és ezek stlya a vizsga egészében

1. vizsgarész:
. vizsgarész:
. vizsgarész:
. vizsgarész:
. vizsgarész:
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15
10
25
25
25

Az 52 213 05 0000 00 00 azonositdo szami, Szerkesztd munkatirsa megnevezésii szakképesitéshez rendelt
vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében, amennyiben a vizsgazo az 52 213 05 0100 52 01 azonositd
szamu, Konyvkiadoi szerkeszté munkatarsa megnevezési részszakképesitéssel rendelkezik

6. vizsgarész:

100

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei:

A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai:

VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések minimuma

Szerkeszté munkatarsa

Konyvkiadoéi szerkeszté munkatarsa

Szamitogép

Szkenner

Nyomtatd

Fénymasolo

Telefon

Fax

Internet hozzaférés

Szoftverek

Irodaszerek

Nyomtatvanyok

Iratmegsemmisitd

Hangrogzitd

Szakkonyvek
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VIL
EGYEBEK

Iskolarendszeren kiviil a szakképesitésért felelés miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a
vizsgaidészakokat/vizsgaidépontokat

A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvkiadok és Konyvterjesztok Egyesiilése



