AZ 1. MELLEKLET 27. SORSZAMA ALATT KIADOTT
KOMMUNIKATOR
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 5521301

2. A szakképesités megnevezése: Kommunikator

3. Szakképesitések kore:

‘ 3.1 ‘ Részszakképesités Nincs

3.2 Szakképesités-elagazasok
Azonositdszam: 5521301 00105501
Megnevezeés: Idegennyelvi kommunikator
Azonositdszam: 5521301 00105502
Megnevezeés: Intézményi kommunikator
Azonositdszam: 5521301001055 03
Megnevezés: Sajtotechnikus
Azonositdszam: 5521301 001055 04
Megnevezés: Sportkommunikator

133 | Szakképesités-raépiilés Nincs
4. Hozzéarendelt FEOR szam: 3622
5. Képzés maximalis id6tartama:
Szakképesités megnevezése . Szakkepzes3 Oraszam
évfolyamok szama
Kommunikator 2 -
IL.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES-ELAGAZAS MEGNEVEZESE:

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak:
Iskolai eloképzettség:
Szakmai eloképzettség:
Eloirt gyakorlat:

Elérhet6 kreditek mennyisége:
Palyaalkalmassagi kovetelmények:

Szakmai alkalmassagi kovetelmények
2. Elmélet aranya: 40%

3. Gyakorlat aranya: 60%

Idegennyelvi kommunikator

B2 szintnek megfelelé nyelvtudas

érettségi vizsga

120

nem sziikségesek

: nem sziikségesek




4. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

5. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
SZAKKEPESITES-ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Intézményi kommunikator
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga

Szakmai el6képzettség: -

Elodirt gyakorlat: -

Elérhet6 kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%

4. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

5. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
SZAKKEPESITES-ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Sajtétechnikus
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga

Szakmai el6képzettség: -

El6irt gyakorlat: -

Elérhet6 kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%

4. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

5. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



SZAKKEPESITES-ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Sportkommunikator
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: -

Eloirt gyakorlat: -

Elérhet6 kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%

4. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

5. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

I
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzobben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakér, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

3622 Kiallitasi és kereskedelmi propaganda-ligyintézo

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

A kommunikator énkormanyzatok, vallalkozasok, alapitvanyok, allamigazgatasi, érdekvédelmi és civil
szervezetek alkalmazottjaként a bels6 és a kiilsé kommunikacios kapcsolatok feleldse

A kommunikator egyik elsé szamtl munkatarsa a legfelsobb szintli vezetonek

Tanacsaival segiti dontéseinek kialakitasaban, elemzéseket és hattér-informaciokat ad az egyes dontések
kiilonb6z6 szintl fogadtatasdhoz, mind a politikai, kulturalis és tarsadalmi szféraban, mind a konkurencia
koreiben

Felelds a szervezet, intézmény egységes arculataért

A kommunikator az a személy, aki egy személyben — atfogd koncepcio jegyében — gondoskodik az adott
intézmény, szervezet kiilonboz6 szintli kommunikacios kapcsolatairdl

Az idegen nyelvii PR asszisztens cégek, vallalatok, stb. alkalmazottjaként a kiils6 idegen nyelvii
kommunikacioés kapcsolatokért felelds

Gondozza az adott szervezet idegen nyelvii megjelenését, beleértve annak idegen nyelvii leirasat,
bemutatasat

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosit6 szama megnevezése




Iv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0950-06 Kommunikacios és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Kommunikal
Hasznalja a tomegkommunikacios technika eszkozeit
Kozonségkutatast, piackutatést, hatasvizsgalatokat tervez és kivitelez
Alkalmazza a magyar helyesiras €s stilisztika szabalyait
Gyakorlatban alkalmazza a beszédtechnikai ismereteket: 1égzéstechnika, hanglejtés, hangszin,
hangsulyozas, tagolas, dallam és ritmus
Tudatosan hasznalja a szonoki, az iizleti, a tarsalgasi és a publicisztikai stilus jegyeit irasban és
szoban egyarant
Nyelvhasznalataban a hitelességre, a pontossagra, a kozérthetoségre torekszik
Személykozi kommunikacids technikakat hasznal
Az alkalomhoz ill6 magatartasi és viselkedési formakat hasznal
Az alkalomhoz illéen hasznalja az illem, az etikett és a protokoll szabalyait
A feladatahoz és az alkalomhoz illéen 61tozkddik, megjelenésével is lizenetet kdzvetit
Céltudatosan alkalmazza a targyaldstechnikai és metakommunikécids eszkozoket, a fellépési
technikakat, a személyiségfejlesztés modszereit
Konfliktusokat kezel
Idegen nyelven kommunikal
Térsalog, levelet ir és olvas
Telefonal, konferencian vesz részt
Targyal, prezentaciot tart, szakirodalmat olvas
Szakcikket publikal
Kapcsolatot tart a sajtoval és a médidval
Figyelemmel kiséri a legfontosabb hazai és kiilfoldi médiumokat
Sajtoszemlét készit
Archiv sajtéanyagokban és kdzhasznl informacios forrasokban kutatast végez
Kapcsolatot tart a média munkatarsaival
frasokat készit a kiilonféle sajtomiifajokban
Sajtotajékoztatot szervez
Részt vesz reklamtevékenységben
Részt vesz a reklamstratégia kidolgozasaban
Sajto- és médiahirdetéseket szervez, bonyolit
Részt vesz arculattervezésben
Részt vesz a média-megjelenések kialakitasaban
Részt vesz az elektronikus megjelenések €s a nyomtatott kiadvanyok kialakitdsaban
Részt vesz kiadvanyok nyomdai el6készitésében
Gazdasagi és marketing ligyeket intéz
Uzleti tervet készit, figyelemmel kiséri a koltségek alakuldsét
Piackutatast és marketingtevékenységet végez
Betartja a pénziigyi, szamviteli és adoeldirasokat
Figyelemmel kiséri a munkajahoz kapcsolddo jogszabalyok valtozasait
Figyelembe veszi és védi a személyiséghez fiiz6d6 jogokat munkaja soran
Vallalkozast hoz 1étre, illetve részt vesz tarsas vallalkozas kialakitasaban
Kivalasztja a vallalkozas megfelel6 miikodési formajat
Kapcsolatot tart a konyveldvel €s egyéb pénziigyi szakemberekkel
Szerzddést kot
Eligazodik az addzassal kapcsolatos eldirdsokban és lehetdségekben
Munkaja soran szem el6tt tartja a kdrnyezettudatossag szempontjait
Kivalasztja és hasznalja a munkajdhoz sziikséges szoftver-eszkdzoket (operacios rendszer,
fajlkezeld, szovegszerkesztd, tablazatkezeld, viruskeresd, tordeld, grafikus, képszerkesztd,
adatmasolo és tomoritd stb. programok)



Kivalasztja és hasznalja a munkajahoz sziikséges hardver-eszkozoket €s perifériakat (szamitogépes
konfiguracio, nyomtato, szkenner, webkamera stb.)

Korszer( adathordozokat hasznal

Internetes eszkozoket (e-mail, www, FTP, keresok, chat, internetes telefon stb.) hasznal

Intranetet hasznal

Szamitogépes prezentaciot készit

Adatbazisokat, szovegféajlokat készit és hasznal

Dokumentumokat archival, nyomtat

Elvégzi az informatikai eszk6zok alapvetd karbantartasi feladatait

Korszertit HTML szerkeszt6t hasznal, honlapot készit

Tervet készit az aktualis céloknak megfeleld website kialakitasara

Ismeri a tarhely- és domain regisztracioval kapcsolatos tudnivalokat

Onallé weblapot készit

Bemutat6 és kommunikacios eszkozoket alkalmaz

Multimédias eszkozoket (projektor, vided-kamera, digitalis fényképezogép, aktiv tabla stb.) hasznal
Hangositd berendezést hasznal, kezel

Kapcsolatot tart a technikai munkatarsakkal

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

oloNoNoNoNoNolviviva-"Rviviviviviviwie!

A kommunikaciéelmélet modelljei és torvényei

A beszédtechnika és retorika elemei

Az interperszonalis kommunikacio lehetdségei és szabalyai

A public relations elemei

Az alkalmazott szociologia szabalyai

A szemiotika tdrvényei és szimbolumok értelmezése

Laptordelési, képszerkesztési szabalyok, technikak

A kozhasznu informacios forrasok ismerete és hasznalata

Az Ujsagiras elmélete és gyakorlata

A nemzetkozi protokoll eldirasai

A kulturalis antropologia szabalyai és alkalmazasa a kommunikaciéban
Az 6ltozkodés- és divattorténet alapfogalmai, a protokollaris 6ltozkodés szabalyai
Alkalmazott tarsadalomelméleti ismeretek

Az alkalmazott pszicholdgia szabalyai

Tomegkommunikacids ismeretek

A sajtomiifajok elmélete

A stilisztika és sajtonyelv szabalyai

Miisorok szerkesztése, dramaturgiai alapfogalmak

A protokoll altalanos eldirasai

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

AR PR WLWWWWWWNNPNPNDNDNDDNDDN

ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacids rendszerek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informéacié és kommunikacio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koéznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Koéznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii kéziras



Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség
Telefonalas idegen nyelven
Informacioforrasok kezelése

Vazlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése
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Személyes kompetenciak:
Kiilsé megjelenés
Turéképesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlir6 képesség
Szervezokészség
Felel6sségtudat

Térsas kompetenciak:
Kozérthetoség
Konfliktusmegoldo készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmazo készség
Nyelvhelyesség
Iranyitési készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikécioés rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj 6tletek, megoldasok kiprobalasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazéasa
Informéaciogytjtés
Rendszerben valé gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerez0 képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0951-06 Szovivoi, vezetoi feladatok ellatasa
A szakmai kévetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Részt vesz sajtotajékoztatok és hasonld rendezvények szervezésében
Konfliktus- és fesziiltségoldasi technikakat hasznal
Folyamatosan figyelemmel kiséri kozonsége reakcidit
Valaszol a kdzben felmeriilé kérdésekre
Segitséget nytjt és szaktanacsot ad a rendezvény témaja irant érdeklddéknek
Prezentaciot készit
Kutatast végez a prezentacid témajahoz kapcsolodo szakirodalomban



Felhasznalja a kdzhasznl informacios forrasokat a prezentaciohoz
Képanyagot gyiijt a prezentacidhoz

Hanganyagot gytijt a prezentaciohoz
Prezentaciokészitd-szoftvert hasznal

Kivalasztja a prezentacidhoz sziikséges technikai eszkdzoket
Kivalasztja a prezentacio témajahoz ill6 6ltozetet

A technikai eszk6zok segitségével megtartja a prezentaciot
Csoportot vezet

Elemzi a csoport helyzetét az intézményen beliil
Képességtejleszto tréningeket tart

Kozosségfejlesztést végez

Programokat szervez

Alkalmazza a vezetéselmélet megallapitasait

Részt vesz a dontések elokészitésében

Hattér informaciokat szolgaltat a felsé vezetok szamara
Dontéstamogato és szakértdi rendszereket hasznal

Elemzést végez a dontések varhatd hatasarol

Osszegytijti az intézményi csoportok igényeit
Kommunikaciot szervez

Kivalasztja a bels¢ kommunikacié adekvat formait
Megszervezi az intézmény belsé kommunikaciojat
Kapcsolatot tart az intézmény valamennyi részegységével
Gondoskodik rdla, hogy az informaciok valamennyi részegységhez eljussanak
Részt vesz problémak megoldasaban

Folyamatos elemzéssel feltarja a lehetséges problémak forrasat
Felismeri a konfliktustiineteket

Javaslatokat tesz a problémak elkeriilési modjara
Kivalasztja a valtoztatasi stratégiakat

Személyek kozti konfliktusokat kezel

Részt vesz az emberier6forras-menedzsmentben
Erdekegyeztetést végez

Valsagmenedzselést végez

Részt vesz az intézmény kiils6 konfliktusainak kezelésében
Részt vesz az ligyviteli folyamatokban

Részt vesz az iratkezelésben és az iktatdsban

Szamitogépes vallalati informacios rendszereket hasznal
Részt vesz az intézmény gazdasagi ligykezelésében

Részt vesz az ado-, TB- és vamiigyintézésben

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:

vivivivivivielvivielw)

A hiradéstechnika alapfogalmai

Radids és televizios alapismeretek

A médiainformatika alapfogalmai és szabalyai
Nyomdai alapismeretek

Prezentaciok készitése, a prezentaciok technikaja

A szamitastechnikai hardver részei és azok feladata
Szoftverek lizemeltetésének altalanos gyakorlata

Az elektronikus adathordozok ismerete €s hasznalata
A szamitogépes haldzatok alapismerete ¢s hasznalatuk
A munka- és balesetvédelem szabélyai

A kornyezetvédelem szabalyai

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

2

2
2
2
2

ECDL 1. m. IT alapismeretek
ECDL 2. m. Operacids rendszerek
ECDL 3. m. Szovegszerkesztés
ECDL 4. m. Téblazatkezelés
ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés



ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informéacié és kommunikacio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi sz6veg megértése
Koéznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Koéznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség

Telefonalas idegen nyelven
Informaci6forrasok kezelése

Vazlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése

W WhRA,P,E,PA,DR,DOWWLWLWLWLWWDNDNDDND

Személyes kompetenciak:
Kiils6 megjelenés
Turéképesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlir6 képesség
SzervezOkészség
Feleldsségtudat

Térsas kompetenciak:
Kozérthet6ség
Konfliktusmegoldo6 készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikacid
Fogalmazokészség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikécioés rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezdkészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség
Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj 6tletek, megoldasok kiprobalasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazésa
Informéaciogytjtés
Rendszerben valé gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerez0 képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés



A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtéval kapcsolatos feladatok
A szakmai kévetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

A nyomtatott sajto eszkozeivel kapcsolatos eljarasokat alkalmaz

Szabvanyos kéziratot készit és elvégzi annak nyomdai elokészitését

Figyelemmel kiséri a nyomda miikodését, nyomtatasi technikdkat, a kéziratrdgzités és tovabbitas
technikajat

Figyelemmel kiséri a kiadvanyok utjat a szamitogéptol a nyomdaig

Rendeltetésszerlien hasznalja a kovetkezd eszkozoket: irogép, szovegszerkesztd, telefon, fax,
faxmodem

Alkalmazza a kiadvanyszerkesztés szabalyait, a nyomdai ismereteket

Laptervet készit

Kisebb kiadvanyokat készit, illetve részt vesz dsszetettebb kiadvanyok elkészitésében

Ilusztraciot tervez, képet szerkeszt, anyagot rendez el, tordel

Alkalmazza az elektronikus sajto eszkodzeivel kapcsolatos eljarasokat

Tevékenysége soran felhasznalja a kiilonb6zo médiatipusokat, a miisorkozvetité rendszereket, a
kozszolgalati és kereskedelmi média lehetdségeit

Tevékenysége soran felhasznalja a tomegkommunikacios eszkdzok szerepét a tarsadalomban, az
audiovizualis PR-eszkozoket, és az elektronikus sajto alternativ iranyzatait

Alkalmazza a kiilonb6zé miisortipusokat és adasszerkezeteket, a tér és id6 szerepét az audiovizualis
kultaraban

Elemzi és felhasznalja a néz6i €s hallgatoi szokasokat

Alkalmazza a miisorszerkesztés dramaturgiajat

Alkalmazza a szinészi munka alapvet6 eszkozeit

Alkalmazza a program-Osszeallitas alapvet6 szabalyait

Alkalmazza a miisorszerkesztés szabalyait

Osszeallitja, aktualizalja és elfogadtatja a miisor forgatokonyvét

Informacios forrasokat kezel

Felhasznalja a rendelkezésre all6 informacids forrasokat (MTI, sajtoligyndkségek, nyomtatott sajto,
elektronikus sajtd, szakirodalom, konyvtar, kézikdnyvek, levéltar, riportalanyok, elektronikus
adatbazisok stb.)

Informacioit ellendrzi, valogatja, szerkeszti

Informatorait védi a torvényes keretek kozott

Ismeri és alkalmazza a tomegkommunikacio jogi vetiileteit

Alkalmazza az adatvédelem, a személyiségi jogok védelmérol szolo eldirasokat

Alkalmazza a hatalyos sajtd és média jogszabalyok elbirasait

Alkalmazza a munkajaval 6sszefliggd nemzetkozi és hazai jogi szabalyokat

Sajtéelméleti ismereteket alkalmaz

frasokat készit a kiilonféle sajtomiifajokban

Felhasznalja az olvasési szokasok ismeretét és a sajtoelemzéseket

Demonstralja a sajtoban hasznalatos miifajok fogalmi apparatusat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

vivivivieolvivEoNoRwAeRw@!

Szervezeti €s vallalkozasi formak ismerete, lehetdségeik

A logisztika alapfogalmai

Vezetéselméleti és vallat-iranyitasi rendszerek, alapfogalmak
Szervezési ismeretek

Az intézményeknél folyé munkafézisok szerkezete és iranyitasa
Ugyviteli és iratkezelési szabalyok, torvények

Adatvédelmi torvények és eldirasok

Pénzkezelési torvények és eldirasok

Dontéshozatali technikak ismerete és alkalmazésa

A humaner6forras-menedzsment elemei és alapfogalmai

A valtozasmenedzsment, és helye a vallalati struktiraban
Issue-menedzsment, és helye a vallalati struktiiraban
Versenykornyezet-elemzés és piaci progndzisok készitése



D A valsagmenedzsment modelljei, lehetoségei
D  Konfliktustiinetek és -helyzetek felismerése
C  Probléma-megoldasi modellek ismerete és alkalmazasi lehetdségei

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
2 ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacios rendszerek
ECDL 3. m. Szovegszerkesztés
ECDL 4. m. Tablazatkezelés
ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés
ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informéacié és kommunikacid
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség

Telefonalas idegen nyelven
Informacioforrasok kezelése

Vazlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése

W WA DDUWLLWLWLWLWLLWLWINRDNDNDNDNDDND

Személyes kompetenciak:
Kiilsé megjelenés
Ttréképesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlir6 képesség
Szervezokészség
Felel6sségtudat

Térsas kompetenciak:
Kozérthetoség
Konfliktusmegoldo6 készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmazo készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikécioés rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség



Modszerkompetenciak:

Kreativitas, otletgazdagsag

Uj 6tletek, megoldasok kiprobalasa

Logikus gondolkodas

Ismeretek helyénval6 alkalmazéasa
Informéaciogytjtés

Rendszerben valé gondolkodas
Figyelemmegosztas

Rendszerezo képesség

Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0953-06 Médiaanyagok elokészitése

A szakmai kévetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Kapcsolatot tart a szerkesztéséghez kapcsolodo intézményekkel

Nyomon koveti az adott szerkesztdséggel kapcsolatban alloé intézmények (nyomda, lapkiado,
kormanyzati szervek, gazdasagi tarsasagok, civil szervezetek) tevékenységét

Kapcsolatot tart a nyomdaval, a kiaddval, a terjesztével, a reklamirodaval és a potencialis
hirdetokkel

Elkésziti a dokumentaciot

Elektronikus sajtomiifajokkal kapcsolatos produkcidk szervezése

Részt vesz a produkcid technikai hatterének biztositasaban

Moderatorként, riporterként iranyitja a produkciot

Web tervezéssel kapcsolatos feladatokat végez

Részt vesz a site megtervezésében, kivitelezésében, karbantartasaban és frissitésében

Internetes rovatvezet6i, cikkiroi feladatokat végez

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

elviviviviviviviviviviwi

Szamviteli alapismeretek

Pénziigyi tervezés és modellezés

Adozasi alapismeretek

Kozgazdasagtani alapismeretek

A marketingstratégia alkalmazasi lehetoségei
Munkaerd-piaci alapismeretek

Tézsdei alapismeretek

A piackutatas folyamata, felhasznalasi lehetdségei
A tarsasagi jogra vonatkozo torvények
Személyiséghez fiiz6d6 jogok és torvények
Szerz6i jogokra vonatkoz6 térvények
Sajtojogi és etikai torvények, eldirasok

A szint megjeldlésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacios rendszerek
ECDL 3. m. Szovegszerkesztés
ECDL 4. m. Tablazatkezelés
ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés
ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informécié és kommunikacio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazésa irasban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban



Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott sz6veg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban
Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség
Telefonalas idegen nyelven
Informécioforrasok kezelése

Vézlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése
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Személyes kompetenciak:
Kiils6 megjelenés
Thréképesség
Onallosag
Precizitas
Stressztlir6 képesség
SzervezOkészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetenciak:
Kozérthetség
Konfliktusmegoldo készség
Kapcsolatteremtd készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmazo készség
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacios rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Moadszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj otletek, megoldasok kiprobalasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Informaciogytijtés
Rendszerben vald gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerez6 képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0954-06 Sportkommentatori, menedzseri feladatok ellatasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Az olimpiai sportagak szabalyait ismeri €s koveti
Koveti a magyar és a nemzetkdzi sportélet versenyeit, eseményeit, szerepldinek tevékenységét
Téjékozodik a hazai és a nemzetkdzi sportszervezetek, intézmények mitkodésérol, tevékenységérdl



Radios és a televizids sporteseményeket kdzvetit

Sporteseményeket a helyszinen kozvetit, kommental

Riportokat, elemzéseket, dsszefoglalokat készit

Hiranyagot készit, tovabbit

Megszervezi a sporttal kapcsolatos szervezet kommunikaciojat

Figyelemmel kiséri a sportvilag folyamatait, tudomanyos eredményeit, az egészséges ¢életmoddal
kapcsolatos kezdeményezéseket

Népszertisiti a sportot, az egészséges életmodot

Hivatésszertien foglalkozik a kiilonb6z6 generaciok sport és tomegsport tevékenységével
Sport és tomegsport eseményeket, bajnoksagokat, talalkozdkat, megmozduldsokat szervez
Menedzseli a sporttal kapcsolatos szervezetet

Sportmarketinget végez

Sportvallalkozéasokat szervez

Palyazatokat, ajanlatokat készit

Pénziigyi forrasokat tar fel

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:

OQgoaan

A sport elmélete és szabalyrendszere, az egyes sportagak szabalyai
A sportijsagirasra vonatkozo sajatos elirasok, lehetoségek

A sportmarketing szabalyai

Sport és egészség, a sport egészségmegdrzo funkcidja

Sporttal kapcsolatos intézmények szervezési tudnivaloi

A sportmenedzsment sajatos szabalyai

A szint megjeldlésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacios rendszerek
ECDL 3. m. Szdvegszerkesztés
ECDL 4. m. Tablazatkezelés
ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés
ECDL 6. m. Prezentacio

ECDL 7. m. Informacié és kommunikacio
Honlap-szerkesztés, web design

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koéznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koéznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii kéziras

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség

Telefonalas idegen nyelven
Informacioforrasok kezelése

Vazlatrajz olvasasa, értelmezése
Vazlatrajz készitése

Személyes kompetenciak:

Kiilsé megjelenés
Ttréképesség
Onallosag

Precizitas
Stressztlir6 képesség
Szervezokészség
Felel6sségtudat



Tarsas kompetenciak:
Kozérthet6ség
Konfliktusmegoldo készség
Kapcsolatteremt6 készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Iranyitési készség
Kapcsolatfenntart6 készség
Prezentacios készség
Tomor fogalmazas készsége
Kommunikaciés rugalmassag
Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Modszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj 6tletek, megoldasok kiprobalasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénvalo alkalmazasa
Informaciogytjtés
Rendszerben valé gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerezo képesség
Numerikus gondolkodés, matematikai készség
Intenziv munkavégzés

A szakmai kévetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1043-06 Idegen nyelvii kommunikacios tevékenységek
A szakmai kévetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Kiilf6ldi partnerintézményekkel, partnercégekkel kapcsolatot tart
Idegen nyelvii médiumokat figyeli
Idegen nyelvii anyagokat elkészit, lektoral
Idegen nyelvii palyazatfigyelést végez
Idegen nyelvii szakmai tréningeket szervez a munkatarsak szamara
Idegen nyelvii sajtokonferenciakat szervez
Szakmai dontésekhez idegen nyelvii hattéranyagokat elokészit
Jegyzetel idegen nyelven
Idegen nyelvii telefonokat kezel
Céges/vallalati megbeszélések reziiméjét elkésziti
Idegen nyelvii kiadvanyok 6sszefoglalojat elkésziti
Kiilonbozo levéltipusok, dokumentumok megirasa idegen nyelven
Idegen nyelvii projekteket elokészit
Idegen nyelvii 6néletrajzokat készit
Kiilfoldi vendégeket fogad idegen nyelven
Idegen nyelvii rendezvények szervezése, bonyolitasa

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
B  Vallalati kommunikéacios alapismeretek
A Interkulturalis kommunikacios alapismeretek
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Gazdasagi, marketing és jogi alapismeretek

Média alapismeretek

Eurdpai Unids ismeretek

Targyalastechnikak

Prezentacios technikak

Protokoll alapismeretek

PR alapismeretek

Stilisztika

Idegen nyelvii grammatikai gyakorlatok

Idegen nyelvii irasbeli és szobeli kommunikacids alapismeretek

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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Grammatikailag jol szerkesztett mondatok megalkotasaval gondolatai idegen nyelven torténd magas
szintli megfogalmazasa

Kiilonbdz6 kommunikacios csatornak altal kozvetitett idegen nyelvii hangzdanyag (TV, radio,
telefon, stb.) megértése

Hosszabb terjedelmii idegen nyelvii szovegek olvasasa, a lényeges informaciok kisziirése

Hosszabb terjedelmli idegen nyelvii szovegekbdl kivonatok elkészitése, idegen nyelvii irdsos
produktumok 6nallo létrehozasa, az adott irasos mifaj idegen nyelvre vonatkozd szabélyainak
ismeretében megfeleld stilusregiszterek helyes alkalmazasa

ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentacio

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koéznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Koéznyelvi szoveg hallas utani megértése

Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban

Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése

Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése

Idegen nyelvii fogalmazas irasban

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése

Idegen nyelvii beszédkészség

Informacioforrasok kezelése

Idegen nyelv és anyanyelv kozotti kdzvetitdi készség, irasban €s szoban

Személyes kompetenciak:

Kiilsé megjelenés
Tlréképesség
Onallosag

Precizitas
Stressztlir6 képesség
Szervezokészség
Feleldsségtudat

Tarsas kompetenciak:

Kozérthet6ség
Konfliktusmegoldo6 készség
Kapcsolatteremt6 készség
Adekvat metakommunikacio
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség

Iranyitési készség
Kapcsolatfenntartd készség
Prezentacios készség

Tomor fogalmazas készsége
Kommunikacios rugalmassag



Interperszonalis rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Udvariassag
Kompromisszumkészség
Kezdeményezokészség
Konszenzuskészség
Empatikus készség
Motivalokészség

Moédszerkompetenciak:
Kreativitas, otletgazdagsag
Uj otletek, megoldasok kiprobalasa
Logikus gondolkodas
Ismeretek helyénvalo alkalmazasa
Informéaciogytjtés
Rendszerben vald gondolkodas
Figyelemmegosztas
Rendszerezo képesség
Intenziv munkavégzés

Az 55213 01 0010 55 01 azonosité szami, Idegennyelvi kommunikator megnevezésii szakképesités-
elagazas szakmai kovetelménymoduljainak megnevezése

azonositoja megnevezése
0950-06 Kommunikacids €s azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
1043-06 Idegen nyelvii kommunikacios tevékenységek

Az 55213 01 0010 55 02 azonosité szami, Intézményi kommunikator megnevezésii szakképesités-elagazas
szakmai kévetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése
0950-06 Kommunikacios és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
0951-06 Szovivoi, vezetdi feladatok ellatasa
0953-06 Me¢édiaanyagok elokészitése

Az 55213 01 0010 55 03 azonosité szami, Sajtotechnikus megnevezésii szakképesités-elagazas szakmai

kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0950-06 Kommunikacios és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtoval kapcsolatos feladatok
0953-06 M¢diaanyagok elokészitése

Az 55213 01 0010 55 04 azonositoé szami, Sportkommunikator megnevezésii szakképesités-elagazas

szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezése
0950-06 Kommunikacids €s azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtoval kapcsolatos feladatok
0954-06 Sportkommentatori, menedzseri feladatok ellatasa

V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:




A képzési programban eldirt gyakorlat teljesitésérdl szolo igazolas
Az utolsod szakképzé évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékli a modulzaré vizsga eredményes
letételével

A 2. vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsgarészben meghatarozott témaban minimum 20, maximum 40
oldal terjedelemben elkészitett zarodolgozat beadasa a vizsgat megelézéen 30 nappal. A dolgozatot
szovegszerkeszton kell megirni, amelyben — sziikség szerint — tablazatok, abrak is szerepelhetnek

Az Idegennyelvi kommunikator elagazas esetében a Ko6zos Eurdpai Referenciakeret szerinti B2-es szintii
nyelvtudast igazol6 allamilag elismert komplex nyelvvizsga.

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0950-06 Kommunikacios és azzal kapcsolatos gazdasagi és informatikai tevékenységek
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Tarsadalomelmélet és kommunikacid
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szébeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  100%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0951-06 Szovivoi, vezetoi feladatok ellatasa

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy professzionalisan kivitelezett, szamitogépes prezentacioval segitett eldadasban a zarédolgozat
témajanak bemutatdsa. Roviden vézolnia és indokolnia kell a zarddolgozat elkészitése soran
alkalmazott szempontokat és eljarasokat
Zarddolgozatot az alabbi harom téma egyikébdl lehet késziteni:
1. Egy adott (valos vagy elképzelt) vallalat/intézmény bemutatisa (lehetséges szempontok, a
vallalat/intézmény kiils6 kommunikacioja, a vallalat/intézmény belsé kommunikacioja, a
vallalat/intézmény bels6 felépitése stb.)
2. Egy adott vallalatnak vagy a vallalat egy termékének reklamozéasa (a reklamkampany
megtervezése koltségvetéssel egyiitt)
3. Arculattervezés egy adott (valos vagy elképzelt) vallalat/intézmény szamara (logo, névjegy,
cégjelzéses levélpapir, ismertetd kiadvany, ajandéktargyak stb. tervezése és kivitelezése)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok ardanya:
1. feladat  100%

3. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0952-06 Nyomtatott és elektronikus sajtéval kapcsolatos feladatok
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

Altalanos (ijsagir6i és média feladatok ismertetése, értelmezése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Iddtartama: 180 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  100%

4. vizsgarész



A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0953-06 Médiaanyagok elokészitése
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Médiaterv készitése konkrét eseménnyel kapcsolatosan
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:
irasbeli
Idotartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  100%

5. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0954-06 Sportkommentatori, menedzseri feladatok ellatasa
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

Sportesemény kommentalasa (kdzvetités, riport, 0sszefoglalo stb.)
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  100%

6. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1043-06 Idegen nyelvii kommunikaci6s tevékenységek

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy hivatalos levél elkészitése idegen nyelven (kdszondlevél, informaciot kérd levél, tamogato
levél, megrendeld levél stb.)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 90 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

Egy vallalat arculatanak bemutatasa prezentacio keretében idegen nyelven
A hozzarendelt jellemz6 vizsgatevékenység:

szobeli
Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:

Idegen nyelvii ujsagcikk dsszefoglalasa magyar nyelven
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Iddtartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  30%
2. feladat  40%
3. feladat  30%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 55 213 01 0010 55 01 azonositd szamu, Idegennyelvi kommunikator megnevezésli szakképesités-
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 25

6. vizsgarész: 75

Az 55213 01 0010 55 02 azonositd szamu, Intézményi kommunikator megnevezésii szakképesités-elagazashoz
rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 30



2. vizsgarész: 40
4., vizsgarész: 30

Az 55 213 01 0010 55 03 azonositd szamu, Sajtotechnikus megnevezésii szakképesités-elagazashoz rendelt

vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 30
3. vizsgarész: 40
4. vizsgarész: 30

Az 55 213 01 0010 55 04 azonositd szdmu, Sportkommunikator megnevezési szakképesités-elagazashoz

rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 30
3. vizsgarész: 40
5. vizsgarész: 30

4. A szakmai vizsgarészek alo6li felmentés feltételei:

A szakképesitéshez, elagazashoz rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

Az 1. és 3. vizsgarész aldl felmenthetd az a vizsgdzo, aki Kommunikacié és médiatudomany szakos diplomaval

rendelkezik

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai:

VL.
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések minimuma

Szamitogép

Szoftverek

Szkenner

Nyomtatd

Internet hozzaférés

> < | | Tdegennyelvi kommunikator
PP X <[] 4| Intézményi kommunikator

P < )| < | Sajtotechnikus

Kommunikacids eszkdzok

Riporter magnetofon

>~
o
>~

Egyéni véddeszkozok

>
>

Hangtechnikai eszkdzok, berendezések

DRI R | | | X | Sportkommunikator

VII.
EGYEBEK

A szakképesitésért felelds miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a vizsgaidészakokat/vizsgaidépontokat

Az Osszefliggd szakmai gyakorlat idotartama: 360 ora




A szakmai vizsgabizottsagban valo részvételre kijeldlt szakmai szervezet:
Akkreditalt Iskolai rendszeri Fels6fokt Szakképzés Kollégiuma Egyesiilet
Magyar Ujsagirok Kozossége



