KONYVESBOLTI ELADO

SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I

ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 52 341 06 0000 00 00

2. A szakképesités megnevezése: Konyvesbolti elado

3. Szakképesitések kore:

13.1 |Részszakképesités ‘ Nincs

3.2 |Elagazasok | Nincsenek

3.3 |Raépiilés

Azonositoszam:

52 341 06 0001 52 01

Megnevezés:

Antikvariumi kereskedd

4. Hozzarendelt FEOR szam: 5112

5. Képzés maximalis idOtartama:

Szakképesités/Raépiilés megnevezése . SzakkepzeS{ Oraszam
¢vfolyamok szdma
Konyvesbolti eladd 1 1000
Antikvariumi kereskedd - 500




II.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Konyvesbolti elad6
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: —

Iskolai eléképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: —

Eldirt gyakorlat: —

Elérhetd kreditek mennyisége: —

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek

2. Elmélet aranya: 60%
3. Gyakorlat aranya: 40%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): van
Idotartama (évben vagy félévben): 0,5 év

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges
RAEPULES MEGNEVEZESE: Antikvariumi kereskedé
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Szakmai eloképzettség: 52 341 06 0000 00 00 Kdnyvesbolti eladod
Eléirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: —
Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

2. Elmélet aranya: 60%
3. Gyakorlat aranya: 40%

4. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges



II1.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

5112 Elado

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Segiti az arubeszerzést

Készletezési, raktarozasi feladatokat végez a forgalmazott aruk jellegének megfeleléen
Ellatja a konyvek értékesitésével kapcsolatos feladatokat

Ellatja a kereskedelmi egység szabalyszerii lizemeltetésével kapcsolatos feladatokat
Beszerzi, készletezi, értékesiti az antikvariumban forgalmazott termékeket, alkalmazza a
kiilonleges értékesitési formakat

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosito szama megnevezése
3134101 Bolti elad6
52 341 05 1000 00 00 Kereskedo
33 341 01 0000 00 00 Kereskedd, boltvezetd
52 341 07 0000 00 00 Kulttrcikk-kereskedd




IVv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
0004-06 Az aruforgalom lebonyolitasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Eldkésziti a raktarat/drumozgatd eszkozoket az aru fogadéséara, eldkésziti a
visszaszallitand6 gongyoleget és a visszarut

Atveszi mennyiségileg és mindségileg az arut/gongydleget/berendezést/eszkozt,
elvégzi a hibas teljesitésbol adodo teenddket

Ellen6rzi az 4aruhoz el6irds szerint csatolandd dokumentumok meglétét,
szabalyszerliségiiket.

Készletre veszi az arut

Az aru jellegének/el6irasoknak megfelelden gondoskodik az aru mindségének és a
mennyiségének megovasarol

Leltart készit/kozremiikodik a leltarozasban

Elokésziti az arut értékesitésre, ¢s folyamatosan gondoskodik az aru szakmai
szabalyok/arculat szerinti kihelyezésérél, az érak feltiintetésérdl, az arjelzés
ellendrzésérol

Fogadja a vevdt, és megismeri a vevo igényeit

Bemutatja az arut a vevonek, és tajékoztatja az aruval kapcsolatos szolgaltatasokrol
Aruajanléssal segiti a vevét a vasarlasi dontésben

Elszamolja az ellenértéket, kezeli a pénztargépet, szamlat készit

Készpénzzel és készpénzkiméld modon fizettet

Atadja az arut a vevének, a vevd igényétdl, az arculati jellemzéktdl és az aru
jellegétdl fliggden becsomagolja az arut

Intézi a fogyasztoi reklamaciokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeltlésével a szakmai ismeretek:
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Az aruatvételnél hasznalt eszk6zok mitkodése, kezelése

Az aruatvétel folyamata, szempontjai, igazolasa

Arurendszerek

A szabvanyositas, a szabvany fogalma, szerepe

A mindség, mindségbiztositas jelentdsége, szerepe, a mindségre hatd tényezok
Az éru jellegének megfeleld raktarozasi modok, szabalyok

Az egyes arucsoportok, aruféleségek jellemzdi, mindségi kvetelményei
Az aruelokészités menete, az elokészitésre vonatkozo szabalyok, eléirdsok
Az arukihelyezés szabalyai

Az érak feltiintetésére vonatkoz6 szabalyok

A leltarozas menete, a leltdreredmény megallapitasa

A vasarlés inditékai, a vasarlasi dontés folyamata

Az értékesitési modok jellemzdi, alkalmazasuk

Az eladas folyamata a vevo fogadasatol a vasarlas befejezéséig

A fizettetés modjai
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A fogyasztoi érdekvédelem alapvetd eldirdsai, a vevdreklamacid intézésének
szabalyai

Az értékesitéshez kapcsolodo szolgaltatasok

A pénztargépek hasznélatanak szabalyai

Az értékesités soran hasznalt gépek, eszkozok jellemzoi, kezelésiik szabalyai

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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Elemi szamolasi készség
Mennyiségérzék

Koznyelvi beszédkészség

Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Szakmai nyelvll beszédkészség

Hallott szakmai szoveg megértése

Személyes kompetenciak:

Megbizhatdsag
Onallésag

Tarsas kompetencidk:

Kapcsolatteremtod készség
Meggy6z0 készség
Konfliktusmegoldoé készség

Modszerkompetenciak:

Gyakorlatias feladatértelmezés
Helyzetfelismerés
Figyelemmegosztas

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0005-06 A kereskedelmi egység szabalyszerii miikodtetése
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Betartja/betartatja a baleset-, munka-, tlizvédelmi, kornyezetvédelmi ¢és
mindségiranyitasi szabalyokat, higiéniai eldirasokat

Betartja/betartatja a pénzelszamolasi/pénzkezelési szabalyokat

Betartja/betartatja a munkajogi szabalyokat és a fogyasztoi érdekvédelem eldirasait
Eleget tesz az adatszolgaltatasi és nyilvantartasi kotelezettségeinek

Felveszi a sziikséges jegyzOkonyveket €s lizleti leveleket ir

Nyitja, zarja ¢és Tlzemelteti az iizletet/telephelyet/szalont a biztonsagi ¢és
vagyonvédelmi eldirasoknak megfeleléen

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Baleset-, munka-, tiz- és kornyezetvédelmi szabalyok, higiéniai eldirdsok

A kiilonb6z0 aru- és vagyonvédelmi rendszerek jellemzoi

Az aru- ¢és vagyonvédelmi berendezések fajtai, hasznalata

Az  egyes aruféleségekre  vonatkoz6é  forgalmazédsi, kornyezetvédelmi
kovetelmények

A pénzforgalom lebonyolitasdnak modjai, szabalyai



A pénzkezelésre vonatkoz6 szabalyok

A szdmlazas, nyugtaadas szabalyai

A munkaviszony jogi szabalyozédsa, a jelentési kotelezettségek betartasanak
szabalyai

A kereskedelmi egység mitkddési rendjéhez kapcsolddo szabalyok
Aruforgalmi nyilvantartasok, készletnyilvantartd programok
Pénzforgalmi nyilvantartasok

Munkaiigyi nyilvantartdsok

A kereskedelmi, lizleti levelezés alapvetd szabalyai

A kommunikécios eszk6zok, fénymasolok hasznélati médja

A szamitogépek és periféridik hasznalata
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Olvasott szakmai szoveg megértése
Szamitogép elemi szintii hasznalata
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Szakmai szoveg hallds utani megértése
Szakmai nyelvili beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Felelosségtudat
Pontossag
Megbizhatdsag

Tarsas kompetencidk:
Tomor fogalmazas készsége
Konfliktusmegoldo készség

Modszerkompetenciak:
Gyakorlatias feladatértelmezés
Helyzetfelismerés
Ismeretek helyén val6 alkalmazésa
Emlékezoképesség (ismeretmegdrzes)
Kortltekintés, elévigyazatossag

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
0386-06 A konyvek forgalmazasa
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Kialakitja a konyvek valasztékat
Lebonyolitja a konyvek mennyiségi és mindségi atvételét
Szakszerlien rendszerezve tarolja a konyveket
Szakszerlien rendszerezve kihelyezi és bemutatja a konyveket
Nyilvantartast vezet a készletekrol
Betartja a konyvek értékesitésére vonatkozo eldirasokat
Szakszertien kiszolgélja a vevot
Igény szerint arut ajanl a konyvek valasztékabol
Az eldirasok szerint intézi a vevOreklamaciokat
Részt vesz a reklamakciok lebonyolitasaban



Eléjegyzést vesz fel a konyvekre, az eldjegyzéseket nyilvantartja

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
A konyvek szakozésa, csoportositasa tartalmi jellemzdk alapjan
A konyvek szallitasara, atvételére, tarolasara vonatkozé kovetelmények
A konyvekhez kapcsolodo kiséré okmanyok tartalma
A konyvek ajanlasanak modjai, szempontjai
A konyvekhez kapcsolodo fogyasztodi reklamaciok intézése
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése

Koznyelvi beszédkészség

Szakmai nyelvi hallott szOveg megértése

Szakmai nyelvll beszédkészség

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése

Idegen nyelvii beszédkészség

Arazo eszkozok, gépek hasznélata

Arleolvasé eszkozok hasznalata

Elektronikus és szamitdgépes pénztargépek kezelése
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Személyes kompetenciak:
Nyitott hozzaallas
Megbizhatosag
Felelosségtudat
Pontossag
Stressztlird képesség

Tarsas kompetencidk:
Kapcsolatteremtd készség
Segitékészség
Udvariassag
Hatékony kérdezés készsége

Modszerkompetenciak:
Ismeretek helyén val6 alkalmazésa
Gyakorlatias feladatértelmezés
A kornyezet tisztan tartasa
Attekintd képesség
Rendszerezd képesség
Nyitott hozzaallas

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

0001-06 A vallalkozasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése, megsziintetése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Felméri a piaci viszonyokat, és dont vallalkozasa profiljarol
Osszedllitja/osszeallittatja az {izleti tervet
A lehetdségei szerint kivalasztott vallalkozasi formaban vallalkozast hoz 1étre



Biztositja a bels6 €s kiilsé forrasokat a vallalkozashoz

Beszerzi az tizlet (telephely, szalon) miikodéséhez sziikséges engedélyeket
Kialakitja az tizlet (telephely, szalon) kiilsé/belsé kornyezetét/arculatat

Biztositja a berendezések ¢és eszkozok miikodoképességét, sziikség szerinti
fejlesztését

Gondoskodik az aru- és vagyonvédelemrdl

Megallapitja a sziikséges 1étszamot és munkakoroket

A kivélasztott alkalmazottal lefolytatja a béralkut, és elvégzi a munkaviszony
1étesitéséhez kapcsolodo feladatokat

Gazdalkodik a rendelkezésre allo eréforrasokkal

Sziikség szerint gondoskodik vallalkozasanak atszervezésérol, megsziintetésérol

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A vallalkozasi formak jellemzo6i

Az lizleti terv tartalma, felépitése

A vallalkozas 1étrehozasanak gyakorlati feladatai

A belsd és kiils6 forrasok biztositdsanak lehetdségei

A telephely kivalasztasdnak szempontjai

A telephely kiilsé/bels6 arculata kialakitasdnak szempontjai

A sziikséges létszam ¢és munkakorok megallapitasdnak szempontjai

A tevékenységhez sziikséges targyi feltételek kialakitasa

Az &ru- és vagyonvédelem biztositdsanak mddjai

A huménerdéforras-gazdalkodas szerepe, feladatai

A munkaszerzddések megkdtésére, felbontasara vonatkozo eléirasok, szabalyok
A munkatarsak kivalasztdsdnak folyamata, a béralku lefolytatdsa

Pénziigyi, szamviteli alapfogalmak

A finanszirozés lehetdségei, a likviditas fenntartadsanak modjai

A vagyonmérleg ¢és az eredménykimutatas adatainak értelmezése, felhasznalasa a
dontésekben

A vallalkozas atszervezésének formai, gyakorlati teendéi

A vallalkozas megsziintetésének formai, gyakorlati teend6i

A szint megjeldlésével a szakmai készségek:
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Koznyelvi olvasott szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Szakmai olvasott szoveg megértése
Szakmai nyelvii irdskészség

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag

Tarsas kompetencidk:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség



Modszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
0002-06 Marketingtevékenység

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Folyamatosan figyelemmel kiséri a piac (kereslet, versenytarsak, beszerzési
forrasok) alakulasat

A piac feltardsanak lehetséges modjai koziil kivalasztja az adott feladathoz a
legmegfeleldbbet

Egyszerlibb piackutatsi folyamatot megtervez és lebonyolit

A piac szegmentalasaval kapcsolatos feladatokat végez

Ertelmezi a kutatési jelentés tartalmat

Javaslatot tesz a célpiacra, a pozicionalas tertileteire

Profiljanak/lehetdségeinek megfeleléen alkalmazza a hagyomanyos ¢és az
eladéashelyi reklameszkozoket, akciokat

Ertékesitési akciot el6készit, megtervez, értékel

Kivalasztja az adott célra a legmegfelel6bb reklameszkdzoket

Apolja a kiilsd és belsé kapcsolatokat (PR, részt vesz vasarokon, kiallitasokon)

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeltlésével a szakmai ismeretek:
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A folyamatos piackutatas jelentdsége, modjai

A fogyaszt6i szokasok felmérésének modszerei

A piackutatds modszerei

A piac elemzésének modszerei

A piacszegmentalds modszerei

A reklamtevékenység megtervezésének szempontjai, folyamata

A reklam- és értékesitési akciok szervezésének szempontjai, folyamata
Az értekesitést 6sztonz6 modszerek

A kiils6/belsé PR

A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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Koznyelvi olvasott szoveg megértése
Koznyelvi beszédkészség
Szakmai olvasott szoveg megértése

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Fejlodoképesség, onfejlesztés

Tarsas kompetencidk:

Kozérthetdség

Hatékony kérdezés készsége
Visszacsatolasi készség
Udvariassag



Modszerkompetenciak:

Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

Nyitott hozzaallas
Eredményorientaltsadg

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

0003-06 Az aruforgalmi tevékenység tervezése, iranyitasa, elemzése
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Meghatarozza a beszerzendd aru/berendezés/eszkdz/nyomtatvany mennyiségét €s
valasztékat

Kivalasztja a szdmara legkedvezObb beszerzési forrdsokat, és megkoti a szerzodést,
megrendel

Ellendrzi a szamlat, kiegyenliti az aru/géngyodleg/berendezés/eszkoz ellenértékét
Gazdalkodik a készlettel

Banki/postai tranzakciokat végez

Kovetkeztetéseket von le gazdalkodasara vonatkozéan a konyveléstdl kapott
informaciok és/vagy az altala végzett alapvetd gazdasagi szamitasok elvégzése utan
Kialakitja a fogyasztoi arat

Iranyitja, szervezi, ellendrzi a kereskedelmi egység tevékenységét

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Az aruforgalmi folyamat szakaszai

A beszerzendd termékkor meghatarozasanak szempontjai

A beszerzési forrasok kivalasztdsanak szempontjai

A szerz6déskotéshez kapcsolodd szabalyok, eldirasok

Az arurendelés maddjai és befolydsolo tényezoi

Az ellenérték kiegyenlitésének modjai

A készletgazdalkodas fogalma, szerepe, hatasa az eredményre

Az érkialakitasi stratégiak

Az arkialakitas szabalyai

Az elosztasi csatornak megvalasztdsanak stratégiai és menedzselési szempontjai
A kereskedelmi munka hatékony megszervezésének szempontjai

A munkafolyamatok meghatdrozasa, az azokért felelés munkatarsak
kivélasztasdnak szempontjai

A munkakorok kialakitasanak, atszervezésének, a munkakori leirasok
elkészitésének szabalyai

Vezetési modszerek, a vezetdi munka szakaszai

Az lizleti targyalds megtervezésének 1épései, a lebonyolitds szabalyai

Az lizleti élet protokollszabalyai

A befektetett és a forgoeszkozok korébe tartozo vagyontargyak

A sajat és az idegen forrasok

Az eredmény keletkezésének folyamata

Az eredmény nagysagat befolyasolo tényezdk

Az eredménykimutatas és a mérleg adatainak értelmezése

A legfontosabb adonemek, jarulékok



C A forgalom-alakulés, a gazdalkodas értékeléséhez sziikséges alapvetd statisztikai
elemzési modszerek

C A kiszamitott/konyveldtol kapott adatok értelmezése, értékelése, felhasznalasa a
dontésekben

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
5  Elemi szdmolasi készség
4 Szakmai iraskészség, fogalmazas irdsban

Személyes kompetenciak:
Feleldsségtudat
Pontossag
Dontésképesség

Tarsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Iranyitasi készség
Motivalo készség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Eredményorientaltsag
Kovetkeztetési képesség
Problémaelemzés, -feltaras
Numerikus gondolkodés, matematikai készség

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0130-06 Antikvariumi kereskedés

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Arut szerez be maganszemélyektdl
Lebonyolitja az antikvariumi aruk atvételét
Szakszeriien rendszerezve tarolja az antikvariumi arukat
Szakszerlien rendszerezve kihelyezi és bemutatja az antikvariumi arukat
Nyilvantartast vezet az antikvariumi aruk készletérdl
Betartja a antikvariumi aruk értékesitésére vonatkozo eldirasokat
Szakszertien kiszolgélja a vevot
Igény szerint arut ajanl a vevonek az antikvariumi aruk vélasztékabol
Az eldirasok szerint intézi a vevOreklamaciokat
Eldjegyzést vesz fel az antikvariumi arukra
Kutat6 és visszakeresé munkat végez
Kiilonleges értékesitési formakat alkalmaz: arveréseket szervez, elektronikus
kereskedést folytat
Megallapitja az arucikk aktudlis piaci értékét
Részt vesz az arucikk restauralasi lehetdségének megitélésben
Betartja a régiségekkel kapcsolatos jogi eldirasokat
Kapcsolatot tart kulturalis hivatalokkal
Ajanlo katalogust készit
Aukcids jegyzéket készit



Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
Az antikvar konyvek szakozésa, csoportositasa jellemzdik alapjan
Az antikvariumi aruk atvételére, tarolasara vonatkozé kovetelmények
Konyv- és sajtotorténet
Az antikvariak kezelése, allagmegdvasa, a konyvrestauralas elvei €s gyakorlata
A védettség fogalomkore
Bibliofilia, ex librisek
Forréaskiadvanyok és szakirodalom
Bibliografia
Bibliografiai leirés
Ajanlo és aukcios katalogusok
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A szint megjelolésével a szakmai készségek:

Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése

Koznyelvi beszédkészség

Szakmai nyelvi hallott szveg megértése

Szakmai nyelvili beszédkészség

Idegen nyelvii hallott sz6veg megértése

Idegen nyelvii beszédkészség

Elektronikus €és szamitdgépes pénztargépek kezelése

N WWh”h>MahpH

Személyes kompetenciak:
Onallosag
Megbizhatdsag
Feleldsségtudat
Pontossag
Tiirelem
Dontésképesség
Elhivatottsag, elkotelezettség
Latas
Tapintas

Tarsas kompetencidk:
Kapcsolatteremtod készség
Segitdkészség
Udvariassag
Kozérthetdség
Hatékony kérdezés készsége

Modszerkompetenciak:
Ismeretek helyén val6 alkalmazésa
A kornyezet tisztan tartasa
Informaciogytijtés
Helyzetfelismerés



Az 52 341 06 0000 00 00 azonosité szamu, Konyvesbolti eladé megnevezésii
szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0004-06 Az aruforgalom lebonyolitasa
0005-06 A kereskedelmi egység szabalyszerii miikodtetése
0386-06 A konyvek forgalmazasa

Az 52 341 06 0001 52 01 azonosité szamu, Antikvariumi kereskedé megnevezésii
raépiilés szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0001-06 A vallalkozasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése, megsziintetése
0002-06 Marketingtevékenység
0003-06 Az aruforgalmi tevékenység tervezése, irdnyitasa, elemzése
0130-06 Antikvariumi kereskedés




V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Modulzaro vizsga eredményes letétele

Iskolai rendszer(i szakképzés esetén:

Az utols6 szakképzd évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékii a modulzard
vizsga eredményes letételével

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0004-06 Az aruforgalom lebonyolitasa

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Az aruk atvételének, elhelyezésének, nyilvantartasba vételének, tarolasanak,
értékesitésének menete, eljardsai, szabalyai

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

0005-06 A kereskedelmi egység szabalyszerii miikodtetése

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A kereskedelmi egységek miikodésére vonatkozod jogszabalyi eldirasok
ismertetése és értelmezése, a kereskedelmi gyakorlatban valo alkalmazasa

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A kereskedelmi egységekben hasznalt bizonylatok elkészitése,
formanyomtatvanyok kitoltése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 40%
2. feladat 60%



3. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0386-06 A konyvek forgalmazasa
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A konyvek valasztékanak kialakitasa
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli
Iddtartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

A vevo szakszerl kiszolgalasa, aruajanlas a konyvek valasztékabol
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:

irasbeli
Iddtartama: 60 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
A konyvek jellemzdire, valamint forgalmazdsdra vonatkozd ismeretek
alkalmazaséaval a vevé tdjékoztatasa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6: 15 perc, valaszadasi id6: 15 perc)

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:
A konyvek mennyiségi ¢és mindségi atvétele, az atvételhez kapcsolodo
adminisztraciés feladatok elvégzése. Az atvett termékek elhelyezése az
eladotérben, a vevo tajékoztatasa és kiszolgalasa magyar és idegen nyelven

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 25%
2. feladat 25%
3. feladat 30%
4. feladat 20%

4. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0001-06 A vallalkozasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése, megsziintetése

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Megadott feltételek alapjan a wvallalkozdsi forma kivalasztdsa, inditasanak,
mukdodtetésének, atszervezésének megtervezése, miikddésének elemzése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%



5. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0002-06 Marketingtevékenység

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A piackutatas modszereinek €s a marketing tevékenység eszkdzeinek bemutatasa
megadott célok és feltételek alapjan

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

6. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

0003-06 Az aruforgalmi tevékenység tervezése, iranyitasa, elemzése

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A forgalom/arbevétel és a koltségek alakuldsdnak hatdsa az eredményre. A
készlet-, 1étszam-, bérgazdalkodas elemzése a vaéllalati eredményre gyakorolt
hatasuk szempontjabol

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

7. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

0130-06 Antikvariumi kereskedés

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Az antikvéridk jellemzoéire, valamint forgalmazisara vonatkozd ismeretek
alkalmazaséaval a veve tajékoztatasa, kiszolgalasa magyar és idegen nyelven

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 30 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Az antikvar aruk atvétele, az adminisztracids feladatok elvégzése, az atvett
termékek elhelyezése az eladotérben

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 30 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Konyv- és sajtotorténet, bibliografia, forraskiadvanyok
A hozzérendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)



A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 20%
2. feladat 20%
3. feladat 60%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 52 341 06 0000 00 00 azonositd szdmu, Konyvesbolti eladd megnevezésii
szakképesitéshez rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 20

2. vizsgarész: 20

3. vizsgarész: 60

Az 52 341 06 0001 52 01 azonositdé szamu, Antikvariumi kereskedd megnevezésii
raépiiléshez rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

4. vizsgarész: 15

5. vizsgarész: 10

6. vizsgarész: 15

7. vizsgarész: 60

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei:

A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

A kozgazdasagi-marketing alapismeretek legaldbb kozépszinten teljesitett érettségi
vizsgaja esetén a 0002-06 szamu kovetelménymodulhoz tartozo vizsgarész teljesitése
alol felmentést kell adni

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai:



VI

ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges
eszkozok és felszerelések minimuma

Pénztargép

Online terminal

Pénzvizsgéld UV-lampa

Regalok, polcok, kdzépallvanyok, falidllvanyok

Pult

Arazogép

Ollo

Kézikocsi, molnarkocsi

Létra

P PR PR < < < K Ony vesbolti eladd

| D < R D < < 4 < | Antikvariumi kereskedd




VII. EGYEBEK

Iskolai rendszerben a tanév rendje szerint, iskolarendszeren kiviil pedig a szakképesitésért
felel6s miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a vizsgaiddszakokat/vizsgaidépontokat

A szakmai vizsgan alkalmazand¢ értékelési Utmutatokat, egyéb dokumentumokat, illetve a
vizsgdn hasznalatos segédeszkozokre vonatkozd részletes szabalyokat a szakképesitésért
felelds miniszter kdzzéteszi

Az irésbeli vizsgatevékenységeknél haszndlhatd segédeszkozoket a kiadott tételboritékon kell
feltiintetni

A szakmai bizonyitvany kiegészitd lapra vonatkozo eldirasok kiilon jogszabaly szerint
keriilnek meghatarozasra

A szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:

Magyar Konyvkiadok és Konyvterjesztok Egyesiilete

Budapesti Kereskedelmi és Iparkamara



