GYAKORLATI OKTATO
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I.
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 55 146 01 0000 00 00
2. A szakképesités megnevezése: Gyakorlati oktato

3. Szakképesitések kore:

13.1 |Részszakképesités ‘ Nincs |
13.2 | Elagazasok | Nincsenek |
3.3 |Raépiilés | Nincs |

4. Hozzarendelt FEOR szam: 3419

5. Képzés maximalis idOtartama:

Szakképzési

. , Oraszam
évfolyamok szdma

Szakképesités megnevezése

Gyakorlati oktatod 2 -




I1.

EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Gyakorlati oktat6
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: —

Iskolai eléképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: szakképesités

Eldirt gyakorlat: —

Elérhetd kreditek mennyisége: 30-60

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek
2. Elmélet aranya: 60%
3. Gyakorlat aranya: 40%
4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): —

Id6tartama (évben vagy félévben): —
5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd

Ha szervezhet6, mikor: -
6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



III.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama

FEOR megnevezése

3419 Egyéb pedagdgusok

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Munkdja soran alkalmazza a korszerli szamitastechnikai eszkozoket
Szakoktatéasi folyamat tervezése €s el0készitése

Szakmai gyakorlati oktatasszervezéssel kapcsolatos tevékenységet végez
Egyéni és csoportos szakmai gyakorlati foglalkozasokat szervez és vezet
Ellendrzési, értékelési és vizsgaztatasi feladatokat lat el

Munkakorében hitelesen kommunikal

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonositd szama

megnevezése




IVv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

1920-06 Szamitastechnikai eszkozok alkalmazasa az oktatd tevékenységben
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Szamitogépet hasznal (altalanos célra)

Virusellendrzést, virusirtast végez

Szovegszerkesztd, tablazatkezeld és adatbazis-kezeld programokat hasznal
Halozati rendszert és internetet hasznal

Szamitogépet oktatastechnoldgiai célra felhasznal

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A szamitogép hardver felépitése, az egyes egységek funkcionalis szerepe
A szamitdgép perifériai €s azok kezelési utasitasai

Operacios rendszerek felépitése, a rendszerelemek funkcidja
Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Adatbazis kezelés

A halézati kommunikaci6 hardver és szoftver eszkdzei

IKT ismeretek

Innovativ technoldgiak szemléletes bemutatasanak feltételei és modszerei
Iskolatablak, vetitofeliiletek, aktiv tablak jellemzoi, kezelése

Személyi szamitogépek, mint oktatd eszkdzok haszndlatara vonatkozo iranyzatok
Az oktatdanyag készités hardver- és szoftver eszkozei

Nyomtatott és interaktiv elektronikus tananyagok készitése

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacids rendszerek

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 6. m. Prezentacié

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
ECDL AM3 Szovegszerkesztés

ECDL Képszerkesztés

Informacidkeresd rendszerek hasznélata
Gépiras (szamitdgépen)

IKT (internet és telekommunikécios eszkdzok hasznélata (Skype, Messenger, 1P
alapt video-kommunikécio stb.)

Személyes kompetenciak:

Feleldsségtudat
Tiirelem
Térlatas



Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség

Modszerkompetenciak:

Modszeres munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

1921-06 Gyakorlati oktatoi feladatok ellatasa az oktatasszervezés teriiletén
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

A szakmai gyakorlathoz kapcsolodo leirasokat, utasitasokat hasznal
Alkalmazza a munkavégzéssel 6sszefiiggd tlizvédelmi és biztonsagi szabalyokat
A munkahelyi és oktatas-mindségbiztositasi eldirasokat alkalmazza

Hasznalja a szakmai és pedagogiai szabvanyokat és jogszabalyokat

A munkavégzés kornyezetvédelmi eldirdsait betartja, alkalmazza

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A modern gazdasag miikodési modellje

A gazdalkodas alapjai

Az egyéni életutak illeszkedése a kozOsségi keretekbe, a demokracia viszonyai
kozott

A polgari jog alapjai

A képzési vallalkozasok mitkodésének alapvetd szabalyai

Munkajogi alapismeretek

A munkahely/gyakorld hely kialakitdsdnak kritériumai, szerepiikk a biztonsdgos
munkavégzésben

Szakteriiletre vonatkoz6 munkavédelmi szabalyok

Tlizvédelmi ismeretek

A balesetek kivizsgalasanak folyamata

A kornyezettudatos magatartds megnyilvanulasi formai

Kornyezetvédelmi eldirdsok

A szelektiv hulladékkezelés folyamata

Munkaerd-piaci alapfogalmak

Az alkalmazas munkatigyi kérdései

A tanulasi folyamat iranyitasa

A tanulassszervezés stratégiai ¢és modszerei

Szakmai gyakorlati foglalkozasok tervezési és szervezési modszerei

Szakmai tanulmanyi kiranduldsok megszervezésének modszerei

Az audio-vizualis és multimédia tananyagok felhasznaldi értékelési modszerei
Az irott kommunikécio és eszkdzei

Képzési programok, tanmenetek, tematikus tervek felhaszndldsa, szakmai
gyakorlati foglalkozasi tervek kidolgozasa és felhasznalasa
Képzés-menedzselés

A képzések lebonyolitasaval kapcsolatos pénziigyi, kereskedelmi alapismeretek
A szakmai képzés mindségi értékelésének eszkozei és modszerei

Mindségiigyi alapismeretek, mindségiigyi rendszerek

A felhasznaloi elégedettség fogalma, mérésének modszerei

A gyakorlati oktatds mindségfejlesztési ismeretei



A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvi hallott szOveg megértése
Folyamatabrak olvasasa, értelmezése
Folyamatabrak készitése

Diagram, nomogram olvasasa, értelmezése
Diagram, nomogram kitoltése, készitése
Verbalis és nonverbalis kommunikécio
Probléma- és konfliktusmegoldd mddszertan alkalmazasa
Irodatechnikai eszk6zok hasznalata
Kiilonoboz6 tablatipusok hasznalata

Személyes kompetenciak:

SzervezOkészség

Tarsas kompetencidk:

Kapcsolatteremtd készség
Hatarozottsag

Modszerkompetenciak:

Modszeres munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1922-06 Szakmai gyakorlati oktatas tervezése és elokészitése
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Megrendeldi és egyéni gyakorlati képzési sziikségleteket hatdroz meg

Kapcsolatot tart fenn a gyakorlo helyekkel ¢és képzési partnerekkel a gyakorlati
oktatés feltételeinek el6készitésében

Ajanlott képzési programokat, tanmeneteket és egyéb pedagogiai dokumentumokat
hasznal

Gyakorlati  képzési iitemtervek ¢s foglalkozasi tervek kidolgozdsaban
kozremiikddik

A gyakorlati képzés szakmai kovetelményeinek ¢és azok teljesitmény-céljainak
felhasznaldsa a szakmai gyakorlati foglalkozasok értékelésében

Kivitelezési tervdokumentaciot és jegyzokonyvet készit eld

A gyakorlati oktatas technoldgiai/targyi feltételeit eldkésziti és ellendrzi

Belso oktatasi intranet oldalakat fejleszt és menedzsel

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
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A szamitogép periféridi €s azok kezelési utasitasai
Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Adatbazis kezelés
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A hélozati kommunikécio hardver és szoftver eszkozei

Informaci6 keres6 rendszerek kezeld feliilete, a keresd parancs felépitése
Webhely fejlesztési ismeretek

Kozgazdasagtani alapfogalmak

A modern gazdasag miikodési modellje

A képzési piac miikodése

A gazdalkodas alapjai

Oktatasvallalkozas

A mai magyar- és az europai tarsadalmak szerkezetének jellemzoi

A tarsadalom mindennapi életének szocidlis elemei, az életmindség és a tarsadalmi
tevékenység mibenléte

Globalis kihivasok, a regionalis viszonyok ¢és a lokalis szerepek kovetkeztében
tanusitando magatartasok jellemzoi

A polgari jog alapjai

A képzési vallalkozasok mikddésének alapvetd szabalyai

A hazai és eurdpai iskolarendszerek felépitése, jellemz6i

Iskolarendszert- €s iskolarendszeren kiviili szakképzés

A tanulés egy életen at stratégia jellemzoi

Munkaerd-piaci alapfogalmak

Munkaerd-piaci képzések tipusai, képzesi programjai €s célcsoportjai

A tanitds-tanulas folyamatdnak értelmezése

A tanulasi felfogasok

Cél- és kovetelmény- taxondmidk, a pontos cél és kovetelmény leirds

Képzési dokumentumok felépitése és kapcsolodasa a képzési folyamathoz

A tanulasi stratégidk

Ellendrzési-értékelési modszerek jellemzoi, kivalasztasi kritériumaik

A kiils6 és a belsd motivacid szerepe a tanulas motivalasaban

A képesség- ¢és személyiségfejlesztés modszerei

A felnéttképzés pedagdgiai alapjai

A felnéttképzés pszichologiai sajatossagai

A felnéttképzésben alkalmazhato tanulési elméletek

A célorientalt oktatasi statégia didaktikai modellje

A szabalyozaselméleti oktatasi stratégia didaktikai modellje

A projektmodszer

Kooperativ oktatasi modszerek jellemzdi, kivalasztasuk feltételei

Gyakorlati foglalkozasok tervezési €és szervezési modszerei

Iskola-gyakorlati képzéhely partnerségi kapcsolatdnak 6sszefliggései

Alloképek, targyak, makettek, modellek felhasznalasanak kritériumai

Személyi szamitogépek, mint oktatd eszkdzok haszndlatara vonatkozo iranyzatok
A szemléltetés fajtai, eszkdzei és azok hatékony hasznalatanak feltételei a
gyakorlati képzésben

Médiatervezési szabalyok

Az oktatéanyag készités hardver- és szoftver eszkdzei

Az audio-vizualis és multimédia tananyagok felhasznaloi értékelésének modszerei
Képzési dokumentumok, anyagok, eszkdzok felhasznalasa

Tananyagok strukturdlasi modszerei €s azok kivalasztasak feltételei

Képzési programok, tanmenetek, tematikus tervek, foglalkozasi tervek
kidolgozasanak ¢és felhasznalasdnak ismeretei

Nyomtatott és interaktiv elektronikus tananyagok készitése
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a tanitési-tanulasi folyamatban

Képzési igények feltard6 modszerei

A képzési program fejlesztési fazisai és eljarasai

A felhasznaloi elégedettség fogalma, mérésének modszerei
Képzés-mindségfejlesztés

>www

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacids rendszerek

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio

ECDL AM3 modul Szévegszerkesztés

ECDL Képszerkesztés

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban

Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése

Idegen nyelvii technologiai kifejezések megértése

Folyamatabrak készitése

Informacidkeresd rendszerek hasznélata

Gépiras (szamitdgépen)

Tananyagfejlesztési készség

Tanmenet ¢€s pontos szakmai gyakorlati kovetelmény tervezése,
szlikségletek meghatarozésa

Gyakorlati foglalkozas- tervezési €s vezetési készségek

Gyakorlatok, gyakorl6 feladatrendszer tervezése, gyakorlatok levezetése
Teszt, feladatlap, munkalap szerkesztés — tervezés
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Személyes kompetenciak:
Feleldsségtudat
Pontossag
Fejlodoképesség, onfejlesztés

Tarsas kompetencidk:
Kapcsolatteremtod készség
Udvariassag

Moédszerkompetencidk:
Modszeres munkavégzés
Logikus gondolkodas
Tervezés
Rendszerezd képesség

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1923-06 Gyakorlati foglalkozas szervezése és vezetése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Az értékeld eszkozok fejlesztési folyamata, josaga és eredményeinek felhasznalasa

képzési

A tanulokat megismerteti a gyakorlatok feltételrendszerével, integralja dket a

termelési helyekre
Bemutato foglalkozéasokat és gyakorlatokat vezet
Szervezi a tanulok egyéni és csoportos gyakorlati tevékenységét



A célcsoport ismeretében motivacios stratégiat kivalaszt és alkalmaz

Ismereteket, eljardsokat, technologidkat, termékeket adekvat

bemutat/prezental
Magatartést formal, kompetencidkat fejleszt
Konfliktust kezel/medial

modon

A szakmai gyakorlati munkavégzés miiveleteit/miiveletcsoportjait/tevékenységeit

hatékony modszerekkel begyakoroltatja

A differencidl6 oktatas stratégiait alkalmazza a gyakorlati foglalkozasokon
Figyelemmel kiséri és korrigalja a tanulok szakmai személyiségfejlédését

Innovativ termelési, szolgéltatasi technologidkat mutat be és alkalmaz

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A szamitogép periféridi €s azok kezelési utasitasai
Adatbazis kezelés

Informaci6 keresé rendszerek kezelo feliilete, a keresd parancs felépitése

Webhely fejlesztés

IKT-ismeretek

Ko6zgazdasagtani alapfogalmak

A modern gazdasag miikodési modellje

A képzési piac mitkodése

A gazdalkodas alapjai

Oktatasvallalkozas

A mai magyar ¢és az eurdpai tdrsadalmak szerkezetének jellemzdi

A tarsadalom mindennapi életének szocialis elemei, az €életmindség €s a tarsadalmi

tevékenység mibenléte

Globalis kihivasok, a regionalis viszonyok ¢és a lokdlis szerepek kovetkeztében

tanusitand6 magatartasok jellemzoi

Az egyéni életutak illeszkedése a kozOsségi keretekbe, a demokracia viszonyai

kozott
A képzési vallalkozasok mitkodésének alapvetd szabalyai
Munkajogi alapismeretek

A munkahely/gyakorlo hely kialakitdsanak kritériumai, szerepiik a biztonsagos

munkavégzésben

Szakteriiletre vonatkoz6 munkavédelmi szabalyok
Tlizvédelmi ismeretek

A balesetek kivizsgalasanak folyamata

A kornyezettudatos magatartds megnyilvanuldsi formai

A kornyezetvédelmi eldirasok ismerete

A szelektiv hulladék kezelés folyamata

Iskolarendszerti- és iskolarendszeren kiviili szakképzés

A nonformalis és az informélis tanulas szinterei
Munkaerd-piaci alapfogalmak

Munkaerd-piaci képzések tipusai, képzési programjai és célcsoportjai
Karriercélok/cselekvési tervek kialakitasa

Allaskeresési technikak

A tanitas-tanulds folyamatanak értelmezése

Nevelési, oktatési, képzési alapelvek és fofeladatok ismerete
A tanulasi felfogasok ismerete
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Cél- és kovetelmény- taxondmiak, a pontos cél és kovetelmény leiras
Képzési dokumentumok felépitése és kapcsolodasa a képzési folyamathoz
A tanulési stratégiak ismerete

Ellendrzési-értékelési modszerek jellemzai, kivalasztasi kritériumaik
Pszichologiai alapismeretek

Tanulaspszichologiai ismeretek

A kiilsé és a belsé motivacio szerepe a tanulds motivalasaban

A képesség- és személyiségfejlesztés modszerei

Az oktatd személyisége, a reflektiv oktatd jellemzoi

A felndttképzés pedagdgiai alapjai

A felndttképzés pszichologiai sajatossagai

A felndttképzésben alkalmazhat6 tanulési elméletek

Az 6nalld tanulas moédszertana

A tanulési folyamat iranyitasa

A tanulédssszervezés stratégiai és modszerei

A célorientalt oktatasi statégia didaktikai modellje

A szabalyozaselméleti oktatasi stratégia didaktikai modellje

A verbalis oktatasi modszerek helyes alkalmazasanak jellemzdi

A projektmodszer

Kooperativ oktatasi modszerek jellemzdi, kivalasztasuk feltételei
Laboratoriumi gyakorlati foglalkozasok mikrostruktiraja

Gyakorlati foglalkozasok tervezési €és szervezési modszerei

Szakmai tanulmanyi kiranduldsok megszervezésének modszerei
Innovativ technolégidk szemléletes bemutatasanak feltételei és modszerei
Iskolatablak, vetitéfeliiletek, aktiv tablak jellemzdi, kezelése

Alloképek, targyak, makettek, modellek felhasznalasanak kritériumai
Hangtechnikai eszk6zok adekvat tandrai haszndlatanak feltételei

Allokép vetitdk, irasvetitdk, projektorok hasznalata

Audiovizualis eszkdzok kezelése

Személyi szamitogépek, mint oktatd eszkdzok haszndlatara vonatkozé irdnyzatok
A szemléltetés fajtai, eszkozei és azok hatékony hasznéalatanak feltételei
Vetitési technikak

Kommunikacids alapfogalmak, a pedagogiai kummunikacié sajatossagai
Szoébeli kommunikacids technikdk

A vizualis és a metakomunikaci6 jellemzdi, eszkozei €s alkalmazési technikai
Kooperacios technikék az eredményes kommunikacioban
Viselkedéskultira ismeretek

Képzési dokumentumok, anyagok, eszkozok felhasznalasa
Helyetfelmérési és onértékelési technikak

Problémamegoldo eljarasok felosztasa, az eljaras megvalasztas kritériumai

A szint megjelolésével a szakmai készségek:
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ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 6. m. Prezentaci6

ECDL Képszerkesztés

Szakmai nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii géphasznalati feliratok értelmezése, megértése
Idegen nyelvii technolégiai kifejezések megértése



Folyamatdabrak olvasésa, értelmezése

Verbalis és nonverbalis kommunikécio

Tablara valo irés és rajz

Gyakorlati foglalkozas tervezési és vezetési készségek

Probléma- és konfliktusmegoldd mddszertan alkalmazasa
Személyre szabott modszerek és motivacios stratégidk alkalmazasa
Gyakorlatok, gyakorlo6 feladatrendszer tervezése, gyakorlatok levezetése
Képzési folyamat értékelése

Irodatechnikai eszk6zok hasznalata

Prezentéacids eszkdzok hasznalata

Audio-vizualis taneszkdzok hasznalata

Kiilonoboz6 tablatipusok haszndlata
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Személyes kompetenciak:
Pontossag
Elhivatottsag, elkotelezettség
Onfegyelem
Fejloddképesség, onfejlesztés
Tiirelem
Szervezokészség
Kiils6 megjelenés
Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag
Rugalmassag
Térlatas
Kéziigyesség

Tarsas kompetencidk:
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Kapcsolatteremtod készség
Hatarozottsag
Hatékony kérdezés készsége
Kapcsolatfenntartd készség
Motivalo készség
Konfliktusmegold6 készség
Empatikus készség

Modszerkompetenciak:
Ertékelés
Logikus gondolkodas
Tervezés
Rendszerezo képesség
Figyelemmegosztas
Gyakorlatias feladatértelmezés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1924-06 Szakmai gyakorlat ellenérzési, értékelési és vizsgaztatasi feladatainak ellatasa
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Bemeneti tudasszint mérést végez



A tanulok egyéni és csoportos tevékenységét/elore haladasat ellenorzi

Ertékeli a tanulok napi tevékenységét ¢és komplex gyakorlati munkdjat,
Gyakorlati vizsgdkat és zardvizsga részeket elOkészit, abban kozremiikodik a
szakoktatd/szaktanar munkajat segitve

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:

A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
Tablazatkezelés
Szakteriiletre vonatkoz6 munkavédelmi szabalyok
A hazai és eurdpai iskolarendszerek felépitése, jellemz6i
Iskolarendszert- €s iskolarendszeren kiviili szakképzés
Nevelési, oktatasi, képzési alapelvek és f6 feladatok
Cél- és kovetelmény- taxondmiak, a pontos cél és kovetelmény leiras
Ellendrzési-értékelési modszerek jellemzoi, kivalasztéasi kritériumaik
Pszichologiai alapismeretek
A kiils6 és a belsé motivacio szerepe a tanulds motivalasaban
Az oktatd személyisége, a reflektiv oktato jellemzdi
A felnéttképzés pszichologiai sajatossagai
A tanulédssszervezés stratégidi és modszerei
Szoébeli kommunikacids technikdk
Képzési programok, tanmenetek, tematikus tervek, foglalkozési tervek kidolgozasa
¢s felhasznalas ismeretei
Az értékeld eszkozok fejlesztési folyamata, josaga és eredményeinek felhasznalasa
a tanitasi-tanulasi folyamatban
A képzés mindségi értékelésének eszkdzei és modszerei
Mindségiigyi alapismeretek, mindségiigyi rendszerek
A felhasznaloi elégedettség fogalma, mérésének modszerei
Helyzetfelmérési és onértékelési technikak
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A szint megjelolésével a szakmai készségek:

ECDL 4. m. Tablazatkezelés

Szakmai nyelvii beszédkészség

Diagram, nomogram olvasasa, értelmezése
Diagram, nomogram kitoltése, készitése

Teszt, feladatlap, munkalap szerkesztés — tervezés
Képzési folyamat értékelése

Audiovizualis taneszk6zok hasznalata
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Személyes kompetenciak:
Felelosségtudat
Fejlodoképesség, onfejlesztés
Szervezokészség
Kiilsé megjelenés
Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag

Tarsas kompetencidk:
Fogalmaz6 készség
Hatarozottsag



Hatékony kérdezés készsége
Motivalo készség

Modszerkompetenciak:

Tervezési képesség
Figyelem-megosztas
Gyakorlatias feladatértelmezés
Hibakeresés (diagnosztizalas)
Ertékelés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1925-06 Kommunikacios ismeretek alkalmazasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Meggy6zden és hitelesen kommunikal a szakmai gyakorlati foglalkozasokon
Szakmai megbeszéléseket, vitakat el6készit és vezet

Miifaji elvarasoknak megfelden szakteriiletén irasban kommunikal

ICT alkalmazasokat kezel

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Szovegszerkesztés

A halozati kommunikacid hardver és szoftver eszkozei

Informaci6 keres6 rendszerek kezeld feliilete, a keresd parancs felépitése
IKT ismeretek

Az oktatd személyisége, a reflektiv oktato jellemzdi

A felnéttképzés pedagogiai alapjai

Allokép vetitk, irdsvetitdk, projektorok hasznélata

Audio-vizualis eszkozok kezelése

A szemléltetés fajtai, eszkozei és azok hatékony hasznéalatanak feltételei
Vetitési technikak

Kommunikacids alapfogalmak, a pedagogiai kummunikacid sajatossagai
Szobeli kommunikacios technikak

Az irott kommunikacié €s eszkozei

A vizualis és a metakomunikaci6 jellemzoi, eszkozei €s alkalmazasi technikai
Kooperacids technikdk az eredményes kommunikacidoban
Viselkedéskultra

A képzés menedzselése

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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ECDL 3. m. Szovegszerkesztés

ECDL 6. m. Prezentacié

ECDL 7. m. Informaci6 és kommunikécio
ECDL AM3 modul Szovegszerkesztés

Olvasott szakmai széveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvili beszédkészség

Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése



Informéciokeresé rendszerek hasznalata

Verbalis és nonverbalis kommunikécio

Tablara valo irés és rajz

IKT (internet és telekommunikécios eszkozok hasznalata (Skype, Messenger, 1P
alapti video-kommunikécio stb.)

Probléma- és konfliktusmegoldé mddszertan alkalmazasa

Prezentacids eszkozok hasznalata

5 Kiilonébozo tablatipusok hasznalata
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Személyes kompetenciak:
Elhivatottsag, elkotelezettség
Onfegyelem
Kiils6 megjelenés
Erzelmi stabilitas, kiegyensulyozottsag
Rugalmassag

Tarsas kompetenciak:
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Hatékony kérdezés készsége
Kapcsolatfenntartd készség
Konfliktusmegoldoé készség
Empatikus készség

Moédszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas



Az 55146 01 0000 00 00 azonosité szamu, Gyakorlati oktatéo megnevezésii szakképesités

szakmai kévetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
1920-06 Szamitastechnikai eszk6zok alkalmazasa az oktatd tevékenységben
1921-06 Gyakorlati oktatoi feladatok elldtdsa az oktatdsszervezés teriiletén
1922-06 Szakmai gyakorlati oktatas tervezése és elokészitése
1923-06 Gyakorlati foglalkozés szervezése és vezetése
1924-06 Szakmai gyakorlat ellendrzési, értékelési és vizsgaztatasi feladatainak

ellatasa

1925-06

Kommunikéacids ismeretek alkalmazasa




V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Az utols6 szakképzd évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékii a modulzard
vizsga eredményes letételével

Az 5. vizsgarész megkezdésének feltétele a vizsgarészben meghatarozott témaban, minimum
30, maximum 60 oldal terjedelemben elkészitett zarddolgozat beadasa a vizsgat megel6zden
30 nappal

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1920-06 Szamitastechnikai eszkozok alkalmazasa az oktatd tevékenységben

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Hivatalos  képzési  dokumentum  szamitogépen  torténd  elkészitése.
Adatbaziskezeld program ¢és internet oktatasi céli hasznélata

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 90 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
elkészitése, képszerkesztés.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1921-06 Gyakorlati oktatoi feladatok ellatasa az oktatasszervezés teriiletén

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Az oktatas elOkészitése, szervezése, mindségfejlesztése teriiletén egy megadott
oktatoi feladat elvégzése.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 60 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy képzési tevékenység jogszabaly szerinti eldkészitésével, tanusitasaval
kapcsolatos ismeretek alkalmazasa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli



Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc valaszadasi id6 15 perc )

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 60%
2. feladat 40%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1922-06 Szakmai gyakorlati oktatas tervezése és el6készitése

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Képzési sziikségletek meghatdrozdsa és a gyakorlati oktatas eldkészitése
adatforrasok felhasznélasaval

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Képzési iitemterv, foglalkozasi terv és értékelési kritériumok kidolgozasa képzési
dokumentumok felhasznalasaval

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 120 perc

A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat:
Kapcsolat felvételre és kapcsolattartdsra vonatkozd ismeretek alkalmazéasa a
gyakorlati képz0 helyekkel, szakmai ¢&s tarsadalmi szervezetekkel valo
kapcsolatban

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 30%
2. feladat 40%
3. feladat 30%

4. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1923-06 Gyakorlati foglalkozas szervezése és vezetése
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Tanulok felkészitése a gyakorlati szintereken torténd feladatvégzésre
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc) perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Oktatdsi és tandcsadasi szolgaltatds megszervezése, a feladatok -ellatdsdhoz
sziikséges ismeretek alkalmazasa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli



Idétartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Differencialt gyakorlati foglalkozas eldkészitése, megvaldsitisa egy konkrét
gyakorlati oktatasi téma feldolgozasahoz kapcsoloddan

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 25%
2. feladat 25%
3. feladat 50%

5. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1924-06 Szakmai gyakorlat ellenérzési, értékelési és vizsgaztatasi feladatainak ellatasa

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A tudéasszint mérése ¢€s eredményeinek felhaszndldsa a gyakorlati oktatas
differencialt megszervezésében.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Gyakorlati oktat6éi feladat (foglalkozas tervezés ¢és elokészités, szakmai
kompetencia fejlesztés, gyakorlati tudds mérés) ¢és az ahhoz kapcsolt
szakmapedagdgiai, taneszkozhaszndlati, gyakorlati oktatdsszervezési ismeretekre
alapozott szakmai feladat — zarodolgozat védése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 40%
2. feladat 60%

6. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1925-06 Kommunikacids ismeretek alkalmazasa
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Oktatasi intranet oldal tervezése tartalmi és formai kovetelmények szerint.
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati
Id6tartama: 120 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Szakmai megbeszélés eldkészitése, SKYPE ¢és IP alapti video-kommunikacios
rendszer hasznalataval torténd vezetése



A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati
Id6tartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 60%
2. feladat 40%

3. A szakmai vizsga értékelése%-osan:

Az 55 146 01 0000 00 00 szamu, Gyakorlati oktatd megnevezésii szakképesitéshez rendelt
vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében
1. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 10
. vizsgarész: 20
. vizsgarész: 20
. vizsgarész: 25
. vizsgarész: 15
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4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei:
A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai:



VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések minimuma

Gyakorlati
oktato

Irodatechnikai eszkdzok

Szamitastechnikai eszkozok haldzati hozzaféréssel

Prezentécids hardver és szoftvereszk6zok

Audiovizualis taneszk6zok

Interaktiv tabla

Szakmai gyakorlati oktatas szakképesités szerinti taneszkozei
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VIIL.
EGYEBEK

Iskolai rendszerben a tanév rendje szerint, iskolarendszeren kiviil pedig a szakképesitésért
felelés miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a vizsgaiddszakokat/vizsgaidépontokat

A szakmai vizsgan alkalmazandé értékelési utmutatokat, egyéb dokumentumokat, illetve a
vizsgan haszndlatos segédeszkdzokre vonatkozd részletes szabédlyokat a szakképesitésért
felelds miniszter kdzzéteszi

Az irasbeli vizsgatevékenységeknél hasznalhato segédeszkozoket a kiadott tételboritékon kell
feltlintetni

A szakmai bizonyitvany kiegészitd lapra vonatkozd eldirdsok kiilon jogszabaly szerint
keriilnek meghatarozasra

Iskolai rendszert képzéseknél a szakmai gyakorlat javasolt idétartama: 360 6ra
A szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:

Miiszaki Oktatasi (Kamara) Egyesiilet
Akkreditalt Iskolai rendszerti Fels6foku Szakképzés Kollégiuma Egyestilet



