VALUTAPENZTAROS ES VALUTAUGYINTEZO
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

L
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama:51 343 04 0000 00 00
2. A szakképesités megnevezése: Valutapénztaros és valutaligyintézo

3. Szakképesitések kore:

3.1 |Részszakképesités

Azonositoszam: |51 343 04 0100 51 01

Megnevezés: KifizetOhelyi pénztaros
3.2 |Elagazisok | Nincsenek |
3.3 |Raépiilés | Nincs |
4. Hozzarendelt FEOR szam: 4211

5. Képzés maximalis idGtartama:

Szakképesités megnevezése . SzakkepzeS{ Oraszam
évfolyamok szdma
Valutapénztaros ¢és valutaiigyintézo — 200
II.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Valutapénztaros és valutaiigyintézé
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: —

Iskolai eldképzettség: a kozépiskola utolsé évfolyamanak elvégzése

Szakmai eloképzettség: -
El6irt gyakorlat: -
Elérheto kreditek mennyisége: —

Pélyaalkalmassagi kovetelmények:

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: —

2. Elmélet ardnya: 50%



3. Gyakorlat aranya: 50%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): —
Iddtartama (évben vagy félévben):  —

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): —
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: —
RESZSZAKKEPESITES MEGNEVEZESE:  Kifizethelyi pénztaros
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Bemeneti kompetencidk: —
Iskolai el6képzettség: a kozépiskola utolso évfolyamanak elvégzése
Szakmai eldképzettség: —
El6irt gyakorlat: -
Elérhetd kreditek mennyisége: —

Pélyaalkalmassagi kovetelmények:

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: —

2. A képzés maximalis id6tartama:
Szakképzési évfolyamok szama: —

Oraszam: 70
3. Elmélet aranya: 50%
4. Gyakorlat aranya: 50%

5. Szakmai alapképzés id6tartama (fogyatékkal €16k esetében, iskolai rendszerben):

6. Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: —



II1.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas

A munkakoér, foglalkozas

FEOR szama

FEOR megnevezése

4211

Postai és banki pénztaros

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa

A valutapénztaros és valutaiigyintézo a fennallo eljarasoknak, jogszabalyoknak és érvényes
szabalyzatoknak megfelelden elvégzi a valutavaltassal kapcsolatos feladatokat.

Pénztari feladatokat 14t el.

A pénzvaltashoz kapcsolddo feladatokat végez.

Bankjegyfelismerést, bankjegyvizsgalatot végez.

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosité szama megnevezése

IV.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2098-06  Altalanos ligyintézoi feladatok
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatproﬁl

Kezeldi, munkahelyi nyitast-zarast végez.

Elvégzi a szolgalat megkezdéséhez sziikséges feladatokat.

Készpénzellatmanyt vesz fel.

Megnyitja a sziikséges gépeket, bejelentkezik.

Inditja a munkahoz sziikséges programokat.

Napkozbeni  készpénz-beszolgaltatast — végez, illetve  sziikkség  esetén
készpénzellatmanyt vesz fel.

Folyamatosan gondoskodik a rabizott pénzkészlet biztonsagos kezelésérol.
Pénzforgalmat bonyolit.

Ellenérzi a bankkartya elfogadhatosagat (kibocsatd, kartya tipusa, kartya
azonositasi elemeinek eldirdsszerli megléte).

Ugyfél-azonositast (személyazonositas) végez.

Végrehajtja a kért tranzakciot.

Kiadja a készpénzt.

Vezeti a pénztarnaplot.

Aznapi forgalmardl elszamol, elvégzi a szolgalat befejezéséhez eldirt feladatokat.




POS-terminélon kezel6i zarast végez.

Leallitja a programokat, gépeket.

Leadja a bélyegzoket, POS-kezel6i kartyat, kulcsokat.
A pénztarban levd készpénzt beszolgaltatja.

Tulajdonsagprofil
Szakmai kompetenciak:

A szakmai ismeretek a tipus megjel6lésével
Tipus  Szakmai ismeret
Szoftverjog és etika, adatvédelem.
A pénzforgalom lebonyolitdsanak modjai, szabalyai.
A pénzkezelésre vonatkozé szabalyok.
Irodaszervezés.
Ugyviteli, irodatechnikai és kommunikécios eszkozok.
Iratkezelés.
A forint érvényessége, forgalomképessége €s valodisaga ellenérzésének modszerei.

>oO00wwd

A szakmai készségek a szint megjelolésével
Szint  Szakmai készség

4 Olvasott szakmai szovegek megértése.

4 Szamolasi készség.

1 Elemi szinti szamitogéphasznalat.

Szemé¢lyes kompetenciak:
Felel6sségtudat.
Pontossag.
Megbizhatdsag.

Tarsas kompetenciak:
Hatarozottsag.
Konfliktusmegoldé készség.

Modszerkompetenciak:
Ismeretek helyén val6 alkalmazésa.

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2099-06 Specialis iigyintézoi feladatok

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Pénzvaltast végez.

Ugyféltajékoztatast végez.

Sziikség szerint ligyfél azonositast végez.

Atveszi a valtani kivant pénzt.

Elkésziti a valutavaltassal kapcsolatos bizonylatokat.
Ellendrzi az atvett (vagy kifizetendd) valutak forgalomképességét €s valodisagat.
Kiadja a készpénzt.

Felveszi ¢s aktualizalja az arfolyamokat.
Gondoskodik az arfolyam kozzétételérol.



Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:

A szakmai ismeretek a tipus megjel6lésével

Tipus
C

i loelivs Blociivs Rloe

Szakmai ismeret

Alapfogalmak  (a  devizakorlatozdsok  megsziintetésérél  szold6  torvény
meghatarozasai: fizetéeszkoz, valuta, deviza, konvertibilis pénznem, devizabelfoldi,
devizakiilfoldi).

Pénzvaltas fogalma, a pénzvaltasi tevékenység ligynoki rendszerben.

Arfolyam, arfolyamjegyzés, kozzététel.

Csekkek (kovetelmények, forgalomképesség, bevalthatdsag).

Valutavétel, eladas, konverzio.

A vételi, eladasi ¢és konverzioés miiveletekkel kapcsolatos elszamolasok.

Panasziigyek kezelése.

A pénzmosas megel6zésérdl ¢és megakadalyozasarol szold torvény eldirasai és
alkalmazasuk.

A szakmai készségek a szint megjelélésével

Szint
4
4
5

Szakmai készség

Uzletszabalyzatok, utasitisok, eljarasi rendek elirasainak magabiztos alkalmazasa.
Kommunikacié idegen nyelven.

Szamolasi készség.

Személyes kompetenciak:

Feleldsségtudat.
Pontossag.
Megbizhatosag.
Tilrelmesség.

Tarsas kompetenciak:

Kapcsolatteremtd készség.
Hatéarozottsag.
Konfliktusmegoldé készség.

Moédszerkompetenciak:

Ismeretek helyén val6 alkalmazasa.

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2100-06

Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil

Pénzvaltast végez.

Készpénzvaltast végez.

Atveszi a valtani kivant pénzt.

Ellendrzi az atvett (vagy kifizetendd) valutdk forgalomképességét és valodisagat.
Kiadja a készpénzt.



Tulajdonsagprofil
Szakmai kompetenciak:

A szakmai ismeretek a tipus megjel6lésével
Tipus  Szakmai ismeret

B Altalanos bankjegyismeretek (bankjegypapir és biztonsagi elemei, bankjegyek
nyomtatasa sordn alkalmazott eljardsok, bankjegyek nyomtatassal kialakitott
biztonsagi elemei).

B A bankjegyeken 1év0 biztonsagi elemek ellendrzésének lehetséges modszerei.

B A bankjegyek ellenérzésére alkalmas segédeszkdzok és hasznalatuk.

A A valddi és hamis bankjegyek felismerése a gyakorlatban.

A szakmai készségek a szint megjeldlésével

Szint  Szakmai keszség
5 Az ellendérzéshez hasznalhato segédeszk6zok magabiztos hasznalata.
2 Kommunikacié idegen nyelven.

Szemé¢lyes kompetenciak:

Eles latés.
Aprolékos tapintas.
Kéz- és ujjligyesség.
Onallosag.
Dontésképesség.

Tarsas kompetenciak:
Kapcsolatteremtd készség.
Hatéarozottsag.
Konfliktusmegoldoé készség.

Moédszerkompetencidk:
~ Ismeretek helyén val6 alkalmazasa.
Emlékezoképesség.
Hibakeresés (diagnosztizalas).
Koriiltekintés, elovigyazatossag.

Az 51 343 04 0000 00 00 azonosité szamu, Valutapénztaros és valutaiigyintéz6 megnevezésii
szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése

2098-06 Altalénos {igyintéz6i feladatok

2099-06 Specialis ligyintézdi feladatok

2100-06 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

Az 51 343 04 0100 51 01 azonosito szamu, Kifizetohelyi pénztiaros megnevezési
részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése

2098-06 Altalénos {igyintéz6i feladatok

2100-06 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgélat




V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei

Iskolarendszeren kiviili szakképzésben: a szakmai kovetelménymodulhoz rendelt modulzard
vizsga eredményes teljesitése.

A vizsgara bocsatés feltételeként meghatarozott modulzard vizsgak szakkepesitésként es
részszakképesitésként
Az 51 343 04 0000 00 00 azonositdé szamu, Valutapénztaros €s valutaiigyintéz6 megnevezésii
szakképesitéshez rendelt modulzaro vizsga:

3. modulzér6 vizsga: Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgélat.

Az 51 343 04 0100 51 01 azonositd szamu, Kifizetbhelyi pénztaros megnevezésii
részszakképesitéshez rendelt modulzar6 vizsga:
3. modulzér6 vizsga: Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat.

A vizsgéra bocsatas feltételeként meghatarozott modul modulzaré vizsgafeladatat a szakmai
kovetelményekkel 6sszhangban az MNB allitja dssze.

A modulzdrd vizsga csak akkor eredményes, ha a modulzaré vizsgafeladathoz rendelt
vizsgatevékenységet a jelolt 100%-os szinten teljesiti.

Az a jelolt, aki a modulzar6 vizsga korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a
modulzaroé vizsga ismételt teljesitésének kotelezettsége alol.

2. A szakmai vizsga részei

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2098-06  Altalanos iigyintézéi feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Ugyintéz6i feladatok alkalmazisa (a pénzforgalom lebonyolitdsanak modjai,
szabalyai, pénzkezelésre vonatkozd szabalyok, iratkezelési ismeretek, a forint
érvényessége, valodisagellendrzés) a PM éltal kiadott feladatlap alapjan.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 30 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%



2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2099-06 Specialis iigyintézoi feladatok

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Specialis  ligyintéz6i feladatok alkalmazasa (arfolyam, arfolyamjegyzés,
kozzététel, valutavétel — eladas, konverzio, csekk kovetelményei, panasziigyek
kezelése, pénzmosas megeldzése), valamint bankjegyismereti feladatok a PM altal
kiadott feladatlap alapjan 50-50%-o0s aranyban.

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 75 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Specialis  ligyintézéi feladatok alkalmazésa (arfolyam, arfolyamjegyzés,
kozzététel, valutavétel — eladas, konverzid, csekk kdvetelményei, panasziigyek
kezelése, pénzmosas megeldzése) a PM altal kiadott szébeli tételsor alapjan.

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 30 (felkésziilési 1d6 15 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 60%
2. feladat 40%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2100-06 Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Hamis bankjegy felismerése a PM altal jovahagyott és az MNB altal kidolgozott
Utmutato6 alapjan.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 15 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Bankjegypapirban és nyomtatasban alkalmazott biztonsagi eljarasok ismertetése
¢s felismerése a PM altal kiadott szobeli tételsor alapjan.

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%



3. A szakmai vizsga értékelése %-osan

Az 51 343 04 0000 00 00 azonosité szamu, Valutapénztaros €s valutaiigyintéz6 megnevezésii
szakképesitéshez rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében:

1. vizsgarész: 20

2. vizsgarész: 40

3. vizsgarész: 40

Az 51 343 04 0100 51 01 azonositd szamu, Kifizetbhelyi pénztaros megnevezésii
részszakképesitéshez rendelt vizsgarészek €s ezek sulya a vizsga egészében:

1. vizsgarész: 50

3. vizsgarész: 50

Az 51 343 04 0000 00 00 azonositd szamu, Valutapénztaros €s valutaiigyintéz6 megnevezésii
szakképesitéshez rendelt vizsgarészek ¢s ezek sulya a vizsga egészében, amennyiben a
vizsgazd az 51 343 04 0100 51 01 azonosité szamu, KifizetOhelyi pénztaros megnevezésii
részszakképesitéssel rendelkezik:

2. vizsgarész: 100

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei

Amennyiben a vizsgdz6 a szakképesitéshez, részszakképesitéshez rendelt vizsgarészek
valamelyikének korabbi teljesitését hitelt érdemlden igazolja, mentesiil a vizsgarész ismételt
teljesitésének kotelezettsége alol.

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai

A 2. Specidlis ligyintéz6i feladatok vizsgarész szobeli vizsgatevékenysége csak akkor
kezdheté meg, ha az adott vizsgarész vizsgafeladatahoz rendelt irdsbeli vizsgatevékenység
soran a vizsgazo legalabb 80%-os teljesitményt ért el, valamint a vizsgazé 100%-osan
teljesitette a 3. Bankjegyfelismerés, bankjegyvizsgalat vizsgarész 1. Hamis bankjegy
felismerése vizsgafeladathoz rendelt gyakorlati vizsgatevékenységet.

A vizsgarész vizsgafeladataihoz rendelt vizsgatevékenységek sorrendjét a vizsgafeladatok
sorszdma hatarozza meg.

A szakmai vizsgarész értékelésekor a vizsgafeladatonként elért szazalékos teljesitmények
stlyozott atlaganak %-os értékét egy tizedesre, az altalanos szabalyok szerint kerekitve kell
megallapitani.

A szakmai vizsgarész akkor eredményes, ha a vizsgafeladatonként elért szézalékos
teljesitmények stlyozott atlaga legalabb 80%.

A szakmai vizsga eredményét a vizsgarészenként elért %-os teljesitmények stlyozott
atlaganak %-os értéke alapjan, az altalanos szabalyok szerint kerekitve és egész %-ban
kifejezett értékhez rendelt osztalyzat alapjan kell megéllapitani.



A vizsgarészenként elért %-os teljesitmények stlyozott atlaga alapjan az osztalyzat a

kovetkezd:
95-100% jeles (5)
90-94% jo (4)
85-89% kozepes (3)
80—-84% elégséges (2)
0-79% elégtelen (1)

Sikertelen vizsgarész(ek) a szakmai vizsgaszabalyzat szerinti jelentkezési lap kitoltését és a
szakképesitésért felelds miniszternek a szakmai vizsga el0készitésérdl szolod jelentés

megkiildését kdvetden ismételhetd(ek) meg.

VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések
minimuma

Valutapénztaros és

valutaligyintéz6

Kifizet6helyi pénztaros

Iratrendezdk

Irodatechnikai eszkdzok

Szamitdgép

Nyomtato

Szoftverek

Kommunikécids eszk6zok

Ugyintézési eljardsrend

Formanyomtatvanyok

Bankjegyvizsgalé UV ldmpa, nagyitd

Pancélszekrény

Vagyonbiztonségi jelzérendszer

ltsltsltaltslisltaltasltaltallts

ltsltslislislislialtaltalls




VII.
EGYEBEK

A képzés nyelve: magyar.

A szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Nemzeti Bank

A PM a szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal a honlapjan mindenki altal
hozzéaférhetd modon kozzéteszi a szobeli tételeket.

A szakmai vizsgén kizarolag a PM honlapjan kozzétett segédeszkdzok hasznalhatdak.



