MASOLO- ES IRODAGEP MUSZERESZ
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYE]I

I.
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 51521 01 0000 00 00

2. A szakképesités megnevezése: Misolo- €s irodagép miiszerész

3. Szakképesitések kore:

[3.1 [Részszakképesités | Nincs |
|3.2 |Elégazésok | Nincsenek |
3.3 [Raépiilés | Nincs |

4. Hozzarendelt FEOR szam: 7441

5.  Képzés maximalis idOtartama:

(s . Szakképzési . ,
Szakképesités megnevezése , P , Oraszam
évfolyamok szama
Masolo- és irodagép miiszerész 2 2000




II.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE:  Maisolé- és irodagép miiszerész

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Bemeneti kompetencidk: -
Iskolai el6képzettség: kozépiskola befejezd évfolyamanak elvégzése
Szakmai eloképzettség: -
Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: -
Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek

2.  Elmélet aranya: 40 %

3.  Gyakorlat ardnya: 60 %

4.  Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): van
Id6tartama (évben vagy félévben): 1év

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd

Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: sziikséges



IIL.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama

FEOR megnevezése

7441

Mechanikai miiszerész

A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Uzembe helyezi az irodagépeket

Karbantartja, tisztitja a gépeket

Szemrevételezéssel, muszerrel hibat tar fel

Elvégzi a hibas gépek, berendezések javitasat

Hibas alkatrészt cserél

Kezeli a munkavégzéshez sziikséges alkatrész- és kellékanyag készletet
Elvégzi a munkavégzést kovetd adminisztrativ teendoket

A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosito szama megnevezése




IV.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
0900-06 Informatikai, munkaszervezési és -tervezési, technologiai alaptevékenységek
végzése
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Hardvert, jogtiszta szoftvereket alkalmaz
Irodai programcsomagot egyedi €s integralt médon hasznal
Egyszeri multimédids és kommunikécios alkalmazasokat kezel
Adatmentést végez, informatikai biztonsagi eszkdzoket hasznal
LAN ¢és WAN halézatokat hasznal
Egyszerti informatikai angol nyelvli szakmai szoveget megért
Informatikai tevékenységét dokumentélja
Terveket, mlszaki leirasokat olvas, értelmez
A munkavégzéssel Osszefiiggd altalanos szabalyokat alkalmazza
A munkahelyi mindségbiztositasi eldirasokat alkalmazza
Meghatarozza a miiveleti sorrendet és a felhasznaland6 anyagsziikségletet
Kivalasztja a munkafolyamathoz sziikséges eszkozoket, szerszamokat, késziilékeket
Munkamiiveletekrdl vazlatos rajzot készit
Mechanikus és elektromos eszkdzokkel, miiszerekkel méréseket végez
Fém ¢és mlianyag munkadarabokat megmunkal (vag, fur, forgacsol, fiirészel, hajlit,
reszel, csiszol)
Elektromos és mechanikai kotéseket készit
Kisgépeket, kéziszerszdmokat hasznal a technologiai alapmiiveleteknél
A munkafeladatok elvégzésérdl jegyzokonyvet készit
Részt vesz a munka- és balesetvédelmi oktatdson
Betartja ¢és betartatja a munka-, baleset-, tliz- ¢és kornyezetvédelmi, valamint a
szakmara, szerelési-javitasi technologiara vonatkozo eldirasokat
Részt vesz a munka-, tliz- ¢és kornyezetvédelemmel kapcsolatos események
kivizsgalasaban, dokumentalasaban
Gondoskodik a munka-, tiiz- ¢és Dbalesetvédelmi eszko6zokrol ¢és azok
hasznalhatosagarol
Részt vesz a tlizoltasban, mentésben, elsdsegélyt nyujt
Betartja és betartatja a veszélyes és a szelektiv hulladékgytijtés szabalyait, a veszélyes
anyagokra vonatkoz6 eldirdsokat

Tulajdonsagprofil:

Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
D  Elektrotechnikai alapismeretek
D  Elektronikus aramkorok



Villamos gépek biztonsagtechnikaja
Teljesitményelektronikai aramkorok
Gépelemek

Finommechanikai elemek
Mechanika

Elektromechanikus mérémiiszerek
Elektronikus mérémiiszerek
Mechanikai méromiiszerek
Villamos mérések

Mechanikai mérések
Miiszerelemek

Anyagismeret

Gyartasismeret

Miiszaki abrazolas

Villamos ¢és gépész rajzjelek
Szabvanyok

Miiszaki dokumentacio

Altalanos munkavédelem
Erintésvédelem

Elsésegélynyujtas

Altalanos tiizvédelem

Ttizolto késziilékek
Kornyezetvédelem

Veszélyes hulladékok kezelése
Digitalis technikai alapok
Periféridk

Szamitogépes halozatok tipusai
Informatikai angol nyelv
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Idegen nyelvii géphasznalati feliratok értelmezése, megértése
Informacioforrasok kezelése

Miiszaki rajz olvasasa, értelmezése
Miiszaki rajz készitése

Kapcsolasi rajz olvasasa, értelmezése
Kapcsolasi rajz készitése

Folyamatéabrak olvasésa, értelmezése
Folyamatabrak készitése

Diagram, nomogram olvasasa, értelmezése
Diagram, nomogram kitoltése, készitése
Komplex jelzésrendszerek értelmezése
Elemi szamolési készség

ECDL 1. m. IT alapismeretek

ECDL 2. m. Operacios rendszerek

ECDL 3. m. Szovegszerkesztés
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ECDL 4. m. Tablazatkezelés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentaci6

ECDL 7. m. Informacié és kommunikacid
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Személyes kompetenciak:
Kéziigyesség
Mozgaskoordinacio (testi ligyesség)
Mennyiségérzék

Tarsas kompetenciak:
Tomor fogalmazas készsége
Konfliktusmegold6 készség
Prezentacios készség
Kommunikacids rugalmassag
Udvariassag
Kapcsolatteremtd készség
Fogalmaz6 készség
Nyelvhelyesség
Kozérthetdség
Kompromisszumkészség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Attekint képesség
Rendszerezd képesség
Ismeretek helyén val6 alkalmazésa
Numerikus gondolkodas, matematikai készség
Modszeres munkavégzés
Gyakorlatias feladatértelmezés
Kortltekintés, elévigyazatossag
Figyelem-0sszpontositas
Figyelemmegosztas

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

1948-06 Masolo- és irodagép karbantartasa, javitasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Azonositja a javitand6 berendezést
Megallapitja a berendezés tényleges hibait
Ellendrzi a hibajavitashoz sziikséges eszkdzok és anyagok rendelkezésre allasat
Tajékoztatja az ligyfelet a javitas lehetdségeirdl és a varhatd koltségekrol
Gondoskodik az esetleg hidnyz6 alkatrészek/ anyagok potlasarol
Elvégzi a hibas berendezéEs javitasat a szervizdokumentacio utasitasai szerint
Teszteli a megjavitott eszkdzt, ellendrzi hibatlan mitkodését



Atadja a megjavitott berendezést a felhasznalonak tovabbi miikddtetésre

Kitolti a munkalapot

Kiallitja szamlat

Helyreallitja a munkakornyezet eredeti allapotat

Igény szerint gondoskodik a javitas soran keletkezett hulladék, elhasznalodott
anyagok elszallitasarol

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetencidk:

A tipus megjeltlésével a szakmai ismeretek:
Anyagok alapvetd fizikai, kémiai tulajdonsagai
Nyersanyag, alapanyag, félkész termék, késztermék jellemzdi
A vas ¢és acél tulajdonsagai
Szinesfémek és 6tvozeteik tulajdonsagai
Nemfémes és miianyagok tulajdonsagai
Keno-, csiszolo-, oldo-, tisztitd-, apoldanyagok tulajdonsagai
A masolo- és irodagép miiszerész szervizberendezése
Maisolo- és irodagép alkatrészei
A javitando berendezések alkatrészei
Maisolo- és irodagép berendezések mitkodése
Mechanikus szerelési, javitasi mdédok
Elektromos alkatrészek szerelési, javitasi modjai
Ugyfélforgalom, termékforgalmazas jellemz&i
Alkatrész- és kellékanyag készletkezelési jellemzoi
Anyagok ¢s eszk0z0k eldirasszerii tarolasi, szallitasi jellemzdi
Karbantartott berendezések tesztelési jellemzoi
Anyag- ¢és alkatrészbeszerzés
Adojogszabalyok
Pénzkezelési és pénziigyi adminisztracid
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Miiszaki rajz olvasasa, értelmezése

Géprajz olvasasa, értelmezése

Diagram, nomogram olvasésa, értelmezése
Alkatrészek, gépek jelképeinek értelmezése
Elemi szamolési készség

Mennyiségérzék

Téjékozodas

Térérzékelés

Fémipari miiszaki rajz-olvasas készités
Rudanyagok forgécsoldssal torténd megmunkaldsa
Munkadarabok megmunkalasa
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Személyes kompetenciak:
Precizitas



Szorgalom, igyekezet
Felelosségtudat
Megbizhatdsag
Onallosag

Tarsas kompetenciak:
Hatarozottsag
Nyelvhelyesség
Fogalmaz6 készség
Konfliktuskeriil6 készség
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Helyzetfelismerés
Kovetkeztetési képesség
Gyakorlatias feladatértelmezés
Informaciogytijtés
Rendszerezd képesség

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

1949-06 Masolo- és irodagép karbantartasahoz sziikséges anyag-, szerszamkészlet
biztositasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Felvételezi (nevére veszi) a javitasokhoz, karbantartasokhoz sziikséges anyagokat és
eszkozoket
Gondoskodik a felvett anyagok ¢és eszkdzok eldirasszerti tarolasardl és szallitasarol
Regisztralja az iigyfél részére atadott vagy beépitésre keriilt anyagokat és eszkdzoket
a munkalapon, adatbazisban
Igazoltatja az tigyféllel az dtadas-atvétel megvalosuldsat
Jelzi a raktar felé az ujabb alkatrész- vagy anyagbeszerzés igényét
Rendszeres id6kozonként elszamol a raktarkészletével (leltar)
Javaslatot tesz a leggyakrabban fogy6 anyagok, kellékek minimalis raktarkészletének
kialakitasara

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:
Anyagok alapvet0 fizikai, kémiai tulajdonséagai
Nyersanyag, alapanyag, félkész termék, késztermék jellemzoi
A vas ¢és acél tulajdonsagai
Szinesfémek és 6tvozeteik tulajdonsagai
Nemfémes és milanyagok tulajdonsagai
Kend-, csiszolo-, oldo-, tisztitd-, &poldanyagok tulajdonsagai
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A masolo- és irodagép miiszerész szervizberendezése
Maisolo- és irodagép alkatrészei

A javitand6 berendezések alkatrészei

Maisolo- és irodagép-berendezések miikddése
Mechanikus szerelési, javitasi mdédok

Elektromos alkatrészek szerelési, javitasi modjai
Ugyfélforgalom, termékforgalmazas jellemz&i
Alkatrész- és kellékanyag készlet kezelése

Anyagok ¢és eszk0zok eldirasszer(i tarolas, szallitasi jellemzdi
Karbantartott berendezések tesztelési jellemzoi
Anyag- ¢és alkatrészbeszerzés

Adojogszabalyok

Pénzkezelési és pénziigyi adminisztracid
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
Miiszaki rajz olvasasa, értelmezése

Géprajz olvasasa, értelmezése

Diagram, nomogram olvasésa, értelmezése
Alkatrészek, gépek jelképeinek értelmezése
Elemi szamolési készség

Mennyiségérzék

Téjékozodas

Térérzékelés

Fémipari miiszaki rajz-olvasas készités
Rudanyagok forgécsoldssal torténd megmunkaldsa
Munkadarabok megmunkalasa
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Személyes kompetenciak:
Precizitas
Szorgalom, igyekezet
Feleldsségtudat
Megbizhatdsag
Onallosag

Tarsas kompetenciak:
Hatarozottsag
Nyelvhelyesség
Fogalmaz6 készség
Konfliktuskeriild készség
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Helyzetfelismerés
Kovetkeztetési képesség



Gyakorlatias feladatértelmezés
Informaciogytijtés
Rendszerezd képesség

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1950-06 Masolo- és irodagép hibamegel6z6 karbantartasa
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Beazonositja a karbantartand6 berendezést

Tovéabbi informacidkat szerez a helyszinen a gép miikodésével kapcsolatban
(felhasznaldi vélemények, tesztek alapjan)

Elvégzi a gyarto altal eldirt (iddszert, kotelezd) aktualis karbantartést (sziikség esetén
hibajavitast végez)

Miikodésprobat, teszteket végez a karbantartott berendezéssel (tesztnyomtatasok)
Rogziti a karbantartas elvégzésének tényét

Adminisztralja az dtadas-atvétel megtorténtét

Rogziti a varhatd alkatrészkopasokbol eredd késobbi teenddket (alkatrészcsere,
kompatibilis kiegészitok)

Kiilsé tisztitast végez a berendezésen, mieldtt atadja az ligyfélnek

Kiallitja a szamlat

Téjékoztatja az ligyfelet a késdbbi teenddkrol, koltségekrol

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjeldlésével a szakmai ismeretek:

> TWOPPP>T>P>PTOFIT

Anyagok alapvet0 fizikai, kémiai tulajdonséagai
Nyersanyag, alapanyag, félkész termék, késztermék

A vas ¢és acél tulajdonsagai

Szinesfémek és 6tvozeteik tulajdonsagai

Nemfémes és milanyagok tulajdonsagai

Kend-, csiszolo-, oldo-, tisztitd-, &poldanyagok tulajdonsagai
A masolo- és irodagép miszerész szervizberendezése
Masolo- és irodagép alkatrészeinek jellemzoi

A javitand6 berendezések alkatrészeinek jellemzoi

Masolo- és irodagép-berendezések miikddése

Mechanikus szerelési, javitdsi modok

Elektromos alkatrészek szerelési, javitasi modjai
Ugyfélforgalom, termékforgalmazas

Alkatrész- és kellékanyag készletkezelési jellemz6i
Anyagok ¢és eszkozok eldirasszert tarolasi, szallitasi jellemzoi
Karbantartott berendezések tesztelési jellemzdi

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

3
4

Miiszaki rajz olvasasa, értelmezése
Géprajz olvasasa, értelmezése
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Diagram, nomogram olvasasa, értelmezése
Alkatrészek, gépek jelképeinek értelmezése

Elemi szamolasi készség

Mennyiségérzék

Téjékozodas

Térérzékelés

Fémipari miiszaki rajz-olvasas készités
Rudanyagok forgacsoléssal torténé megmunkalasa
Munkadarabok megmunkalésa
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Személyes kompetenciak:
Precizitas
Szorgalom, igyekezet
Felelosségtudat
Megbizhatdsag
Onallésag
Szervezokészség

Tarsas kompetenciak:
Hatarozottsag
Nyelvhelyesség
Fogalmaz6 készség
Konfliktuskeriil6 készség
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Helyzetfelismerés
Kovetkeztetési képesség
Gyakorlatias feladatértelmezés
Informaciogyjtés
Rendszerezod képesség
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Az 51 521 01 0000 00 00 azonosité szamu, Masolo- és irodagép miiszerész
megnevezésii szakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositoja megnevezeése
0900-06 Informatikai, munkaszervezési és -tervezési, technolégiai
alaptevékenységek végzése
1948-06 Masolo- és irodagép karbantartasa, javitasa
1949-06 Masolo- és irodagép karbantartasahoz sziikséges anyag-, szerszam-
készletének biztositasa
1950-06 Masolo- és irodagép hibamegel6z6 karbantartasa
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V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Modulzéro6 vizsga eredményes letétele

Iskolai rendszerti szakképzés esetén:

Az utolso szakképzd évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékii a modulzaro
vizsga eredményes letételével

2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

0900-06 Informatikai, munkaszervezési és -tervezési, technologiai alaptevékenységek
végzése

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Internetrdél szakmai dokumentumok letoltése, beldle prezentacié készitése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:

Egyszeri munkamiiveletek (szoveges ¢és rajzi) tervezése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Iddtartama: 60 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Meérések végzése mechanikus €s elektromos eszkdzokkel, miiszerekkel,
a munka-, tiiz- és balesetvédelmi eldirasok betartasaval

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:
Munkadarab véagasa, megmunkalasa kézi vagy gépi forgacsolassal, furatok,
elektromos és mechanikai kotések készitése, a munka-, tiiz- és balesetvédelmi
eldirasok betartasaval

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 135 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  20%
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2. feladat 20%
3. feladat 30%
4. feladat 30%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1948-06 Masolo- és irodagép karbantartasa, javitasa

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A megjavitott berendezés tesztelése, a hibatlan miikodés ellendrzése (gépkonyv
alapjan)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 90 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:

A masolo- és irodagépen megallapithato tényleges hibalehetdségek
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
A munkalap és szamla tartalma
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli
Id6tartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  50%
2. feladat  25%
3. feladat  25%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kdvetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1949-06 Masolo- és irodagép karbantartasahoz sziikséges anyag-, szerszamkészlet
biztositasa

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A masolo- ¢és irodagép karbantartdsdhoz sziikséges legfontosabb alkatrész- és
szerszamkészletek

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 30 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Az atadas-atvételi szerzodés tartalma
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A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi 1d6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Az ligyfél részére atadott vagy beépitésre keriilt anyagok eszkdzok regisztralasa
az adatbazisban 1évé munkalapon, szamitégépen

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 90 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  20%
2. feladat  35%
3. feladat  45%

4. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1950-06 Masolo- és irodagép hibamegel6zo karbantartasa
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A hibafelvételi jegyzOkonyv tartalma
A hozzérendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli
Iddtartama: 30 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Adminisztracios tevékenység végzése a hibajavitasnal
A hozzérendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:

Miikodésproba-tesztek a karbantartott berendezésen (tesztnyomtatas)
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

gyakorlat
Iddtartama: 90 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat  20%
2. feladat  35%
3. feladat  45%
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3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 51521 01 0000 00 00 azonosité szamu, Masolo- ¢s irodagép miiszerész megnevezEési
szakképesitéshez rendelt vizsgarészek €s ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 20

2. vizsgarész: 30

3. vizsgarész: 20

4. vizsgarész: 30

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei
A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai
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VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok
teljesitéséhez sziikséges
eszkozok és felszerelések
minimuma

Laptop

Szoftverek

Gépkocsi

Szerszamkészlet (kézi)

Karbantartokészlet

Specidlis porszivo

Digitéalis multiméter

Oszcilloszkop

Ozonméro

Diagnosztikai miiszerek, eszkozok

Szerelokesztyli, pormaszk

DDA D <[ [ [ 4| >4 | >4 | < [M&solo- és irodagép miiszerész

Mobil kommunikacids eszkoz

17



VIIL
EGYEBEK

Iskolai rendszerti képzéseknél az 6sszefliggd szakmai idOtartama: 90 ora
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