SEGEDLEVELTAROS
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I.
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 54322 02 0000 00 00

2. A szakképesités megnevezése: Segédlevéltaros

3. Szakképesitések kore:

3.1 |Részszakképesités
54 322 02 0100 52 01

Azonositdszam:
Megnevezés: Levéltari kezelo, iratkezelo, irattaros
13.2 | Elagazasok | Nincsenek
13.3 |Raépiilés Nincs

4. Hozzarendelt FEOR szam: 3712

5. Képzés maximalis idOtartama:
e . Szakképzési . ,
Szakképesités megnevezése . pzes! Oraszam
évfolyamok szdma
Segédlevéltaros - 600




II.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Segédlevéltaros
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: —

Iskolai eléképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: —

Eldirt gyakorlat: —

Elérhetd kreditek mennyisége: —

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek

2. Elmélet aranya: 75%
3. Gyakorlat aranya: 25%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): —
Id6tartama (évben vagy félévben): —

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
RESZSZAKKEPESITES MEGNEVEZESE:  Levéltari kezeld, iratkezeld, irattaros
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: —

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: —

Eléirt gyakorlat: -

Elérheto kreditek mennyisége: —

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények:  nem sziikségesek
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A képzés maximalis id6tartama:
Szakképzési évfolyamok szdma: —

Oraszam: 200
Elmélet aranya: 75%
Gyakorlat aranya: 25%

Szakmai alapképzés id6tartama (fogyatékkal €16k esetében, iskolai rendszerben):

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



IIL.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szima FEOR megnevezése

3712 Levéltart munkatars

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Betartja a jogszabalyokat, szabalyzatokat, elirasokat
Levéltari €s irattari feldolgoz6 munkat végez

Ellat egyes allomanyvédelmi feladatokat
Iratkezelési, irattari munkat végez

Gytjtoteriileti munkat végez

Segédletet készit

Kozonségszolgalati munkat végez

Szakmai informaciot szerez

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosité szama megnevezése




IVv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1531-06 Altalanos levéltari, irattari tevékenység

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Alkalmazza a levéltari és irattari allomanyvédelmi eldirasokat

Nyomon kdveti az iratok allapot valtozasat

Alkalmazza a hatdlyos levéltari torvény és egyéb jogszabalyok altalanos eldirdsait
Alkalmazza a szervezeti és miikodési szabalyzatban és annak mellékleteiben foglalt
eldirdsokat

Alkalmazza a munkavédelmi szabalyokat

Alkalmazza a tlizvédelmi szabalyokat és ismeri az eszkozoket

Alkalmazza a biztonsagtechnikai eldirasokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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Az éallomanyvédelem alapelvei

Az iratanyag allapotat befolyédsolo tényezdk

A levéltari és irattari raktarak kialakitdsdnak normai
A nem papir alapt adathordozdk allomanyvédelme
A jog és a jogforrasok

A levéltari torvény és modositasai

A levéltarakra vonatkozo egyéb jogszabalyok

A jelenlegi levéltarak tipusai

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

5
4
3

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi hallott sz6veg megértése
Tajékozodas

Személyes kompetenciak:

Onallosag
Felelosségtudat

Tarsas kompetencidk:

Motivalhatosag
Iranyithatosag

Modszerkompetenciak:

Attekintd képesség
Informaciogyiijtés



A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1532-06 Levéltari és irattari iratok feldolgozasa
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Levéltari és irattari iratot rendez
Alapszintli rendezést végez
Ko6zépszintli rendezést végez
Darabszintli rendezést végez
Ellendrzé rendezést végez
Raktari és irattari rendezést végez
Iratselejtezésben részt vesz
Fondszintli selejtezésben részt vesz
Allagszintii selejtezésben részt vesz
(Darab) akta selejtezésében részt vesz
Tételszintl selejtezésben részt vesz
Selejtezési jegyzOkonyv Osszeallitasaban kdzremiikodik
Segédletet készit
Raktari és irattari jegyzéket készit
Attekintd raktari (irattari) jegyzéket készit

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
Az irds, irat, irattan fogalma
Az egyetemes irasbeliség fejlodésének fobb szakaszai
A hazai irasbeliség kialakulasa €s torténete
A hatdlyos levéltari torvény iratkezelési eldirdsai
Az ujkori iratok vizsgélatanak mddszerei
Rendezési alapfogalmak
Rendszerezési alapok
Alapszintli rendezés
Ko6zépszintli rendezés
Darabszint{i rendezés
A selejtezésre vonatkozé altalanos eldirdsok
A selejtezés szintjei
A selejtezés dokumentumai
Alapszintli segédletek
Kozépszintl segédletek
Darabszintili segédletek

We>rpWpIE>>We>>T0AO0

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

2 Szovegszerkesztés

5 Olvasott szakmai szoveg megértése

5 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
4 Elemi szamolasi készség

5 Mennyiségérzék

Személyes kompetenciak:
Onallosag
Monotdniatlirés



Feleldsségtudat

Kitartas

Er6s fizikum

Mozgaskoordinaci6 (testi ligyesség)
Testi erd

Tarsas kompetenciak:

Iranyithatosag
Tomor fogalmazas készsége

Modszerkompetenciak:

Attekintd képesség
Rendszerezoképesség

Kontroll (ellenérzéképesség)
Rendszerben valé gondolkodas
Modszeres munkavégzés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

1533-06 Levéltari kutatoszolgalat, feldolgozas és allomanyvédelem
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Kozremiikodik szocialista kori iratok rendezésében

Iranyitassal kdzremiikodik a levéltari selejtezésben

A karosult iratokrdl jegyzéket készit €s azt intézkedésre tovabbitja
Részt vesz az iratok mikrofilmezésre torténd elokészitésében
Alkalmazza a levéltarak miikodését szabalyozo jogszabalyok eldirasait
Kozonségszolgalati munkat végez

Részt vesz a kutatdszolgalati adminisztracioban

Részt vesz a kutatok kiszolgalasaban

Kozremiikodik a levéltari kiallitdsok megvalositasaban

Részt vesz a kotelezd tovabbképzéseken

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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Az iratanyag tulajdonsagai és karosodasanak okai

A mikrofilmezés alapjai

A levéltari selejtezés eldirasai

Iratkezelési reformok 1945 utan

Iratkezelés az 1969. évi levéltari tvr. kiadasa utan

A masodik vilaghabort utani koalicids korszak allamszervezete
Az éllamigazgatas kozponti szervei az 1950-1989 kozott
A tanacsok szerepe

A szocialista kori gazdasagi szervek tipusai €s jellemzoi
A szocialista kori biroi és ligyészi szervezet felépitése
Az iratokba torténd betekintés, kutatas szabalyai

A kutatdtermi nyilvantartdsok vezetésének szabalyai

A levéltari kiallitasokkal kapcsolatos eldirasok



A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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Szovegszerkesztés

Téblazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Kéziras

Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Személyes kompetenciak:

Onallosag
Pontossag

Kiilsé megjelenés
Tiirelem
Kéziigyesség

Tarsas kompetenciak:

Kapcsolatteremtd készség
Motivalhat6sag
Udvariassag
Segitékészség

Modszerkompetenciak:

Informaciogytijtés
Felfogdképesség

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1534-06 Iratkezelési, irattari munka

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Kozremiikddik a szervek ligyviteli munkajaban

Vezeti az irattéri és ligyviteli segédleteket

Részt vesz az irattari rendezésben és selejtezésben

Alkalmazza a szamitogépes ligyviteli modszereket

Alkalmazza az iratkezelésre vonatkozd jogszabalyokat

Alkalmazza a titkos iligykezelésre vonatkozo eldirdsokat

Alkalmazza a kdzigazgatasi eljarassal kapcsolatos ligyviteli szabalyokat
Alkalmazza az adatvédelmi jogszabalyok eldirasait

Figyelemmel kiséri napjaink allamigazgatasi és jogszolgéltatasi szervezetének
valtozasait

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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Az egyes szervtipusok iratfajtai

Az iratok szerepe mindennapi életiinkben

A minisztériumok iratkezelése

Az dnkormanyzatok iratkezelése

A papir alapu iratkezelés folyamata és segédletei



Az elektronikus iratkezelés

Az lgyviteli nyilvantartasok fajtai

Az irattari nyilvantartasok tipusai

Irattari selejtezés

A torvényhozas szervezete napjainkban

A minisztériumok szervezete napjainkban

Az dnkormanyzatok szervezete és feladatai

A gazdasagi tarsasagok jelenlegi tipusai

A tarsadalmi és egyéb szervek tipusai 1990 utan
A birdi és ligyészi szervezet felépitése napjainkban
A kozigazgatasi eljaras szabalyai

Az adatvédelem szabalyozasa

A titkos ligykezelés szabalyozasa
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A szint megjelolésével a szakmai készségek:
ECDL 1.m. IT alapismeretek
Szovegszerkesztés

Tablazatkezelés

Adatbazis-kezelés

Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
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Személyes kompetenciak:
Onallosag
Pontossag

Tarsas kompetencidk:
Motivalhatosag
Iranyithatosag

Modszerkompetenciak:
Informaciogytijtés
Felfogdképesség

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

1535-06 Levéltari gyiijtoteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Kozremiikddik az elektronikus szervnyilvantartasok vezetésében
Kozremiikodik a levéltar illetékességi korébe tartozd szervek iratkezelési
szabalyzatainak véleményezésében
Kozremiikodik a levéltar illetékességi korébe tartozod szervek iratkezelésének
levéltari szempontu ellenérzésében
Kozremiikodik az illetékességéhez tartozd szervek irattari selejtezésének
ellendrzésében
Kozremiikodik a levéltari iratatadas-atvételi jegyzOkonyvek készitésében
Koézremiikodik a levéltari iratdtadas-atvételben
Levéltari feldolgozast végez
Iratrendezést végez (késo feudalis €s polgari kori iratokban)
Segédletet készit (késd feudalis és polgari kori iratokbol)
Kozremiikddik fond- és allagjegyzékek készitésében



Ko6zonségszolgalati munkat végez

Részt vesz a kutatok tajékoztatdsdban

Részt vesz az ligyfélszolgalati munkaban

Koézremiikodik levéltari napok, konferencidk szervezésében és megvalositasaban
Részt vesz a levéltari honlap mikddtetésében

Részt vesz csoportos levéltar-latogatasok lebonyolitasaban
Szakmai informaciot szerez

Tanulmanyozza a 19-20. szédzadi fondképzok mitkodését
Tanulmanyozza ¢és felhasznalja a szakirodalom eredményeit
Haszndlja a szamitogépes informacidszerzés modszereit
Részt vesz szakmai rendezvényeken

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
Az iratkezelésre vonatkoz6 dgazati jogszabalyok
Iratkezelési szabalyzatok és irattari tervek
A selejtezésre vonatkoz6 dgazati eldirasok
A levéltarak illetékességi és gytijtokore
A levéltari anyag gyarapitdsanak modjai
Iratkezelés a késdi feudalis korban
Iratkezelés a neoabszolutizmus kordaban
Iratkezelés a kiegyezéstdl a masodik vilaghabort végéig
[rastorténeti, paleografiai alapfogalmak
Az iratanyag kezeléséhez sziikséges latin kifejezések
Az iratanyag kezeléséhez sziikséges német kifejezések
A korabeli keltezések feloldasanak modszerei
A késo feudalis kori kozponti kormanyszervek felépitése
A késo feudalis kori megyei igazgatés szervezete
A késo feudalis kori varosok, kdzségek igazgatasa
A kés6 feudalis kori egyhazi szervezet
A késo feudalis kori birdsagi szervezet felépitése
A polgéri forradalom és szabadsagharc allamszervezete
A neoabszolutizmus allamszervezete
A kozponti igazgatés a kiegyezéstdl a masodik vilaghdbortig
A torvényhatdsagok szervezete
A jogszolgaltatasi szervezet felépitése a kiegyezéstdl a masodik vilaghaboruig
A torténeti Magyarorszag foldrajza
A levéltari nyilvantartasok tipusai
Az ligyfélszolgalati nyilvantartasok vezetésével kapcsolatos eldirasok
A levéltar-latogatasok, levéltari orak, kiallitdsok céljai és a lebonyolitas modszerei
A levéltar honlapja
Az Orszéagos Levéltar torténete a masodik vilaghabortig
A megyei ¢és varosi levéltarak 1950-ig
Az egyhazi levéltarak torténete
A szocialista kori levéltarak rendszere
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A szint megjelolésével a szakmai készségek:
2 Szovegszerkesztés
2 Tablazatkezelés



Adatbazis-kezelés

Prezentécio

Informécio és kommunikécio

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii olvasott szoveg megértése
Idegen nyelvii hallott szoveg megértése
Idegen nyelvii beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Onallésag
Pontossag
Monotoniatlirés
Felelosségtudat
Erds fizikum
Kiils6 megjelenés
Tiirelem

Tarsas kompetencidk:
Kapcsolatteremtod készség
Udvariassag
Segitékészség

Modszerkompetenciak:
Informaciogytijtés
Felfogdképesség



Az 54 322 02 0000 00 00 azonosité szamu, Segédlevéltaros megnevezésii szakképesités
szakmai kévetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
1531-06 Altaldnos levéltari, irattari tevékenység
1532-06 Levéltari és irattari iratok feldolgozésa
1533-06 Levéltari kutatdszolgalat, feldolgozas és allomanyvédelem
1534-06 Iratkezelési, irattari munka
1535-06 Levéltari gylijtoteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység

Az 54 322 02 0100 52 01 azonosito szamu, Levéltari kezelo, iratkezeld, irattaros
megnevezési részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
1531-06 Altalanos levéltari, irattari tevékenység
1532-06 Levéltari és irattari iratok feldolgozésa
1533-06 Levéltari kutatoszolgélat, feldolgozas és dlloményvédelem
1534-06 Iratkezelési, irattari munka




V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Modulzaré vizsga eredményes letétele
2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1531-06 Altalanos levéltari, irattari tevékenység

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A levéltari, irattdri anyag kezeléséhez hasznalhatd ¢és karos eszkozok
megkiilonboztetése (képek alapjan)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
a/ A jelenlegi magyarorszagi levéltarak tipusainak bemutatasa
b/ Tlzvédelemmel, munkavédelemmel, biztonsagtechnikdval kapcsolatos
eldirasok ismertetése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 30%
2. feladat 70%

2. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1532-06 Levéltari és irattari iratok feldolgozasa
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Kivalasztott iratanyag k6z¢ép- vagy darabszintii rendezése
A hozzéarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati
Idétartama: 120 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Ko6z€p- vagy darabszintli segédlet készitése kiilonboz6 irattari rendszert iratokrol-
megadott adatok alapjan

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc



A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
A hatalyos levéltari torvény ismertetése
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 50%
2. feladat 30%
3. feladat 20%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1533-06 Levéltari kutatoszolgalat, feldolgozas és allomanyvédelem

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Az iratok karosodasanak felismerése képek alapjan. A karosodds okainak
ismertetése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
A szocialista kori allamszervezet bemutatisa
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli
Iddtartama: 60 perc
A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat:
A kutatdszolgalat miikodésének ismertetése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 30%
2. feladat 40%
3. feladat 30%

4. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
1534-06 Iratkezelési, irattari munka
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
A jelenlegi kdzponti dllamigazgatasi szervek ismertetése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
A selejtezési, iratatadasi jegyzokonyvek készitésével kapcsolatos ismeretek
leirdsa, egy-egy jegyzOkonyv €s jegyzek készitése



A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli
Id6tartama: 120 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Kivalasztott iratok elektronikus iktatasa
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
interaktiv
Id6tartama: 30 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 25%
2. feladat 50%
3. feladat 25%

5. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:
1535-06 Levéltari gyiijtoteriileti munka, feldolgozas és PR tevékenység
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:

Datumok meghatarozasa, latin és német kifejezések feloldasa
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:

gyakorlati
Idétartama: 120 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:

Kormanyzat- és levéltartorténeti ismeretek
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:

irasbeli
Iddtartama: 120 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
a/ Egy szabadon valasztott feudalis vagy polgari kori szerv felépitésének
bemutatasa
b/ Hatélyos iratkezelési szabalyzatok ismertetése, tartalmi és formai eléirasok
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 20%
2. feladat 40%
3. feladat 40%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 54 322 02 0000 00 00 azonositd szamu, Segédlevéltaros megnevezeésii szakképesitéshez
rendelt vizsgarészek és ezek stilya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10

2. vizsgarész: 20

3. vizsgarész: 15



4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 45

Az 54 322 02 0100 52 01 azonositdo szamu, Levéltari kezeld, iratkezeld, irattaros
megnevezésu részszakképesitéshez rendelt vizsgarészek és ezek stlya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 35
3. vizsgarész: 20
4. vizsgarész: 35

Az 54 322 02 0000 00 00 azonositd szamu, Segédlevéltaros megnevezésii szakképesitéshez
rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében, amennyiben a vizsgazo az 54 322 02
0100 52 01 azonosito szamu, Levéltari kezeld, iratkezeld, irattdiros megnevezési
részszakképesitéssel rendelkezik

5. vizsgarész: 100

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei:

A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéro szempontjai:



ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

VI

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések

minimuma

Szamitogép

Szkenner

Nyomtato

Fénymaésold

Telefon

Fax

Internet hozzaférés

Szoftverek

Irodaszerek

Nyomtatvanyok

Iratmegsemmisitd

Hangrogzitd

Szakkonyvek

CD-jogtar

Homérséklet- és 1égnedvességmérd eszkozok

Tuzoltokésziilék

Munkabiztonsagi eszk6zok

PR PR PR PR R R R R 4 4 | 4 << Segédlevéltaros

PR DR DR R DR DR DR R R < D4 4R [ < < | 4 [Levéltari kezeld, iratkezeld, irattaros




VIIL
EGYEBEK

Iskolai rendszerben a tanév rendje szerint, iskolarendszeren kiviil pedig a szakképesitésért
felelés miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a vizsgaiddszakokat/vizsgaidépontokat

A szakmai vizsgan alkalmazandé értékelési utmutatokat, egyéb dokumentumokat, illetve a
vizsgan haszndlatos segédeszkdzokre vonatkozd részletes szabédlyokat a szakképesitésért
felelds miniszter kdzzéteszi

Az irasbeli vizsgatevékenységeknél hasznalhato segédeszkozoket a kiadott tételboritékon kell
feltlintetni

A szakmai bizonyitvany kiegészitd lapra vonatkozd eldirdsok kiilon jogszabaly szerint
keriilnek meghatarozasra

A szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:

Magyar Levéltarosok Egyesiilete



