SEGEDKONYVTAROS
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I.
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonositd szama: 54322 01 0000 00 00

2. A szakképesités megnevezése: Segédkonyvtaros

3. Szakképesitések kore:

3.1 |Részszakképesités
54322 01 0100 52 01

Azonositoszam:
Megnevezés: Konyvtari asszisztens
13.2 | Elagazasok | Nincsenek
13.3 |Raépiilés Nincs

4. Hozzarendelt FEOR szam: 3711

5. Képzés maximalis idOtartama:
ot . akképzési : ,
Szakképesités megnevezése . Szakkep zest Oraszam
évfolyamok szdma
Segédkonyvtaros - 600




II.
EGYEB ADATOK

SZAKKEPESITES MEGNEVEZESE: Segédkonyvtaros
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: —

Iskolai eléképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: —

Eldirt gyakorlat: —

Elérhetd kreditek mennyisége: —

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek

2. Elmélet aranya: 40%
3. Gyakorlat aranya: 60%

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): —
Id6tartama (évben vagy félévben): —

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
RESZSZAKKEPESITES MEGNEVEZESE:  Konyvtari asszisztens
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: —

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eloképzettség: —

Eléirt gyakorlat: -

Elérheto kreditek mennyisége: —

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek

Szakmai alkalmassagi kovetelmények:  nem sziikségesek
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A képzés maximalis id6tartama:
Szakképzési évfolyamok szdma: —

Oraszam: 300
Elmélet aranya: 30%
Gyakorlat aranya: 70%

Szakmai alapképzés id6tartama (fogyatékkal €16k esetében, iskolai rendszerben):

Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



IIL.
MUNKATERULET

1. A szakképesitéssel legjellemzébben betoltheté munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama

FEOR megnevezése

3711 Koényvtari munkatars

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Részt vesz a kozgylijtemények kozott megosztott feladatok teljesitésében
Részt vesz a konyvtar mikodtetésében

A gylijteményszervezés munkalatait végzi

Az allomanygondozas munkalatait végzi

Részt vesz a feldolgozd munkaban

Az olvasoOszolgalat munkalatait végzi

A tajékoztatas munkalatait végzi

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosito szama

megnevezése




Iv.
SZAKMAI KOVETELMENYEK

A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1524-06 Kozgyiijteményi feladatmegosztas

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Segiti a konyvtar tarsadalmi feladatainak ellatasat a kozgytjtemények kdzott
Eldsegiti intézményének a konyvtari és a kozgylijteményi rendszerbe valo
beilleszkedését és mitkodését

Hozz4jarul a konyvtar rendeltetésszerti mitkodéséhez

Betartja és betartatja a kdnyvtarakra vonatkozo jogszabalyokat és eldirasokat
Betartja és betartatja konyvtdra szabalyzatait

Tiszteletben tartja a személyiségi jogokat

Betartja a szerzo6i jog szabalyait

Betartja az iratkezelési eldirasokat

Alkalmazza a tlizvédelmi szabalyokat és ismeri az eszkdzoket

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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vollvelite 2

Konyvtartorténet

A konyvtarakra vonatkozo jogszabalyok

A konyvtartipusok

A nyilvanos konyvtar alapkdvetelményei és alapfeladatai

Az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer és a Konyvtarellatasi Szolgaltatd
Rendszer, tovabba a kiilfoldrdl igénybe vehetd konyvtari szolgéltatasok

A konyvtari adminisztracié (hagyomanyos €s szamitogépes)

A kommunikacio

A konyvtarosi etika

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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ECDL 1.m. IT alapismeretek

ECDL 2.m. Operécios rendszerek

ECDL 3.m. Szovegszerkesztés

ECDL 7.m. Informéci6 és kommunikacié
Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai széveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvili beszédkészség
Informacidforrasok kezelése (lexikon, enciklopédia, kézikonyv, adatbazis, stb.)



Személyes kompetenciak:

Feleldsségtudat
Megbizhatosag
Dontésképesség
Szervezokészség
Stressztiird képesség
Tirelmesség

Tarsas kompetenciak:

Iranyithatosag
Nyelvhelyesség
Kommunikacids rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Konfliktusmegold6 készség
Konszenzuskészség
Motivéalhat6sag
Kapcsolatteremtd készség

Moédszerkompetencidk:

Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Felfogoképesség

Nyitott hozzaallas
Informaciogytijtés

Tervezési képesség
Helyzetfelismerés

Rendszerben valé gondolkodés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1525-06 A konyvtarak miikodése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Kozremiikddik a konyvtar miikodési alapdokumentumainak elékészitésében

Részt vesz a stratégiai tervek, munkatervek, jelentések elokészitésében
Kozremiikddik a koltségvetési terv el0készitésében

Részt vesz az éves statisztika elokészitésében és a konyvtar hasznalatanak
elemzésében

Kozremiikodik a palyazatok figyelésében, készitésében és elszdmolasaban

Részt vesz az igény- ¢€s sziikségletvizsgalatok bonyolitdsaban

Részt vesz mozgokonyvtarak, szolgéltatd helyek mitkddtetésében

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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A konyvtar szervezeti felépitése, a miikodés dokumentumai
A szervezeti és milkodési szabalyzat és mellékletei

Az igény- €s sziikségletvizsgalatok mddszerei

A konyvtari marketing jellemzdi

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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Olvasott koznyelvi szoveg megértése



Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Feleldsségtudat
Megbizhatosag
Dontésképesség
Szervezokészség
Stressztiird képesség
Tirelmesség
Rugalmassag

Tarsas kompetenciak:
Irdnyithatosag
Nyelvhelyesség
Kommunikacids rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Konfliktusmegold6 készség
Konszenzuskészség
Motivalhatosag
Kapcsolatteremtod készség

Modszerkompetenciak:
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Felfogdképesség
Nyitott hozzaallas
Informaciogyiijtés
Tervezési képesség
Helyzetfelismerés
Rendszerben valé gondolkodas

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1526-06 Konyvtari gylijteményszervezés
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Tajékozodik a konyvek és egyéb dokumentumok piacan
Dezideratat készit
Elvégzi a behasonlitast
Részt vesz a dontés elokészitésében
Részt vesz a csere- és ajandékkapcsolatok gondozasaban
Részt vesz az elektronikus dokumentumok gytijtésében ¢€s a tarolasukkal
kapcsolatos teendékben
Nyilvantartasba veszi a dokumentumokat
Raktari jelzetet és/vagy Cutter szamot megallapit
Végzi a reklaméaciot
Alloményrol statisztikat készit
Részt vesz az allomanyellendrzés elokészitésében €s lebonyolitasdban



Kivonasra javasolt dokumentumokat elokésziti torlésre

A leltarozéashoz sziikséges nyilvantartasokat és az allomanyt rendezi
Folospéldanyokat felajanlja, a selejtezett dokumentumokat elszallittatja
A dokumentum tipusdnak megfeleld tarolasi eszkozt biztosit

Raktari nyilvantartasokat vezeti és karbantartja

Iddszaki kiadvanyokat teljessé teszi és el6késziti kottetésre

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Az Orszagos Dokumentum-ellatdsi Rendszer, a magyar nyelvli elektronikus
konyvtarak és a fontosabb teljes szovegii adatbazisok

A gytijtokori szabalyzat

Az alloményalakitds szempontjai

Az allomanygyarapitas forrasai, modjai

Az dlloméanygyarapitds menete

Az allomanybavétel eszkozei

A raktari jelzet és/vagy a Cutter szdm megallapitasanak szabalyai
Az allomanybavétel menete

Az éallomanyellendrzés fajtai és munkamodszere

Az allomanyellendrzés menete

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
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Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Személyes kompetenciak:

Feleldsségtudat
Megbizhatdsag
Dontésképesség
Szervezokészség
Precizitas

Tarsas kompetencidk:

Iranyithatosag
Nyelvhelyesség

Moédszerkompetencidk:

Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Felfogoképesség

Nyitott hozzaallas
Informaciogytijtés

Tervezési képesség
Helyzetfelismerés

Rendszerben valé gondolkodés



Modszeres munkavégzés
Gyakorlatias feladatértelmezés
Rendszerezoképesség
Ertékelés

Attekint képesség

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1527-06 Konyvtari allomanygondozas
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Ajandékozasi jegyzéket készit
Erkezteti a dokumentumokat
Végzi a dokumentumok bélyegzését
Szereli a dokumentumokat
Elérendez a nyilvantartasba vétel szamara
Vezeti az iddleges nyilvantartasokat
Leltarozast bonyolitja
Torlési jegyzéket készit
A selejtezett és kivont dokumentumokat torli valamennyi nyilvantartasbol
Biztositja a raktari rendet és tisztasagot
Tajékoztato feliratokat készit
Konyvek kottetését és folidzasat végzi

crer

Tarolja és menti az elektronikus dokumentumokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
Az informaciohordozok fejlodése
A dokumentumok csoportositasa
A konyv jellemzoi
Az iddszaki kiadvany jellemzo6i
Az egyéb papiralapu dokumentumok jellemzoi
A mikroformatumt dokumentumok jellemzdi
A hang- ¢s képrogzitéses, valamint az audiovizudlis dokumentumok jellemz6i
Az elektronikus dokumentumok jellemzo6i
A raktarozasi rendszerek tipusai
A raktari nyilvantartasok
A raktari jelzetek ¢€s fajtai
A raktéri rend biztositdsanak eszkozei
Az éallomany masfajta elrendezésének modjai
A kottetés
Az éallomanyvédelem alapjai
A kiilonb6z6 konyvtari veszélyek elleni védelem modszerei
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
5 Olvasott koznyelvi szoveg megértése
5 Koznyelvi szoveg hallds utdni megértése
4  Koznyelvi beszédkészség
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Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Személyes kompetenciak:

Feleldsségtudat
Megbizhatosag
SzervezOkészség
Precizitas

Tarsas kompetenciak:

Iranyithatosag
Motivalhatosag

Modszerkompetenciak:

Ismeretek helyénval6 alkalmazésa
Felfogoképesség

Tervezési képesség

Helyzetfelismerés

Modszeres munkavégzés
Gyakorlatias feladatértelmezés
RendszerezOképesség
EmlékezOképesség (ismeretmegdrzes)
Koriiltekintés, elovigyazatossag

A kornyezet tisztan tartasa

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1528-06 Konyvtari feldolgozé munka

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Részt vesz a hdzi szabalyzat elkészitésében

A bibliografiai leirds szerint azonositja a dokumentumokat
Ertelmezi a bibliografiai tételt

Kijelolést végez iranyitassal

Betiirendbe sorolést végez

ETO szamokat értelmezi

ETO szamok kijelolését végzi iranyitassal
Szakkataldgusba beoszt

Egyéb szakjelzeteket és/vagy targyszavakat értelmez
Bibliografiai rekordokat készit iranyitassal

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Szabvéanyok, szabalyzatok, segédletek

A bibliografiai leirds adatcsoportjai €s adatelemei
A besorolasi adat fogalma, tipusai, szerkezete

A bibliografiai tételszerkesztés szabalyai

A betlirendezés szabalyai

A tartalmi feltaras



A legfontosabb osztalyozasi rendszerek

Az Egyetemes Tizedes Osztalyozas felépitése, jelkészlete
Az ETO jelzetek értelmezése

A targyszavas osztalyozas szabalyai

A katalogusok feladata, fajtai

A kataldgusba sorolds szabalyai

Az elektronikus katalogus épitése

A bibliografiai rekordok készitési szabalyai

A masolasos katalogizalas folyamata

A magyar koz0s katalogusok hasznalata
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szveg megértése
Szakmai nyelvili beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Felelosségtudat
Megbizhatosag
Dontésképesség
Precizitas
Szorgalom, igyekezet
Monotoniatlirés

Tarsas kompetencidk:
Iranyithatosag
Nyelvhelyesség
Motivalhat6sag

Modszerkompetenciak:
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Felfogdképesség
Logikus gondolkodas
Informaciogyiijtés
Rendszerben valé gondolkodas
Modszeres munkavégzés
Gyakorlatias feladatértelmezés
Koriiltekintés, elovigyazatossag
Figyelem-0sszpontositas

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
1529-06 Konyvtari olvasoszolgalat
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Intézi a beiratkozast
Eligazit a konyvtar hasznalatdban



Részt vesz a konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatdsaira vonatkozo
tajékoztatasban

Végzi a kdlcsonzést

Vezeti a kolcsonzési nyilvantartasokat

Eligazitja a felhasznalot a keresett informéaciohoz, dokumentumhoz
Biztositja a helybenhasznalatot

Atiranyit mas konyvtarakba

Eléjegyzést vesz fel

Masolatot készit

Végzi a konyvtarkozi kolcsonzést

Hosszabbitast végez

Felszolitéast intéz

Részt vesz a kartérités intézésében

Kezeli a beiratkozasi és késedelmi dijakat

Vezeti az olvasoszolgalati statisztikat

Rendezi a szabadpolcos, olvasotermi dllomanyt

Feliigyeli az olvasdtermeket

Részt vesz ligyviteli, adminisztrativ munkakban

Kezeli a technikai berendezéseket

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:

A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
A konyvtarhasznalati szabalyzat
A konyvtar és a konyvtari rendszer szolgaltatasai
A beiratkozas és kolcsonzés adminisztracioja
Az olvasészolgalati teenddk a felhasznaldk igényei szerint
Teenddk azonnal nem teljesithetd kérés esetén
A konyvtarkozi kdlesonzés menete, folyamata
A felszolitas és kartérités folyamata
A felhasznalokkal valo kommunikacié mddszerei
Olvasésszociologiai és pedagdgiai alapismeretek
Kommunikacids tréning
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utani megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvii hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvili beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Felelosségtudat
Megbizhatosag
Dontésképesség
Szervezokészség
Stressztlird képesség



Tirelmesség
Erzelmi stabilitds, kiegyensulyozottsadg
Rugalmassag

Tarsas kompetenciak:

Kommunikacids rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Konfliktusmegold6 készség
Konszenzuskészség
Kapcsolatteremtd készség
Segitokészség
Interperszonalis rugalmassag
Tolerancia

Empatikus készség

Modszerkompetenciak:

Ismeretek helyénval6 alkalmazésa
Felfogoképesség
Nyitott hozzaallas

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
1530-06 Konyvtari tajékoztatas

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Technikai referensz szolgéltatast nyu;t

Faktografikus adatokat szolgaltat

Kozremiikodik az elektronikus dokumentumszolgéltatasban és az internetes
tajékoztatasban

Részt vesz a hatranyos helyzetti felhasznalok konyvtari ellatasdban

Részt vesz a gyerekek konyvtari ellatasaban

Kozremiikddik a kozonségkapcsolatok szervezésében

Hasznalja az informatikai eszkozoket

Segiti a konyvtarhasznalokat az informatikai eszk6zok, az Internet és a konyvtari
adatbazisok hasznalatadban

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjelolésével a szakmai ismeretek:
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Tajékoztatasi alapismeretek

A tajékoztatds fogalma és célja

A t4jékoztatas faktografikus eszkdzei

A bibliografiak tipusai

A tajékoztatas specialis tipusai

A specialis rétegek felhasznaloi ellatasa

A hatranyos helyzetii olvasok ellatasa

A gyerekek konyvtari ellatasa

A felhasznaloi rétegek ellatasa szakteriileti megkozelitésben
A kozonségkapcsolatok szervezésének jellemzoi
Rendezvényszervezési alapismeretek

A konyvtar népszeriisitését szolgaldo dokumentumok



A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irdsban
Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Feleldsségtudat
Megbizhatosag
Dontésképesség
Szervezokészség
Stressztiird képesség
Tirelmesség
Rugalmassag
Erzelmi stabilitas, kiegyensiilyozottsag

Tarsas kompetencidk:
Kommunikacios rugalmassag
Hatékony kérdezés készsége
Konfliktusmegoldo készség
Konszenzuskészség
Kapcsolatteremtd készség
Segitdkészség
Interperszonalis rugalmassag
Tolerancia
Empatikus készség

Modszerkompetenciak:
Ismeretek helyénval6 alkalmazasa
Felfogdképesség
Nyitott hozzaallas
Emlékezoképesség (ismeretmegdrzes)



Az 54 322 01 0000 00 00 azonosité szamu, Segédkonyvtaros megnevezésii szakképesités

szakmai kévetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
1524-06 Kozgylijteményi feladatmegosztas
1525-06 A konyvtarak miikodése
1526-06 Konyvtari gylijteményszervezés
1527-06 Konyvtari dllomanygondozas
1528-06 Konyvtari feldolgoz6 munka
1529-06 Konyvtari olvasdszolgalat
1530-06 Konyvtari tdjékoztatés

Az 54 322 01 0100 52 01 azonosité szamu, Konyvtari asszisztens megnevezésii

részszakképesités szakmai kovetelménymoduljainak

azonositéja megnevezése
1524-06 Kozgylijteményi feladatmegosztas
1527-06 Konyvtari allomanygondozas
1529-06 Konyvtari olvasdszolgélat




V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:
Modulzar¢ vizsga eredményes letétele
2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

1524-06 Kozgyljteményi feladatmegosztas

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A nyilvanos konyvtari ellatds jogszabalyi hatterének, az egylittmikdodés
lehetdségeinek ismertetése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:

Hivatalos levélre valasz megirdsa szamitogéppel
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

irasbeli
Id6tartama: 45-perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

2. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:
1525-06 A konyvtarak mitkodése
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A konyvtar miikodési dokumentumainak ismertetése
A hozzéarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

1526-06 Konyvtari gylijteményszervezés

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A gylijtokori szabalyzat szempontjainak ismertetése. A mellékletben megadott
dokumentumok 4llomanybavétele. A mellékletben megadott dokumentumok
raktari jelzetének és/vagy Cutter szamanak megallapitasa



A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati
Iddtartama: 180 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

4. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1527-06 Konyvtari allomanygondozas

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Informacidhordozok fejlodésének ismertetése, a dokumentumok csoportositasa,
jellemz6ik bemutatasa

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:

A raktarozasi rendszerek, az allomany elrendezési lehetéségeinek jellemzése
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:

szobeli
Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 50%
2. feladat 50%

5. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1528-06 Konyvtari feldolgozé munka

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
A megadott bibliografiai leirds adatcsoportjainak és adatelemeinek felismerése.
Betlirendezés. A megadott ETO jelzetek értelmezése. A bibliografiai tétel letoltése
az Internetrol

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 180 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

6. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1529-06 Konyvtari olvasészolgalat

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy meghatérozott feladatot ellatdé konyvtarban az igénybe vehetd szolgaltatasok
korének, a konyvtarhasznald jogainak €s kotelességeinek részletes leirasa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli



Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A konyvtaros és a felhasznald kozotti kommunikécio lehetséges valtozatainak
bemutatdsa

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:

Konkrét olvasoszolgalati feladatok ellatdsa a megadott helyzetekre
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

gyakorlati
Id6tartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:

1. feladat 20%
2. feladat 30%
3. feladat 50%

7. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

1530-06 Konyvtari tajékoztatas

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
A hatranyos helyzetli olvasok konyvtari ellatdsanak lehetdségei. A gyerekek
konyvtari ellatdsanak modjai

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Az olvasok/konyvtarhasznalok kérdéseinek megvalaszolasa a hagyomanyos és
szamitogépes konyvtari tajékoztatasi eszkdzok felhasznaldsaval

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 60 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 40%
2. feladat 60%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 54 322 01 0000 00 00 azonosité szamt, Segédkonyvtaros megnevezeésii szakképesitéshez
rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 20
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 20
6. vizsgarész: 20



7. vizsgarész: 10
Az 54 322 01 0100 52 01 azonositdé szdmu, Konyvtari asszisztens megnevezési
részszakképesitéshez rendelt vizsgarészek €s ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 20
4. vizsgarész: 40
6. vizsgarész: 40

Az 54 322 01 0000 00 00 azonositd szamu, Segédkonyvtaros megnevezésii szakképesitéshez
rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében, amennyiben a vizsgazo az 54 322 01
0100 52 01 azonositdé szdmu, Konyvtari asszisztens megnevezésii részszakképesitéssel
rendelkezik

2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 25
5. vizsgarész: 25
7. vizsgarész: 40

4. A szakmai vizsgarészek aldli felmentés feltételei:
A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai:



VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez sziikséges eszkozok és felszerelések

minimuma

Konyvtari asszisztens

Szamitdgép

Szkenner

Nyomtato

Fénymaésolo

Telefon

Fax

Internet hozzaférés

Szoftverek

Irodaszerek

Nyomtatvanyok

Iratmegsemmisitd

Hangrogzitd

Szakkonyvek

CD-jogtar

Projektor

Irasvetit6

Video

DVD

><I><><I><><><I><><I><><><><><><><><><><Segédk6nyvtéms
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VII.
EGYEBEK

Iskolai rendszerben a tanév rendje szerint, iskolarendszeren kiviil pedig a szakképesitésért
felel6s miniszter évente a honlapjan kozzéteszi a vizsgaiddszakokat/vizsgaidépontokat

A szakmai vizsgan alkalmazand¢ értékelési utmutatokat, egyéb dokumentumokat, illetve a
vizsgdn hasznalatos segédeszkozokre vonatkozd részletes szabalyokat a szakképesitésért
felelds miniszter kdzzéteszi

Az irésbeli vizsgatevékenységeknél haszndlhatd segédeszkdzoket a kiadott tételboritékon kell
feltiintetni

A szakmai bizonyitvany kiegészitd lapra vonatkozo eldirasok kiilon jogszabaly szerint
keriilnek meghatarozasra

A szakmai vizsgabizottsdgban valo részvételre kijelolt szakmai szervezet:
Magyar Konyvtarosok Egyestilete



