KERESKEDELMI MENEDZSER
SZAKKEPESITES SZAKMAI ES VIZSGAKOVETELMENYEI

I.
ORSZAGOS KEPZESI JEGYZEKBEN SZEREPLO ADATOK

1. A szakképesités azonosité szama:
2. A szakképesités megnevezése:

3. Szakképesitések kore:

55345 01 0000 00 00

Kereskedelmi menedzser

13.1 |Rész-szakképesités | Nincs \
3.2 |Elagazédsok
Azonositoszdm: |55 34501 0010 55 01
Megnevezés: Eurdpai Unids iizleti szakiigyintézo
Azonositészam: |55 34501 0010 55 02
Megnevezés: Kereskedelmi szakmenedzser
Azonositoszam: |55 34501 0010 55 03
Megnevezés: Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
Azonositoszam: |55 34501 0010 55 04
Megnevezés: Kiilgazdasagi iizletk6to
Azonositoszdm: |55 345 01 0010 55 05
Megnevezés: Nemzetkdzi szallitmanyozasi és logisztikai
szakiigyintézd
Azonositoszam: |55 34501 0010 55 06
Megnevezés: Reklamszervezd szakmenedzser
Azonositoszam: |55 34501 0010 55 07
Megnevezés: Uzletviteli szakmenedzser
13.3 | Raépiilés \ Nincs \
4. Hozzarendelt FEOR szam: 1349

5. Képzés maximalis idOtartama:

Szakképesités megnevezése . SzakkepzeS{ Oraszam
¢vfolyamok szdma
Kereskedelmi menedzser 2 -
EGYEB ADATOK

ELAGAZAS MEGNEVEZESE:

Europai Unios iizleti szakiigyintézo

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai eléképzettség:

érettségi vizsga




Szakmai eloképzettség: -
Eldirt gyakorlat: -

Elérhet6 kreditek mennyisége: 120

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek
2. Elmélet aranya: 70 %

(98]

Gyakorlat aranya: 30 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Kereskedelmi szakmenedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai eléképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eldképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -

Elérhetd kreditek mennyisége: 120

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 70 %

3. Gyakorlat aranya: 30 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezheto
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



ELAGAZAS MEGNEVEZESE:

Kis- és kozépvallalkozasi menedzser

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -
Iskolai el6képzettség:
Szakmai eloképzettség: -
Eldirt gyakorlat: -
Elérhet6 kreditek mennyisége: 120

Pélyaalkalmassagi kovetelmények:

Szakmai alkalmassagi kovetelmények:

2. Elmélet aranya: 70 %

3. Gyakorlat aranya: 30 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben):
Id6tartama (évben vagy félévben):

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben):
Ha szervezhet6, mikor:

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat:

ELAGAZAS MEGNEVEZESE:

érettségi vizsga

nem szlikségesek

nem szlikségesek

nem szervezheto

nem sziikséges

Kiilgazdasagi iizletkoto

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -
Iskolai el6képzettség:
Szakmai eloképzettség: -
Eldirt gyakorlat: -
Elérhetd kreditek mennyisége: 120

Pélyaalkalmassagi kovetelmények:

Szakmai alkalmassagi kdvetelmények:

2. Elmélet aranya: 70 %
3. Gyakorlat aranya: 30 %

érettségi vizsga

nem sziikségesek

nem sziikségesek



4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhetd, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Nemzetkozi szallitmanyozasi és
logisztikai szakiigyintézo

1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:
Bemeneti kompetenciak: -
Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga
Szakmai eléképzettség: -
El6irt gyakorlat: -

Elérhet kreditek mennyisége: 120

Palyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 70 %

3. Gyakorlat aranya: 30 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Reklamszervez6 szakmenedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetencidk: -

Iskolai eloképzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: -

El6irt gyakorlat: -



Elérhet6 kreditek mennyisége: 120

Pélyaalkalmassagi kovetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kovetelmények: nem szlikségesek
2. Elmélet aranya: 70 %

3. Gyakorlat aranya: 30 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Id6tartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
ELAGAZAS MEGNEVEZESE: Uzletviteli szakmenedzser
1. A képzés megkezdésének sziikséges feltételei:

Bemeneti kompetenciak: -

Iskolai el6képzettség: érettségi vizsga

Szakmai eléképzettség: -

Eldirt gyakorlat: -

Elérhetd kreditek mennyisége: 120

Pélyaalkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek
Szakmai alkalmassagi kdvetelmények: nem sziikségesek
2. Elmélet aranya: 70 %

3. Gyakorlat aranya: 30 %

4. Szakmai alapképzés (iskolai rendszerben): -
Iddtartama (évben vagy félévben): -

5. Szintvizsga (iskolai rendszerben): nem szervezhetd
Ha szervezhet6, mikor: -

6. Egészségligyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges



I11.
MUNKATERULET
1. A szakképesitéssel legjellemzobben betoltheté6 munkakor, foglalkozas:

A munkakor, foglalkozas

FEOR szama FEOR megnevezése

1349 Egyéb funkcionalis tevékenységet folytatd részegységek vezetdi

2. A szakképesités munkateriiletének rovid, jellemzo leirasa:

Ugyviteli és munkaerépiaci ismereteket, allaskeresési technikékat alkalmaz

Szakmai kommunikacios tevékenységet végez

Részt vesz a vallalkozas nemzetkdzi kereskedelmi kapcsolatainak iranyitasaban
Vezeti a kereskedelmi véllalkozast, megszervezi a gazdalkodast

Villalkozast hoz 1étre/mikddtet/sziintet meg

Szervezi a vallalkozas Unios partnerekkel valo kapcsolatat, felkutatja az Unios
finanszirozasi lehetéségeket

Megtervezi, megszervezi, elemzi az druforgalmi folyamatot, alkalmazza és értékeli a
marketing eszkdzoket

Részt vesz a vallalkozés tigyviteli, 6sztonzési és kommunikacids rendszerének
kialakitasaban, a gazdalkodas tervezésében, szervezésében

Ellatja a kiilgazdasagi iizletk6tés feladatkorének valamennyi 1ényeges elemét

Részt vesz a kiilkereskedelmi tligyletek el6készitésében, 1étrejottében és lebonyolitasaban
Részt vesz a nemzetkozi kooperacids ligyletek eldkészitésében és lebonyolitasaban
Szervezi a vallalkozas szallitasi, szallitmanyozasi, logisztikai feladatait

Szervezi a vallalkozas marketingtevékenységét

Meghatarozza és dokumentélja a mindségi kovetelményeknek valdé megfeleléssel
kapcsolatos teenddket, az értékesitési és kommunikécios problémakkal kapcsolatos
feladatokat, megszervezi a tervek végrehajtasat

3. A szakképesitéssel rokon szakképesitések:

A szakképesitéssel rokon szakképesitések

azonosité szama megnevezése
55 812 01 0000 00 00 Vendéglato és idegenforgalmi szakmenedzser
54 345 02 0000 00 00 Logisztikai ligyintéz0
54 341 01 0000 00 00 Kiilkereskedelmi iizletk6td
v

SZAKMAI KOVETELMENYEK
A szakmai kovetelménymodulok felsorolasa:

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

0001-06 A vallalkozasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése, megsziintetése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Felméri a piaci viszonyokat, és dont véallalkozasa profiljarol
Osszedllitja/sszeallittatja az iizleti tervet
A lehetdségei szerint kivalasztott vallalkozasi formaban vallalkozast hoz 1étre




Biztositja a belsé ¢€s kiilsé forrasokat a vallalkozashoz

Beszerzi az {izlet (telephely, szalon) mikodéséhez sziikséges engedélyeket
Kialakitja az iizlet (telephely, szalon) kiilsé/belsé kornyezetét/arculatat

Biztositja a berendezések ¢és eszkozok miikodoképességét, sziikség szerinti
fejlesztését

Gondoskodik az aru- és vagyonvédelemrdl

Megallapitja a sziikséges 1étszamot és munkakdroket

A kivalasztott alkalmazottal lefolytatja a béralkut, és elvégzi a munkaviszony
1étesitéséhez kapcsolodo feladatokat

Gazdalkodik a rendelkezésre all6 eréforrasokkal

Sziikség szerint gondoskodik vallalkozasdnak atszervezésérdl, megsziintetésérol

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:
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A vallalkozasi formak jellemz6i

Az lizleti terv tartalma, felépitése

A vallalkozas 1étrehozéasanak gyakorlati feladatai

A belsé és kiils6 forrasok biztositdsanak lehetdségei

A telephely kivalasztasdnak szempontjai

A telephely kiilsé/bels6 arculata kialakitdsdnak szempontjai

A sziikséges létszam ¢és munkakorok megallapitasdnak szempontjai

A tevékenységhez sziikséges targyi feltételek kialakitasa

Az aru- és vagyonvédelem biztositdsanak mddjai

A humaénerdéforras-gazdalkodas szerepe, feladatai

A munkaszerzodések megkdtésére, felbontasara vonatkozo eldirasok, szabalyok
A munkatérsak kivalasztdsanak folyamata, a béralku lefolytatasa

Pénziigyi, szdmviteli alapfogalmak

A finanszirozas lehetdségei, a likviditas fenntartasanak modjai

A vagyonmérleg ¢s az eredménykimutatas adatainak értelmezése, felhasznalasa a
dontésekben

A vallalkozas atszervezésének formai, gyakorlati teend6i

A vallalkozas megsziintetésének formai, gyakorlati teenddi

nt megjel6lésével a szakmai készségek:

Koznyelvi olvasott szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Szakmai olvasott szoveg megértése
Szakmai nyelvi iraskészség

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag

Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazés készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetencidk:



Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

2655-06 Ugyviteli és munkaerépiaci ismeretek, alliskeresési technikik alkalmazasa
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Alkalmazza a korszeri irodatechnikat (masol6, adattarold, - feldolgozé
berendezések, elektronikus hirk6z16 és kommunikacids eszkdzok)

Kezeli a vallalkozas/intézmény ligyviteli folyamatait, iizleti informacioit

Felkésziil és alkalmazkodik a hazai és eurdpai munkaerdpiac kovetelményeire,
menedzseli onmagat

Betartatja a munkaviszonyra vonatkoz6 jogszabalyokat

Részt vesz a munkaiigyi kapcsolatok eldkészitésében, az erre vonatkozd szerz6dés
kotésében, és az ezzel 6sszefiiggd érdekvédelmi, érdekegyeztetési folyamatokban
Alakitja, irdnyitja a vallalkozasban foglalkoztatottak hatékony munkamegosztasat
Betartatja az adott munkahelyre vonatkoz6 specidlis munka-, és kdrnyezetvédelmi,
illetve tovabbi eldirasokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:
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A termeléshez, szolgaltatdshoz kapcsolodo tizleti, igyviteli folyamatok

A szerzddéskotések hazai és nemzetkozi gyakorlata

A humaneréforras-gazdalkodas szerepe, feladatai

Munkajog

Munkakor- és teljesitményelemzési technikak

Az allaskeresési technikak

A szamitogéppel tamogatott munkaerd-gazdalkodasi rendszerek

A munka-, koérnyezet- €s tlizvédelmi eldirasok

Szovegszerkesztés, tablazatkezelés, adatbazis-kezelés, infokommunikacios
eszk6zok

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

4

e e

Koznyelvi szoveg hallas utdni megértése
Koznyelvi beszédkészség

Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvll beszédkészség

Elemi szintli szamitégéphasznalat

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag

Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség



Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Targyalasokat tervez, szervez ¢és vezet a kommunikacios eszkoztar, a
targyalastechnika és az iizleti szabalyok figyelembevételével
Meggyo6zden elfogadtatja szakmai allaspontjat, hitelesen kommunikal
Egyiittmikodik a szakmai partnerekkel, helyi és regiondlis dnkorméanyzatokkal,
kamarakkal, médiaval és a munkatérsakkal, 0j tizleti kapcsolatokat épit ki

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
Az tizleti kommunikacié modjai, alapelvei, szabalyai
A targyalasok elOkészitése, dokumentalasa, targyalasi stratégidk €s technikak
A protokoll és az tizleti etika
Uj izleti partnerek felderitéséhez, kapcsolatok kiépitéséhez, kozérdekii és iizleti
informaciok felkutatdsdhoz, elemzéséhez, palyazatok és tenderek figyeléséhez,
értékeléséhez sziikséges gyakorlati ismeretek
A nyilvénossaggal valo kapcsolattartas ¢s hatdsdnak vizsgalati modszerei
A vallalkozas ¢€s a kozigazgatas kapcsolatainak lehetséges formai, a kapcsolatok
miikodésének szabalyai
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
4  Olvasott koznyelvi szoveg megértése
Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
Olvasott szakmai szoveg megértése
Szakmai nyelvil iraskészség, fogalmazas irasban
Szakmai szoveg hallds utani megértése
Szakmai nyelvll beszédkészség
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Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag

Tarsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazés készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Informacidgytijtés



A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Szakmai idegen nyelven kommunikal irasban és szoban az altalanos és szakmai
szokincs birtokéban

Szakmai idegen nyelvi szoveget megért (szovegértés) és fordit

Idegen nyelvii szoftverekkel dolgozik, hasznalja a kezel6feliileteket, megérti a
felhasznalonak készitett leirasokat, iizeneteket

Miikodteti a vallalkozas informaciés és kommunikacids rendszerét

Aktivan felhasznalja a dontési folyamatokban az informacios rendszert €s annak
adatbazisat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:
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Szakmai idegen nyelvi lizleti levelezés

Szakmai idegen nyelvii szovegértés, forditas

Az irodatechnikai idegen, illetve magyar nyelvi altalanos szoftverek

A vallalkozas mitkddéséhez sziikséges idegen, illetve magyar nyelvii specialis
szoftverek

Adatbaziskezeld alkalmazasok tervezése, a megfeleld eszkdz kivalasztasa

A szamitdgéphaldzat-szolgaltatasok (elektronikus levelezés, levelezésre €piild
szolgéltatasok, tavoli szamitogépek elérésének lehetdségei és feltételei, adatatvitel,
keresési €s tajékozddasi lehetdségek a halozaton)

A lekérdezések alapjai, létrehozésa, tulajdonsagai, mentése, exportalasa

Az adatellendrzés végrehajtasa

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

(NSRS I \O I (S I, BNV, BV, IV, R SN SN

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
Szakmai nyelvi hallott szoveg megértése
Szakmai nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii beszédkészség

Idegen nyelvii hallott szoveg megértése

ECDL 3. m. Szdvegszerkesztés

ECDL 5. m. Adatbazis-kezelés

ECDL 6. m. Prezentaci6

ECDL 7. m. Informécio6 és kommunikécio

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Megbizhatdsag

Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazés készsége
Kozérthetdség
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Udvariassag

Modszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2658-06 Vallalkozasok menedzselése

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Ertékeli a piaci lehetdségek és igények felmérését, részt vesz iizletpolitikai
dontések meghozatalaban

Rendszerezi a piaci informéciokat és értékeli a vallalkozas erds pontjait, gyengéit,
lehetdségeit valamint a varhatd veszélyeket és részt vesz a marketing stratégia
elokészitésében, tervezésében

Részt vesz a vallalkozas gazdalkodasanak elemzésében

Iranyitja, szervezi, vezeti az tizleti célkitizések operativ megvaldsitasat
Figyelemmel kiséri az addzasi, szdmviteli eldirdsokat és részt vesz a pénziigyi
részfeladatok ellatasaban

Részt vesz a mindségiranyitasi rendszer kialakitdsdban, miikddtetésében

Szervezi a vallalkozas reklam tevékenységét €s alakitja, feliigyeli a vallalkozas PR
tevékenységét

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:
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Kozgazdasagi alapismeretek, az dsszefiiggések kereskedelmi szemléletti
alkalmazasa

A termel6 ¢és szolgaltatd vallalkozasok helye, szerepe a gazdasagban és a piac
mikodésének torvényszeriiségei

Vallalati célkitiizések, lizleti tervezés

A vallalkozasok gazdalkodasanak elemei és Osszefliggései

A vallalkozasokkal szembeni alapveto jogi, ligyviteli kovetelmények

A vallalkozassal szembeni szamviteli, pénziigyi, ad6zési kovetelmények

A piaci mechanizmus érvényesiilése, torvényszeriiségei a kiil- és belpiaci
sajatossagokkal dsszefliggésben

A piaci informaciok megszerzése, értelmezése és értékelése

A piac miikodésének ismerete alapjan az druforgalom szervezésének,
lebonyolitasanak és az optimalis beszerzési, értékesitési modok gyakorlati
alkalmazasi lehetdségei

A beszerzési forrasok, csatorndk és folyamatok 6sszehasonlito elemzése,
értekelése, a legkedvezdbb beszerzési forrdsok kivalasztasa

A vallalkozasok ellen6rzési rendszerei, modszerei

A mindségbiztositasi rendszer alkalmazasanak és miikddtetésének lehetdségei a
gazdalkodo6 szervezet teljes mikodésében

A marketing és versenystratégidk alapvetd formai, tervezése, kivalasztasa és
megvalositasa

PR kampanyok eldkészitésének elemzése, megszervezésének, végrehajtasanak,
hatdsainak értékelése
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C A marketing és reklamtevékenység gazdalkodasi, pénziigyi vonatkozasainak
tervezése, ellenOrzése

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
4 Olvasott koznyelvi szoveg megértése
4  Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
4 Olvasott szakmai szoveg megértése
4  Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Onallosag
Kapcsolatteremtod készség
Iranyito készség

Tarsas kompetencidk:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Gyakorlatias feladatértelmezés
Informaciogytijtés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok iranyitasa

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Alkotéan  alkalmazza a  kiilkereskedelem  szerepének,  szerepldinek,
nemzetgazdasagi jelentdségének ismeretanyagat
Ertelmezi a kiilkereskedelmi tigyletek folyamatat és annak okmanyait
Meghatarozza a vevo és elado feladatait, kotelezettségeit, és ezeket alkalmazza az
tizleti folyamat soran
Tartalmilag szakszerlien intézi az iizleti levelezést
Ertelmezi a vammal kapcsolatos fogalmakat és a vonatkozé rendeleteket
Lebonyolitja a nemzetko6zi kapcsolatokbol ad6do pénzforgalmat
Figyelemmel kiséri a nemzetkozi kereskedelmi szervezetek fobb struktirdjanak és
célkitlizéseinek fejlodését
Figyelemmel kiséri az EU és a vilagkereskedelem szabalyzoit
Az iizletpolitika kialakitasanal alkalmazza a nemzetkdzi kereskedelem valtozasait,
fobb tendenciait

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:
D A nemzetkdzi kereskedelem szerepe, nemzetgazdasagi jelentosége, piaci szereploi
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A nemzetkozi kereskedelem fejlédésének és atalakulasanak vilaggazdasagi és hazai
vonatkozasai

A kiilkereskedelmi tigyletek formai és dokumentumai

A vevé ¢€s az elado feladatai, kotelezettségei a kiilkereskedelmi tligyletekben

A kiilkereskedelmi iizleti levelezés formai és tartalmi kdvetelményei

Vamok, vamszabalyozasok, vamkezelési eljarasok, a nem vamjellegii korlatozasok
Nemzetkozi pénziigyek alapjai és gyakorlata a kiilkereskedelemben

A nemzetkdzi kereskedelmi szervezetek (kialakuldsuk, szerepiik, intézményeik) és
a nemzetkozi kereskedelmi szabélyozasok

Az Eurdpai Unid egységes piaci- €s kiilkereskedelmi szabalyozasa

A vildggazdasag jelentdsebb kereskedelmi blokkjai és az eltérd regionalis
kiilkereskedelmi szabalyozasok

AQOwWoww®m
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A szint megjel 6lésével a szakmai készségek:
4 Olvasott koznyelvi szoveg megértése
4  Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
4 Olvasott szakmai szoveg megértése
4  Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Pontossag
Felelosségtudat

Tarsas kompetencidk:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kapcsolatteremtd készség

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Informaciogyijtés
Attekint képesség

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése és megszervezése
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
Feladatprofil:
Attekinti a vallalat pénziigyi folyamatait
Ertelmezi a vallalkozas éves beszamolojat, a konyvelés fobb tipusait és azok
Osszefliggéseit
Ertékeli, elemzi a véllalkozas vagyonat, a vagyonrészek fobb alkotéit, azok hatasat
a mérlegre
A vallalkozas eredményes gazdalkodasara vonatkozdéan alkalmazza az
Osszefliggéseket (mérlegtabla elemzés)
Alkalmazza a szdmvitel szabalyait, elemzi a koltségek hatasat
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A koltségvetés alapjan kimutatott eredményt értékeli, s vezetéi dontésében
figyelembe veszi

A hazai bankrendszerrel kapcsolatos ismereteit alkalmazza a vaéllalkozas
iranyitasaban

Kiilonféle fizetési formakat alkalmaz

Ertelmezi a fizetési bizonylatokat és egyéb pénziigyi tranzakciokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A pénziigyek teriileteinek jellemz0i, a vallalkozasok pénzforgalméanak elemzési
modszerei

A szamvitel feladatai, funkcioi

A mérlegelemzés feladatai, teriileteinek megkiilonboztetése, modszereinek
értékelése

A mérleg- és beszamolokészités elvei, az elemzés szempontjainak jellemzése

A vallalkozasok eszkoz- és pénzgazdalkodasanak tervezése

A véllalkozasok eszkdzfinanszirozasi rendszerének elemzése

A vallalkozasok ellendrzési és kontrolling rendszerének kialakitasa, miikodtetése,
problémainak elemzése

A vallalkozas eredményének mérési mddszerei, az egyes modszerek
keretfeltételeinek értékelése

A pénzintézetek és a vallalkozasok kapcsolatrendszere

Hitelfelvétellel, befektetéssel kapcsolatos eljarasok, kovetelmények

Az arképzéssel és a pénzforgalommal Osszefliggd eljarasok és alkalmazasuk

A vallalkozasra vonatkozo ad6zasi szabalyok, és a hozzakapcsolddo bizonylatok
A vallalkozasban felmertil6 koltségek hatasai a gazdalkodésra

nt megjel6lésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvil iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Szervezokészség

Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség

Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kapcsolatteremtd készség

Modszerkompetenciak:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Gyakorlatias feladatértelmezés
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A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2661-06 Az Europai Unios iizleti szakiigyintézo tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Folyamatosan t4jékozodik a vallalat gazdasagi tevékenységérdl €és nemzetkozi
kapcsolatair6l
Figyelemmel kiséri a véllalkozas mar meglévo eurdpai unios kapcsolatait
A piaci koriilményeket figyelembe véve és az egyéb hatékonysagi
kovetelményekre tekintettel rangsorolja a vallalkozas meglévé unids kapcsolatait,
illetve kezdeményez ijabb kapcsolatfelvételt
Az europai unids partnerekkel vald kapcsolattartds hatékony formait fenntartja,
ujakat hoz létre, illetve megszervezi a nyilvantartas komplex, atfogo, jol kezelhetd
¢és elemezhetd adatbazisat
A hatékony kapcsolatok fenntartasahoz, illetve az ujak létrehozasahoz ismeri,
kezeli és hasznélja az egyéb unids adatbazisokat
Vezeti az unids kapcsolattartds egész rendszerét, és a vallalati vezetés szamdra
naprakész adatokat szolgaltat
Iranyitja és szervezi az unios partnerekkel torténd levelezést a sziikséges targyalasi
nyelveken
Munk4jaban alkalmazza az unids finanszirozasi forrasok rendszerét és ennek hazai,
naprakész vonatkozasait
Kivalasztja a vallalkozas tAmogatasa szdmara legmegfelel6bb unios forrasokat
A piaci koriilményeket figyelembe véve ¢€s az egyéb hatékonysagi
kovetelményekre tekintettel rangsorolja az aktudlis unids finanszirozasi
lehetdségeket
A vallalat vezetése szdmara elemzéseket készit a legmegfelelébb unids forrasok
kivalasztasahoz
Naprakész ismeretei alapjan koriiltekintden kivalogatja, 0sszegytijti és Osszedllitja a
vallalkozas unios timogatasahoz sziikséges palyazati formanyomtatvanyokat
Eldkésziti az uniods forrasok eléréséhez sziikséges palyazati anyagok kidolgozasat
Koordindlja a vallalkozas kiillonbozé részegységeinek unids palyazati
tevékenységét
A vallalkozas unios palyazatait megfeleld nyilvantartasi rendszerbe szervezi
Oszténzi és partneri modon koordinalja a véllalkozas és az unids palyazati
intézmények kozotti kapcsolattartast
Alkalmazza az uniés finanszirozas elszamoldsi, nyilvantartdsi és monitoring
rendszerét
Koordindlja és ellendrzi a vallalkozas egyéb tevékenységével dsszhangban az unids
palyazatok egész folyamatat
Javaslatokat tesz az éves vallalati terv elkészitésekor az unids kapcsolatok
tovabbfejlesztésére, atalakitasara
Elemzéseket készit a vallalkozas unios kapcsolatainak eredményességérdl, és
javaslatokat tesz a hosszabb tavu stratégiai fejlesztésekre, illetve atalakitasokra
Eldkésziti és megszervezi a vallalkozds egyéb részegységei szamara sziikséges
unids vonatkozasu tajékoztatast, illetve szakiranyu tovabbképzést
Eldkésziti , megszervezi, koordinalja az unids partnerek megfeleld tdjékoztatisat a
vallalkozésrol

Tulajdonsagprofil:
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Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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Az Eurdpai Unio6 egységes piacanak lényege és fejlodése

Az Unio régioi, a regionalis politika jelentdsége

Az egységes piac unids szabalyozasanak felépitése

Az egységes piac szabalyozéasara vonatkoz6 adatbazisok kezelése

A vallalkozasok kiilonb6z6 formadit érintd legfontosabb egységes piaci
szabalyozasok

Az egységes piac, a vallalkozasok iizleti kdrnyezete az eurdpai piacon
Ko6zosségi tamogatas €s finanszirozas tartalma az egységes piacon

A kozosségi koltségvetés sajatossagai, tartalma, szerkezete

A kozdsségi strukturalis és kohézios politika tartalma

A kozosségi forrasok elérésére vonatkozo eldirasok, szabalyok

Ko6z06sségi finanszirozas palyazati alapismeretei

A vallalkozasok belso6 és kiils6 finanszirozasanak lehetdségei

Az Eurdpai Unids finanszirozasra és tAmogatasra vonatkozo adatbéazisainak
kezelése

A palyazati tevékenység tervezése

Dontéseldkészités az unios palydzatokra

A palyazatok megvalodsitasanak folyamata

Az érdekképviselet és lobbitevékenység 1ényege és formadi az egységes piacon
Pélyézati adatbazisok kezelése

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

N
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Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irdsban
ECDL 6. m. Prezentaci6

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Elemzdkészség

Tarsas kompetenciak:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
2662-06 A kereskedelmi szakmenedzser tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
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Elemzi a gazdalkodé szervezet tevékenységét, részt vesz a stratégia kialakitasaban,
¢s megtervezi a gazdalkodast

Vezeti a kereskedelmi vallalkozast, megszervezi a gazdalkodast

Osszehasonlitja a beszerzési forrasokat, kivalasztja ezek koziil az optimalist, és
figyelemmel kiséri a teljes beszerzési folyamatot

Attekinti a teljes aruforgalmi folyamatot

A piaci folyamatoknak megfelelden meghatarozza a termékvalasztékot a kereslet és
kinalat  Osszhangjanak  megteremtésével, figyelembe veszi a szakmai
kovetelményeket a mindség, arképzés, valamint a logisztika 6sszefliggésében
Megtervezi a teljes aruforgalmi folyamatot, ismeri ezek technologiai feltételeit,
részt vesz ezen folyamatok megvalosuldsanak ellenérzésében

Ellatja az aruforgalmi technologiai feladatok elemzését, torekszik ezek innovativ
fejlesztésére

Kivalasztja a megfeleld fuvarozasi, szallitasi feltételeket, megszervezi a fuvarozasi
tevékenységet, és kialakitja az ezek megvaldsitasahoz sziikséges szerzodéseket
Alkalmazza az aruosztalyozasi rendszereket, az arukezelési eldirasokat

Alkalmazza a hazai ¢és nemzetkdzi vameljarasokat, figyelemmel kiséri a
jogszabalyi valtozasokat

Ellatja a kereskedelmi vallalkozas kiilkereskedelmi iizleti feladatait a szerz6dés
elokészités, megkotés és lebonyolitas vonatkozasaban

Alkalmazza a kereskedelmi informatikai rendszereket a teljes aruforgalmi
folyamatra vonatkozdéan (pl. 4ruazonositds, készletgazdalkodds, rendelési
folyamatok, stb.), felismeri az e-businnesbe vald bekapcsolodas lehetdségeit
Alkalmazza a mindség megOrzésére vonatkozd eldirasokat, ismeri az aruk és
szolgaltatdsok mindségét meghatarozé tényezdket

A kereskedelmi tevékenységre vonatkozoan alkalmazza a piacelemzés kiilonféle
modszereit

Dontések elokészitésében vesz részt a marketingstratégia teriiletén

Kidolgozza a marketingakcio-tervet, eldkésziti megvalositasat, értékeli annak
eredményességét

Alkalmazza a marketingmix elemeket, alkalmazza ezeket az adott vallalkozas
esetében

Vizsgalja a marketing dontések hatasat a vallalkozas gazdalkodasara
Osszehasonlitasokat végez a versenytarsak gazdalkodasi-, marketing- és
reklamtevékenységére vonatkozoan

Alkalmazza a marketing- kommunikacid eszkozeit az eredményes gazdalkodas
megvalositasa érdekében

Kivalasztja a hatékony reklameszkozoket

Megtervezi az eladdsdsztonzés hatékony modjat, és részt vesz az akcidk
megtervezésében, lebonyolitasaban és az eredmények értékelésében

Alkalmazza a PR-mddszereket

Betartja a reklam jogi, etikai, erkdlcsi kovetelményeit

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:

sol@Nvelive)

A logisztikai folyamatok (pl: fuvarozas, szallitmanyozas, raktarozas) jellemzoi
A kereskedelem teljes aruforgalmi folyamata

A beszerzési, készletgazdalkodasi folyamatok jellemz6i

Aruosztalyok és arukezelési el6irasok ismerete, mindségmeg6rzés
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Az aru- ¢és vagyonvédelem biztositasanak modjai

Az értékesités formai és azok jellemzoi

Aruforgalmi folyamatok technolégiai és informatikai jellegzetességei
Pénziigyi, szamviteli alapfogalmak

A kereskedelmi vallalkozas likviditdsanak fenntartasa

A vallalkozas atszervezésének ¢és megsziintetésének formai, gyakorlati teenddi
A marketingstratégia kereskedelmi alkalmazasa

A marketingmix elemek kereskedelmi jellemzdi

Kereskedelmi vallalkozasok marketing- és reklamtevékenységének jellemzoi
Marketing-kommunikécios eszk6zok kereskedelmi alkalmazéasa
Ertkékesités-0sztonzés és PR a kereskedelemben

Reklamjogi, etikai és esztétikai alapismeretek

A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag

Tarsas kompetencidk:

Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség

Modszerkompetencidk:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
2663-06 Kis- és kozépvallalkozasi szakmenedzser tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:

Gondoskodik a szervezet nyereséges gazdalkodasdhoz sziikséges pénziigyi és
szamviteli eldirasok betartasardl és betartatasarol

Modellezett gazdasagi koriilmények mellett pénziigyi dontéseket hoz és elemzi a
dontések kovetkezményeit

A vallalkozéi szamvitel szabalyozdsanak ¢és az alrendszerek egymas kozotti
kapcsolatanak ismeretében 6nalld dontéseket hoz

Ertelmezi a gazdasagi események hatésat a vagyonra és a vallalkozoi eredményre
vonatkozoan

Részt vesz a vallalkozas eredményének megallapitasi folyamatdban, az éves
beszamolo készitésében

A vallalkozas terv- ¢€s tényadatainak 6sszehasonlitasi mddszereivel értékeli a kapott
eredményeket

Részt vesz a kontrolling rendszer kialakitasaban, iranyitja annak alkalmazasat
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A kontrolling rendszer mikodtetéséhez sziikséges szamviteli kovetelmények
ismeretében koézremiikodik a kontrollingot tamogaté szamviteli eljarasok
kialakitasaban

Részt vesz a wvallalkozas {igyviteli rendszerének kialakitdsdban, hatékony
mitkodtetésében

Iranyitja a targyi-eszkozgazdalkodas tervezését, fejlesztését, a felmertiild
problémakat értékeli

Részt vesz a forgoeszkoz gazdalkodas (készlet- és pénzgazdalkodas alapjai)
tervezésében, irdnyitasi és fejlesztési problémainak értékelésében

Ertelmezi a versenyhelyzetet és részt vesz a versenystratégia kidolgozasaban
Felméri a vallalkozas jovObeli emberi eréforras igényét, javaslatokat tesz a
vallalkozas lehetséges szervezeti felépitésének befolydsold tényezok elemzése
alapjan annak kialakitasara, modositasara

Iranyitja az 6sztonzési és kommunikacids rendszerek kiépitését €s mikodtetését
Kis- és kozépvallalkozasoknal dnalldan tervezi, szervezi, iranyitja és végrehajtja a
piaci informacidk alapjan a marketingtevékenységet, az erre €épiild eladasi, reklam-
¢s kommunikacidés munkat

Alkalmazza a PR mddszereket

Torekszik a médiakapcsolatok kialakitasara ¢és a médidval valé hatékony
egylittmikodésre az elemzések alapjan

Miikddteti és értékeli a vallalati logisztikai rendszereket

A nemzetkozi €s hazai széllitmanyozasi, raktirozasi tevékenységet szervezi,
elemzi, a szallitmany-biztositas ligyintézését iranyitja

Nagyvallalatokban részt vesz az aruforgalmi folyamatok egészének (beszerzés,
értékesités, készletezés) tervezésében, szervezésében, irdnyitdsdban  és
ellendrzésében

Tervezi és ellendrzi a merchandising tevékenységet

A  modern informacidtechnologia eredményeit és eszkozeit a munkdja
hatékonysdganak novelése érdekében rendeltetésszerlien hasznalja, alkalmazza az
eredményes gazdalkodas meghatarozasahoz ¢s alapitasahoz sziikséges dontési
informéciok kezelését

Kivalasztja és hasznalja a lokalis rendszerek hardver és szoftver komponenseit

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A gazdalkodasahoz sziikséges pénziigyi €és szamviteli eldirasok és azok
betartasanak modszerei, dokumentécidja

A vallalkozassal 0sszefliggd vagyoni, pénziigyi helyzet elemzéséhez sziikséges
modszerek, jogi, pénziigyi, addzasi szabalyok

Pénziigyi dontések eldkészitéseinek és kovetkezményeinek értékelési modszerei
Az eredménytervezes €s a koltségtervezés, az eredményellendrzés, a
koltségellendrzés és a pénziigyi ellendrzés modszerei

A konyvvezetéssel kapcsolatos alapfogalmak, a leltar és a mérleg fogalma, a
gazdasagi események, a szamlakeret és a szdmlarend tartalma, a beszamolok
formai, azok tartalma

A vallalati controlling rendszer miikodése, eredményeinek felhasznalasi modjai
A vallalkozas terv- és tényadatainak 0sszehasonlitasi modszerei, a kapott
eredményeket értékelése
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A targyi eszkdz-gazdalkodas tervezése, fejlesztése a felmeriilé problémak
értékelési modszerei

A készlet- és pénzgazdalkodas alapjai, tervezése, iranyitasa és fejlesztési
problémainak értékelése

A vallalkozas helyének meghatarozasa a versenykoriilmények kozott, és
versenystratégia kialakitasdnak lehetdségei

az optimalis szervezeti struktara kialakitdsanak modszerei

A dolgozdk motivalasara alkalmas modszerek

PR modszerek

A piaci informaciok elemzésével nyerhetd informéciok alapjan marketing
stratégidk, tervek €és programok tervezésének lehetdségei
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A vallalkozas humanerdéforras igényét befolydsolo tényezdk elemzése, s ez alapjan

A médiakapcsolatok kialakitasanak lehetdségei és a médiaval vald egyiittmiikodés

elemzésének modszerei

A vallalati logisztikai rendszerek

A nemzetkdzi és hazai szallitmanyozasi, raktarozasi tevékenység, annak

dokumentécidja, elemzési modszerei

B Az aruforgalmi folyamatok egészének (beszerzés, értékesités, készletezés)
tervezési, szervezési €s ellenOrzési modszerei
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B A modern informacio-technologia eredményei €s eszkozrendszerének hasznélata az
eredményes gazdalkodas meghatarozasdhoz, dontési informaciok megszerzéséhez

A szint megjel 6lésével a szakmai készségek:
4  Olvasott kdznyelvi szoveg megértése
4  Koznyelvi szoveg fogalmazésa irdsban
4 Olvasott szakmai szoveg megértése
4 Szakmai nyelvi iraskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Feleldsségtudat
Onallosag

Tarsas kompetenciak:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazés készsége
Kozérthetdség
Hatérozottsag

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Attekintd képesség
Informaciogyiijtés
A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

2664-06 Kiilgazdasagi iizletkoto tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:
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Feladatprofil:

Munkéja soran hasznalja a kiilgazdasdg allami szabdlyozasanak eszkozeit
(engedélyezés, mennyiségi korlatozasok és tilalmak, devizapolitikai eszk6zok stb.)
Alkalmazza a kiilkereskedelem allamkozi kereteirdl szolo eldirasokat (allamok
kozotti szerzédések, a nem tarifalis korlatozdsok magatartasi kédexei, nemzetkdzi
aruegyezmények stb.)

Koveti a termék utjat a termel6tdl a fogyasztoig (disztriblicios lancok, értékesitési
csatornak)

Ajénlatokat készit, kér és értékel

Eldkésziti a kiilkereskedelmi szerz8dést

Személyesen részt vesz a termék (szolgaltatas) eladasaban

Részt vesz a versenytargyalasok, arverések ¢és aukciok lebonyolitdsaban
Figyelembe veszi és betartja az egyes INCOTERMS klauzulakat

Kalkuléciot készit és ardokumentéaciot alkalmaz

Alkalmazza a nemzetkozi kereskedelemben hasznalatos fizetési eszkozoket (valtd
¢s csekk)

Kivalasztja a konkrét ligyletnek leginkdbb megfeleld fizetési modot (akkreditiv,
okmanyos inkassz6, nyitvaszallitas, céghitel)

Beszerzi az tigylet lebonyolitdsdhoz sziikséges okmanyokat

Alkalmazza a kiilkereskedelmi tevékenységhez megvalasztott bizonylati rendet
Sikeresen alkalmazza a barter, -a kompenzacids -, a viszontvasarlasos, a reexport-,
a lizing- a licencia-, a frenchise- és a 1étesitményiigyletet

Alkalmazza a nemzetkdzi kooperdcid tipusait ¢és a kooperdcids partnerek
kapcsolatdnak formait

Részt vesz nemzetkdzi  konzorcium  létrehozasaban, a  konzorcialis
szerzOdéskotések elokészitésében, a szamlazas €s a fizetések lebonyolitasdban
Koveti az arutézsde miikodésének legfontosabb elveit (szokvanyok, hataridok,
rendtartas)

Figyelemmel kiséri a tézsdei miiveleteket (hataridds kereskedelem, opcids tigylet,
fizikai piac, stb.)

Felhasznalja a tdzsdézés informaciods hatterét

Erzékeli a hataridés piacok vilagkereskedelmi szerepét

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A kiilgazdasag allami szabalyozas eszkozei (engedélyezés, mennyiségi
korlatozasok ¢s tilalmak, devizapolitikai eszk6zok stb.)

A kiilkereskedelem allamkozi keretei (allamok kozotti szerzodések, a nem tarifalis
korlatozasok magatartasi kodexei, nemzetkozi aruegyezmények stb.)

A termék tutja a termeldtdl a fogyasztoig (disztribucios lancok, értékesitési
csatorndk)

A kiilkereskedelmi szerz6dések formai

Versenytargyaldsok, arverések és aukciok szervezésének, lebonyolitasanak
modszerei, dokumentaciojuk

Az INCOTERMS klauzulak

A gyartas €s a szolgaltatds mindségi és szabvanyositasi kovetelményeinek
szabalyai, ellendrzésének modjai és dokumentacidja a munkafolyamatokban

A gazdasagi kalkulacidos modszerek, az eredmények értékelése és dokumentacioja
A nemzetkdzi kereskedelemben alkalmazott fizetési eszkozok (valto és csekk)
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B Aziigyletekhez alkalmazott fizetési mod meghatarozasa (akkreditiv, okmanyos
inkassz0, nyitvaszallitas, céghitel)

B Aziigylet lebonyolitasdhoz sziikséges okmanyok, azok beszerzési lehetdségei

C A kiilkereskedelmi tevékenységhez megvalasztott bizonylati rend

C A barter, a kompenzacids és a viszontvasarlasos iigyletek jellemzdi és
lebonyolitasa

B A reexportiigyletek jellemzdi és lebonyolitasa

C A lizingiigyletek jellemzdi €s lebonyolitasa

C A licencia és franchise tigyletek jellemzoi és lebonyolitasa

C A létesitményiigyletek jellemzdi és lebonyolitasa

C A nemzetkozi kooperacio tipusai €s a kooperacids partnerek kapcsolatanak formai

C A nemzetkdzi konzorcium fogalma, a konzorcialis szerzédés, a szdmlazasi és a
fizetési modok

C Az arutézsde mitkddésének legfontosabb elvei (szokvanyok, hataridok, rendtartés)

C A tézsdei miveletek (hataridds kereskedelem, opcios tigylet, fizikai piac, stb.)

C A tdzsdézés informacios hattere

C A hatéaridds piacok vildgkereskedelmi szerepe

A szint megjel 6lésével a szakmai készségek:
4 Olvasott kdznyelvi szoveg megértése
4  Koznyelvi szoveg fogalmazésa irdsban
4 Olvasott szakmai szoveg megértése
4 Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Rugalmassag
Feleldsségtudat
Megbizhatosag

Tarsas kompetenciak:
Tomor fogalmazés készsége
Kozérthetdség
Hatérozottsag

Modszerkompetenciak:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Konfliktuskezelés

A szakmai kovetelménymodul azonositoja és megnevezése:

2665-06 Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézo tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Megkiilonbozteti egymastol a szallitas, szallitmanyozas, a fuvarozas és a logisztika
feladatait
Alkalmazza a hagyomanyos logisztikai modszereket
Felismeri a beszerzés stratégiai jelentoségét
Koveti az ellatdsi lancok kialakulasat és a logisztikai lanc elemei kozotti
egylttmiikodést
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Alkalmazza az aru megnevezésének €s a mindségi kritériumok meghatarozasanak
jelentésegét

Megvalasztja az aru csomagolasat

Nyilvantartja a szallitasi hataridét

Gondoskodik az eladoi teljesitést igazold okmanyokrdl (hatosagi engedélyek,
finanszirozasi okmanyok, szamlék stb.)

A megbiz6 igényeinek megfelelden javasolja a fuvarparitast

Ertékeli az egyes fuvarparitisok elényds vagy héatranyos szempontjait az adott
esetre vonatkozoan

A kiildo ¢és a fogadd orszag fuvarpiaci helyzetét figyelembe véve dont

Figyelembe veszi és alkalmazza az egyes INCOTERMS klauzulakat

Rangsorolja az egyes klauzulakat a koltség- és kockazatvallalas helye szerint

Az adott iigylet jellege szerint alkalmazza az eladd, a vevd és a fuvarozd
felelésségére vonatkozo eldirasokat

Attekinti és szervezi az arutovabbitassal kapcsolatos iizletkotési feladatokat
Eldkésziti az aru fuvarozasat

Lebonyolitja az aru tovabbitasaval, fuvarozasaval kapcsolatos teenddket
Gondoskodik a széllitmany biztositasardl fuvarozasi karok ellen

Ellatja az aru ellenértéke és a széllitmanyozasi dij befolyasaval kapcsolatos
teenddket

Az aru tulajdonségainak megfelelden megvalasztja a fuvarozési eszkozt

Szervezi a vasuti szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a kozuti szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a vizi (tengeri és folyami) szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat
Szervezi a 1égi szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a kombinalt szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Szervezi a gylijtd szallitmanyozasi és fuvarozasi feladatokat

Kozlekedés- és gazdasagfoldrajzi ismeretei alapjan dont a megfeleld arutovabbitasi
utvonalrol

Megszervezi az aruk taroldsat, raktarozasat, atrakodasat

A kiilonb6zd fuvarozasi modozatok dijszabésai alapjan kalkulalja a fuvarkdltséget

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:
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Az aruszallitas, szallitmanyozas és a logisztika feladatai

A hagyomanyos logisztikai modszerek

A beszerzés stratégiai jelentdsége

Az ellatési lanc ¢és a logisztikai lanc elemei k6zotti egytittmiikodés

Az aru megnevezésének €s a mindségi kritériumok meghatarozasanak jelentosége
Az aru csomagolasanak modjai

A szallitasi hataridé meghatarozasanak modszerei, dokumentéacioja

Az eladdi teljesitést igazold okmanyok (hatosagi engedélyek, finanszirozasi
okmanyok, szamlak stb.) beszerzési folyamata

Fuvarparitasi modok, eldnyei, illetve hatranyai

A kiild6 és a fogado orszag fuvarpiaci helyzete

Az INCOTERMS klauzulak

A klauzulak rendszerezése a koltség- €s kockazatvallalas helye szerint

Az eladd, a vevd és a fuvarozo feleldssége az iigylet jellege szerint

Az arutovabbitassal kapcsolatos tizletkotési feladatok, dokumentaciok
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Az arufuvarozas elokészitésének folyamata, dokumentacioja

Az é&ru tovabbitasaval, fuvarozasaval kapcsolatos folyamatok, dokumentéaciok
A szallitméany fuvarozasi karok elleni biztositasanak lehetdségei

Az ellenérték beérkezésével kapcsolatos folyamatok, dokumentumok
A fuvarozasi eszkdz és az aru kolesonds megfelelésének szempontjai
A vasuti szallitmanyozas és fuvarozas jellemzoi

A kozati szallitmanyozas és fuvarozas jellemzdi

A vizi (tengeri €s folyami) szallitmanyozas és fuvarozas jellemzoi

A 1égi szallitmanyozas és fuvarozas jellemzdi

A kombinalt széllitmanyozas €s fuvarozas jellemzdi

A gylijtd szallitmanyozas és fuvarozas jellemzdi

Kozlekedés- és gazdasagfoldrajz

Raktartechnologia, rakodés-technologia

Fuvarkoltség-kalkulacid
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:
4 Olvasott koznyelvi szoveg megértése
4  Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban
4 Olvasott szakmai szoveg megértése
4  Szakmai nyelvi irdskészség, fogalmazas irasban

Személyes kompetenciak:
Rugalmassag
Onallosag
Szervezokészség

Tarsas kompetenciak:
Kozérthetdség
Hatérozottsag
Kezdeményez0 készség

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Konfliktuskezelés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:
2666-06 Reklamszervezo szakmenedzser tevékenysége
A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Alkalmazza a marketingkommunikéacio modszereinek €s eszkozeinek a lehetséges
csoportositasat
Marketingkommunikacios szakreferensi feladatokat 1at el felsdvezetd mellett
Részt vesz a vallalkozasok marketingstratégiajabol fakado
marketingkommunikacids operativ programok tervezésében, lebonyolitdsaban,
értekelésében

Részt vesz a vallalati arculattervezésben és az imdzs alakitdsban
Iranyitja a reklameszk6zok terveztetését, beszerzését, készletentartasat
Felkutatja, meggy06zi az tigyfeleket, torekszik az tigyfélkapcsolatok apolasara
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Tervezi ¢és figyelemmel kiséri a marketing- ¢és a reklamkoltségeket

Szervezi és koordindlja a szakmai kidllitdsokon vald részvételt, kapcsolatot tart a
vasarigazgatosagokkal ¢€s a kiallitasszervezo cégekkel

Elemzi és méri a marketing és a reklam hatékonysagat

Osszehasonlitasokat végez a versenytarsak gazdalkodasi, marketing és reklam
tevékenységére vonatkozoan

Alkalmazza a marketing-kommunikacié eszkozeit az eredményes gazdalkodas
megvalositasa érdekében

Kivalasztja a haté¢kony reklameszkozoket

Megtervezi az eladdsosztonzés hatékony modjat és részt vesz az akciok
megtervezésében, lebonyolitasdban és az eredmények értékelésében

Alkalmazza a PR médszereket

Betartja a reklam jogi, etikai, erkdlcsi kovetelményeit

Alkalmazza ¢és betartatja a marketing-kommunikécios tevékenységre vonatkozé
jogszabalyokat €s jogi korlatozasokat

Alkalmazza és betartatja a marketing-kommunikécios tevékenységgel 0sszefliggd
szamviteli, pénziigyi, adozasi szabalyokat (jatékado, nyereményado, stb.)
Megtervezi, elkésziti, megszervezi €s lebonyolitja a prezentaciokat

Idegen nyelvii szakmai szoveget fordit, pontosan alkalmazza a szakmailag fontos
kifejezéseket

Részt vesz az adatbazis-gytijtés és kezelés munkéjaban, az adatbazisok gyakorlati
hasznositasdban az adatbazislétesités szakmai és adatvédelmi vonatkozasainak
ismerete alapjan

Kozremiikodik a DM kampéanyok megtervezésében, lebonyolitasaban

Kapcsolatot alakit ki a reklam- és média {igynokségekkel azok felépitését és
tevékenységét figyelembe véve

A média mérésére vonatkozd mutatdészdmokat alapjan elemzéseket készit,
értelmezi azokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel6lésével a szakmai ismeretek:
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A marketing-kommunikacié modszerei, eszkozeinek lehetséges csoportositasa
operativ programok tervezése, lebonyolitasa és értékelési modszerei

Az lizleti image szerepe, jelentdsége, formalasanak alapvetd lehetdségei
Reklameszkozok terveztetése, beszerzése, készleten tartasa

A marketing és a reklamkoltségek tervezése, dokumentécioja

A marketing €s a reklam hatékonysaganak elemzése €s mérése

A szakmai kiallitasokon valo részvétel szervezési, koordinacios feladatai, a
vasarigazgatosagok és a kiallitasszervezo cégek ismerete

A versenytarsak gazdalkodasi, marketing és reklam tevékenységére vonatkozo
elemzési modszerek

A marketing-kommunikaci6 eszkozei

A hatékony reklameszk6zok kivalasztasanak modszerei

Az eladas-6sztonzés hatékony mddjainak tervezése, az akciok tervezése,
lebonyolitasa €s az eredmények értékelése

PR modszerek

Reklamjogi, etika, erkolcesi kovetelmények
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A marketing-kommunikacios tevékenységgel 6sszefiiggd szamviteli, pénziigyi,
addzasi szabalyok (jatékado, nyereményadd, stb.) és azok dokumentacidja
Prezentaciok készitése, azok szervezési €s lebonyolitasi folyamata

Az adatbazis 1étesités szakmai €s adatvédelmi vonatkozasai

A DM kampanyok megtervezése, lebonyolitasa

A reklam- és médialigynokségek felépitése €s tevékenysége

A média mérésére vonatkozo mutatészamok, azok elemzési és értékelési modszerei
A reklamtevékenység tigyviteli folyamatai
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A szint megjel6lésével a szakmai készségek:

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban
ECDL 6. m. Prezentacié
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Személyes kompetenciak:
Dontésképesség
Rugalmassag
Felelosségtudat
Onallosag

Tarsas kompetencidk:
Nyelvhelyesség
Tomor fogalmazas készsége
Kozérthetdség
Kommunikacids rugalmassag

Modszerkompetencidk:
Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés

A szakmai kovetelménymodul azonositéja és megnevezése:

2667-06 Uzletviteli szakmenedzser tevékenysége

A szakmai kovetelménymodul tartalma:

Feladatprofil:
Aktivan kozremiikodik a vallalkozas napi mikodési feladataiban
Felhasznalja a kozérdekii és informacios adatbazisok szolgaltatasait
Nyomon koveti a vallalkozas anyag- és aruforgalmat, készletgazdalkodasat,
melynek érdekében hasznalja a lehetséges informatikai megolddsokat
Megszervezi a palyazatok és tenderek figyelését, koordindlja azok elkészitését és
hataridére vald benyujtasat
val6 megfeleléssel kapcsolatos tennivaldkat
Szervezi a kereskedelmi akcidkat
Alkalmazza a kapacitadsszamitas és idétervezés modszereit
Alkalmazza a gazdasagi kalkulacidos modszereket, dokumentalja annak eredményeit
Dokumentalja a termék-, ar-, értékesités- ¢s kommunikacios politikaval kapcsolatos
javaslatokat
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Dokumentalja a hatékonysag ¢és a jovedelmezdség elemzéseinek modszereit,
eredményeit

Segiti a vallalati tervek véglegesitését, megszervezi a végrehajtast

Kozremiikddik a marketing akciok kidolgozasaban €s végrehajtasaban

Felismeri a szallitoi, vevodi problémak leggyakoribb forrasait, kezelésiik modjat
Atlatia a vallalati controlling rendszer miikodését, hasznalja a controlling
eredményeit

Alkalmazza a modern informacidtechnolégiai megoldasokat (miitholdas adatatvitel,
EDI)

Felismeri ¢€s atlatja az e-businessbe vald bekapcsolddas lehetdségeit, teenddit
Gondoskodik az 0j technoldgiak megismerésérdl és bevezetésiik elokészitésérol
Alkalmazza a projektmenedzsment szabalyait

Alkalmazza a bérgazdalkodas, béroptimalizacié mddszereit

Segiti a vallalkozas és a kozigazgatds kozotti kapcsolat lehetséges formainak
kialakitasat, a kapcsolatok miikodésének szabalyozasat

Felismeri az iizleti image szerepét, jelentdségét, formalasadnak alapvetd lehetdségeit
Felkutatja a lehetséges belfoldi és kiilfoldi iizleti partnereket

Gondoskodik a munka-, kornyezet- ¢€s tlizvédelmi eldirasok adaptalasardl és
betartatasarol

Alkalmazza a dolgozdk motivalasara alkalmas moddszereket, felismeri és kezeli a
konfliktusokat

Tulajdonsagprofil:
Szakmai kompetenciak:
A tipus megjel 6lésével a szakmai ismeretek:

B
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A vezetés funkcioi, a vezetdi szerepek, a vezetési rendszerek

A kisvallalkozasok, illetve a nagyvallalati részlegek iranyitasahoz sziikséges
eszk6zok, modszerek, a menedzsment feladatai

A kozérdek és informacios adatbazisok, azok felkutatasanak modszerei

A vallalkozas anyag- ¢és aruforgalmi, készletgazdalkodasi folyamatai és a hozza
kapcsolodo informatikai megoldasok

Palyazatok és tenderek felkutatasanak, elkészitésének modszerei

A projektmenedzsment szabdlyai, informatikai rendszerrel valé tdimogatasa

A gyartas €s a szolgaltatds mindségi €s szabvanyositasi kovetelményeinek
szabalyai, a munkafolyamatokban, annak ellenérzésének moédjai és dokumentacioja
A kereskedelmi akcidk szervezéséhez sziikséges modszerek, eszkozok, €s annak
dokumentécidja

A marketing-kommunikaci6 eszkozei

A lehetséges belfoldi és kiilfoldi izleti partnerek felkutatdsdnak modszerei

Az lizleti image szerepe, jelentdsége, formalasanak alapvetd lehetdségei

A kapacitdsszamités és idOtervezés modszerei

A gazdasagi kalkulacids modszerek, eredményeinek értékelése és dokumentacidja
Logisztika és készletgazdalkodas

A termelés és koltségeinek dsszefliggései, a piaci versenyszabalyozas hatasai, a
termelési tényezok piacalakito hatasai, a vallalati eredményképzddés folyamata és
befolyasolasanak eszkozei

A hatékonysag ¢és a jovedelmezOség elemzéseinek mddszerei, az eredmények
dokumentalasa

A vallalati controlling rendszer miikodése, eredményeinek felhasznalasi modjai

27



vy

ONONONONQ!

A preventiv, turnaround, krizismenedzsment, csédmenedzsment technikék
alkalmazhatdsagi kore, eldnyei, hatranyai

A vallalkozas ¢és a kdzigazgatas kapcsolatainak lehetséges formai, a kapcsolatok
miikddésének szabalyai

Az e-businessbe vald bekapcsolodas lehetdségei, feltételei

A bérgazdalkodas, béroptimalizacié modszerei

A dolgozdok motivalasara alkalmas modszerek

A konfliktusok felismerése és kezelése

A vallalkozasra vonatkoz6 munka-, kdrnyezet- és tlizvédelmi eldirasok és azok
betartatadsanak modjai

A szint megjel 6lésével a szakmai készségek:

4

e e

Olvasott koznyelvi szoveg megértése

Koznyelvi szoveg fogalmazasa irasban

Olvasott szakmai szoveg megértése

Szakmai nyelvii irdskészség, fogalmazas irasban
Elemi szinti szamitogéphasznalat

Személyes kompetenciak:

Dontésképesség
Rugalmassag
Onallosag
Precizitas

Tarsas kompetencidk:

Nyelvhelyesség

Tomor fogalmazés készsége
Kozérthetdség
Kommunikacids rugalmassag

Modszerkompetenciak:

Logikus gondolkodas
Kreativitas, otletgazdagsag
Helyzetfelismerés
Konfliktuskezelés

Attekint képesség
Gyakorlatias feladatértelmezés

Az 55 345 01 0010 55 01 azonosité szamu, Eurdpai Unios iizleti szakiigyintézo

megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0001-06 Villalkozéasok alapitasa, miitkodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak
alkalmazasa
2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv hasznélata

2658-06 Vallalkozasok menedzselése

2659-06 Nemzetkdzi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok irdnyitasa
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése
2661-06 Az Europai Unios iizleti szakiigyintéz6 tevékenysége
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Az 55 345 01 0010 55 02 azonosité szamu, Kereskedelmi szakmenedzser megnevezésii

elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0001-06 Villalkozasok alapitasa, mikodtetése, atszervezése €s megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerépiaci ismeretek, allaskeresési technikak

alkalmazésa

2656-06 Szakmai kommunikécios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv hasznalata
2658-06 Villalkozasok menedzselése
2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok irdnyitasa
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése
2662-06 A kereskedelmi szakmenedzser tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 03 azonosité szamu, Kis- és kozépvallalkozasi menedzser

megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0001-06 Villalkozéasok alapitasa, miitkodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak

alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv hasznélata
2658-06 Villalkozasok menedzselése
2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasdgi folyamatok irdnyitdsa
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése
2663-06 Kis- és kozépvallalkozasi szakmenedzser tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 04 azonosito szamu, Kiilgazdasagi iizletk6t6 megnevezésii elagazas

szakmai kévetelménymoduljainak

azonositéja megnevezése
0001-06 Vallalkozasok alapitdsa, mikodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak

alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv haszndlata
2658-06 Villalkoz4sok menedzselése
2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok €s gazdasagi folyamatok iranyitasa
2660-06 A kereskedelmi véllalkozas vezetése, a gazdalkodéds megszervezése
2664-06 Kiilgazdasagi iizletk6to tevékenysége

29




Az 55 345 01 0010 55 05 azonosité szamu, Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai
szakiigyintéz6 megnevezési elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositéja megnevezése
0001-06 Vallalkozasok alapitdsa, miikodtetése, atszervezése és megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerépiaci ismeretek, alliskeresési technikak

alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv haszndlata
2658-06 Villalkozdsok menedzselése
2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasdgi folyamatok irdnyitdsa
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése
2665-06 Nemzetkozi szallitmanyozasi €s logisztikai szakiigyintézo tevékenysége

Az 55 345 01 0010 55 06 azonosité szami, Reklamszervezoé szakmenedzser megnevezésii

elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0001-06 Villalkozasok alapitdsa, miikddtetése, atszervezése €s megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak

alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikécios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv hasznalata
2658-06 Villalkozasok menedzselése
2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok irdnyitasa
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése
2666-06 Reklamszervezd szakmenedzser tevékenység

Az 55345 01 0010 55 07 azonosito szamii, Uzletviteli szakmenedzser megnevezésii

elagazas szakmai kovetelménymoduljainak

azonositdja megnevezése
0001-06 Villalkozasok alapitasa, mikodtetése, atszervezése €s megsziintetése
2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak

alkalmazasa

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység
2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegennyelv hasznalata
2658-06 Villalkozasok menedzselése
2659-06 Nemzetkdzi kereskedelmi kapcsolatok €és gazdasagi folyamatok irdnyitasa
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas megszervezése
2667-06 Uzletviteli szakmenedzser tevékenysége

V.
VIZSGAZTATASI KOVETELMENYEK

1. A szakmai vizsgara bocsatas feltételei:

Modulzéaro6 vizsga eredményes letétele

A képzési programban eldirt terjedelemben és hataridore elkészitett szakdolgozat leadasa
Iskolai rendszerti szakképzés esetén:

Az utolsé szakképzd évfolyam eredményes elvégzése, amely egyenértékli a modulzaro
vizsga eredményes letételével
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2. A szakmai vizsga részei:

1. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
0001-06 A vallalkozasok alapitasa, miikodtetése, atszervezése, megsziintetése
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Megadott feltételek alapjan a vallalkozasi forma kivalasztasa, inditasanak,
mikodtetésének, atszervezésének megtervezése, miikodésének elemzése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli
Id6tartama: 120 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 100%

2. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2655-06 Ugyviteli és munkaerdpiaci ismeretek, allaskeresési technikak alkalmazasa

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Adott vallalkozas esetén a munkajogi, munka-, kdrnyezetvédelmi és tlizvédelmi
eldirasok értelmezése. Szervezeti felépités elemzése. Az ligyviteli folyamatok
elemzése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Konkrét szituacio alapjan allaskeresési technikdk alkalmazasa szamitogéppel
tamogatva

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati

Iddtartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 70%
2. feladat 30%

3. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

2656-06 Szakmai kommunikacios tevékenység

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A marketing kommunikaci6 elhelyezése a marketing-mixben, kommunikacios
stratégiak értékelése, a nyilvanossaggal vald kapcsolattartas lehetséges formai és
azok értékelése. A vallalkozés és a kdzigazgatés kapcsolata

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
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A targyalasok elokészitésének elemzése, targyalasi stratégiak és technikak
elemzése. A specializacidhoz igazodo szituacios feladatok, problémak megoldéasa
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati
Iddtartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 60%
2. feladat 40%

4. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2657-06 Informatikai és gazdasagi szakmai idegen nyelv hasznalata

A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Uzleti levél készitése szakmai idegen nyelven idegen nyelvii kezeldfeliiletii
szovegszerkesztd program alkalmazésaval

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 30 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Idegen nyelvii szakmai szdveg értése, forditasa, magyar nyelvii szakmai széveg
értelmezése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 120 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Targyalas egy adott szitudcidoban idegen nyelven
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:

Az informatikai és kommunikaciods rendszerek hasznalata
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

gyakorlati
Id6tartama: 45 perc

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 25%
2. feladat 15%
3. feladat 25%
4. feladat 35%

5. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2658-06 Vallalkozasok menedzselése

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:

32



Egy adott gazdasagi szervezet kereskedelmi tevékenységének atfogo elemzése,
figyelembevételével

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Az adott vallalkozas tevékenységének megfeleld marketing stratégia, marketing
tevékenység megtervezése, a fogyasztdi magatartas jellemzdinek
figyelembevételével

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 60 perc

A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat:
A kereskedelmi vallalkozasok szerepe a gazdasagban. A vallalkozasok
kereskedelmi részlegeinek miikodése, piaci kapcsolatai a beszerzés €s értékesités
teriiletén. A mindségiranyitasi rendszer alkalmazasanak lehetdsége a
vallalkozasokban és annak hatésai

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 30%
2. feladat 30%
3. feladat 40%

6. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2659-06 Nemzetkozi kereskedelmi kapcsolatok és gazdasagi folyamatok iranyitasa

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
A nemzetkdzi kereskedelem fejlédésének (globalizacio, regionalizacio,
intézmények, szabalyozasok, vamok és nem vamjellegii korlatozasok), valamint a
hazai kiilkereskedelmi kapcsolatok és szabalyozasok atalakulasanak bemutatésa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 45 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
A kiilkereskedelmi tevékenység tartalmanak és a piaci szereplok feladatainak
bemutatasa (kiilkereskedelmi tigyletek, kiilkereskedelmi tervezés, logisztika,
optimalizacio, levelezés, dokumentacid) adott feltételek kozott miikodo hazai
vallalkozas vonatkozasaban

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
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A nemzetkdzi pénziigyek alapfogalmainak és alapdsszefiiggéseinek értelmezése
¢s alkalmazasa egy adott feltételek kozott miikodo hazai vallalkozés
kiilkereskedelmi tevékenységében

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 30%
2. feladat 40%
3. feladat 30%

7. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2660-06 A kereskedelmi vallalkozas vezetése, a gazdalkodas elemzése és megszervezése
A hozzéarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas éves beszdmolodjanak elemzése, értékelése
A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli
Id6tartama: 120 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas lehetséges fizetési formai, azok bizonylatainak, hitel- és
befektetési lehetdségeinek ismertetése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 60%
2. feladat 40%

8. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

2661-06 Az Europai Unios iizleti szakiigyintézo tevékenysége

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Az egységes piaci szabalyozas, valamint a kozosségi koltségvetés és tamogatési
rendszer bemutatasa egy konkrét région keresztiil

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 120 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas vonatkozasaban az unios palyazat tervezésének és
lebonyolitasdnak bemutatasa. Az unids érdekérvényesités és lobbitevékenység
tartalmanak, formainak és eredményességének bemutatasa

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)
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A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Zarodolgozat védése, prezentacidja. A szakdolgozat szabadon valasztott témaja
kapcsolddjon egy adott vallalkozas eurdpai iizleti kornyezetének értékeléséhez és
az unios fejlesztési lehetdségek bemutatdsahoz

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli (a prezentacio eldre elkészithetd)

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 45%
2. feladat 35%
3. feladat 20%

9. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2662-06 A kereskedelmi szakmenedzser tevékenysége
A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Az aruforgalom megszervezésére, elemzésére vonatkozo feladat megoldasa
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
gyakorlati
Idétartama: 60 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Z4r6 dolgozat megvédése, prezentacidja
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 70%
2. feladat 30%

10. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja €s megnevezése:

2663-06 Kis- és kozépvallalkozasi szakmenedzser tevékenysége

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy véllalkozas iizleti tervének elkészitése, beruhazas-gazdasagossagi elemzés,
cash-flow elemzés elkészitése, értékelése. Marketingterv elkészitése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 150 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Vallalkozasi stratégia kidolgozasanak bemutatasa, meghatarozott vallalkozasi
tevékenység €s kornyezeti feltételek kozott

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
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Ugyvitel-szervezés (kisvéllalkozasok szamviteli, pénziigyi folyamatainak
szervezése)

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:
Z4r6 dolgozat megvédése (prezentacid a dolgozat 1ényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 40%
2. feladat 20%
3. feladat 20%
4. feladat 20%

11. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2664-06 Kiilgazdasagi iizletkoto tevékenysége

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas termeléséhez, szolgaltatasahoz, értékesitéséhez tarozo
kiilgazdasagi folyamat jellemzése, értékelése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy véllalkozas kiilkereskedelmi tevékenységéhez kapcsolddo ligyletek,
szerzodéskotések elokészitése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:
Egy konkrét kiilkereskedelmi tigylet lebonyolitasa (kalkulacid, fizetési mod
valasztas, paritas valasztds, engedélyek)

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
gyakorlati

Id6tartama: 90 perc

A hozzarendelt 4. vizsgafeladat:
Zar6 dolgozat megvédése (prezentacid a dolgozat 1ényegi elemeinek
ismertetésével).

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)
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A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 20%
2. feladat 25%
3. feladat 30%
4. feladat 25%

12. vizsgarész
A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:
2665-06 Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai szakiigyintézo tevékenysége
A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas termelésének megfeleld dru csomagolasi, fuvarozasi,
raktarozasi, rakodasi lehetdségeinek meghatarozasa, dokumentacioja
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli
Iddtartama: 45 perc

A hozzérendelt 2. vizsgafeladat:
Egy vallalkozas adott termékének fuvarozasahoz és a fuvarkoltség szdmitasahoz
kapcsolodo feladatok

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
szobeli

Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat:
Zar6 dolgozat megvédése (prezentacid a dolgozat 1ényegi elemeinek
ismertetésével).

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 40%
2. feladat 35%
3. feladat 25%

13. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2666-06 Reklamszervezé szakmenedzser tevékenysége

A hozzarendelt 1. vizsgafeladat:
marketingkommunikécids operativ programok eldkészitése, lebonyolitasdnak
tervezése, értékelése

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
irasbeli

Iddtartama: 90 perc

A hozzarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas esetében a hatékony rekldmeszkoz kivalasztasanak és a
hatékonysag mérésének modszerei

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:

37



szobeli
Id6tartama: 45 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 30 perc)

A hozzéarendelt 3. vizsgafeladat:
Zar6 dolgozat megvédése (prezentacid a dolgozat 1ényegi elemeinek
ismertetésével)

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
Szobeli

Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 45%
2. feladat 30%
3. feladat 25%

14. vizsgarész

A hozzarendelt szakmai kovetelménymodul azonositdja és megnevezése:

2667-06 Uzletviteli szakmenedzser tevékenysége

A hozzérendelt 1. vizsgafeladat:
Egy adott vallalkozas termeléséhez, szolgaltatasahoz, értékesitéséhez tartozo
tigyviteli folyamat jellemzése

A hozzarendelt jellemz0 vizsgatevékenység:
irasbeli

Id6tartama: 45 perc

A hozzéarendelt 2. vizsgafeladat:
Egy véllalkozas 0j termékének bevezetéséhez kapcsolddd dontés eldkészitési s
munkaszervezési feladatai korszert informatikai eszk6zok tamogatasaval

A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:
szobeli

Iddtartama: 45 perc (felkésziilési 1d6 30 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A hozzarendelt 3. vizsgafeladat:

Zar6 dolgozat megvédése.
A hozzarendelt jellemzd vizsgatevékenység:

szobeli (prezentacid a dolgozat 1ényegi elemeinek ismertetésével)
Iddtartama: 30 perc (felkésziilési id6 15 perc, valaszadasi id6 15 perc)

A vizsgarészben az egyes feladatok aranya:
1. feladat 40%
2. feladat 40%
3. feladat 20%

3. A szakmai vizsga értékelése %-osan:

Az 5534501 0010 55 01 azonosité szamu, Eurdpai Unios tizleti szakiigyintéz megnevezésii
elagazdshoz rendelt vizsgarészek ¢és ezek stilya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
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4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
8. vizsgarész: 30

Az 5534501 0010 55 02 azonosité szamu, Kereskedelmi szakmenedzser megnevezésli
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
9. vizsgarész: 30

Az 5534501 0010 55 03 azonositdé szamu, Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
megnevezeést elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
10. vizsgarész: 30

Az 5534501 0010 55 04 azonosité szamu, Kiilgazdasagi iizletktd megnevezésii
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek stlya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
11. vizsgarész: 30

Az 5534501 0010 55 05 azonositd szamu, Nemzetkozi szallitmanyozasi és logisztikai
szakiigyintéz6 megnevezésii elagazdshoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga
egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
12. vizsgarész: 30
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Az 5534501 0010 55 06 azonositdé szamu, Rekldmszervezd szakmenedzser megnevezési
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek stilya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
13. vizsgarész: 30

Az 5534501 0010 55 07 azonosito szamu, Uzletviteli szakmenedzser megnevezésii
elagazashoz rendelt vizsgarészek és ezek sulya a vizsga egészében

1. vizsgarész: 10
2. vizsgarész: 10
3. vizsgarész: 10
4. vizsgarész: 10
5. vizsgarész: 10
6. vizsgarész: 10
7. vizsgarész: 10
14. vizsgarész: 30

4. A szakmai vizsgarészek aloli felmentés feltételei

A szakképesitéshez rendelt vizsgarészek valamelyikének korabbi teljesitése

5. A szakmai vizsga értékelésének a szakmai vizsgaszabalyzattol eltéré szempontjai

VL
ESZKOZ- ES FELSZERELESI JEGYZEK

A képzési feladatok teljesitéséhez
sziikséges eszkozok és felszerelések
minimuma

Nemzetkozi szallitményozasi €s logisztikai
szakligyintéz6

> [Europai Unios tizleti szakiigyintézo
= [Kereskedelmi szakmenedzser

= [Kis- és kozépvallalkozasi menedzser
= [Kiilgazdasagi tizletk6td

~ [Reklamszervezé szakmenedzser

> [Uzletviteli szakmenedzser

>~

Szamitdgép
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Telefon XXX ][X| X [ X|X
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Internet kapcsolat XXX ]| X| X | X|X
Nyomtatd X[ XX | X] X | XX
Hazai és Unios jogszabdlyok gylijteményei | X | X [ X | X | X [ X [ X
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VII.
EGYEBEK

A szakképesités megszerzésére iranyulod felkészitésre jelentkezé fogyatékossaggal €16
személy tekintetében - kiilondsen akkor, ha fogyatékossaganak tipusa a szakképesités
megszerzését kovetd foglalkoztatasat kizarna, vagy megkérddjelezné - a szakképzés
megkezdésével kapcsolatban a szakképzést folytatd intézmény vezetdje dont, a
fogyatékossag tipusanak megfeleld érdekképviselet véleményének ismeretében.
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