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SZAKKÉPZÉSI KERETTANTERV 
az
[bookmark: _GoBack] 55 762 01
FOGLALKOZÁS-SZERVEZŐ
SZAKKÉPESÍTÉS-RÁÉPÜLÉSHEZ



I.	A szakképzés jogi háttere

A szakképzési kerettanterv								
· a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény,	
· a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény,	

valamint					
· az Országos Képzési Jegyzékről és az Országos Képzési Jegyzék módosításának eljárásrendjéről szóló 150/2012. (VII. 6.) Kormányrendelet,
· az állam által elismert szakképesítések szakmai követelménymoduljairól szóló 217/2012. (VIII. 9.) Kormányrendelet, 
· a(z) 55 762 01 Foglalkozás-szervező szakképesítés szakmai és vizsgakövetelményeit tartalmazó 	rendelet 

	alapján készült.					


II. A szakképesítés-ráépülés alapadatai

A szakképesítés azonosító száma: 55 762 01	
Szakképesítés megnevezése: Foglalkozás-szervező
Szakmacsoport száma és megnevezése: 2. Szociális szolgáltatások
Ágazati besorolás száma és megnevezése: 	III. Szociális 
Iskolai rendszerű szakképzésben a szakképzési évfolyamok száma: 1
Elméleti képzési idő aránya: 50%
Gyakorlati képzési idő aránya: 50 %



III. A szakképzésbe történő belépés feltételei

Iskolai előképzettség: érettségi végzettség
Bemeneti kompetenciák: -
Szakmai előképzettség: 54 762 01Szociális asszisztens 
54 762 02 Rehabilitációs nevelő, segítő
Előírt gyakorlat: 3 év a szociális ellátás területén
Egészségügyi alkalmassági követelmények: - -
Pályaalkalmassági követelmények:  -


IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek
A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény és a szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény előírásainak megfelelő végzettséggel rendelkező pedagógus és egyéb szakember vehet részt. 
Ezen túl az alábbi tantárgyak oktatására az alábbi végzettséggel rendelkező szakember alkalmazható:

	Tantárgy
	Szakképesítés/Szakképzettség

	Munkajogi alapismeretek
	jogász

	Szociális intézményi foglalkozás
	okleveles szociális munkás, szociálpolitikus, 

	Biztonságos munkavégzés
	okleveles szociális munkás, okleveles munka-, baleset és tűzvédelmi szakember

	Szociális foglalkoztatás adminisztrációja
	okleveles szociális munkás

	Számítástechnikai ismeretek gyakorlata
	Informatikus

	Elsősegélynyújtás gyakorlata
	orvos, diplomás ápoló, egészségügyi szakoktató, mentőtiszt



Tárgyi feltételek
A szakmai képzés lebonyolításához szükséges eszközök és felszerelések felsorolását a szakképesítés szakmai és vizsgakövetelménye (szvk) tartalmazza, melynek további részletei az alábbiak: 

Ajánlás a szakmai képzés lebonyolításához szükséges további eszközökre és felszerelésekre:
„nincs”


V. A szakképesítés-ráépülés óraterve nappali rendszerű oktatásra
A szakképző iskolai képzés összes szakmai óraszáma 1 évfolyamos képzés esetén: 1120 óra (32 hét x 35 óra)
A szakképző iskolai képzés összes szakmai óraszáma szabadsáv nélkül 1 évfolyamos képzés esetén: 1008 óra (32 hét x 31,5 óra)

1. számú táblázat
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak heti óraszáma 
	 Szakmai követelmény-modulok
	Tantárgyak
	Elméleti 
heti óraszám
	Gyakorlati heti óraszám

	10568-12 
Munka és terápiás jellegű foglalkozások szervezési feladatai

	Munkajogi  alapismeretek
	3,5
	

	
	Szociális intézményi foglalkoztatás
	7,5
	

	
	Szociális intézményi foglalkoztatás gyakorlat
	
	5

	
	Biztonságos munkavégzés
	2,5
	

	
	Biztonságos munkavégzés gyakorlata
	
	1,5

	
	A szociális foglalkoztatás adminisztrációja
	2
	

	
	A szociális foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata
	
	3

	
	Számítástechnikai ismeretek gyakorlata
	
	3

	
	Szociális foglalkoztatási gyakorlat
	
	3,5

	Összes óra
	15,5
	16

	Összes óra
	31,5




2. számú táblázat
A szakmai követelménymodulokhoz rendelt tantárgyak és témakörök óraszáma 
	Szakmai követelménymodul
	Tantárgyak/témakörök
	Elméleti órák száma
	Gyakorlati órák száma

	10568-12 
Munka és terápiás jellegű foglalkozások szervezési feladatai

	Munkajogi alapismeretek
	112
	

	
	Munkavállalás, munkavégzés  
	62
	

	
	Társadalombiztosítási alapismeretek
	50
	

	
	Szociális intézményi foglalkoztatás
	240
	

	
	Az intézményi foglalkoztatás alapismeretei
	60
	

	
	Az intézményi foglalkoztatás feltételei
	60
	

	
	Munka-rehabilitációs foglalkoztatás
	60
	

	
	Fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás
	60
	

	
	Szociális intézményi foglalkoztatás gyakorlat
	
	160

	
	Az intézményi foglalkoztatás feltételei  
	
	48

	
	Munka-rehabilitációs foglalkoztatás gyakorlata
	
	56

	
	Fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás gyakorlata
	
	56

	
	Biztonságos munkavégzés
	80
	

	
	Jogszabályi háttér
	40
	

	
	Biztonságos munkavégzés szabályainak alkalmazása
	40
	

	
	Biztonságos munkavégzés gyakorlata
	
	48

	
	Biztonságos munkavégzés szabályainak gyakorlása
	
	48

	
	A szociális foglalkoztatás adminisztrációja
	64
	

	
	A szociális foglalkoztatás működésének jogi háttere
	30
	

	
	A foglalkoztatás adminisztrációja
	34
	

	
	A szociális foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata
	
	96

	
	A szociális foglalkoztatás működésének jogi háttere gyakorlata
	
	48

	
	A foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata
	
	48

	
	Számítástechnikai ismeretek gyakorlata
	
	96

	
	Számítástechnikai alapismeretek gyakorlata
	
	42

	
	Számítástechnikai gyakorlat a szociális adminisztrációban
	
	54

	
	Szociális foglalkoztatási gyakorlat
	
	112

	
	A szociális foglalkoztatás szervezési gyakorlata
	
	82

	
	Elsősegélynyújtási gyakorlat
	
	30

	 
	Összesen:
	496
	512

	Összes órák száma:
	1008

	Elméleti/gyakorlati óraszámok %-os aránya:
	49,21%
	50,79%



A szakképzésről szóló 2011. évi CLXXXVII. törvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelően a táblázatban a nappali rendszerű oktatásra meghatározott tanulói éves kötelező szakmai elméleti és gyakorlati óraszám legalább 90%-a felosztásra került.
A szakmai és vizsgakövetelményben a szakképesítésre meghatározott elmélet/gyakorlat arányának a teljes képzési idő során kell teljesülnie.
A tantárgyakra meghatározott időkeret kötelező érvényű, a témakörökre kialakított óraszám pedig ajánlás.
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A 
10568-12 azonosító számú

Munka és terápiás jellegű foglalkozások
 szervezési feladatai

megnevezésű

szakmai követelménymodul

tantárgyai, témakörei







	7

A 10568-12 azonosító számú, Munka és terápiás jellegű foglalkozások szervezési feladatai megnevezésű szakmai követelménymodulhoz tartozó tantárgyak és a témakörök oktatása során fejlesztendő kompetenciák
	10568-12 Munka és terápiás jellegű foglalkozások szervezési feladatai
	Munkajogi alapismeretek
	Szociális intézményi foglalkoztatás
	Szociális intézményi foglalkoztatás gyakorlat
	Biztonságos munkavégzés

	
	Munkavállalás, munkavégzés  
	Társadalombiztosítási alapismeretek
	Az intézményi foglalkoztatás alapismeretei
	Az intézményi foglalkoztatás feltételei
	Munka-rehabilitációs foglalkoztatás
	Fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás
	Az intézményi foglalkoztatás feltételei
	Munka-rehabilitációs foglalkoztatás gyakorlata
	Fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás gyakorlata
	Jogszabályi háttér
	Biztonságos munkavégzés szabályainak alkalmazása

	FELADATOK

	Felméri a szolgáltatást igénybevevők foglalkozási szükségleteit, az egyes munkafeladatokra való alkalmasságát.
	
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Felméri a munka jellegű foglalkozások helyi lehetőségeit és jogi feltételeit.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	A foglalkozási lehetőségek ismertetésével erősíti a szolgáltatást igénybevevő motiváltságát. 
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	Megteremti a foglalkozások és azok elérhetőségének feltételeit.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Az igényeknek, az életkornak, fogyatékossági típusnak  és mértéknek, valamint az egészségi állapotnak megfelelő, személyre szabott foglalkozásokat szervez.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	

	Folyamatosan gondoskodik a motiváló, humánus és jó munkafeltételekről.
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	x
	
	

	Megtanítja a szolgáltatást igénybevevőt a praktikus ismeretekre, a feladatok célszerű, hatékony és eredményes teljesítésére.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	

	Ismerteti a foglalkozással kapcsolatos munka-, baleseti-, és tűzvédelmi szabályokat.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Kidolgozza és alkalmazza a személyre szabottan motiváló teljesítményértékelés és elismerés rendszerét.
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	
	
	

	Gondoskodik az előállított termékek nyilvántartásáról, hasznosításáról és értékesítéséről.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Részt vesz a foglalkozásokhoz, munkavállaláshoz szükséges dokumentumok beszerzésében, elkészítésében.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Közreműködik megállapodások, szerződések megkötésében.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Elvégzi a foglalkoztatással kapcsolatos adminisztrációs feladatokat.
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	
	

	SZAKMAI ISMERETEK

	A munkavállalás céljának funkciója.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A foglalkozások formái.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Munkajogi alapismeretek.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	A foglalkoztatással kapcsolatos jogi szabályok.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	A helyi és az elérhető környék foglalkozási lehetőségei.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Az utazási és az utazás-támogatási lehetőségei.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Álláskeresési technikák.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A védett és védő munkavállalási lehetőségei, feltételei.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A munkavállalást támogató szolgáltatások és támogatások.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Munka-, baleset-, környezet és tűzvédelem.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	A munkavállalási szükségletek felmérési módszerei.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Az egyén foglalkozási motívumai.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Az egészségi és fizikai állapotfelmérés elemi technikái.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A foglalkozások személyi és tárgyi feltételei.
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	x
	
	

	A foglalkozások tervezése.
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	
	
	

	A személyi és tárgyi feltételek biztosítása.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	

	Az életmódváltás nehézségei és alapelvei.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	A munka, a tevékenység pszichikai hatásai.
	
	
	
	
	x
	x
	
	
	x
	
	

	A csoportos tevékenységek szociálpszichológiai jelenségei és folyamatai.
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	A foglalkozások adminisztrációja.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	A termékek értékesítése.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	SZAKMAI KÉSZSÉGEK

	Olvasott köznyelvi és szakmai szöveg megértése, fogalmazása szóban és írásban.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Információforrások kezelése.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Diagram, nomogram olvasása, értelmezése, kitöltése, készítése.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	SZEMÉLYES KOMPETENCIÁK

	Állóképesség, érzelmi stabilitás, kiegyensúlyozottság, stressz tűrő képesség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	x
	
	x

	Elhivatottság, elkötelezettség.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Szervezőkészség, döntésképesség.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	TÁRSAS KOMPETENCIÁK

	Kapcsolatfenntartó készség, segítőkészség.
	
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	Kommunikációs rugalmasság, kompromisszum készség.
	
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	
	

	 Közérthetőség, motiváló készség.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	MÓDSZERKOMPETENCIÁK

	Általános ismeretek speciális helyzetekben való alkalmazása, problémaelemzés, feltárás, értékelés.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Helyzetfelismerés, okok feltárása, következtetési képesség.
	
	
	
	
	x
	x
	
	x
	x
	
	

	 Gyakorlatias feladatértelmezés, nyitott hozzáállás, körültekintés, elővigyázatosság.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	
	
	






	10568-12 Munka és terápiás jellegű foglalkozások szervezési feladatai
	Biztonságos munkavégzés gyakorlata
	A szociális foglalkoztatás adminisztrációja
	A szociális foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata
	Számítástechnikai ismeretek gyakorlata
	Szociális foglalkoztatási gyakorlat

	
	Biztonságos munkavégzés szabályainak gyakorlása
	A szociális foglalkoztatás működésének jogi háttere
	A foglalkoztatás adminisztrációja
	A szociális foglalkoztatás működésének jogi hátterének gyakorlata
	A foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata
	Számítástechnikai alapismeretek gyakorlata
	Számítástechnikai gyakorlat a szociális adminisztrációban
	A szociális foglalkoztatás szervezési gyakorlata
	Elsősegélynyújtási gyakorlat

	FELADATOK

	Felméri a szolgáltatást igénybevevők foglalkozási szükségleteit, az egyes munkafeladatokra való alkalmasságát.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Felméri a munka jellegű foglalkozások helyi lehetőségeit és jogi feltételeit.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	A foglalkozási lehetőségek ismertetésével erősíti a szolgáltatást igénybevevő motiváltságát. 
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Megteremti a foglalkozások és azok elérhetőségének feltételeit.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Az igényeknek, az életkornak, fogyatékossági típusnak  és mértéknek, valamint az egészségi állapotnak megfelelő, személyre szabott foglalkozásokat szervez.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Folyamatosan gondoskodik a motiváló, humánus és jó munkafeltételekről.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Megtanítja a szolgáltatást igénybevevőt a praktikus ismeretekre, a feladatok célszerű, hatékony és eredményes teljesítésére.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Ismerteti a foglalkozással kapcsolatos munka-, baleseti-, és tűzvédelmi szabályokat.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	Kidolgozza és alkalmazza a személyre szabottan motiváló teljesítményértékelés és elismerés rendszerét.
	
	
	x
	
	
	
	
	x
	

	Gondoskodik az előállított termékek nyilvántartásáról, hasznosításáról és értékesítéséről.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Részt vesz a foglalkozásokhoz, munkavállaláshoz szükséges dokumentumok beszerzésében, elkészítésében.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Közreműködik megállapodások, szerződések megkötésében.
	
	x
	
	
	
	x
	
	
	

	Elvégzi a foglalkoztatással kapcsolatos adminisztrációs feladatokat.
	
	
	x
	
	
	x
	
	
	

	SZAKMAI ISMERETEK

	A munkavállalás céljának funkciója.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	A foglalkozások formái.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Munkajogi alapismeretek.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	A foglalkoztatással kapcsolatos jogi szabályok.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	A helyi és az elérhető környék foglalkozási lehetőségei.
	
	
	
	x
	
	
	
	
	

	Az utazási és az utazás-támogatási lehetőségei.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Álláskeresési technikák.
	
	
	
	x
	
	
	
	x
	

	A védett és védő munkavállalási lehetőségei, feltételei.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	A munkavállalást támogató szolgáltatások és támogatások.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Munka-, baleset-, környezet és tűzvédelem.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	A munkavállalási szükségletek felmérési módszerei.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	Az egyén foglalkozási motívumai.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Az egészségi és fizikai állapotfelmérés elemi technikái.
	x
	
	
	
	
	
	
	
	

	A foglalkozások személyi és tárgyi feltételei.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	A foglalkozások tervezése.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	A személyi és tárgyi feltételek biztosítása.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	Az életmódváltás nehézségei és alapelvei.
	
	
	x
	
	
	
	
	
	

	A munka, a tevékenység pszichikai hatásai.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	A csoportos tevékenységek szociálpszichológiai jelenségei és folyamatai.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	A foglalkozások adminisztrációja.
	
	
	x
	
	
	
	x
	
	

	A termékek értékesítése.
	
	x
	
	
	
	
	
	
	

	SZAKMAI KÉSZSÉGEK

	Olvasott köznyelvi és szakmai szöveg megértése, fogalmazása szóban és írásban.
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Információforrások kezelése.
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	Diagram, nomogram olvasása, értelmezése, kitöltése, készítése.
	
	
	
	
	
	
	x
	
	

	SZEMÉLYES KOMPETENCIÁK

	Állóképesség, érzelmi stabilitás, kiegyensúlyozottság, stressz tűrő képesség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Elhivatottság, elkötelezettség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Szervezőkészség, döntésképesség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	TÁRSAS KOMPETENCIÁK

	Kapcsolatfenntartó készség, segítőkészség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	Kommunikációs rugalmasság, kompromisszum készség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	 Közérthetőség, motiváló készség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	MÓDSZERKOMPETENCIÁK

	Általános ismeretek speciális helyzetekben való alkalmazása, problémaelemzés, feltárás, értékelés.
	
	
	
	
	
	
	
	
	x

	Helyzetfelismerés, okok feltárása, következtetési képesség.
	
	
	
	
	
	
	
	x
	

	 Gyakorlatias feladatértelmezés, nyitott hozzáállás, körültekintés, elővigyázatosság.
	
	
	
	
	
	
	
	
	x








1.  Munkajogi alapismeretek tantárgy	        112 óra

1.1. A tantárgy tanításának célja
Közvetíteni azokat a munkajogi fogalmakat, összefüggéseket, amelyek a munkavállalással, munkavégzéssel és hozzájuk csatlakozó jogosítványokkal, kötelezettségekkel függenek össze.

1.2. Kapcsolódó szakmai tartalmak 
A korábbi alapképzés során szerzett, jogi, társadalompolitikai, szociálpolitikai ismeretek. 

1.3. Témakörök 

1.3.1. Munkavállalás, munkavégzés 						62 óra
Munkajog tárgya.
Munkaviszony és egyéb munkavégzésre irányuló jogviszonyok.
Joggyakorlás módja.
Munkaviszony létesítése.
Munkaviszony megszűnése és megszüntetése.
Munkaidő, pihenőidő.
Munka díjazása.

1.3.2. Társadalombiztosítási alapismeretek					50 óra
Társadalombiztosítás feladata célja.
Egészségbiztosítási ellátások.
Kötelező egészségbiztosítási ellátások.
Táppénz.
Baleseti ellátások.
Nyugdíjbiztosítási ellátások.
Társadalombiztosítási nyugellátás.
Hozzátartozói nyugellátások.
Magánnyugdíj.
Gyermekgondozási díj.

1.4. A képzés javasolt helyszíne (ajánlás)
Tanterem.
1.5. 
A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás)
1.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos oktatási módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszköz

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	x
	
	
	

	1.2.
	kiselőadás
	x
	
	
	

	1.3.
	megbeszélés
	
	x
	x
	

	1.4.
	vita
	
	x
	
	

	1.5.
	házi feladat
	x
	
	
	




1.5.2. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg önálló feldolgozása
	x
	
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	x
	
	

	1.3.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	
	

	1.4.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	
	
	x
	

	1.5.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	
	
	x
	

	1.6.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	
	

	1.7.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Írásos elemzések készítése
	x
	
	
	

	2.2.
	Leírás készítése
	x
	
	
	

	2.3.
	Válaszolás írásban mondatszintű kérdésekre
	x
	
	
	

	2.4.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.5.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	



1.6.  A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


2.  Szociális intézményi foglalkoztatás tantárgy	      240 óra*
2.1. A tantárgy tanításának célja: 
Megismertetni a tanulókkal azokat a jogszabályi előírásokat, azok érvényesülését, amelyek lehetőséget adnak a szociális szolgáltatást igénybevevőknek különböző formájú, államilag támogatott foglalkoztatásban való részvételre. 

2.2.  Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak 
A korábban megismert, a szociális ellátórendszerrel és annak működésével, működtetésével összefüggő tananyagok.

2.3. Témakörök és elemeik

2.3.1.  Az intézményi foglalkoztatás alapismeretei		60 óra
Az intézményi foglalkoztatás alapfogalmai: intézményi jogviszony, intézményen belüli foglalkoztatás, intézményi szakmai program, egyéni gondozási, illetve rehabilitációs terv, munka rehabilitációs foglalkoztatás, fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás, szociális foglalkoztatási engedély, a szociális foglalkoztatás személyi és tárgyi feltételei, rehabilitációs alkalmassági vizsgálat, szociális hatóság, szociális foglalkoztatási támogatás.

2.3.2.  Az intézményi foglalkoztatás feltételei					60 óra
A szociális foglalkoztatás foglalkoztatója. A rehabilitációs alkalmassági vizsgálat. Intézményvezetői döntése, illetve véleményezése az ellátott, valamint hozzátartozója részéről. Személyi és tárgyi, elhelyezési feltételek, eszközök, anyagok biztosítása. Állami támogatás igénylése és elszámolása a szociális foglalkoztatást illetően az intézmény részéről. Szakhatósági engedélyek és ellenőrzések. 

2.3.3. Munka-rehabilitációs foglalkoztatás					60 óra
A munka-rehabilitáció célja.  Jogviszony létrehozása és megszűnése. Munka-rehabilitációs foglalkoztatási megállapodás tartalmi elemei: a munka-rehabilitáció keretében végzett tevékenység részletes leírása, időbeosztása, a díj havi összege, szándéknyilatkozat arra nézve, hogy az ellátott testi és szellemi képességeihez mérten elvárható módon közreműködik a rehabilitációban.

2.3.4. Fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás					60 óra
A fejlesztő-felkészítő foglalkozás célja. Jogviszony (munkaszerződéssel) létrehozása és megszűnése.  A munkavállalás speciális feltételei (korhatár, a foglalkoztatás időtartama, munkaidőkeret, éjszakai munkavégzés, rendkívüli és többműszakos munkavégzés, ügyelet, készenlét, kiküldetés, kirendelés, munkaerő kölcsönzés tilalma). 

2.4. A képzési helyszín jellege(ajánlás)
Tanterem.

2.5. A tantárgy elsajátítása során alkalmazott sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás)
2.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)

	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök 

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	x
	
	x
	

	1.2.
	elbeszélés
	x
	
	x
	

	1.3.
	kiselőadás
	x
	
	x
	

	1.4.
	megbeszélés
	x
	
	x
	

	1.5.
	vita
	x
	
	x
	

	1.6.
	szemléltetés
	x
	
	x
	




2.5.2. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg önálló feldolgozása
	x
	
	x
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	x
	

	1.3.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	x
	

	1.5.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	x
	

	1.6.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	x
	

	1.7.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	x
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Írásos elemzések készítése
	x
	
	x
	

	2.2.
	Válaszolás írásban mondatszintű kérdésekre
	x
	
	x
	

	2.3.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	x
	

	2.4.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	x
	

	2.5.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	x
	



2.6. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


3. Szociális intézményi foglalkoztatás gyakorlat tantárgy		          160 óra

3.1. A tantárgy tanításának célja: 
A tanuló ismerje meg azokat a szabályokat, amelyek betartása hozzájárulnak a foglalkoztatás személyi és környezeti biztonságához.

3.2.	Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak 
A korábban megismert jogszabályok és szakmai előírások.
3.3. Témakör

3.3.1. Az intézményi foglalkoztatás feltételei					48 óra
A szociális foglalkoztatás foglalkoztatója. A rehabilitációs alkalmassági vizsgálat. Intézményvezetői döntése, illetve véleményezése az ellátott, valamint hozzátartozója részéről. Személyi és tárgyi, elhelyezési feltételek, eszközök, anyagok biztosítása. Állami támogatás igénylése és elszámolása a szociális foglalkoztatást illetően az intézmény részéről. Szakhatósági engedélyek és ellenőrzések. 

3.3.2. Munka-rehabilitációs foglalkoztatás gyakorlata			56 óra
A munka-rehabilitáció célja.  Jogviszony létrehozása és megszűnése. Munka-rehabilitációs foglalkoztatási megállapodás tartalmi elemei: a munka-rehabilitáció keretében végzett tevékenység részletes leírása, időbeosztása, a díj havi összege, szándéknyilatkozat arra nézve, hogy az ellátott testi és szellemi képességeihez mérten elvárható módon közreműködik a rehabilitációban.

3.3.3. Fejlesztő-felkészítő foglalkoztatás gyakorlata				56 óra
A fejlesztő-felkészítő foglalkozás célja. Jogviszony (munkaszerződéssel) létrehozása és megszűnése.  A munkavállalás speciális feltételei (korhatár, a foglalkoztatás időtartama, munkaidőkeret, éjszakai munkavégzés, rendkívüli és többműszakos munkavégzés, ügyelet, készenlét, kiküldetés, kirendelés, munkaerő kölcsönzés tilalma). 

3.4. A képzés javasolt helyszíne(ajánlás)
Tanterem.
3.5. A tantárgy elsajátítása során alkalmazott sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás)

3.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések 

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	Magyarázat
	x
	
	x
	

	1.2.
	Elbeszélés
	x
	
	x
	

	1.3.
	Kiselőadás
	x
	
	x
	

	1.4.
	Megbeszélés
	x
	
	x
	

	1.5.
	Vita
	x
	
	x
	

	1.6.
	Szemléltetés
	x
	
	x
	



3.5.2. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg önálló feldolgozása
	x
	
	x
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	x
	

	1.3.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	x
	

	1.5.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	x
	

	1.6.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	x
	

	1.7.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	x
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Írásos elemzések készítése
	x
	
	x
	

	2.2.
	Válaszolás írásban mondatszintű kérdésekre
	x
	
	x
	

	2.3.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	x
	

	2.4.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	x
	

	2.5.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	x
	




3.6. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


4. Biztonságos munkavégzés tantárgy					            80 óra

4.1. A tantárgy tanításának célja: 
A tanuló ismerje meg azokat a szabályokat, amelyek betartása hozzájárulnak a foglalkoztatás személyi és környezeti biztonságához.
4.2. Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak 
A korábban megismert jogszabályok és szakmai előírások.

4.3. Témakörök 

4.3.1. Jogszabályi háttér								40 óra
A biztonságos munkavégzéssel kapcsolatos, érvényes jogszabályok bemutatása és elemzése. A munka, baleset és tűzvédelmi szabályok jelentősége.

4.3.2.  Biztonságos munkavégzés szabályainak alkalmazása		40 óra
A munka, baleset és tűzvédelmi szabályok adaptálása a fogyatékkal élő emberek adottságaihoz. A veszélyforrások csoportosítása: a háztartási veszélyek, a munkahelyi veszélyek a közlekedési veszélyek, a különböző sajátos tevékenységi formák veszélyei. A veszélyek elhárításának lehetőségei, módszerei, eszközei; mindennapi érintésvédelmi és szigetelési eljárások; a menekülési útvonalak kijelölési feltételei. 

4.4.  A képzés javasolt helyszíne (ajánlás): 
Tanterem, demonstrációs terem. 
4.5. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás)
4.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	x
	
	
	

	1.2.
	elbeszélés
	
	x
	
	

	1.3.
	kiselőadás
	
	x
	
	

	1.4.
	megbeszélés
	
	x
	
	

	1.5.
	vita
	
	x
	
	

	1.6.
	szemléltetés
	x
	
	
	

	1.7.
	projekt
	x
	
	
	

	1.8.
	kooperatív tanulás
	
	x
	
	

	1.9.
	szerepjáték
	
	x
	
	





4.5.2. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg önálló feldolgozása
	x
	x
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	x
	
	

	1.3.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	x
	
	

	1.4.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	x
	
	

	1.5.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	x
	
	

	1.6.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	x
	
	

	1.7.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	x
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Írásos elemzések készítése
	x
	
	
	

	2.2.
	Leírás készítése
	x
	
	
	

	2.3.
	Válaszolás írásban mondatszintű kérdésekre
	x
	
	
	

	2.4.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.5.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	

	2.6.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	
	

	2.7.
	Tapasztalatok helyszíni ismertetése szóban
	x
	
	
	




4.6.  A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC. törvény. 54. § (2) a) pontja szerinti értékelés. 


5. Biztonságos munkavégzés gyakorlata tantárgy					48 óra

5.1. A tantárgy tanításának célja
A tanuló ismerje meg azokat a szabályokat, amelyek betartása hozzájárulnak a foglalkoztatás személyi és környezeti biztonságához.

5.2.  Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak 
A korábban megismert jogszabályok és szakmai előírások.

5.3.  Témakörök 

5.3.1 Biztonságos munkavégzés szabályainak gyakorlása			48 óra
A munka, baleset és tűzvédelmi szabályok adaptálása a fogyatékkal élő emberek adottságaihoz. A veszélyforrások csoportosítása: a háztartási veszélyek, a munkahelyi veszélyek a közlekedési veszélyek, a különböző sajátos tevékenységi formák veszélyei. A veszélyek elhárításának lehetőségei, módszerei, eszközei; mindennapi érintésvédelmi és szigetelési eljárások; a menekülési útvonalak kijelölési feltételei. 

5.4. A képzés javasolt helyszíne (ajánlás) 
Demonstrációs terem, továbbá az iskola által összeállított a pszichiátriai szociális ellátási rendszerében az adott településen szerepet játszó intézmények köre, akik együttműködnek az iskolával a gyakorlati képzés lebonyolítása érdekében.

A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás) 


5.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	
	

	1.3.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	
	x
	
	

	1.5.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	
	

	1.6.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Leírás készítése
	
	x
	
	

	2.2.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.3.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	

	2.4.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	
	



5.5.2. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	
	
	x
	

	1.2.
	kiselőadás
	x
	
	
	

	1.3.
	megbeszélés
	
	x
	
	

	1.4.
	vita
	
	x
	
	

	1.5.
	szemléltetés
	
	
	x
	

	1.6.
	kooperatív tanulás
	
	x
	
	

	1.7.
	szerepjáték
	
	x
	
	

	1.8.
	házi feladat
	x
	
	
	



5.5. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


6.   A szociális foglalkoztatás adminisztrációja tantárgy				64 óra

6.1. A tantárgy tanításának célja
A tanuló ismerje meg a szociális foglalkoztatáshoz tartozó adminisztrációs feladatokat és dokumentumokat. Tudjon tájékozódni a szociális ellátórendszer működésében.  Részt tudjon venni a pályázatok megírásában. Tudja, hogy a kliens milyen ellátásra jogosult. Tudja a szociális intézményrendszerben működő intézmények feladatait. 
A szociális szakember munkája során tudja alkalmazni a számítástechnikai technikai eszközöket.  Ismerje meg az internethasználat és az elektronikus ügyintézés alapjait, azokat a programokat, amelyek segítik napi munkáját. 

6.2. Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak
A szakképzés során megismert társadalomismereti, jogi, szociálpolitikai, ismeretek és gyakorlatok. A monitorozó és az intézményt megismerő gyakorlatokon az adott intézmény adminisztrációs feladatairól és dokumentumairól szerzett információk. 

6.3. Témakörök 

6.3.1.  A szociális foglalkoztatás működésének jogi háttere		30 óra
Az Intézmény Foglalkoztatási Szabályzatának tartalma, helye és szerepe és kapcsolódása az intézmény többi szabályzatával (alapító okirat, SzMSz, különböző szabályzatok) 
Intézményi foglalkoztatási jogviszony létrejötte 
Intézményi foglalkoztatással kapcsolatos nyilvántartások
Tájékoztatási kötelesség, adatvédelem 

6.3.2.  A foglalkoztatás adminisztrációja					34 óra
A szociális és gyermekjóléti és gyermekvédelmi intézmények adminisztrációs rendjét előíró jogszabályok
Az kötelezően előírt dokumentumok (naplók, űrlapok) 
Intézményi adminisztráció, ügyiratok tartalmi és formai követelményei
A szolgáltatást igénybevevőkkel kapcsolatos adminisztrációs feladatok  

6.4. A képzés javasolt helyszíne (ajánlás) 
Demonstrációs terem, továbbá az iskola által összeállított a pszichiátriai szociális ellátási rendszerében az adott településen szerepet játszó intézmények köre, akik együttműködnek az iskolával a gyakorlati képzés lebonyolítása érdekében.

 A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás) 
6.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	
	
	x
	

	1.2.
	kiselőadás
	x
	
	
	

	1.3.
	megbeszélés
	
	x
	
	

	1.4.
	vita
	
	x
	
	

	1.5.
	szemléltetés
	
	
	x
	

	1.6.
	kooperatív tanulás
	
	x
	
	

	1.7.
	szerepjáték
	
	x
	
	

	1.8.
	házi feladat
	x
	
	
	



6.5.2. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	
	

	1.3.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	
	x
	
	

	1.5.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	
	

	1.6.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Leírás készítése
	
	x
	
	

	2.2.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.3.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	

	2.4.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	
	



6.5. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


7.  A szociális foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata tantárgy		96 óra

7.1. A tantárgy tanításának célja
A tanuló ismerje meg a szociális foglalkoztatáshoz tartozó adminisztrációs feladatokat és dokumentumokat. Tudjon tájékozódni a szociális ellátórendszer működésében.  Részt tudjon venni a pályázatok megírásában. Tudja, hogy a kliens milyen ellátásra jogosult. Tudja a szociális intézményrendszerben működő intézmények feladatait. 
A szociális szakember munkája során tudja alkalmazni a számítástechnikai, technikai eszközöket.  Ismerje meg az internethasználat és az elektronikus ügyintézés alapjait, azokat a programokat, amelyek segítik napi munkáját. 

7.2. Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak
A szakképzés során megismert társadalomismereti, jogi, szociálpolitikai, ismeretek és gyakorlatok. A monitorozó és az intézményt megismerő gyakorlatokon az adott intézmény adminisztrációs feladatairól és dokumentumairól szerzett információk. 

7.3. Témakörök 

7.3.1.  A szociális foglalkoztatás működésének  jogi háttere gyakorlata 48 óra
Az Intézmény Foglalkoztatási Szabályzatának tartalma, helye és szerepe és kapcsolódása az intézmény többi szabályzatával (alapító okirat, SzMSz, különböző szabályzatok) 
Intézményi foglalkoztatási jogviszony létrejötte 
Intézményi foglalkoztatással kapcsolatos nyilvántartások
Tájékoztatási kötelesség, adatvédelem 

7.3.2. A foglalkoztatás adminisztrációjának gyakorlata			48 óra
A szociális és gyermekjóléti és gyermekvédelmi intézmények adminisztrációs rendjét előíró jogszabályok
Az kötelezően előírt dokumentumok (naplók, űrlapok) 
Intézményi adminisztráció, ügyiratok tartalmi és formai követelményei
A szolgáltatást igénybevevőkkel kapcsolatos adminisztrációs feladatok  

A képzés javasolt helyszíne (ajánlás) 
Demonstrációs terem, továbbá az iskola által összeállított a pszichiátriai szociális ellátási rendszerében az adott településen szerepet játszó intézmények köre, akik együttműködnek az iskolával a gyakorlati képzés lebonyolítása érdekében.
7.4. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás) 
7.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	
	
	x
	

	1.2.
	kiselőadás
	x
	
	
	

	1.3.
	megbeszélés
	
	x
	
	

	1.4.
	vita
	
	x
	
	

	1.5.
	szemléltetés
	
	
	x
	

	1.6.
	kooperatív tanulás
	
	x
	
	

	1.7.
	szerepjáték
	
	x
	
	

	1.8.
	házi feladat
	x
	
	
	



7.5.2 A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	
	

	1.3.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	
	x
	
	

	1.5.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	
	

	1.6.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Leírás készítése
	
	x
	
	

	2.2.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.3.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	

	2.4.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	
	




7.5. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


8. Számítástechnikai ismeretek gyakorlata tantárgy			            96 óra

8.1. A tantárgy tanításának a célja
A szociális szakember munkája során tudja alkalmazni a számítástechnikai technikai eszközöket.  Ismerje meg az internethasználat és az elektronikus ügyintézés alapjait, azokat a programokat, amelyek segítik napi munkáját. 

8.2.  Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak
Számítástechnikai ismeretek, az intézményi adminisztráció és az ügyintézés folyamatáról tanultak.

8.3. Témakörök

8.3.1. 	Számítástechnikai alapismeretek gyakorlata				42 óra
A számítógép alapfokú ismerete és a hozzá tartozó hardver illetve szoftver programok ismerete (Windows Office Word, Excel, stb., vírusirtó programok, internet használata).
Az ügyintézéshez szükséges alapvető technikák elsajátítása (Szövegszerkesztés, táblázat kezelés stb.). 

8.3.2. Számítástechnikai gyakorlat a szociális adminisztrációban	54 óra
Szövegbevitel, szövegek szerkesztése, szerkesztett szöveg mentése, nyomtatása .
Adatbevitel, adatbázis-kezelő program alapfunkcióinak használata.
Adatok rögzítése táblázatban, a táblázatkezelő program fő funkcióinak alkalmazása.
A finanszírozással kapcsolatos ügyiratok.
Az ügyintézést segítő táblázatok, adatbázisok használata, adminisztrációs rendszerek működtetése.
Az egyes ellátásokhoz kapcsolódó ügyiratok használata a tartalmi és formai követelmények betartásával.
A szociális intézményekben használatos nyilvántartások, adminisztrációs rendszerek.
A személyes gondoskodást nyújtó szociális intézményekben alkalmazott dokumentumok .
A nyilvántartások elkészítése, vezetése, az adminisztrációs rendszerek használatának gyakorlása.
E-mail küldése, fogadása, törlése, csatolt állomány küldése e-mailben.
Internetes honlapok látogatása, információszerzés a világhálón.

8.4.  A képzés javasolt helyszíne (ajánlás) 
Számítógépterem, demonstrációs terem, továbbá az iskola által összeállított a pszichiátriai szociális ellátási rendszerében az adott településen szerepet játszó intézmények köre, akik együttműködnek az iskolával a gyakorlati képzés lebonyolítása érdekében.

8.5.  A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás) 
8.5.1. A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések 

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	
	
	x
	

	1.2.
	kiselőadás
	x
	
	
	

	1.3.
	megbeszélés
	
	x
	
	

	1.4.
	vita
	
	x
	
	

	1.5.
	szemléltetés
	
	
	x
	

	1.6.
	kooperatív tanulás
	
	x
	
	

	1.7.
	szerepjáték
	
	x
	
	

	1.8.
	házi feladat
	x
	
	
	




8.5.2.A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	
	

	1.3.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	
	x
	
	

	1.5.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	
	

	1.6.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Leírás készítése
	
	x
	
	

	2.2.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.3.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	

	2.4.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	
	



8.5. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.


9.  Szociális foglalkoztatási gyakorlat tantárgy				          112 óra

9.1. A tantárgy tanításának célja
Az elméleti oktatás során megismert foglalkoztatási tennivalók gyakorlatias alkalmazása.

9.2. Kapcsolódó közismereti, szakmai tartalmak
Jogszabályok, szabályzatok, szakmai irányelvek a foglalkoztatással összefüggésben.

9.3. Témakörök 

9.3.1. A szociális foglalkoztatás szervezési gyakorlata			82 óra
A témakör részletes kifejtése.
A szociális foglalkoztatással összefüggő dokumentumok alkalmazásának gyakorlása.
 A szociális foglalkoztatás feltételrendszerének monitorozása adott szolgáltatónál. 
A foglalkoztatás értékeléséről szóló beszámolók, jelentések, elszámolások készítése. Közreműködés pályázati projektek készítésében.

9.3.2. Elsősegélynyújtási gyakorlat						30 óra
Mechanikai sérülések, gyermekbetegségek ellátása:		
Az életműködési adatok rögzítése
Testsúly, testmagasság mérése
Az elsősegély-nyújtási kötelezettség
Az elsősegélynyújtás alapszabályai
A stabil oldalfekvés biztosításának módjai
Mechanikai sérülések ellátása
Törések, a vérzések jellemzői és ellátásuk technikái
Idegentest a szemben és a légutakban
A légutak átjárhatóságának biztosítási technikái: 
Áramütés jelei és a segítségnyújtás lehetőségei, módszerei, technikái
A fagyások jellemzői és ellátásuk lehetőségei, módszerei
Az égési sérülések jellemzői és ellátásuk módszerei, technikái
A háztartási balesetek sérülései, ellátásuk
A cukorbetegség jelei és a cukorbeteg ellátásának lehetőségei
A leggyakoribb gyermekbetegségek és tünetei, a tünetek enyhítésének technikái és módszerei 
Védőoltások és kísérő tüneteik enyhítése
Veszélyeztető állapotok:
A közvetlen életveszély felismerése
Felismeri az egészségi állapot gyors megváltozását
Veszélyeztető állapotokból következő feladatok: újraélesztés, eszméletlen beteg ellátása, heveny rosszullétek, belgyógyászati balesetek
Mérgezések jellemzői és a segítségnyújtás módszerei, technikái 
Belgyógyászati megbetegedések, 
Elsősegélyt nyújt sebészeti beavatkozást igénylő balesetek esetén
Epilepszia és lázas eklampszia
A sokkos és görcsös állapotok és a segítségnyújtás módszerei, technikái
Segítségnyújtás a fedél nélkül élők elemi fizikai ellátásában
Az éhezés, a kiszáradás jelei és a segítségnyújtás módszerei, technikái
Tömegbalesetek, tömegkatasztrófák
Mentőhívás, rendőrség, katasztrófavédelem értesítése

9.4. A képzési helyszín jellege (ajánlás)
Tanterem vagy egészségügyi szaktanterem és demonstrációs terem.
9.5. A tantárgy elsajátítása során alkalmazott sajátos módszerek, tanulói tevékenységformák (ajánlás)

9.5.1.A tantárgy elsajátítása során alkalmazható sajátos oktatási módszerek (ajánlás)
	Sorszám
	Alkalmazott oktatási 
módszer neve
	A tanulói tevékenység szervezeti kerete
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	egyéni
	csoport
	osztály
	

	1.1
	magyarázat
	
	
	x
	

	1.2.
	kiselőadás
	x
	
	
	

	1.3.
	megbeszélés
	
	x
	
	

	1.4.
	vita
	
	x
	
	

	1.5.
	szemléltetés
	
	
	x
	

	1.6.
	kooperatív tanulás
	
	x
	
	

	1.7.
	szerepjáték
	
	x
	
	

	1.8.
	házi feladat
	x
	
	
	




9.5.2.A tantárgy elsajátítása során alkalmazható tanulói tevékenységformák (ajánlás)
	Sor-szám
	Tanulói tevékenységforma
	Tanulói tevékenység szervezési kerete
(differenciálási módok)
	Alkalmazandó eszközök és felszerelések (SZVK 6. pont lebontása, pontosítása)

	
	
	Egyéni
	Csoport-
bontás
	Osztály-
keret
	

	1.
	Információ feldolgozó tevékenységek
	
	
	
	

	1.1.
	Olvasott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	x
	
	
	

	1.2.
	Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	x
	
	
	

	1.3.
	Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel
	
	
	x
	

	1.4.
	Hallott szöveg feladattal vezetett feldolgozása
	
	x
	
	

	1.5.
	Információk önálló rendszerezése
	x
	
	
	

	1.6.
	Információk feladattal vezetett rendszerezése
	x
	
	
	

	2.
	Ismeretalkalmazási gyakorló tevékenységek, feladatok
	
	
	
	

	2.1.
	Leírás készítése
	
	x
	
	

	2.2.
	Tesztfeladat megoldása
	x
	
	
	

	2.3.
	Szöveges előadás egyéni felkészüléssel
	x
	
	
	

	2.4.
	Tapasztalatok utólagos ismertetése szóban
	x
	
	
	



9.6. A tantárgy értékelésének módja
A nemzeti köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény. 54. § (2) bekezdés a) pontja szerinti értékeléssel.



