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V8l Il alkoz8sok | ®trehl x
Munka¢gyi szervezete X
Munkav§8llal §8shoz sz¢ x
Munkaviszony | ®trej®° x
A munkaviszona d - z 8si , bi z-t "
®s nyugd2jbiztos2t§8s
A munkan®l k¢gli (8118 X
k°telezetts®gei ®s |
A munkaer Rpiac saj 8§t «
p8lyavsg8laszt§8si tanstg
SZAKMAI KESZSE£GEK
KeznyelvszoVegsme g ®r X
Keznyelvi sz°veg fog x
Elemi szintT sz§m2t | x
I nform8ci -forr8sok Kk x
Keznyelvi besz®dk®s z x
SZEMELYES KOMPETENG
¥nfejleszt ®s X
SzervezRk®szs®g X
TCRSAS KOMPETENCI G
Kapcsol tetserse®mgt R X
Hat 8rozotts8g X
MEDSZERKOMPETENCI C
Logi kus gondol kod&s X
I nform8ci -gyTjt®s X
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1. Fogl al koztatg8s 11 . tant§gragy 15- r &/ da*

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

1.1.A tant8rgy tan2t8s8nak c®l | a

Atanul - 8l tal 8nos fel k®sz2t®se az 8l 1 8ske
munkavsg8ll al 8shoz, munkaviszony | ® es2t ®s ®h

l22Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tartal mak

0

1.3.T®mak?®°r ©°k

1.3.1. Munkajogi alapismeretek 4 - ral4
Munkavsgl |l al - j ogali (megfelel R k°r ¢l m®ny
k°l t s®gt ®r 2t ®s, munkaszer zRd®s m-dos2t §8s
rendel kez®sr e 811 8s, munkav®gz®s, ma g &
t8) ®kozt avv8s$) al mulel el Rss®ge (v®tkesen
megRrz®si felel Rss®g, munkavs§gllal - -i Dbizt:
Munkaj ogi al apok: fel ek a munkaj ogvi s:
munkak?©r, munkaszer zRd®s m- dos?t 8sa, me
v®gki el ®g2t ®s, pihenRidRk, szabads§gg.
Fogl al koztat 8si for mg§k: munkaviszony,
jogviszony, k°9zalkal mazotti jogviszony, |
Speci 8§lis jogviszonyok: egyszerV®gygrest f
for m8§k az Yj munka t°rv®nyk°nyve szerint
munke&e€rRs®°nz®s, rugal mas munkai dRben t°r
foglal kozt at 8s ( mezRgazdas§8gi , turiszti
°nfogl al Rozemm&IsRi jogviszony, hg8ztart §
keret ®ben v®gzett di 8kmunka, °nk®ntes mul
1.3.2. Munkaviszony | ®t es2t ®s e 4 -ral 4 -r e

Munkaviszony | ®trej°tte®sfraPssamunknandRs z
®s hats8rozatl|l am nimmn@khb®i s ®snygar ant 81t bR

szabsglyai, el 8l 1 8s szabs8glyai, pr-baidR.
Munkavsgllal 8shoz sz¢ks®ges iratok, mu n K :
8l tal ki adand:- dokument umok.
Munkaviszony ad-z8si®s hmhiyutgadsii b8 ad pnsfoy®s G
munkaad - ] 8rul ®kfi zet ®si k ®t e |je8zreut!t ®&kEfgi ezi
k°telezett s®gei, bi ztos2tottk®nt eg®s zs
term®szetbeli), nyugd?2j ®s munkaviszony.
1.3.3. Cll 8skeres®s 4 -ral 4 -roa
Karrierl ehet Rs®gek felt ®r k®pez ®se: ° ni
munkaer Rpi ac i smeret e, mobilit§s szer ey
t 8mogat 8sok i smerete.

Motivsg8ci-s | ev®l ®s °n®l etrajz k®sz?2t ®se
szakmai °n®l etrajz fajtsgi: hagyom8nyos,
szerepl R email c¢c2m ®s f®nyk®p megvs§glaszt
Cll 8§skeres®si m-dszer ek: Yaj s8ghirdet ®s,
kapcsolatok, kapcsl a't i hg8l - zat font ossgga, EURE

17.



Szol g8l at az Eur - pai Uni - ban t°rt®nNR 8§
seg?ts®g®Vvel t°rt®nNR 81| §8skeres®s, c®gek
port8l ok szerepe.

Munkaer Rpi8akcialtkead hhmmaizk8 s a : Fogl al koz§8si [ 1
Fogl al koztat 8si I nform8ci -s Pontok (FI P),
CllI 8sinterj%: felk®sz¢l ®s, megjelen®s, s
1.3.4. Munkan®l k¢l i s®g 3 -raf3

A munkan®Il k¢l i (811 8skeresR) jogai, kot e
t°rt®nNR nyilv8ntart8sba v®tel,; a munkayg
k°telezetts®g f Rbb krit®riumai ; egy¢ét ot
szankci -iartmywi |l §8pnetel ®s e, nyilvs8ntart
szervezet 8ltal ny% tott szolg8ltatgsok,
Cll 8skeres®si ell 8t 8sok (Apassz2v eszk?z
8l | 8skeres®si S e2gt®® sy.. Ut az8si kol t s®gt ®r
Fogl al koztat88st helyettes2tR t8mogat §s
Kezfoglal koztat §8s: kezfoglal koztat §s c
kezfoglal kozat8s f Rbb szab§8l yai

Munka¢gyi szervezet: Nemzet. Fogl al kozt
Nemzet. Munkmygka¢scglyvak@atpont, Kkirendel t
Az 8l 1l 8skeresRk r®sz®re ny%j tott t8&8mogat
t 8mogat 8sa, foglal koztatgst el Rseg2tR t §
mobilit8si t8mogat8sok).

V8l |l al koz 8wk @Rt mdhkédtet ®se: t 8rsas Vv §
v8l Il al koz§s, mezRgazdas§8gi Rster mel R, ny
megszTin®s®nek, megsz¢ ,ntet®s®nek szab§l yal
A munkaer Rpi ac saj 8toss8gai, NFSZ, szol ¢
munka®s p8l yatan8csad8s, 8l | 8skeres®si tan

tan8§csad§8s.

14A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

Tan

terem

15.A tant 8rgy el saj 8t2t 8sa sor 8n al kal maz
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)

151. At ant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal mazh

Sor s AIkaImazotA tanuktlare-tel teV®Alkalmazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport| oszt
1. magyar §zat X
2. megbesz®l ®s X
3. vita X
4, szeml ®l t et ® X
5. szerepj 8t ®k X
6. h§zi fel ada X

18.



152.A tant8rgy

(aj &8nl §8s)

el saj8t2t8sa sor8n

Tanul - i te
szervez®siAIk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a'mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z
bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°°ve X
" feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%°ve X
- vezetetf el dol goz §
Ol vasott sz°%°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14 !—Iallott sz°%veg X
jegyzetel ®ss el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
16. I nform8ci -k ©°n X
rendszerez®se
17, I nform8ci -k fe X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Le2r8s k®sz2t @ X
V8l aszol §8s 2r §
2.2. k®r d®sekr e X
2.3 Tesztfeladat n X
16A tan®8r @®gel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011.

®rt kel ®s s el

19.
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Fogl al koztat §s |
(®retts®gire ®p¢l R k®pz®
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant St @makor ei

20.



A 114981 2

azonos?2t - SzZ8m¥ F

megnevez®sT szakmali k°vete
fejlesztendR kompetenci 8k

0
I

gl al koztat §s
m®ny modul hoz

o
X
P
=
o
LL
FELADATOK
Idegen nyelven:
bemutatkozi k (szem "
vonat koz8ssal)
al apadatokat tarta X
kitolt
szakmai °n®l etrajz X
8l 1 8§8sinterj¥%n r®sz| x
munkak®©°r ¢l m®nyekr R x
|l ehet Rs®gekr RI t §]
idegensngkemail ir§ny «
egy¢é¢ttmTked®s mel |
munk8val, szabadid «
ki fejez®sek meg®rt
SZAKMAI ISMERETEK
Idegen nyelven:
szakmai °n®l etrajz x
tartal ma, fel ®p2t®
egy szakmaleﬁét§®gcx
k®r d®sei, illetve
kezvetlen szakm§j § x
haszn8lt egyszerT
a munkakor alapkif X
SZAKMAI KESZSEGEK
EgyszerT formanyomt a «
nyelven
Szakmai 8él Bangzrerijd
feltett k®r d®sek meg x
reag8l 8s ®rtel mezR,
SZEMELYES KOMPETENG
Fejl RIRk®pess®g, °nf[l x
TCRSAS KOMPETENCI ¢
Nyel vi magabiztoss8g x
KapcsolatteremtR k®s| x
MEDSZERKOMPETENCI C
I nform8ci -gyTjt®s X
Analitikus gondol kod x
Dedukt2v gondol kod&§&s| x

21,
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2. Fogl al koztat8&8s | . tant§8rgy 62 - r-ar &%
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

21.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

Atant 8rgy tan2t8s8nak c®Ilj a, hogy a di 8ko
8l 1 8sinterj%hn eredm®nyesen ®s hat ®konyan r
Ehhez kapcsol -d-an tudjanak I degen nyel ve
bel e®rtve bemut atkozkhkapcsal mb-nkmv Pleldda g8 s b
formanyomtatvs8nyt kit°lteni

C®l , hogy a rendel kez®sre 811 - 64 tan-r a
rendszerez®s t°rt®njen meg a | egal apvetRbb
kapcsol - dapavne taRblbe graolndat szer keszt ®si el j 8r ¢
®p2?tve t°rt®njen meg az i degen nyel vi as.
nyelvtanul 8si k®szs®gfejleszt®s 6 al apvetHtF
t ®mak°r°h. kée®gglztezekre az i smertekre al ap
kapcsol -d- idegen nyel vi kompetenciafejl es
22Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

ldegen nyelvek

23.T®mak®o°r°k

2.3.1. Nyel vtani rendszerez®s 1 6 -ralfb

A 8 r€s nyelvatani arctanslzekea®beghl apvet
il l etve begyakorol | 8k azokat, hogy mu n |
8l 1 8sinterj%% sor8n ne okozzon gondot a n
meg®rt ®s e, il letve agfagakmaz@dandTow8bEk
|l esz a tanul - arr a, hogy egy szakmai 8 |
mondatokban | egyen k®pes reag8lni, hel ye:
Az i gei dRKk hel yes begyakor | 8sal eleenhdeR Rv
munkavs§gl |l al - k®p es | egyen arr a, hogy a
tartal makat helyesen ®rtel mezze, illetve
A c®l k®nt megf ogal mazott i degen nyel vi
haszn§l®ant d og® megval -sul ni

2.3.2. Nyelvtani rendszerez®s 2 8 -ral8 -ra
A 8 -rs8§s t®mak?®°r sor8n a di 8k a Kk®r d®s:
felt®teles m- d, il 1l etve a m- dbel i s e
sz¢i¢ks®gess®get, tiltgst kifejezR) haszn§
sokkal egzaktablm- don tud bemutatkozni szakmai ®
egyar8nt. A seg®di g®k jelent®startal m8&8nal
|l es z arr a, hogy tudjon t 8) ®koz:-dni a m
Prec2zen me g tudja $lalj fisifndgal) ez niideager
k®r d®sekre a v8laszt ki haszn8l va a seg®d
kereteket. A k®rd®sfeltev®s al apvetR sza
a di 8k arra, hogy &agyneg®n Kk sleelayif edltleg i nl
esetl egesen R maga is tiszt§8gz: k ®r d®s eke
sorg8§n. A sz-rend, a prepozz2ci-k ®s a kot
olyan egyszerT mondattokerbkae sjzutt®s i a neelljysr &

22,



v8lik arra, hogy az 8l 8sinterj¥%n el han;¢
il l etve k®pes | egyen t8]j ®koz-dni a munkal
2.3.3. Ny el vi k®szs®gfejleszt®s 24 -ral 24 -r
( Az I nduktl2&sinylk®wd asn@g ®s az I degen n
fejleszt ®se fonetikai k®szs®gfejleszt ®s s
A 24 -r8s nyelvi k®szs®gfejlesztR bl okk
alapsz-kincshez kapcsol -d- ivarhe rsaitl e ine.g E
i ndukt 2v nyel vtanul 8si k®pess®gfejl eszt
mem-riafejleszt®s 6 alapvetR t8rsalg8si
i ndukt 2v nyel vtanul 8si k®pess®g 81 tal
meghat 8rseab8l yok kik°vetkeztet®s®re | es:z
di 8k koherensen | 8ssa a nyelvet, ®s eni
reags8lni, felt®t!l eng¢l sz¢i¢ks®ges ennek a
Ehhez szorosan kapgesmlngelkvi asszociat?2v
idegen nyelvT anyag megtanul §s8nak k®pes
kapcsol at az ingerek (az anyanyelv szayv
szavai ®s ki fej e@Rt®Pskee)| kLzt®®g . h ®tti ndz rma pki
el saj 8t 2t8&8sa sor8&n val - -sul meg.

Az el saj8t2tand- t®mak®°r?©°k:

- szem®l yes bemutatkoz8s

- a munka vil 8ga

- napi tev®kenys®gek, aktivit$sgs

- | ak8s, h§gz

- ut azsgs,

- ®t kez ®s

Ezen a t ®mak?©®r °n ak efroenseztti¢kla iv ad e ks-udl o | ngesgi K
amel vy sor 8n a c®l nyelywv | egf ontosabb for
nyelvtanul

2.3.4. Munkavsgllal - -i sz-kincs 24 -ral 24 -
A 24 - r8s szakmai nyel vi k ®szs®gfejl esz
el s2atj8&8sta ut 8n | ehet s®ges. cC®l , hogy a t®
bemutat kozni ki fejezetten szakmai vonat k
felt® rk®pezni a c®l nyel vi orsz8gban. B e
formanyomt a®s®nhy kltetve a szakmai °n®l
meg2r 8s8hoz sz¢igks®ges rutint megszerzi
ami al kal mass8 teszi arr a, hogy a munk
t 8j ®koz-djon. A nt &riazkvlert |teanngu | 8as as zsaokrnf8j §r

haszng8lt
el saj 8t 2t 8sa ®s
munkaszer zRd®s ®t

24.A k®pz®s

Az -r8k-akkegysa®r T
tanter em, hi szen
form8ban zajlik.

23.

kifejez®seket

j avasol t

ford2t 8sa
, il

helysz2ne
tanter emben
az okt at 8s

saj8tztja

| et velmazgen k ak ° r i |

el

al kal

/
r ®v ®n r

(aj 8nl 8s)
t°rt ®nj en,
egy jelentRs



2.5.A t anteSlrsgayj 8t 2t §s a sor 8n al kal mazhat s
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)
A tananyag kb. fele digitsglis tartal m¥% okt
mind pedig a tanul -i tev®kenys®gfor mg8k.
25.1.A tant8rgy elsajghat8saapftéa ml Hakmae
A tanul - i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Radgs X
3. megbesz®l ®s X
4. vita X
5. szeml ®l t et ® X
6. projekt X
7. kooperat?zzy X
8. szerepj 8§t ®k X
9. hg§zi felada X
digitsglis a
10. feladat mego X
252.A tant8rgy &elsaj8t2ts8sat sw®Kern yasl®kga loma
(aj 8nl 8§8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
" feldol gozg8sa
12 Ol vasott sz°%ve X
- vezetett feldo
13, Hallott sz%veg x
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
L.4. feldol gozg8sa X X
Inform8ci -k ©°n
L.5. rendszerez®se X
I nform8ci -k fe
1.6. rendszerez®se X
2. | smer et al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. Lev®l 2r 8s X
V8l aszol 8§8s 2r 8§
2.2. k®r d®sekr e X
Sz°veges el Rad
2.3. fel k®sz ¢l ®ss el X

24,



3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
31 El emz®s k®sz2t X
tapasztal atokr
4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
4.1 sz°vegfeldolgo X
I nform8ci -k re
4.2 mozaikfeladattal X
4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
26A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz-| 2011.

®rt ®kel ®s s el
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Kultur8lis program ®Ss pr oj
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei

26.



A 1188%16. az
szakmai k
kompetenci

(0]
0

< >

|-t usrz8ImYys
m®ny modul hoz

progr amodk
tartoz-

Projektt
projektmenedzsme

Projektt
projektmenedzsme

gyakorlata

Rendezv®n

Rendezv®n

gyakorlata

FELADATOK

Rendezv®nyeket tervez

x

x

Kapcsol at ot tart a
szervezetekkel

Kamp8§nyokat szervez

Betartja ®s betartat)]
t8rgyi ®s szervez®si

munkabi zt opresg8gsiz,s @gungk
kernyezetv®del mi k°ove

KezremTkodi k pealok @z ?p

Hozz8j 8rul a megval s
el k®sz2t ®s®hez, a pro
szervezet ®nek kial ak?

zt vesz a projekt
partner.i kapcsol attar
j el ent @sekn®lsjz&nteGks me g a

ja a projektteryv
§ntart8si ®s adn
i a projektre vo
z rendszert

ati
vesz a projekt
- sk g 18%°rg%sa nt, e k® :
gel Rir8§nyzatokr
R gi jellemzRire

@~

A projektteryv
tev®kenys®gek
kommuni k§ci - s,
admi ni sfeladatogat i - s

szer
ki vi

i nt
t el
Scgyvit

R®szt vesz a projektn
el Rrehal ad8s nyomon Kk
el t®r ®s vizsgs8l at §ban

KezremTkodik a projek
projektter mek &tteaw@kses
dokument 8§81 §s8ban

SZAKMAI ISMERET

EK

A rendezv®nyek t2pusa

A rendezv®nyek szem®l

SzervezRk ®s k°zremTk

27.
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tant 8r gy



Rendezv®ny k°|lts®gvet

Rendezv®ny forgat-k°n

Kezons®gkapcsol ati fe

x

x

Munkabi zt one § ®bs z s @uguéng
k°rnyezetv®del mi el R2

x

x

SzerzRi jogi al api sme

SzerzRd®sek jogi al ap

Rendezv®ny ®rt®kel ®s e

Kamp8§nyszervez®s

M®di akapcsol sstagk -ktiearl

XX [X|X[X

XX [X|X[X

Projekt ®s projektsze

Projektter m®k/ OQut put,

Projekttervez®s, c ®Il |
hozz8rendel ®si m8tri
er Rf-ber 8z ®s, kel ts ®¢
®mi nRs®gteryv, monitor

Projektdokumentumok

Tervliez8r8s ®s kock§z

Nyilv8ntart §s

Proj ekt mene-z sknfelntt sn® @
ember. er Rf e 65 8 sk,0 mkna
menedzsment)

Projektmonitoring

Nyomon k°vet ®si el j 8r

Elt ®r ®s ek el emz ®s e

Beavatkoz8sok meghat §

Sz8l12t.-k ®s k°zbesze

XX | XXX

XX | X|X[|X

Szer zRd®s k°t ®s

FRbb hazai ®s eur - -pai

SZAKMAIKE SZSE£GE

SzervezRk®szs®g

X

Verb8lis ®s nonver b8l

X

Motivs8ci-s ®s meggyRz

Prezent 8ci -s k®szs®g

X

X

Jel ent ®sk®s z2t ®s

X

XX [ X|X[X

X

XX [ X|X[X

SZEMELYES K

OMPETENCI C

¥ng8ll - -s§g X X
Pont oss&§8g X X X X
Rugal mass&§g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
Nyitott hozzg88I1 1 8§s X X
KapcsolatteremtR k®sz X X
Seg?2t Rk®szs®g X X
MEDSZERKOMPETENCI CK
RendszerezR k®pess®g X X X X
Gyakorl atias feladat® x X X X
Kreativit§8s, °t |l et gaz X X X X

28.




3. Projektszervez®s ®tsarmptr®yj ekt mene @& srmaent-

rax*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13.

@
31LA tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A tant8rgy c¢®Il ja, hogy a tanupbpr ojkeRiptepSI®y 8wz &
el k®sz2t ®s®re ®s | ebonyol?2?t8s8ra, projektc®l

gyakor |l at i munkafol yamat ok szakaszokr a bon
megtervez®s®ben, projektfeladat o& memegval - s
projekttervez®ssel ®s |l ebonyol 2t 8ssal °sszel

feladatokat.

32Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
Nem kapcsol -di k, alapoz- t8rgy

33.T®mak®°r?°k
3.3.1. A projekt jell-meza®dzsmeoi ek -crialdl us

- A projekt ®s jellemzRi
- Projekttervez®s-megerdgamenpr 6 PEM)ci kIl us
- Projekt ®s projektszervezet
- Projektstandard, projekt ®l etg°rb®j e ®s
- Inform8ci  -gyTjt®s
- Projekttel ©°sszef¢ggR szakmai nyelv has:
3.3.2. Programoz§8sterazen®s 2t §s, 10- ral/ -ra
- VevRk, ®rdekelt felek, illetve jogszabg
- 1l g®nyf el m®dr ®s, megval - -s2that- -s8g
- Projektter m®k/ Out put, a projekt defini 8§l
- Projekttervez®s, c®l kitTz®s, tev®kenys®
ctemez®s ,-teevRz®sr 8§8sk®°l t s®gvet ®s, Kommut
monitoring ®s kontrollteryv
- AKritikus %t o
- Projektdokument umok
- Tervliez8r 8s ®s kock8zatel emz®s
- Projekttervek j-v8hagy8sa
Nyil v8ntart$§s
3.3.3. Megval -s2t8s ®s kontrolll 6-ral -ra
- Projektmenedz&mgntn®gg ReleBigb e r | er Rf®sr r 8§ s,
kommuni k8ci -s menedzsment)
- Projektmonitoring
- Nyomon k°vet®si el j8r8sok
- Beavatkoz8sok meghat 8roz8sa
- Sz81l12t-k ®s k°zbeszerz®s
- SzerzRd®sk°t ®s
- Projekttel °sszesznPlRatsa ak mai nyel v ha
I nform8ci -gyTjt®s
3.3.4. £rt ®kel ®s ®s z8r 8s 6-ral/ -ra
- Nyomon k°vet®si el j8r8sok

- El't ®r ®s ek el emz®s e

20.



- Projekttervez®si ®s menedzsment dokur
jel ent ®sk®sz2t ®s
3.3.5. P8l y8zat2r §s 6-ral/ -ra

Ap8l y8zat?r8s el mRlzat i f@aragjsa@ak, wuni - -s ®s

34A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)
Tanterem

Csoportszoba

Sz8§m2t - -g®p terem

3.5.A tant 8rgy el saj 8t2t8sa sor 8n al kal maz
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8§8s)

351.A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor(8anj &rlk&d )maz

Sor s AlkalmazotA tanuklere-te| teV®AIkaImazand-
m-dszer 1 felszerel
egy ® csoport | oszt
1. magyar §zat X sz&8m2t- - g®p,
2. ki sel Rad§s sz8§m2t - - g®p,
3. megbesz®l ®s X X
4, Vita X
5. szeml ®l t et ® X sz8§m2t. - g®p,
6. projekt X zzéﬁ%errnel,tint.er%ect@p,
kooperat?zzy X X
szimul 8§ci - X X X
szerepj 8t ®k X
10. hszi felada X X zzéﬁ%errnel,tint.er%ect@p,

30.



3522 A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor §n
(aj &8nl 8§8s)
Tanul - i te
szervez®siAIk | q
Sorsz Tanul -i tev®h (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport|o s z 4
bont keret
1. I nf or m§ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X " Sz8m2t .- g®p,
" feldol goz§gsa szoftverek, internet
12 Ol vasott sz°%°ve X "
- vezetetf el dol goz §
Ol vasott sz®°ve
1.3. . X X
jegyzetel ®ssel
14 !—Iallott sz°%veg X
jegyzetel ®ss el
15 Hal |l ott sz°veg " Sz8§m2t . g®p,
e feldol goz8sa szoftverek, internet
16. I nfor MBI 1k X
rendszerez®se
17 I nform8ci -k fe X Sz&8§m2t . - g®p,
T rendszerez®se szoftverek, internet
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s| x X
2.2. Le2r8s k®sz2t® x X
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k ®r d®sekr e X
Sz&8§m2t - - g®p,
2.4. Tesztfel adat n X szoftverek, internet,
f ®ny m8sol
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
26 _Tapasztalatok X X
i smertet ®se sz
57 Tapasztalatok X x
i smertet ®se sz
3. K®pi inform8ci- -k k°r ®ben
2 .
3.1. rajz ®rtel mezg X Sz§mt_ g®p,
szoftverek, internet
3.8. rajz el emz®s, X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
2 .
4.1. Esetl e2r8s Kk®s|l x X Sz§m'§ 9®p,
szoftverek, internet
El emz®s k®sz2t
4.2. X X
tapasztalatokr
Jegyzet k®sz2t @
4.3. k®r d®ssor al ap X X X
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-ban fel k®sz X
4.5. Ut -1l agos sz-be x X X
5. Csoportos munkafor m8&8k k°r ®ben
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Feladattal vezetett kiscsoporto Sz8§m2t . g®p,

51 sz°vegfeldol go X szoftverek, internet
53 Kiscsoportos szakmai _ X Sz §m? t-g ®p,
- munkav®gz®s ir szoftverek, internet
54. Csoportoshelyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos vers X

6. Gyakorl atii munkav®gz®s k°r ®ben
62. |[MTveletek gyak x [ x | x |

36A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi C
®rt ®k el ®s s el

4. Projekttervez®s ®s pr ojtaktt8eamed 55 meant -gyaak (
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

41.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A tants8rgy c¢c®Il j a, bogyelt tamwe z®xdeslaj @Y 2 It slac
cgyviteli, nyilv8ntart8si ®s adminisztr8ci
projekttervez®ssel ®s | ebonyol 2t 8ssal °sszel
feladatokat, kezelni a projekeo nat koz - el ektroni kus p8ly8zat

42 Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak
A tant8rgy k°zvetl eng¢l kapcsol -di k a Pro]j
sor8n el sajg8t2tott kompetenci 8kr a.

43.T®mak©°r ook
4.3.1. A projekt e r vggako®ata 18- r af a
- Az 1 g®nyfel m®r ®s m-dszer ei
- A megval -s2that-s8gi tanul m8ny k®sz?2t ®s({
- Projekttervez®si ®s menedzsment -@® kumen
szerzRd®smint 8k ®rtel mez®se ®s kit°lt®s:¢
Projekttervez®s

C®l kitTz®s (c®l fa, probl ®maf a)
Tev®kenys®gdi agram

Hozz8rendel ®si m8tri x, l ogi kai ker et
| dRrendi ctemez®s (Gantt)
ErRfoer§ez®s (k°lte®ewmat®®y, stakehol
Kommuni k8ci s ®s mi nRs®gteryv

Moni toring ®s kontrollterv dokument u

AKritikus %%to kisz8&m2t §sa
Kock8zatmeldsmz® = i

32



4.3.2. A projektmenedzsment gyakorlata 18- ral/ -ra

- Nyilv8ntart 8s

- Projektmenedzkmgntm®g Ree®Bugb er i er Rf®esr r §s ,
kommuni k8ci -s menedzsment) dokument umai

- Projektmonitoring, nyomon gBYyakb®bbatalj §iI

- SzerzRd®sk°t ®s mintadokument umai

- Inform8ci -gyTjt®s ®s rendszerez®s

- Projekttervez®si ®s menedzsment -@® kumen
s zersznidn®& § k

4.3.3. P8l y8zat2r 8s 12-ral -ra
- Hazai ®s wuni-s p8ly8zatok rendszere
- Az el ektroatikusemp®s zy&rek saj 8toss8gali
- A p8ly8zat2r8s m-dszertana
4.3.4. A projektet t $mcgat8l asaoft verreak - r1 a
A projekttervez®st ®s alegyvah8lsdt&st t 8E&mogat
Projekttervez®si ®s menedzsment d oBksu me nt |
szerzRd®s mint 8k ®rtel mez®se ®s kit°lt®se

44A k®pz®s javasolt helysz2zne (aj 8&8nl §8s)
Tanterem

Csoportszoba

Sz8m2t. - g®pes terem

45.A tant §rgy el saj 8t2t §sa sor §n al kal maz
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

451.A tant 8rgy el sam@8zhiRat8 s as asjo§Ft8ms arh-kdhdz er

A tanul - tev®
Al kal mazot Al kal mazand -
Sor s kerete
m-dszer { felszerel
egy® csoport | oszt
sz8§m2t .- g®p,
L magyar§zat X X X internet, szoftverek
. sz8m2t - - g®p,
2 kisel Rad§s X internet, szoftverek
3. megbesz®l ®s X X
vita X
2 .
5. szeml ®l t et ® X _sz§mt g®p,
internet, szoftverek
. sz8§m2t .- g®p,
6. projekt X X internet, szoftverek
7. kooperat?2y X
. . sz8§m2t . - g®p,
8. szimul§ci X X internet, szoftverek
9. szerepj 8t ®k X
2 .
10. hs§zi fel ada X X X $z8§mz2t 9®p.,
szoftverek

33.



452.A tant8rgy el saj8t2t8sa sor 8§n
(aj 8nl §8s)
Tanul - te
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanuleviekenys| (differenci a' mazand:
felszerel
e csoport|o s z ¢
9Y % bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz®°ve X X
B feldol goz§&sa
12 Ol vasott sz°%ve X X Sz§m2t . - g®p,
- vezetett feldo internet
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X X
jegyzetel ®ss el
14, Hallott sz%veg X x
jegyzetel ®s s el
Hal l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X X X
I nfor m§ci k ©°n
1.6. rendszerez®se X X
17 I nfor m§ci k fe X X
rendszerez®se
2. | smeret al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s x X Sz8§m2t . g®p,
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol §s 2r 8§
2.3. k®r d®sekr e X
2 .
2.4. Tesztfel adat n X Szgm2t - g®p,
f ®nym8sol -
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
26. Tapasztalatok X X
i smertet ®se sz
57 Tapasztalatok X X
i smertet ®se sz
3. K®p i inform8ci -k k°r ®ben
3.1. raj z ®rte|mez® X | X | X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetl e?2r 8§s k®s|l x X
El emz®s k®sz2t
4.2. X X
tapasztal at okr
Jegyze teks@sne@nty®
4.3. k®r d®ssor al ap X X
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-ban fel k®sz X X
4.5. Ut -1l agos sz-be x
5. Csoportos munkafor m8&8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X X
sz°vegfeldol go
53 Kiscsoportos szakmai x
" munkav®gz®s ir
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5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X

5.5. Csoportos vers X

6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben

6.2. |[MTveletek gyak x X X

6.3, Munkamegfigyel X X
szempont ok al 4

46,A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011. ®V i C
®rt ®k el ®s s el

.Rendezv®nysandrswagzyy®s 18- r a/

ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett KkOoeWEWRs®sl 3.

@

51.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A tant8rgy c¢c®l ja, hogy a tanul -k megtanulj
m-dszereitarsrd&8zv¢®rsB8kzerlvez®s meghat 8§r oz -
k®pelgsss®ndezv®nyek ®s kul tur 8l is progr amok
mar keti ng alapjait, tervez®siki Sreermndaz a®n
megval - s2t 8s ak acn®l § n8yb -me gisnzde?rtvoetzt®s ®r e .

52.Kapcsol - d k°zismereti, szakmai tartal mak
A t antaS8Maggyy ar 8 yiredalom, Wwlamint aPr ogr amszer vez®
projekt menedzsknemdt ®baemt Selgyajk8t 2t ot t i smer
®p.; |l

53.T ®mak?®°r ©°k

5.3.1. Rendezv®ky®d gkiks e | e 5-ral -ra
A rendezv®aylkkst & pfdeslatv@tney/leei

Konfli ktuskezel Ri techni k8Kk

5.3.2. Jogi alapok 3-ral -ra
A rendezv®nyszer Man®Rsa b ij ©tgo n-8 @& Z js &gusngkya t
k°rnyezetv®del mi el R2r 8sok

Szer zRi | og,ix earlzaRpdi ®sneekr ejtoegki al apj ai

5.3.3. Rendezv®nyi®sk °fl otrsgkage-&t°@sy v 5-ral/ - r a
Rendezk®hyskRgei, K| ts®gvet ®s k®sz2t ®se

A forgat- -k°nyv

5.3.4. K zons®gkapcsol at ®s mar ketS-mgak o mmuan i
A k°z°ns®gkapcs,ol at munka al apj ai

amarketing alapjai

M®di akapcsol &taarkp Skniyasslzaek 2vte& W®eas,

54A k®pa®asolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

Tanterem
Sz8§m2t- -g®p terem

35.



5.5.A tant §rgy el saj 8t2t §sa sor §n al
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
55.1.A tant8rgy elsaj8§t2?2?t8sa sor8&8n al
At [ - t ®
Al kal mazot anuk ! ev Al kal mazand -
Sor s erete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
sz8§m2t - -g®p,
L magyar§zat X X X internet, szoftverek
. sz8m2t- - g®p,
é: kisel RadSs X internet, szoftverek
3. megbesz®l ®s X X
vita X
2 .
5. szeml ®l t et ® X §z§mt g®p,
internet, szoftverek
. sz8m2t . - g®p,
6. projekt X X internet, szoftverek
7. kooperat?zzy X
. . sz8§m2t. - g®p,
8. szimul§ci X X internet,szoftverek
9. szerepj 8t ®k X
2 .
10. h§zi fel ada X X X sz§8m2t - g®p,
szoftverek
552.A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8s)
Tanul - i t e
szervez®siA|k | q
Sorsg Tanul -i tev®W (differenci almazand:
felszerel
egy csoport|o s z
b ont keret
1. Il nf or m§ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°ve X "
o vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X X
jegyzetel ®s s el
14, Hallott sz°%veg « « "
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X X
I nform8ci -k ©°n
L6. rendszerez®se X
17, I nf or m8 c i wveeetett e « «
rendszerez®se
2. | smer et al kal maz8si gyakor | tev®kenys

36.
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2.1. tr8sos el emz®s| x X
2.2, Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol §s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X X X
2.4, Tesztfeladat n X Sz8m2t .- g®p,
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
6. Tapasztalatok X X
i smertet ®se sz
27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. K®pi inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. rajz ®rtel mezg@
3.2. rajz k®sz?2t ®se X
4, Kompl ex i nfor m8ci k k°r ®ben
4.1. Esetle2r 8s k®s x
El emz®s k®sz2t
4.2. X X
tapasztal atokr
43 Jegyzet k®sz?2t@® X
k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-bahk®sz¢l ®s X X
4.5, Ut -l agos sz-beg x
5. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X
sz°vegfeldol go
53 Kiscsoportos szakmai X
" munkav®gz®s ir
54. Csoportoshelyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos vers X
6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
6.2. |[MTveletek gyak x X
6.3 Munkamegfigyel X X
szempont ok al 4
56A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znev@IVI®RSCRLC. sz°tve®RyYy.1154. A
®rt ®kel ®s s el

6. Rendezv®nyszervan®grgywyakor |l atal3l-r3d/ra*

6.1.A
A

6.2Kapcsol - d-
tant 8rgy a
a mi

A
v al

tant 8rgy
i smereteit,
k®sz2?t ®s ®r e,
tervez®sil fahallak@pess®8egy

*9-1 3.

tant 8rgy

k ul

nt a

k°zi

tur 81

37.

®vf ol yamon

megszervezett

t,
S

smer et
Projekttervez®s
Rendezv®nyszervez®s

tan2t8s8nak
ta@®lujla .k hgoygpyk oa | at ban
m-dszer ei

c®l ja

k®pz®s/ 13. G

el saj 8t 2ts8gk

fog8hgaanhknyk®p®s s ® °

progr amok
kamp8ny

szakmai
®s

megter vez
megszeryv

tartal mak
proj ekt me

i sSsmereteire



6.3.T®mak?®°r ©°k

6.3.1. Forgat -k°nyv2r§8s 15- ral/ -ra
Rendezv®nyszerven@szgpPakek| aebaez ®s e.

A forgat - -k°nyv r®szei (-®rRIPRE2 WtsPs e, megyVe

T8bl §8zat k®sz2t ®s

6.3.2. Kol ts®gvet ®s k®sz2t ®se 6-ral -ra
Arendezv®ny tervez®se, forr8sai
Kol t s®gvV e tg@korlakb@s z 2 t ®s e

6.3.3. Kez°o°ns®gkapcsol at @mkomatRdi a Ko mnmau ni-k &c i
A k°z°ns®gkapcsolati munka m-dszerei
Amar ketingkommuni k8ci - gyakorl at a
Kamp8nyszervez®s gyakorl at a

6.4A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

Tanterem
Sz8&8m2t. .- g®p terem
Gyakorl ati helysz?2n

6.5,A tant 8rgy el saj 8§t?2t8sa sor 8n al kal mazh
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8§8s)

651.A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

A tanul i tev®
Al kal mazot K Al kal mazand -
Sor s erete
m-dszer { felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Rad§gs X
3. megbesz®l ®s X X
4, Vita X
5. szeml ®l t et ® X
6. h§zi fel ada X X
7. projekt X X X
8. kooperat 2 X
9. szi mul §ci X
10. |szerepj 8t X

38.



652 A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor 8§n
(aj &8nl 8&8s)
Tanul - te
szervez®siAIk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport(o s z ¢
bont keret
1. Il nf or m§ci feldolgoz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%°ve "
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°%ve "
- vezetett feldo
Ol vasotftelsaz?Ivg
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
14, Hallott sz°%veg "
jegyzetel ®s s el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
16. I nform8ci -k ©°n % «
rendszerez®se
17, I nform8ci -k fe X «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s| x
2.2. Le2r8s k®sz2t® x
V8l aszol §8s 2r §
2:3. k ®r d®sekr e X
2.4, Tesztfel adat n X
25 Sz°vegesxgygl®had "
e fel k®sz ¢l ®ss el
26. Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. K®pi inform8ci- -k k°r ®ben
31. |[rajz ®rtel mez® | x [ x|
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Eset k®s1z 8¢ ®s e X
El emz®s k®szz2t
4.2. X X
tapasztal atokr
Jegyzet k®sz2t @
4.3. k®r d®ssor al ap X X
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-ban fel k®sz X
4.5. Ut -1l agos sz-be x X
5. Csoportoanunk af or m8k k°r ®ben
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Feladattal vezetett kiscsoporto

51 sz°vegfeldol go x
I nform8ci -k re
5:2. mozaikfeladattal X
53 Kiscsoportos szakmai X
- munkav®gz®s ir
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos vers X
6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
6.2. |[MTveletek gyak x X
6.3, Munkamegfigyel X

szempont ok al 4

9. Szol g8l tatg8si tev®kenys®gek k°r ®ben

91 R®szv®te! az ¢
esetmegfigyel @

9.2. Szol g8l tat g8si X

93 ¥n§l.l- szakmai X X
fel ¢gyel et mel
¥n8ll - szakmai

94. k°zvetlen ir8n X

66.,A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI 541 A 2Q@)11.a) ®pionC
®rt ®k el ®s s el

6.7A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vVi C
®rt ®kel ®ss el

40.



A
1156516azo0onos 2t - SzZ8mvl,

M®di amTv®szeti al api s me
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°r ei

41.



A 1156516 azonos?t
k°vetel mdnymodul
kompetenci 8Kk

M®diz&m¥Vww ®szeméegnal ap®kT
tant 8rgyak

hoz tartoz-

M®di amTyv

M®di amTyv

alapok
alapdk gyakorlat
M®di amTyv
rendezv®n

VI®OaT amTm Vv
rendezv®n

gyakorlat

FELADATOK

A tanul r ®s z
szervez®s®ben
fi

|l mf eszvi 88 iaudi 0

t vesz
(fil me x X X

A taaludpvetR
m®di amTv®szet
korszakair- I,

i smer et
, filmnm X X
meghat

A tanul - a
el hel yezni a

m®di amTv @

miv®szettOort®net

t°rt®ne X X
kor

Meghat §r a

0
l egjelleg t e
S ez
k f

szervez®
(akuszti
®s t Tzv®d

a m®di a
sebb re
n®l k¢l X
®ny, h a
al api

I mi
R®s zt vesz a

marketing®s PR
szervez®s®ben

m®di amT

tev®kenys X

KezremTkodik
arcul at 8nak t

a medi a
ervez®s

WEB-f el ¢1 et ek,
k°z°%ss®gi ol d

mo bi |
al ak t a

Szakmai

portf -

i -t Kk

Prezent §ci -t

k®sz2t

SZAKMAI ISMERETEK

A m®di amTv®sz
st2l usjegyek

et kor s
saj 8§t os

A legjelentRs

ebb al k| x X

A m®di amTv®sz
al kot §s ai

eti mTf

A m®di amTv®sz
|l egjell emzRbb

et

A m®di amTv®sz
szakmai , t ech

et i

§g
hel ys
re
ni kai

z
n
f

SZAKMAI

KESZSE£GEK

SzervezRk®s zs

®g X

Verb8lis ®s n

onverbsg X

Motiv8ci-s ®s

meggyR X

SZE

MELKBBPETENCI CK

Figyelem

¥nsgll - -s§g

42,
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7. M®di amTv ®s z eatnit §alga/p o k 32-ral

Pontoss&§g | | [ x [ «x
TCRSAS KOMPETENCI CK
Kapcsol atteremtR k®s
Empati kus k®szs®g
Kommuni k8ci -s rugal n
MEDSZERKOMPETENCI C
Eml ®kezRk®pess®g X X
Figyelem® sszpont os2t §s
Kontroll (el l enRrzR

><><><x><><><

ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

71.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A tant8rgyta®lb)] ak hbgpvatR ismeretekkel re
ter¢gleteirRI mi nd k©°zg¢l a m8ig a befogad:
korszakair- -1, meghat 8§roz- mTveirRI, al ko
t°rt®nelem, u®szebtdaro@pen mmdrszakai ban.
72Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

MTv®szetek, Mozg- -k®pkult¥%ra ®s m®di ai m, Vi

73.T®mak®°r?°k

7.3.1. M®di amTv®szeti alapfogal malB2-ral/ -ra
A m®di amTv®szet terg¢sletei
o audiovizu8lis, k®pgRkPp@szetzientkat Vst er
o Y elektronikus m®di a

7.3.2. Mozg- k®pes mTfajismeret 8-ral -ra

o fikci -$i®sinemmTfaj ok

o dokumentum ®s val - -s8g, a hiteless®g a

o filmes mTfajteort®net, pl. wtestern, bur
o telev2zi-s mifajok, pl. h2rmTsorok, sz
7.3.3. A mozg-k®p fejl RI®s®nek f Rb& r&l/l om&s a
o jelentRs alkot:-k ®s korszakok i smerete
o film, video, telev2zi ., i nterakt,2v, Sz
Ya] k®pfajt8k (elektronikus k°rnyezeti smei
0 Hogyan k®szygl a fil m: a korszerT felve
forgat8s menete, technik8ja, az ut: - munk8§]|
o jelentRsebb iskol 8k nemzeti filmgy§8rt
o a filmmTou®saeasabbegfkot §sai

7.3.4. A film ®s k°z°ns®ge 8-ral -ra

o] ki, mi t hol n®z,; a k°z°ns®g r ®tegei,

o elitt®s t°megkultra a mozg:-k®p terg¢l et ®n
0 kommerszfilm ®s mTv®szfilm elhat8rol ha
0 a szaksajt- 8ttekint®se

43.



74.A k®pz®s

yarasel (ahehl §8s)

tanter em, vet 2t R
75.A tant §rgy el saj 8t2t §sa sor §n al
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
751. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8&8n al
Al kal mazot|Atanul i teveki i\l mazand-:
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Rad§gs X projektor
3. megbesz®l| ®s X X
4. Vita X
5. szeml ®l t et ® X projektor
6. hg§zi felada X X sz8§m2t .- g®p,
752.A tant8rgy =elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8&8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsi Tanul -i tev®k (differenci a'mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z
bont keret
1. I nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°%ve X Sz8§m2t . g®p,
o vezetett feldo f ®ny m8sol
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14, Hallott sz%veg X
jegyzetel ®s s el
Hal |l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
17 I nform8ci -k fe X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
R Sz8§m2t .- g®p,
2.1. Er8sos el emz®s x f®nym§sol
V8l aszol 8§8s 2r 8§
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n x Sz§m2t . g®p,
internet

44,
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Tapasztal at ok

2.6. i smertet®se sz =

27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz

3. Kompl ex inform8ci -k k°r ®ben
El emz®s k®sz2t

3.1. X
tapasztalatokr

3.2 Jegyzet k®sz2t @ X

- k®r d®ssor al ap

3.3. Ut -1l agos sz-be x

4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto

4.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re

4.2. mozaikfeladattal X

4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

76.A tan®B8r@kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vVi C
®rt ®k el ®s s el

. M®di amTv®szeti tadmtp®Hrkgyyakorl at 31-r al/ rat*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

81lLA tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A tant8rgy c¢c®Il ja, hogy a tanul -k alapvetl
me®di amTv®szet ter¢leteirRI, mind k°zgl a
fil mmTv®szet 8§gair- |, korszmaklai rl $ memegdéiat
el hel yezni a t°rt®nel em, az irodal om, a mT
82Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

MTv®szet ek, Mozg:- k®pkul t Yara ®s m®di ai m, Vi

83.T®mak®°r®°k

8.3.1. M®di amTv®szet terg¢l etei 13- ral/ -r a
P®I hégt ekint ®se, videoszemel v®nyek for m§j
- film, telev2zi ., koncert stb.

M®di amTv®szeti ki gll2t8s k°z°s megtekint

8.3.2. Jel ent Rs al kot - k 13- ral/ -ra
Fil mek megtekint®se a Mozg:- k®pkul t Yara ®s
amegadott mTfaj.i krit®riumok szerint, mo

8.3.3. L8togat8§8s egy fil mmTterembemnral/ -r a
A filmgys8rts§ techni k§gi anyagi smerete ®:
ki sf il I

r S ,
Saj 8§t f m forgat8s telefonnal, i skol

84A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)

45,



8.5.A

tev®kenys®gfor m§k

vet 2t R, fi

t anteSirsgayj 8§t 2

mmTter

t 8s a S
j

em

al kal

851.A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al
AlkalmazotA tanul -i teV®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport| oszt
1. szeml ®l t et ® X vet2tR, vide
. telefon, internet,
2. projekt X X
v8g: -program
3. hgzi fel ada X sz8m2t- - g®p,
852.A tant8rgy el aak&t mMagdat sot &mul
(aj 8nl 8&8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanul -i tevek (differenci a'mazand:
felszerel
egy csoport|o s z ¢
bont keret
1. I nform8ci t efve®kakanlyg®z-e k
14, Hallott sz%veg X
jegyzetel ®s s el
Hal |l ott sz°veg
L5. feldol goz8sa X
Inform8ci -k ©°n 2+
1.6. rendszerez®se X sz§m2t. g®p,
17 I nform8ci -k fe X
rendszerez®se
2. | smeret al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x sz8§m2t .- g®p,
V8l aszol 8s 2r 8§
2.3. k®r d®sekr e X
Sz°veges el Rad 2t
2.5. fel k®sz¢l ®ssel X szgm2t-g®p,
26 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
Tapasztal at ok
2.1. i smertet ®se sz X
4. Kompl ex inform8ci-k k°r ®ben
Jegyzet k®sz2t @
43. k®r d®ssor al ap X X
Esem®ny G&rl ®@ke
4.4 sz-ban fel k®sz * X
4.5. Ut -1l agos sz-be x X
5. Csoportos munkafor m8&8k k°r ®ben
Kiscsoportos szakmai . .
5.3. munkav®gz®s ir X X projektor, internet

46.
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8. Vizsg8lati tev®kenys®gek k°r ®ben
82. |Technoni-ngtiSak e| x | x x |filmtechnikad
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
9.3. ¥n§l.l- szakmail X N mobiltel efon
fel ¢gyel et mel
¥nsgl |l - szakmai
9.4. kezvetlen ir§8n X X X

86A tan®B8r ®@yel ®s®nek m-dj a
s

A nemzet. k°znevel ®sr RI z -l - 2011. ®V i C

®rt ®k el ®s s el

. M®di amTv®szet.i r ¢ rache v @ryyszer vez®s a/ ratr
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

91.A tant8rgy tan2t8s8nak c®lja

A tantS8rgy c®l j a, hogy a tanul - Kk megt an

szervez®s®nek alapvetR speci 8lis saj8toss

hozz$§ kapcsol - d- j ogi ®s mu rmakna m®d ed ms p esczi

mar keting tev®kenys®geket.

92Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal mak

Mozg: - k®pkul t ara ®s m®di ai smeret tantS8ragy

93.T®mak©°r ©°k

9.3.1. Rendezv®nyt2pusok 2-ral -ra
orendezv®nyt?2pusok ®s befogad:- 1int®zm®n
of il mkl ubok ( Af iflinikmfuobrtglarl tn®anze-lke mo ) ,
of esztivglok (fesztiv8lt2pusok ®s Afesz
0°sszmTv®szeti rendezv®nyek, ki&8ll2t§gso
o stb.

9.3.2. A rendezv®nyek szervez®s®neik rsapecir8&al i

A jogi szab8lyoz§s

At T@s munkav®del mi el R2r §sok

A filmterjeszt®s, filmforgal maz§gs

A f®m®s hangtechnika, egy®b audiovizu8lis

A menetrend k®sz2t ®s®nek ®s a gyakorl ati

9.3.3. Mar keting ®s PR 2-ral -ra

A pg8lygszatok ebben a t®mak°rben, p8§ly§za

A speci &oporwk, c ®I

A speci8lis el ®r®si csatornégk

A k°lts®gvet ®s, mar keting teryv

A speci8lis webes felg¢letek | ® rehoz8sa

A az el k®sz¢lt terv prezent 8l §sa

94A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

47.



oszt

9.5.A

tev®kenys®gfor m§k

8l yterem

tant 8rgy

el saj 8t 2t 8ssaaj §s0s §Nm- ds kal enla 2

(aj 8§nl

§s)

951.A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8§n al
AlkalmazotA tanul i teV®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar 8zat X
2. ki sel Rad§s X projektor
3. megbesz®l ®s X
4, vita X
5. szeml ®l t et ® X projektor internet
6. projekt X
7. kooperat?2y X
8. hg§zi felada X
digitsglis a .
9. feladat mego X sz§mzt - g®p
952.A tant8rgy &elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8&8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsj Tanul -i tev®k (differenci a'mazand:
felszerel
egy csoport|o s z 1
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°%ve X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°ve
1.3. . X X X
jegyzetel ®s s el
14, Hallott sz%veg X
jegyzetel ®s s el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
17 Il nfor m8ci k fe X
rendszerez®se
2. | smeretal kal maev®kenyy@gek,| -fel adat ok
2.2, Le2r8s k®sz2?2t@® x
V8l aszol 8§8s 2r 8§
2.3. k®r d®sekr e X
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Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
4, Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetle2r8s k®s x | | |
5. Csoportoanunkaf or m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X
53 Kiscsoportos szakmai X
- munkav®gz®s ir
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
93, ¥n§§takma| mun X
fel ¢gyel et mel

96.A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vVi C
®rt ®k el ®s s el

10.M®di amTv®szet.i rendeztva®mty&Srzgeyr ve bR st agdy a kroar*l
*9-13.®vf ol yamon megszervezett k®pz®s/ 13. ®s

10.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja

A tantS8rgy c®l j a, hogy a tanul - Kk megt an
szervez®s®nek alapvetR speci 8IMegi smgBf @k s
hozz$§ kapcsol - d- j ogi ®s munkav®del mi S Z i

mar keting tev®kenys®geket.

10.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

10.3. T®mak?©°r°k
103.1. Rendezv®nyl 8togat 8s 20 ral/ - r a
egy vagy t°bb m®di amTasg®ys z°ent §1 Ir-e nndeegzlv8tnoyg 4d

1032. Rendezv®nyszervez®s 20- ral -ra
A egy m®di amTv ®s-remdtika, -meretnedde -k ¢ ®h g ®gvet ®s,
marketingterv;ar cul at ki dol goz8sa ®s ennek preze

A a rendezv®nyhez kapcsol -d- shezeéel§®ses w
A az i skol §ban | ehet Rs®gek szerint r
m®di amTv®szet i rendezv®ny, p®l ds§gul tem
kivitelez®s®ben az el Rzetesen kidolgozot i
10.3.3. Rendezv®nyk©®°vet ®s 12- ral/ -ra

a |l ebongaderze®hy tapasztal atainak k°z©°%s |
k®r dR2vez®s, interj¥%, fel m®r ®s (mi nRs®ghb,i

10.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl §8s)
mTvel Rd®si h8z, mozi, oszt8lyterem, sz8m2t

49,



10.5.

tev®kenys®gfor m§k

A

tant 8rgy

el adkdtl mMmagdat sos8MN8Etos

(aj &nl

8§s)

105.1A tant8rgy el saj8t2t8sa sor8n al
Al kal mazot|® tanul i teve® i lmazand-:
Sor s kerete
m-dszer 1 felszr el ®s e
egy® csoport | oszt
1. szeml ®l t et ® X vet2tR, vide
. telefon, internet,
2. projekt X X
v8g:-program
3. hgzi felada X sz8§m2t- - g®p,
4, megbesz®l ®s X X X
5. kooperatzyv X
6. digits8lis a X X internet, sz
feladat mego
1052A tant8rgy &elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj 8nl 8&8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsz Tanul -i tev®k (differenci a' mazand:
felszerel
egy csoport|os z
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
14, Hallott sz%veg X
jegyzetel ®s s el
Inform8ci -k ©°n )
16 | cndszerez®se X sz8m2t - g®p
I nf or rfefdaital vezetett 2+
L7 rendszerez®se X sz§m2t. g®p
2. | smeret al kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s x X sz8§m2t . g®p
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
26. Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
Tapasztal at ok
2.1. i smertet®se sz =
4. Kompl ex inform8ci-k k°r ®ben
4.1. Esetl e?2r 8§s k®s|l x sz8§m2t . - g®p,
El emz®s k®sz?2t )
42 tapasztal atokr| * sz§mzt .- g®p
Jegyzet k®sz2t @
43. k®r d®ssor al ap X

50.
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Esem®ny hel ysz
4.4. sz -ban fel k®sz *
4.5, Ut -l agos sz-be x
5. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
I nfor m§ci k re
5:2. mozaikfeladattal X
53 Kiscsoportos szakmai "
o munkav®gz®s ir
6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
6.3. Munkamegfigyel X X X
szempontok al 4a
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
93, ¥n§l.l- szakmai X X "
fel ¢gyel et mel
¥ns8ll - szakmai
9.4. kezvetlen irsgn = X X
10.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 201

®rt kel ®s s el
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A
1204516az0Nnos?2t - SzZ8mvs

K®p-BR i par mlipis@ercte® t |
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant8rgyai, t®mak?°rei

52.



A 1204516. azonoskRAP-BRs zi§pmdsr mT v ®s z.e t me ganl eavpei zs@seTr est :
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak ®s
kompetenci 8Kk

B[ = o
S| Cwm
x| o
S| ¢
(@]
5 =
E| <N
4 (@)
S|l a?
(,) S
o
FELADATOK
R®szt ve®sz ikpRprznRlv ®s « «
szervez®s®ben ®s dok
R®szt vesz a miv®sze « «
®s PR tev®kenys®g®ne
Kezremmkov®isk et i eser « «
arcul at8nak tervez®s
WEB-f el ¢1 et ek ®s k©°z©° x x
szerkeszti
Szakmai portf -1l i- -t Kk x X
Prezent8ci -t k®sz2t X X
Prezent 8ci - val bemut x x
el k®pzel ®seit, terve
Prezentkiicddvw®omeyokhoz « «
vizuglis tervet k®sz
SZAKMAI ISMERETEK
A k®PsgsRi parmTv®szet i «
rendezv®nyek speci 8§l
Kommuni k8ci s felg¢l e « «
szerkeszt ®se, terjes
K®p-®R i parmiv®sgegak «
install 8l §sa
K@®p-®R i parmiv®szet.i « «
dokument 8l §sa, preze
K@p-BR i par mfv®szet.i
mThelyk®rnyezet i sme X
mTv®sztelep, stbh)
SzervezRk ®s k°zremT x
SZAKMAI KESZSE£GEK
SzervezRk®szs®g X X
Jogs zalblkdlymaz8§s k®sz| x X
Verb8lis ®s nonverb§ x X
Motiv8ci-s ®s meggyR x X
Prezent 8ci -s k®szs®g x X
SZEMELYES KOMPETENCI (
Fel el Rss®gtudat X X
Rugal mass&§g X X
El hivatotts§8g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
KapcsolatteremtR k®s x | x

53.



Kez®rthet Rs ®g | x | «x
MEDSZERKOMPETENCI CK

Gyakorl atias feladat| x X
Kontroll (ell enRrzR X X
11.Szakmai projekt gyakorlat t ant §r gy 111- ra/ & - r a*

*9-13. ®v fnoelgysazmeornvezett k®pz®s/13. ®s 14. ®v

11.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il ja

A tant8rgyysa i K@pmRv ®s®&set pr opjreokgtrsazmer vez R sz a
gyakorl at. i smereteinek elsaj8tz2t8sf&tl | ®PIRo z
k¢l ©°nb°®zR szer vsezze®svie z&Ss ik ifveiltaed aetzokks el v ®g z ®s ¢
szakmai munka dokument 81 §s 8§t ®s menedzsel ®
munk8latait-I a ki 8l1l2t8si,jepdublAkBaBsl - ®sl S
°ns§gl | projektgondol kod8s al apjait a tervez®

11.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Il nf ormati ka, szakmai idegen nyel v, szakmai f

11.3. T®mak?©®r ©°k

11.3.1. Szakmai projektek kivile e z ® s e 78-ral é -ra
A k®®sR i parmTv®szeti esem®nyek, rendezv®ny
gyakorl ati el saj8t2t8&sa a tervez®st RI a kol
bemut at 8s8hoz kapcsol -d- e skekam®mwreikk Sani |- isn ef eG
megtervezi, tartal omszerkeszt ®s s el t 8mogat
tev®kenys®g®t , val amint al kal mass8 v§8lik ar
mTv®szet i rendezv®nyek egy®niRI®sp rceszoepnotr8tcois- t|
®s prezent 8l . Megi s@mseriip a®smThva®szznestlij amuan kk§kp znfi

11.32. Dokument8ci -, prezent8ci - - 33 yrakcér |-ata
Folyamat osan dokument 8l ja szakmai t ev®ke
hogy mBys®rki emunk8ss8g8nak, ®s mTv®szet. r
projektjeirRlI, esem®nyeirRI prezent8ci -t

11.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8s)

Szakmai mThely, mTterem, informatika terem,

11.5. A tant8rgy selrgaj 8atl2ktaSlstaaz hat - saj 8§tos
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

1151A tant 8rgy el saj8t2t8sa sors8n al kal maz

A tanul - i tev®
Al kal mazot Al kal mazand -
Sor s kerete
m-dszer { felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X X
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megbesz®l ®s

vita

szeml ®l t et ®

projektmunka

o o AwWIN

XX [X|X[X
XX [X|X[X

kooperat?2y

1152A tant 8rgy el saj8t2tg8sat sw®KEen yasl®kgafloma
(aj &8nl 8§8s)

Tanul - i t e
szervez®si
Sorsz Tanul -i tev®k (differenci
egy csoport|o s z 4

bont keret

Al kal mazand -
felszerel

1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
12 Ol vasott sz°%°ve X X
- vezetett feldo
[0}
14, Hallott sz°veg .
jegyzetel ®s s el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozgsa X X
— 5
16. I nform8ci -k Ny «
rendszerez®se
17, I nf or m8ci wvdeetelte X «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl - tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s| x
6. Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz

3. K®pinf or m§ci - k k°r ®ben

3.1. rajz ®rtel mez® X

3.2. rajz k®sz2t®se X X

3.3. rajz k®sz2t ®s X X

3.5. rajz el emz®s, X X

4, Kompl ex inform8ci -k k°r ®ben
4.1. Esetl e?2r 8§s k®s|l x

El emz®sz 2t ®s e

4.2 tapasztalatokr X

43 Jegyzet k®sz2t @ X

e k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz

4.4 sz-ban fel k®sz * X

4.5, Ut -l agos sz-beg x

5. Csoportos munkafor m8&8k k°r ®ben
Feladattalezetett kiscsoportos

5.1. X
sz°vegfeldol go

53 Kiscsoportos szakmai x

" munkav®gz®s ir

6. Gyakorl at i munkav®gz®s k°r ®ben

62. |[MTveletek gyak | x| |

9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
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93 ¥n§l.l- szakmai x
fel ¢gyel et mel
¥ngll - szakmai

94 kezvetlen ir8n X

11.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m- dj
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 20
®rt ®k el ®s s el
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A
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El Randi-v®szeti al apismer e
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei
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A 1188816.

azonos?Et -Rad z ®muset i

kompet enci 8Kk

al aneignreeae ree t®sKr
tant 8rgyak

k°vetel mdnymodul hoz tartoz-
[ o U [®))
@§ o ® é
> Q0 N S 0
’bg'm‘l’ )BW)
8oEg®@> g§°
xSEE-| &
- Lgi| -
L g o >
FELADATOK
Az adotmTw®Radti §g
sz2nmTv®szet, t 8ncmT x X
korszakairg el | emzR st 21 us
Az adotmTw®Radti §g
sz2nmTv®szet, t 8ncmT x
|l egjelent Rsebb al kot
8§8g al kot -nak, el Rad:
Az adotmT\e®RAadtrit i§sgt ¢
szz2nmTv®szet, t 8ncmT x X X
st2]l usi smerete
Az adotmTw®Radt-i §g «
|l egjell emzRbb hel ysz
Az elRlavd®szeti rende « «
szakmai, technikai f
Azadotte | Rendv®szeti §g _
szz2nmTv®szet, t §8ncmT x
rendezv®nyeinek gyak
(forgat- -k°nyve)
SZAKMAI ISMERETEK
Az adotmTwe®Radti §g
szz2nmTv®szet, t 8ncmT
; k X X
korszakaira jellemzR
ismerete
Az adotmTwe®Radti §g
szzZnmTv®szet, t 8ncmT X
|l egjelent Rsebb al kot
8§g al kot -nak, el Rad:-
Azadot t -mflvRasdeti §g
szzZnmTv®szet, t 8ncmT X
st2]lusainak i smerete
Az adotmTw®Radt-i §g «
|l egjell emzRbb helysz
Az elRavd®szeti rende «
szakmait ec hni kai felt®t
Az adotmTwe®Radt-i §g
sz2nmiv®szet, t&ncmT x X
rendezv®nye forgat -k
SZAKMAI KE£SZSE£GEK
SzervezRk®szs®g X X
Ver bg8lis ®sommuniek g x X X

58.
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Motiv8ci-s ®s meggyR x | x |
SZEMELYES KOMPETENCI CK
¥ng8ll  -s§g X X X
Pont oss &g X X X
Rugal mass&§g X X
TCRSAS KOMPETENCI CK
Empati kus k®szs®g X
Kommuni k8ci -s rugal n X
Nyitott hozz88Il 1| §s X
MEDSZERKOMPETENCI CK
Eml ®kezRk®pess®g X X X
Figyelem® sszpont os?2t §s X X X
Kontroll (ell enRr zR X X X

12.E1 Rardi-v ®s z e t t°rt®net (artistamTv®szet, :

zenemTuw®@<nzetr gy 36-ral/é -ra*
*9-13. ®v fnoelgysazneornvezett k®pz®s/ 13. ®s 14. ®v

12.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Ilja

A tant8rgy tan?2t8§s8nak a c®l ja az, hogy a
el Rmiv®szet i §g t°rt®net®nek | eqnffo @i 6sab
ki emel kedR al kot it ®s el Rad-:- it ®s -ezzel
mTv®szeti 8g mifajainak ®s st2lusjegyeinek
12.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant8rgy sor8n a megszerzetni iaszmeacottk kel
mTv®szeti 8g @siv@sz1étbibi §g¢l Radzef ¢gg®seit, |
megi smertetni a t°rt®nel em, az irodByY®mz e®ts T
fejl Rd®si fol yamat 8r a.

12.3. T®mak®©or ook

12.3.1. EI| Randiv ®s z edtiismeretek t ®n 12- ral é -ra
Az adotmTw®Radat-i 8§g t°rt®nel mi ismereteinek
tant 8rgyhoz hasonl - an eg®szen a kezdet ekt RI
hal adva a mTvek kel e tekgefzo@nsteoi snaebkb, tp°errtc®npectie-iif
mag8ban feglalsjzere®Ry ®l ett°rt ®net ®t i s, ame |
kornyezettRIlI, korszakt- -1 . Ctfog-an bemutat]
kortg8&8rsakra, il | et veajnBetgmktoatujnk i gak 815 el ®r
°sszef¢gg®s¢kben is bemutat. A tanz2tand:- t &

rgnesz§-knasrzdl«klor®sva kl asszi kus modern- k°z©°t
mTv®szet e. A r ®mEb®s zadvtbG®@rok ael RA k't kor ban ®r 0

ami kor a di 8k t°rt®nel mi, eszmetort®net. [
rendel kezi k. Mi faca z@vneskl t eth Rya®s z deblBBand - i S b Rs «
tal 81 ni ol yan p®l d&k ata,z malnfakBlsezlleRailde lEgt s ®Y
tanul 8s8nak 8l tal 8nos megal apoz8sa, de a m®l
vol na. Keél ©°n°sen az®rt, mer t a kor ai ®vsz8§

tal 81l koznak
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1232. MTel emz ®s 12-ral é -ra
Az adot-mTe®Radti 8§g t°re@nep®it dn®Pet ®EDhRI

ki emel ®sek®nt sor ker ¢l annak k°9zel ebbi

mT kel et kez®s ®nek k°r ¢l m®nyeitRI, szer z
fogadtaté&sgvel aelrmkT |l egh2resebb el Rad - |
|l egapr - | ®kosabb st2lus ®s forma el emz®s®
jo- | beill eszkedj en a tananyag egy®b r
st2luskorszakok m® g k¢ teleabhki amedgivi k 8§8g2%
megfel el Ren kiv8lasztott tananyagnak r ®s
di 8k a fRt8rgy -rg8j8n is tanulhat, ez§8It:

1233. K®®s hangfel v®tel ek megtek2imta®®e, rmec

Azadi ovi zu8lis ®s audio felv®tel ek megt ek
adott -mdflvRad et i §gnak a tant8rgy®stan2t
hangfel v®tel ei nek megi smer ®s e . Ez az e
oktat 8s8nak. EmBemlak a at drouly§ it 8$akor S aj
t°rt®nel mi korokr a j el l emzR kKul t %r a ®l
t 8) ®koz-dni a k®sRbb megismerendR mTvek
majd saj 8§t mTfaj8ban az stRadanBnnemRKvbhk§g
mTel emz®sek sem | ehetnek m®l yrehat - - ak. F
vil 8got a di 8kok 2zI| ®s ®ben, amel | yel g az
megi smer ®s e, meghaa®@y ot anulud Kaetrnieer ¢ &

egy¢ttesen hivat8§studatot ®breszt val amel

12.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

12.5. A tant8rgy elsaj8t2tg8sa sor8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

125.1A tant 8rgy el saj 8t 2sta8js&t osso rn§-nd sazl ekrad kma(z:

Sor s AIkaImazotA tanuktlare-tel teV®Alkalmazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar 8§zat X
2. vita X
3. k®pfel vet el X
4 hangfel v®t e .
' meghall gat §

1252A tant8rgy =elsaj8t?2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl §8s)

12.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
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A nemzet. k®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vVi C
®rt ®kel ®ss el

13.E|l Randi-v ®s z et i-®sp rporgorjaenk t s z e rtvaenzt @846 ggyyaal kéo r-Iraat*a
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

13.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

A tanul - alapszinten ismerfgmlm@gzetz, atdSnamT(
zenemTv ®s z2mEltv)®seleRad -t ev®kenys®g | egjell emzRb
saj 8toss8gait, az az el Radg&8mok®sjzeltliege ke Ra ¢

|l egal apvet Rbb techni kai ®psenserlegageydn eRgpy eadkdt
forgat  -k°nyv®nek el k®sz2t ®s ®r e.

13.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tants8ragy kapcsol - dik a MmTv®szettort®net,
t 8rgyakhoz.

13.3. T®mak?®°r°k
1331. Az elRad®szet il eedjRealdl8esnzkR b b8-hreal/yés z-2rnae i

Az adot-mTw®sRadt:i 8g |l egtipikusabb el Rad§8si s
saj 8toss8gainak, a z8rt ®s a szabadt ®ren meg
i smeret e, k¢l °nosnsgtkentritk @da, a abik®D®°ns®
el hel yezked®s®nek eseteire.

13.3.2.  Technikai alapismeretek 8- ral e ra
Az adot-mTw®sRadt: i 8¢ ®s mTf aj |l egf ontosabb
saj8toss8gai. Az el Rad8s tebomybad?Prt B®EtH®Zek Z
a hang, a vil8g8§g?t8§s, a d2szlet, a h8§tt®r, az

A t®mak®°r r®szletes kifejt®se

13.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)

13.5. A tant8rgy elsajg8t2t8&8sa sor88n al kal ma
tev®kenm8§®g(aj 8nl 8s)

1351A tant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz

AIkaImazotA tanul .| teV®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer f felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. ki sel Rad§gs X
3. szeml ®l t et ® X
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| 4 |helyszzni bl x| | |

1352A tant 8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj &8nl 8§8s)

13.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI szA 1 (-2)20d)l. p®wtij aC
®rt ®k el ®s s el

14.El Rardiv®s z et i el Radg88§rgyakor | a6sar a/ é ra*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

14.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

Pedag:-gi ai szemponhhbh:-lazkiefl m®e¢ 2ze¢tit ®s| Rnyya°ks,l
m- don folyik, ha az aktusglis i nform8Ilis
egyben. A tant 8rgy c®l j a, hogy kapcso
el m®l et okt at 8s8hoz, az adbtus$| kpyeiz ak ®zpz eoldf
v8l janak a di 8kok 8l tal | ®t rehozott produ
zenei darabok, artista produkci-k form8j 8hb
14.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
A tant §riglyassoorl&8man a kamo®élz -tdort®nRacG-t ant §
megszerzett i smeretekkel a tanumTv &@Ppetsi | &
°sszef ¢gg®seit, kapcsol - d8si pontjait. Egy Yt
t°rt ®nel em, az irodal omi®s am8ssarBTv @sTzve@siz e§
fol yamat 8ra. Szoros kapcsolatot tart fenn tc
Cc modul | al a | ®t r®s] °pt ogprraond uk z e F kK e zp@soij e k &
kapcs8n

14.3. T®mak®°r°Kk
1431. E|l Randiv®szdgB8sok|l Ra2l usainaB-gupdlkkor Irat ¢

Az adotmTwe®<Radt-i §g mTveinek, produkci-inak
- a mTvek, produkci -k tort®neti, to°rt®nel mi
- st2lusjegyek ismerete

- el Rad8sm-d
- technikaif el t ®t el ek f el m®r ®s e

143.2. Forgat - -k°nyv k®sz?2t®s gyaBbrrlagté - r a
A st2zlusgyakorl at ok sor 8n kial akul 't pr c
megtervez®se ®s esetl eges gyakorl ati Ki vi
- az el Rad8s st2lus8nak, jelleg®nek megha

- az el R®Rak®zs°rs®g®nek fel m®r ®s e,
- piackutat 8s
- marketing

- p8ly8zatok felkutat sa

- hum8n er Rforr8sok fel m®r ®s e

- techni kai Il g®nyek fel m®r ®s e

- techni kai adotts8gok fel m®r ®s e
- k°l t s®gvet ®s tervez®se
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a program. | ebonyol 2t §s
14.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8§8s)

14.5. A tant8s@ay 8§t2t8&8sa sor8&n al kal mazhat -
tev®kenys®gform8k (aj &nl 8§8s)

1451A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

1452A tant 8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8s)

14.6. A tan®8r@kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vV i C
®rt ®kel ®s s el
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1204X16azonos?2t - SZ8mY

El Randf.v®szeti szervezR
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°rei
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A 1204316 azonos2t -El Ran@wm@s zet i

megeevez®s T

k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak
kompetenci 8Kk
NI R
| - &g
_° ol —xPOg
s g WO N g
o = = m®z
g_ [e)) ) E
5@ S| PefTE
[5) - 0nEoLx
= E X - NS
- &[5 fes
« X X
FELADATOK
Mar ketingfeladatok el l 8t 8§sa
K®z°ns®g i g®ny®nek fel m®r ®s e X
£Ert®kes2t®si strat®gia kidolgoz§
megsz-|l2t8s8ra
Baleset®s t Tzv®del mi szab8§lyzat i sm X
C®lI k®°z°ns®g meghat 8roz8sa, poten
Crpozicion8l 8s ®s kedvezm®nyrend
Szol g8l t at 8isk oproazsi zcti 8olny§ | ®ss at 8§ r s a d X
felt8r8sa, kiszol g8l §sa
Disztrib%ci-s dkgbhsRgkazRnd®bhgae x
pont ok k°r®nek bRv?2t ®se, koordin
Kommuni k8ci -s csatorn8k meghat 8r| X
Kezons®gkapcsolati rendszer ki ®p| x X
Prom-ci-s feladatok el |l 8t §sa X
K°z°ns®gszervez®s direkt market:i X
A k°z®ss ®mprtner kapgod glaantait oasd d tr b §
karbantart 8sa X X
A k°z°ns®g ®s a partnerek t§j ®ko " X
kedvezm®nyekr RI
Kul tur8lis esem®nyek nyomon k°ve X
El emz®s, ®rt®kel ®s X
C®l ok ®s feladat ok m2ghiate&lrdgedda
Besz8mol -k k®sz?2t®se, az ®ves st X
SzerzRd®sk®°t ®s el Rk®sz2t ®se, sze " X
kapcs8n.
Az el Rad- mTv®szeti i nt®z m®myegyne
®rt ®kes2t ®se kapcssgn, ennek val a « «
adott el Rad8s | ebonyol2t8si k°rg
partnert / n®zRt/ kimer?2tRen, al a
K¢l °nb°zR koroszt8®Pyegalkkel®sad &k «
kommuni k81 ni
SZAKMAI ISMERETEK
Irodai informatikai rendszerek gyakorlati ismerete X
Jegy®rt ®kes2t ®si rendszer i smere X
Az adott int®zm®ny ®s a r ®gi - ku X
Pszi c higmeretgkiasaik or oszt 8l yok pszich X
el v8r 8sainak i smerete
Kultur8lis ismeretek X
Marketing ismeretek
Kommuni k8ci -s kompetenci 8k i smer| X

65.
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Al apfok¥ idegen nyelvtud§8s

Bi ztons8gobasz8fMmkat g®papj ai

rgyviteli, irodai kommuni k8ci -

s
K¢l °nb°zR koroszt8lyokkal ®s t §
Kkommuni k §1

r
X

SZAKMAI KESZSE£GEK

I nform8ci -forr8sok kezel ®se X
Al ap gigydl - k®szs®g X X
Magas szintT kommuni k8ci-s k®szs| x

SZEMELYES KOMPETENCI CK

SzervezRk®szs®g

C®l orient 81t szeml ®| et

Rugal mass§gg

TCRSAS KOMPETENCI CK

Kezdem®nyezRk®szs®g

Seg2t Rk®szs ®g

X X

Kapcsol atfenntart - k®s zs®g

MEDSZERKOMPETENCI CK

Kreativit8s, °tletgazdas§8g

Probl ®mamegol d8s, hibael h8r 2t §s

Tervez®s, ®rt ®kel ®s

155 Kul tur 8lis kommuni k8§ctaneBm@®y ddder @46 rpayrakor |

*9-13.®vf ol yamon megszervezett

k®pz®s/ 13. ®s

ontosabb c¢c®I | a,
KBPpleadts ®® K ¢
Ri munka sor 8n
z°ns®gszervez®st

15.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Ilja

A tant8rgy oktat8s8nak | egf

k¢l onb°zR fajtsg8it, i smerj ®K jf®«l.

Rket arr a, hogy a Sszervez

al kal mazz§gk. l smer j ®k a k?©°

eszk°®°z%ket, ®s munk8juk sor8n megfelel Ren
15.2. Kapcso| - d- k©°zismereti, szakmai

Magyar nyelvtanmTv el Rd®st °rt ®ne't

15.3. T®Emak®°r ©°k

tartal mal

1531. A kultur8lis kommuni k©8ci - 16al @&6p jr ai
i - fogal mg§val ®s m
Bemutatja a kommunkioknBrcuin-i k&lca pts®tfeolleyiatmat a

A t®mak®°r a kommuni k§c
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A t®mak?°r a t°megkommuni k8ci ®s a szem
dol gozza fel, val amint a t°megkommuni k§
eszk®z%k szerep®t a mindennapadk b&sn. E R®s jz
saj 8toss8gaival, val ami nt a me®di a i nt ®z
propaganda, PR al apjait ®s saj8toss8gait
15.3.4 izl eti kommuni kS8ci 44. r 4/ r a
A t®mak®°r az ¢zl et nyel vi Kul t Yar 8val , a
szabsglyaival, valamint a viselked®skul t %l
15.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl 8s)
Csoportszoba
Tanterem
Tant 8rgy specifikus t®r
15.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)
155.1A tant8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz
A tanul -i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. szerepj 8§t ®k X
2. magyar 8§zat X
3. vita X
4. el besz®l ®s X
1552A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl 8s)
Tanul - i te
szervez®siA|k| q
Sorsi Tanul -i tev@el (differenci a'l mazand:
felszerel
egy csoport|0 s z ¢
bont keret
1. I nfor m§ci feldol goz: tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldol goz§g8sa
12 Ol vasott sz°ve X
- vezetett feldo
13 Ol vasotftelsdIlve
0. . X
jegyzetel ®ss el
Hal l ott sz°veg
L.4. jegyzetel ®ssel X
Hall ott sz°veg
LS. feldol goz§gsa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
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17 I nform8ci -k fe .
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz§8si gyakor | tev®kenys
2.1 Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz2t @ X
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n X Telefon
55 Sz°vefh®ad8s egd X
~ fel k®sz¢l ®ssel
26 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
4, Kompl ex infor m8ci k k°r ®ben
4.1. Esetl e2r &8s k®s x
El emz®s k®sz2t
4.2. X
tapasztal atokr
43 Jegyzet k®sz?2t @ X
" k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-ban fel k®sz X
4.5, Ut -l agos sz-beg x
5. Csoportos munkafor mg8§k ko°r ®ben
Feladattal vezetekiscsoportos
5.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X
Kiscsoportos szakmai
5.3. munkav®gz®s ir X F®nhym8sol - g
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
6.2. |[MTveletek gyak X
6.3 Munkamegfigyel x
szempont ok al 4
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
91 R®szv®te! az ¢ X
esetmegfigyel @
93 ¥n§l-l szakmai x
fel ¢gyel et mel
¥nsgl | szakmai El ektroni kus
9.4. . X
kezvetlen ir8n program
15.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k®znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi
®rt ®kel ®s s el
16.Marketing ismeretekt ant 8r gy 162 r ¥2- r a *
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13.
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16.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il j a

A Marketing ismeretek tant8rgy oktatg8s8na
azokat az ismeretekdtanudamé&l keRlp es e f§ 2 tas @ma® vke
szerep®nek, hel yzet ®nek meghat 8roz8s8r a.

eszk°zeit, hel y®t ®s c®Il j §t, a marketing
| ®nyeg®t ®s eszk©°zeog!l alAk dazaznaunak az®s®@il ed®lk
m-dszerei vedr,keat irregk | s8tnr at ®gi 8) 8val ®s az i ¢
16.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

16.3. T®mak®©or°k

16.3.1. Mar keting kommuni k8ci - 50- r 80/ r a

A t®mak®°r a markéeergbgekemmunj eBtemzRit,

fel. Foglalkozi k az int®zm®ny| arcul at,
16.32. £rt ®kes?t ®si i smer et ek 22- r22/ r a

A t®mak®°r az ®rt®kes?2t®s °szt°nz@k®\8en ,

hat 8saival, az el ad8s°szt°®nz®s marketing
foglalkozik.

1633. Kul tur 8lis rendezv®nyek 28- r2B/ r a

A t ®mak?®rmaa kreedk Ingm str at ®gi 8j §v al fogl al |
arcul attervez®stn®pgz&d Barthto®@d®tz,- k a r ek
sajt-t8]) ®koztat - t. Fogl al kozi k a kul tur
rendezv®nyek anyagi h8tter®nek tervez®s®

1634. Az i smeretk®9zvet2t ®s 24 r24/ r a

A t®mak®°r az ismeret k?¢zveutdtja ®svaldmintaza mat a
i smeretk®zvet2t®s m-dszereit. Ezen fel ¢l
el Rk®sz2t ®s ®t , az ®rdekl Rd®s felkelt®s®t
dolgozza fel.

16.35. Ani m8ci - 38- r38/ r a

A t®mak®°r AdemmBeaeit jaabhapfogal mait, az ani
a di fferenci 81l t ani m8ci - korcsoportonk®
ani m8ci - jell egzet ess®gei vel. Bemut at | a
folyamat 8t .

16.4. A k®pz®s javasaght 8§88¢l ysz2ne (
Tanterem
G®pterem

16.5. A tant8rgy elsajg8t2t8&sa sor88n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)

69.



16.51A tant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz

Sor s AIkaImazotA tahakgrekenys®Alkalmazand-
m- dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. el besz®l ®s X
3. ki sel Radgs X
4, vita X
5. szeml ®l tet ® X
6. projekt X
7. kooperatzy X
8. szerepj 8§t ®k X
9. hg§zi felada X

16.52A tant 8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl §8s)

nyomt at -

16.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a

A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |1 2011. ®V i C

®rt ®k el ®s s el

17Kul tur 81 i s ®s stzemtv&erzg®ysi i smer é0-el@/ r a*
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

17.1. A tant§rgy tan2t8s8nak c®Il | a
A tants8rg c®lja, hogy a tanw®z k®n ymend RPke
saj 8§t 2t s§km‘éW®sazzeteIF,€azde-rvezR feladatait,
k®z°ns®gkapcsol ati ®s partnerkapcsol ati re
17.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Magyar irodalom, mTvel Rd®st°rt®net

17.3. T®mak?©°r ok

1731. A kul t %rak°zvet?2t ®sk?®zmiT&zenh@dy®seind®g e ri
i nt ®zm®nyek, a sz-rakoztat8§s l4- niad@zm®nyei
A t®mak®°r a kulturs8lis int®zm®nyek fRbb |
kozmTvel RA®s i nt zmedzyre®kiye ke tmTevn®saz estzi 2 n h
a sz2nhg8z jellegT int®zm®nyeket .

1732. A kul t YWrak©°zvet?2t-0@kt ang® ez mPny ®Pe mday ek

t°megkommuni k8ci - i nt®zm®nyei 8- r&/r a

A t®mak?©°r a kult¥rak®zvet?2t®S§sii nit ®z @BDmM® n
kezmTvel Rd®s i feladatai't v8zolj a fel
t°megkommuni k8ci -s eszk°z%°kkel, i1 nt®zm®n"
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17.3.3.

A

Az
Vi

sszacsatol 5
t ®maki®rt es®anz f ogl amTkw&s Zetaz

e lnRavd®s z et |
§sok.

k°z°ns®gkapcsol at r
korcsoportok
eredm®nyek

partner.|

®s

®s

t 8r
v iRk 4

kapcsol at ok

el adat
r38/ r a
seleRak-zR f

ki ®p2t ®s ®nek

szervezR f
38

endszer

sadal mi r ®t egek me g !
®SEgt 0d ISsMA®S@r. Ki eme
ki ®p2?t ®s ®vel ®s a m

17.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem
Csoportszoba
17.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®Bk enys®gf orm8k (aj 8nl §8s)
175.1A tant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz
A tanul -i tev®
Sor s Al kal mazot kerete Al kal mazand-
m-dszer 1 felszerel
egy ® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. vita X
3. szeml ®l t et ® X
4, hgzi felada X
5. ki sel Rad§gs X
1752A tant 8rgy elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
(aj 8nl §8s)
Tanul - i te
szervkerete@siAlk | q
Sorsi Tanul -i tev®HW (differenci a'mazand:
felszerel
egy csoport|os z 1
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve X
" feldol goz8sa
12 Ol vasott sz°%ve "
- vezetett feldo
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
Hall ott sz°veg Prezent 8ci - K
1.4. . X
jegyzetel ®ssel program
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
I nform8ci -k ©°n
1.6. rendszerez®se X
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I nform8ci -k f ¢
L7. rendszerez®se X
2. | smeret al kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2 .
2.1. tr8sos el emz®s X Szsmzt - g®p,
nyomt at -
2.2. Le2r8s k®sz2t® x
V8l aszol §s 2r 8§
2:3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X Internet kapcsolat
Sz°veges el Rad
2:5. fel k®sz¢l ®ssel X
Tapasztal at ok
2.6. i smertet ®se sz X
Tapasztal at ok
2.7. i smertet ®se sz X
4, Komplexi nf or m8 c i k k°r ®ben
4.1. Esetl e2r8s k®s X
El emz®s k®sz2t
4.2. X
tapasztal atokr
Jegyzet k®sz2t @
4:3. k®r d®ssor al ap X
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-ban fel k®sz X
45, Ut -1l agobesz§me X
5. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X
sz®°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X
53 Kiscsoportos szakmai X
o munkav®gz®s ir
5.4. Csoportoshelyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos vers X
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
91 R®szv®te! az ¢ "
esetmegfigyel @
93, ¥n§l.l szakmai «
fel ¢gyel et mel
¥ns§gl | szakmai
9.4. kezvetlen ir8n X
17.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011. ®V i C
®rt ®kel ®s s el
18A jegy®rt®kes2t ®si rendszer adatb8zis kez
tant 8rgy 345- r3%- r a*

*9-13.

72,

®vfol yamon

megszervezett

k®pz®s/ 13.
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18.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

Az oktat8s c®lj hogy a tanul - megi smer k
|l egyen a partnerkaptaotlbat oakd a®d 8zigy§t®l kapge
ki mut at 8sok k®sz?2t ®s ®hez ri®sor b@®khéet k ® VXK
kedvezm®nyrendszer ®, ke®el|l bh®ritetdPat @kes stz

18.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Informatika

18.3. T®mak?©°r °Kk
1831. A jegy®rt®kes?2t®si rendsA8rr@8P atab8zi s

A t®mak®°r a jegy®rt®kes?2t ®si rendszeren
partner ek adat ai nak kezel ®s ®t dol gozza
Vi szonjegg®adb®r |l et ®rt ®kes2t ®s®nek ki mutat

18.3.2. Statisztikai ki mut at 8sok 156- r1b6- r a

A t®mak®©°r a statisztikal meng¢pont hasz
el Rad§8sonk®nt i, MTsoronk®nt i ®s b®rl eten
®$o0gl al 8si adatok °sszes?2t®s®t, a Vviszon

18.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Sz8§m2t . - g®pterem

Tanterem

Szakma specifikus iroda

18.5. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®k emBsk®gfagrg§nl §s)

185.1A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

Sor s AIkaImazotA tanuktlare-tel teV®Alkalmazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. szeml ®l t et ® X
2. magyar §zat X
3. megbesz®l ®s X
4, kooperat?2y X
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1852A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n
(aj &8nl 8§8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsi Tanul -i tevek (differenci a' mazand:-
felszerel
egy<csoportoszat
bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve x
" feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%ve x
- vezetett feldo
Ol vasott sz®°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14 !—Iallott z°%°veg X
jegyzetel ®ss el
Hal |l ott sz°veg
LS. feldol gozg8sa X
[0}
1.6. I'nform§ci K X Grafikai szoftver
rendszerez®se
17, I nform8ci -k fe «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s| x
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k ®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X
4. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetl e?2r8s k®s X Microsoft Office
El emz®s k®sz?2t
4.2. X
tapasztal at okr
43 Jegyzet k®sz2t @ X
e k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
4.4 sz -ban fel k®sz X
4.5, Ut -1l agos sz-be X
5. Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X
Kiscsoportos szakmai 2
5.3. munkav®gz®s ir X Jegy®rt ®kes
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
6. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
6.2. |[MTveletek gyak x |Adatb8zi skeZ
6.3 Munkamegfigyel X
szempont ok al 4
7. lzemel tet ®si tev®kenys®gek k°r ®ben
G®pr ends zer adote
7.1. X
szempont ok al 4
Feladattal vezetett
7.2. X
szerkezetel emz
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73 l'zemel ®si hibg X
" megfigyel ®s e
AdatgyTjt®s g
4. czemel ®s ®r R X
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
R®s zv ®tge/If ®d & 0 ¢
9.1. . X
esetmegfigyel @
¥ng8ll - szakmai El ektroni kusg
9.3. i X
fel ¢gyel et mel program
¥n8§ll - szakmai
9.4. kezvetlen ir8n X
18.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. ks°zz-nev ed ®sT.RI ®v i CXC.

®rt ®k el ®s s el
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A
1203916azo0onos 2t - SzZ8mvl,

El Randf-v®szeti jegyp®nzt §
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°r ei
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A 1203916 azonos?2tE|l Remdsvm®sjzedqy p ® metg§ireorse z ®s T

k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak
kompetenci 8Kk
= — wn X
Ci)ﬁq_)':% *—‘%
SPeSpIg| Ng
OES;SL% n&
he © ©
FELADATOK

K®szp®nzes, csekkes, hit X X

§tutal 8ssal t°rt®nR fi ze

Az ®rt ®kes2t ®si pont ok s X

p®nzforgal mi el l enRrz®se

Nyugta &9 8d24&ml8as a, Ki mut X

El Rad8sokra, egy®b kultu X

bel ®p Rj egyek ki 8l 12t 8sa

Viszontel ad:- i, bi zom8nyb X

el sz&8mol 8sa, adminisztr §

Szigor % sz8mad8s¥% nyomt a "

k°vet ®se, adminisztr§8ci

A bevett, illetve kiadot x

nyilv8ntart§8sa

A kereskedel mi egys®g, |

czemeltet®se a biztons§g X

megf el el Ren

Hi tel Kk®bratnk&galt,y8val tort «

termin8l kezel ®se

A p®nzt88§rban | evR p®nzkg¢ «

riport k®sz2t®se, el sz§n

Anyagi ®s erk°l csi felel

feladat ok®rt, k@&rstz@kR@rzt®r X

p®nzt helyettes2tR okm§8n

A p®nzkezel ®sre, a p®nzh "

vonhat koz- szab8lyok bet a

Odafigyel ®s a vevRk pana x

A n®zRvel, a jegy®rt®kes| x

Az el Rad8s sz2nter ®r RI , x

techni kai k°r ¢l m®ny ®r RI

Az el Radg&s Vv&8rhat menet

k¢l °nl eges techn®@kali etk s| x

felvil §8gos2t8st ad

Az el Radg§8s mTv®szi tart a «

el Rzetes felvil 8§gos2t8st

Akad8l yozotts8§ggal ®I R s

| 8t 8ss®r ¢l t, vak, kommun x X

val - al apusitkg8l §skomm

Akad8l yozotts8§ggal ®I R s

el Rmive®szeti int®zm®ny @

megteki nt ®s®nekidzehet s®g| x X

akad8lyozotts8§ggal - ® R s

k°or ¢l m®nyeir RI .

Speci 8l isvakithBeztoks8go

] X
reakci - al kal maz§8sa

77.
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19Munkahel yi

SZAKMAI ISMERETEK

P®nzkezel ®si szab8lyzat

A jegy®rt®kes?2t®si rends

P®nzkezel ®ss el kapcsol at
haszns8l at8nak i smerete

Baleset®s t Tzv®del mi szabgl

Valutas8rfolyam v8ltoz§gs§

I nt ®zm®ny programjainak

Al apfok% idegen nyelv is

N®z Rt ®r i szab8lyzat i sme

Bi ztosg8&gaés - g®p haszns8l g

SZAKMAI KESZSE£GEK

Emberismeret

Etikai ismeretek

Vi sel ked®skul t¥Y%ra i smere

Kommuni k8ci -s k®szs®g

Al apvetR el sRseg®ly nyY%j

SZEMELYES KOMP

Fel el Rss®gtudat

Megb2zhat - -s8g

Precizit§gs

TCRSAS KOMPETENCI CK
Kez®rthet Rs®g X X
Konfliktusker (Il R k®szs®gl x
Kapcsol atteremtR k®szs®g x

MEDSZERKOMPETENCI CK

RendszerezR k®pess®g

Probl ®ma-édle¢ mBE®E s

Numer i kus gman dcalakd k&s, k

Kommuni k8cit art §n®d M32er W% rgayrak or |

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
19.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a
A tant8rgy c¢c®Imeag,i shmegy ®k taa muin-kkahel yi ®s
el m®I et i ®s gyakorl at. szab§8lyait, |l ehet R
kommuni k8ci - hel yes megv8laszt8s8val hat ®
tiszt8ban a kommuni k8cggyf dlomk me s 8ggy8avkad r, o
j el ent Rs®g®vel. Az adott i Nt ®z m®nyr e VOneé
rendel kezzenek, valamint ismerj® az adott
19.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Magyar nyelvmTv el Rd®st°rt ®net
19.3. T®mak?©°r ©°k
1931. A munkahel yi Kkommuni k§8ci 8h-yw&l/vwia al ap
A t®mak®°r a nyel vhel yess®g sz-beli ®s
szabsgl yaival foglal kozi k r®szl et esen. B
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sz-beli, anongebbkgI i Wskommuni k8ci -1t. Il smer
sz-beli, telefonos ®s el ektroni kus kommu
1932. A munkahelyi kommuni k8ci - s z8brdNlraa ,
A t®mak®°r az irodai mu n kkaa petsiok ait o kK z ®Ip 8 It
§pol 8s8ra vonatkoz- etikai szab8l yokkal
zavarok fajtsg8it ®s elh8r2t8suk m-djait.
szabsglyaival

1933. Az adott t®rs®gre ®s i RapBonere@k 38 e 28Y 0 A a
Az int®zm®ny n®zRt®ri ®s jegyvsg§ss8rl §si S
kultur8lis int®zm®nyeinek 1 smeretei

19.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem
Csoportszoba

19.5. A tant8rgy el saj 8t 2t 8saj 8stoors§ nm- alskzaelr ned
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

1951A tant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz

Al kal mazot| ™ tanul i teve® \\ imazand.
Sor s kerete
m-dszer f felszerel
egy® csoport | oszt

1. megbesz®l ®s X
2. ki sel Rad§gs X
3. magyar 8§zat X
4, vita X
5. el besz®l ®s X

1952A tant8rgy &elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8s)
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Tanul - i t e
szervez®siA|k | q
Sorsi Tanuleviekenys| (differenci a' ' mazand:
felszerel
e csoport|o s z 4
9Y % bont keret
1. I nf or m8ci feldol goz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
B feldol gozg8sa
12 Ol vasott sz®°ve X
- vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®ss el
[o]
14, Hallott sz°%°veg X
jegyzetel ®ssel
Hal |l ott sz°veg
LS. feldolgoz§g8sa X
I nfor Mad&i 1k
1.6. rendszerez®se X
17 I nform8ci -k fe X
rendszerez®se
2. | smeret al kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2 .
2.1. Er8sos el emz®s X Szgm2t - g®p,
nyomtat -
2.2. Le2r8s k®sz2t@® X
V8l aszol §8s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz¢l ®ss el X
6. Tapasztalatok "
i smertet ®se sz
57 Tapasztalatok x
i smertet ®se sz
4, Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
Oper 8ci s r €
2
4.1. Esetl e2r8s k®s X (Microsoft Office)
El emz®s k®sz2t
4.2. X
tapasztalatokr
43 Jegyzet k®sz?2t @ X
e k®r d®ssor al ap
4.4 Esem®ny hel.ysz X
sz-bahk®sz¢l ®s
4.5. Ut -1l agos sz-be X
5. Csoportos munkaform8§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
52. mozaikfeladattal X
53 Kiscsoportos szakmai x
" munkav®gz®s ir
5.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos vers X
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
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91 R®szv®te! az ¢ x
esetmegfigyel @
¥ngll - szakmai

9.3. fel ¢gnellett et X
¥ngll - szakmai

9.4. kezvetlen ir8n X

19.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- 1. 2011. ®V i C
®rt ®k el ®s s el

20.Jegy®s b ®r |l et ®rt @k,ed MA® = t ii n G r myttaakriota¥l3 agt @03 - ir san
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

N

0.1.
A
S
r

tant 8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

ul az el m®l et i ®s gyakor Imetgf ed ketl aRted:
2tsa -mdlve®azeteil Raedt ®z me®n@®es kh®nr | ea®r h @k
zer haszn8lat8hoz sz¢ks®ges speci 8l is

—+

a
aj 8
end

20.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal
Informatika

20.3. T®mak?©°r ©°k

2031. A jegy®rt®kes?2t ®si rendszdG rdd/amj ali

A t®mak®°r a jegy®rt®kes?2t ®si rendszer al
haszn8l ata, keresRabl ak, nt®&zaRtzRark civ-8ks.8r |

203.2. T®mak®°r 2 € -ralé -ra
A t®mak®°r r®szletes kifejt®se

2033. A jegy®rt®késnhk®si-i nakd haRzmlB2 ataa
A t®mak?°r a jegy®rt®keszt ®si rendszer b I

utalvs8nyozott Jjegyek kezel ®s e ,-®retl &kdeost2tt R
jegyeinek kezel ®s e, ,adb®f eevi o-gPRAIl &bze8&kmf
kezel ®se, bizom8nyos b®rl etek kezel ®s e,

2034. Ri portok ®s egy®b meng¢ poniasokl®R3 r a

A t®mak?©°r a riportok meng¢gpont haszn§8l at
el Rad8sonk®nti i ®sr apamts z kkBosrnzkk @ ngts ®t a |
ki mut at §8s8t, ri portk®sz2t®s folyamat §t a
visszavsglt8&sokr-1. A Akor 8bhbi tranzakci - |

20.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj8nl 8§8s)
Tanterem
G®pterem
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20.5. A tant8rgy elsajg8t2t8&8sa sor88n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)

205.1A tant 8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

AlkalmazotA tar”Jl'lSZtemmzmAlkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer f felszerel
egy® csoport| oszt

1. szeml ®l t et ® X
2. projekt X
3. kooperat?2y X
4, megbesz®l ®s X
5. ki sel Rad§gs X

2052A tant 8rgy el saj 8t2tt8snaulsor Snev®klal ma&
(aj 8nl 8&8s)

Tanul - i t e
szervez®siA|k | q
Sorsi Tanul - i tev®ek (differenci a.omnazand
felszerel
egy(csoportosz{
bont keret
1. I nform8ci- feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve "
T feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%ve x
o vezetett fel do
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
[o]
14, |Hallott sz°veg X
jegyzetel ®ssel
Hal | ot feladattaPvezetq)
1.5. X
feldol goz8sa
— 5
16. Il nf or m8ci k Ny
rendszerez®se
17 I nform8ci - k f e x
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakorl .- tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r 8s k®sz2t® x
V8l aszol §s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz¢l ®ssel X
Tapasztal at ok
2.6. i smertet ®se sz X
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Tapasztalatok e | y s z 2 n
2.7. . X
i smertet ®se sz
4, Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
4.1. Esetle2r 8s k®s X
El emz®s k®sz2t
4.2. X
tapasztalatokr
43, Jegyzet k®sz2t @ X
k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
4.4 sz-bahk®sz¢ |l ®s X
4.5. Ut -l agos sz-be X
5. Csoportos munkafor m8&8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
5.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
5:2. mozaikfeladattal X
Kiscsoportos szakmai 2
5.3. munkav®gz®s ir X Jegy®rt ®kes
54. Csoportos helyzetgyakorlat X
5.5. Csoportos vers X
7. lzemel tet ®si tev®kenys®gek k°r ®ben
l'zemel ®si hi b§
|
7.3. megfigyel ®se X CRM szoftver
24 AdatgyTjt®s gG¢@ «
o czemel ®s ®r R
9. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
91 R®szv®te! az ¢ X
esetmegfigyel @
93, ¥n§l.l- szakmai .
fel ¢gyel et mel
94 ¥ngll - szakmai x Boca nyomtat
o kezvetrlBay2t §s g sz8mad8s¥% | e

20.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-d
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | - 2
®rt ®k el ®s s el

j a
011. ®vV i C

21LP®nzt 8rosit ains ®emgegt ek 187- rB87- r a *
*9-13.®vf ol yamon megszervezett k®pz®s/ 13. ®s
21.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il j a
Ajegy-p®nzt 8r osi i smeretek tant8rgy oktat 8s§i
gazdas8gi folyamat okat p®n z ¢ gya mindeskpre kt us b
gazdas8gpolipokat i ®ai p@®@®t gy ®s megval - s?2t 8§
el a p®nzg¢igyli i Nt ®zm®nyrendszer ben, ®s i s
Saj 8t2tsa el a jegyp®nzt 8r oesr jeel MRl p®m z kKResz
kapcsolatos szab8lyokat. Legyen t 8] ®kozott
21.2. Kapcsol -d- k©°zismereti, szakmai tartal

Matematika, informatika
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21.3. T®®mak®©°r°k

21.31. P®nz ¢ gy al api smeretek 38- r3/ r a

A t®mak®°r i smerSttet it %a tm@®rez i f kgallmkul 8s 8§
rendszer fel ®p2t ®s ®t , el emei t . Bemutat | a
t2pusait, a vs§slt., a | 2zing, a hitel ®s
piacokat, a t Rzetdke® sizep@mpzBggy eak enteem a bi zt
a p®nz¢gyi tervez®s folyamat8ra, a v§8ll al

21.32. P®nzt8ros feladatai ®s tev®k&/ysa®ge
A t®mak®°r r®szl etesen f ofgdlad lkRzs &g &v epl®n z|

kereskedel mi egys®g mTkeodtet ®s ®nek ®s
p®nzhel yettes2tR eszk®zzel t°rt®nNR fizet
admi nisztr8ci-s feladatokat.

2133. £rt ®kes?t ®si I smer et ek 71- r7d/ r a

At ®mak®°r az ®rt®kes?2t®s °szt°nz®s®vel, c
hat §8saival, az el ad8s°szt°nz®s marketing
foglalkozik.

21.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §s)
Tanterem

Csoportszoba

Sz8&8m2t. . g®pterem

21.5. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

2151A tant8rgy elsaj8t2t8sa sors8n al kal maz

AlkalmazotA tanul - i tev®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer i felszerel
egy® csoport | oszt
1. magyar §zat X
2. megbesz®l ®s X
3. hgzi felada X
4. szeml ®l t et ® X

2152A tant 8rgy =elsaj8t2t8sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8s)

|Sorsz| Tanul - i tev®H Tanul - i te|AIkaImazand-|
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szervez®si felszerel
(di fferenci

e csoport|o s z ¢
9y b ont keret

1. I nform8ci- feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
B feldol goz§g8sa
12 Ol vasott sz°ve x
- vezetett feldao
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14 I nform8ci -k ©°n X
rendszerez®se
15 I nform8ci -k fe «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz§8si gyakorl - tev®kenys
2 .
2.1 Er8sos el emz®s X Szsmzt .- g®p,
nyomtat -
2.2. Le2r8s k®sz2t® x
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz¢l ®s s el X
26 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci-k k°r ®ben
2
3.2. El emz®s k®szz2t X Grafikai szoftver
tapasztal atokr
43 Jegyzet k®sz?2t @ X
e k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
3.4. sz-ban fel k®sz X
3.5. Ut -l agos sz-be X
4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
4.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
4.2. mozaikfeladattal X
43 Kiscsoportos szakmai X
o munkav®gz®s ir
4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X
5. Gyakorl ati munkav®gz®s k°r ®ben
5.1. MTvel etek gyak X
52 Munkamegfigyel "
szempont ok al &
6. i1 zemel tet®si tev®kenys®gek k°r ®ben
6.1 G®prendszer me x
szempont ok al 4
6.2, AdatgyTjt®s g®@ .

szemel ®s ®r R
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7. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
71 R®szv®te! az ¢ X
esetmegfigyel @
73 ¥n§I'I- szakmai X
fel ¢gyel et mel
¥ng8ll - szakmai
4. kozvetlen ir8n X

21.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dja
A nemzet. k°znevel ®sntRIrvemnyl - 5201 1A. (@vyi ag(
®rt ®k el ®s s el

21.7. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

21.8. A tant8rgy elsajs8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl §8s)

21.81A tant 8rgy el saj 8t2tg8sa sor(8nj &rlk&d )maz

2182A tant8rgy &elsaj8t2t8g§sa sor8n al kal ma
(aj 8nl 8&8s)

21.9. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m- dj
. 2

j a
A nemzet. k°®znevel ®sr RI sz | 011. ®vVi C
®rt ®kel ®ss el
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A
1204016azo0onos 2t - SzZ8mvY

El Randi'v®szeti k°z°ns®gke:z
megnevez®sT

szakmai k°vetel m®ny modu

tant 8rgyai, t®mak®°r ei
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A 1204016 azonos?2 tE|l RamESvn®% z et i kK ‘me°gmse@ pkze®@sell Rs z a
k°vetel mdnymodul hoz tartoz- tant 8rgyak ®s
kompet enci 8Kk

a

Ead T Y -
ga) g "U>-?a)
E—& - EN__ g
@8 20| — 0,08
cES| S—| ev,EQ
x-S ‘;‘\‘-o Co—-¢
o O - NODO s o0oD
< ;w < - g
+ 4
FELADATOK
Ell enRrzi a k°z°ns®gforgalmi ter¢l X
Bal esetmentes 8l 1l apot, menek¢l R ut X
akad8l ymentess®ge, a v®szvil 8g2t§gs
Mozg8skorl 8tozott szem®ly ®rkez®se X
k2s®r Rt jel??l ki
Ell enRrzi a megfelelR szereposzt §s X
A AN®z Rt ®r nyiems8aiyi¢mg&od®@li koa n®zR X
Az el-Razd&tsR ¢sgyel Rvel egyezteti a X
Megszervezi az e}l RpelSsto&t el Rondo ok x
felszerelt s®g®r RI
Fogadja az ®rkezR vend®geket, kel © X X
Biztos2tja a fogyat®kkal ® R vend® X
Amennyiben csoportose | Rr ei § @d @ tftor dul el R, X
kezd®s i dRpontj 8r .|
A k°z°ns®gforgal mi ter¢leten el Rfo X
int®zkedi Kk
Az el Radg§8§s tartama alatt gondoskod X
Amennyibenaz | Rad8s i dRtartama nem szer x
®r dekl RdRk et
Gondoskodi k az ®rkezR k°z°ns®g ar § X
k®pess®g®nek fsiggv®ny ®ben.
Amennyi ben a rendez®s soa®z Rn®r sRey x
Yst vonal at
A k®sRn ®rkezR vend®gek eset ®ben a X X
(ez el Rad8sonk®nt v§8ltoz:)
A sz¢ignet(ek) v®g®n gondoskodi k arr
helyeiket X X
Aruhat §rosokkal ®s a mTsorfg¢czet 8§t X
A n®zRk t&vozt8val ellenRrzi az aj « «
|l etakar 8s8r - |
Amennyi ben rendk?2vgli esem®ny t°rt X
N®z Rkmuwrsk aat 8§r sai t 8§vozt8val z8rja X
Seg2t a taxi i g®nyek kiel ®g2t ®s ®be X
SZAKMAI ISMERETEK
Baleset®s t Tzrend®szeti szab8lyzat is X
Kezons®gforgal mi r®sz al aprajz8nak X
TTzcsapok h@d y®mrek! tpoknt os i smeret e X
El sRseg®ly nyYjt8si al api smeret, Y X
N®z Rt ®ri vil 8§g2t8s k°zponti kapcso X
Al apvetR protokoll 8ris ismeretek X
T8rsalg8si szintT idegen nyelvi tu X
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A v8ros kultur8lis int®zm®nyeinek

Kommuni k8§ci s eszk©°z°k haszn8l at §

n

A h8trg8nyos helyzetT vend®gekkel

\Y

Az elnRavd®s zet i i nt ®zm®ny t er e ismeeete X

Az adott int®zm®ny szab8lyainak is X
SZAKMAI KESZSE£GEK

Emberismeret X

Kommuni k8ci -s k®szs®g X

I nform8ci -forr8sok kezel ®se

SZEMELYES KOMPETENCI CK

TTr Rk®pess®g

X

¥nfegyel em

Rugal mass&g

TCRSK®MPETENCI

CK

Seg2t Rk®szs®g

Kommuni k8ci -s rugal mass§8g

Konfli ktusmegold- k®szs®g

MEDSZERKOMPETENCI CK

| smeretek hely®n val - al kal maz§8sa

X

Probl ®mamegol d8s, hibael h8r 2t §s

Hel yzet felismer ®s

X

22. A kommuni k § c igyakogdtah@Ine t8a g®s

144. r B4 r a *

*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G
22.1. A tant8rgy tan2tg8s8nak c®Il ja
A tant8rgy oktat8s8nak | egfontosabb c®Ilj a,
k¢l ©°nb© ziRs niearjjt®ki tf, el azokat ®s annak megf
el saj8t2t8sa ut8&n rendel kezzenek fejlett
Kommuni k8ci fogal m§t ®s folyamat8t, a kom

szabg8lyssemT&®geiuni REci

zavarokat .

Az adott i nt ®z m®nyre vonatkoz-an alapvetR
i smerj ® az adott v8ros, r ®gi kul tur 8l is

22.2. Kapcsol -d- k®zismereti, szakmai tartal
Magyar nyelv, mTvel Rd®st°rt®net

22.3. T®mak?©°r ok

2231. A kommuni k8ci el m®l eti ®2A-gkar | at i
A t®mak?©or a Kommuni k8ci fol yamat g§val,
kommuni k8ci -s k¢l °nbs®geket, a jelek ®s
kommuni k8ci - ban. R&§vihggB8rci a ttB/pwsaaiad an,i
emberi kommuni k§8ci csatorn8ira ®s a met
2232. Vi sel ked®skul t¥%ra, protollkll tld4 - r a

A t®mak?©°r a vi sel ked®s kul t %r 8n bel ¢ a :
foglalkozik-t ° bbek %¥8z°h®sa & bemutatkoz8s, az

2233. Az adott t®rs®gre ®s

89.
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Az
k u

22.4.

Tant 8rgy

22.5.

i nt ®z m®ny

tur 8l i s

Ak ®p z ®s
Tanterem
Csoportszoba

A

n®z Rt ®r i

®s

i Nt ®zm®nyeinek 1 smerete

j avasol t

tant 8rgy

tev®kenys®gfor

22.5.1A

tant8rgy

el
m§

helysz2ne

specifikus t®r

j egyvs8ss8rl §8si S

(aj 8nl §8s)

saj8t2t8&8sa sors8n al kal ma
k (aj 8nl 8s)

el saj8t2t8&sa sor8n al

A [ -
Al kal mazot tanu ! teV®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer f felszerel
egy® csoport | oszt

1. megbesz®l ®s X

2. kooperat?zzy X

3. el besz®l ®s X

4, vita X

2252A t ant 8r gy
(aj 8nl §8s)

el saj 8t 2t8&8sa sor8&n al

Tanul

< t e

szervez®si

Al kal mazand -

Sorsi Tanul -i tev®Kh (differenci
felszerel
egy csoport|o s z 4
bont keret
1. Il nf or m§ci feldol goz:- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
" feldolgozgsa
12 Ol vasott sz°%ve x
e vezetett feldo
Ol vasott sz°%ve
1.3. . X
jegyzetel ®s s el
[o]
14, Hallott sz°%veg X
jegyzetel ®ssel
Hal l ott sz°veg
L5. feldol gozg8sa X
— 5
16. Il nf or m§8ci k L
rendszerez®se
17, I nform8ci -k f ¢ «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor | tev®kenys
2.1. €r 8slosmz ®s ek Kk X
2.2. Le2r8s k®sz2t @ X

90.
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V8l aszol 8s 2r §
2:3. k ®r d®sekr e X
2.4. Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2:5. fel k®sz¢l ®ssel X
26 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex i nfor m8ci k k°r ®ben
3.1. Esetl e2r 8s k®sl x
El emz®s k®sz2t
3.2. X
tapasztal atokr
33 Jegyzet k®sz2t @ X
- k®r d®ssor al ap
34 Esem®elyysz2ni X Sz2nhs8zi/lcir
o sz-ban fel k®sz k°z°ns®gford

3.5. Ut -1l agos sz-be
4. Csoportos munkafor mg&§k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto

4.1. X Microsoft Office
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k r e

4.2. mozaikfeladattal X

43 Kiscsoportos szakmai X

" munkav®gz®s ir

4.4, Csoportos helyzetgyakorlat X

4.5, Csoportos vers X

5. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
R®s zv @tge/If ®d & 0 ¢

SL esetmegfigyel @ X
590 ¥n§l.l- szakmai «
fel ¢gyel et mel
¥n8ll . szakmai
53. kezvetlen ir8n X

22.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s ®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI szA 1 (-2)20d)L. p®wtij aC
®rt ®k el ®s s el

23.K°® z°ns®gforgal m teaengBegyal kall8hasHB ga *
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

23.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il j a

A tant8rgy tan?2tad iudn &k ne@lijsaner h ®ky aa stz2 nh
kul turs8lis Iint®zm®nyek k°z°ns®gforgal mi t e
a k°zl eked®si Wt vonal akr a, v®szkij 8ratokr
bal esetek eset ®ngyae ntekn uslz-akk sk@p efseenk ilnd ®z k €
k°z°ns®g p8&8nikmentes t8voz8s§8t

23.2. Kapcsol - d- k°zismereti, szakmai tart al
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23.3. T®mak?©°r °Kk
23.31. N®z Rt ®rrel kapcsol atos isiBrréd/egla
Az ¢l Rhelyek biztons8g8nak ell enRrz®se.
Az ajt-k mTk°d®s®nek ell enRrz®se.
Az ajt-k foelotti kij8rati | 8mp8k el l enRr:
Az akad8l ymentes hely megk®°zel 2t ®s ®nek bi
2332. K°zl eked®si Ytvonal ak i smdz-edd r a
A k°zl eked®si %tvonal ak alaprajz8nak i s mi
Az akad8l ymentes Ytvonal el z®se.
Vs zkij8ratok 8 8nyjat ®s mynintaksij el z®s e.
A n®zRt®ri vilgg2t8§s k%°zponti kapcsol §s 81
2333. Tizv®del em 101- r®1- r a
A tTzv®delem c®lja, szerepe ®s alapk°ovet
TTzriad- terv tartal m8&nak ismerete.
TTzcsapok ®s tTzol't k®sz¢l ®kek hel ye.
Olt - k®sz¢l Rkekzve®dej mi z&®&I R2r §sali
Sz2z2npadi produkci -hoz kapcsol -d- tTzesem
A n®zRt ®r Ki ¢r2t®s®nek sz8m2t§8s Yatj 8&n t
t Tzv®del mi szab8lyzat szerint.

23.4.

A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)

Tanterem
Szakma speci fikus t®

23.5.

A tantS8rgy aj8t2t8sa sor8&n al kal ma

el s
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8s)

2351A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

AlkalmazotA tanul - i tev®Alkalmazand-
Sor s kerete
m-dszer i felszerel
egy® csoport | oszt
1. szeml ®l t et ® X
2. el besz®l ®s X
3. hg§zi felada X
4. kooperat?zyv X
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2352A tant 8rgy elsaj8t2t8sa sor 8n
(aj &8nl 8§8s)
Tanul - i te
szervez®siAlk | q
Sorsi Tanul -i tev®el (differenci a' mazand:-
felszerel
egy<csopor{osz{
bont keret
1. I nform8ci - feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°%ve x
" feldol gozgsa
12 Ol vasott sz°%ve X
- vezetett feldo
Ol vasott sz®°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
[0}
14 !—Iallott sz°%veg X
jegyzetel ®ss el
Hal |l ott sz°veg
15. feldol goz§sa X El eml 8§mpa
16. I nform8ci -k ©°n «
rendszerez®se
17, I nform8ci -k fe «
rendszerez®se
2. | smeretal kal maz8si gyakor |l tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s X
2.2. Le2r8s k®sz2t@® x
V8l aszol 8s 2r §
2:3. k ®r d®sekr e X
2.4. Tesztfel adat n X
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz ¢l ®ss el X
26 Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
27 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex inform8ci- -k k°r ®ben
3.1. Esetl e2r8s k®s X
El emz®s k®sz?2t
3.2. X
tapasztal at okr
33 Jegyzet k®sz2t @ x
e k®r d®ssor al ap
3.4 Esem®ny hel ysz « El s RsreygW® | ty§ s
o sz -ban fel k®sz al kal mas hel
3.5. Ut -1l agos sz-be X
4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
a1 Feladattal vezetett kiscsoporto
A X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
4.2 mozaikfeladattal X
Kiscsoportos szakmai
4.3. munkav®gz®s ir X QRek - olvas:
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
5. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
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¥n§gl | szakmai

5.3. fel cgyelet mel X El sRseg®l yny
¥n§l |l szakmai

5.4. Ko zvérl§ap2t§ss X £l et ment R kG

23.6. A tant8rgy ®rt®kel ®s®nek m-dj a
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz | - 2011. ®vi C
®rt ®k el ®s s el

24.Az el Rad8shoz, rendezv®nyhez kapdsanltBD& g gdds
*9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/ 13. G

24.1. A tant8rgy tan2t8s8nak c®Il | a

A tants8ragy | apvet R c®l j a, hogy a tanul -k
sz2nhs8zi, a cirkuts®s, svrabadhmt ®ti egg®@bed c@®rY
| ebonyol 2t 8s8hoz sz¢iks®gesek

24.2. Kapcsol -d- k°zismereti, szakmai tartal

24.3. T®mak?©®r ©°k

2431. N®z Rt ®ri nyit8s el Rtti fel 8da&dkael me
A helysz2n nagys8g8heri megémPky Res zBeafg:zhat®EF
szabsgl yai

A jegyszedRIi m@®lsyaegt a2 e®R§zatz&Alyaj §r §s8&nako
A jegyszedRk, az ¢l tetRk, ®s ruhat 8rosok sz
eml ®kt 8rgyak 8rus?2t8s8nak szab8lyai.

Az el ssReg&gp®ly (orvosi szoba) felszerelts®g®
Az ¢gyeletes orvos, nagyobb szabadt®ri rend
szabs§gl yai .

TTzvesz®l yes program eset®n a tTzol't icgyel
A k°z°ns®g megfelekePRszgEpE®koptagBadBinake( seeR
A AN®zRt ®r nypiens§aiyi ¢émagaod®li koa n®zRt ®r szab g
A nNn®zRt®rnyits8s i dRpontj8nak szabsgl ya

A VIP szem®l yekkel kapcsol at os teende szab
Az el-\Rad&tsR ¢(gyel Rvel segiydeRpoenttij 8t .n®z Rt ®r ny
El Rre t8)j®koz-dik a VIP szem®Ilyekr RI , szem
esetl eges k¢l °nterembe. T8voz8skor ki k?2s®ri

S uts8ni felad24-o/glam®l et
| Moz g Stskloirmt8e ozt t vend®c
pcsol atos szab8l yok.

®r et ®nek szab§glya.

2432. N®z Rt ®rnyi t
Az ®ré&mra®geket, Kk
hel yfogl al 8ssal k

2

8§
a
a
A VI P vend®gek kz2s

A csopelrRmeiy @d @stdset ®n a szab8§gly.

A k°z°ns®gforgal mi t er ¢ lIneyt eens eetl Gf ovradl u-l -i nrte@n.
Az program zavartalans8g8nak biztos?2t8sa.
A sz-beli t8]®koztat8s i sm®rvei

2433. EI Rad8s alatti feladatok &4 m@&d/atai ®s

94.



(0]

Amennyi ben a rendez®s szerint szerie)p.l Rk k?©°:z:
A k®sRn ®rkezR vend®gek kezel ®s ®nek szabsgly
A sz¢netek v®&g®n gondoskodi k arr -1, hogy a

2434. El Rad8s v®g®n a feladatok 2&Ira@lreati ®s
A mozg8skorl 8tozott vend®gekkel kapcsol at o s
A p®nz¢gyi el sz8mol 8s (ruhat8rosokkal ®s a
A n®zRk t8voz8sa uts8n ellenRrzi az ajt- -k be

A n®zRt®ri z8r8s8val kapcsolatos szab8l yok.
Rendk2v¢igli esetm®aryd Rk kal m8val a
24.35. Szabadt ®r i el Rad8shoz kapcsol - d- f e
ismerete 51- rHd/r a
A n®zRt ®r al kal mass8g8nak szab8lyai
Az i dRj 8r8ssal kapcsolatos szab8lyok i smere

Az i dRj8r8s miatt az el RadR&s. megszak?2t 8s8va

24.4. A k®pz®s javasolt helysz2ne (aj 8nl §8s)
Tanterem
Szakma specifikus t®r

24.5. A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8&8n al kal ma
tev®kenys®gform8k (aj 8nl 8§8s)

2451A tant8rgy elsaj8t2t8sa sor8n al kal maz

Sor s AIkaImazotA tanuktlare-tel teV®Alkalmazand-
m-dszer 1 felszerel
egy® csoport | oszt
1. el besz®Il ®s X
2. szerepj 8§t ®k X
3. vita X
4, hgzi felada X

2452A t ant 8rgy el saj8t2t8sa sor8n al kal maz
(aj 8nl 8s)
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Tanul - t e
szervez®siAlk | q
Sors{ Tanul -i teveh (differenci a’' mazand:
felszerel
e csoport|o s z ¢
9Y % bont keret
1. I nf or m8ci feldolgoz- tev®kenys®gek
11 Ol vasott sz°ve X
B feldol goz§gsa
12 Ol vasott sz°ve X
- vezetett feldao
Ol vasott sz°ve
1.3. . X
jegyzetel ®ssel
14, !—|a||ott sz°%veg X
jegyzetel ®ssel
Hal l ott sz°veg
LS. feldol goz§g8sa X
16. I nform8§ci k fe X
rendszerez®se
2. |l smeretal kal maz§8si gyakorl - tev®kenys
2.1. Er8sos el emz®s x
2.2. Le2r8s k®sz2t @ X
V8l aszol 8s 2r §
2.3. k®r d®sekr e X
2.4, Tesztfeladat n X
Sz°veges el Rad
2.5. fel k®sz¢l ®s s el X
6. _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
57 _Tapasztalatok X
i smertet ®se sz
3. Kompl ex infor m8ci k k°r ®ben
3.1. Esetl e2r 8s k®s x
El emz®s k®sz2t
3.2. X
tapasztal atokr
33 Jegyzet k®sz?2t @ x
" k®r d®ssor al ap
Esem®ny hel ysz
34. sz-ban fel k®sz X
3.5. Ut -l agos sz-be X
4, Csoportos munkafor m8k k°r ®ben
Feladattal vezetett kiscsoporto
4.1. X
sz°vegfeldol go
I nform8ci -k re
4.2 mozaikfeladattal X
43 Kiscsoportos szakmai _ X Kerekessz®K
munkav®gz®s ir
4.4. Csoportos helyzetgyakorlat X
4.5, Csoportos vers X
5. Gyakor |l ati munkav®gz®s k°r ®ben
Munkamegfigyel
5.1. X
szempont ok al &
6. Szol g8l tat8si tev®kenys®gek k°r ®ben
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6.1 R®szv®t el az ¢ X
" esetmegfigyel @
. narr 81 ber g
6.2. fg?l_l'eféskrmng: X rendszer, br
¢9y sz°veg felol
¥nsgl | - szakmai
6.3. kozvetlen ir8&n X

24.6. A tant8rgy m@mrdpPaEel ®s®nek
A nemzet. k°znevel ®sr RI sz- |- 2011. ®V i
®rt ®k el ®s s el

¥SSZEF, GGif S Z¥AKURLAT G

97.



¥t ®vfolyamos oktat8s k@%®zismeret
10. ®vfolyamot k°vetRen 140 -ra
11. ®vfkdlveametn 140 - r a

Az ©°sszef¢ggR nyS8ri gyakor |l at eg®sz®re vons:e

keret ®ben az °sszes felsorolt elemet k°telez

a tanul -k egy®ni kompetenciafejleszt ®se ®r de

A 10f o®yamot k°vetR szakmai gyakorl at szakma
A szakmai tartalom r®szletes kifejt®se

A 11. ®vfolyamot k°vetR szakmai gyakorl at sz

A Rendezv®nyszervez®s gyakorl|l ata wval amin
szervez®s®nekergy®benl| adlasaj 8t 2tott k omp

gyakor |l at keret ®ben i1s folytathat . A k-
al apj 8n a megfigyel ®s, a fel ¢gyelet mell
kKul tur 8l is C®l Y ci v i8ll | aslzkeorzv8eszoektneSkin, ®1 f ¢
rendezv®nyeken i s megval -s2that .. A gya

projekttervez®s ®s projektmenedzs®asnt fo
programszervez®s f8zisait.

1. K®t ®vfolyamiois lo@Rpa®gEsn®RlPkyilsmer e
1. ®vfolyamot k°vetRen 160 -ra

Az 1. ®vfolyamot k°vetR szakmai gyakorl at sz
A szakmai tartalbom r®szl etes kifejt®se
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