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ĂSZAKK£PZ£SI KERETTANT E R V  

a(z) 

XXXIX . K¥ZMţVELŕD£S 

§gazathoz tartoz· 

54 345 02  

K¥ZMţVELŕD£SI £S K¥Z¥NS£GKAPCSOLATI 

SZAKEMBER (K¥Z¥NS£GKAPCSOLATI SZAKMAIRĆNY  

SZAKK£PESĉT£SHEZ 

 

A(z) XXXIX. . K¥ZMţVELŕD£S §gazathoz az al§bbi szakk®pes²t®sek tartoznak: 

ï 54 345 02 KºzmŤvelŖd®si ®s kºzºns®gkapcsolati szakember (a szakmair§ny 

megnevez®s®vel) 

 

I. A szakk®pz®s jogi h§ttere 

A szakk®pz®si kerettanterv 

ï a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny, 

ï a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny, 

 

valamint 

ï az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®krŖl ®s az Orsz§gos K®pz®si Jegyz®k m·dos²t§s§nak 
elj§r§srendj®rŖl sz·l· 150/2012. (VII. 6.) Korm§nyrendelet, 

ï az §llam §ltal elismert szakk®pes²t®sek szakmai kºvetelm®nymoduljair·l sz·l· 
217/2012. (VIII. 9.) Korm§nyrendelet, 

ï a(z) 54 345 02 sz§m¼, KºzmŤvelŖd®si ®s kºzºns®gkapcsolati szakember (a 

szakmair§ny megnevez®s®vel) megnevez®sŤ szakk®pes²t®s szakmai ®s 

vizsgakºvetelm®nyeit tartalmaz· rendelet  

alapj§n k®sz¿lt. 

 

 

II. A szakk®pes²t®s alapadatai 

 

A szakk®pes²t®s azonos²t· sz§ma: 54 345 02 . 

Szakk®pes²t®s megnevez®se: K¥ZMţVELŕD£SI £S K¥Z¥NS£GKAPCSOLATI 

SZAKEMBER (K¥Z¥NS£GKAPCSOLATI SZAKMAIRĆNY 

A szakmacsoport sz§ma ®s megnevez®se: 4.. MŤv®szet, kºzmŤvelŖd®s, kommunik§ci·  

Ćgazati besorol§s sz§ma ®s megnevez®se: XXXIX . KºzmŤvelŖd®s 

Iskolai rendszerŤ szakk®pz®sben a szakk®pz®si ®vfolyamok sz§ma: 5 ®v 

Elm®leti k®pz®si idŖ ar§nya: 20% 

Gyakorlati k®pz®si idŖ ar§nya: 80% 

Az iskolai rendszerŤ k®pz®sben az ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat idŖtartama: 

ï 5 ®vfolyamos k®pz®s eset®n: a 10. ®vfolyamot kºvetŖen 140 ·ra, a 11. ®vfolyamot 

kºvetŖen 140 ·ra;  

ï 2 ®vfolyamos k®pz®s eset®n: az elsŖ szakk®pz®si ®vfolyamot kºvetŖen 160 ·ra 
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III. A szakk®pz®sbe tºrt®nŖ bel®p®s felt®telei 

 

Iskolai elŖk®pzetts®g: §ltal§nos iskola 8. oszt§ly 

Bemeneti kompetenci§k: ð 

Szakmai elŖk®pzetts®g: ð 

ElŖ²rt gyakorlat: ð 

Eg®szs®g¿gyi alkalmass§gi kºvetelm®nyek: nincsenek 

P§lyaalkalmass§gi kºvetelm®nyek: nincsenek 

 

 

IV. A szakk®pz®s szervez®s®nek felt®telei 

 

Szem®lyi felt®telek 

A szakmai elm®leti ®s gyakorlati k®pz®sben a nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. 

tºrv®ny ®s a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny elŖ²r§sainak megfelelŖ 

v®gzetts®ggel rendelkezŖ pedag·gus ®s egy®b szakember vehet r®szt.  

Ezen t¼l az al§bbi tant§rgyak oktat§s§ra az al§bbi v®gzetts®ggel rendelkezŖ szakember 

alkalmazhat·: 

 

 

Tant§rgy Szakk®pes²t®s/Szakk®pzetts®g 

-Projektmenedzsment 

Kºzgazd§sz, kºzgazd§sztan§ri, mŤvelŖd®sszervezŖ, 

mŤv®szetmenedzsment felsŖfok¼ vagy felsŖfok¼ 

v®gzetts®g ®s akkredit§lt projektmenedzseri 

tan¼s²tv§ny 

Projektmenedzsment gyakorlata 

Kºzgazd§sz, kºzgazd§sztan§ri, mŤvelŖd®sszervezŖ, 

mŤv®szetmenedzsment felsŖfok¼ vagy felsŖfok¼ 

v®gzetts®g ®s akkredit§lt projektmenedzseri 

tan¼s²tv§ny ®s projektmenedzsment gyakorlat 

Rendezv®nyszervez®s 

FelsŖfok¼ szakir§ny¼ (mŤvelŖd®sszervezŖ, kultur§lis 

medi§tor, mŤv®szetmenedzsment) v®gzetts®g vagy 

felsŖfok¼ v®gzetts®g ®s kºzmŤvelŖd®si szakember I. 

vagy II. OKJ-s szakk®pes²t®s 

Rendezv®nyszervez®s gyakorlata 

FelsŖfok¼ szakir§ny¼ (mŤvelŖd®sszervezŖ, kultur§lis 

medi§tor, mŤv®szetmenedzsment) v®gzetts®g vagy 

felsŖfok¼ v®gzetts®g ®s kºzmŤvelŖd®si szakember I. 

vagy II. OKJ-s szakk®pes²t®s 

M®diamŤv®szeti alapok 
FelsŖfok¼ szakir§ny¼ 

(mozg·k®p/m®dia/kommunik§ci·) v®gzetts®g 

 

T§rgyi felt®telek 

A szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges eszkºzºk ®s felszerel®sek felsorol§s§t a 

szakk®pes²t®s szakmai ®s vizsgakºvetelm®nye (szvk) tartalmazza, melynek tov§bbi r®szletei 

az al§bbiak: Nincs. 

 

Aj§nl§s a szakmai k®pz®s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges tov§bbi eszkºzºkre ®s felszerel®sekre: 

Projektszoftver, sz§m²t·g®p terem. 

 

 

V. A szakk®pes²t®s ·raterve nappali rendszerŤ oktat§sra 
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A szakgimn§ziumi k®pz®sben a k®t ®vfolyamos k®pz®s m§sodik ®vfolyam§nak (2/14.) 

szakmai tartalma, tant§rgyi rendszere, ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s 

®retts®gi ut§ni ®vfolyam§nak szakmai tartalm§val, tant§rgyi rendszer®vel, ·rakeret®vel. A k®t 

®vfolyamos k®pz®s elsŖ szakk®pz®si ®vfolyam§nak (1/13.) §gazati szakgimn§ziumi szakmai 

tartalma, tant§rgyi rendszere, ºsszes ·rakerete megegyezik a 4+1 ®vfolyamos k®pz®s 9-12. 

kºz®piskolai ®vfolyamokra jut· §gazati szakgimn§ziumi szakmai tant§rgyainak tartalm§val, 

ºsszes ·rasz§m§val. 
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Szakgimn§ziumi k®pz®s eset®n a heti ®s ®ves szakmai ·rasz§mok: 

 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

9. ®vfolyam 11 ·ra/h®t 396 ·ra/®v 

10. ®vfolyam 12 ·ra/h®t 432 ·ra/®v 

¥gy.  140 ·ra 

11. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 360 ·ra/®v 

¥gy.  140 ·ra 

12. ®vfolyam 10 ·ra/h®t 310 ·ra/®v 

5/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2739 ·ra 

 

Amennyiben a kerettantervek kiad§s§nak ®s j·v§hagy§s§nak rendj®rŖl sz·l· 

rendeletben a szakgimn§ziumok 9-12. ®vfolyama sz§m§ra kiadott kerettanterv ·raterve 

alapj§n a kºtelezŖen v§laszthat· tant§rgyak kºz¿l a szakmai tant§rgyat v§lasztja a 

szakk®pzŖ iskola akkor a 11. ®vfolyamon 72 ·ra ®s a 12. ®vfolyamon 62 ·ra idŖkeret 

szakmai tartalm§r·l a szakk®pzŖ iskola szakmai programj§ban kell rendelkezni. 

 

®vfolyam heti ·rasz§m  ®ves ·rasz§m  

1/13. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 1116 ·ra/®v 

¥gy  160 ·ra 

2/14. ®vfolyam 31 ·ra/h®t 961 ·ra/®v 

¥sszesen: 2237 ·ra 

 

 

 (A kiz§r·lag 13-14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®sben, illetve a szakgimn§zium 9-12., ®s 

ezt kºvetŖ 13. ®vfolyam§n megszervezett k®pz®sben az azonos tant§rgyakra meghat§rozott 

·rasz§mok kºzºtti csek®ly elt®r®s a szorgalmi idŖszak heteinek elt®rŖ sz§ma, ®s az ·rasz§mok 

oszthat·s§ga miatt keletkezik!) 
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1. sz§m¼ t§bl§zat 

A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak heti ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 

 

  

9. 10. 11. 12. 5/13. 1/13. 2/14. 

heti 

·rasz§m 

heti 

·rasz§m ºgy 

heti 

·rasz§m ºgy 

heti 

·rasz§m 

heti 

·rasz§m 

heti 

·rasz§m ºgy 

heti 

·rasz§m 

e gy e gy e gy e gy e gy e gy e gy 

A fŖ szakk®pes²t®sre 

vonatkoz·an: 

¥sszesen 1,3 4,8 2,3 3,6 

140 

0,9 10,6 

140 

1,6 4,9 6,5 24,5 5,8 23,2 

160 

6,5 24,5 

¥sszesen 6,1 5,9 11,5 6,5 31,0 29,0 31,0 

11499-12 

Foglalkoztat§s II. 
Foglalkoztat§s II.                     0,5         0,5   

11498-12 

Foglalkoztat§s I. (®retts®gire 

®p¿lŖ k®pz®sek eset®n) 
Foglalkoztat§s I.                     2,1         2,1   

Kultur§lis programok ®s 

projektek szervez®se 

Projekttervez®s ®s 

projektmenedzsment 
0,5   0,5                             

Projekttervez®s ®s 

projektmenedzsment 

gyakorlata 

      1   0,4                       

Rendezv®nyszervez®s           0,5                       

Rendezv®nyszervez®s 

gyakorlata 
                  1               

M®daimŤv®szeti alapok 

M®diamŤv®szeti alapok     0,9                             

M®diamŤv®szeti alapok 

gyakorlat 
      0,9                           

M®diamŤv®szeti 

rendezv®nyszervez®s 
          0,3                       
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M®diamŤv®szeti 

rendezv®nyszervez®s 

gyakorlat 

                  1,7               

12045-16  K®pzŖ- ®s 

iparmŤv®szeti alapismeretek 
Szakmai projekt gyakorlat 1   0,5       0,5   0,3 1               

11888-16 ElŖad·-mŤv®szeti 

alapismeretek 

ElŖad·-mŤv®szet tºrt®net 

(artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, 

t§ncmŤv®szet, 

zenemŤv®szet) 

1   1                             

ElŖad·-mŤv®szeti 

program-®s projekt 

szervez®s gyakorlata 

            0,2   0,1 0,1               

ElŖad·-mŤv®szeti elŖad§s 

gyakorlat 
      0,5     0,4     1               

12041-16 ElŖad·-mŤv®szeti 

szervezŖ 

Kultur§lis kommunik§ci· 

elm®lete ®s gyakorlata 
0,3 0,8 0,4 1,3             0,3 1,1 0,7 2,2   0,3 1,1 

Marketing ismeretek     0,5 0,9             0,8 2,8 0,5 0,9   0,8 2,8 

Kultur§lis ®s szervez®si 

ismeretek 
    0,6               0,2 1 0,6     0,2 1 

A jegy®rt®kes²t®si rendszer 

adatb§zis kezel®s®nek 

elm®leti ®s gyakorlati 

alapjai 

          0,3 6,1       0,4 3,3 0,3 6,1   0,4 3,3 

12039-16 ElŖad·-mŤv®szeti 

jegyp®nzt§ros 

A munkahelyi 

kommunik§ci· elm®lete ®s 

gyakorlata 

    0,6 1,4   0,2 0,6       0,4 2,6 0,8 1,9   0,4 2,6 

Jegy- ®s b®rlet®rt®kes²t®s 

informatikai, elm®leti ®s 

gyakorlati ismeretei 

          0,3 3,3   0,1 2,6 0,3 2,5 0,4 5,6   0,3 2,5 

P®nzt§rosi ismeretek                 1 1 0,5 3,6 0,8 0,8   0,5 3,6 

12040-16 ElŖad·-mŤv®szeti 

kºzºns®gkezelŖ 

A kommunik§ci· elm®lete 

®s gyakorlata 
    0,2     0,1 0,6   0,5 1,3 0,2 1,7 0,7 1,7   0,2 1,7 

Kºzºns®gforgalmi ter¿let 

alkalmass§ga 
1 4                     1 4       
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Az elŖad§shoz, 

rendezv®nyhez kapcsol·d· 

ismeretek elm®lete ®s 

gyakorlata 

                    0,8 5,9       0,8 5,9 

 

 

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny 8.Ä (5) bekezd®s®nek megfelelŖen - a nappali rendszerŤ 

oktat§sra meghat§rozott tanul·i ®ves kºtelezŖ szakmai elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m legal§bb 90%-§t lefedi.  

Az idŖkeret fennmarad· r®sz®nek (szabads§v) szakmai tartalm§r·l a szakk®pzŖ iskola szakmai programj§ban kell rendelkezni. 

 

A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyben a szakk®pes²t®sre meghat§rozott elm®let/gyakorlat ar§ny§nak a teljes k®pz®si idŖ sor§n kell teljes¿lnie. 
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2. sz§m¼ t§bl§zat 

A szakmai kºvetelm®nymodulokhoz rendelt tant§rgyak ®s t®makºrºk ·rasz§ma ®vfolyamonk®nt 
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e gy e gy ºgy e gy ºgy e gy e gy e gy ºgy e gy 

A fŖ 

szakk®pe-

s²t®sre 

vonatkoz·: 

¥sszesen 47 174 82 130 
140 

34 380 
140 

48 150 

1045 525 1045 

199 762 

2006 

211 834 
160 

199 762 

2006 

¥sszesen 221 212 414 198 961 1045 961 

Elm®leti ·rasz§mok  

(ar§ny ºgy-vel) 
ºt ®vfolyamos k®pz®s eg®sz®ben: 410 ·ra (17,9%) 

  

410 ·ra (18,9%) 

Gyakorlati ·rasz§mok  

(ar§ny ºgy-vel) 
ºt ®vfolyamos k®pz®s eg®sz®ben: 1596 ·ra (82,1%) 1596 ·ra (81,1%) 

1
1

4
9

9-
1
2 

F
o
g
l
a
l
k
o
z
t
a
t
§
s
 
I
I
.

 

Foglalkoztat§s II. 0 0 0 0   0 0   0 0 0 0 0 15 0 15 0 0   15 0 15 

Munkajogi 

alapismeretek 
                    0 4   4 0 0   4 0 4 

Munkaviszony l®tes²t®se                     0 4   4 0 0   4 0 4 

Ćll§skeres®s                     0 4   4 0 0   4 0 4 

Munkan®lk¿lis®g                     0 3   3 0 0   3 0 3 
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 Foglalkoztat§s I. 0 0 0 0   0 0   0 0 0 0 0 62 0 62 0 0   62 0 62 

Nyelvtani rendszerez®s 1                     0 6   6 0 0   6 0 6 

Nyelvtani rendszerez®s 2                     0 8   8 0 0   8 0 8 

Nyelvi k®szs®gfejleszt®s                     0 24   24 0 0   24 0 24 

Munkav§llal·i sz·kincs                     0 24   24 0 0   24 0 24 
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 Projekttervez®s ®s 

projektmenedzsment 
18 0 18 0   0 0   0 0 36 

36 0 
0 0 36 0 0   0 0 0 

A projekt jellemzŖi, 

projektciklus 

menedzsment 

8                   8 0 0 8 0 0   0 0 0 
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Programoz§s, 

azonos²t§s, tervez®s 
10                   10 0 0 10 0 0   0 0 0 

Megval·s²t§s ®s kontroll     6               6 0 0 6 0 0   0 0 0 

£rt®kel®s ®s z§r§s     6               6 0   6 0 0   0 0 0 

P§ly§zat²r§s     6               6     6 0 0   0 0 0 

Projekttervez®s ®s 

projektmenedzsment 

gyakorlata 

0 0 0 36   16 0   0 0 52 

52 0 

0 0 52 0 0   0 0 0 

Projekttervez®s       18             18 0 0 18 0 0   0 0 0 

Projektmenedzsment       18             18 0 0 18 0 0   0 0 0 

P§ly§zat²r§s           12         12 0 0 12 0 0   0 0 0 

Projektszoftverek           4         4     4 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyszervez®s 0 0 0 0   18 0   0 0 18 18 0 0 0 18 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyt²pusok ®s 

felt®telek 
          5         5 0 0 5 0 0   0 0 0 

Jogi alapok           3         3 0 0 3 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyi 

kºlts®gvet®s ®s 

forgat·kºnyv 

          5         5 0 0 5 0 0   0 0 0 

Kºzºns®gkapcsolat ®s 

marketingkommunik§ci· 
          5         5 0 0 5 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyszervez®s 

gyakorlata 
0 0 0 0   0 0   0 31 31 

31 0 
0 0 31 0 0   0 0 0 

Forgat·kºnyv²r§s                   15 15 0 0 15 0 0   0 0 0 

Kºlts®gvet®sk®sz²t®s 

gyakorlata 
                  6 6 0 0 6 0 0   0 0 0 

Kºzºns®gkapcsolat ®s 

kamp§nyszervez®s 
                  10 10 0 0 10 0 0   0 0 0 
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M®diamŤv®szeti 

alapok 
0 0 32 0   0 0   0 0 32 

32 0 
0 0 32 0 0   0 0 0 

M®diamŤv®szeti 

alapfogalmak 
    8               8     8 0 0   0 0 0 

Mozg·k®pes 

mŤfajismeret 
    8               8     8 0 0   0 0 0 
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A mozg·k®p 

fejlŖd®s®nek fŖbb 

§llom§sai 

    8               8     8 0 0   0 0 0 

Film ®s kºzºns®ge     8               8     8 0 0   0 0 0 

M®diamŤv®szeti 

alapok gyakorlat 
0 0 0 31   0 0   0 0 31 

31 0 
0 0 31 0 0   0 0 0 

M®diamŤv®szet ter¿letei       13             13     13 0 0   0 0 0 

JelentŖs alkot·k       13             13     13 0 0   0 0 0 

L§togat§s egy 

filmmŤteremben 
      5             5     5 0 0   0 0 0 

M®diamŤv®szeti 

rendezv®nyszervez®s 
0 0 0 0   9 0   0 0 9 

9 0 
0 0 9 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyt²pusok           2         2     2 0 0   0 0 0 

A rendezv®nyek 

szervez®s®nek speci§lis 

kºvetelm®nyei 

          5         5     5 0 0   0 0 0 

Marketing ®s PR           2         2     2 0 0   0 0 0 

M®diamŤv®szeti 

rendezv®nyszervez®s 

gyakorlat 

0 0 0 0   0 0   0 52 52 

52 0 

0 0 52 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyl§togat§s                   20 20     20 0 0   0 0 0 

Rendezv®nyszervez®s                   20 20     20 0 0   0 0 0 

Rendezv®nykºvet®s                   12 12     12 0 0   0 0 0 
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gyakorlat 
36 0 18 0   0 18   8 31 111 

111 0 
0 0 111 0 0   0 0 0 

Szakmai projektek 

kivitelez®se 
36   9 0     9   8 16 78     78 0 0   0 0 0 

Dokument§ci·, 

prezent§ci· gyakorlat 
    9 0     9     15 33     33 0 0   0 0 0 
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k ElŖad·-mŤv®szet 

tºrt®net 

(artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, 

t§ncmŤv®szet, 

zenemŤv®szet) 

36 0 36 0   0 0   0 0 72 

72 0 

0 0 72 0 0   0 0 0 
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ElŖad·-mŤv®szeti 

tºrt®neti ismeretek 
12   12               24     24 0 0   0 0 0 

MŤelemz®s 12   12               24     24 0 0   0 0 0 

K®p-®s hangfelv®telek 

megtekint®se, 

meghallgat§sa 

12   12               24     24 0 0   0 0 0 

ElŖad·-mŤv®szeti 

program-®s projekt 

szervez®s gyakorlata 

0 0 0 0   0 8   4 4 16 

16 0 

0 0 16 0 0   0 0 0 

ElŖad·-mŤv®szeti 

elŖad§sok legjellemzŖbb 

helysz²nei 

            8       8     8 0 0   0 0 0 

Technikai alapismeretek                 4 4 8     8 0 0   0 0 0 

ElŖad·-mŤv®szeti 

elŖad§s gyakorlat 
0 0 0 18   0 16   0 31 65 

65 0 
0 0 65 0 0   0 0 0 

ElŖad·-mŤv®szeti 

elŖad§sok st²lusainak 

gyakorlata 

      18     16       34     34 0 0   0 0 0 

Forgat·kºnyv k®sz²t®s 

gyakorlat 
                  31 31     31 0 0   0 0 0 
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Kultur§lis 

kommunik§ci· 

elm®lete ®s gyakorlata 

10 30 14 48   0 0   0 0 102 

0 102 

8 34 144 24 78   8 34 144 

A kultur§lis 

kommunik§ci· alapjai 
6 10                 16     16 6 10   0 0 16 

A nem-verb§lis 

kommunik§ci· ®s a 

verb§lis kommunik§ci· 

4 20                 24     24 4 20   0 0 24 

A tºmegkommunik§ci·     10 24             34 4 22 60 10 24   4 22 60 

¦zleti kommunik§ci·     4 24             28 4 12 44 4 24   4 12 44 

Marketing ismeretek 0 0 18 32   0 0   0 0 50 0 50 24 88 162 18 32   24 88 162 

Marketing 

kommunik§ci· 
    10 16             26 6 18 50 10 16   6 18 50 

£rt®kes²t®si ismeretek                     0 6 16 22 0 0   6 16 22 

Kultur§lis rendezv®nyek                     0 8 20 28 0 0   8 20 28 

Az ismeretkºzvet²t®s     8 16             24     24 8 16   0 0 24 
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Anim§ci·                     0 4 34 38 0 0   4 34 38 

Kultur§lis ®s szervez®si 

ismeretek 
0 0 22 0   0 0   0 0 22 

0 22 
6 32 60 22 0   6 32 60 

A kult¼rakºzvet²t®s 

int®zm®nyrendszere- 

kºzmŤvelŖd®si ®s 

mŤv®szeti int®zm®nyek, 

a sz·rakoztat§s 

int®zm®nyei 

    14               14     14 14 0   0 0 14 

A kult¼rakºzvet²t®s 

int®zm®nyrendszere- 

oktat§si int®zm®nyek 

feladatai, a 

tºmegkommunik§ci· 

int®zm®nyei 

    8               8     8 8 0   0 0 8 

Az elŖad·-mŤv®szeti 

szervezŖ feladatai, 

tev®kenys®ge. 

Visszacsatol§sok. 

                    0 6 32 38 0 0   6 32 38 

A jegy®rt®kes²t®si 

rendszer adatb§zis 

kezel®s®nek elm®leti ®s 

gyakorlati alapjai  

0 0 0 0   10 220   0 0 230 

0 230 

13 102 345 10 220   13 102 345 

A jegy®rt®kes²t®si 

rendszer adatb§zisa 
          6 120       126 7 56 189 6 120   7 56 189 

Statisztikai kimutat§sok           4 100       104 6 46 156 4 100   6 46 156 
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A munkahelyi 

kommunik§ci· 

elm®lete ®s gyakorlata 

0 0 22 50   8 20   0 0 100 

0 100 

12 80 192 30 70   12 80 192 

A munkahelyi 

kommunik§ci· nyelvi 

alapjai 

    14 30             44 6 34 84 14 30   6 34 84 

A munkahelyi 

kommunik§ci· 

szab§lyai, 

kommunik§ci·s zavarok 

    8 20             28 6 46 80 8 20   6 46 80 
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A adott t®rs®gre ®s 

int®zm®nyre vonatkoz· 

kultur§lis alapismeretek 

          8 20       28     28 8 20   0 0 28 

Jegy- ®s 

b®rlet®rt®kes²t®s 

informatikai, elm®leti 

®s gyakorlati ismeretei 

0 0 0 0   12 120   4 80 216 

0 216 

9 78 303 16 200   9 78 303 

A jegy®rt®kes²t®si 

rendszer alapjai 
          6 40       46     46 6 40   0 0 46 

A jegy®rt®kes²t®si 

rendszer funkci·inak 

haszn§lata 

          6 80       86 4 42 132 6 80   4 42 132 

Riportok ®s egy®b 

men¿pontok 
                4 80 84 5 36 125 4 80   5 36 125 

P®nzt§rosi ismeretek 0 0 0 0   0 0   30 30 60 0 60 15 112 187 30 30   15 112 187 

P®nz¿gyi alapismeretek                 10   10 4 24 38 10 0   4 24 38 

A jegyp®nzt§ros 

feladatai ®s 

tev®kenys®ge 

                12 20 32 6 40 78 12 20   6 40 78 

£rt®kes²t®si ismeretek                 8 10 18 5 48 71 8 10   5 48 71 
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A kommunik§ci· 

elm®lete ®s gyakorlata 
0 0 6 0   4 20   14 40 84 

0 84 
6 54 144 24 60   6 54 144 

A kommunik§ci· 

elm®leti ®s gyakorlati 

alapjai 

          4 20       24     24 4 20   0 0 24 

Viselked®skult¼ra, 

protokoll 
                14 40 54 6 54 114 14 40   6 54 114 

Az adott t®rs®gre ®s 

int®zm®nyre vonatkoz· 

kultur§lis alapismeretek 

    6               6     6 6 0   0 0 6 

Kºzºns®gforgalmi 

ter¿let alkalmass§ga 
37 144 0 0   0 0   0 0 181 

0 181 
0 0 181 37 144   0 0 181 

N®zŖt®rrel kapcsolatos 

ismeretek 
8 30                 38     38 8 30   0 0 38 

Kºzleked®si ¼tvonalak 

ismerete 
8 34                 42     42 8 34   0 0 42 

TŤzv®delem 21 80                 101     101 21 80   0 0 101 



 14. 

Az elŖad§shoz, 

rendezv®nyhez 

kapcsol·d· ismeretek 

elm®lete ®s gyakorlata 

0 0 0 0   0 0   0 0 0 

0 0 

26 182 208 0 0   26 182 208 

N®zŖt®rnyit§s elŖtti 

feladatok elm®leti ®s 

gyakorlati ismerete 

                    0 9 76 85 0 0   9 76 85 

N®zŖt®rnyit§s ut§ni 

feladatok elm®leti ®s 

gyakorlati ismerete 

                    0 4 20 24 0 0   4 20 24 

ElŖad§s alatti feladatok 

elm®leti ®s gyakorlati 

ismeretei 

                    0 4 20 24 0 0   4 20 24 

ElŖad§s v®g®n a 

feladatok elm®leti ®s 

gyakorlati ismerete 

                    0 4 20 24 0 0   4 20 24 

Szabadt®ri elŖad§shoz 

kapcsol·d· feladatok 

elm®leti ®s gyakorlati 

ismerete 

                    0 5 46 51 0 0   5 46 51 

 

 

 

 

 

 

 

Jelmagyar§zat: e/elm®let; gy/gyakorlat; ºgy/ºsszef¿ggŖ szakmai gyakorlat 

 

A szakk®pz®srŖl sz·l· 2011. ®vi CLXXXVII. tºrv®ny 8.Ä (5) bekezd®s®nek megfelelŖen a t§bl§zatban a nappali rendszerŤ oktat§sra 

meghat§rozott tanul·i ®ves kºtelezŖ szakmai elm®leti ®s gyakorlati ·rasz§m legal§bb 90%-a feloszt§sra ker¿lt. 

A szakmai ®s vizsgakºvetelm®nyben a szakk®pes²t®sre meghat§rozott elm®let/gyakorlat ar§ny§nak a teljes k®pz®si idŖ sor§n kell teljes¿lnie. 

A tant§rgyakra meghat§rozott idŖkeret kºtelezŖ ®rv®nyŤ, a t®makºrºkre kialak²tott ·rasz§m pedig aj§nl§s. 
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A 

11499-12 azonos²t· sz§m¼ 

Foglalkoztat§s II. 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 11499-12 azonos²t· sz§m¼ Foglalkoztat§s II. megnevez®sŤ szakmai kºvetelm®nymodulhoz 

tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ kompetenci§k 

  

F
o
g
l
a
l
k
o
z
t
a
t
§
s
 
I
I
.

 

FELADATOK 

Munkaviszonyt l®tes²t x 

Alkalmazza a munkaerŖpiaci technik§kat x 

Felt®rk®pezi a karrierlehetŖs®geket x 

V§llalkoz§st hoz l®tre ®s mŤkºdtet x 

Motiv§ci·s levelet ®s ºn®letrajzot k®sz²t x 

Di§kmunk§t v®gez x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Munkav§llal· jogai, munkav§llal· 

kºtelezetts®gei, munkav§llal· felelŖss®ge 
x 

Munkajogi alapok, foglalkoztat§si form§k x 

Speci§lis jogviszonyok (ºnk®ntes munka, 

di§kmunka) 
x 

Ćll§skeres®si m·dszerek x 

V§llalkoz§sok l®trehoz§sa ®s mŤkºdtet®se x 

Munka¿gyi szervezetek x 

Munkav§llal§shoz sz¿ks®ges iratok x 

Munkaviszony l®trejºtte x 

A munkaviszony ad·z§si, biztos²t§si, eg®szs®g- 

®s nyugd²jbiztos²t§si ºsszef¿gg®sei 
x 

A munkan®lk¿li (§ll§skeresŖ) jogai, 

kºtelezetts®gei ®s lehetŖs®gei  
x 

A munkaerŖpiac saj§toss§gai (§ll§sbºrz®k ®s 

p§lyav§laszt§si tan§csad§s)  
x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Kºznyelvi olvasott szºveg meg®rt®se x 

Kºznyelvi szºveg fogalmaz§sa ²r§sban x 

Elemi szintŤ sz§m²t·g®p haszn§lat x 

Inform§ci·forr§sok kezel®se x 

Kºznyelvi besz®dk®szs®g x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

¥nfejleszt®s x 

SzervezŖk®szs®g x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x 

Hat§rozotts§g x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Logikus gondolkod§s x 

Inform§ci·gyŤjt®s x 
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1. Foglalkoztat§s II. tant§rgy 15 ·ra/15 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

1.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tanul· §ltal§nos felk®sz²t®se az §ll§skeres®s m·dszereire, technik§ira, valamint a 

munkav§llal§shoz, munkaviszony l®tes²t®s®hez sz¿ks®ges alapismeretek elsaj§t²t§s§ra. 

 

1.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

ð 

 

1.3. T®makºrºk 

1.3.1. Munkajogi alapismeretek 4 ·ra/4 ·ra 

Munkav§llal· jogai (megfelelŖ kºr¿lm®nyek kºzºtti foglalkoztat§s, b®rfizet®s, 

kºlts®gt®r²t®s, munkaszerzŖd®s m·dos²t§s, szabads§g), kºtelezetts®gei (megjelen®s, 

rendelkez®sre §ll§s, munkav®gz®s, magatart§si szab§lyok, egy¿ttmŤkºd®s, 

t§j®koztat§s), munkav§llal· felelŖss®ge (v®tkesen okozott k§r®rt val· felelŖss®g, 

megŖrz®si felelŖss®g, munkav§llal·i biztos²t®k). 

Munkajogi alapok: felek a munkajogviszonyban, munkaviszony l®tes²t®se, 

munkakºr, munkaszerzŖd®s m·dos²t§sa, megszŤn®se, megsz¿ntet®se, felmond§s, 

v®gkiel®g²t®s, pihenŖidŖk, szabads§g. 

Foglalkoztat§si form§k: munkaviszony, megb²z§si jogviszony, v§llalkoz§si 

jogviszony, kºzalkalmazotti jogviszony, kºzszolg§lati jogviszony. 

Speci§lis jogviszonyok: egyszerŤs²tett foglalkoztat§s: fajt§i: atipikus munkav®gz®si 

form§k az ¼j munka tºrv®nykºnyve szerint (t§vmunka, bedolgoz·i munkaviszony, 

munkaerŖ-kºlcsºnz®s, rugalmas munkaidŖben tºrt®nŖ foglalkoztat§s, egyszerŤs²tett 

foglalkoztat§s (mezŖgazdas§gi, turisztikai id®nymunka ®s alkalmi munka), 

ºnfoglalkoztat§s, ŖstermelŖi jogviszony, h§ztart§si munka, iskolaszºvetkezet 

keret®ben v®gzett di§kmunka, ºnk®ntes munka. 

 

1.3.2. Munkaviszony l®tes²t®se 4 ·ra/4 ·ra 

Munkaviszony l®trejºtte, fajt§i: munkaszerzŖd®s, teljes- ®s r®szmunkaidŖ, hat§rozott 

®s hat§rozatlan munkaviszony, minim§lb®r ®s garant§lt b®rminimum, k®pviselet 

szab§lyai, el§ll§s szab§lyai, pr·baidŖ. 

Munkav§llal§shoz sz¿ks®ges iratok, munkaviszony megszŤn®sekor a munk§ltat· 

§ltal kiadand· dokumentumok. 

Munkaviszony ad·z§si, biztos²t§si, eg®szs®g- ®s nyugd²jbiztos²t§si ºsszef¿gg®sei: 

munkaad· j§rul®kfizet®si kºtelezetts®gei, munkav§llal· ad·- ®s j§rul®kfizet®si 

kºtelezetts®gei, biztos²tottk®nt eg®szs®gbiztos²t§si ell§t§sok fajt§i (p®nzbeli ®s 

term®szetbeli), nyugd²j ®s munkaviszony. 

 

1.3.3. Ćll§skeres®s 4 ·ra/4 ·ra 

KarrierlehetŖs®gek felt®rk®pez®se: ºnismeret, re§lis c®lkitŤz®sek, helyi 

munkaerŖpiac ismerete, mobilit§s szerepe, k®pz®sek szerepe, foglalkoztat§si 

t§mogat§sok ismerete. 

Motiv§ci·s lev®l ®s ºn®letrajz k®sz²t®se: fontoss§ga, formai ®s tartalmi krit®riumai, 

szakmai ºn®letrajz fajt§i: hagyom§nyos, Europass, amerikai t²pus¼, ºn®letrajzban 

szereplŖ email c²m ®s f®nyk®p megv§laszt§sa, motiv§ci·s lev®l fel®p²t®se. 

Ćll§skeres®si m·dszerek: ¼js§ghirdet®s, internetes §ll§skeresŖ oldalak, szem®lyes 

kapcsolatok, kapcsolati h§l·zat fontoss§ga, EURES (Eur·pai Foglalkoztat§si 
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Szolg§lat az Eur·pai Uni·ban tºrt®nŖ §ll§skeres®sben), munka¿gyi szervezet 

seg²ts®g®vel tºrt®nŖ §ll§skeres®s, c®gek adatb§zis§ba tºrt®nŖ jelentkez®s, kºzºss®gi 

port§lok szerepe. 

MunkaerŖpiaci technik§k alkalmaz§sa: Foglalkoz§si Inform§ci·s Tan§csad· (FIT), 

Foglalkoztat§si Inform§ci·s Pontok (FIP), Nemzeti P§lyaorient§ci·s Port§l (NPP).  

Ćll§sinterj¼: felk®sz¿l®s, megjelen®s, szerepl®s az §ll§sinterj¼n, testbesz®d szerepe. 

 

1.3.4. Munkan®lk¿lis®g 3 ·ra/3 ·ra 

A munkan®lk¿li (§ll§skeresŖ) jogai, kºtelezetts®gei ®s lehetŖs®gei: §ll§skeresŖk®nt 

tºrt®nŖ nyilv§ntart§sba v®tel; a munka¿gyi szervezettel tºrt®nŖ egy¿ttmŤkºd®si 

kºtelezetts®g fŖbb krit®riumai; egy¿ttmŤkºd®si kºtelezetts®g megszeg®s®nek 

szankci·i; nyilv§ntart§s sz¿netel®se, nyilv§ntart§sb·l val· tºrl®s; munka¿gyi 

szervezet §ltal ny¼jtott szolg§ltat§sok, kiemelten a munkakºzvet²t®s. 

Ćll§skeres®si ell§t§sok (Ăpassz²v eszkºzºkò): §ll§skeres®si j§rad®k ®s nyugd²j elŖtti 

§ll§skeres®si seg®ly. Utaz§si kºlts®gt®r²t®s.  

Foglalkoztat§st helyettes²tŖ t§mogat§s.  

Kºzfoglalkoztat§s: kºzfoglalkoztat§s c®lja, kºzfoglalkozat§s c®lcsoportja, 

kºzfoglalkozat§s fŖbb szab§lyai 

Munka¿gyi szervezet: Nemzeti Foglalkoztat§si Szervezet (NFSZ) fel®p²t®se, 

Nemzeti Munka¿gyi Hivatal, munka¿gyi kºzpont, kirendelts®g feladatai.  

Az §ll§skeresŖk r®sz®re ny¼jtott t§mogat§sok (Ăakt²v eszkºzºkò): ºnfoglalkoztat§s 

t§mogat§sa, foglalkoztat§st elŖseg²tŖ t§mogat§sok (k®pz®sek, b®ralap¼ t§mogat§sok, 

mobilit§si t§mogat§sok). 

V§llalkoz§sok l®trehoz§sa ®s mŤkºdtet®se: t§rsas v§llalkoz§si form§k, egy®ni 

v§llalkoz§s, mezŖgazdas§gi ŖstermelŖ, nyilv§ntart§sba v®tel, mŤkºd®s, v§llalkoz§s 

megszŤn®s®nek, megsz¿ntet®s®nek szab§lyai. 

A munkaerŖpiac saj§toss§gai, NFSZ szolg§ltat§sai: p§lyav§laszt§si tan§csad§s, 

munka- ®s p§lyatan§csad§s, §ll§skeres®si tan§csad§s, §ll§skeresŖ klub, pszichol·giai 

tan§csad§s. 

 

1.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

 

1.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

1.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x       

2. megbesz®l®s   x     

3. vita   x     

4. szeml®ltet®s     x   

5. szerepj§t®k   x     

6. h§zi feladat     x   
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1.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
  x     

2.3 Tesztfeladat megold§sa   x     

 

 

1.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

  



 20. 

 

A 

11498-12 azonos²t· sz§m¼ 

Foglalkoztat§s I.  

(®retts®gire ®p¿lŖ k®pz®sek eset®n) 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 11498-12 azonos²t· sz§m¼ Foglalkoztat§s I. (®retts®gire ®p¿lŖ k®pz®sek eset®n) 

megnevez®sŤ szakmai kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n 

fejlesztendŖ kompetenci§k 
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FELADATOK 

Idegen nyelven:   

bemutatkozik (szem®lyes ®s szakmai 

vonatkoz§ssal) 
x 

alapadatokat tartalmaz· formanyomtatv§nyt 

kitºlt 
x 

szakmai ºn®letrajzot ®s motiv§ci·s levelet ²r x 

§ll§sinterj¼n r®szt vesz  x 

munkakºr¿lm®nyekrŖl, karrier 

lehetŖs®gekrŖl t§j®koz·dik 
x 

idegen nyelvŤ szakmai ir§ny²t§s, 

egy¿ttmŤkºd®s melletti munk§t v®gez 
x 

munk§val, szabadidŖvel kapcsolatos 

kifejez®sek meg®rt®se, haszn§lata 
x 

SZAKMAI ISMERETEK 

Idegen nyelven:   

szakmai ºn®letrajz ®s motiv§ci·s lev®l 

tartalma, fel®p²t®se 
x 

egy szakmai §ll§sinterj¼ lehets®ges 

k®rd®sei, illetve v§laszai 
x 

kºzvetlen szakm§j§ra vonatkoz· gyakran 

haszn§lt egyszerŤ szavak, sz·kapcsolatok 
x 

a munkakºr alapkifejez®sei x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

EgyszerŤ formanyomtatv§nyok kitºlt®se idegen 

nyelven 
x 

Szakmai §ll§sinterj¼n elhangz· idegen nyelven 

feltett k®rd®sek meg®rt®se, illetve azokra val· 

reag§l§s ®rtelmezŖ, ºsszetett mondatokban 

x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

FejlŖdŖk®pess®g, ºnfejleszt®s x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Nyelvi magabiztoss§g x 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Inform§ci·gyŤjt®s x 

Analitikus gondolkod§s x 

Dedukt²v gondolkod§s x 
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2. Foglalkoztat§s I. tant§rgy 62 ·ra/62 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

2.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a di§kok alkalmasak legyenek egy idegen nyelvŤ 

§ll§sinterj¼n eredm®nyesen ®s hat®konyan r®szt venni. 

Ehhez kapcsol·d·an tudjanak idegen nyelven szem®lyes ®s szakmai vonatkoz§st is 

bele®rtve bemutatkozni, a munkav§llal§shoz kapcsol·d·an pedig egy egyszerŤ 

formanyomtatv§nyt kitºlteni. 

C®l, hogy a rendelkez®sre §ll· 64 tan·ra egys®g keret®n bel¿l egyr®szt egy nyelvtani 

rendszerez®s tºrt®njen meg a legalapvetŖbb igeidŖk, seg®dig®k, illetve az §ll§sinterj¼hoz 

kapcsol·d·an a legalapvetŖbb mondatszerkeszt®si elj§r§sok elsaj§t²t§sa r®v®n. Majd erre 

®p²tve tºrt®njen meg az idegen nyelvi asszociat²v mem·riafejleszt®s ®s az indukt²v 

nyelvtanul§si k®szs®gfejleszt®s 6 alapvetŖ, a mindennapi ®lethez kapcsol·d· t§rsalg§si 

t®makºrºn kereszt¿l. V®g¿l ezekre az ismertekre alapozva val·suljon meg a szakm§j§hoz 

kapcsol·d· idegen nyelvi kompetenciafejleszt®s. 

 

2.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Idegen nyelvek 

 

2.3. T®makºrºk 

2.3.1. Nyelvtani rendszerez®s 1 6 ·ra/6 ·ra 

A 8 ·r§s nyelvtani rendszerez®s alatt a tanul·k a legalapvetŖbb igeidŖket §tism®tlik, 

illetve begyakorolj§k azokat, hogy munkav§llal§shoz kapcsol·d·an, hogy az 

§ll§sinterj¼ sor§n ne okozzon gondot a m¼ltra, illetve a jºvŖre vonatkoz· k®rd®sek 

meg®rt®se, illetve az azokra adand· v§laszok megfogalmaz§sa. Tov§bb§ alkalmas 

lesz a tanul· arra, hogy egy szakmai §ll§sinterj¼n elhangzott k®rd®sekre ºsszetett 

mondatokban legyen k®pes reag§lni, helyesen haszn§lva az igeidŖ egyeztet®st.  

Az igeidŖk helyes begyakorl§sa lehetŖv® teszi sz§m§ra, hogy mint leendŖ 

munkav§llal· k®pes legyen arra, hogy a munkaszerzŖd®sben megfogalmazott 

tartalmakat helyesen ®rtelmezze, illetve a jºvŖbeli karrierlehetŖs®geket felt®rk®pezze. 

A c®lk®nt megfogalmazott idegen nyelvi magbiztoss§g csak az igeidŖk helyes 

haszn§lata r®v®n fog megval·sulni. 

 

2.3.2. Nyelvtani rendszerez®s 2 8 ·ra/8 ·ra 

A 8 ·r§s t®makºr sor§n a di§k a k®rd®sszerkeszt®s, a jelen, jºvŖ ®s m¼lt idejŤ 

felt®teles m·d, illetve a m·dbeli seg®dig®k (lehetŖs®get, kºteless®get, 

sz¿ks®gess®get, tilt§st kifejezŖ) haszn§lat§t eleven²ti fel, amely r®v®n idegen nyelven 

sokkal egzaktabb m·don tud bemutatkozni szakmai ®s szem®lyes vonatkoz§sban 

egyar§nt. A seg®dig®k jelent®startalm§nak prec²z ®s pontos ismerete alapj§n alkalmas 

lesz arra, hogy tudjon t§j®koz·dni a munkahelyi ®s szabadidŖ lehetŖs®gekrŖl. 

Prec²zen meg tudja majd fogalmazni az §ll§sinterj¼n idegen nyelven feltett 

k®rd®sekre a v§laszt kihaszn§lva a seg®dig®k §ltal biztos²tott nyelvi precizit§s adta 

kereteket. A k®rd®sfeltev®s alapvetŖ szab§lyainak elsaj§t²t§sa r®v®n alkalmass§ v§lik 

a di§k arra, hogy egy munkahelyi §ll§sinterj¼n meg®rtse a feltett k®rd®seket, illetve 

esetlegesen Ŗ maga is tiszt§z· k®rd®seket tudjon feltenni a munkahelyi meghallgat§s 

sor§n. A sz·rend, a prepoz²ci·k ®s a kºtŖszavak pontos haszn§lat§nak elsaj§t²t§s§val 

olyan egyszerŤ mondatszerkeszt®si elj§r§sok birtok§ba jut, amely §ltal alkalmass§ 
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v§lik arra, hogy az §ll§sinterj¼n elhangozott k®rd®sekre relev§nsan tudjon felelni, 

illetve k®pes legyen t§j®koz·dni a munkakºr¿lm®nyekrŖl ®s lehetŖs®gekrŖl. 

 

2.3.3. Nyelvi k®szs®gfejleszt®s 24 ·ra/24 ·ra 

(Az indukt²v nyelvtanul§si k®pess®g ®s az idegen nyelvi asszociat²v mem·ria 

fejleszt®se fonetikai k®szs®gfejleszt®ssel kieg®sz²tve) 

 

A 24 ·r§s nyelvi k®szs®gfejlesztŖ blokk sor§n a di§k rendszerezi az idegen nyelvi 

alapsz·kincshez kapcsol·d· ismereteit. E sz·kincset alapul v®ve val·sul meg az 

indukt²v nyelvtanul§si k®pess®gfejleszt®s ®s az idegen nyelvi asszociat²v 

mem·riafejleszt®s 6 alapvetŖ t§rsalg§si t®makºr szavai, kifejez®sein kereszt¿l. Az 

indukt²v nyelvtanul§si k®pess®g §ltal egy adott idegen nyelv strukt¼r§j§t 

meghat§roz· szab§lyok kikºvetkeztet®s®re lesz alkalmas a tanul·. Ahhoz, hogy a 

di§k koherensen l§ssa a nyelvet, ®s ennek szellem®ben tudjon idegen nyelven 

reag§lni, felt®tlen¿l sz¿ks®ges ennek a k®pess®gnek a min®l tudatosabb fejleszt®se. 

Ehhez szorosan kapcsol·dik az idegen nyelvi asszociat²v mem·riafejleszt®s, ami az 

idegen nyelvŤ anyag megtanul§s§nak k®pess®ge: k®pess®g arra, hogy l®trejºjjºn a 

kapcsolat az ingerek (az anyanyelv szavai, kifejez®se) ®s a v§laszok (a c®lnyelv 

szavai ®s kifejez®sei) kºzºtt. Mind a k®t fejleszt®s h®tkºznapi t§rsalg§si t®makºrºk 

elsaj§t²t§sa sor§n val·sul meg.  

Az elsaj§t²tand· t®makºrºk: 

- szem®lyes bemutatkoz§s 

- a munka vil§ga 

- napi tev®kenys®gek, aktivit§s 

- lak§s, h§z 

- utaz§s,  

- ®tkez®s   

Ezen a t®makºrºn kereszt¿l val·sul meg a fonetikai dek·dol§si k®pess®gfejleszt®s is, 

amely sor§n a c®lnyelv legfontosabb fonetikai szab§lyaival ismerkedik meg a 

nyelvtanul·. 

 

2.3.4. Munkav§llal·i sz·kincs 24 ·ra/24 ·ra 

A 24 ·r§s szakmai nyelvi k®szs®gfejleszt®s csak a 40 ·r§s 3 alapoz· t®makºr 

elsaj§t²t§sa ut§n lehets®ges. C®l, hogy a t®makºr v®g®re a di§k foly®konyan tudjon 

bemutatkozni kifejezetten szakmai vonatkoz§ssal. K®pes lesz a munkalehetŖs®geket 

felt®rk®pezni a c®lnyelvi orsz§gban. Begyakorolja az alapadatokat tartalmaz· 

formanyomtatv§ny kitºlt®s®t, illetve a szakmai ºn®letrajz ®s a motiv§ci·s lev®l 

meg²r§s§hoz sz¿ks®ges rutint megszerzi. Elsaj§t²tja azt a szakmai jellegŤ sz·kincset, 

ami alkalmass§ teszi arra, hogy a munkalehetŖs®gekrŖl, munkakºr¿lm®nyekrŖl 

t§j®koz·djon. A t®makºr tanul§sa sor§n kºzvetlen¿l a szakm§j§ra vonatkoz· gyakran 

haszn§lt kifejez®seket saj§t²tja el. A munkaszerzŖd®sek kulcskifejez®seinek 

elsaj§t²t§sa ®s ford²t§sa r®v®n alkalmas lesz arra, hogy a leendŖ saj§t 

munkaszerzŖd®s®t, illetve munkakºri le²r§s§t leford²tsa ®s ®rtelmezze. 

 

2.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Az ·r§k kb. 50%-a egyszerŤ tanteremben tºrt®njen, egy m§sik fele pedig sz§m²t·g®pes 

tanterem, hiszen az oktat§s egy jelentŖs r®szben digit§lis tananyag §ltal t§mogatott 

form§ban zajlik. 
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2.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

A tananyag kb. fele digit§lis tartalm¼ oktat§si anyag, ²gy speci§lisak mind a m·dszerek, 

mind pedig a tanul·i tev®kenys®gform§k. 

 

 

2.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s     x   

3. megbesz®l®s     x   

4. vita     x   

5. szeml®ltet®s     x   

6. projekt   x     

7. kooperat²v tanul§s   x     

8. szerepj§t®k   x     

9. h§zi feladat x       

10. 
digit§lis alap¼ 

feladatmegold§s 
x       

 

 

2.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.5. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.6. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. Lev®l²r§s x       

2.2. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.3. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       
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3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
    x   

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
    x   

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x       

4.3. Csoportos helyzetgyakorlat     x   

 

 

2.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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A 

11887-16 azonos²t· sz§m¼ 

Kultur§lis program ®s projekt szervez®se 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 11887-16. azonos²t· sz§m¼ Kultur§lis programok ®s projektek szervez®se. megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

Rendezv®nyeket tervez, megval·s²t ®s ®rt®kel x x x x 

Kapcsolatot tart a m®di§val ®s egy®b 

szervezetekkel 
    x x 

Kamp§nyokat szervez     x x 

Betartja ®s betartatja a munkav®gz®s szem®lyi, 

t§rgyi ®s szervez®si felt®teleivel kapcsolatos 

munkabiztons§gi, munka-eg®szs®g¿gyi, tŤz ®s 

kºrnyezetv®delmi kºvetelm®nyeket  

    x x 

KºzremŤkºdik projektp§ly§zatok elk®sz²t®s®ben x x     

Hozz§j§rul a megval·s²that·s§gi tanulm§ny 

elk®sz²t®s®hez, a projektc®lok ®s a projekt 

szervezet®nek kialak²t§s§hoz 

x x     

R®szt vesz a projekt kommunik§ci·s terv®nek, a 

partneri kapcsolattart§s menet®nek ®s a 

jelent®sk®sz²t®s rendj®nek megalkot§s§ban 

x x     

Ell§tja a projekttervez®ssel ºsszef¿ggŖ ¿gyviteli, 

nyilv§ntart§si ®s adminisztr§ci·s feladatokat, 

kezeli a projektre vonatkoz· elektronikus 

p§ly§zati rendszert 

x x     

R®szt vesz a projekt terv szerinti 

megval·s²t§s§ban, k¿lºnºs tekintettel az idŖ- ®s 

kºlts®gelŖir§nyzatokra, valamint a projektterm®k 

minŖs®gi jellemzŖire 

x x     

A projektterv szerint elv®gzi a r§ h§rul· 

tev®kenys®gek kivitelez®s®t, illetve a 

kommunik§ci·s, ¿gyviteli, nyilv§ntart§si ®s 

adminisztr§ci·s feladatokat 

x x     

R®szt vesz a projektmonitoring munk§j§ban, az 

elŖrehalad§s nyomon kºvet®s®ben a tervtŖl val· 

elt®r®s vizsg§lat§ban 

x x     

KºzremŤkºdik a projekt lez§r§s§ban, a 

projektterm®k §tad§s§ban, a projekt-tev®kenys®g 

dokument§l§s§ban 

x x     

SZAKMAI ISMERETEK 

A rendezv®nyek t²pusai     x x 

A rendezv®nyek szem®lyi ®s t§rgyi felt®telei     x x 

SzervezŖk ®s kºzremŤkºdŖk, koordin§ci·     x x 
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Rendezv®ny kºlts®gvet®si terve     x x 

Rendezv®ny forgat·kºnyve     x x 

Kºzºns®gkapcsolati feladatok     x x 

Munkabiztons§gi, munka-eg®szs®g¿gyi, tŤz ®s 

kºrnyezetv®delmi elŖ²r§sok  
    x x 

SzerzŖi jogi alapismeretek     x x 

SzerzŖd®sek jogi alapjai     x x 

Rendezv®ny ®rt®kel®se     x x 

Kamp§nyszervez®s     x x 

M®diakapcsolatok kialak²t§sa, sajt·terv     x x 

Projekt ®s projektszervezet x x     

Projektterm®k/Output, a projekt defini§l§sa x x     

Projekttervez®s, c®lkitŤz®s, tev®kenys®gdiagram, 

hozz§rendel®si m§trix, idŖrendi ¿temez®s, 

erŖforr§s-tervez®s, kºlts®gvet®s, kommunik§ci·s 

®s minŖs®gterv, monitoring ®s kontrollterv 

x x     

Projektdokumentumok x x     

Tervlez§r§s ®s kock§zatelemz®s x x     

Nyilv§ntart§s x x     

Projektmenedzsment (idŖ-, kºlts®g-, minŖs®g-, 

emberi erŖforr§s, kock§zat- ®s kommunik§ci·s 

menedzsment) 

x x     

Projektmonitoring x x     

Nyomon kºvet®si elj§r§sok x x     

Elt®r®sek elemz®se x x     

Beavatkoz§sok meghat§roz§sa x x     

Sz§ll²t·k ®s kºzbeszerz®s x x x x 

SzerzŖd®skºt®s     x x 

FŖbb hazai ®s eur·pai uni·s alapok, alapkezelŖk 
    x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

SzervezŖk®szs®g x x x x 

Verb§lis ®s nonverb§lis kommunik§ci· x x x x 

Motiv§ci·s ®s meggyŖz®si k®szs®g   x   x 

Prezent§ci·s k®szs®g x x x x 

Jelent®sk®sz²t®s x x x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

¥n§ll·s§g   x   x 

Pontoss§g x x x x 

Rugalmass§g   x   x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Nyitott hozz§§ll§s   x   x 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g   x   x 

Seg²tŖk®szs®g   x   x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

RendszerezŖ k®pess®g x x x x 

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s x x x x 

Kreativit§s, ºtletgazdags§g x x x x 
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3. Projektszervez®s ®s projektmenedzsment tant§rgy 36 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

3.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul· k®pess® v§ljon hazai ®s nemzetkºzi projektp§ly§zatok 

elk®sz²t®s®re ®s lebonyol²t§s§ra, projektc®lok meghat§roz§s§ra, k®pes legyen kºzremŤkºdni a 

gyakorlati munkafolyamatok szakaszokra bont§s§ban, erŖforr§sok ®s m®rfºldkºvek 

megtervez®s®ben, projektfeladatok megval·s²t§s§ban. A tanul· ismerje meg a 

projekttervez®ssel ®s lebonyol²t§ssal ºsszef¿ggŖ ¿gyviteli, nyilv§ntart§si ®s adminisztr§ci·s 

feladatokat. 

 

3.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Nem kapcsol·dik, alapoz· t§rgy 

 

3.3. T®makºrºk 

3.3.1. A projekt jellemzŖi, projektciklus-menedzsment  8 ·ra/ ·ra 

- A projekt ®s jellemzŖi 

- Projekttervez®s f§zisai, projektciklus-menedzsment (PCM) 

- Projekt ®s projektszervezet 

- Projektstandard, projekt ®letgºrb®je ®s f§zisai 

- Inform§ci·gyŤjt®s 

- Projekttel ºsszef¿ggŖ szakmai nyelv haszn§lata 

 

3.3.2. Programoz§s, azonos²t§s, tervez®s 10 ·ra/ ·ra 

-  VevŖk, ®rdekelt felek, illetve jogszab§lyi ®s m§s normat²v elŖ²r§sok 

- Ig®nyfelm®r®s, megval·s²that·s§g 

- Projektterm®k/Output, a projekt defini§l§sa 

- Projekttervez®s, c®lkitŤz®s, tev®kenys®gdiagram, hozz§rendel®si m§trix, idŖrendi 
¿temez®s, erŖforr§s-tervez®s, kºlts®gvet®s, kommunik§ci·s ®s minŖs®gterv, 

monitoring ®s kontrollterv 

- ĂKritikus ¼tò 

- Projektdokumentumok 

- Tervlez§r§s ®s kock§zatelemz®s 

- Projekttervek j·v§hagy§sa 

Nyilv§ntart§s  

 

3.3.3. Megval·s²t§s ®s kontroll  6 ·ra/ ·ra 

- Projektmenedzsment (idŖ-, kºlts®g-, minŖs®g-, emberi erŖforr§s, kock§zat- ®s 

kommunik§ci·s menedzsment) 

- Projektmonitoring 

- Nyomon kºvet®si elj§r§sok 

- Beavatkoz§sok meghat§roz§sa 

- Sz§ll²t·k ®s kºzbeszerz®s 

- SzerzŖd®skºt®s  

- Projekttel ºsszef¿ggŖ szakmai nyelv haszn§lata 

Inform§ci·gyŤjt®s 

 

3.3.4. £rt®kel®s ®s z§r§s  6 ·ra/ ·ra 

- Nyomon kºvet®si elj§r§sok 

- Elt®r®sek elemz®se 
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- Projekttervez®si ®s menedzsment dokumentumok, formanyomtatv§nyok, 

jelent®sk®sz²t®s 

 

3.3.5. P§ly§zat²r§s  6 ·ra/ ·ra 

A p§ly§zat²r§s elm®leti alapjai, uni·s ®s hazai forr§sok 

 

 

3.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Csoportszoba 

Sz§m²t·g®p terem 

 

3.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

3.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x sz§m²t·g®p, projektor 

2. kiselŖad§s       sz§m²t·g®p, projektor 

3. megbesz®l®s   x x   

4. Vita   x     

5. szeml®ltet®s     x sz§m²t·g®p, projektor 

6. projekt   x   
sz§m²t·g®p, projektor, 

szoftverek, internet 

7. kooperat²v tanul§s   x x   

8. szimul§ci· x x x   

9. szerepj§t®k   x     

10. h§zi feladat x x   
sz§m²t·g®p, projektor, 

szoftverek, internet 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 31. 

3.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x   x 

Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x   x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x   x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x 

Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x     

Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x 

Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet, 

f®nym§sol· 

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x x     

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se     x 
Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

3.8. rajz elemz®s, hibakeres®s     x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x x   
Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x x x   

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x       

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x x x   

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 
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5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x   

Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x   

Sz§m²t·g®p, irodai 

szoftverek, internet 

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x x x   

 

3.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

4. Projekttervez®s ®s projektmenedzsment gyakorlata  tant§rgy 52 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

4.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul· elsaj§t²tsa a projekttervez®ssel ®s lebonyol²t§ssal ºsszef¿ggŖ 

¿gyviteli, nyilv§ntart§si ®s adminisztr§ci·s feladatokat. K®pes legyen ell§tni a 

projekttervez®ssel ®s lebonyol²t§ssal ºsszef¿ggŖ ¿gyviteli, nyilv§ntart§si ®s adminisztr§ci·s 

feladatokat, kezelni a projektre vonatkoz· elektronikus p§ly§zati rendszert. 

 

4.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy kºzvetlen¿l kapcsol·dik a Projekttervez®s ®s projektmenedzsment tant§rgy 

sor§n elsaj§t²tott kompetenci§kra. 

 

4.3. T®makºrºk 

4.3.1. A projekttervez®s gyakorlata  18 ·ra/ ·ra 

- Az ig®nyfelm®r®s m·dszerei 

- A megval·s²that·s§gi tanulm§ny k®sz²t®s®nek m·dszerei 

- Projekttervez®si ®s menedzsment dokumentumok, formanyomtatv§nyok, irat- ®s 

szerzŖd®smint§k ®rtelmez®se ®s kitºlt®se 

Projekttervez®s 

C®lkitŤz®s (c®lfa, probl®mafa)  

Tev®kenys®gdiagram 

Hozz§rendel®si m§trix, logikai keretm§trix 

IdŖrendi ¿temez®s (Gantt) 

ErŖforr§s-tervez®s (kºlts®gvet®s, stakeholder-elemz®s) 

Kommunik§ci·s ®s minŖs®gterv  

Monitoring ®s kontrollterv dokumentumai  

- ĂKritikus ¼tò kisz§m²t§sa 

- Kock§zatelemz®s m·dszerei 

-  
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4.3.2. A projektmenedzsment gyakorlata  18 ·ra/ ·ra 

- Nyilv§ntart§s 

- Projektmenedzsment (idŖ-, kºlts®g-, minŖs®g-, emberi erŖforr§s, kock§zat- ®s 

kommunik§ci·s menedzsment) dokumentumai 

- Projektmonitoring, nyomon kºvet®si elj§r§sok ®s beavatkoz§sok gyakorlata 

- SzerzŖd®skºt®s mintadokumentumai 

- Inform§ci·gyŤjt®s ®s rendszerez®s     

- Projekttervez®si ®s menedzsment dokumentumok, formanyomtatv§nyok, irat- ®s 

szerzŖd®smint§k 

 

4.3.3. P§ly§zat²r§s 12 ·ra/ ·ra 

- Hazai ®s uni·s p§ly§zatok rendszere 

- Az elektronikus p§ly§zati rendszerek saj§toss§gai 

- A p§ly§zat²r§s m·dszertana 

 

4.3.4. A projektet t§mogat· szoftverek haszn§lata 4 ·ra/ ·ra 

A projekttervez®st ®s megval·s²t§st t§mogat· szoftverek haszn§lata   

Projekttervez®si ®s menedzsment dokumentumok, formanyomtatv§nyok, irat- ®s 

szerzŖd®smint§k ®rtelmez®se ®s kitºlt®se 

 

4.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Csoportszoba 

Sz§m²t·g®pes terem 

 

4.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

4.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

2. kiselŖad§s x     
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

3. megbesz®l®s x   x   

4. vita   x     

5. szeml®ltet®s     x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

6. projekt   x x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

7. kooperat²v tanul§s   x     

8. szimul§ci·   x x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

9. szerepj§t®k   x     

10. h§zi feladat x x x 
sz§m²t·g®p, internet, 

szoftverek 
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4.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x   x   

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x   x 

Sz§m²t·g®p, nyomtat·, 

internet 

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x   x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x   x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x x     

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x x   Sz§m²t·g®p, nyomtat· 

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x 
Sz§m²t·g®p, nyomtat·, 

f®nym§sol· 

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x x     

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x x     

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x x     

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     



 35. 

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x x x   

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x     

 

4.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

5. Rendezv®nyszervez®s tant§rgy 18 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

5.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k megtanulj§k a rendezv®nyszervez®s alapvetŖ ismereteit, 

m·dszereit, saj§t²ts§k el a rendezv®nyszervez®s meghat§roz· jogi szab§lyoz§st, v§ljanak 

k®pess® kisrendezv®nyek ®s kultur§lis programok megtervez®s®re. Ismerj®k meg a 

marketing alapjait, tervez®si feladatait, v§ljanak k®pess® egy kisrendezv®ny 

megval·s²t§sa c®lj§b·l ind²tott kamp§ny megszervez®s®re. 

 

5.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy a Magyar nyelv ®s irodalom, valamint a Programszervez®s ®s 

projektmenedzsment tant§rgyak keret®ben elsaj§t²tott ismeretekre ®s kompetenci§kra 

®p¿l. 

 

5.3. T®makºrºk 

5.3.1. Rendezv®nyt²pusok ®s felt®telek1 5 ·ra/ ·ra 

A rendezv®nyek t²pusai, a kisrendezv®nyek felt®telei 

KonfliktuskezelŖi technik§k 

 

5.3.2. Jogi alapok 3 ·ra/ ·ra 

A rendezv®nyszervez®s jogi alapjai: Munkabiztons§gi, munka-eg®szs®g¿gyi, tŤz ®s 

kºrnyezetv®delmi elŖ²r§sok  

SzerzŖi jogi alapismeretek, szerzŖd®sek jogi alapjai 

 

5.3.3. Rendezv®nyi kºlts®gvet®s ®s forgat·kºnyvk®sz²t®s3 5 ·ra/ ·ra 

Rendezv®nyek kºlts®gei, Kºlts®gvet®s k®sz²t®se,  

A forgat·kºnyv 

 

5.3.4. Kºzºns®gkapcsolat ®s marketingkommunik§ci· 5 ·ra/ ·ra 

A kºzºns®gkapcsolati munka alapjai, 

a marketing alapjai 

M®diakapcsolatok kialak²t§sa, kamp§nyszervez®s 

 

5.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Sz§m²t·g®p terem 
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5.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

5.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

2. kiselŖad§s x     
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

3. megbesz®l®s x   x   

4. vita   x     

5. szeml®ltet®s     x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

6. projekt   x x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

7. kooperat²v tanul§s   x     

8. szimul§ci·   x x 
sz§m²t·g®p, projektor, 

internet, szoftverek 

9. szerepj§t®k   x     

10. h§zi feladat x x x 
sz§m²t·g®p, internet, 

szoftverek 

 

5.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x   x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
  x x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 
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2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x x x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x Sz§m²t·g®p, nyomtat· 

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se     x   

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l   x     

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
  x     

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x x     

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x     

 

5.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

6. Rendezv®nyszervez®s gyakorlata tant§rgy 31 ·ra/31 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

6.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k gyakorlatban elsaj§t²ts§k a rendezv®nyszervez®s alapvetŖ 

ismereteit, m·dszereit, v§ljanak k®pess® rendezv®ny-forgat·kºnyv ®s kºlts®gvet®s 

k®sz²t®s®re, kultur§lis programok megtervez®s®re. Ismerj®k meg a marketing alapjait, 

tervez®si feladatait, v§ljanak k®pess® egy kamp§ny megszervez®s®re. 

 

6.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy a Projekttervez®s ®s projektmenedzsment ismereteire ®s gyakorlat§ra ®p¿l, 

valamint a Rendezv®nyszervez®s ismereteire. 
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6.3. T®makºrºk 

6.3.1. Forgat·kºnyv²r§s 15 ·ra/ ·ra 

Rendezv®nyszervez®s gyakorlatban, rendezv®nyek tervez®se. 

A forgat·kºnyv r®szei (elŖk®sz²t®se, megval·s²t§s, z§r§s- ®rt®kel®s) 

T§bl§zatk®sz²t®s 

 

6.3.2. Kºlts®gvet®s k®sz²t®se 6 ·ra/ ·ra 

A rendezv®ny tervez®se, forr§sai. 

Kºlts®gvet®s k®sz²t®se gyakorlatban 

 

6.3.3. Kºzºns®gkapcsolat ®s m®diakommunik§ci· gyakorlata 10 ·ra/ ·ra 

A kºzºns®gkapcsolati munka m·dszerei 

A marketingkommunik§ci· gyakorlata 

Kamp§nyszervez®s gyakorlata 

 

 

6.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Sz§m²t·g®p terem 

Gyakorlati helysz²n 

 

6.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

6.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s     x   

3. megbesz®l®s   x x   

4. Vita   x     

5. szeml®ltet®s     x   

6. h§zi feladat x   x   

7. projekt x x x   

8. kooperat²v tanul§s   x     

9. szimul§ci·   x     

10. szerepj§t®k   x     
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6.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
    x   

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x   x   

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se   x x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x x     

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x x     

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 
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5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x     

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa x x     

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x       

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x       

9.2. Szolg§ltat§si napl· vezet®se x       

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x x     

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x       

 

6.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

6.7. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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A 

11565-16 azonos²t· sz§m¼ 

M®diamŤv®szeti alapismeretek 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 11565-16 azonos²t· sz§m¼ M®diamŤv®szeti alapok megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

A tanul· r®szt vesz m®diamŤv®szeti esem®nyek 

szervez®s®ben (filmes esem®nyek, filmklub, 

filmfesztiv§l, audio-vizu§lis rendezv®ny) 

x x x x 

A tanul· alapvetŖ ismeretekkel rendelkezik a 

m®diamŤv®szet, filmmŤv®szet §gair·l, 

korszakair·l, meghat§roz· mŤveirŖl, alkot·ir·l 

x x     

A tanul· a m®diamŤv®szet ismereteit k®pes 

elhelyezni a tºrt®nelem, az irodalom, a 

mŤv®szettºrt®net korszakaiban 

x x     

Meghat§rozza a m®diamŤv®szet 

legjellegzetesebb rendezv®ny helysz²neit, 

szervez®s®hez n®lk¿lºzhetetlen alap kell®keit 

(akusztika, f®ny, hangtechnika), munkav®delmi 

®s tŤzv®delmi  alapismeretekkel rendelkezik 

    x x 

R®szt vesz a m®diamŤv®szeti esem®nyek 

marketing- ®s PR tev®kenys®g®nek 

szervez®s®ben 

    x x 

KºzremŤkºdik a m®diamŤv®szeti esem®nyek 

arculat§nak tervez®s®ben 
    x x 

WEB-fel¿letek, mobil alkalmaz§sok ®s 

kºzºss®gi oldalak tartalm§t szerkeszti 
      x 

Szakmai portf·li·t k®sz²t        x 

Prezent§ci·t k®sz²t       x 

SZAKMAI ISMERETEK 

A m®diamŤv®szet korszakaira jellemzŖ 

st²lusjegyek saj§toss§gok 
x x     

A legjelentŖsebb alkot·k ®letmŤve x x     

A m®diamŤv®szeti mŤfaj meghat§roz· 

alkot§sai 
x x     

A m®diamŤv®szeti §g elŖad§sainak 

legjellemzŖbb helysz²nei 
    x x 

A m®diamŤv®szeti rendezv®nyek alapvetŖ 

szakmai, technikai felt®telei 
    x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

SzervezŖk®szs®g     x x 

Verb§lis ®s nonverb§lis kommunik§ci·     x x 

Motiv§ci·s ®s meggyŖz®si k®szs®g     x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

Figyelem x x x x 

¥n§ll·s§g     x x 
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Pontoss§g     x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g     x x 

Empatikus k®szs®g     x x 

Kommunik§ci·s rugalmass§g     x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Eml®kezŖk®pess®g x x x x 

Figyelem-ºsszpontos²t§s     x x 

Kontroll (ellenŖrzŖ k®pess®g)     x x 

 

7. M®diamŤv®szeti alapok tant§rgy 32 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

7.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k alapvetŖ ismeretekkel rendelkezzenek a m®diamŤv®szet 

ter¿leteirŖl, mind kºz¿l a m§ig a befogad·t legjobban mozg·s²t· filmmŤv®szet §gair·l, 

korszakair·l, meghat§roz· mŤveirŖl, alkot·ir·l. Ismereteit k®pesek elhelyezni a 

tºrt®nelem, az irodalom, a mŤv®szettºrt®net korszakaiban. 

 

7.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

MŤv®szetek, Mozg·k®pkult¼ra ®s m®diaim, Vizu§lis kult¼ra 

 

7.3. T®makºrºk 

7.3.1. M®diamŤv®szeti alapfogalmak 32 ·ra/ ·ra 

A m®diamŤv®szet ter¿letei: 

o audiovizu§lis, mozg·k®pes, zenei ®s k®pzŖmŤv®szeti hat§rter¿letek 

o ¼j elektronikus m®dia  

 

7.3.2. Mozg·k®pes mŤfajismeret 8 ·ra/ ·ra 

o fikci·s ®s nem-fikci·s mŤfajok 

o dokumentum ®s val·s§g, a hiteless®g a k¿lºnbºzŖ mŤfajokban 

o filmes mŤfajtºrt®net, pl. western, burleszk, zen®s film, akci·film stb. 

o telev²zi·s mŤfajok, pl. h²rmŤsorok, sz·rakoztat·mŤsorok, rekl§m, klip stb. 

 

7.3.3. A mozg·k®p fejlŖd®s®nek fŖbb §llom§sai 8 ·ra/ ·ra 

o jelentŖs alkot·k ®s korszakok ismerete 

o film, video, telev²zi·, interakt²v, sz§m²t·g®pes kºzl®si rendszerek saj§toss§gai, 

¼j k®pfajt§k (elektronikus kºrnyezetismeret) 

o Hogyan k®sz¿l a film: a korszerŤ felvevŖk t²pusai, mŤkºd®se, elŖk®sz¿letek, a 

forgat§s menete, technik§ja, az ut·munk§latok 

o jelentŖsebb iskol§k, nemzeti filmgy§rt§sok jellegzetess®gei 

o a filmmŤv®szet legfontosabb alkot§sai 

 

7.3.4. A film ®s kºzºns®ge 8 ·ra/ ·ra 

o ki, mit, hol n®z; a kºzºns®g r®tegei, ezek befogad·i szok§sai 

o elit- ®s tºmegkult¼ra a mozg·k®p ter¿let®n 

o kommerszfilm ®s mŤv®szfilm elhat§rolhat·s§ga 

o a szaksajt· §ttekint®se 
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7.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

tanterem, vet²tŖ 

 

7.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

7.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s     x projektor 

3. megbesz®l®s   x x   

4. Vita   x     

5. szeml®ltet®s     x projektor 

6. h§zi feladat x   x sz§m²t·g®p, internet 

 

7.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
  x   

Sz§m²t·g®p, nyomtat·, 

f®nym§sol· 

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x     
Sz§m²t·g®p, nyomtat·, 

f®nym§sol· 

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.4. Tesztfeladat megold§sa x     
Sz§m²t·g®p, nyomtat·, 

internet 
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2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1.. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

3.2. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

3.3.. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2.. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x     

4.3.. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

 

7.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

8. M®diamŤv®szeti alapok gyakorlat tant§rgy 31 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

8.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k alapvetŖ gyakorlati ismeretekkel rendelkezzenek a 

m®diamŤv®szet ter¿leteirŖl, mind kºz¿l a m§ig a befogad·t legjobban mozg·s²t· 

filmmŤv®szet §gair·l, korszakair·l, meghat§roz· mŤveirŖl, alkot·ir·l. Ismereteit k®pesek 

elhelyezni a tºrt®nelem, az irodalom, a mŤv®szettºrt®net korszakaiban. 

 

8.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

MŤv®szetek, Mozg·k®pkult¼ra ®s m®diaim, Vizu§lis kult¼ra 

 

8.3. T®makºrºk 

8.3.1. M®diamŤv®szet ter¿letei 13 ·ra/ ·ra 

P®ld§k megtekint®se, videoszemelv®nyek form§j§ban: 

- film, telev²zi·, koncert stb. 

M®diamŤv®szeti ki§ll²t§s kºzºs megtekint®se (pl. videoinstall§ci·), 

 

8.3.2. JelentŖs alkot·k 13 ·ra/ ·ra 

Filmek megtekint®se a Mozg·k®pkult¼ra ®s m®diaismeret tant§rgy tematik§j§n fel¿l 

a megadott mŤfaji  krit®riumok szerint, mozil§togat§s 

 

8.3.3. L§togat§s egy filmmŤteremben 5 ·ra/ ·ra 

A filmgy§rt§s technik§i, anyagismerete ®s f§zisai 

Saj§t kisfilm forgat§s telefonnal, iskolai t®ma feldolgoz§sa 

 

8.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 
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8.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

vet²tŖ, fimmŤterem 

 

8.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. szeml®ltet®s     x vet²tŖ, videoprojektor 

2. projekt x x   
telefon, internet, 

v§g·program 

3. h§zi feladat x     sz§m²t·g®p, internet 

 

8.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x     sz§m²t·g®p, internet 

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x     sz§m²t·g®p, internet 

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x     sz§m²t·g®p, internet 

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x   x   

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x   x   

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x   x   

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
x   x projektor, internet 
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8. Vizsg§lati tev®kenys®gek kºr®ben 

8.2. Technol·giai mint§k elemz®se x x x filmtechnikai eszkºzºk 

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x x x mobiltelefon v§g·program 

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x x x   

 

8.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

9. M®diamŤv®szeti rendezv®nyszervez®s tant§rgy 9 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

9.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k megtanulj§k a m®diamŤv®szeti rendezv®nyek 

szervez®s®nek alapvetŖ speci§lis saj§toss§gait, ismereteit, m·dszereit. Megismerj®k a 

hozz§ kapcsol·d· jogi ®s munkav®delmi szab§lyoz§s alapjait, valamint a speci§lis 

marketing tev®kenys®geket. 

 

9.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Mozg·k®pkult¼ra ®s m®diaismeret tant§rgy 

 

9.3. T®makºrºk 

9.3.1. Rendezv®nyt²pusok 2 ·ra/ ·ra 

o rendezv®nyt²pusok ®s befogad· int®zm®nyek 

o filmklubok (Ăfilmklubtºrt®nelemò), filmforgalmaz·k 

o fesztiv§lok (fesztiv§lt²pusok ®s Ăfesztiv§ltºrt®nelemò) 

o ºsszmŤv®szeti rendezv®nyek, ki§ll²t§sok helysz²nei 

o stb. 

 

9.3.2. A rendezv®nyek szervez®s®nek speci§lis kºvetelm®nyei 5 ·ra/ ·ra 

Å jogi szab§lyoz§s 

Å tŤz- ®s munkav®delmi elŖ²r§sok 

Å filmterjeszt®s, filmforgalmaz§s 

Å f®ny- ®s hangtechnika, egy®b audiovizu§lis eszkºzºk stb. eszkºzismeret 

Å menetrend k®sz²t®s®nek ®s a gyakorlati megval·s²t§s l®p®sei 

 

9.3.3. Marketing ®s PR 2 ·ra/ ·ra 

Å p§ly§zatok ebben a t®makºrben, p§ly§zat²r§s 

Å speci§lis c®lcsoportok, 

Å speci§lis el®r®si csatorn§k  

Å kºlts®gvet®s, marketing terv 

Å speci§lis webes fel¿letek l®trehoz§sa ®s kezel®se 

Å az elk®sz¿lt terv prezent§l§sa 

 

 

9.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 
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oszt§lyterem 

 

9.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

9.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. kiselŖad§s     x projektor 

3. megbesz®l®s     x   

4. vita     x   

5. szeml®ltet®s     x projektor internet 

6. projekt   x     

7. kooperat²v tanul§s   x     

8. h§zi feladat x       

9. 
digit§lis alap¼ 

feladatmegold§s 
x     sz§m²t·g®p 

 

9.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x       

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
x       
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2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
x       

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
x       

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x   x   

 

9.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

10. M®diamŤv®szeti rendezv®nyszervez®s gyakorlat tant§rgy 52 ·ra/ ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

10.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k megtanulj§k a m®diamŤv®szeti rendezv®nyek 

szervez®s®nek alapvetŖ speci§lis saj§toss§gait, ismereteit, m·dszereit. Megismerj®k a 

hozz§ kapcsol·d· jogi ®s munkav®delmi szab§lyoz§s alapjait, valamint a speci§lis 

marketing tev®kenys®geket. 

 

10.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

 

 

10.3. T®makºrºk 

10.3.1. Rendezv®nyl§togat§s 20 ·ra/ ·ra 

egy vagy tºbb m®diamŤv®szeti rendezv®ny kºzºs vagy ºn§ll· megl§togat§sa 

 

10.3.2. Rendezv®nyszervez®s 20 ·ra/ ·ra 

Å egy m®diamŤv®szeti rendezv®ny-tematika, -menetrend, -kºlts®gvet®s, -

marketing terv, -arculat kidolgoz§sa ®s ennek prezent§l§sa 

Å a rendezv®nyhez kapcsol·d· speci§lis webes fel¿letek l®trehoz§sa ®s kezel®se 

Å az iskol§ban lehetŖs®gek szerint megszervezni/kºzremŤkºdni egy 

m®diamŤv®szeti rendezv®ny, p®ld§ul tematikus filmklub, minifesztiv§l stb. 

kivitelez®s®ben az elŖzetesen kidolgozott terv alapj§n 

 

10.3.3. Rendezv®nykºvet®s 12 ·ra/ ·ra 

a lebonyol²tott rendezv®ny tapasztalatainak kºzºs ki®rt®kel®se 

k®rdŖ²vez®s, interj¼, felm®r®s (minŖs®gbiztos²t§si eszkºzºk) seg²ts®g®vel 

 

 

10.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

mŤvelŖd®si h§z, mozi, oszt§lyterem, sz§m²t·g®p terem 



 50. 

 

10.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

10.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. szeml®ltet®s     x vet²tŖ, videoprojektor 

2. projekt x x   
telefon, internet, 

v§g·program 

3. h§zi feladat x     sz§m²t·g®p, internet 

4. megbesz®l®s x x x   

5. kooperat²v tanul§s   x     

6. 
digit§lis alap¼ 

feladatmegold§s 
x x   internet, sz§m²t·g®p telefon 

 

10.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x       

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x     sz§m²t·g®p 

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x     sz§m²t·g®p 

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x x   sz§m²t·g®p 

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x     sz§m²t·g®p, telefon 

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x     sz§m²t·g®p 

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       
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4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x       

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
    x   

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
x x x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
x x x   

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x x x   

 

10.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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A 

12045-16 azonos²t· sz§m¼ 

K®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti alapismeretek 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 12045-16. azonos²t· sz§m¼ K®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti alapismeretek. megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

R®szt vesz k®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti esem®nyek 

szervez®s®ben ®s dokument§l§s§ban 
x x 

R®szt vesz a mŤv®szeti esem®nyek marketing- 

®s PR tev®kenys®g®nek szervez®s®ben 
x x 

KºzremŤkºdik mŤv®szeti esem®nyek 

arculat§nak tervez®s®ben 
x x 

WEB-fel¿letek ®s kºzºss®gi oldalak tartalm§t 

szerkeszti 
x x 

Szakmai portf·li·t k®sz²t  x x 

Prezent§ci·t k®sz²t x x 

Prezent§ci·val bemutatja szakmai m¼ltj§t, 

elk®pzel®seit, terveit 
x x 

Prezent§ci·hoz, kiadv§nyokhoz tipogr§fiai ®s 

vizu§lis tervet k®sz²t 
x x 

SZAKMAI ISMERETEK 

A k®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti esem®nyek, 

rendezv®nyek speci§lis szervez®si ismeretei 
x   

Kommunik§ci·s fel¿letek tervez®se, 

szerkeszt®se, terjeszt®se 
x x 

K®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti mŤt§rgyak kezel®se, 

install§l§sa 
x   

K®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti mŤt§rgyak 

dokument§l§sa, prezent§l§sa, kºzz®t®tele 
x x 

K®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti alkot·i 

mŤhelykºrnyezet ismerete (mŤterem, mŤhely, 

mŤv®sztelep, stb)  

x   

SzervezŖk ®s kºzremŤkºdŖk koordin§ci·ja x   

SZAKMAI K£SZS£GEK 

SzervezŖk®szs®g x x 

Jogszab§ly-alkalmaz§s k®szs®ge x x 

Verb§lis ®s nonverb§lis kommunik§ci· x x 

Motiv§ci·s ®s meggyŖz®si k®szs®g x x 

Prezent§ci·s k®szs®g x x 

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

FelelŖss®gtudat x x 

Rugalmass§g x x 

Elhivatotts§g x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x x 
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Kºz®rthetŖs®g x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Gyakorlatias feladat®rtelmez®s x x 

Kontroll (ellenŖrzŖ k®pess®g) x x 

 

11. Szakmai projekt gyakorlat  tant§rgy 111 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

11.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy a K®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti program- ®s projektszervezŖ szakma szakir§ny¼ 

gyakorlati ismereteinek elsaj§t²t§s§t c®lozza. A szakmai gyakorlati munka sor§n fell®pŖ 

k¿lºnbºzŖ szervez®si ®s kivitelez®s-szervez®si feladatok elv®gz®s®re szolg§l. A feladatprofil a 

szakmai munka dokument§l§s§t ®s menedzsel®s®t, valamint a munkadarabok tervez®si 

munk§latait·l a ki§ll²t§si, publik§l§si ®s ®rt®kes²t®si feladat§ig terjed. A tanul· elsaj§t²tja az 

ºn§ll· projektgondolkod§s alapjait a tervez®stŖl a k®sz munka ut·®let®nek gondoz§s§ig 

 

 

11.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Informatika, szakmai idegen nyelv, szakmai fŖt§rgy gyakorlata 

 

11.3. T®makºrºk 

11.3.1. Szakmai projektek kivitelez®se 78 ·ra/é ·ra 

A k®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti esem®nyek, rendezv®nyek speci§lis szervez®si ismereteinek 

gyakorlati elsaj§t²t§sa a tervez®stŖl a konkr®t kivitelez®sig. Saj§t, ®s m§sok munk§inak 

bemutat§s§hoz kapcsol·d· esem®nyek online ®s hagyom§nyos kommunik§ci·s fel¿leteit 

megtervezi, tartalomszerkeszt®ssel t§mogatja. Folyamatosan dokument§lja szakmai 

tev®kenys®g®t, valamint alkalmass§ v§lik arra, hogy m§sok egy®ni munk§ss§g§nak, ®s 

mŤv®szeti rendezv®nyek egy®ni ®s csoportos projektjeirŖl, esem®nyeirŖl prezent§ci·t k®sz²t, 

®s prezent§l. Megismeri ®s haszn§lja a k®pzŖ- ®s iparmŤv®szeti munk§k mŤhelykºrnyezet®t 

 

11.3.2. Dokument§ci·, prezent§ci· gyakorlat  33 ·ra/é ·ra 

Folyamatosan dokument§lja szakmai tev®kenys®g®t, valamint alkalmass§ v§lik arra, 

hogy m§sok egy®ni munk§ss§g§nak, ®s mŤv®szeti rendezv®nyek egy®ni ®s csoportos 

projektjeirŖl, esem®nyeirŖl prezent§ci·t k®sz²t, ®s prezent§l. 

 

 

11.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Szakmai mŤhely, mŤterem, informatika terem, ki§ll²t· t®r 

 

11.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

11.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat x x     
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2. megbesz®l®s x x     

3. vita x x     

4. szeml®ltet®s x x     

5. projektmunka x x     

6. kooperat²v tanul§s x x     

 

11.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
x x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
x x     

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
x x     

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x x     

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

3. K®pi inform§ci·k kºr®ben 

3.1. rajz ®rtelmez®se x       

3.2. rajz k®sz²t®se le²r§sb·l x x     

3.3. rajz k®sz²t®s t§rgyr·l x x     

3.5. rajz elemz®s, hibakeres®s x x     

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
x x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa   x     

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 
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9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x     

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x     

 

 

11.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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A 

11888-16 azonos²t· sz§m¼ 

ElŖad·-mŤv®szeti alapismeretek  

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 11888-16. azonos²t· sz§m¼ ElŖad·-mŤv®szeti alapismeretek. megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet) 

korszakaira jellemzŖ st²lusjegyek saj§toss§gok 

x   x 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet)  

legjelentŖsebb alkot§sai, tov§bb§ a mŤv®szeti 

§g alkot·nak, elŖad·inak ®letmŤve 

x     

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet) 

st²lusismerete 

x x x 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g elŖad§sainak 

legjellemzŖbb helysz²nei 
  x   

Az elŖad·-mŤv®szeti rendezv®nyek alapvetŖ 

szakmai, technikai felt®telei 
  x x 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet) 

rendezv®nyeinek gyakorlati elŖk®sz²t®se 

(forgat·kºnyve) 

  x   

SZAKMAI ISMERETEK 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet) 

korszakaira jellemzŖ st²lusjegyek saj§toss§gok 

ismerete 

x   x 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet)  

legjelentŖsebb alkot§sai, tov§bb§ a mŤv®szeti 

§g alkot·nak, elŖad·inak ®letmŤv®nek ismerete 

x     

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet) 

st²lusainak ismerete 

    x 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g elŖad§sainak 

legjellemzŖbb helysz²neinek ismerete 
  x   

Az elŖad·-mŤv®szeti rendezv®nyek alapvetŖ 

szakmai, technikai felt®teleinek ismerete 
x     

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g (artistamŤv®szet, 

sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s zenemŤv®szet) 

rendezv®nye forgat·kºnyv®nek elk®sz²t®se 

x x   

SZAKMAI K£SZS£GEK 

SzervezŖk®szs®g x x   

Verb§lis ®s nonverb§lis kommunik§ci· x x x 
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Motiv§ci·s ®s meggyŖz®si k®szs®g x x   

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

¥n§ll·s§g x x x 

Pontoss§g x x x 

Rugalmass§g x x   

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Empatikus k®szs®g   x   

Kommunik§ci·s rugalmass§g   x   

Nyitott hozz§§ll§s   x   

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Eml®kezŖk®pess®g x x x 

Figyelem-ºsszpontos²t§s x x x 

Kontroll (ellenŖrzŖ k®pess®g) x x x 

 

 

12. ElŖad·-mŤv®szet tºrt®net (artistamŤv®szet, sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s 

zenemŤv®szet  tant§rgy 36 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

12.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy tan²t§s§nak a c®lja az, hogy a tanul· megismerje az iskol§ban tanult, adott 

elŖad·-mŤv®szeti §g tºrt®net®nek legfontosabb §llom§sait, meghat§roz· mŤveit, 

kiemelkedŖ alkot·it ®s elŖad·it ®s ezzel p§rhuzamosan megismerje az adott elŖad·-

mŤv®szeti §g mŤfajainak ®s st²lusjegyeinek saj§toss§gait 

 

12.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy sor§n a megszerzett ismeretekkel a tanul· k®pes felismerni az adott elŖad·-

mŤv®szeti §g ®s a tºbbi elŖad·-mŤv®szeti §g ºsszef¿gg®seit, kapcsol·d§si pontjait. C®lja 

megismertetni a tºrt®nelem, az irodalom ®s m§s mŤv®szeti §gak hat§sait az elŖad·-mŤv®szet 

fejlŖd®si folyamat§ra. 

 

 

12.3. T®makºrºk 

12.3.1. ElŖad·-mŤv®szeti tºrt®neti ismeretek  12 ·ra/é ·ra 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g tºrt®nelmi ismereteinek elsaj§t²t§sa sor§n a tanul· a tºrt®nelem 

tant§rgyhoz hasonl·an eg®szen a kezdetektŖl napjainkig ismerteti korszakr·l korszakra 

haladva a mŤvek keletkez®seinek, percepci·inak legfontosabb tºrt®neteit, esem®nyeit. Ez 

mag§ban foglalja egy-egy szerzŖ ®lettºrt®net®t is, amely soha nem v§laszthat· el az adott 

kºrnyezettŖl, korszakt·l. Ćtfog·an bemutatja egy mŤ kultur§lis jelentŖs®g®t, benyom§s§t a 

kort§rsakra, illetve megmutatja ak§r a saj§t korunkig is el®rŖ hat§sait. MŤveket 

ºsszef¿gg®s¿kben is bemutat. A tan²tand· tananyag szempontj§b·l elŖnyt ®lvez a k®sŖ-

renesz§nsz/kora-barokk ®s a klasszikus modern kºzºtti n®gy ®vsz§zad adott elŖad·-

mŤv®szete. A r®gebbi korok elŖad·-mŤv®szet®re abban az ®letkorban ®rdemes visszat®rni, 

amikor a di§k tºrt®nelmi, eszmetºrt®neti ismeretek tekintet®ben elm®ly¿ltebb tud§ssal 

rendelkezik. Mindazon§ltal az 1500-as ®vek elŖtti elŖad·-mŤv®szetben is bŖs®ggel lehet 

tal§lni olyan p®ld§kat, melyekkel lehets®ges az adott elŖad·-mŤv®szeti §g tºrt®nete 

tanul§s§nak §ltal§nos megalapoz§sa, de a m®lyebb ismeretek elsaj§t²ttat§s§ra tºrekedni ill¼zi· 

volna. K¿lºnºsen az®rt, mert a korai ®vsz§zadok mŤv®szet®vel a di§kok akt²van nem 

tal§lkoznak 
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12.3.2. MŤelemz®s 12 ·ra/é ·ra 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g tºrt®net rengeteg®bŖl egy-egy p®lda®rt®kŤnek ²t®lt mŤ 

kiemel®sek®nt sor ker¿l annak kºzelebbi megismer®s®re. Ez mag§ban foglalhatja a 

mŤ keletkez®s®nek kºr¿lm®nyeitŖl, szerzŖj®nek ®letrajz§t·l, a kºzºns®g elsŖ 

fogadtat§s§t·l elkezdve a mŤ legh²resebb elŖad·inak bemutat§s§t ®s a 

legapr·l®kosabb st²lus ®s forma elemz®s®t is. Nagyon fontos, hogy a kiv§lasztott mŤ 

j·l beilleszkedjen a tananyag egy®b r®szeibe, ez§ltal a bemutatni k²v§nt 

st²luskorszakok m®g kºzelebbi megvil§g²t§sba ker¿ljenek a di§k sz§m§ra. A 

megfelelŖen kiv§lasztott tananyagnak r®sze lehet olyan alkot§s is, melyet b§rmely 

di§k a fŖt§rgy ·r§j§n is tanulhat, ez§ltal k®pezve hidat a tant§rgyak kºzºtt 

 

12.3.3. K®p- ®s hangfelv®telek megtekint®se, meghallgat§sa  12 ·ra/é ·ra 

Az audiovizu§lis ®s audio felv®telek megtekint®se, meghallgat§sa nem m§s, mint az 

adott elŖad·-mŤv®szeti §gnak a tant§rgy tan²t§sa sor§n bemutatott k®p-®s 

hangfelv®teleinek megismer®se. Ez az egyik legfontosabb eleme a tant§rgy 

oktat§s§nak. Ennek a tanul§si form§nak a folytat§sakor saj§t²tja el a tanul· a 

tºrt®nelmi korokra jellemzŖ kult¼ra ®lm®nyvil§g§t. Ennek seg²ts®g®vel tud 

t§j®koz·dni a k®sŖbb megismerendŖ mŤvek sŤrŤj®ben ®s ennek seg²ts®g®vel tudja 

majd saj§t mŤfaj§ban az elŖadand· mŤveket st²lusosan elj§tszani. Ennek hi§ny§ban a 

mŤelemz®sek sem lehetnek m®lyrehat·ak. Feladata, hogy kinyisson egy teljesen ¼j 

vil§got a di§kok ²zl®s®ben, amellyel gazdag²thatj§k ®rzelemvil§gukat. A felv®telek 

megismer®se,  meghat§roz· tud lenne egy-egy tanul· karrierj®ben ®s ezzel 

egy¿ttesen hivat§studatot ®breszt valamennyi leendŖ elŖad·ban 

 

 

12.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

12.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

12.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. vita   x     

3. k®pfelv®tel megtekint®se   x     

4. 
hangfelv®tel 

meghallgat§sa 
  x     

 

12.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

12.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 
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A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

13. ElŖad·-mŤv®szeti program-®s projektszervez®s gyakorlata  tant§rgy 16 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

13.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tanul· alapszinten ismerje meg az adott (artistamŤv®szet, sz²nmŤv®szet, t§ncmŤv®szet ®s 

zenemŤv®szet) elŖad·-mŤv®szeti tev®kenys®g legjellemzŖbb helysz²neit, azok legfontosabb 

saj§toss§gait, az az elŖad§sok jellegzetes st²lusait, az elŖad·-mŤv®szeti elŖad§sok 

legalapvetŖbb technikai ismereteit, ®s ezek ismeret®ben k®pes legyen egy adott rendezv®ny 

forgat·kºnyv®nek elk®sz²t®s®re. 

 

 

13.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy kapcsol·dik a mŤv®szettºrt®net, valamit a technik§val foglalkoz· szakmai 

t§rgyakhoz. 

 

13.3. T®makºrºk 

13.3.1. Az elŖad·-mŤv®szeti elŖad§sok legjellemzŖbb helysz²nei  8 ·ra/é ·ra 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g legtipikusabb elŖad§si helysz²n®nek megismer®se. A helysz²n 

saj§toss§gainak, a z§rt ®s a szabadt®ren megrendezett elŖad§sok legfontosabb k¿lºnbs®geinek 

ismerete, k¿lºnºs tekintettel a biztons§gtechnik§ra, a kºzºns®g ®s az elŖad·k 

elhelyezked®s®nek eseteire. 

 

13.3.2. Technikai alapismeretek 8 ·ra/é ·ra 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g ®s mŤfaj legfontosabb technikai ig®nyei. A helysz²nek 

saj§toss§gai. Az elŖad§s lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®ges alapvetŖ technikai k®rd®sek ismerete: ²gy 

a hang, a vil§g²t§s, a d²szlet, a h§tt®r, az akusztika jelentŖs®ge. 

A t®makºr r®szletes kifejt®se 

 

 

13.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

13.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

13.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat   x     

2. kiselŖad§s   x     

3. szeml®ltet®s   x     
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4. helysz²ni bej§r§s   x     

 

13.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

13.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

14. ElŖad·-mŤv®szeti  elŖad§s gyakorlata tant§rgy 65 ·ra/é ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

14.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Pedag·giai szempontb·l kifejezett elŖnyºs, ha az elm®leti ®s gyakorlati oktat§s paralel 

m·don folyik, ha az aktu§lis inform§lis tananyag tartalmak megtapasztalhat·ak is 

egyben. A tant§rgy c®lja, hogy kapcsol·dva a mŤv®szettºrt®neti korok 

elm®letoktat§s§hoz, az adott korszak produktumai illetve st²lusjegyei k®zzelfoghat·v§ 

v§ljanak a di§kok §ltal l®trehozott produktumokban pl. korhŤ t§ncok, sz²ni jelenetek, 

zenei darabok, artista produkci·k form§j§ban. 

 

14.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

A tant§rgy sor§n ï hasonl·an a kapcsol·d· elŖad·-mŤv®szet tºrt®net tant§rgyhoz - a 

megszerzett ismeretekkel a tanul· k®pes lesz felismerni az adott elŖad·-mŤv®szeti §g 

ºsszef¿gg®seit, kapcsol·d§si pontjait. Egy¼ttal a gyakorlati p®ld§kon kereszt¿l megismeri a 

tºrt®nelem, az irodalom ®s m§s mŤv®szeti §gak hat§sait a saj§t mŤv®szeti §ga fejlŖd®si 

folyamat§ra. Szoros kapcsolatot tart fenn tov§bb§ a Kultur§lis program ®s projekt szervez®se 

c. modullal a l®trejºtt produkci·k projekt-®s program szervez®si terv®nek kidolgoz§sa 

kapcs§n. 

 

14.3. T®makºrºk 

14.3.1. ElŖad·-mŤv®szeti elŖad§sok st²lusainak gyakorlata  34 ·ra/é ·ra 

Az adott elŖad·-mŤv®szeti §g mŤveinek, produkci·inak korhŤ, st²lusos elŖad§sa. 

- a mŤvek, produkci·k tºrt®neti, tºrt®nelmi ®s mŤv®szeti kontextusba helyez®se 

- st²lusjegyek ismerete 

- elŖad§sm·d 

-  technikai felt®telek felm®r®se 

 

14.3.2. Forgat·kºnyv k®sz²t®s gyakorlat  31 ·ra/é ·ra 

A st²lusgyakorlatok sor§n kialakult produkci·k forgat·kºnyv®nek modellez®se 

megtervez®se ®s esetleges gyakorlati kivitelez®se. 

- az elŖad§s st²lus§nak, jelleg®nek meghat§roz§sa, 

- az elŖad§s c®lkºzºns®g®nek felm®r®se, 

- piackutat§s 

- marketing 

- p§ly§zatok felkutat§sa 

- hum§n erŖforr§sok felm®r®se 

- technikai ig®nyek felm®r®se 

- technikai adotts§gok felm®r®se 

- kºlts®gvet®s tervez®se 
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a program. lebonyol²t§s 

 

14.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

14.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

14.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

14.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

14.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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A 

12041-16 azonos²t· sz§m¼ 

ElŖad·-mŤv®szeti szervezŖ 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 12041-16 azonos²t· sz§m¼ ElŖad·-mŤv®szeti szervezŖ megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

Marketingfeladatok ell§t§sa   x     

Kºzºns®g ig®ny®nek felm®r®se     x   

£rt®kes²t®si strat®gia kidolgoz§sa a n®zŖsz§m nºvel®s®re, az ¼j kºzºns®gr®teg 

megsz·l²t§s§ra 
  x     

Baleset- ®s tŤzv®delmi szab§lyzat ismerete     x   

C®lkºzºns®g meghat§roz§sa, potenci§lis n®zŖkºzºns®g felkutat§sa   x     

Ćrpozicion§l§s ®s kedvezm®nyrendszer kidolgoz§sa   x     

Szolg§ltat§s pozicion§l§sa ï koroszt§ly ®s t§rsadalmi r®teg ig®nyeinek 

felt§r§sa, kiszolg§l§sa  
    x   

Disztrib¼ci·s strat®gia kidolgoz§sa ï k¿lsŖ kºzºns®gszervezŖk ®s ®rt®kes²t®si 

pontok kºr®nek bŖv²t®se, koordin§l§sa, feladatuk kontroll§l§sa  
    x   

Kommunik§ci·s csatorn§k meghat§roz§sa, ki®p²t®se x       

Kºzºns®gkapcsolati rendszer ki®p²t®se, §pol§sa x   x   

Prom·ci·s feladatok ell§t§sa x x     

Kºzºns®gszervez®s direkt marketing m·dszer®vel   x x   

A kºzºns®g- ®s partnerkapcsolati adatb§zis folyamatos friss²t®se, 

karbantart§sa 
x     x 

A kºzºns®g ®s a partnerek t§j®koztat§sa az aktu§lis programokr·l, 

kedvezm®nyekrŖl 
x   x   

Kultur§lis esem®nyek nyomon kºvet®se     x   

Elemz®s, ®rt®kel®s       x 

C®lok ®s feladatok meghat§roz§sa, ®rt®kel®se, n®zŖi el®gedetts®gvizsg§lat   x     

Besz§mol·k k®sz²t®se, az ®ves strat®gia kidolgoz§sa     x   

SzerzŖd®skºt®s elŖk®sz²t®se, szerzŖd®skºt®s a n®zŖvel a jegy®rt®kes²t®s 

kapcs§n.  
x     x 

Az elŖad· mŤv®szeti int®zm®ny nev®ben kºtelezetts®gv§llal§st tesz a jegy 

®rt®kes²t®se kapcs§n, ennek valamennyi elŖre l§that· kºr¿lm®ny®rŖl / az 

adott elŖad§s lebonyol²t§si kºr¿lm®nyeirŖl ®s a v§rhat· ®lm®nyrŖl/ a szerzŖdŖ 

partnert /n®zŖt/ kimer²tŖen, alaposan t§j®koztatja 

    x x 

K¿lºnbºzŖ koroszt§lyokkal ®s t§rsadalmi r®tegekkel adekv§lt m·don 

kommunik§lni 
x       

SZAKMAI ISMERETEK 

Irodai informatikai rendszerek gyakorlati ismerete       x 

Jegy®rt®kes²t®si rendszer ismerete       x 

Az adott int®zm®ny ®s a r®gi· kultur§lis k²n§lat§nak ismerete     x   

Pszichol·giai ismeretek ï a koroszt§lyok pszichol·giai saj§toss§gainak, 

elv§r§sainak ismerete 
    x   

Kultur§lis ismeretek     x   

Marketing ismeretek   x     

Kommunik§ci·s kompetenci§k ismerete x       
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Alapfok¼ idegen nyelvtud§s x       

Biztons§gos sz§m²t·g®p haszn§lat alapjai     x x 

¦gyviteli, irodai kommunik§ci·s eszkºzºk haszn§lata     x   

K¿lºnbºzŖ koroszt§lyokkal ®s t§rsadalmi r®tegekkel adekv§lt m·don 

kommunik§l 
x       

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Inform§ci·forr§sok kezel®se   x     

Alap szintŤ t§rgyal·k®szs®g     x x 

Magas szintŤ kommunik§ci·s k®szs®g x       

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

SzervezŖk®szs®g     x   

C®lorient§lt szeml®let   x     

Rugalmass§g x     x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Kezdem®nyezŖk®szs®g   x     

Seg²tŖk®szs®g x   x   

Kapcsolatfenntart· k®szs®g     x x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Kreativit§s, ºtletgazdas§g    x x   

Probl®mamegold§s, hibaelh§r²t§s x     x 

Tervez®s, ®rt®kel®s   x     

 

 

15. Kultur§lis kommunik§ci· elm®lete ®s gyakorlata tant§rgy 144 ·ra/144 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

15.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy oktat§s§nak legfontosabb c®lja, hogy a tanul·k saj§t²ts§k el a kommunik§ci· 

k¿lºnbºzŖ fajt§it, ismerj®k fel azokat ®s annak megfelelŖen kezelj®k. K®pess® kell tenni 

Ŗket arra, hogy a szervezŖi munka sor§n a megfelelŖ ¿zleti protokollszab§lyokat 

alkalmazz§k. Ismerj®k a kºzºns®gszervez®shez n®lk¿lºzhetetlen tºmegkommunik§ci·s 

eszkºzºket, ®s munk§juk sor§n megfelelŖen v§lassz§k meg azokat. 

 

15.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Magyar nyelvtan, mŤvelŖd®stºrt®net 

 

15.3. T®makºrºk 

15.3.1. A kultur§lis kommunik§ci· alapjai 16 ·ra/ 16 ·ra 

A t®makºr a kommunik§ci· fogalm§val ®s megkºzel²t®si lehetŖs®geivel foglalkozik. 

Bemutatja a kommunik§ci· alapt®teleit, a kommunik§ci·s folyamat jelentŖs®g®t a 

mindennapi ®letben. 

 

15.3.2. A nem-verb§lis kommunik§ci· ®s a verb§lis kommunik§ci· 24 ·ra/24 ·ra 

A t®makºr r®szletesen foglalkozik a nem-verb§lis kommunik§ci·val, bemutatja a 

testbesz®d megjelen®si form§it, saj§toss§gait a k¿lºnbºzŖ korokban ®s kult¼r§kban, 

szerep¿ket a kºzvetlen emberi kommunik§ci·ban. R®szletesen foglalkozik a verb§lis 

kommunik§ci·val, bemutatja a szemiotik§t. Bemutatja a kommunik§ci· 

hat®konys§g§t fokoz· t®nyezŖket, a t§rsas interakci·t, a meggyŖzŖ kommunik§ci·t. 

 

15.3.3. A tºmegkommunik§ci· 60 ·ra/60 ·ra 
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A t®makºr a tºmegkommunik§ci· ®s a szem®lykºzi kommunik§ci· k¿lºnbs®geit 

dolgozza fel, valamint a tºmegkommunik§ci· funkci·it, a tºmegkommunik§ci·s 

eszkºzºk szerep®t a mindennapokban. R®szletesen foglalkozik az ²rott ®s E sajt· 

saj§toss§gaival, valamint a m®dia int®zm®nyrendszer®vel. Bemutatja a rekl§m, 

propaganda, PR alapjait ®s saj§toss§gait. 

 

15.3.4. ¦zleti kommunik§ci· 44 ·ra/44 ·ra 

A t®makºr az ¿zleti nyelvi kult¼r§val, az ¿zleti magatart§s ®s t§rsalg§si protokoll 

szab§lyaival, valamint a viselked®skult¼ra szab§lyaival foglalkozik. 

 

15.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Csoportszoba 

Tanterem 

Tant§rgy specifikus t®r 

 

15.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

15.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. szerepj§t®k   x     

2. magyar§zat     x   

3. vita x       

4. elbesz®l®s     x   

 

15.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
  x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       
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1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
    x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x Telefon 

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
x       

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
x       

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol· x       

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x   F®nym§sol· scenner 

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa     x   

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
    x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
    x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
    x   

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
    x 

Elektronikus levelez®si 

program 

 

15.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

16. Marketing ismeretek tant§rgy 162 ·ra/162 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 
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16.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A Marketing ismeretek tant§rgy oktat§s§nak c®lja, hogy kºzvet²tse ®s rendszerezze 

azokat az ismereteket, amelyek seg²ts®g®vel a tanul·k k®pesek a marketing gazdas§gi 

szerep®nek, helyzet®nek meghat§roz§s§ra. Ismerni fogj§k a marketing feladatait, 

eszkºzeit, hely®t ®s c®lj§t, a marketing jelentŖs®g®t, tºrt®neti kialakul§s§t, a marketing 

l®nyeg®t ®s eszkºzeit. A tanul·k r®szletesen foglalkozzanak az ®rt®kes²t®s t²pusaival, 

m·dszereivel, a rekl§m-marketing strat®gi§j§val ®s az ismeretkºzvet²t®s strukt¼r§j§val. 

 

16.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

 

 

16.3. T®makºrºk 

16.3.1. Marketing kommunik§ci· 50 ·ra/ 50 ·ra 

A t®makºr a marketing kommunik§ci· ter¿leteit, jellemzŖit, eszkºzrendszer®t t§rja 

fel. Foglalkozik az int®zm®nyi arculat, a rekl§m ®s a PR funkci·ival, saj§toss§gaival. 

 

16.3.2. £rt®kes²t®si ismeretek 22 ·ra/22 ·ra 

A t®makºr az ®rt®kes²t®s ºsztºnz®s®vel, c®ljaival, t²pusaival, m·dszereivel, a rekl§m 

hat§saival, az elad§sºsztºnz®s marketing lehetŖs®geivel, a meggyŖz®s folyamat§val 

foglalkozik. 

 

16.3.3. Kultur§lis rendezv®nyek 28 ·ra/28 ·ra 

A t®makºr a rekl§m-marketing strat®gi§j§val foglalkozik r®szletesen. Bemutatja az 

arculattervez®st, rekl§mhordoz·k n®pszerŤs²t®s®t, a rekl§mkamp§nyt ®s 

sajt·t§j®koztat·t. Foglalkozik a kultur§lis rendezv®nyek szerep®vel a piacon, a 

rendezv®nyek anyagi h§tter®nek tervez®s®vel. 

 

16.3.4. Az ismeretkºzvet²t®s 24 ·ra/24 ·ra 

A t®makºr az ismeretkºzvet²t®s folyamatainak strukt¼r§j§t mutatja be, valamint az 

ismeretkºzvet²t®s m·dszereit. Ezen fel¿l a mŤvelŖd®si folyamat tartalmi ®s formai 

elŖk®sz²t®s®t, az ®rdeklŖd®s felkelt®s®t ®s a c®lkºzºns®g megnyer®s®nek folyamat§t 

dolgozza fel. 

 

16.3.5. Anim§ci· 38 ·ra/38 ·ra 

A t®makºr bemutatja az anim§ci· alapfogalmait, az anim§tor feladatait. Foglalkozik 

a differenci§lt anim§ci· korcsoportonk®nti tev®kenys®g®vel, a szociokultur§lis 

anim§ci· jellegzetess®geivel. Bemutatja a kºzºns®gszervez®s feladatait ®s 

folyamat§t. 

 

 

16.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

G®pterem 

 

16.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 
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16.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. elbesz®l®s x       

3. kiselŖad§s x       

4. vita   x     

5. szeml®ltet®s     x   

6. projekt   x     

7. kooperat²v tanul§s   x     

8. szerepj§t®k     x   

9. h§zi feladat     x   

 

16.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

nyomtat· 

16.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

17. Kultur§lis ®s szervez®si ismeretek tant§rgy 60 ·ra/60 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

17.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k ismerj®k meg a kult¼rakºzvet²t®s int®zm®nyrendszer®t, 

saj§t²ts§k el az elŖad·-mŤv®szeti szervezŖ feladatait, kiemelt figyelmet ford²tva a 

kºzºns®gkapcsolati ®s partnerkapcsolati rendszer ki®p²t®s®re. 

 

17.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Magyar irodalom, mŤvelŖd®stºrt®net 

 

17.3. T®makºrºk 

17.3.1. A kult¼rakºzvet²t®s int®zm®nyrendszere- kºzmŤvelŖd®si ®s mŤv®szeti 

int®zm®nyek, a sz·rakoztat§s int®zm®nyei 14 ·ra/14 ·ra 

A t®makºr a kultur§lis int®zm®nyek fŖbb jellemzŖit ismerteti. Ezen k²v¿l bemutatja a 

kºzmŤvelŖd®s int®zm®nyeit, a mŤv®szeti int®zm®nyeket ï kiemelten a sz²nh§zakat ®s 

a sz²nh§z jellegŤ int®zm®nyeket. 

 

17.3.2. A kult¼rakºzvet²t®s int®zm®nyrendszere- oktat§si int®zm®nyek feladatai, a 

tºmegkommunik§ci· int®zm®nyei 8 ·ra/8 ·ra 

A t®makºr a kult¼rakºzvet²t®s int®zm®nyrendszer®n bel¿l az oktat§si int®zm®nyek 

kºzmŤvelŖd®si feladatait v§zolja fel. R®szletesen foglalkozik a 

tºmegkommunik§ci·s eszkºzºkkel, int®zm®nyekkel ®s azok tev®kenys®geivel. 
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17.3.3. Az elŖad·-mŤv®szeti szervezŖ feladatai, tev®kenys®ge.  

Visszacsatol§sok. 38 ·ra/38 ·ra 

A t®makºr r®szletesen foglalkozik az elŖad·-mŤv®szeti szervezŖ feladataival, a 

kºzºns®gkapcsolati rendszer ki®p²t®s®nek folyamat§val. Ig®nyfelm®r®s, a k¿lºnbºzŖ 

korcsoportok ®s t§rsadalmi r®tegek megsz·l²t§sa, a csatorn§k megv§laszt§sa, 

eredm®nyek ®s visszacsatol§sok ®rt®kel®se, elemz®se. Kiemelten foglalkozik a 

partneri kapcsolatok ki®p²t®s®vel ®s a megl®vŖk §pol§s§val, fenntart§s§val. 

 

 

17.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Csoportszoba 

 

17.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

17.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. vita   x     

3. szeml®ltet®s     x   

4. h§zi feladat     x   

5. kiselŖad§s x       

 

17.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x 

Prezent§ci·k®sz²tŖ 

program 

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       
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1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x   
Sz§m²t·g®p, monitor, 

nyomtat· 

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
  x     

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x Internet kapcsolat 

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se   x     

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
    x   

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·     x   

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
  x     

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
    x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x     

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x     

 

17.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

18. A jegy®rt®kes²t®si rendszer adatb§zis kezel®s®nek elm®leti ®s gyakorlati alapjai 

tant§rgy 345 ·ra/345 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 
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18.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

Az oktat§s c®lja, hogy a tanul· megismerkedjen a jegy®rt®kes²t®s rendszer®vel, k®pes 

legyen a partnerkapcsolatok ®s ¿gyf®lkapcsolatok adatb§zis§t kezelni, a statisztikai 

kimutat§sok k®sz²t®s®hez riportokat k®sz²teni. Ismerje jegy-®s b®rlet®rt®kes²t®s 

kedvezm®nyrendszer®t, kezelni tudja a viszontelad·k jegy- ®s b®rlet®rt®kes²t®si adatait. 

 

18.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Informatika 

 

18.3. T®makºrºk 

18.3.1. A jegy®rt®kes²t®si rendszer adatb§zisa 189 ·ra/189 ·ra 

A t®makºr a jegy®rt®kes²t®si rendszeren bel¿l az adatb§zis kezel®s®t, az ¿gyfelek ®s 

partnerek adatainak kezel®s®t dolgozza fel. Bemutatja a r§t§k haszn§lat§t, a 

viszontelad·k jegy- ®s b®rlet®rt®kes²t®s®nek kimutat§s§t. 

 

18.3.2. Statisztikai kimutat§sok 156 ·ra/156 ·ra 

A t®makºr a statisztikai men¿pont haszn§lat§t dolgozza fel. Ezen bel¿l az 

elŖad§sonk®nti, mŤsoronk®nti ®s b®rletenk®nti l§togatotts§g kimutat§s§t, a v§s§rl§si 

®s foglal§si adatok ºsszes²t®s®t, a viszontelad·k ®s szervezŖk forgalm§nak adatait. 

 

 

18.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Sz§m²t·g®pterem 

Tanterem 

Szakma specifikus iroda  

 

18.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

18.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. szeml®ltet®s     x   

2. magyar§zat     x   

3. megbesz®l®s x       

4. kooperat²v tanul§s   x     
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18.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
  x     

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
  x     

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x     Grafikai szoftver 

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se   x   Microsoft Office 

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
  x     

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
    x   

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·     x   

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x   Jegy®rt®kes²t®si szoftver 

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

6. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

6.2. MŤveletek gyakorl§sa     x Adatb§ziskezelŖ szoftver 

6.3. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
    x   

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
    x   

7.2. 
Feladattal vezetett 

szerkezetelemz®s 
    x   
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7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
    x   

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
  x     

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
    x   

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
    x 

Elektronikus levelez®si 

program 

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
    x   

 

18.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 76. 

 

A 

12039-16 azonos²t· sz§m¼ 

ElŖad·-mŤv®szeti jegyp®nzt§ros 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 12039-16 azonos²t· sz§m¼ ElŖad·-mŤv®szeti jegyp®nzt§ros megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

K®szp®nzes, csekkes, hitelk§rty§s, bankk§rty§s ®s 

§tutal§ssal tºrt®nŖ fizet®sek lebonyol²t§sa ®s ellenŖrz®se 
  x x 

Az ®rt®kes²t®si pontok szakmai feladatell§t§sa, 

p®nzforgalmi ellenŖrz®se 
    x 

Nyugta ®s sz§mla ki§ll²t§sa, kimutat§sok k®sz²t®se     x 

ElŖad§sokra, egy®b kultur§lis esem®nyekre sz·l· 

bel®pŖjegyek ki§ll²t§sa 
  x   

Viszontelad·i, bizom§nyba ki§ll²tott jegyek §tad§sa, 

elsz§mol§sa, adminisztr§ci·ja 
  x   

Szigor¼ sz§mad§s¼ nyomtatv§ny nyilv§ntart§sa, 

kºvet®se, adminisztr§ci·ja 
    x 

A bevett, illetve kiadott p®nz megsz§mol§sa ®s 

nyilv§ntart§sa 
    x 

A kereskedelmi egys®g, jegyp®nzt§r nyit§sa, z§r§sa ®s 

¿zemeltet®se a biztons§gi ®s vagyonv®delmi elŖ²r§soknak 

megfelelŖen 

  x   

Hitelk§rty§val, bankk§rty§val tºrt®nŖ fizet®sn®l a 

termin§l kezel®se 
  x   

A p®nzt§rban levŖ p®nzk®szlet ellenŖrz®se, elsz§mol§si 

riport k®sz²t®se, elsz§mol§s a bev®tellel 
    x 

Anyagi ®s erkºlcsi felelŖss®gv§llal§s a r§b²zott 

feladatok®rt, ®rt®k®rt, p®nzt§r®rt, k®szp®nz®rt, valamint a 

p®nzt helyettes²tŖ okm§nyok®rt 

    x 

A p®nzkezel®sre, a p®nzhelyettes²tŖ eszkºz kezel®s®re 

vonatkoz· szab§lyok betart§sa 
    x 

Odafigyel®s a vevŖk panaszaira, a panaszok kezel®se x     

A n®zŖvel, a jegy®rt®kes²t®s ¼tj§n szerzŖd®st kºt  x     

Az elŖad§s sz²nter®rŖl, a n®zŖt®rrŖl, annak valamennyi 

technikai kºr¿lm®ny®rŖl r®szletes felvil§gos²t§st ad 
x     

Az elŖad§s v§rhat· menet®rŖl annak valamennyi 

k¿lºnleges technikai kºr¿lm®ny®rŖl r®szletes 

felvil§gos²t§st ad 

x     

Az elŖad§s mŤv®szi tartalm§r·l, mŤv®szi st²lus§r·l, 

elŖzetes felvil§gos²t§st ad  
x     

Akad§lyozotts§ggal ®lŖ szem®llyel / mozg§ss®r¿lt, siket, 

l§t§ss®r¿lt, vak, kommunik§ci·s zavarral ®lŖ szem®ly/ 

val· alap szintŤ kommunik§l§s. 

x x   

Akad§lyozotts§ggal ®lŖ szem®ly r®szletes t§j®koztat§sa az 

elŖad·-mŤv®szeti int®zm®ny ®s az adott elŖad§s 

megtekint®s®nek lehets®ges speci§lis ï az 

akad§lyozotts§ggal ®lŖ szempontj§b·l fontos- 

kºr¿lm®nyeirŖl. 

x x   

Speci§lis szitu§ci·kra val· biztons§gos ®s adekv§lt 

reakci· alkalmaz§sa 
x     
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SZAKMAI ISMERETEK 

P®nzkezel®si szab§lyzat ismerete     x 

A jegy®rt®kes²t®si rendszerek informatikai ismerete   x   

P®nzkezel®ssel kapcsolatos technikai eszkºzºk 

haszn§lat§nak ismerete 
  x x 

Baleset- ®s tŤzv®delmi szab§lyzat ismerete x     

Valuta§rfolyam v§ltoz§s§nak naprak®sz ismerete     x 

Int®zm®ny programjainak t§j®koztat· jellegŤ ismerete x     

Alapfok¼ idegen nyelv ismerete x     

N®zŖt®ri szab§lyzat ismerete x     

Biztons§gos sz§m²t·g®p haszn§lat alapjai   x x 

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Emberismeret x     

Etikai ismeretek     x 

Viselked®skult¼ra ismeretei x     

Kommunik§ci·s k®szs®g   x   

AlapvetŖ elsŖseg®ly ny¼jt§s x     

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

FelelŖss®gtudat   x x 

Megb²zhat·s§g x   x 

Precizit§s   x x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Kºz®rthetŖs®g   x x 

Konfliktusker¿lŖ k®szs®g x     

KapcsolatteremtŖ k®szs®g x     

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

RendszerezŖ k®pess®g   x   

Probl®maelemz®s, - felt§r§s x     

Numerikus gondolkod§s, matematikai k®szs®g     x 

 

 

19. Munkahelyi kommunik§ci· elm®lete ®s gyakorlata tant§rgy 192 ·ra/192 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

19.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy c®lja, hogy a tanul·k megismerj®k a munkahelyi ®s §ltal§nos kommunik§ci· 

elm®leti ®s gyakorlati szab§lyait, lehetŖs®geit. K®pess® kell tenni Ŗket arra, hogy a 

kommunik§ci· helyes megv§laszt§s§val hat®konyan v®gezz®k munk§jukat. Legyenek 

tiszt§ban a kommunik§ci· fontoss§g§val, az ¿gyfelekre gyakorolt hat§s§nak 

jelentŖs®g®vel. Az adott int®zm®nyre vonatkoz·an alapvetŖ kultur§lis ismeretekkel 

rendelkezzenek, valamint ismerj®k az adott v§ros, r®gi· kultur§lis int®zm®nyeit. 

 

19.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Magyar nyelv, mŤvelŖd®stºrt®net 

 

19.3. T®makºrºk 

19.3.1. A munkahelyi kommunik§ci· nyelvi alapjai 84 ·ra/84 ·ra 

A t®makºr a nyelvhelyess®g sz·beli ®s ²r§sbeli elemeivel, a nyelvhaszn§lat 

szab§lyaival foglalkozik r®szletesen. Bemutatja a kommunik§ci· folyamat§t, a 
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sz·beli, ²r§sbeli ®s a non-verb§lis kommunik§ci·t. Ismereteket ny¼jt az ²r§sbeli, 

sz·beli, telefonos ®s elektronikus kommunik§ci· szab§lyair·l. 

19.3.2. A munkahelyi kommunik§ci· szab§lyai, kommunik§ci·s zavarok   80 ·ra/80 ·ra 

A t®makºr az irodai munka etikai szab§lyaival, a partnerkapcsolatok ®p²t®s®re ®s 

§pol§s§ra vonatkoz· etikai szab§lyokkal foglalkozik. Bemutatja a kommunik§ci·s 

zavarok fajt§it ®s elh§r²t§suk m·djait. R®szletesen foglalkozik a viselked®skult¼ra 

szab§lyaival. 

 

19.3.3. Az adott t®rs®gre ®s int®zm®nyre vonatkoz· kultur§lis alapismeretek    28 ·ra/28 ·ra 

Az int®zm®ny n®zŖt®ri ®s jegyv§s§rl§si szab§lyainak ismerete. A t®rs®g ®s a v§ros 

kultur§lis int®zm®nyeinek ismeretei. 

 

 

19.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Csoportszoba 

 

19.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

19.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. megbesz®l®s   x     

2. kiselŖad§s     x   

3. magyar§zat     x   

4. vita   x     

5. elbesz®l®s x       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

19.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 
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Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x   
Sz§m²t·g®p, monitor, 

nyomtat· 

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
x       

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
x       

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se     x 
Oper§ci·s rendszer 

(Microsoft Office) 

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
  x     

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
    x   

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·   x     

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat     x   

5.5. Csoportos versenyj§t®k     x   

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 
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9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
  x     

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x     

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x     

 

19.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

20. Jegy- ®s b®rlet®rt®kes²t®s informatikai, elm®leti ®s gyakorlati ismeretei tant§rgy303 ·ra/303 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

20.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tanul· az elm®leti ®s gyakorlati oktat§s sor§n a szakter¿let elv§r§sainak megfelelŖen 

saj§t²tsa el az elŖad·-mŤv®szeti int®zm®nyekben haszn§lt jegy- ®s b®rlet®rt®kes²t®si 

rendszer haszn§lat§hoz sz¿ks®ges speci§lis ismerteket. 

 

20.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Informatika 

 

20.3. T®makºrºk 

20.3.1. A jegy®rt®kes²t®si rendszer alapjai 46 ·ra/46 ·ra 

A t®makºr a jegy®rt®kes²t®si rendszer alapjait mutatja be: bejelentkez®s, men¿pontok 

haszn§lata, keresŖablak, n®zŖt®r, v§s§rl·i kos§r, n®zŖteres jegy-tranzakci·k. 

 

20.3.2. T®makºr 2 é ·ra/é ·ra 

A t®makºr r®szletes kifejt®se 

 

20.3.3. A jegy®rt®kes²t®si rendszer funkci·inak haszn§lata 132 ·ra/132 ·ra 

A t®makºr a jegy®rt®kes²t®si rendszer bŖv²tett funkci·it dolgozza fel: lefoglalt ®s 

utalv§nyozott jegyek kezel®se, eladott jegyek visszav§lt§sa, bizom§nyos-®rt®kes²tŖk 

jegyeinek kezel®se, adatfelvitel, sz§mlak®sz²t®s, b®rletfoglal§s, foglalt-b®rletek 

kezel®se, bizom§nyos b®rletek kezel®se, egy®b b®rletes mŤveletek 

 

20.3.4. Riportok ®s egy®b men¿pontok 125 ·ra/125 ·ra 

A t®makºr a riportok men¿pont haszn§lat§t mutatja be r®szletesen. Ismerteti az 

elŖad§sonk®nti ®s idŖszakonk®nti raport k®sz²t®s®t, a l§togatotts§gi adatok 

kimutat§s§t, riportk®sz²t®s folyamat§t az ¿gyfelek tranzakci·ir·l, elsz§mol§sokr·l, 

visszav§lt§sokr·l. A Ăkor§bbi tranzakci·kò men¿pont elŖnyei ®s haszn§lata. 

 

 

 

 

20.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

G®pterem 
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20.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

20.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. szeml®ltet®s     x   

2. projekt   x     

3. kooperat²v tanul§s   x     

4. megbesz®l®s     x   

5. kiselŖad§s x       

 

20.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     
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2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

4. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

4.1. Esetle²r§s k®sz²t®se   x     

4.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
    x   

4..4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
    x   

4.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·   x     

5. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

5.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
    x   

5.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

5.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x   Jegy®rt®kes²t®si szoftver 

5.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

7. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.3. 
¦zemel®si hib§k szimul§l§sa ®s 

megfigyel®se 
  x   CRM szoftver 

7.4. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
  x     

9. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

9.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
x       

9.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x     

9.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x   

Boca nyomtat·, sz²gor¼ 

sz§mad§s¼ jegypap²r 

 

20.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

21. P®nzt§rosi ismeretek tant§rgy 187 ·ra/187 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

21.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A jegy-p®nzt§rosi ismeretek tant§rgy oktat§s§nak c®lja, hogy a tanul· k®pes legyen a 

gazdas§gi folyamatokat p®nz¿gyi aspektusb·l vizsg§lni, ®rdeklŖdjºn a mindenkori 

gazdas§gpolitikai ®s p®nz¿gy-politikai c®lok ®s megval·s²t§s§nak m·djai ir§nt, igazodjon 

el a p®nz¿gyi int®zm®nyrendszerben, ®s ismerje az alapvetŖ p®nz¿gyi szolg§ltat§sokat. 

Saj§t²tsa el a jegyp®nzt§ros elm®leti ®s gyakorlati feladatait, ismerje a p®nzkezel®ssel 

kapcsolatos szab§lyokat. Legyen t§j®kozott, rendelkezzen ®rt®kes²t®si ismeretekkel.   

 

21.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Matematika, informatika 
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21.3. T®makºrºk 

21.3.1. P®nz¿gyi alapismeretek 38 ·ra/38 ·ra 

A t®makºr ismerteti a p®nz fogalm§t, tºrt®neti kialakul§s§t, funkci·it, a p®nz¿gyi 

rendszer fel®p²t®s®t, elemeit. Bemutatja a p®nz¿gyi szolg§ltat§sok ®s fizet®si m·dok 

t²pusait, a v§lt·, a l²zing, a hitel ®s az ®rt®kpap²rok fogalm§t. Ismerteti a p®nz¿gyi 

piacokat, a tŖzsde szerep®t, a nemzetkºzi p®nz¿gyeket, a biztos²t§s alapjait. R§vil§g²t 

a p®nz¿gyi tervez®s folyamat§ra, a v§llalkoz§sfinansz²roz§sra ®s beruh§z§sokra. 

 

21.3.2. P®nzt§ros feladatai ®s tev®kenys®ge 78 ·ra/78 ·ra 

A t®makºr r®szletesen foglalkozik a p®nzt§ros feladatival, felelŖss®g®vel. Bemutatja 

kereskedelmi egys®g mŤkºdtet®s®nek ®s a p®nzkezel®snek szab§lyait, a 

p®nzhelyettes²tŖ eszkºzzel tºrt®nŖ fizet®s t²pusait, menet®t, az elad§ssal kapcsolatos 

adminisztr§ci·s feladatokat. 

 

21.3.3. £rt®kes²t®si ismeretek 71 ·ra/71 ·ra 

A t®makºr az ®rt®kes²t®s ºsztºnz®s®vel, c®ljaival, t²pusaival, m·dszereivel, a rekl§m 

hat§saival, az elad§sºsztºnz®s marketing lehetŖs®geivel, a meggyŖz®s folyamat§val 

foglalkozik. 

 

 

21.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Csoportszoba 

Sz§m²t·g®pterem 

 

21.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

21.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. magyar§zat     x   

2. megbesz®l®s   x     

3. h§zi feladat x       

4. szeml®ltet®s     x   

 

 

 

 

 

 

21.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 
Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma Tanul·i tev®kenys®g Alkalmazand· eszkºzºk ®s 
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szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.5. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
    x   

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se     x 
Sz§m²t·g®p, monitor, 

nyomtat· 

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
  x     

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x     Grafikai szoftver 

4.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
    x   

3.4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

3.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·   x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

4.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

4.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

5.1. MŤveletek gyakorl§sa     x   

5.2. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
    x   

6. ¦zemeltet®si tev®kenys®gek kºr®ben 

6.1. 
G®prendszer megfigyel®se adott 

szempontok alapj§n 
    x   

6.2. 
AdatgyŤjt®s g®prendszer 

¿zemel®s®rŖl 
    x   
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7. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

7.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
    x   

7.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x     

7.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x     

 

21.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

 

21.7. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

 

 

21.8. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

21.8.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

21.8.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

21.9. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 
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A 

12040-16 azonos²t· sz§m¼ 

ElŖad·-mŤv®szeti kºzºns®gkezelŖ 

megnevez®sŤ 

szakmai kºvetelm®nymodul 

tant§rgyai, t®makºrei 
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A 12040-16 azonos²t· sz§m¼ ElŖad·-mŤv®szeti kºzºns®gkezelŖ megnevez®sŤ szakmai 

kºvetelm®nymodulhoz tartoz· tant§rgyak ®s t®makºrºk oktat§sa sor§n fejlesztendŖ 

kompetenci§k 
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FELADATOK 

EllenŖrzi a kºzºns®gforgalmi ter¿let alkalmass§g§t a kºzºns®g fogad§s§ra   x   

Balesetmentes §llapot, menek¿lŖ utak biztos²totts§ga, a v®szkij§ratok 

akad§lymentess®ge, a v®szvil§g²t§s mŤkºd®se, a mell®khelyis®gek tisztas§ga 
  x   

Mozg§skorl§tozott szem®ly ®rkez®se eset®n ellenŖrzi a zavartalan ¼tvonalat ®s 

k²s®rŖt jelºl ki 
    x 

EllenŖrzi a megfelelŖ szereposzt§s kit®tel®t     x 

A ĂN®zŖt®r nyit§si enged®lyò-ben nyilatkozik a n®zŖt®r szab§lyszerŤ volt§r·l     x 

Az elŖad§s-vezetŖ ¿gyelŖvel egyezteti a n®zŖt®rnyit§s idŖpontj§t     x 

Megszervezi az elŖad§sok elŖtti orvosi ¿gyeletet, gondoskodik az orvosi szoba 

felszerelts®g®rŖl. 
    x 

Fogadja az ®rkezŖ vend®geket, k¿lºnºs tekintettel a VIP vend®gekre x   x 

Biztos²tja a fogyat®kkal ®lŖ vend®g ®s k²s®rŖje biztons§gos helyrejut§s§t   x   

Amennyiben csoportos ï elŖre jelzett ï k®s®s fordul elŖ, egyeztet az ¿gyelŖvel a 

kezd®s idŖpontj§r·l 
    x 

A kºzºns®gforgalmi ter¿leten elŖfordul· rendk²v¿li esem®ny alkalm§val 

int®zkedik 
  x   

Az elŖad§s tartama alatt gondoskodik arr·l, hogy semmi ne zavarja azt     x 

Amennyiben az elŖad§s idŖtartama nem szerepel a plak§ton, t§j®koztatja az 

®rdeklŖdŖket 
x     

Gondoskodik az ®rkezŖ kºzºns®g ar§nyos eloszt§s§r·l, folyos·k, zsilipek §teresztŖ 

k®pess®g®nek f¿ggv®ny®ben.  
    x 

Amennyiben a rendez®s szerint szereplŖk kºzlekednek a n®zŖt®rrŖl, biztos²tja az 

¼tvonalat 
  x   

A k®sŖn ®rkezŖ vend®gek eset®ben az ¿gyelŖvel kor§bban egyeztetett m·don j§r el 

(ez elŖad§sonk®nt v§ltoz·) 
x   x 

A sz¿net(ek) v®g®n gondoskodik arr·l, hogy a n®zŖk mielŖbb elfoglalhass§k 

helyeiket 
x   x 

A ruhat§rosokkal ®s a mŤsorf¿zet §rusokkal elsz§mol     x 

A n®zŖk t§vozt§val ellenŖrzi az ajt·k bez§r§s§t, gondoskodik a n®zŖt®ri sz®kek 

letakar§s§r·l 
  x x 

Amennyiben rendk²v¿li esem®ny tºrt®nt az az ¿gyelŖi jelent®sben szerepelteti x     

N®zŖk ®s a munkat§rsai t§vozt§val z§rja a kºzºns®gforgalmi r®szt.     x 

Seg²t a taxi ig®nyek kiel®g²t®s®ben  x     

SZAKMAI ISMERETEK 

Baleset- ®s tŤzrend®szeti szab§lyzat ismerete   x   

Kºzºns®gforgalmi r®sz alaprajz§nak ismerete   x   

TŤzcsapok ®s porolt·k hely®nek pontos ismerete   x   

ElsŖseg®ly ny¼jt§si alapismeret, ¼jra®lesztŖ k®sz¿l®k haszn§lat§nak ismerete     x 

N®zŖt®ri vil§g²t§s kºzponti kapcsol§s§nak ismerete     x 

AlapvetŖ protokoll§ris ismeretek x     

T§rsalg§si szintŤ idegen nyelvi tud§s x     
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A v§ros kultur§lis int®zm®nyeinek elhelyezked®s®nek ismerete x     

Kommunik§ci·s eszkºzºk haszn§lat§nak ismerete x     

A h§tr§nyos helyzetŤ vend®gekkel val· b§n§sm·d ismerete     x 

Az elŖad·-mŤv®szeti int®zm®ny tereinek ®s mŤkºd®si saj§toss§gainak ismerete     x 

Az adott int®zm®ny szab§lyainak ismerete   x   

SZAKMAI K£SZS£GEK 

Emberismeret     x 

Kommunik§ci·s k®szs®g x     

Inform§ci·forr§sok kezel®se   x   

SZEM£LYES KOMPETENCIĆK 

TŤrŖk®pess®g x     

¥nfegyelem   x   

Rugalmass§g     x 

TĆRSAS KOMPETENCIĆK 

Seg²tŖk®szs®g   x   

Kommunik§ci·s rugalmass§g x     

Konfliktusmegold· k®szs®g     x 

MčDSZERKOMPETENCIĆK 

Ismeretek hely®n val· alkalmaz§sa x x x 

Probl®mamegold§s, hibaelh§r²t§s   x   

Helyzetfelismer®s     x 

 

22. A kommunik§ci· elm®lete ®s gyakorlata tant§rgy 144 ·ra/144 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

22.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy oktat§s§nak legfontosabb c®lja, hogy a tanul·k saj§t²ts§k el a kommunik§ci· 

k¿lºnbºzŖ fajt§it, ismerj®k fel azokat ®s annak megfelelŖen kezelj®k.  Az ismeretek 

elsaj§t²t§sa ut§n rendelkezzenek fejlett kapcsolatteremtŖ k®szs®ggel. Ismerj®k meg a 

kommunik§ci· fogalm§t ®s folyamat§t, a kommunik§ci· elm®let®t, a szoci§lis viselked®s 

szab§lyszerŤs®geit ®s a kommunik§ci· zavarokat. 

Az adott int®zm®nyre vonatkoz·an alapvetŖ kultur§lis ismeretekkel rendelkezzenek, 

ismerj®k az adott v§ros, r®gi· kultur§lis int®zm®nyeit is. 

 

22.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

Magyar nyelv, mŤvelŖd®stºrt®net  

 

22.3. T®makºrºk 

22.3.1. A kommunik§ci· elm®leti ®s gyakorlati alapjai 24 ·ra/24 ·ra 

A t®makºr a kommunik§ci· folyamat§val, fajt§ival foglalkozik. Bemutatja a 

kommunik§ci·s k¿lºnbs®geket, a jelek ®s a jelrendszer szerep®re a mindennapi 

kommunik§ci·ban. R§vil§g²t a t§rsadalmi kommunik§ci· t²pusaira, a kºzvetlen 

emberi kommunik§ci· csatorn§ira ®s a metakommunik§ci· jelentŖs®g®re. 

 

22.3.2. Viselked®skult¼ra, protokoll 114 ·ra/114 ·ra 

A t®makºr a viselked®skult¼r§n bel¿l az illem, etikett, protokoll szab§lyaival 

foglalkozik - tºbbek kºzºtt a kºszºn®s, a bemutatkoz§s, az ºltºzkºd®s illemtan§val. 

 

22.3.3. Az adott t®rs®gre ®s int®zm®nyre vonatkoz· kultur§lis alapismeretek  6 ·ra/6 ·ra 
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Az int®zm®ny n®zŖt®ri ®s jegyv§s§rl§si szab§lyainak ismerete. A t®rs®g ®s a v§ros 

kultur§lis int®zm®nyeinek ismerete 

 

 

22.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Csoportszoba 

Tant§rgy specifikus t®r 

 

22.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

22.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. megbesz®l®s   x     

2. kooperat²v tanul§s   x     

3. elbesz®l®s x       

4. vita     x   

 

22.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
  x     

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     
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2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
    x   

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

3.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
x       

3.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
    x   

3.4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x   

Sz²nh§zi/cirkuszi 

kºzºns®gforgalmi t®r 

3.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·     x   

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x   Microsoft Office 

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

4.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x     

4.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

4.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

5. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 

5.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
    x   

5.2. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x     

5.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x     

 

22.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

23. Kºzºns®gforgalmi ter¿let alkalmass§ga tant§rgy 181 ·ra/181 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

23.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja, hogy a tanul·k megismerj®k a sz²nh§zi, cirkuszi ®s egy®b 

kultur§lis int®zm®nyek kºzºns®gforgalmi ter®nek biztons§gos ¿zemeltet®s®t. Saj§t²ts§k el 

a kºzleked®si ¼tvonalakra, v®szkij§ratokra vonatkoz· ismereteket. TŤz vagy egy®b 

balesetek eset®n a tanul·k k®pesek legyenek szakszerŤen int®zkedni, ®s biztos²tani a 

kºzºns®g p§nikmentes t§voz§s§t.  

 

23.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 
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23.3. T®makºrºk 

23.3.1. N®zŖt®rrel kapcsolatos ismeretek 38 ·ra/38 ·ra 

Az ¿lŖhelyek biztons§g§nak ellenŖrz®se. 

Az ajt·k mŤkºd®s®nek ellenŖrz®se. 

Az ajt·k fºlºtti kij§rati l§mp§k ellenŖrz®se. 

Az akad§lymentes hely megkºzel²t®s®nek biztos²t§sa. 

 

23.3.2. Kºzleked®si ¼tvonalak ismerete 42 ·ra/42 ·ra 

A kºzleked®si ¼tvonalak alaprajz§nak ismerete. 

Az akad§lymentes ¼tvonal jelz®se. 

V®szkij§ratok, ajt·k nyit§si ir§nya ®s annak jelz®se. 

A n®zŖt®ri vil§g²t§s kºzponti kapcsol§s§nak ismerete. 

 

23.3.3. TŤzv®delem 101 ·ra/101 ·ra 

A tŤzv®delem c®lja, szerepe ®s alapkºvetelm®nyei. 

TŤzriad· terv tartalm§nak ismerete. 

TŤzcsapok ®s tŤzolt· k®sz¿l®kek helye. 

Olt·k®sz¿l®kek, tŤzjelzŖk tŤzv®delmi elŖ²r§sai. 

Sz²npadi produkci·hoz kapcsol·d· tŤzesem®ny ismerete. 

A n®zŖt®r ki¿r²t®s®nek sz§m²t§s ¼tj§n tºrt®nŖ meghat§roz§sa, az idevonatkoz· 

tŤzv®delmi szab§lyzat szerint. 

 

 

 

23.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Szakma specifikus t®r 

 

23.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

23.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. szeml®ltet®s     x   

2. elbesz®l®s     x   

3. h§zi feladat x       

4. kooperat²v tanul§s   x     
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23.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 
(aj§nl§s) 

 

Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x Eleml§mpa 

1.6. 
Inform§ci·k ºn§ll· 

rendszerez®se 
x       

1.7. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se   x     

2.2. Le²r§s k®sz²t®se x       

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se   x     

3.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

3.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
    x   

3.4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x   

ElsŖseg®ly ny¼jt§s§ra 

alkalmas helyis®g 

3.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·   x     

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

4.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x   QR-k·d olvas· 

4.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

5. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 
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5.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x   ElsŖseg®lyny¼jt· doboz 

5.4. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
x     £letmentŖ k®sz¿l®k 

 

23.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

24. Az elŖad§shoz, rendezv®nyhez kapcsol·d· ismeretek elm®lete ®s gyakorlata tant§rgy208 ·ra/208 ·ra* 
* 9-13. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s/13. ®s 14. ®vfolyamon megszervezett k®pz®s 

 

24.1. A tant§rgy tan²t§s§nak c®lja 

A tant§rgy alapvetŖ c®lja, hogy a tanul·k elsaj§t²ts§k azokat az ismereteket, amelyek a 

sz²nh§zi, a cirkuszi, valamint egy®b fedett- ®s szabadt®ri rendezv®nyek zºkkenŖmentes 

lebonyol²t§s§hoz sz¿ks®gesek. 

 

24.2. Kapcsol·d· kºzismereti, szakmai tartalmak 

 

 

24.3. T®makºrºk 

24.3.1. N®zŖt®ri nyit§s elŖtti feladatok elm®leti ®s gyakorlati ismerete   85 ·ra/85 ·ra 

 A helysz²n nagys§g§hoz megfelelŖ sz§m¼ n®zŖt®ri szem®lyzet meghat§roz§s§nak 

szab§lyai. 

A jegyszedŖi ®s az ¿ltetŖi szem®lyzet az ®p¿let Ăbej§r§s§nakò szab§lyai. 

A jegyszedŖk, az ¿ltetŖk, ®s ruhat§rosok szolg§lati, a rendezv®nyhez kapcsol·d· 

eml®kt§rgyak §rus²t§s§nak szab§lyai. 

Az elsŖseg®ly-ny¼jt· hely (orvosi szoba) felszerelts®g®nek szab§lyai. 

Az ¿gyeletes orvos, nagyobb szabadt®ri rendezv®nyen a mentŖaut· elhelyezked®s®nek 

szab§lyai. 

TŤzvesz®lyes program eset®n a tŤzolt· ¿gyelet biztos²t§s§nak szab§lya. 

A kºzºns®g megfelelŖ t§j®koztat§s§nak (szereposzt§s, programismertetŖ) szab§lya. 

A ĂN®zŖt®r nyit§si enged®lyò-ben nyilatkozik a n®zŖt®r szab§lyszerŤ volt§r·l. 

A n®zŖt®rnyit§s idŖpontj§nak szab§lya. 

A VIP szem®lyekkel kapcsolatos teendŖk szab§lya. 

Az elŖad§s-vezetŖ ¿gyelŖvel egyezteti a n®zŖt®rnyit§s idŖpontj§t. 

ElŖre t§j®koz·dik a VIP szem®lyekrŖl, szem®lyesen fogadja ®s k²s®ri a hely¿kre, ill. az 

esetleges k¿lºnterembe. T§voz§skor kik²s®ri a vend®geket. 

 

24.3.2. N®zŖt®rnyit§s ut§ni feladatok elm®leti ®s gyakorlati ismerete  24 ·ra/24 ·ra 

 Az ®rkezŖ vend®geket, k¿lºnºs tekintettel a mozg§skorl§tozott vend®g ®s k²s®rŖje 

helyfoglal§ssal kapcsolatos szab§lyok. 

A VIP vend®gek k²s®ret®nek szab§lya. 

A csoportos ï elŖre jelzett ï k®s®s eset®n a szab§ly. 

A kºzºns®gforgalmi ter¿leten elŖfordul· rendk²v¿li esem®ny eset®n val· int®zked®s. 

Az program zavartalans§g§nak biztos²t§sa. 

A sz·beli t§j®koztat§s ism®rvei. 

 

24.3.3. ElŖad§s alatti feladatok elm®leti ®s gyakorlati ismeretei 24 ·ra/24 ·ra 
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 Amennyiben a rendez®s szerint szereplŖk kºzlekednek a n®zŖt®ren, annak szab§lya(i). 

A k®sŖn ®rkezŖ vend®gek kezel®s®nek szab§lya. 

A sz¿netek v®g®n gondoskodik arr·l, hogy a n®zŖk mielŖbb foglalj§k el helyeiket. 
 

24.3.4. ElŖad§s v®g®n a feladatok elm®leti ®s gyakorlati ismerete 24 ·ra/24 ·ra 

 A mozg§skorl§tozott vend®gekkel kapcsolatos teendŖk. 

A p®nz¿gyi elsz§mol§s (ruhat§rosokkal ®s a mŤsorf¿zet §rusokkal szab§lyai. 

A n®zŖk t§voz§sa ut§n ellenŖrzi az ajt·k bez§r§s§t. 

A n®zŖt®ri z§r§s§val kapcsolatos szab§lyok. 

Rendk²v¿li esem®ny alkalm§val a teendŖk. 

 

24.3.5. Szabadt®ri elŖad§shoz kapcsol·d· feladatok elm®leti ®s gyakorlati 

ismerete 51 ·ra/51 ·ra 

 A n®zŖt®r alkalmass§g§nak szab§lyai. 

Az idŖj§r§ssal kapcsolatos szab§lyok ismerete (esŖnap). 

Az idŖj§r§s miatt az elŖad§s megszak²t§s§val kapcsolatos teendŖk. 

 

 

24.4. A k®pz®s javasolt helysz²ne (aj§nl§s) 

Tanterem 

Szakma specifikus t®r 

 

24.5. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek, tanul·i 

tev®kenys®gform§k (aj§nl§s) 

 

 

 

24.5.1. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· saj§tos m·dszerek (aj§nl§s) 

 

 

Sorsz§m 
Alkalmazott oktat§si 

m·dszer neve 

A tanul·i tev®kenys®g szervezeti 

kerete 
Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  
egy®ni csoport oszt§ly 

1. elbesz®l®s     x   

2. szerepj§t®k   x     

3. vita   x     

4. h§zi feladat x       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24.5.2. A tant§rgy elsaj§t²t§sa sor§n alkalmazhat· tanul·i tev®kenys®gform§k 

(aj§nl§s) 
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Sorsz§m Tanul·i tev®kenys®gforma 

Tanul·i tev®kenys®g 

szervez®si kerete 

(differenci§l§si m·dok) Alkalmazand· eszkºzºk ®s 

felszerel®sek  

egy®ni 
csoport-

bont§s 

oszt§ly-

keret 

1. Inform§ci· feldolgoz· tev®kenys®gek 

1.1. 
Olvasott szºveg ºn§ll· 

feldolgoz§sa 
x       

1.2. 
Olvasott szºveg feladattal 

vezetett feldolgoz§sa 
    x   

1.3. 
Olvasott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.4. 
Hallott szºveg feldolgoz§sa 

jegyzetel®ssel 
    x   

1.5. 
Hallott szºveg feladattal vezetett 

feldolgoz§sa 
    x   

1.6. 
Inform§ci·k feladattal vezetett 

rendszerez®se 
x       

2. Ismeretalkalmaz§si gyakorl· tev®kenys®gek, feladatok 

2.1. ĉr§sos elemz®sek k®sz²t®se x       

2.2. Le²r§s k®sz²t®se   x     

2.3. 
V§laszol§s ²r§sban mondatszintŤ 

k®rd®sekre 
    x   

2.4. Tesztfeladat megold§sa     x   

2.5. 
Szºveges elŖad§s egy®ni 

felk®sz¿l®ssel 
    x   

2.6. 
Tapasztalatok ut·lagos 

ismertet®se sz·ban 
  x     

2.7. 
Tapasztalatok helysz²ni 

ismertet®se sz·ban 
  x     

3. Komplex inform§ci·k kºr®ben 

3.1. Esetle²r§s k®sz²t®se x       

3.2. 
Elemz®s k®sz²t®se 

tapasztalatokr·l 
  x     

3.3. 
Jegyzetk®sz²t®s esem®nyrŖl 

k®rd®ssor alapj§n 
    x   

3.4. 
Esem®ny helysz²ni ®rt®kel®se 

sz·ban felk®sz¿l®s ut§n 
  x     

3.5. Ut·lagos sz·beli besz§mol·     x   

4. Csoportos munkaform§k kºr®ben 

4.1. 
Feladattal vezetett kiscsoportos 

szºvegfeldolgoz§s 
  x     

4.2. 
Inform§ci·k rendszerez®se 

mozaikfeladattal 
    x   

4.3. 
Kiscsoportos szakmai 

munkav®gz®s ir§ny²t§ssal 
  x   Kerekessz®k 

4.4. Csoportos helyzetgyakorlat   x     

4.5. Csoportos versenyj§t®k   x     

5. Gyakorlati munkav®gz®s kºr®ben 

5.1. 
Munkamegfigyel®s adott 

szempontok alapj§n 
  x     

6. Szolg§ltat§si tev®kenys®gek kºr®ben 
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6.1. 
R®szv®tel az ¿gyf®lfogad§son, 

esetmegfigyel®s 
    x   

6.2. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

fel¿gyelet mellett 
  x   

narr§l· berendez®s, kivet²tŖ 

rendszer, brail ²r·g®p, 

szºveg felolvas· szoftver 

6.3. 
¥n§ll· szakmai munkav®gz®s 

kºzvetlen ir§ny²t§ssal 
  x     

 

24.6. A tant§rgy ®rt®kel®s®nek m·dja 

A nemzeti kºznevel®srŖl sz·l· 2011. ®vi CXC. tºrv®ny. 54. Ä (2) a) pontja szerinti 

®rt®kel®ssel. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¥SSZEF¦GGŕ SZAKMAI GYAKORLAT  
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I. ¥t ®vfolyamos oktat§s kºzismereti k®pz®ssel 

10. ®vfolyamot kºvetŖen 140 ·ra 

11. ®vfolyamot kºvetŖen 140 ·ra 

 

Az ºsszef¿ggŖ ny§ri gyakorlat eg®sz®re vonatkozik a meghat§rozott ·rasz§m, amelynek 

keret®ben az ºsszes felsorolt elemet kºtelezŖen oktatni kell az ·rasz§mok r®szletez®se n®lk¿l, 

a tanul·k egy®ni kompetenciafejleszt®se ®rdek®ben. 

 

A 10. ®vfolyamot kºvetŖ szakmai gyakorlat szakmai tartalma: 

A szakmai tartalom r®szletes kifejt®se 

 

A 11. ®vfolyamot kºvetŖ szakmai gyakorlat szakmai tartalma: 

A Rendezv®nyszervez®s gyakorlata valamint a Kultur§lis programok ®s projektek 

szervez®s®nek gyakorlata keret®ben elsaj§t²tott kompetenci§k ny§ri szakmai 

gyakorlat keret®ben is folytathat·. A k®pzŖint®zm®ny §ltal megadott szempontok 

alapj§n a megfigyel®s, a fel¿gyelet melletti munkav®gz®s kultur§lis int®zm®nyekben, 

kultur§lis c®l¼ civil szervezetekn®l vagy v§llalkoz§sokn§l, fesztiv§lokon, 

rendezv®nyeken is megval·s²that·. A gyakorlat sor§n a tanul· elsaj§t²thatja a 

projekttervez®s ®s projektmenedzsment folyamat§t, a p§ly§zat²r§s, a rendezv®ny-®s 

programszervez®s f§zisait. 

 

II. K®t ®vfolyamos oktat§s kºzismereti k®pz®s n®lk¿l 

1. ®vfolyamot kºvetŖen 160 ·ra 

 

Az 1. ®vfolyamot kºvetŖ szakmai gyakorlat szakmai tartalma: 

A szakmai tartalom r®szletes kifejt®seò 

 


