. SZAKKEPZESI KERETTANTERYV

a(z)
XXXVIII. RENDESZET ES KOZSZOLGALAT

agazathoz tartozo

52 245 04
KOZSZOLGALATI UGYKEZELO
SZAKKEPESITESHEZ

A(z) XXXVIII. RENDESZET ES KOZSZOLGALAT 4gazathoz az alabbi szakképesitések
tartoznak:

- 54 345 01 Kozszolgalati ligyintézd

- 52 861 11 Rendészeti ligyintézo

- 54 861 01 Renddr tiszthelyettes (a szakmairany megjelolésével)

I. A szakképzés jogi hattere

A szakképzési kerettanterv
— anemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény,
— aszakképzésrol szol6 2011. évi CLXXXVII. térvény,

valamint
— az Orszagos Képzési Jegyzékrdl és az Orszagos Képzési Jegyzék modositasanak
eljarasrend;jérdl szolo 150/2012. (VII. 6.) Kormanyrendelet,
— az allam 4ltal elismert szakképesitések szakmai kovetelménymoduljairdl sz6lo
217/2012. (VIIL. 9.) Kormanyrendelet,
— a(z) 54 345 01 szamu, Kozszolgalati ligyintézd megnevezésii szakképesités szakmai €s
vizsgakOvetelményeit tartalmazo ../201.. (.... ...) ... rendelet
alapjan késziilt.

II. A szakképesités alapadatai

A szakképesités azonositd szama: 52 245 04
Szakképesités megnevezése: Kozszolgalati tigykezeld
A szakmacsoport szdma és megnevezése: 22.. Rendészet, honvédelem és kozszolgalat
Agazati besorol4s szama és megnevezése: XXXVIIL. RENDESZET ES KOZSZOLGALAT
Iskolai rendszert szakképzésben a szakképzési évfolyamok szama: -
Elméleti képzési 1d6 aranya: 60%
Gyakorlati képzési id6 aranya: 40%
Az iskolai rendszerli képzésben az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama:
— 5 évfolyamos képzés esetén: a 10. évfolyamot kdvetden 140 ora, a 11. évfolyamot
kovetden 140 ora;
— 2 évfolyamos képzés esetén: az elsd szakképzési évfolyamot kovetden 160 ora



II1. A szakképzésbe torténé belépés feltételei

Iskolai eloképzettség: alapfoku iskolai végzettség
Bemeneti kompetencidk: —

Szakmai eléképzettség: —

Eldirt gyakorlat: —

Egészségiigyi alkalmassagi kovetelmények: sziikségesek
Pélyaalkalmassagi kdvetelmények: sziikségesek

IV. A szakképzés szervezésének feltételei

Személyi feltételek

A szakmai elméleti és gyakorlati képzésben a nemzeti koznevelésrdl szold 2011. évi CXC.
torvény ¢és a szakképzésrol szolo 2011. évi CLXXXVIL. torvény eldirasainak megfeleld
végzettséggel rendelkezd pedagdgus és egyéb szakember vehet részt.

Ezen til az alabbi tantdrgyak oktatdsara az alabbi végzettséggel rendelkezd szakember
alkalmazhat6:

Tantargy Szakképesités/Szakképzettség

Kozszolgélati ligyintézdi ismeretek A tananyag tartalomnak megfeleld allalmi
szakiranyu  fels6fokii  végzettség vagy
rendvédelmi szakmai felséfokl végzettség

Maganbiztonsagi kozszolgalati iligykezeld | A tananyag tartalomnak megfelelé allalmi
szamara szakiranyu  felséfokil  végzettség vagy
rendvédelmi szakmai felséfokl végzettség

Rendvédelmi szervek ¢€s alapfeladatok A tananyag tartalomnak megfeleld allalmi
szakiranya  fels6foku  végzettség vagy
rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség

Rendészeti szakmai idegen nyelv A tananyag tartalomnak megfelelé allalmi
szakiranyu fels6fokti  végzettség vagy
rendvédelmi szakmai felséfokl végzettség

Rendészeti szakmai informatika A tananyag tartalomnak megfeleld allalmi
szakiranyu  fels6foku  végzettség vagy
rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség

Onvédelem és intézkedés technika A tananyag tartalomnak megfelelé allalmi
szakiranyu fels6fokti  végzettség vagy
rendvédelmi szakmai fels6foku végzettség
vagy rendvédelmi kozépfoku végzettség és 5
éves szakmai gyakorlat

Targyi feltételek

A szakmai képzés lebonyolitdsahoz sziikséges eszk6zok ¢és felszerelések felsoroldsat a
szakképesités szakmai €s vizsgakovetelménye (szvk) tartalmazza, melynek tovabbi részletei
az alabbiak: Nincs.

Ajéanlas a szakmai képzés lebonyolitdsahoz sziikséges tovabbi eszkozokre és felszerelésekre:
Nincs.



V. A szakképesités oraterve nappali rendszerii oktatasra

A szakgimnaziumi képzésben a két évfolyamos képzés masodik évfolyaméanak (2/14.)
szakmai tartalma, tantdrgyi rendszere, Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés
érettségi utani évfolyamanak szakmai tartalmaval, tantargyi rendszerével, orakeretével. A két
évfolyamos képzés elsd szakképzési évfolyamanak (1/13.) dgazati szakgimndziumi szakmai
tartalma, tantargyi rendszere, Osszes Orakerete megegyezik a 4+1 évfolyamos képzés 9-12.
kozépiskolai évfolyamokra jutd 4dgazati szakgimnaziumi szakmai tantdrgyainak tartalmaval,
Osszes Oraszamaval.

Szakgimnaziumi képzés esetén a heti és éves szakmai oraszdmok:

heti
&vfolvam oraszam éves Oraszam heti 6raszam éves Oraszam
y szabadsav | szabadsav nélkiil szabadsavval szabadsavval
nélkiil
9. évfolyam 11 6ra/hét | 396 ora/év 13 6ra/hét 468 ora/év
10. évfolyam 12 6ra/hét | 432 6ra/év 13 éra/hét 468 ora/év
Ogy. 140 6ra 140 6ra
11. évfolyam 10 6ra/hét | 360 ora/év 11 éra/hét 396 ora/év
Ogy. 140 6ra 140 6ra
12. évfolyam 10 6ra/hét | 310 ora/év 11 ora/hét 341 ora/év
5/13. évfolyam 31 ora/hét 961 6ra/év 35 ora/hét 1085 ora/év
Osszesen: 2739 6ra 3038 ora
heti . , ,
. . éves Oraszam ., . . . ,
. Oraszam . heti 6raszam | ¢éves Oraszam
évfolyam . szabadsav . .
szabadsav 1 szabadsavval | szabadsavval
1l nélkiil
nélkiil
1/13. évfolyam 31 ora/hét 1116 ora/év 35 ora/hét 1260 ora/év
Ogy 160 éra 160 ora
2/14. évfolyam 31 ora/hét 961 o6ra/év 35 ora/hét 1085 ora/év
Osszesen: 2237 éra 2505 ora

(A kizérolag 13-14. évfolyamon megszervezett képzésben, illetve a szakgimndzium 9-12., és
ezt kovetd 13. évfolyaman megszervezett képzésben az azonos tantadrgyakra meghatdrozott
oraszamok kozotti csekély eltérés a szorgalmi iddszak heteinek eltérd szama, és az 6raszamok
oszthatdsadga miatt keletkezik!)



1. szam1 tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak heti 6raszama évfolyamonként

9. 10. 11. 12.
heti heti heti heti

oraszdm | oraszdm | goy | Oraszdm | 4oy | Oraszam
€ gy |8y e |8y € gy

Osszesen A tzn;grgy 4 1 (250 1 |15 0 3

A 16 szakképesitésre .
. szakképe-
vonatkozoan: . sitéshez
Osszesen tartozik? 5 2,5 2,5 3
11654-16 Rendvédelmi jog és | Kozszolgalati iigyintézoi nem 1.5
kozigazgatas ismeretek i

Maganbiztonsag és nem 1

vagyonvédelem L.

Maganbiztonsag és nem 1

vagyonvédelem II.

Maganbiztonsag és

vagyonvédelem III. nem 0,5

11655-16 Maganbiztonsag a | Maganbiztonsig és
kozszolgalati tigykezeld vagyonvédelem IV. nem 1
Szamara gyakorlat

Személy és

vagyonvédelemi ismeretek nem 0,5

gyakorlat

Személy és vagyondri és

kozteriilet-feliigyel6i nem 1

ismeretek gyakorlat

11553-16 Rendvédelmi szervek | Rendvédelmi szervek és nem 1 0.5
és alapfeladatok alapfeladatok 1. ’




Kozszolgalati iigyintézoi
, . . nem 0,5
11556-16 Tarsadalomismeret | ismeretek
és szakmai kommunikacio Kﬁzszolg{‘lati ugyintézﬁ
.. nem 0,5
gyakorlati ismeretek
11657-16 Rendészeti szakmai | Rendészeti szakmai idegen nem
idegen nyelv nyelv
11658-16 Rendészeti szakmai | Rendészeti szakmai
. . . . nem 0,5
informatika informatika
11552-16 Onvédelem és Onvédelem és intézkedés nem 0.5
intézkedéstaktika taktika gyakorlat I. ’
10069-12 Irodai asszisztensi | e . ...
feladatok Ugyviteli ismeretek nem
10067-12 Gépiras, )
dokumentum készités Ugyviteli ismeretek nem
iratkezelés

A kerettanterv szakmai tartalma - a szakképzésrdl szol6 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfelelden - a nappali rendszerti
oktatasra meghatarozott tanuloi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-at lefedi.
Az id6keret fennmarad6 részének (szabadsav) szakmai tartalmarol a szakképzd iskola szakmai programjaban kell rendelkezni.

A szakmai és vizsgakdvetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési id6 sordn kell teljesiilnie.



2. szamu tablazat
A szakmai kovetelménymodulokhoz rendelt tantargyak és témakorok oraszama évfolyamonként

[=I ;g
8 22
9 10 1. 12 gz |2235
Y |25
28 | Be2
82 | 823
ES |28 5
. . BE |28
e gy e gy | ogy | ¢ gy | ogy e gy | £° | 242
N L O w
2 HES
0 144 | 36 90 0 36 | 54 0 93
Osszesen o3 140 140
A5 Osszesen =32 . 180 90 90 93
sza'kkepe- Ell’I'leleEl Oraszimok 248 ot évfolyamos képzés egészében: 1211 ora (53%) 453
sitésre | (arany ogy-vel) = g =
vonatkozo: - . 227
Gy?kor}atl braszimok | < S 6t évfolyamos képzés egészében: 795 ora (47%)
(arany ogy-vel)
6 alati nem 54
Kozszolgalati 54 0 [0 | 0 0| o0 0 [0 | 54
3 ligyintézoi ismeretek
a Jogi alapismeretek 10 10
% ¢ | Allam-, alkotmany-,
B 5 |nemzetkozijogi, és
> R A : 12 12
g g |munkavédelmi
~ E alapismeretek
= Polgari jog alapjai 12 12
< VIV TIOTIRT:
§ BuntetOJog altalanos 10 10
— rész
Kriminalisztika 10 10
= snbi 4o & nem 36
o § Maganbl’ztonsag és 36 0 0 0 0 0 0 0 36
o8 vagyonvédelem I.
© £ 8 | Altalanos
Q2 BE . : .
M NEE vagyonvédelmi és 18 18
©od ‘g szolgalati ismeretek
- Eo = 7 [Személy és
= E vagyonvédelmi 9 9
2 alapismeretek 1.




Személy és
vagyonvédelmi
alapismeretek II.

Maganbiztonsag és
vagyonvédelem II.

Személy és
vagyonvédelmi
ismeretek: személy és
gépjarmi be és
kiléptetésének
szabalyai

Személy és
vagyonvédelmi
ismeretek: recepcios
szolgalat ellatdsanak
szabélyai

Személy és
vagyonvédelmi
ismeretek: bolti
szolgalat ellatdsanak
szabalyai

nem

36

36

16

16

10

10

10

10

36

Maganbiztonsag és
vagyonvédelem III.

A kényszerito és a
tamadaselharito
eszk6zok

Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek:
szallitmanyok kisérése

Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek:jarorszolgalat
szolgalat ellatasanak
szabalyai

nem

18

18

18

Maganbiztonsag és
vagyonvédelem IV.
gyakorlat

nem

31

31

31




Személy- és
vagyonvédelmi
ismeretek: a készenléti
jéarérszolgalat
ellatasanak szabalyai és
a specialis orzés
védelem

Kozteriilet feliigyeldi
feladatok I.

Kozteriilet feliigyel6i
feladatok II.

11

11

11

11

Személy és
vagyonvédelemi
ismeretek gyakorlat

Személyek ki és
beléptetése

Kényszerit6 és
tamadaselharito
eszkozok gyakorlat 1.

Széllitmanykisérés
gyakorlat

nem

18

18

18

Személy és vagyondri
és kozteriilet-
feliigyel6i ismeretek
gyakorlat

Kényszerit6 és
tamadaselharito
eszkozok gyakorlat I1.

Jarérszolgalat gyakorlat

Kozteriilet-feliigyel6i
ismeretek gyakorlat

nem

31

31

18

18

31

11553-16 Rendvédelmi
szervek és alapfeladatok

Rendvédelmi szervek
és alapfeladatok I.

A magyarorszagi
rendvédelmi szervek
torténete

Rendvédelmi szervek
alapismeretek 1.

Munkavédelem és

nem

36

18

54

36

36

10

10

54




kornyezetvédelem

6 alati nem 18
, | Kbzszolgdtan 18] 0 |0 0 18
Nl ligyintézoi ismeretek
% Pszichologiai
g alapismeretek ¢és a 6 6
g személyiségfejlodés
~ alapjai
<
£ Szociologiai €s
< .y . yoe .
N szocialpszichologiai 6 6
3 alapismeretek
2 Kriminologia 6 6
% Kozszolgalati nem 18
g iigyintézo gyakorlati 0 18 0 0 18
g ismeretek
2 A szdbeli
P kommunikacio 6 6
= alapismeretei
A Metakommunikécios
ke . 6 6
- ismeretek
Onismeret fejlesztése 6 6
= nem 36
>
= A .
= .Rendeszetl szakmai 0 0 36 0 36
g idegen nyelv
3
é Tudasszint felmérése, 2 2
4 kovetelmények
N
:’3’ Nyelvi alapozas 10 10
S Okmanyfajtak,
2 gépjarmiivekhez 12 12
~ kapcsolodo kifejezések
iﬁ Nyelvtani ismeretek és
5 a rendészeti szaknyelv 12 12
= fejlesztése
o £ 4 P -
(IR nem 18
2823 “E _Rendeszeitl szakmai 0 0 0 18 18
> @ N .5 informatika




Rendészeti
szovegszerkesztés
alapjai

Rendészeti nyilvantartod
¢s ligyintézo
programok,
hiradastechnikai
eszkozok

Adminisztracios
tevékenység a
rendészeti munkaban

11552-16 Onvédelem és

intézkedéstaktika

Onvédelem és
intézkedés taktika
gyakorlat I.

Fizikai erénlét
fejlesztése 1.

Onvédelmi
alapismeretek 1.

Onvédelmi fogasok
gyakorlasa, rogzitése II.

nem

18

18

18

10069-12 Irodai
asszisztensi feladatok

Ugyviteli ismeretek

Ugyviteli folyamatok

Marketing ismeretek

Id6gazdalkodas

Nyomtatvany-, és
adatbazis-kezelés

nem

31

31

31

10067-12 Gépiras,
dokumentum készités

iratkezelés

Ugyviteli ismeretek

Vakiras alapjai

Dokumentumok
szerkesztése készitése
szovegszerkesztd
programok

Levelezési ismeretek

nem

36

36

15

15

15

15

36

10.

Jelmagyarazat: e/elmélet; gy/gyakorlat; 6gy/0sszefiiggd szakmai gyakorlat




A szakképzésrdl szold 2011. évi CLXXXVIL torvény 8.§ (5) bekezdésének megfeleléen a tablazatban a nappali rendszerli oktatasra
meghatarozott tanuloi éves kotelezd szakmai elméleti és gyakorlati 6raszam legalabb 90%-a felosztasra kertilt.

A szakmai és vizsgakovetelményben a szakképesitésre meghatarozott elmélet/gyakorlat aranyanak a teljes képzési ido soran kell teljesiilnie.

A tantargyakra meghatarozott idokeret kotelezd érvénylti, a témakordokre kialakitott 6raszam pedig ajanlas.

11.



A

11654-16 azonosito szamu

Rendveédelmi jog és kozigazgatas

megnevezeésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei

12.



A 11654-16 azonositdé szami Rendvédelmi jog és kozigazgatdas megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantirgyak ¢és témakorok oktatdsa sordn fejlesztendd
kompetenciak

A

8

z 2

= o

5 5

Q m

2R

N O

CR=

MoE

on

=)

FELADATOK

Ismeri a jogi alapfogalmakat és a jogalkotas alapjait *
Ismeri az Alaptdrvény rendelkezéseit, az dllampolgéarsagra vonatkozo szabalyokat *
X

Ismeri az emberi jogi alapnormakat és a polgari jog alapjait

Elsajatitja a biintetjog altalanos rendelkezéseit, €s az egyes blincselekményekre | X
vonatkoz6 kiilonds szabalyokat

Ismeri a szabalysértések altalanos fogalmait, rendszerét és a szabalysértésekre | X
vonatkozo kiilonds szabalyokat

Alkalmazza a bilincselekményen, szabalysértésen tetten ért személy elfogasara| X
vonatkozo szabalyokat

Beazonositja és elhatarolja a biincselekményeket és a szabalysértéseket

Bincselekmény vagy szabalysértés megel6zésére, megszakitasara, felderitésére| X
hasznositja az elsajatitott tudasat

Ismeri a szabalysértési eljaras altalanos szabdlyait és a jogorvoslati lehetoségeket. *
Rendelkezik a helyszinbirsdgolasra vonatkozo ismeretekkel *
Ismeri a kozigazgatas felépitését, miikodését, szervezetrendszerének sajatossagait. *
Tudja a kozigazgatasi hatosagi eljaras alapvetd szabalyait *

X

Ismeri a kdzszolgalat jellemzdit, a kdzigazgatasi jogviszony elemeit

Alkalmazza a tevékenységére kozvetlenill, avagy kozvetett moédon vonatkozd | X

jogszabalyokat
Ismeri a feladathoz kapcsol6dé munkavédelmi, tiiz és kdrnyezetvédelmi eléirasokat X
SZAKMAI ISMERETEK
Jogi alapismertek X
Az é4llam fogalma, kialakuldsa, rendeltetése, az alkotmanyjog alapfogalmai *
X
Magyarorszag Alaptorvényének célja, szerkezete, alapelvei
X

Az emberi jogok, nemzetkozi jog és a diploméaciai mentesség szabalyai

13.



Polgéri jogi alapismeretek
Biintetdjogi alapismeretek
A katondkra vonatkozoé rendelkezések X
Egyes biincselekményekre vonatkozo szabalyok *
BiintetOeljaras jogi alapismeretek X
A kriminalisztika alapfogalmai X
A szabalysértési alapismeretek X
A szabalysértési eljaras X
Szabalysértésekre vonatkozo kiilonds szabalyok *
Az intézkedési jogosultsagok terjedelme ¢és a kényszeritd eszkozok hasznalatanak |
szabalyai.
A l6fegyverek hasznalatara és kezelésére vonatkozd jogszabalyok *
Polgaréri alapismeretek. X
Ko6zigazgatas fogalma, felépitése, szervezetrendszere és miikddése. *
A kozszolgalati tisztviselé magatartasara vonatkozo szabalyok, etikai kodex. *
A kozszolgalat jellemzoi. X
A kozigazgatdsi jogviszony. X
Az iigykezelokre vonatkozo szabalyok és rendelkezések. *
Munkavédelemr6l szol6 torvény X
A kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatds altalanos szabalyai. *
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Szakmai nyelvil hallott szoveg megértése X
Szakmai nyelvil beszédkészség X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onfegyelem X
Kitartds
Megbizhatdsag X
TARSAS KOMPETENCIAK
Empatikus készség X
Kozérthetség X
Kompromisszum készség
MODSZERKOMPETENCIAK
Emlékezoképesség (ismeretmegdrzés) X
Helyzetfelismerés
Rendszerben vald gondolkodas X
1. Kozszolgalati ligyintézo6i ismeretek tantargy 54 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

14.



1.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanulok ismerjék meg a jogi alapokkal kapcsolatos fogalmakat és a jogalkotés
alapjait. Ismerjék meg az Alaptorvény rendelkezéseit, az allampolgarsagra vonatkozé
szabalyokat, az emberi jogi alapnormakat, a polgéri jog alapjait, a biintetdjog altalanos
részi rendelkezéseit és a kriminalisztika alapfogalmait, eszkozeit, modszereit.

1.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

1.3. Témakorok

1.3.1. Jogi alapismeretek 10 ora/... ora
Normak, értékek, erkolesi szabalyok, tarsadalmi szabalyok, mint az emberi egytittélés alapjai.
A jog kialakulasa, szerkezete.
A jogi norma fogalma, jellemzdi.
A jogkovetkezmény fajtai: joghatds, szankcio.
A jogalkotas jellemz0i, fajtai, szervei, szakaszai, folyamata.
A jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszkozok.
A jogszabalyok érvényessége és hatalya.
A jogalkalmazas fogalma, szakaszai, fajtai

1.3.2. Allam-, alkotmdny-, nemzetkézi jogi, és munkavédelmi alapismeretek 12 ora/... dra
Az éllam fogalma, kialakulésa, rendeltetése.
Az alkotmanyjog alapfogalmai.
Az alkotmanyossag fogalma €s kovetelményei.
Magyarorszag Alaptorvényének célja, szerkezete, alapelvei.
Az emberi jogok érvényesiilésének sajatossdgai a rendvédelmi szervek munkajaban. A
nemzetkozi jog fogalma, alapelvei, szerepe.
A diploméciai mentesség fogalma, a diploméciai €és személyes mentességet ¢lvezd
személyekre vonatkoz6 nemzetkozi jogi rendelkezések.
Magyarorszag €és az Europai Unid.
A humanitarius jog alapvet6 rendelkezései.
A Munkavédelmi torvény alapvetd szabalyai.

1.3.3. Polgari jog alapjai 12 ora/... ora
A polgari jog fogalma.
A Polgari Torvénykonyv szerkezete.
A polgari jog alapelvei.
A személy fogalma.
Jogképesség, cselekvoképesség fogalma, az ember cselekvoképessége.
A személyhez fiz6d6 jogok sérelmének esetei.
A személyhez fiz6d6 jogok védelmének polgari jogi eszkozei.
A szerzddés fogalma.
A tulajdonjog alanya, targya ¢és tartalma.
A birtok, a birtok fajtai.

1.3.4. Biintetdjog altalanos rész 10 ora/... ora

A biintetdjog fogalma, meghatarozésa tagabb és sziikebb értelemben.
A biintetdjog részei.

15.



A biintet6jog alapelvei.

A biintetdjog jogforrasai.

A Biinteté Torvénykonyv (Btk.) szerkezete.

A Btk. iddbeli, teriileti és személyi hatalya.

A biincselekmény fogalma, suly szerinti felosztésa.

A biincselekmény elkdvetdi, megvaldsuldsi szakaszai.

Altalanos térvényi tényallas szerkezete, elemei.
Biintethetdségi akadalyok rendszere.
A katonakra vonatkozo rendelkezések.

1.3.5. Kriminalisztika
A kriminalisztika fogalma, targya, felosztasa.
A kriminaltechnika fogalma, rendszere.

10 ora/... ora

A biintetéeljarasi cselekményekkel kapcesolatos kriminaltaktikai ajanlasok és modszerek.

1.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem.

1.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek,

tevékenységformak (ajanlas)

tanuléi

1.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek

(ajanlas)
Sorszam Alkalrpazott oktatasi A tanul6i tevelr(lze;relzfeseg szervezetl Alkalmazando e’szkézék és
moddszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. kiseldadas X X

3. megbeszélés X X

4. vita X

5. szemléltetés X

6. kooperativ tanulas X

7. szerepjaték X

8. hézi feladat X

9. egyéb X

1.5.2. A  tantargy  elsajatitasa
tevékenységformak (ajanlas)
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Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazanco eszrozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informécio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal <
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Informéaciok 6nallé
L.5. , X
rendszerezése
Informéaciok feladattal vezetett
1.6. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
23 Valaszolas irdsban mondatszintii .
e kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X X
25 Szoveges eldadas egyéni X
e felkésziiléssel
3. Komplex informaciok korében
Jegyzetkészités eseményrol
3.1. ey iy X X
kérdéssor alapjan
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . . X
szovegfeldolgozas
49 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal

1.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

17.



A
11655-16 azonosito szamu

Maganbiztonsag kozszolgalati iigykezel6 szamara.

megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11655-16 azonositd szamu Maganbiztonsag kozszolgalati

fejlesztendd kompetencidk

ligykezeld
megnevezeési szakmai kdvetelménymodulhoz tartoz6 tantargyak €s témakorok oktatasa soran

szamara.
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FELADATOK
Helyszin-biztositast végez X X X X X X
Kezeﬂh az Osszekottetésre szolgalo és tiizjelzést biztositd | X X X X X
eszkozoket
4 r /4 7 r rror . X X X X X X
Szolgalatot ad és vesz at az altalanos elbirasok szerint
Végzi a személyek és gépjarmiivek be- és kiléptetését, X X X X X
parkoléas-ellendrzést végez
Rendezvénybiztositasi feladatot 14t el X
Alapvetd pénzintézeti biztositast végez X
Végrehajtja a szallitmanykisérési utasitasban meghatarozott X
feladatokat
Ellatja a kozteriileti jarérszolgalatot X
. r . r r . r 4 X
A riasztasra kivonuld szolgalat tagjaként feladatot 1at el
Megismeri a feladatot, informaciot gytijt a védett személyrdl .
és kornyezetérol
Felméri a veszélyeztetettség szintjét, kockazatelemzést végez X X
Osszeallitja a biztositasi tervet X X
Egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel és a biztositasban
p 1o g . . X X X X
részt vevo biztonsagi szolgalatokkal, szervezdkkel
Intézkedik az életmentést szolgald egészségiigyi hattér < X X
biztositasarol
Ellatja a védett személy Dbiztositdsaval kapcsolatos
X X X
feladatokat.
Polgaréri feladatokat lat el. X X X
Ellen6érzi a kozteriilet jogszer(i, engedélyhez kotott X X
hasznalatat
Segiti a hajléktalan ellatas alapfeladatait X X
Kozremiikodik az dnkormanyzati vagyon védelmében, részt X X
vesz az dnkormanyzat kozteriileti rendezvényein
Kozremikodik az allategészségiigyi és allatrendészeti
feladatok ellatasaban valamint a koztisztasagra vonatkozo X X
jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzésében
Ugyeleti koordindl6 feladatokat 14t el a telepiilés X <
lizemeltetésében résztvevo szervezetekkel
SZAKMAI ISMERETEK
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A maganbiztonsagi tevékenységet végzok alkalmazasi| X X X
feltételei, a foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyok
Alapvetd szakmai etikai, magatartasi szabalyok X X X
A helyszinbiztositas alapszabalyai X
A szolgalat stadésanak, atvételének altalanos szabélyai X *
Az Gsszekottetesre szolgald és tiizjelzést biztositd eszkozok | X X
hasznalatanak szabalyai
Elsdsegélynyujtas, ujraélesztés X X
Az 0r feladatai az objektumvédelemben X
A parkolas szabalyai kozteriileten X
A rendezvénytipusok és biztositasanak alapvetd szabalyai *
A pénz- és értékszallitds szabalyai X
A pénzintézeti biztositas alapvetd szabalyai X
A kozteriileti jar6rozés szabalyai X
A polgérérség torténete X
A polgarérok altal hasznalt formanyomtatvanyok ismerete *
A helyi dnkormanyzatokra vonatkozo rendelkezések *
Ugyviteli, iigykezelési, titoktartasi szabalyok X
Az Onkormanyzati tdrvény X
A kozteriileten torténd intézkedés tipusai és szabalyai *
Az éllatrendészeti intézkedések jogi feltételei X
Szervezeti igazgatas X
SZAKMAI KESZSEGEK
Az Osszekottetésre szolgald, a védelmi és tlizjelzést biztositd X X X
eszkozok hasznalata
Beléptetd, ellendrzé ¢és jelzd rendszerek, berendezések
kezelése
Személyi véddeszkdzok hasznalata
Informacidszerzés X
Kooperativ munkavégzés X X X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Dontésképesség X X X
Onfegyelem X X X
Szervezdkészség X X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Hatarozottsag X X X
Iranyithatdsag X X
Kommunikécios rugalmassag X X X
MODSZERKOMPETENCIAK
Problémamegoldés, hibaelharitas X X
Gyakorlatias feladatértelmezés X X X
Figyelem-6sszpontositas X X
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2. Maganbiztonsag és vagyonvédelem I. tantargy 36 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

2.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuldk ismerjék meg a személy- és vagyonvédelem szolgalatellatasara vonatkozo
altalanos szabalyokat. Sajatitsak el a személy- és vagyonvédelmi alapismereteket.

2.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

2.3. Témakorok
2.3.1. Altaldnos vagyonvédelmi és szolgdlati ismeretek 18 ora/... ora
A civil vagyonvédelem torténete, kialakulasa Magyarorszagon.
A vagyonvédelmi szervek tevékenysége és miikodésiik feltételei.
Alapfogalmak, jogszabalyi kdrnyezet, jogi hattér.
Térsasag alapitasa.
A vagyon- ¢és titokvédelemre vonatkozo szabalyok.
A vagyondrre vonatkozd altalanos és specialis szabalyok.
A személy- és vagyonor altalanos feladatai.
Az etikai szabalyok kérdése a szakmai kamaraban.
A torvényességi feliigyelet.

2.3.2. Személy és vagyonvédelmi alapismeretek 1. 9 ora/... ora
A szolgalatokra valo felkésziilés, a szolgalat 4atadasara, atvételére és teljesitésére
vonatkoz6 szabalyok, szolgalati okmanyok.

A szolgalat ellatdsa soran alkalmazhatd ellendrzd, atvizsgald eszkdzok, azok jogszerii
alkalmazasa.

Az 6r-, jardr-, bolti Or-, recepcios szolgalat alapelvei, végrehajtdsdnak rendje és szabalyai.
A teriilet (szallitmany) biztonsaganak elemeit befolydsold tényezok.

2.3.3. Személy és vagyonvédelmi alapismeretek I1. 9 ora/... ora
A védelmi rendszer elemei.
Az elektronikai védelem, fogalma, elemei.
A mechanikai védelmi rendszerek.
A mechanikus védelem lehetdségei €s feltételei.
Az objektumvédelem alapjai és fogalma.
Az objektumok csoportositasa, a komplex védelem.
A rendezvénybiztositas fogalma, helye, szerepe a vagyonvédelemben.
A rendezvények fajtai €s csoportositasa.

2.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

2.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatéo sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)
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tanuléi

2.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos mddszerek
(ajanlas)
) A tanul6i tevékenység szervezeti
. Alkalmazott oktatasi ysee Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam . kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4. szemléltetés X X
5. kooperativ tanulas X X
6. szimulacié X
7. hazi feladat X
8. egyéb X
2.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran alkalmazhato
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkézok &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszozok €3
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&gy bontas | keret
1. Informécio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal
- vezetett feldolgozésa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . . X
jegyzeteléssel
Informaciok 6nallo
1.5. , X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irasban mondatszintii X X
o kérdésekre
29 Szoveges eldadas egyéni X
- felkésziiléssel
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X X
3.2. rajz készitése leirasbol X X
3.3. rendszerrajz kiegészités X
4. Csoportos munkaforméak korében
41 Feladattal vezetett kiscsoportos X

szovegfeldolgozas

2.6. A tantargy értékelésének modja
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A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

3. Maganbiztonsag és vagyonvédelem II. tantargy 36 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

3.1. A tantargy tanitasanak célja
Személy- és vagyonvédelmi ismereteiket bovitsék a személy ¢és gépjarmii be- és
kiléptetésének, valamint a recepcios és bolti szolgalat ellatdsanak szabalyaival.

3.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

3.3. Témakorok

3.3.1. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: személy és gépjarmii be- és
kiléptetésének szabdlyai 16 ora/... ora

Személy be- és kiléptetés altalanos feladatai.

Elektronikai beléptetd rendszerek.

A személyforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
A személyforgalmi Or tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

Gépjarmiivek be- és kiléptetésének rendje és szabalyai.

Be- ¢s kiléptetés altalanos feladatai.

A szallitmany ellendrzésének szabalyai.

A gépjarmi ellendrzésének szabalyai.

Intézkedés tiltott anyagokkal rakott jarmi beléptetése esetén.

Biincselekmények megeldzése.

Az aruforgalmi 6r tevékenysége rendellenesség, illetve szabalysértés észlelése esetén.
Az aruforgalmi 6r tevékenysége biincselekmény €szlelése esetén.

3.3.2. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: recepcios szolgalat ellatasanak
szabadlyai 10 ora/... ora
Recepcids szolgalat ellatasanak szabalyai.
Be- ¢s kiléptetés altalanos feladatai.
Ruhdzat, csomagellendrzés szabalyai.
A kulcsok kezelésének rendje, a telefonkdzpontos feladatai.
Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén.
Az objektum kiliritésének rendje.
A recepcios tevékenysége rendellenesség észlelése esetén.
A recepcios tevékenysége szabalysértés, illetve blincselekmény észlelése esetén.

3.3.3. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: bolti szolgadlat ellatasanak szabdlyai
10 ora/... ora
Bolti érszolgalat elldtasanak szabalyai.
A dolgozok be- és kiléptetésének altalanos feladatai, szabalyai.
A bolti Or viselkedésének alapvetd szabalyai.
Csomagatvizsgalas szabalyai, be, illetve a kiszallitast végzo gépjarmiivek ellendrzése.
A bolt kiiiritésének rendje.
Intézkedések a vasarlasi szabalyokat megsértd vasarlokkal szemben.
A bolti 6r tevékenysége szabalysértés. illetve biincselekmény észlelése esetén.
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3.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, gyakorlotér

3.5. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhaté sajatos

tevékenységformak (ajanlas)

modszerek,

tanuloi

3.5.1. A tantirgy elsajatitisa soran alkalmazhat6é sajatos mddszerek
(ajanlas)
SorszAm Alkalrpazott oktatasi A tanuldi tevi:(l;:zfeség szervezetl Alkalmazando e’szkézék €s
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X X
4. vita X
5. szemléltetés X
6. kooperativ tanulds X
7. szerepjaték X
8. hézi feladat X
9. egyeéb X

3.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhaté  tanuléi

tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszkozok es
p felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
L1 Olvasott széveg 6nalld X
o feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . , X
jegyzeteléssel
Informaciok 6nalld
1.5. . X
rendszerezése
16 Informaciok feladattal vezetett X
e rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X X
2.2. Leiras készitése X
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Valaszolas irdsban mondatszintii
2.3. . 4z X X
kérdésekre

Szoveges eldadas egyéni

24, felkésziiléssel

3.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

4. Maganbiztonsag és vagyonvédelem III. tantargy 18 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

4.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk ismerjék meg a kényszeritd és a timadaselharitd eszkozoket, tudjak elhatarolni
azok alkalmazasat. Tovabb mélyitsék személy- és vagyonvédelmi ismereteiket, ismerjék
meg a szallitmanyok kisérésének, ¢és a jarérszolgalat szabalyait.

4.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

4.3. Témakorok
4.3.1. A kényszerito és a tamaddaselharito eszkozok 8 ora/.. ora
A rendvédelmi szervek kényszeritd eszkOz-hasznalata és a személy- és. vagyondri
tdmadéselhdrito eszkozhasznalat elhatérolasa.
A jogtalan tamadas, a jogos védelem, végsziikség, mint a szakma alapjainak elhatarolésa.
A tdmadaselharitd eszkdzok jogszerli és szakszerli alkalmazasanak szabélyai.
A testi kényszer és a gumibot alkalmazasanak szabalyai.
A vegyi eszkoz (gazspray) alkalmazédsanak esetei, szabalyai.
A szolgalati kutya alkalmazésa.
A fegyveres munkavégzés jogszabdlyi feltételei.
A marokléfegyver alkalmazasanak esetei, feltételei és szabalyai.

4.3.2. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: szallitmanyok kisérése 5 ora/... ora
A kiilonboz6 szallitmanyok kisérése (veszélyes, vasuti, kozuti, vizi- és 1€gi).
A szallitméanykisérd Or feladatai, felszerelése.
A pénz- és értékszallitds, mint vagyonvédelmi tevékenység, jelentdsége €s fontossaga.
A pénz- és értékszallitas gyalogosan, kozteriileten, tomegkozlekedési eszkdzon. A pénz-
¢s értékszallitas gépkocsival.
A szallitasra vonatkoz6 szabalyok, tilalmak.
Eljaras rendori kozuti ellendrzéskor. Eljaras baleset esetén. Eljaras miiszaki hiba esetén.
Eljaras sajat baleset esetén. Eljaras gyanus kovetés esetén.
Az értekszallitas befejezését kovetd feladatok. Kiilonbségek a pénz- és értékszallitas,
valamint a veszélyes szallitmanyok Orzése terén.
A veszélyes szallitmanydrzés fogalma ¢és tertiletei.

4.3.3. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: a jarorszolgalat ellatasanak

szabadlyai 5ora/... ora
A jardrszolgélat ellatdsanak szabdlyai, jarér altaldnos feladatai.
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A jardrszolgélat felszerelése.

A jar6r Gtvonal és idbterve.

Jarérozési modok.

Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén.

A jarér intézkedése behatolasra utald jelek észlelésekor, tevékenysége rendellenesség
¢észlelése esetén. A jardr tevékenysége szabalysértés észlelése esetén.

A jardr tevékenysége blincselekmény észlelése esetén.

4.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, gyakorlotér

4.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

4.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6 sajatos mddszerek

(ajanlas)
) A tanuldi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi ysee Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam . kerete "
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X X
4. vita X
5. szemléltetés X X
6. kooperativ tanulas X
7. szerepjaték X
8. hézi feladat X
9. egyeéb X
4.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhaté  tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuldi tevékenység szervezési kerete kal ,
, Tanuléi (differencialasi modok) Alkalmazando
Sorszam tevékenyséeforma eszkozok és
yseg egyéni csoport-bontas osztaly-keret felszerelések
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg
1.1. 6nallé X
feldolgozasa
Olvasott szoveg
1.2 feladattal vezetett X
feldolgozasa
Olvasott szoveg
1.3. feldolgozasa X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg
1.4. feldolgozasa x x
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jegyzeteléssel

Hallott szoveg
L.5. feladattal vezetett X
feldolgozésa

Informaciok
1.6. 6nallod X
rendszerezése

Informaciok
1.7. feladattal vezetett X
rendszerezése

2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo6 tevékenységek, feladatok

Irasos elemzések
2.1. s X
készitése

Valaszolas
irasban

2.2. _ X X
mondatszinti

kérdésekre

Tesztfeladat
2.3. , X X
megoldasa

Szoveges eldadas
24. egyéni X
felkésziiléssel

3. Képi informaciok kdrében

3.1. rajz értelmezése X X

39 rajz készités

targyrol X X

3.3. rajz kiegészités X X

4. Komplex informaciok korében

Esetleiras
4.1. . i X
készitése

49 Elemzés készitése .
- tapasztalatokrol

5. Csoportos munkaformak korében

Feladattal vezetett
5.1. kiscsoportos X
szovegfeldolgozas

Informaciok
5.2. rendszerezése X
mozaikfeladattal

Csoportos

>3- versenyjaték

4.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

5. Maganbiztonsag és vagyonvédelem IV. gyakorlat tantargy 31 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

5.1. A tantargy tanitasanak célja
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A tanuldk ismerjék meg a készenléti jarérszolgalatra valamint a specialis 6rzés védelemre
vonatkoz6 szabélyokat a személy- és vagyondri munkdban. Ismerjék meg a kozteriilet-
feliigyeld tevékenység alapvetd szabalyait, az dnkormanyzati rendészeti feladatokat

5.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

5.3. Témakorok

5.3.1. Személy- és vagyonvédelmi ismeretek: a készenléti jarorszolgalat
ellatasanak szabdlyai és a specidlis 6rzés védelem 9 ora/... ora

A készenléti (kivonuld) jarérszolgalat.

Készenléti jaror altalanos feladatai, felszerelése, Gitvonala és kivonulasi tvonaltervei.
Kapcsolattartas a diszpécserrel.

Intézkedés tliz, illetve egyéb katasztrofa észlelése esetén.

A készenléti jarér intézkedése behatolasra utald jelek észlelésekor, rendellenesség
¢észlelése esetén.

A készenléti jarér tevékenysége szabalysértés, blincselekmény észlelése esetén. Specialis
Orzés védelem.

Lopasok, zsebtolvajlasok megelézése, bizonyitdsa, ¢és az ezekkel kapcsolatos
intézkedések.

A rendkiviili események bekovetkezése esetén teendd intézkedések.

Intézkedési kotelezettségek szabalysértés, blincselekmény €szlelése esetén.

A biincselekmény elkovetésén tetten ért személy elfogdsa, kisérése és a hatosagnak
torténd atadasa.

5.3.2. Kozteriilet-feliigyeloi feladatok 1. 11 ora/... ora
A kozteriilet rendjének védelme
A kozteriilet jogszertli, engedélyhez kotott hasznalatanak ellendrzése
A hajléktalan ellatas alapfeladatainak segitése
Az dnkorményzat kozteriileti rendezvényeinek védelme

5.3.3. Kozteriilet-feliigyeloi feladatok I1. 11 ora/... ora
Az oOnkormanyzati tulajdonu kozosségi tomegkozlekedési eszkozok rendeltetésszerii
hasznalatanak ellendrzés
Allategészségiigyi és allatrendészeti feladatok ellatasa
Koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellenérzése
Részt vesz a szabalysértési és kozigazgatasi eljarasok kezdeményezésében, lefolytatdsaban,
torvény illetve Onkormanyzati rendeletben meghatarozott esetekben lefoglalast vagy
elkobzast kezdeményez, illetve ruhdzat, csomag és gépjarmii atvizsgalast végrehajt

5.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, gyakorlotér

5.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

5.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos modszerek
(ajanlas)
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tanuléi

A tanuloi tevék ¢ ti
. Alkalmazott oktatasi anuiolfeverenyseg szetvezet Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam . kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X X
4. szemléltetés X X
5. kooperativ tanulas X
6. szimulacié X
7. szerepjaték X
8. hézi feladat X
9. egyeéb X
5.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran alkalmazhato
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete Alkal 6 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) a m?e lege;;sszekozo e
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
L1 Olvasott széveg 6nalld <
o feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
17 Informaciok feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
2.3. Tesztfeladat megoldasa X
24 Szoveges eldadas egyéni <
o felkésziiléssel
3. Képi informaciok korében
3.1. rajz értelmezése X
3.2. rajz készités targyrol X
3.3. rajz kiegészités
3.4. rajz elemzés, hibakeresés X
4. Komplex informacidk korében
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Jegyzetkészités eseményrol
4.1. s . X X
kérdéssor alapjan
5. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
5.1 . . X
szovegfeldolgozas
59 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
5.3. Csoportos helyzetgyakorlat
5.4. Csoportos versenyjaték X

5.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.

6. Személy-és vagyonvédelmi ismeretek gyakorlat tantargy 18 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

6.1. A tantargy tanitasanak célja
Gyakoroljak személy és gépjarmii be- és kiléptetésének, valamint a recepcios és bolti
szolgalat ellatasanak szabalyait.

6.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

6.3. Témakorok
6.3.1. Személyek ki és beléptetése 6 ora/... ora
Személy be- és kiléptetés
Gépjarmiivek be- és kiléptetése
A széllitmany ellendrzés
Ruhazat, csomagellen6rzés

6.3.2. A kényszerito és a tamaddselhdrito eszkozok gyakorlat 1. 8 ora/... ora
A rendvédelmi szervek kényszeritd eszkoz-hasznédlata és a személy- €s vagyondri
tamadaselharito eszkdzhasznalat elhatdrolasa.

A jogtalan tamadas, a jogos védelem, végsziikség, mint a szakma alapjainak elhatarolésa.
A tdmadaselharitd eszkdzok jogszerti és szakszerli alkalmazasanak szabalyai.

A testi kényszer és a gumibot alkalmazasanak szabalyai.

A vegyi eszkoz (gazspray) alkalmazasanak esetei, szabalyai.

A szolgélati kutya alkalmazasa.

A fegyveres munkavégzés jogszabalyi feltételei.

A marokldfegyver alkalmazasanak esetei, feltételei és szabdalyai.

6.3.3. Szallitmanykisérés gyakorlat 4 ora/... ora
Szallitmanyok kisérése
Az értékszallitas befejezését kovetd feladatok

6.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
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Gyakorlotér

6.5. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos moddszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

6.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhato sajatos modszerek

(ajanlas)
. A tanuloi tevékenység szervezeti o
, Alkalmazott oktatasi yseg Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam , kerete j
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megbeszélés X X
2. vita X X
3. szemléltetés X X
4. kooperativ tanulas X X
5. szerepjaték X X

6.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran alkalmazhaté  tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencidldsi modok) | Alkalmazandd eszkozsk és

. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | keret
1. Gyakorlati munkavégzés korében
1.1. Miveletek gyakorlasa X X X
12, Munkamegﬁgyelfs adott X X X
szempontok alapjan

6.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

7. Személy- és vagyondri és kozteriilet-feliigyel6i ismeretek gyakorlat tantargy 31

ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

7.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk gyakoroljak tamadaselharito és eszk6zok hasznalatat. Tovabb mélyitsék
személy- ¢és vagyonvédelmi ismereteiket, ismerjék meg a jardrszolgéalat gyakorlati
szabalyait. Gyakoroljak a kozteriilet-feliigyeldi tevékenység szabalyait.

7.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
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7.3. Témakorok
7.3.1. A kényszerito és a tamaddaselharito eszkozok gyakorlat I1. 7 ora/... ora
A rendvédelmi szervek kényszeritd eszkoz-hasznalata és a személy- és vagyondri
tamadéselhdrito eszkozhasznalat elhatérolasa.
A jogtalan tamadas, a jogos védelem, végsziikség, mint a szakma alapjainak elhatarolésa.
A tdmadaselharitd eszkdzok jogszerli és szakszerli alkalmazasanak szabélyai.
A testi kényszer és a gumibot alkalmazasanak szabalyai.
A vegyi eszkdz (gazspray) alkalmazédsanak esetei, szabalyai.
A szolgalati kutya alkalmazésa.
A fegyveres munkavégzés jogszabdlyi feltételei.
A marokléfegyver alkalmazasanak esetei, feltételei és szabalyai.

7.3.2. Jarorszolgalat gyakorlat 6 ora/... ora
A jardrszolgalat ellatasa
A készenléti (kivonuld) jarérszolgalat

7.3.3. Kozteriilet-feliigyeloi ismeretek gyakorlat 18 ora/... ora
A kozteriilet rendjének védelme
A koztertilet jogszeri, engedélyhez kotott hasznalatanak ellendrzése
A hajléktalan ellatas alapfeladatainak segitése
Az onkormanyzat kozteriileti rendezvényeinek védelme
Részt vesz a szabalysértési ¢és kozigazgatasi eljarasok kezdeményezésében,
lefolytatdsdban, torvény illetve Onkormdnyzati rendeletben meghatarozott esetekben
lefoglalast vagy elkobzast kezdeményez, illetve ruhdzat, csomag és gépjarmi atvizsgalast
végrehajt
Koztisztasagra vonatkozo jogszabalyok végrehajtasanak ellendrzése
Az Onkormdnyzati tulajdont kozdsségi tomegkdzlekedési eszkdzok rendeltetésszert
hasznalatanak ellendrzés Allategészségiigyi és allatrendészeti feladatok ellatasa

7.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Gyakorlotér

7.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

7.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6é sajatos mddszerek

(ajanlas)
, . A tanuldi tevékenység szervezeti i o
, Alkalmazott oktatasi Alkalmazand6 eszkozok és
Sorszam , kerete j
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. megbeszélés X X
2. vita X X
3. szemléltetés X X
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4. kooperativ tanulas X

5. szerepjaték X

7.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhaté  tanuléi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkal 6 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszkozok es
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret

1. Gyakorlati munkavégzés korében

1.1. Miveletek gyakorlasa X X X
12, Munkamegﬁgyelﬁs adott X X X

szempontok alapjan

7.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A
11553-16 azonosito szamu

Rendvédelmi szervek és alapfeladatok

megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11553-16. azonositd szamu Rendvédelmi szervek és alapfeladatok. megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantirgyak ¢és témakorok oktatdsa sordn fejlesztendd
kompetenciak

=~ 2 2 ] 2 ] 2 ] =
FEREIREBEEIRP
,& L} Ll — o}
OS5 | O ~4 O M O M O 4 o 8
N2 |NTQ N o N S N Q N 3 «
ZEIRZ| 2E| 2g) 22| ZE5
ESIES| ER| EX| EZ| ESE
% S |le 9 L o 0 o QL (DRI
2o sE| & T - &5
2E|EE| 25| 35| 25 Es @
98 g c| BR| TR °= T »
58|58| 52| 58| 58| 8%
~ ~ O] @0 [ [~
FELADATOK

Ismeri és atlatja a magyarorszagi rendvédelmi

feladatot ellaitd szervek ¢és a maganbiztonsagi X

szervezetek rendeltetését, alapfeladatait, fellépéseit,

intézkedéseit.

Betartja a feladatellataisaban a renddrség, a

katasztrofavédelem, a biintetés-végrehajtas valamint a X X X X X

maganbiztonsagi  szervezetek  szolgalatellatasara

vonatkozo jogszabalyait és egyéb szabalyzoit.

Ismeri a renddrség, a katasztréfavédelem, a biintetés-

végrehajtdas valamint maganbiztonsag erdit €s < X X X

eszkozeit, valamint a feladatrendszeriikh6z

kapcsolodo egyéb tudnivaldkat.

Szolgalatot ad és vesz 4t az 4ltalanos eldirdsok szerint. X X X X X

Ellatia a fegyverek tarolasaval ¢és kiadasaval X X

kapcsolatos feladatokat.

Atlatia az iigykezeléssel kapcsolatos fontosabb

fogalmakat, az iratok védelmével kapcsolatos X X X X

szabalyokat.

Ismeri a rendvédelmi és egyéb kozszolgalati szerv

tisztviselGjére, valamint a maganbiztonsag X X X X X

alkalmazottjara vonatkoz6 elvarasokat, atlatja és
érvényesiti a jogosultsagokat.

Betartja a rendvédelmi, ¢és egyéb kozszolgalati
tisztviselore, valamint a maganbiztonsadg | X X X X X X
alkalmazottjara vonatkozd etikai normakat.

Szabalyszerien alkalmazza az adat- és titokvédelemre
vonatkozo eldirasokat, titoktartasi szabalyokat.

Elvégzi a rendvédelmi ¢és egyéb kozszolgalati
feladatellatashoz sziikséges egészségiigyi, pszichikai| X X X X X X
és fizikai felméréseket.

Alkalmazza a tlizvédelmi, munkavédelmi,
kornyezetvédelmi és kornyezetgazdalkodasi | x X X X X X
szabalyokat.

Ismeri és betartja a fegyverek ¢és 10szerek
hasznalataval és tarolasaval kapcsolatos eldirasokat

Alkalmazza az elsdsegély-nyujtasi szabalyokat,

s X X X X X
elbirasokat.

SZAKMAI ISMERETEK

A magyarorszagi rendvédelem tdrténetének fébb

. X
szakaszail
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A rendvédelmi szervek felépitése, helye és szerepe a

tarsadalomban, a  miikodésiiket — meghatirozo | *
jogszabalyok, a rendvédelem alapfogalmai

A Magyarorszagon miikdé rendvédelmi feladatokat |
ellato szervek irdnyitdsa

A rendbrség feladatai, miikddése és szervezeti|
felépitése

A polgari nemzetbiztonsagi szolgalatok szervezete és X
jogéllasa

Az Orszaggyiilési Orségre és a Nemzeti Ado- és X
Vambhivatalra vonatkozo legfontosabb ismeretek

A katasztréfavédelem feladatai, miikodését X
meghatarozo jogszabalyok

A Dbintetés-végrehajtds  feladatai, — mikodését|
meghataroz6 jogszabalyok

Egylittmiikddés a rendvédelmi szervek kozott X
A rendészeti  tevékenységet  végzOé  allami, X X

Onkormanyzati és civil szervezetek

A rendvédelmi szervek alapfeladatai és eljarasok
alapjai

A rendvédelmi szervekre vonatkozoé munka-, baleset,
tiz-, kornyezetvédelmi, egészségvédelemi ¢és az X
elssegélynyujtasi szabalyok, eldirasok

Adat- és titokvédelemre, valamint {igykezelésre

vonatkozd  eldirasok,  titoktartdsi  szabalyok, X
adatkezelés

A szolgalati viszony létesitése, tartalma, beosztasi,
rendfokozati el6dmeneteli rendszer, a rendvédelmi X

szerv tagjat megilletd jogosultsdgok és elvarasok

Alapvetd kozuti kozlekedési fogalmak, jogszabalyi
el6irasok

A kényszeritd eszk6zok és alkalmazasuk szabalyai

Az allamhatarral kapcsolatos alapfogalmak ¢és a
feladatokat meghatarozo fobb jogi szabalyzok

Katasztrofavédelmi alapismeretek

Biintetés-végrehajtasi alapismeretek

SZAKMAI KESZSEGEK

Rendvédelmi szervek alapfeladatainak ismerete X X

A rendvédelmi szervek munkajait meghatarozd

. . X X
szabalyrendszer ismerete

Egyiittmiikddés lehetdségei és formai a rendvédelmi

X X
szerveknél

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Megbizhatdsag X X
Onfegyelem X X
Elhivatottsag, elkdtelezettség X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Empatikus készség X X
Konfliktusmegoldd készség X X
Kommunikacios rugalmassag
MODSZERKOMPETENCIAK

Ismeretek helyén val6 alkalmazésa | X | X | X
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Koriiltekintés, elévigyazatossag X X X X X X

Helyzetfelismerés

8. Rendvédelmi szervek és alapfeladatok I. tantargy 54 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

8.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanuld ismerje meg a magyarorszagi rendvédelmi szervek torténetét az dllamalapitastol
napjainkig. A tanul6 ismerje meg a rendorség, feladatat, mikodését, szervezeti felépitését.

8.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

8.3. Témakorok
8.3.1. A magyarorszagi rendvédelmi szervek torténete 36 ora/... ora

A magyarorszagi rendvédelem torténetének fobb szakaszai.
Az éllamalapitastol a torok kitizéséig.
A hodoltsagi teriiletek sajatos kdzigazgatasa (vilajet, kadik).
A torok kitizésétol 1848-ig.
Az 1848-1849-es forradalom ¢€s szabadsagharc idején.
A dualizmus koraban.
A két vilaghaborua kozott
Az 1945-1989 kozotti idészakban.
A magyarorszagi rendvédelem nemzetkozi egyiittmiikddéseinek kialakitasa.
A modern rendfenntart6 testiiletek felépitése, modellje.

8.3.2. Rendvédelmi szervek alapismeretek I. 10 ora/... ora
A rendvédelmi szervek helye és szerepe a tarsadalomban, a miikodésiiket meghatarozo
jogszabalyok.

A rendvédelem alapfogalmai.

A Magyarorszagon miikodo rendvédelmi szervek iranyitasa: a Beliigyminisztérium.

A renddrség feladatai. A renddrség miikodése. A renddrség szervezeti felépitése.

Az altalanos renddrségi feladatok ellatasara létrehozott szerv, a belsé blinmegeldzési €s
blinfelderitési feladatokat ellatd szerv, valamint a terrorizmust elharitd szerv felépitése,
feladatai.

8.3.3. Munkavédelem és kornyezetvédelem 8 ora/... ora

A munkavédelmi szabalyok, eldirasok gyakorlati alkalmazasa
A kornyezetvédelmi szabalyok gyakorlatban torténd alkalmazasa

8.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

8.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhatéo sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
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8.5.1.

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek

(ajanlas)
. A tanuldi tevék ¢ ti
. Alkalmazott oktatasi anulol tevexenlyseg szervezell Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam , kerete j
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X X
3. megbeszélés X
4. szemléltetés X X
5. szimulacid X
6. hazi feladat X
8.5.2. A tantargy  elsajatitisa  soran  alkalmazhaté  tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuloi tevékenység
szervezési kerete , o
Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) Alkalmazands e’szkozok e
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott széveg onallo
1.1. \ X X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal <
o vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . i X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozésa
1.4. . i X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
L.5. . X
feldolgozasa
Informacidk 6nallo
1.6. . X
rendszerezése
17 Informaciok feladattal vezetett <
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo6 tevékenységek, feladatok
21 Valaszolas irdasban mondatszintii X
o kérdésekre
2.2. Tesztfeladat megoldasa X
23 Szoveges eldadas egyéni <
- felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.4, . . , X
ismertetése szoban
3. Komplex informaciok kdrében
31 Elemzés készitése X
o tapasztalatokrol
3.2. Utolagos szobeli beszdmold X
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. .. , X
szovegfeldolgozas
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Kiscsoportos szakmai

4.2, L X
munkavégzés iranyitassal

4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X

8.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
11556-16 azonosito szamu

Tarsadalomismeret és szakmai kommunikacio

megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11556-16 azonositdé szdmu Tarsadalomismeret €s szakmai kommunikéacid. megnevezési
szakmai kovetelménymodulhoz tartozé tantargyak és témakorok oktatasa soran fejlesztendd
kompetenciak
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FELADATOK
Ismeri a pszichologiai, szociologiai €s kriminologiai alapfogalmakat és a rendvédelmi X
tevékenységhez kapcsolodo jellemzdbit.
Ervényesiti és alkalmazza a kommunikécio specialis szabalyait a rendvédelem és a X
maganbiztonsag kiilonbzo teriiletein
Alkalmazza a kapcsolatfelvétel és iizenetvaltas specialis kommunikacios fordulatait
. crqe V4 r r r . X
Kezeli a specialis feladatok ellatasa soran adodo konfliktusokat
Kommunikal szervezeten beliil és szervezeten kiviil
r r s . r r 4 TR D44 . . r1.r r r X
T4jékoztatast nyljt a szakmai munkavégzése soran felmeriilé panasz kivizsgalasarol.
Tajékoztatast ad az ligyfeleknek X
. r ur ro. I r X
Egyiittmiikodik a feladat-végrehajtasban érintett hatosagokkal
Személyeket hallgat meg, feljegyzést készit X
Jelentést tesz az intézkedései soran hasznalt eszkoz és a kényszeritd testi erd X
alkalmazésarol
X
JegyzO6konyvet, Osszesitett irdsos beszamolot készit
Felismeri a kommunikacidos zavarokat és alkalmazza a lekiizdésére szolgald X
technikakat
. . st X
Alkalmazza a magan és a hivatalos nyelvi kommunikéciot
Hasznalja és értelmezi a non verbalis és metakommunikacids jelzéseket
. . . . . X X
Alkalmazza a stressz- és konfliktuskezelés alapveté modszereit
Felismeri az elGitéletes megnyilatkozasokat, kezelésiikkben hasznalja megszerzett X X
ismereteit
. 21 r r r r 71 T . 4 :r X X
Az antiszocidlis magatartasformak kezelésében hasznalja az asszertiv kommunikaciot
4 . . . r . r r”r ” r . . r X
Atlatja a kriminlogia rendszerét, blinmegelézésben betoltott szerepét
SZAKMAI ISMERETEK
A pszichologia fogalma, lelki jelenségek X
. r . e . 4 1 r r 4 4 r " X
A személyiség fogalma, jellemzdi, kialakulasa, fejlédését meghatarozo tényezok.
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A kozponti idegrendszerre, igy a lelki jelenségekre is hato, azt karositd anyagok X
(dohény, alkohol, drog)
Az empétia és a tiirelem fejlesztése X
sor.r 4 r . r X
A személyészlelés, a személyészlelési itéletek pontossaganak fejlesztése
Az antiszocilis magatartds észlelése X
Eléitélet, az egyén és csoport viszonya X
Az antiszocidlis magatartasformak X
A deviancia fogalma, devians jelenségek X
. . r .y .y r X
A szocializacid folyamata, szocidlis szerepek, a szereptanulds
Az érett személyiség jellemz6i, Onismeret X
. . ;. , w7 X
A kriminologia fogalma, targya, okok, megel6zés
A tarsadalom és az egyén viszonyai, tarsadalmi csoportok, konfliktusok, erészak
A kisebbségek helyzete Magyarorszagon X

A kommunikaci6 folyamata, jellemzdi

A mindennapi kommunikacio és a rendvédelmi szervek kommunikacidjanak
hasonlosagai és kiilonbozdségei

A kommunikdcid specidlis szabalyai

A tomegkommunikécié és a médiumok hatasa a személyiség fejlodésére.

Az asszertiv kommunikacio jellemz6i.

A rendvédelmi szervek csak intézkedéseikor felmeriild tipikus helyzetek, személyes
reakciok, ezek elemzése.

Kapcsolatfelvétel, lizenetvaltas

A magan (személyes hangu) és hivatalos nyelvi kommunikacio jellemzdi.

A hivatalos szobeli kommunikacid fejlesztése: nyilvanos megnyilatkozas

A hivatalos témaju irdsbeli kommunikacié fejlesztése: a hivatalos szoveg jellemzdi.

A metakommunikaci6 jeleinek értelmezése

SZAKMAI KESZSEGEK

A tarsadalmi rétegeknek megfeleld sajatos kommunikaci6 alkalmazasa

A konfliktushelyzetek felismerése, kezelése,

Kommunikacids zavarok megoldasara alkalmas modszerek ismerete és alkalmazasa.

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Onfegyelem

Stressz tiird képesség

Rugalmassag

TARSAS KOMPETENCIAK

Empatikus készség

Adekvat metakommunikacio

Kommunikacios rugalmassag

MODSZERKOMPETENCIAK
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Gyakorlatias feladatértelmezés X

Helyzetfelismerés X
Kovetkeztetési képesség X X
9. Kozszolgalati iigyintézoi ismeretek tantargy 18 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

9.1. A tantargy tanitasanak célja
A tanul6 ismerje meg a pszicholdgiai, a szociologiai, a szocialpszichologiai alapfogalmakat, a
személyiségfejlodés alapjait és a kriminologia alapvetd szabalyait.

9.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

9.3. Témakorok

9.3.1. Pszichologiai alapismeretek és a személyiségfejlodés alapja 6 ora/l... 6ra
A pszichologia fogalma, lelki jelenségek
A pszichologia feladata.
A kozponti idegrendszerre, igy a lelki jelenségekre is hato, azt kéarositdé anyagok
(dohény, alkohol, drog).
A személyiség fogalma, jellemz6i.
A személyiség kialakulasa, fejlodését meghatarozoé tényezok.
Személyiségtipusok.
Az agressziv magatartas jellemzdi, az indokolatlan agresszivitas.
Az asszertiv magatartas jellemzoi.
A tdmegkommunikacid és a médiumok hatasa a személyiség fejlddésére.

9.3.2. Szociologiai és szocidlpszichologiai alapismeretek 6 ora//... ora
A szocioldgia fogalma, targya; a tarsadalmi sokféleség.
A tarsadalom és az egyén viszonyai.
Tarsadalmi csoportok, konfliktusok, erdszak.
Viltozas ¢s allanddsag a tarsadalomban (pl. globalizécio, migracid). A vérosok és
falvak jellemz6i.
A kisebbségek helyzete Magyarorszagon.
A rendvédelmi szervek feladatai a tarsadalmi problémak kezelésében.
A Szocialpszichologia fogalma, targya, teriiletei.
Az elditélet.
Egyén és csoport viszonya.
Pozitiv és negativ attitiid.
A magatartas fogalma, a legtipikusabb magatartdsformak.
Az antiszocialis magatartasformak.
A deviancia fogalma, devians jelenségek.

9.3.3. Kriminologia 6 ora//... ora
A kriminologia fogalma, targya.
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A blindzés fogalma, kialakulasanak tényezdi.
A blindzés szerkezete, az aldozatok szerepe a blincselekmény megvalosulasaban.

9.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem

9.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos
tevékenységformak (ajanlas)

modszerek,

tanuloi

tanuléi

9.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhat6é sajatos mddszerek
(ajanlas)
, . A tanuléi tevékenység szervezeti i o
Sorszam Alkalr’nazott oktatasi Kerete Alkalmazand6 e’szkozok és
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. elbeszélés X
3. kisel6adas X
4. megbeszélés X X
5. vita X
6. szemléltetés X
7. kooperativ tanulas
8. szerepjaték X
9. hazi feladat X
9.5.2. A tantargy  elsajatitasa  soran alkalmazhato

tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység
szervezeési kerete

Alkalmazandé eszk6zok és

Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) .
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
L1 Olvasott széveg 6nalld X
o feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. ) . X X
jegyzeteléssel
14, Hallott szoveg feldolgozasa « X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informéciok onallé
1.6. . X
rendszerezése
17 Informéaciok feladattal vezetett .

rendszerezése
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2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. Irasos elemzések készitése X X
2.2. Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszintii

2.3. Y X X
kérdésekre

2.4. Tesztfeladat megoldasa X X

3. Csoportos munkaformak korében

Feladattal vezetett kiscsoportos

3.1. .. , X
szovegfeldolgozas

9.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

10. Kozszolgalati iigyintézo gyakorlati ismeretek 18 ora/... ora*
* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

10.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuldk gyakorlatban sajatitsdk el a szobeli kommunikacid alapvetd szabdlyait, a
metakommunikaci6é alkalmazasat, ismerjék meg az Onismereti és személyiségfejlesztd
gyakorlatokat.

10.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

10.3. Témakorok
10.3.1. A szobeli kommunikacio alapismeretei 6 ora/... ora

A kommunikéci6 folyamata, jellemzdi.
A kommunikéacios zajok.
A hiteles kommunikaci6 jellemzdi.
Kapcsolatteremt6 és bizalomjatékok.
Kapcsolatfelvétel, lizenetvaltas.
A magén (személyes hangtl) és hivatalos nyelvi kommunikaci6 jellemz6i.
A hivatalos szobeli kommunikécio fejlesztése: nyilvanos megnyilatkozas.

10.3.2. Metakommunikdcios ismeretek 6 ora/... ora
A testbeszéd helye és szerepe a kommunikécioban.
A metakommunikacid jeleinek értelmezése.
A test, mint kommunikécios eszkoz, testbeszéd gyakorlatok.
Térhasznalat fejlesztése, a helyes térkdz megvalasztasa.
Kiilonbozo élethelyzetek-szerepek megjelenitése gesztus, mimika, testtartas segitségével,
felismerésiik.
A kommunikaciés zavarok lekiizdésére szolgaldo gyakorlatok (példak gytjtése,
megfigyelések, analizalasok, egyéni és csoportos szituacids jatékok).

10.3.3. Onismeret fejlesztése 6 ora/... ora
Személyiségilink sajatossagai, miikodési mechanizmusai.
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Onismeret és énkép- a tarsadalom, a kdrnyezet elvarasai és a sajat célok dsszhangja.
Elethelyzetek, reakciok, a tudatos életvezetés képessége - realis jovokép.

Az Onismeret — onértékelés — onbecsiilés.

A siker, az elismerés és a kudarc megélése.

Az extrovertalt és introvertalt személyiség jellemzoi.

Onismeretet és személyiséget fejlesztd gyakorlatok és jatékok.

A csoport és egyén kapcsolatanak nyitottabba tétele, egymas elfogadasanak erdsitése
jatékos formdban, az egészséges versenyszellem erdsitése (activity, tabu, stb.).

10.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, Tréning megtartasara alkalmas tanterem

10.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhat6 sajatos mddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

10.5.1. A tantargy elsajatitaisa soran alkalmazhato sajatos modszerek

(ajanlas)
Sorszam Alkalrpazott oktatasi A tanul6i tevelr(lze;relzfeseg szervezetl Alkalmazand6 e’szkézék és
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. kisel6adas X
3. megbeszélés X
4. vita X
5. szemléltetés X
6. kooperativ tanulas X X
7. szimulacié X
8. szerepjaték
9. hazi feladat X

10.5.2. A  tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhat6  tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuldi tevékenység
szervezési kerete Alkal 46 eszkiszik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszkozok es
; felszerelések
coveéni csoport- | osztaly-
£y bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. . X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa X X
jegyzeteléssel
Informacidk 6nallo
1.5. . X
rendszerezése
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Informéciok feladattal vezetett
1.6. . X X
rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. Leiras készitése X X
2.2. Tesztfeladat megoldasa X X
23 Szoveges eldadas egyéni X
o felkésziiléssel
Tapasztalatok helyszini
2.4. . \ , X
ismertetése szoban
3. Komplex informacidk korében
3.1. Esetleiras készitése X
39 Elemzés készitése X
- tapasztalatokrol
4. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
4.1. . . X
szovegfeldolgozas
49 Informéciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
4.3. Csoportos helyzetgyakorlat X
44. Csoportos versenyjaték

10.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti koznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értékeléssel.
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A
11657-16. azonosito szamu

Rendészeti szakmai idegen nyelv

megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11657-16 azonositdé szamii Rendészeti szakmai idegen nyelv megnevezésii szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantirgyak ¢és témakorok oktatdsa sordn fejlesztendd
kompetenciak

Rendészeti szakmai
idegen nyelv

FELADATOK
Adatokat, informacidkat kozol idegen nyelven X
Utbaigazitast, tajékoztatast ad idegen nyelven X
Tanacsot ad, segitséget nyujt, problémat kezel idegen nyelven X
Intézkedést végez idegen nyelven X
Panaszt felvesz idegen nyelven X
Segitséget nyUjt baleset esetén idegen nyelven X
Intézkedik a helyszinen idegen nyelven X
Szakszeriien kiléptet, beléptet, igazoltat idegen nyelven X
Okmanyokat elkér, kérdéseket tesz fel idegen nyelven *
SZAKMAI ISMERETEK

Legfontosabb ~ okmanyok  megnevezései (személyi igazolvany, X
lakcimkartya, utlevél, vezet6i engedély, forgalmi engedély, TAJ kartya,
adokartya)

Személyi adatok, a rend6ri munkahoz sziikséges adatok megnevezése. X

Hivatalos bemutatkozas

Az okmanyellenérzés altalanos kifejezései, személy- és targyleiras, X
hatarrendészeti feladatok ellatasa soran hasznalt kifejezések

Utazas, Utbaigazitas, segitségnyujtas X
Intézkedésekhez sziikséges alapvetd utasitasok X
. . , . , ” , ror X
Igazoltatas altalanos kifejezései, okmanyellendrzés, utasitasok
Az egyes intézkedésekhez sziikséges idegen nyelvi fordulatok
Gépjarmii ellendrzés, intézkedés kozlekedési baleset, szabalysértés, X
blincselekmény helyszinén
X

Panasz, bejelentés felvétele, ezzel kapcsolatos kifejezések

Személyek épiiletekbe torténd ki- és Dbeléptetése soran hasznalt X
kifejezések gyakorlasa

Segitségnyujtashoz sziikséges alapvetd kérdések a mentdk, tlizoltosag X
értesitése érdekében
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SZAKMAI KESZSEGEK
Szakmai idegen nyelvii beszédkészség X
Szakmai idegen nyelvil iraskészség X
Idegen nyelvi hallott szakmai szoveg megértése *
Idegen nyelvii olvasott szakmai szoveg megértése *
J61 artikulalt, tiszta beszéd X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Stressztiird képesség X
Rugalmassag X
Dontésképesség X
TARSAS KOMPETENCIAK
Kapcsolatteremtd készség X
Konfliktusmegoldd készség
Segitdkészség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Helyzetfelismerés
Problémaelemzés,-feltaras X
Lényegfelismerés (Iényeglatas)
11. Rendészeti szakmai idegen nyelv tantargy 36 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

11.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanuld tudasszintjének felmérése, kezddk esetében a rendészeti nyelv alapjainak
lerakdsa, a tantargy kovetelményeinek az ismertetése a kezdetektdl a szakmai vizsgaig.
Lexikai elemek: a kdrnyezet és az otthon. Intézkedés soran sziikséges szokincs elsajatitasa
¢s gyakorlasa

11.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

11.3. Témakorok
11.3.1. Tudasszint felmérése, kovetelmények 2 ora/... ora
A hozott idegen nyelvi lexikai és nyelvtani ismeretek, tudasszint felmérése. Az
oktatott idegen nyelv helye, sajatossdgai, hasonlosagok, eltérések a magyar nyelvvel
Osszehasonlitva.

11.3.2. Nyelvi alapozas 10 ora/... ora
Hétkoznapi szituaciok gyakorlasa, udvariassagi fordulatok kifejezései.
Rendéri intézkedések soran alkalmazandé szakkifejezések idegen nyelvii elsajatitasa.
Idegen nyelvii okméanyokban szerepld adatok értelmezése.
Kozlekedési informaciok idegen nyelven valo kozlésének elsajatitasa.
Kiejtés, intonacid, szovegértés gyakorlasa, fejlesztése.

11.3.3. Okmanyfajtak, gépjarmiivekhez kapcsolodo kifejezések 12 ora/... ora
Okmanyok ellendrzése, okmanyok nevei, az ezekben szerepld adatok megnevezése.
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Az okmanyellendrzéssel kapcsolatos intézkedéshez sziikséges kifejezések.

A személy- és targyleiras kifejezései, a kifejezések helyes hasznélata.

Okmanyok ellenérzéséhez kapcsolodo felszolitdé mod és melléknévragozas elsajatitasa,
gyakorlasa.

Gépjarmiivekhez kapcsolddo kifejezések, a gépjarmivek részeinek megnevezése.
Gépjarmiivek kotelezd tartozékainak megnevezése.

Felvilagositas, utbaigazitas, segitségnyujtas.

Gépjarmiivekkel kapcsolatos bejelentések, feljelentések rogzitéséhez sziikséges
kifejezések, szofordulatok.

Intézkedések korozésben szerepld személy, gépjarmii esetén

11.3.4. Nyelvtani ismeretek és a rendészeti szaknyely fejlesztése 12 ora/... ora
A korabban tanult nyelvtani készségek fejlesztése, rendvédelmi szofordulati elemek
bdvitése.

Személyleiras gyakorlasa.

Személy- és vagyondri intézkedések szokincsének gyakorlasa
Személyi adatok.

Gépjarmii ellendrzés.

Téamadas elharit6 eszkdzok alkalmazasa.

Ruhézat, csomag, jarmii atvizsgalas

Ki és beléptetés

Panaszt, bejelentést felvétele.

11.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tanterem, iskolaudvar, nyelvi szaktanterem

11.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

11.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek

(ajanlas)
A tanuloi tevék S ti
. Alkalmazott oktatasi anuiol levekehyseg SZEIVEZEH | Alkalmazandé eszkozok és
Sorszam \ kerete ”
mobdszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X X
2. megbeszélés X X
3. szemléltetés X X
4. szerepjaték X X
11.5.2. A  tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhat6  tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)
. e . Tanuloi tey;kenyseg Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszdm Tanuléi tevékenységforma szervezési kerete .
. s felszerelések
(differencialasi modok)
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covéni csoport- | osztaly-
gy bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
L1 Olvasott szoveg feladattal X X
o vezetett feldolgozasa
12, Hallott szoveg feldolgozasa . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.3. . X X
feldolgozasa
2. Csoportos munkaforméak korében
Kiscsoportos szakmai
2.1. e X X
munkavégzés iranyitassal
2.2. Csoportos helyzetgyakorlat X X
11.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A
11658-16 azonosito szamu

Rendészeti szakmai informatika

megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11658-16 azonositd szdmi Rendészeti szakmai informatika megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozd tantargyak és témakorok

kompetenciak

oktatasa

Rendészeti szakmai

informatika

FELADATOK

Irodai szoftvereket hasznal

Betartja a titokvédelmi eléirasokat

Betartja az altalanos hasznalati rendet

Betartja az adatvédelmi eldirdsokat

Hasznélja a rendvédelmi dokumentum fajtakat

Hasznalja a renddrségi nyilvantartasokat

Adatokat felvisz a nyilvantarté rendszerekbe

Iratmintakat készit, hasznal

Szolgalati jegyet készit

R R R R R B R

Jelentést készit a megfeleld formai
kovetelményeket betartva

>

Hiradastechnikai eszkozoket hasznal

TETRA rendszert hasznal

Adatot tovabbit

Iktatdsi programokat hasznal

P[> [

Vezeték nélkiili infokommunikacios eszkozoket
célszeriien hasznal

b

Térfigyeld rendszert hasznal

Képrogzitést végez

Betartja ~a  munka-, Dbaleset-, tiiz- ¢és
kornyezetvédelmi,  valamint a  tavkozlési
feladatokra vonatkozé el6irasokat

SZAKMAI ISMERETEK

Informécio, adat fogalma

Titokvédelemre vonatkoz6 szabalyok

A rendvédelmi szerveknél rendszerben 1évo
informatikai-szamitastechnikai eszk6z0k és
alkalmazasuk altalanos rendje

Szamitogépes  adatkezelés a  rendvédelmi
szerveknél, adatbiztonsag, adatvédelem
Renddrségi nyilvantartasok, alkalmazasok

Biintetés-végrehajtasi nyilvantartas

A rendészeti munka soran hasznalt
szovegszerkesztd programok  hasznalatdnak
megismerése

Kiilonb6z6  rendvédelmi  dokumentumfajtak
megismerése, csoportositasa

Alapvet6 rendészeti iratok készitése: tartalmi és
formai elemek elsajatitasa.
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Szolgalati jegy, jelentés, feljelentés készitése X
elektronikus formaban
Altalanos hiradastechnikai alapismeretek, X
tavkozlés alapjai, hiradd eszkozok jelentdsége
A rendérség telefonhalozatanak felépitése, a X
vezeték nélkiili hirkdzlés, hirtovabbitas jellemzoi
Adattovabbitas-forgalmazas vezetékes eszkdzon és X
radio segitségével, eszk6zok kezelése, alkalmazasa
Vezeték nélkiili infokommunikacios eszk6zok X
hasznalata
A kombinalt késziilékek altal kinalt lehetdségek X
megismertetése €s gyakoroltatisa
Radiokésziilék kezeldszerveinek megismerése és X
hasznalata
Radiéforgalmazas X
Képrogzitd és térfigyeld rendszerek miikdodésének X
ismerete
SZAKMAI KESZSEGEK
Olvasott szakmai szoveg megértése X
Képi és hang informdacios rendszerek alkalmazasa *
Adatbazis-kezeld6  és  specialis  szoftverek X
alkalmazésa
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Szorgalom, igyekezet X
Onallosag
Dontésképesség X
TARSAS KOMPETENCIAK
Fogalmazo készség X
Kezdeményez6 készség
MODSZERKOMPETENCIAK
Rendszerben vald gondolkodas X
Attekintd képesség X
Problémamegoldas, hibaelharitas X
12. Rendészeti informatika tantargy 18 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

12.1. A tantargy tanitasanak célja
Az informatika rendészeti tevékenységben betoltott szerepének megismerése.

12.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

12.3. Témakorok
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12.3.1. Rendészeti szovegszerkesztés alapjai 6 ora/... ora
A szovegszerkesztd programok.
A rendészeti munka sordn hasznalt szovegszerkesztd programok kiemelése,
alapfunkcioinak és, lehetdségeinek megismertetése.
Kiilonb6z6 rendvédelmi dokumentumfajtak megismerése csoportositasa.
A rendészeti munkdban haszndlt iratmintdk megismerése.

12.3.2. Rendészeti nyilvantarto és iigyintézo programok, hiraddstechnikai
eszkozok 6 ora/... ora

A magyarorszagi rendvédelmi szerveknél rendszeresitett nyilvantarto, iktaté programok
A Robotzsaru Neo, a HERR, a HERMON ¢s a SIS programok rendeltetésének és alapvetd
funkcidinak bemutatésa.
A prioralas.
Hiradastechnikai ismeretek (TETRA, EDR).
Radioforgalmazas alapvetd szabalyai.

12.3.3. Adminisztracios tevékenységek a rendészeti munkdaban 6 ora/... ora
Eligazitason val6 részvétel.
Beszamolas a szolgalat végén.
Jelentésiras
A rendészeti szakteriileten specidlisan alkalmazott szamitastechnikai alkalmazas
megismerése (GPS nyomkovetés, térfigyeld rendszer).

12.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Informatikai szaktanterem

12.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

12.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek

(ajanlas)
. A tanuloi tevékenység szervezeti B o
. Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkozok és
Sorszam \ kerete ”
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. szemléltetés X

125.2. A  tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhat6  tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuléi tevékenység

szervezési kerete ) o
Alkalmazandé eszk6zok és

Sorszam Tanuloi tevékenységforma (differencialasi modok) §
p felszerelések
coveéni csoport- | osztaly-
£y bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
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1.1

Olvasott szoveg 6nalld

feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feldolgozasa
- jegyzeteléssel
13 Hallott szoveg feldolgozasa
" jegyzeteléssel
1 4 Informaciok feladattal vezetett
o rendszerezése
2. Csoportos munkaformak korében
21 Kiscsoportos szakmai
o munkavégzés iranyitassal
2.2. Csoportos helyzetgyakorlat
3. Gyakorlati munkavégzés korében
3.1. Miveletek gyakorlasa
32 Munkamegfigyelés adott
- szempontok alapjan
12.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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A
11552-16 azonosito szamu

Onvédelem és intézkedéstaktika

megnevezeési
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei
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A 11552.-16. azonositd szamu Onvédelem és intézkedéstaktika. megnevezésli szakmai
kovetelménymodulhoz tartozo tantirgyak ¢és témakorok oktatdsa sordn fejlesztendd
kompetenciak

Onvédelem és
intézkedéstaktika
gyakorlat II.
Onvédelem és
intézkedéstaktika
gyakorlat IT1.
Onvédelem és
intézkedéstaktika
gyakorlat I'V.
Onvédelem és
intézkedéstaktika

intézkedéstaktika
gyakorlat I.

Onvédelem és

FELADATOK

Folyamatosan fejleszti fizikai alloképességét, dnvédelmi
alapismereteit, végrehajtja az éves fizikai felméréseket

Légpuska 18gyakorlatot teljesit X X

Ismeri és betartja a fegyverek és 16szerek hasznalataval
és tarolasaval kapcsolatos eléirasokat

Rendészettechnikai eszkozoket kezel, alkalmaz X X

Személy- és targyleirdst végez X

Szolgalat ellatasa gyakorlasa soran a tars tevékenységét
biztositja

Testi kényszert, bilincset, vegyi eszkoz, renddrbot,
alkalmazasat gyakorolja.

Biztositasi feladatokat gyakorol kozlekedési baleset,
blincselekmény, rendkiviili esemény, rendezvény X X X
szimulalt helyszinén

Feltartoztatja az intézkedés ald vont személyeket,
atvizsgalja a ruhdzatot, csomagot, jarmiivet

Felvilagositast, tajékoztatast kér és ad, igazoltat,
okmanyokat ellendriz, adatot, nyilt informaciot gyijt és X X X X
ellendriz

Fokozott ellendrzést gyakorol, ellenérzi a kijelolt
helyeket, meghatarozott személyeket

Intézkedik sajat elhatarozasabol, felkérésre vagy
utasitdsra, melynek sordn betartja a jogszerliség,
szakszerliség, aranyossag, objektivitds, biztonsag és
eredményesség kdvetelményeit

Intézkedést gyakorol személyi sériiléssel nem jard
balesetnél

Kozuti  ellendrzést, személyazonositast, specialis
(Schengen) nyilvantartasokban  torténd ellendrzést X
gyakorol

Uti  okményok ellendrzését, kezelését gyakorolja,
felismeri az ezekkel kapcsolatos  jogsértd X
cselekményeket

Kozveszély esetén a szakmai szabalyok szerint
intézkedik

SZAKMAI ISMERETEK

Az  életkorhoz  igazodd  fizikai  alloképesség
fejlesztéséhez sziikséges feltételek ismertetése

X X X X X

Felvilagositas a sériilésveszElyrdl, a tiltd és biztonsagi
rendszabalyok
Az onvédelem, kdzelharc meghatarozasa X
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Onvédelmi alapismeretek X
Az intézkedések végrehajtasanak jogi alapjai
Az intézkedések gyakorlati végrehajtasa X

. . . X X
Kommunikécid az intézkedés ald vont személlyel
Az intézkedd allas helyes alkalmazasa; az intézkedd X
allas céljanak (stabilitas, lagy részek védelme, a kisebb
tamadhato feliilet) érvényesitése
A testi kényszer alaptechnikai.
Az alkohol, kabitoszer és valamilyen pszichotrop anyag X
hatasa alatt alld6 személlyel szembeni intézkedés
veszélyei és kovetkezményei.
Lovészeti alapismeretek.

SZAKMAI KESZSEGEK
Rendvédelmi technikai eszko6zok, egyeéni X X
alapfelszerelések kezelése, hasznalata
Kényszeritd eszkozok felismerése, megkiilonboztetése *
Onvédelmi fogasok alkalmazasa X
SZEMELYES KOMPETENCIAK
Onfegyelem X X
Elhivatottsag, elkotelezettség X X X
Megbizhatdsag X X
TARSAS KOMPETENCIAK
Empatikus készség X
Konfliktus megold6 készség X
Kommunikécios rugalmassag X
MODSZERKOMPETENCIAK

Ismeretek helyénval6 alkalmazisa X X X
Koriiltekintés, elovigyazatossag X
Helyzetfelismerés X X X

13. Onvédelem és intézkedéstaktika gyakorlat I. tantargy

18 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

13.1. A tantargy tanitasanak célja

A tanulok ismerjék meg a fizikai erénlét fejlesztésének, az onvédelmi ismereteknek és

légfegyver lovészetnek az alapjait.

13.2. Kapcsolddo kozismereti, szakmai tartalmak

Nincs

13.3. Témakorok
13.3.1. Fizikai eronlét fejlesztése I.

6 ora/... ora

Az ¢életkorhoz igazodo fizikai alloképesség fejlesztéséhez sziikséges feltételek ismertetése.
Az egészséges ¢életmod elvei, a rendszeres testedzés emberi szervezetre gyakorolt hatasai,
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valamint a rendszeres és egészséges taplalkozas szerepe a fizikai teljesitoképesség
fokozésahoz.

Altalanos erésité jellegi gimnasztika soran sajat testsullyal és a tars teststlyaval
végrehajtott gyakorlatok.

Felvilagositas a sériilésveszElyrdl, a tiltd €s biztonsagi rendszabalyok.

A sajat testsullyal ¢€s tarssal végrehajtando feladatok.

Aerob gyakorlatok végrehajtasa a rovid-, a kozép- €s a hosszatavfutdsok nagy
ismétlésszamban.

13.3.2. Onvédelmi alapismeretek I. 6 ora/... ora
Az oOnvédelem, kozelharc meghatarozasa, hivatalos rendészeti eljarasban valo
alkalmazasénak lényege.

Az onvédelemi-kozelharc pszicholdgidjanak és anatomidjanak jellemzése.

Az emberi test sériilékeny és érzékeny pontjai.

Onvédelmi alapismeretek: védekezés, tdmadas, fizikai torvényszerfiségek ismeretének
jelentdsége az dnvédelemben.

Allandé gyakorlatok. futas, esések és dobastechnikak, egyenes irdnyu iités fejre és védése,
egyenes iranyu dofés és védése.

Utések, ragasok és azok védése, haritasa.

13.3.3. Onvédelmi fogasok gyakorlisa, rogzitése I. 6 ora/... ora
Allandd gyakorlatok: bemelegités, gurulasok, esések, alapiitések, alap ragasok. Esés és
dobastechnikak rogzitése, gyakorldsa: gurulas eldre, jobbra, balra, hatra, helyezkedés a
talajon; csusztatott esés jobbra, balra, hatra; zuhanas (esés) tarson at jobbra, balra, hatra;
csuklodobas; kiilsé gancsdobés; csipddobasok; kitérések a tAmadasi irdnybdl; bot tAmadas
¢s védései; egyenes iranyu iités fejre €s védése, egyenes iranyu dofeés €s védése.
Onvédelmi elemek rogzitése, gyakorlasa.

Utések, rigasok rogzitése, gyakorlasa.

Védések rogzitése, gyakorlasa.

A testi kényszer alaptechnikai.

Eszk6z0s €s eszkoz nélkiili timadasok haritasa tarssal.

13.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Tornaterem, sportpalya

13.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek, tanuloi
tevékenységformak (ajanlas)

13.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek

(ajanlas)
. A tanuloi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam . kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X X
3. szemléltetés X
4. egyéb X
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13.5.2. A  tantargy  elsajatitisa  soran  alkalmazhat6  tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Sorszam Tanul6i tevékenységforma (differencilasi médok)

csoport- | osztaly-

Alkalmazando eszkdzok és
felszerelések

CEYCN | bontas | keret
1.1. Miveletek gyakorlasa X X X
12, Munkamegfigyelés adott X X X

szempontok alapjan

13.6. A tantargy értékelésének modja
A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.

A
10069-12. azonositéo szamu

Irodai asszisztensi feladatok

megnevezeésu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, témakorei

62.



A 10069.-12.

kompetenciak

kovetelménymodulhoz tartozo tantirgyak ¢és témakorok oktatdsa
A
]
B
Q
=
-z
.Tg
S
>
on
-
FELADATOK
A szervezet napi adminisztracios és ligyintézési X
feladatait végzi
Leiro- és dokumentumszerkesztési feladatokat
végez az irastechnika magasabb szintjén
(munkaiigyi, palyazati dokumentaciok, X
selejtezés, leltarozas, szerzodések,
megallapodasok, gazdasagi, iizleti levelek stb.)
Kiilsé és belsd iratokat, leveleket fogalmaz X
tartalmi utasitas alapjan
Informéacios (6néletrajz, hirlevél, felhivas,
tajékoztato, reklam, prospektus, hirdetés stb.) X
¢és funkcionalis (menetrend, jelenléti iv, étlap,
cimlista, jegyzék stb.) dokumentumokat készit
Tajékoztato és reklamanyagokat, hirk6z16
iratokat készit a nyilvanossag ¢s a média X
szdmdara
Nyomtatvanyt, Girlapot tolt ki kézirassal és X
szamitogéppel
Korlevelet készit (korlevélkészitd technikaval) X
Postazashoz kapcsolodo feladatokat végez; X
boritékot cimez, cimkét készit
Prezentaciot készit Weblapot tolt fel adatokkal X
Dontésekhez sziikséges informaciokat keres, X
rendszerez
Elkésziti és karbantartja a protokoll-listat (cim-, X
partner- és iigyféllistat)
Kezeli a bélyegzoket X
Elkésziti a szervezet rendezvényeinek,
programjainak (targyalasok, megbeszélések, X
értekezletek, meetingek) dokumentacidit
Betartja az iroda mitkodésére kialakitott rendet X
Koveti és betartja a hataridoket
Kezeli a reprezentacioval kapcsolatos X
eszkozoket, irodai készleteket
A szervezet piackutatasi, marketing- és
reklamtevékenységének dokumentacios X
feladatait latja el
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azonositd szamu Irodai asszisztensi feladatok. megnevezésii szakmai

soran fejlesztendd



Nyilvantartast vezet a szervezet tigyviteli
tevékenységéhez kapcsolodoan (pl. hazipénztar
kezelése, irodai készletek, targyi eszkozok,
reprezentacio, utazasi, utaztatasi koltségek,
rendezvények stb.)

Egyeztetést végez nyilvantartasok alapjan

Adatokat szolgaltat kimutatasokhoz
jelentésekhez

Betartja a gazdalkodassal kapcsolatos és a
munkavégzésre vonatkozo alapveto jogi
normakat

SZAKMAI ISMERETEK

iras, diktalas, hallas utan és 6nalldan
megfogalmazottak szerint

A szervezet miikodéséhez kapcsolodo, onalldan
készitett iratok, dokumentumok tartalmi elemei
Korlevélkészités

A prezentacid készitésének elemei
Informaciokezelés (keresés, rendszerezés)
Személyes iddmenedzsment

A szervezet hatékony vezetésének,
iranyitasanak és ellendrzésének elemei A
programok, rendezvények fajtai, szervezésének
folyamata, teend6i

Az irodai munka megszervezésének teendoi

A targyalas folyamata, elemei; felkésziilés a
targyalasra

>

Irodai gazdalkodas

Hataridok kezelése

Bélyegzok kezelése

Projektmenedzsment

Szervezetek marketing- és reklamfeladatai

Nyilvantartasok vezetése, kovetelményei

Integralt vallalatiranyitasi rendszer

el E R R S i

Szamitogépes iligyviteli programcsomag
alkalmazasa (dokumentumkezelésre, iktatasra,
koltségek, hataridok, készletek, targyi eszk6zok
nyilvantartasara, szamlazasra, hazipénztar
kezelésére, ligyfél- és partnerlistak kezelésére,
névjegykartya-készitésre, boriték- és
cimkekészitésre stb.)

SZAKMAI KESZSEGEK

fras a gépi irastechnika magasabb szintjén (180
letités/perc) Irasmunkak készitése, 6nallo
gondolatok megfogalmazasaval

Irodai programok alkalmazasa (prezentacio,
korlevél, weblap, képszerkesztés, adatbazis)

Szervezési feladatok

Szamitogépes programcsomag kezelése

SZEMELYES KOMPETENCIAK

Feleldsségtudat

Onallosag

Precizitas
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TARSAS KOMPETENCIAK
Iranyithatdsag X
Kozérthetség X
Visszacsatolasi készség X
MODSZERKOMPETENCIAK
Ismeretek helyén vald alkalmazasa X
Kontroll (6nellendrzés) X
Gyakorlatias feladatértelmezés X
14. Ugyviteli ismeretek tantirgy 31 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

14.1. A tantargy tanitasanak célja

Az Ugyviteli ismeretek tantargy oktatasanak alapvetd célja, hogy a tanulok megismerjék az
igyviteli folyamatokat, atlassdk azokat, tisztdban legyenek az iigyviteli renddel és annak
fontossagaval. Legyenek képesek adatgytijtési, adatszolgaltatasi és adatellendrzési feladatok
onallo elvégzésére, a kiilonbozo adatallomanyokbol egyszeriibb beszdmolok elkészitésére.
Tudjak hasznalni az irodatechnikai eszkozoket és az iigyviteli folyamatot segitd
berendezéseket. Ismertesse meg a tanulokkal a marketing feladatait, eszkdzeit, szerepét,
helyét és céljat a vallalkozas piaci miikddése soran. A tanulok biztonsaggal ismerjék fel a
kiilonbozé események fontossagat, alkossanak beldliikk ondlléan preferencia sorrendet és
legyenek képesek ezeket elhelyezni az iddtablaban A tanuld Onalldan képes legyen
nyomtatvanyok kitltésére megadott informécidk, illetve sajat maga altal eldallitott adatok
alapjan iratot késziteni, ismerje ¢és alkalmazza a kiilonb6z6é dokumentumokat. Tudjon
nyilvantartasi rendszert hasznélni és vezetni. A szamitogépes adatbazist felhasznaléi szinten
legyen képes kezelni.

14.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak

14.3. Témakorok

14.3.1. Ugyviteli folyamatok 7 ora/... ora
Ugyiratkezelés szakaszai. Ugyviteli folyamatot segitd berendezések, gépek
alkalmazasa (levélhajtogatod, boritékold, bérmentesito, stb.).
Ado fogalma, fajtai, szerepe.
Adojogszabalyok tartalmi elemei.
Betartja a pénziigyi, szamviteli és adoeldirasokat.
Figyelemmel kiséri a munkéjahoz kapcsolddo jogszabalyok valtozasait.
Utaztatasi koltségelszamoltatast végez.
Utikoltség-elszamolas.
Kikiildetési rendelvény.
Szamviteli bizonylat fogalma.
Készpénzfizetési szamla kiallitasa.
Atutalésos szamla kiallitasa.
Visszaru kezelése.
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A gazdalkodasi szakteriileten gyakran eléforduld bizonylatok kiallitasa

14.3.2. Marketing ismeretek 8 ora/... ora
A marketing fogalma, kialakulasa, fejlodése, alkalmazasi teriilete A piackutatds fajtai,
modszerei, felhasznalasi tertilete, funkcidi folyamata, modszerei. Kommunikacios politika
fogalma, jelentdsége. Marketingkommunikéci6 eszkdzrendszere.

A marketingkommunikdaci6 1ényege, a kommunikéacids mix elemei.
Reklam fogalma, szerepe, fajtai. Tajékoztato és reklamanyagok készitése.
Hirk6z16 iratok készitése a nyilvanossag és a média szamara. Protokoll lista készitése.

14.3.3. ldogazdalkodas 8 ora/... ora
Idotabla jellemzoi. Iddtabla szerkesztése. Napi, heti, havi idéterv készitése.
Feladatok tervezése, optimalizalasa, rangsoroldsa. Hataridok nyilvantartdsa. Hataridok
preferencia sorrendje. Hataridok ¢és gazdasagi érdekek kapcsolata. Gazdasagi hataridok
nyilvantartdsa. A vezetd idébeosztasa. Idémenedzselés. Hataridok atiitemezése (modositas,
felszolitas). Hataridok elmulasztasanak jogkovetkezményei

14.3.4. Nyomtatvany-, és adatbazis-kezelés 8 ora/... ora
Nyomtatvanyok, trlapok, egyéb dokumentumok készitése. Nyomtatvany, mint iigyirat.
Nyomtatvanyok tipusai, rendszerezése. Urlapok készitése szamitogépen.

Elektronikus ftrlapok kitoltése. Urlapok kezelése webes feliileten. Adatok feltoltése webes
feliileten. Korlevél, boriték, etikett készitése. Dokumentum-szerkesztés (iizleti, hivatali, ill.
bels6 felhasznalasra). Kézi nyomtatvanyok digitalizalt taroléasa.

Adatbazis-kezelés alapjai. Adatbazis létrehozasa, feltdltése, karbantartasa. Adatszolgaltatas
adatbazisbol. Adatbazis készitése, gylijtott adatokbol.

14.4. A képzés javasolt helyszine (ajanlas)
Szaktanterem, informatika szaktanterem

14.5. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek, tanuldi
tevékenységformak (ajanlas)

14.5.1. A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos modszerek

(ajanlas)
. A tanuloi tevékenység szervezeti
, Alkalmazott oktatasi ySeg Alkalmazando eszkdzok és
Sorszam . kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly

1. magyarazat X

2. elbeszélés X

3. megbeszélés X

4, szemléltetés X

5. projekt X

6. kooperativ tanulas X

7. szerepjaték X
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8. | hazi feladat | x

145.2. A  tantargy

elsajatitasa

tevékenységformak (ajanlas)

soran

alkalmazhato

tanuloi

Tanuloi tevékenység
szervezési kerete

Alkalmazandé eszkozok és

Sorszdm Tanul6i tevékenységforma (differencialasi modok) felszerelések
coveéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott szoveg 6nallo
1.1. ; X
feldolgozasa
12 Olvasott szoveg feladattal X
- vezetett feldolgozasa
Olvasott szoveg feldolgozésa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feldolgozasa
1.4. . , X
jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
1.5. . X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. . X
rendszerezése
17 Informaciok feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazasi gyakorl6 tevékenységek, feladatok
2.1. [rasos elemzések készitése X
2.2. Leiras készitése X
Valaszolas irasban mondatszintii
2.3. Ay X
kérdésekre
2.4. Tesztfeladat megoldasa X
25 Szoveges eldadas egyéni <
e felkésziiléssel
Tapasztalatok utdlagos
2.6. . . . X
ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.7. . . , X
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
Feladattal vezetett kiscsoportos
3.1. . , X
szovegfeldolgozas
39 Informaciok rendszerezése X
- mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.3. e X
munkavégzés iranyitassal
4. Gyakorlati munkavégzés korében
4.1. Miiveletek gyakorlasa | | X |
14.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti koznevelésrol szo6lo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti
értekeléssel.
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A

10067-12 azonosité szamu

Gépiras és dokumentumkészités, iratkezelés

megnevezesu
szakmai kovetelménymodul

tantargyai, ttmakorei
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A 10067-12 azonositd szamu Gépiras és dokumentumkészités, iratkezelés

megnevezeésli szakmai kdvetelménymodulhoz tartozo tantargyak és témakorok oktatdsa soran
fejlesztend6 kompetencidk

i
Q
k5
5]
g
.4
.@
=
>
on
()
FELADATOK
Adatbeviteli feladatot végez a tizujjas vakiras
technikajaval X
Kezeli a szamitogépet és tartozékait X
Dokumentumot szerkeszt szovegszerkesztd
programmal X
Diktalas utan ir és a bevitt dokumentumot
megszerkeszti X
Kéziratrol, javitott, feliilirt dokumentumrol
masol és megszerkeszti azt X
Utasitasok szerint elkésziti (megszerkeszti) a
szervezet belso iratait X
Uzleti levelet készit a hivatali, tizleti élet
elvarasainak megfelelden X
Tablazatba adatokat tolt fel és megszerkeszti
a tablazatot X
Kimutatast, diagramot készit, szamitasokat
végez tablazatkezeld programmal X
Adatbazist tolt fel és egyszerli szliréseket
végez X
Levelet fogad és tovabbit elektronikusan X
Betartja az adatfelhasznalas szabalyait, az
adatvédelem elbirasait X
Idegen nyelvii dokumentumokat masol
legalabb egy idegen nyelven X
Feladatvégzéséhez elokésziti a technikai és
targyi feltételeket, valamint az egészséges és
biztonsagos munkakdriilményeket X
Irodatechnikai, informacios és
kommunikacios eszk6zoket kezel X
Ugyirat- és dokumentumkezelési feladatokat
végez (hagyomanyosan és elektronikusan) X
Elkésziti az iratkezelés és irattarolas irasbeli
dokumentumait X
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SZAKMAI ISMERETEK

A tizujjas vakiras alapelvei, szabdlyai

A képerny6s munkahelyek egészségiigyi
kockézatai

A biztonsagos munkavégzés kdvetelményei

A dokumentumok tipusai, fajtai

A dokumentumszerkesztés kdvetelményei

A tablazatkészités miiveletei

Az adatbazis készitésének miiveletei

Az iratok fajtai; készitésiik tartalmi, formai
¢és nyelvi kovetelményei

Egyszerii ligyiratok

Szervezetek belsd iratai

A hivatalos szervekkel valo kapcsolattartas
iratai

Az lizleti élet gazdasagi, kereskedelmi levelei

A munkavallalassal kapcsolatos iratok

A levelezés és elektronikus kapcsolattartas
udvariassagi szabalyai

Adatvédelem és a biztonsagos adathasznalat
szabdlyai

A szamok, irasjelek, specialis karakterek
irdstechnikai és helyesirasi szabalyai

Irodafajtak, irodatipusok, az iroda
kialakitdsdnak ergondmiai kdvetelményei

Koérnyezetvédelmi szempontok az irodaban

Az adat- és informaciokezelés folyamata az
irodai munkaban: informacioforras, -szerzés,
-r0gzités, -feldolgozés

Adatvédelem és a biztonsagos adathasznalat
szabalyai

Irodatechnikai, informacios és
kommunikacids eszk6zok miikodésének
alapelvei, hasznalatuk, szabalyai

Az ligyirat- és dokumentumkezelés alapelvei,
folyamata

Az iratkezelés és tarolas teendoi,
dokumentumai

SZAKMAI KESZSEGEK

A tizujjas vakirds

Olvasott és hallott szakmai szoveg megértése

Irasbeli dokumentumok formazasa

Szamitégépes irodai programok alkalmazéasa

SZEMELYES KOMPETENCIAK

70.




Mozgaskoordinacio X
Precizitas X
Monotonia-tlirés X
TARSAS KOMPETENCIAK
Iranyithatdsag X
Visszacsatolasi készség X
Motivalhatdsag X
MODSZERKOMPETENCIAK
FigyelemOsszpontositds X
Kontroll (ellenérzéképesség) X
Eredményorientaltsdg X
15. Ugyviteli ismeretek tantargy 36 ora/... ora*

* 9-13. évfolyamon megszervezett képzés/13. és 14. évfolyamon megszervezett képzés

15.1. A tantargy tanitasanak célja

Az tigyviteli ismeretek gyakorlati oktatds alapvetd célja, hogy a tanuldk sajatitsék el a vakiras
technikdjat és barmilyen szoveg- és adatbeviteli feladatokat el tudjanak végezni szamitogépen
¢s irogépen egyarant. Legyenek képesek szovegszerkesztésre és tetszOleges forras alapjan
dokumentumkészitésre. Ismerjék €s alkalmazzak a kiillonb6z6 technikai és targyi feltételeket.
Alkalmazzédk az iratkezelési eldirasokat. A tantdrgy alapvetd célja, hogy a tanulok
megismerjék a hivatali illetve hivatalos levélkészités hagyomanyos és digitalis formajat.
Biztonsdggal és Onalldan tudjon levelezést folytatni a partnerekkel, ezt a levelezést
kezdeményezni, bonyolitani valamint lezarni. Legyen képes szordanyagot, ismertetOket
tervezni, 0sszeallitani, alkalmazza a hivatali formai elvarasokat levélkészités korben.

15.2. Kapcsolodo kozismereti, szakmai tartalmak
Nincs

15.3. Témakorok

15.3.1. Vakiras alapjai 15 ora/... ora
A tizujjas vakirds modszerei, a billentylik kezelésének modja, szabalya
Test-, kar-, kéz- és ujjtartas
Szamok, irasjelek, specialis karakterek irastechnikai és helyesirasi szabélyai
Sebességfokozas kiilonbdzo szovegek irasaval, a gépiraskészség fokozasa
A betiilk megtanulasa kiilonb6z6 betiikapcsolasi  és  szogyakorlatokkal, folyamatos
mozdulatelemzéssel, masoldssal. Mésolas kéziratrél, Idegen nyelvii dokumentum madsolasa,
Elektronikus iras szabalyai, Hallas utani iras technik4ja, Iratsablon szerkesztése.

15.3.2. Dokumentumok szerkesztése, készitése, szovegszerkeszto programok 15 ora/... dra
Dokumentumok tipusai, fajtai
Irat- és dokumentumszerkesztés szabalyai
Szamitogépes nyomtatvany, lirlap és sablon szerkesztése
Korlevélkészités elemei, technikaja
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Elektronikus cimzés és etikett készités gyakorlata
Elektronikus levelezés technikdja és szabélyai
Tablazatok készitése, kezelése

Hivatkozasok hasznalata

15.3.3.
Hivatalos levelek fajtai

Levelezési ismeretek

Levelezés hagyomanyos és digitalis formaban

Jelentések, beszamolok

Szerzddések, jarulékos levelezés
JegyzOkonyv formai, szerkezeti elemei
Iratok iktatasa, tarolasa, Orzése

Uzleti levelek formai kdvetelményei
Uzleti levél szerkesztése, készitése
Irodatechnikai késziilékek kezelése

A levelezés és elektronikus kapcsolattartas szabalyai

15.4.

Szaktanterem, informatika terem

15.5.

tevékenységformak (ajanlas)

A képzés javasolt helyszine (ajanlas)

6 ora/... ora

A tantargy elsajatitasa soran alkalmazhato sajatos moddszerek, tanuloi

tanuloi

15.5.1. A tantargy elsajatitisa soran alkalmazhaté sajatos modszerek
(ajanlas)
A tanuloi tevék S ti
. Alkalmazott oktatasi anuiol feverenyseg szetvezet Alkalmazand6 eszkdzok és
Sorszam \ kerete "
modszer neve felszerelések
egyéni csoport osztaly
1. magyarazat X
2. megbeszélés X
3. szemléltetés X
4. projekt X
5. kooperativ tanulas X
6. hazi feladat
15.5.2. A  tantargy  elsajatitasa  soran  alkalmazhat6
tevékenységformak (ajanlas)
Tanuléi tevékenység
szervezési kerete Alkal 6 eszkizik &
Sorszam Tanuléi tevékenységforma (differencialasi modok) almazando eszkozok es
. felszerelések
covéni csoport- | osztaly-
&y bontas | keret
1. Informacio feldolgozo tevékenységek
Olvasott széveg 6nalld
1.1. . X
feldolgozasa
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Olvasott szoveg feladattal

1.2 vezetett feldolgozésa
Olvasott szoveg feldolgozasa
1.3. . . X
jegyzeteléssel
14 Hallott szoveg feldolgozasa
o jegyzeteléssel
Hallott szoveg feladattal vezetett
L.5. . X
feldolgozasa
Informaciok 6nalld
1.6. , X
rendszerezése
17 Informaciok feladattal vezetett X
o rendszerezése
2. Ismeretalkalmazési gyakorlo tevékenységek, feladatok
2.1. frdsos elemzések készitése X
29 Valaszolas irdsban mondatszintii X
- kérdésekre
23 Szoveges eldadas egyéni
" felkésziiléssel
24 Tapasztalatok utolagos
o ismertetése szoban
Tapasztalatok helyszini
2.5. . . ,
ismertetése szoban
3. Csoportos munkaformak korében
31 Informaciok rendszerezése
o mozaikfeladattal
Kiscsoportos szakmai
3.2. PR
munkavégzés iranyitassal
3.3. Csoportos helyzetgyakorlat
15.6. A tantargy értékelésének modja

A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény. 54. § (2) a) pontja szerinti

értékeléssel.
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OSSZEFUGGO SZAKMAI GYAKORLAT

I. Ot évfolyamos oktatas kozismereti képzéssel
10. évfolyamot kdvetden 140 ora
11. évfolyamot kdvetden 140 ora

Az Osszefiiggd nyari gyakorlat egészére vonatkozik a meghatarozott 6raszam, amelynek
keretében az 6sszes felsorolt elemet kotelezéen oktatni kell az 6raszamok részletezése nélkiil,
a tanulok egyéni kompetenciafejlesztése érdekében.

A 10. évfolyamot kdvetd szakmai gyakorlat szakmai tartalma:

Rendvédelmi tabor

70 6ra

A rendvédelmi tabor célja: A 10. évfolyamon elsajatitott Rendvédelmi szervek ¢és
alapfeladatok , valamint az Onvédelem és Intézkedéstaktika gyakorlat tantargyakhoz
kapcsolodo ismeretek gyakorlasa, elmélyitése.

Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatdara

A tanulok rendvédelmi tabori szakmai gyakorlata az iskoldban vagy egy, a gyakorlat szamara
alkalmas (sportfoglalkozas ¢s tantermi foglalkozas) kijeldlt helyen keriiljon megszervezésre.
Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rdgziteni az elvégzendd feladatokat,
és azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Az alakiassag fejlesztése.

A fizikai dlloképesség fejlesztése, az onvédelem, a légpuskahaszndlat gyakorlasa.
Elsosegélynyujtas gyakorlasa.

Személy és vagyonor munkdajahoz kapcsolodo gyakorlatok.

A rendvédelmi szervek szobeli és irasbeli kommunikacioshoz kapcsolodo gyakorlatok.
Lehetoség esetén a rendvédelmi szervek (rendorség, katasztrofavédelem, biintetés-
végrehajtdas) meglatogatdisa, munkajuk tanulmdnyozdsa, ennek hianyaban a rendvédelmi
szervek meghivott munkatarsai eloadasanak meghallgatasa.

Kornyezetvédelmi gyakorlat.

Személy-és vagyonori gyakorlat

70 ora

A személy és vagyonori szakmai gyakorlat célja: A személy-és vagyondri szakmai
alapismeretek komplex gyakorlati alkalmazésa, az 0j gyakorlati ismeretek szakmai gyakorlat
soran torténd elsajatitasa. A gyakorlati képzésen a tanuldk az elméleti szakaszban a
Maganbiztonsdg ¢és vagyonvédelem tantargy elsajatitdsakor megszerzett ismereteire épitve
meghatarozott feladatok végrehajtdsaval a személy-és vagyondri munka végzéséhez szakmai
gyakorlati tapasztalatokat szereznek.

Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatara:

A tanulok a szakmai gyakorlatot az iskolaban hajtjak végre.

Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rdgziteni az elvégzendd feladatokat,
¢s azok értékelését.

Ertékelés: a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 54. § (2) a) pontja
szerinti értékeléssel.
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A szakmai feladatok:
Az altalanos szolgalati ismeretek elméleti anyaghoz kapcsolodo gyakorlatok.
A személy- és vagyonvédelmi alapismeretek elméleti anyaghoz kapcsolodo gyakorlatok.

A 11. évfolyamot koveté szakmai gyakorlat szakmai tartalma:

Rendvédelmi tabor

70 ora

A rendvédelmi tabor célja: A 11. évfolyamon elsajatitott Személy- és vagyonvédelmi
ismeretek gyakorlat, valamint az Onvédelem és Intézkedéstaktika gyakorlat tantargyakhoz
kapcsolodo ismeretek gyakorlasa, elmélyitése.

Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatara

A tanuldk rendvédelmi tabori szakmai gyakorlata az iskoldban vagy egy, a gyakorlat szamara
alkalmas (sportfoglalkozas és tantermi foglalkozés) kijeldlt helyen keriiljon megszervezésre.
Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplét vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat,
¢s azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Az alakiassag fejlesztése.

A fizikai dlloképesség fejlesztése, az onvédelem, a légpuskahaszndlat gyakorlasa.
Elsosegélynyujtas gyakorlasa.

Személy és vagyonor és a kozteriilet-feliigyel6 munkahoz kapcsolodo gyakorlatok.

Testi kényszer alaptechnikainak gyakorldsa.

A rendvédelmi szervek szobeli és irasbeli kommunikdcioshoz kapcsolodo gyakorlatok.
Lehetoség esetén a rendvédelmi szervek (rendorség, katasztrofavédelem, biintetés-
végrehajtas) meglatogatisa, munkajuk tanulmanyozasa, ennek hianyaban a rendvédelmi
szervek meghivott munkatdrsai eloadasanak meghallgatasa.

Kornyezetvédelmi gyakorlat.

Katasztrofavédelmi osszefiiggé szakmai gyakorlat

35 ora

A katasztrofavédelmi  szakmai  gyakorlat  célja: A katasztréfavédelmi  szakmai,
tlizoltasialapismeretek komplex gyakorlati alkalmazasa, a szakmai gyakorlat sordn torténd
elsajatitasa. A gyakorlati képzésen a tanulok az elméleti szakaszban a Rendvédelmi szervek és
alapfeladatok gyakorlat tantargy elsajatitasaval megszerzett ismereteire €épitve meghatarozott
feladatok végrehajtdsaval a katasztrofavédelmi munka végzéséhez szakmai gyakorlati
tapasztalatokat szereznek.

Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatara

A tanulok a szakmai gyakorlatot az iskolaban vagy egy kijeldlt katasztrofavédelmi szervnél
hajtjak végre.

Javasolt a tanuloknak Foglalkozési naplot vezetni, és abba régziteni az elvégzendd feladatokat,
¢s azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Elemek a katasztrofavédelmi miiszaki alapismeretekbol;

Tiizoltoi és tiizmegeldzési alapismeretek elméleti anyaghoz kapcsolodo gyakorlat

Rendorségi gyakorlat

35 ora

A rendorsegi szakmai gyakorlat célja: A rendvédelmi szervek szakmai alapismereteinek
komplex gyakorlati alkalmazésa, az 0j gyakorlati ismeretek szakmai gyakorlat sordn torténd
elsajatitasa. A gyakorlati képzésen a tanulok az elméleti szakaszban a Rendvédelmi szervek és
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alapfeladatok tantargy elsajatitasa soran megszerzett ismereteire épitve meghatarozott feladatok
végrehajtasaval a renddri munka végzéséhez szakmai gyakorlati tapasztalatokat szereznek.
Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatara:

A tanulok a szakmai gyakorlatot az iskoldban és/vagy egy kijelolt renddri szervnél hajtjak végre.
Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplét vezetni, és abba rogziteni az elvégzendd feladatokat,
¢s azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Az altalanos szolgalati, szolgalat-ellatasi ismeretek gyakorlasa.

I1. Két évfolyamos oktatas kozismereti képzés nélkiil
1. évfolyamot kdvetéen 160 ora

Az 1. évfolyamot kovetd szakmai gyakorlat szakmai tartalma:

Ugykezel6i gyakorlat

80 ora

Az iigykezeloi gyakorlat célja: A 13. évfolyamon a Kozszolgalati ligyintéz6i gyakorlat
tantargy tanuldsa sordn elsajatitott, a kozszolgalati szervek {ligykezelési ismeretekhez
kapcsolodo tudasanyag gyakorlasa, elmélyitése.

Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatara

A tanulok tligykezelési gyakorlata az iskoldban egy szimuldlt tigykezel6i-postazoi helyiségben
(irattar) vagy egy, a gyakorlat szdmara alkalmas kozszolgalati szervnél keriiljon megszervezésre.
Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rdgziteni az elvégzendd feladatokat,
és azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Erkeztetés, iktatds, postazas, expedialds, irattarrendezés, iratselejtezés és egyéb az iigykezeloi
munkakorrel 6sszefiiggd feladatok gyakorldsa, iktato programok megismerése, hasznalatanak
gvakorlasa.

Kormanyablak-iigyintézo gyakorlat

80 ora

A kormanyablak-iigyintéz6 szakmai gyakorlat célja: A szakmai alapismeretek komplex
alkalmazésa, az 01 szakmai ismeretek gyakorlat soran torténd elsajatitdsa. Az elméleti szakaszban
a Kozszolgalati iigyintézdi gyakorlat tantdrgy tanuldsa soran megszerzett ismeretekre épitve
meghatéarozott feladatok végrehajtasaval a kormanyablak-ligyintéz6i munka végzéséhez szakmai
gyakorlati tapasztalatokat szereznek.

Ajanlas a szakmai gyakorlat megszervezésére, folyamatara:

A tanulok a szakmai gyakorlatot kormanyhivatali kormanyablakban végzik.

Javasolt a tanuloknak Foglalkozasi naplot vezetni, és abba rdgziteni az elvégzendd feladatokat,
és azok értékelését.

A szakmai feladatok:

Kormanyablakban asszisztensi feladatok ellatasa. Kormadnyablak tigyintézok munkdjanak
tamogatasa. Ugyekhez kapcsolodo  adminisztracios  feladatok ellatisa Kormdanyablakban
hasznalt specialis az tigyek intézéséhez sziikséges informatikai programok megismerése.
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