MEMZETI SZAKKEPZESI
ES FELNOTTKEPZESI INTEZET

A kovetelménymodul megnevezése:
Altalanos vallalkozasi feladatok

A kovetelménymodul szama: 0886-06 A tartalomelem azonosité szama és célcsoportja: SzT-009-50

- __4;’”7_:'4:1_ :* 2 ***
U Megyarersatg |,



A SZAMLAKIALLITAS MODSZEREI

A SZAMLAKIALLITAS MODSZEREI

ESETFELVETES - MUNKAHELYZET

Harom fiatalember, a megfelel6 mennyiségi téke felhalmozasa mellett, gazdasagi tarsasag
alapitdsaba kezd. Hosszas tanakodas utan a Kft-t valasztjak, mint _megfelel6 gazdasagi
forma. A Kft - Korlatolt felel6sségli tdrsasdg -, olyan gazdasagi tdrsasag, amely
meghatarozott o6sszegl torzsbetétekbdl allé6 torzst6kével indul és amelyben a tagok
kotelezettsége alapvetdéen csak sajat vagyoni hozzdajaruldsuk befizetésére terjed ki. (A Kft
lgyvezetGje viszont korlatlan mdédon, egész vagyonaval felel tartozasaiért a hitelez6knek
szandékos kar okozas esetén.) Korlatolt felelésségi tarsasag alapitasahoz minimum 500
000 Ft torzst6ke sziikséges, a fiatalok viszont egyenlé részben tulajdonosok, mindenki
200.000 Ft fizet be, illetve sikeriil megegyeznilik az ligyvezeté személyében is.

A vallalkozas beinditasakor Ggy gondoltdk szamukra az lesz kifizet6débb, ha az Afa hatalya
ala tartoznak vallalkozasukkal, (ugyanakkor reménykedtek, abban is, hogy mar az elsé éves
jovedelmiik meghaladja az 5 millié Ft = t).

SZAKMAI INFORMACIOTARTALOM

1. A szamla

A gazdasagi eseményeket tényszerilen kell dokumentalni A szamla dokumentum, amelynek
a kidllitasara akkor keril sor, ha a gazdasagi szerepl6 valamilyen tranzakciot bonyolit, elad,
vasarol, szolgaltatast nyujt, esetleg el6leget vesz fel,

A szamla, olyan okirat, bizonylat, amely gazdasagi eseményeket régzit, kidllitdsi mdodszereit,
alaki = formai tartalmi kovetelményeit a szamviteli torvény és az AFA torvény egyarant
szabalyozza.

A vdllalat gazdalkodasahoz f(iz6d6 eseményeket (bevételeket, kiadasokat stb.)
bizonylatokkal kell alatdmasztani. A szdmla olyan szigori szdmaddasu, bizonylat, amely
gazdasagi események dokumentalasara szolgal.
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A szigoru szamadas ala vont bizonylatokrél olyan nyilvantartast kell vezetni amely, biztositja
azok korrekt ellen6rzését elszamoltatasat. Vonatkozik ez, a készpénz kezelésével
kapcsolatos bizonylatokra, ideértve a szamlat, az egyszer(sitett adattartalmu szamlat és a
nyugtat is, tovabba azokra a nyomtatvanyokra, amelyeknek az illetéktelen kezekbe vald
keriilése, visszaélésre adhat okot.
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AFA mentesséy esetéhen megegyezik az értesitd szerinti AFA nélkili jogdi
osszegével, AFA felszamitasa esetében pedig a jogdij 20% -kal nivelt
tiss zegével. Figyelem! Az AFA mértéke 2006. s zeptember elsd napjatol 20%-ra
valtozott. K érjiik, a szamla kiallitasakor ezt az addkulcsot alkalmazza.

K érjiik, nevét minden es ethen tiintesse fel a szamlan zardjelben!

Megjegyzés: csak "SZAMLA" fogadhaté el, "Készpénzfizetési szamla" nem.
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1. dbra Atutaldsos szamla’

A szamla kidllitasi médjai kilonbozéek. Adattartalma szerint lehet:

- szamla
- egyszerlsitett adattartalmud szamla, valamint
- gyljtészamla

A szamldzasi, szamla kiallitdsi modszerek, a szamladk megjelenése alapjan is kiilonb6zéek
lehetnek, aszerint, hogy milyen eszkozzel rendelkeziink.

A szamlakidllitds megjelenése szerint:

- nyomdai Uton eléallitott, kézzel, géppel kitdltheté
- szamlazo6 programmal végzett papiralapu szamlazas,
- elektronikus uton kibocsatott szamla.

A szamldzast, a szamla-kibocsatasi kotelezettségét a jelenleg érvényes afa torvény
szabalyozza. A torvény kimondja, hogy az addalany, - jelen esetben a kft -
termékértékesitésérdl, szolgaltatasarol, az, azt igénybevevd részére koteles
szamlakibocsatasarol gondoskodni.

2.Az afa

Az allamhaztartas feladatainak ellatdsahoz alland6 bevételre van sziiksége. Fontos, hogy a
bevétel értékallo és kiszamithatd legyen. llyen bevétel az afa, amelynek, a széban forgé
vallalkozas a hatdlya ala tartozik, vagyis az afa jogszabalyok betartasa részére kotelez6. A
vallalkozasok mikodésiik folyaman, abban segitenek az allamnak, hogy a torvényi elGirds
alapjan, az allamhaztartds az adébevételhez, hozzajusson. Az altalanos forgalmi ado6 olyan
adé, amelyet a vallalkozasok a termelés és forgalmazas minden szakaszdban kotelesek
megfizetni, és az ado terhét a végsé felhasznald, a fogyasztd viseli. Altalanos jellege abban
mutatkozik meg, hogy az aruk és a szolgaltatasok széles korére kiterjed, vagyis a termelés
és értékesités egész folyamatat atfogja. A forgalmi jelleg abban fejezddik ki, hogy az adét
minden olyan esetben meg kell fizetni, amikor terméket vagy szolgaltatast adnak el, vagyis
arbevételt produkalnak. Az altaldnos forgalmi adé fogyasztéi adé, mert az adé mindig a
végsé felhasznalot, a fogyasztét terheli.

Az afa

1. verseny semleges: fliggetlen a piaci viszonyoktél, tovabba
2. eredmény semleges: fliggetlen a vdllalkozas eredményességétdl
3. szervezet semleges: fiiggetlen a vallalkozasi formatol

'Forras: https://www.eji.hu/hirek_tajekoztatok/az_eji_adoszamat_fel_kell.html 2010-09-23
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4. szamlaadasi kotelezettségre épul
5. Magyarorszag teriiletére terjed ki

Addalanyisag akkor valésul meg, ha a jogképes személy vagy szervezet, sajat neve alatt
gazdasagi tevékenységet folytat.

Gazdasagi tevékenység, ellenérték fejében végzett valamilyen Uzletszer(i tartés vagy
rendszeres tevékenység. llyen az addalany altal belféldon teljesitett termékértékesités,
szolgaltatasnyujtas, termékimport.

Termék értékesitése: a birtokba veheté dolgoknak ellenérték fejében torténd atadasa.
Kivétel: pénz ataddasa, a készpénzt helyettesité fizetési eszkdzt, a pénzhelyettesité-eszkozt,
valamint az értékpapirok, kivéve az olyan értékpapirt, amelynek megszerzése, az abban
megjelolt termék tulajdonjoganak megszerzését is jelenti. Pl. a részvény.

1. Szolgdltatdsnyujtas: olyan ellenérték fejében végzett tevékenység, amely nem
termékértékesités, és valamilyen sziikségletet elégit ki.

2. Termékimport: a termék kulfoldrél belféldre torténé behozatala vagy mas modon torténé
bejuttatasa.

Afa teljesités helye:

-  Termékértékesités esetén, f6 szabalyként, termék értékesitésének teljesitési helye az
a hely, ahol a termék, az értékesités teljesitésekor ténylegesen van, vagy az a hely,
ahol a termék értékesitésének helye a feladds vagy fuvarozas megkezdésekor
talalhaté.

- Szolgaltatasnyujtasndl, szolgdltatd székhelye, telephelye, lakhelye, tart6zkodasi
helyét kell afa teljesités helyeként értelmezni.

Adofizetési kotelezettség keletkezik, ha a gazdasagi esemény tényallasszerlien megvalésul,
létrejon. Az ad6 alapja, - az a pénzben kifejezett ellenérték, amelyet a jogosult kap a termék
atruhazasakor, vagy szolgaltatasnyljtas esetén. Afa mértékét a térvény szabdlyozza. Az add
alapja az a piaci ar, amelyet a termékért szolgdltatasért kapunk. Az dallam a kilonféle
termékekre, szolgaltatasokra, mas-mas mértékid adét hataroz meg.

- 25%-o0s Afat (visszafelé szamitdsa 20%, az egyszer(sitett adattartalmd szamla
esetében) Ez az altaldnos afa mérték.

- 18%-o0s Afat (visszafelé 15,25 %, egyszer(sitett adattartalmi szamla esetében pl.:
kenyér, pékaru, tejtermékek, tdvhészolgaltatas).

- 5%-os Afat (visszafelé 4,76 %, egyszer(sitett adattartalmd szamla esetében pl.:
gybégyszerek, gyogydszati segédeszkozok, konyv, folydirat).

- Mentes az afa aldl, pl. az egyetemes postai szolgaltatds, sok egészségiigyi ellatas
kollégiumi, ovodai ellatas, (kivéve az étkeztetést) stb.
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2. dbra "Készpénzfizetési” szamla?

Az 4fa torvény bizonyos feltételek megvalosuldsa esetén lehetévé teszi a gazdasagi
szervezeteknek az alanyi adomentesség valasztasat.

Alanyi adémentesség, akkor valaszhatdé, amennyiben ha az addéalany bevétele a targy
naptdri évben, a el6relathatéan, nem haladja meg az 5 millié forintot. llyenkor, adéfizetésre
(AFA) nem kotelezett, el6zetesen felszamitott adé levonasara nem jogosult, és kizarélag
olyan szamla kibocsatasarél gondoskodhat, amelyben atharitott adé nem szerepel. Ez
esetben, fel kell tiintetni a szamlan, hogy mentes az adé aldl.

A KFT az altaldnos forgalmi add alanya, afa fizetésre koételezett, és ilyen mindségében
koteles termékértékesitésérél, szolgdltatasnydjtdsarél a termék vev@je, a szolgaltatas
igénybevevdje felé, szamla kibocsatasarél gondoskodni.

Szamla minden olyan okirat, amely megfelel az afa torvényben meghatarozott feltételeknek.

Az afa torvény hatalya ald tartoz6 addéalany, koteles szamla kibocsatasarél gondoskodni az
aldbbi esetekben:

- teljesitéskor, vagyis amikor az igénybevevé haladéktalanul megfizeti az ellenértéket,
és a fizetési eszkdz, amivel az ellenértéket kiegyenlitik, készpénz vagy készpénz-
helyettesité fizetési eszkoz.

- el6leg esetén a szolgaltaténak, a fizetend6 adé megdllapitasaig, kell szamlat kiallitani
az ugyletrél, de legfeljebb az attdl szamitott ésszer(i idén beliil. Esszer(i idé ebben az
esetben azt jelenti, hogy 15 napon belil, a tizen6tédik napon azonban
mindenképpen.

Add-megallapitasi idészak: Térvény fogalmazza meg. Azt jelenti, mikor kell bevallani és
megfizetni az afat. Az afat fizetheti a vallalkozas:

a) Havonta
b) Negyedévente
c) Evente

A KFT kezd6 vallalkozasként az éves bevallékhoz fog tartozni mindaddig, mig elszamolandé
adéja nem éri el a 250 ezer forintot, vagy (és nem valaszt kozosségi addészamot) Az
elszamolando6 adoét az afa bevallas keretében készitik el, valljak be az afa hatalya ala tartozé
gazdasagi szerepl6k, addalanyok.

- Elszamolando ado = fizetendd ado - a beszerzést terheld, megfizetett ado
- Fizetendd ado = Ertékesités szolgdltatds esetén, a vevok felé felszamitott dfa

2 Forras: http://www.bento.xls.hu/main.php?oldal=szolgaltat_kpszaml 2010-09-23
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3. A szamlakibocsatas modszerei

A szamlakibocsatas modszereit az afa torvény szabdlyozza, meghatarozza kotelez6
adattartalmukat, rogziti megjelenési formdajukat. A toérvény kimondja, hogy a szamla
kiallithato papiron és elektronikus Gton egyarant.

- A szamlakibocsatas, lehet, nyomtatvanyalapu, kézzel és géppel kiallitott.
- A szamitégéppel kiallitott, szamlazé programmal készitett szamla lehet, papiralapu

vagy
- Elektronikus uton kibocsatott.

1. A szdmla kidllitdsdnak a médszereit és kotelezé adattartalmdat az afa térvény hatarozza
meg. Ez alapjan, a szamldzé programmal készitett, tovabba nyomtatvanyalapu
szamlaknak kételez8en tartalmazni kell a kévetkezé adatokat:

a) a szamla kibocsatasanak kelte;

b) a szamla sorszama, amely a szamlat megbizhatéan azonositja,

¢) az elado, szallitd, szolgaltatasnyljté neve cime, és adészama,

d) a vevd, szolgaltatas igénybe vevGjének a neve cime,

e) a vevl adészama (az afa torvény altal meghatarozott esetekben, pl. forditott afa
elszamolas esetén)

f) ateljesités id6pontja

g) a fizetés maddja,

h) az értékesitett termék, a nyljtott szolgaltatds megnevezése, melynek jel6lésére
alkalmazhaté a szamlakibocsaté valasztasa alapjan az afa torvényben alkalmazott
vamtarifaszam termékértékesités esetén, szolgdltatasnyujtaskor pedig a szakma
jegyzékszam.

i) mennyiségi egység, és mennyiség

j) szolgdltatasnyujtas, (értékesités) add nélkil szamitott egységara.

k) adéalap, (netté ar)

I) arengedmény, ha nem része az egységarnak,

m) alkalmazott adémérték (afa mérték szazalékban kifejezve))

n) atharitott ado (afa érték forintban, vagy az aktualis pénznemben kifejezve.)

0) az értékesités adot is tartalmazo ellenértéke, bruttd ar

Az afa torvény rogziti a szamla magyar nyelven, vagy barmely mas, él6 nyelven kiallithato,
kibocsathat6. Idegen nyelven kidllitott szamla esetében, azonban jé ha tudjuk, hogy az
addigazgatasi ellenérzés soran megkovetelhetd a hiteles magyar nyelvi forditds az
ellenérzott adodalany koéltségére.

Az afa torvény kilon szol az egyszerdsitett adattartalmu szamlarél, meghatarozza kotelezé
adattartalmat, rogziti kibocsatdsanak maédjat.

A egyszerisitett adattartalmi, szdmla papiron, vagy elektronikus uGton is kidllithato
meghatdrozott esetekben.

2. Egyszerisitett adattartalma szamla bocsathato6 ki:
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- készpénzfizetés esetén, ha, az adatok forintban kifejezettek
- ateljesités azonnal megtorténik és az adatok forintban kifejezettek
- az elbleg esetén, ha azt forintban hataroztak meg,

F6 szabaly az egyszer(sitett adattartalmd szamla esetében: Amennyiben az ellenértéket a
teljesitéssel egyidejlileg azonnal, készpénzben megfizetik, egyszerlsitett adattartalmu
készpénzfizetési szamlat bocsathatunk ki. Egyszerdsitett adattartalmui, szamla ezekben az
esetekben valaszthatd, a torvény Ugy fogalmaz, hogy kibocsathatd, ez azt jelenti, hogy
készpénzfizetés esetén a vallalkozo donti el a szamlakiallitas modszerét.

s 7,

Egyszerdsitett adattartalma szamla, kételez6 adattartalma:

a) A szamla kibocsatasanak kelte;

b) A szdmla sorszama, amely a szamlat megbizhatéan azonositja,
¢) Az eladé, szallité, szolgdltatasnyljté neve cime, és adészama,
d) A vevd, szolgaltatas igénybe vevéjének a neve cime,

e) Az ellenérték adot is tartalmazé 6sszege

-Az alkalmazott adémérték helyett, 25% esetén - 20%; 18% esetén - 15,25%; 5% esetében -
4,76% szerepeltetendd, itt ugyanis azt jeloljiuk, hogy az tigyletnek mekkora az adétartalma.

Egyszeri(sitett adattartalmu, készpénzfizetési szamla magyar nyelven, vagy barmely mas, él6
nyelven kiallithaté, vagyis kibocsathaté. Idegen nyelven kidllitott szamla esetében, azonban,
az adodigazgatdsi ellendrzés sordn megkovetelheté a hiteles magyar nyelvi forditas az
ellendérzott addalany koltségére.

A gylijtészamla papiron, vagy elektronikus uton is kibocsathaté. Gy(jt6szamla kibocsatasara
keriilhet sor, ha az addéalany ugyanannak a szervezetnek, vagy személynek tobb
szamlakibocsatasra jogalapot teremté tranzakciot teljesit.

3. A gyiijtészamla kiallithaté:

- ateljesités napjan egyidejlleg, illetve
- ardvonatkozoé ad6-megallapitasi idészakban

Az ugyanazon napon tortént tranzakciékrél, gyljtészamlat bocsathat ki, kiilon megallapodas
nélkil is a szamla kidllitéja. A szamla kibocsatasi kotelezettség, a teljesités napjan, de
legkés6ébb az attdl szamitott ésszeri idén belil teljesitendd.
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Ha készpénzzel, készpénz-helyettesité eszkozzel egyenlitik ki az ellenértéket, a
szamlaadasi kotelezettséget haladéktalanul teljesiteni kell. A nem azonos napon, csak
azonos adé-megallapitasi idészakban teljesitett tranzakciokrél gyijtészamla csak akkor
bocsathaté ki, ha a gyljt6szamla alkalmazasarol a vevé és vasarléja elézetesen
megegyeztek. Gyljtészamla kibocsathaté egy ado-megallapitdsi id6szakndl rovidebb
id6tartam teljesitéseirél (pl. egy hét, vagy 10 nap) is, az lgyfelek megallapodasanak
fliggvényében. A nem azonos nhapon tortént gazdasagi eseményeket magaba foglalo
gyljtészamlat legkésébb a kotelezett adéalanyra vonatkozé adé-megallapitasi id6szak
utolsé napjaig, vagy az attol szamitott ésszerd idén belll ki kell bocsatani. Az ésszer(
hatdridén, tizenot napot kell érteni.

A gyljtészamlaban az 6sszes szamlakibocsatasra jogalapot teremtd, tranzakciot, tételesen,
egymastol elkulonitetten, kell feltiintetni, figyelve arra, hogy az egyes gazdasagi események
adéalapjai - az alkalmazott adémérték, illet6leg adémentesség szerinti csoportositasban -
Osszesitetten szerepeljenek. A gyljtészamlanak, mint bizonylatnak nincs sajat teljesitési
idépontja, az afatorvény szerinti teljesitési id6pontok az egyes tranzakciokhoz rendeltek, igy
a gylijtészdmlaban szerepl6 valamennyi tranzakcié esetén azok teljesitési idépontjat az
afatorvény szerinti  kell szerepeltetni. A gylijtészamladra a szamlara vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

A gyljt6szamla magyar nyelven, vagy barmely mas, él6 nyelven kidllithatd, kibocsathato.
Idegen nyelven kidllitott szdmla esetében de, az addigazgatasi ellen6rzés soran
megkovetelhetd a hiteles magyar nyelvi forditds az ellendrzott adéalany koltségére.

A gazdasagban sajnos nem minden ugy torténik, ahogy elterveztiik. Gazdasagi események
hidsulhatnak meg, tévedhetiink, el6fordul, hogy rosszul allitunk ki egy szamlat. Az ilyen
eseteket is dokumentalni kell. Erre gondolva rogzitette az afatérvény a bizonylat tartalmat,és
a szamlaval egy tekintet ala es6 okiratként nevesitette.

4. Szamlaval egy tekintet ald esé okirat

Szamlaval egy tekintet ala esé okiratnak mindsiilnek azok az okiratok, amelyek kétséget
kizardéan valamely adott szamlara hivatkozva, annak adattartalmat médositjak. Szamlaval egy
tekintet ala es6 okirat kibocsatasaval az atharitott ado6 alapjanak, 6sszegének médositdsa -
igy a szamla helyesbitése, érvénytelenitése - mellett a szamlan feltiintetett egyéb adatok
(példaul helytelen cim) javitdsa is megtorténhet. A szamlaval egy tekintet ala esé okirat nem
egy fajta bizonylattipus, hanem olyan bizonylatok Osszefoglalé neve, amelyek egy adott
szamldara hivatkozva, annak valamilyen, valamelyik adatat moédositjak.

Ennek megfelel6en tehat a 2007. december 31-ig hatdlyos altalanos forgalmi adordl
sz06161992. évi LXXIV. torvény (a tovabbiakban: régi afatorvény) fogalmai szerinti helyesbité
szamla, sztorné szamla, azaz, a régi afatorvény széhasznalata szerinti médosité szamla,
illetve érvénytelenité szamla is a szamlaval egy tekintet ala tartozé okiratnak mindsiil,
nevezze a szamla kibocsaté barmilyen néven az ilyen korrekcios bizonylatot. Erre figyelniink
kell, a sztorné szamla a helyesbité szamla az érvénytelenité szamla is okirat melynek
nyilvantartasara, megGrzésére a torvényben eldirt jogszabaly betartasa kotelezé.

10
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A szamlakiallitas megjelenése szerint lehet: nyomdai aton eléallitott, kézzel, géppel
kitoltheté6 szamlazé programmal végzett papiralapi szamlazas, és elektronikus Uton
kibocsatott szamla.

A szamla, az egyszer(sitett adattartalmi szamla, (készpénzfizetési szamla) a nyugta,
nyomtatvanyként valo elé allitasanak szigori jogszabalyi kovetelményei vannak.

- A nyomtatvanyt szigoru szamaddasu nyomtatvanyként kezelik, amely csak akkor valosul
meg, ha az alabbi kritériumokat betartjak.

A nyomtatvany nyomdai Uton torténé el6allitdsa az allami adéhatésag altal a nyomtatvany
eléallitéja részére elére kijelolt sorszamtartomdnyban folyamatosan, az adott
sorszamtartomanyba illeszkedé sorszam kihagydas és ismétlés nélkili felhasznaldsaval
torténik. A sorszamtartomdanyt az allami addéhatésdg a nyomtatvany el6allitdjanak irasos
kérelmére jeloli ki. A nyomtatvany el6dllitasdhoz engedély kell. /A nyomtatvany eldéallitéja,
illetéleg forgalmazdja koteles e tevékenységét az allami adéhatésagnak el6zetesen
bejelenteni, tovabba az altala értékesitett nyomtatvanyt = a nyomtatvany értékesitésérél
kibocsatott szamla tépéldanya alapjan - sorszam szerint nyilvantartani.

P

A nyomtatvanyt el6allitd, forgalmazd, értékesitési feleléssége

A nyomtatvanyt eléallitéként, illet6leg forgalmazoként értékesitd, addalany a nyomtatvanyt,
kizarélag addalanyi minéségben eljaré6 személynek, szervezetnek értékesitheti, aki (amely)
koteles e mindségét az értékesitéskor el6zetesen igazolni (aldirasi cimpéldany, cégbirésagi
végzés bemutatasaval stb.).

A nyomtatvanyt, szamlaként, nyugtaként felhasznalé addalany a nyomtatvanyt szigoru
szamadas ald vonja. Ennek keretében olyan nyilvantartast vezet, amely nyomtatvanyt
fajtadnként kulon-kulon tartalmazza.

A szamlazé programra vonatkozo szabalyok, eléirasok:

A szamla kibocsatéjanak a szamldazé program olyan dokumentaciéjaval kell
rendelkeznie, amely tartalmazza a program miikodésére, hasznalatdra vonatkozé
részletes leirdst, (felhaszndléi kézikdnyv) azon kivil a program készitéje vagy

jogutddja altal a szamla kibocsatdjanak cimzett irasbeli nyilatkozatat arrél, hogy a

program maradéktalanul megfelel a vonatkozé jogszabalyban rogzitett eléirdsoknak.

- A szamlazé programnak a hianyos, hibds, megsemmisiilt vagy elveszett szamlakat is
rogziteni kell.

- A szamlazé programnak a szamla adattartalmanak papirra nyomtatdsa soran
biztositania kell, hogy a szdmla eredeti és masolati példanya egymastél
megkilonboztethetd és eredeti példanyként csak 1 példanyban legyen nyomtathaté.

- a szamla 0sszes példanyanak egymads utani nyomtatassal torténd eldallitasa esetén
biztositani kell a nyomtatott példanyok megkiilonboztethetéségét (eredeti, illetéleg
masolat).

- tobb példanyos Osszeszerelt, elényomas nélkiili szamla esetén fel kell tiintetni, hogy

a szamla hany példanyban késziilt
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- a program készit6jének nyilatkozata

Elektronikus uton kibocsatott, szdmlara vonatkozé szabaly kimondja, hogy elektronikus
uton kibocsatani, csak abban az esetben lehet, ha a program biztositja, hogy az
elektronikusan kiallitott

- szamla és a benne foglalt adattartalom eredetisége, sértetlensége, hitelessége
biztositott

- a szamla digitdlis alairassal rendelkezik

- aszamla idébélyegzdvel van ellatva, melyet mindsitett szolgaltatdé bocsat ki.

- irdsos megegyezés sziikséges a felek kozott, a szamla elektronikus adatként valé
l[étrehozasarol

- papiralapu 6sszesités havonta, a vevé felé kotelezd,

- a szamitastechnikai eszkdz atjan, papirra nyomtatott szamla és az elektronikus Uton
kibocsatott, szamlanak ellenérizhetének, kell lenni. Ennek érdekében a szamla
helyszini ellen6rzése soran az addhatosag részére

- biztositani kell a szamla olvashatésagahoz sziikséges technikai eszkozoket,

- rendelkezésre kell bocsatani a technikai eszk6zok hasznalatdra vonatkozé
dokumentaciét, (felhasznaloi kézikonyv) meg kell adni az emlitett eszkozok
hasznalatahoz sziikséges felvildgositast.

- az adéhatésag jogosult a szamla kiadllitdsanak folyamatat agy is ellendrizni, hogy
felligyelete alatt a szamla kiallitéja - probajelleggel - allit ki szamlat.

- nyilatkozat a jogszabdlyi megfelelésrél

Szamla kibocsatasanak atvallalasa: (Ki allithat ki szamlat?)

A vallalkozas, ha alkalmazottat foglalkoztat, meghatalmazhatja 6t a szamlazasi tennivalok
elvégzésére. Ekkor az alabbi dolgokra kell figyelni:

- a meghatalmazast irasba kell foglalni
- a meghatalmazott és meghatalmazé felel6ssége egyetemleges

Sz6Ini kell @ nyugtardl is, mely esetiinkben nem alkalmazhat6, de a gazdasagban gyakran
szereplé bizonylat. Ez akkor alkalmazhaté ha, a szamlakibocsatds nem kotelez6. Magan
emberként legtobbszor nyugtat kapunk a vasarlas folyaman.

A nyugta kotelezé kellékei:

- A nyugta kibocsatasanak kelte

- A nyugta sorszdma

- A nyugta kibocsatojanak adészama, valamint neve és adészama

- A termék, vagy szolgaltatds adét is tartalmazé ellenértéke forintban feltiintetve

- Nyugta csakis papir alapon és kizarélag magyar nyelven dllithaté ki, de
természetesen hasznalhat pénztargépet és szamitdgépet is a kidllitashoz.

12



4. Osszefoglalas:

A SZAMLAKIALLITAS MODSZEREI

Szamla, egyszersitett szamla, nyugta kételez6 adattartalmas3

Rovat megnevezése

Szamla

Egyszer(sitett
szamla (belféldi)

Egyszerlisitett
szamla (kulfoldi)

Nyugta

Sorszam

X

X

Kibocsatas kelte

X

X

Eladé (szallitd) neve,
cime és adészama

Vevé (megrendeld)
neve, cime

Vevé (megrendeld)
addészama
meghatarozott
esetekben

Teljesités id6pontja

Ertékesités
megnevezése,
besorolasi szdma a
szamlakibocsatdsra
kotelezett
valasztasa alapjan

Mennyiségi egység
és mennyiség

Ertékesités add
nélkiili szamitott
egységdra

Arengedmény,
amely nem része az
egységarnak

Addalap

Alkalmazott
adomérték

Athéritott ad6

Az értékesités adot
is tartalmazé
ellenértéke

Ellenérték pénzben
kifejezett 6sszege

Szazalékérték

3 Forras: Complex Jogtar Plusz a 2007. évi CXXVII. (Afa) torvény alapjan
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(20=16,67; 5=4,76)

Szoveges utalasok

"Mentes az adé alol" X X

" A vevé az
adofizetésre X X
kotelezett"

"Afatorvény terileti
hataran kival"

Uj kozlekedési
eszk6z adatai

"A 2007. évi CXXVII.
térvény XV. fejezete X X
alapjan"

"A 2007. évi CXXVII.
torvény XVI. fejezete X X
alapjan”

Pénziigyi képvisel6
neve, cime, X X
adészama

14
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TANULASIRANYITO

1. Tanarotok segitségével toltsétek ki az alabbi szamlat!

A szamlakibocsaté neve, cime:

A vevé neve, cime:

5
€

Adobazonosité szam: N 9
v I
2 S

A fizetés modja: A szdmla kelte: A fizetés hatarideje:

A teljesités idépontja:
Atutalas 2010.09.30. 2010.10.31.
2010.09.30.
A termék M [ Egység-4 AFA Athéritott
ennyi- ség-ara | . arito
(szolgaltatas) y . gyseg Ertéke , o, .
) Mennyi- . kulcsa Ertéke AFA-
megnevezése, 3 , . (AFA . .
L. , ség sége (AFA Lo AFA val egyutt:
besorolasi szama, ; Lo nélkal) .
L egysége nélkul) % 0sszege:
egyéb jellemzéi
o Q. AFA kulcsok
A szamldban  szerepl6 = AFA AM
részletezése: i
25 % % % Osszesen:

Szamlaérték AFA nélkil - - -

Az AFA 6sszege - - -

A szamla végosszege - - -

Fizetendé:

15
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EREDETI

1

PELDANY

Kérjuk a szamla 6sszegét az aldbbi bankszamlara atutalni:

PH. alairas

B10-01/V/S....Szamla egy szamlaértékkel... Nyomda. Nyrt. PM altal ajanlott (adaptacidja)

2. Beszéljétek meg, milyen adatokat kell tartalmazni egy szamlanak!

Megoldas
1. Tanarotok segitségével toltsétek ki az alabbi szamlat!
A vevé neve, cime:
A szamlakibocsato neve, cime:
TokMag2000 Mezdbgazdasagi
Kis Jozsef Bt,
~
9876 Kovacsfalupuszta, Széchenyi ut 98 9876 Kovacsfalupuszta, 2
Kossuth at 11 3
Adbazonosité szam: 98768765 - 1 - 30 It
>
o
o
A fizetés modja: A szamla kelte: A fizetés hatarideje:
A teljesités id6pontja:
Atutalés 2010.09.30. 2010.10.31.
2010.09.30.
A termék i L
(szolgaltatas) Mennyi- ngseg— - AFA Atharitot | ,
megnevezése Mennyi ara Erteke t Erteke
: J DI . Y (AFA | Kulcsa AFA-val
esorolasi ‘ ‘
) . , g (AFA nélkil) | AFA egyutt:
szama, egyéb | egysege S % B} _
3 nélkal) Osszege:
jellemzéi
Furas m 68 12500 850000 | 25 212500 1062500
Csovezés db 14 5600 78400 25 19600 98000
Kavicsolas zsak 30 200 6000 25 1500 7500
Felszini
i - - 48000 48000 25 12000 60000
rendezés
A szamlaban szereplé AFA AFA kulcsok AM
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részletezése: 25 % % % Osszesen:
Szamlaérték AFA nélkdl 982400 - - - 982400
Az AFA 6sszege 245600 - - - 245600
1228000 1228000

A szamla végosszege - - -
Fizetendd:

Kérjuk a szamla 6sszegét az aldbbi bankszamlara
EREDETI tutalni:

atutaint. Kis Jozsef
1

11898722-00234333
PELDANY

PH. alairas

B10-01/V/S....Szamla egy szamlaértékkel... Nyomda. Nyrt. PM dltal ajanlott (adaptaciéja)

2. Beszéljétek meg, milyen adatokat kell tartalmazni egy szamlanak!

Szamla, egyszerisitett szamla, nyugta kételezé adattartalma#

Egyszerdsitett

Egyszerlisitett

Rovat megnevezése Szamla s . , N Nyugta

9 szamla (belfsldi) szamla (kalfoldi) yug
Sorszam X X X X
Kibocsatas kelte X X X X
Eladé (szallitd) neve,
. . L. X X X X
cime és adészama
Vevé (megrendeld

(, ] ) X . "
neve, cime
Vevé (megrendeld)
addészama
. X X
meghatarozott
esetekben
Teljesités id6pontja X X
Ertékesités
megnevezése,
besorolasi szaima a
X X X

szamlakibocsatasra
kotelezett
valasztasa alapjan

4 Forras: CompLex Jogtar Plusz a 2007. évi CXXVII. (Afa) torvény alapjan
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Mennyiségi egység
és mennyiség

Ertékesités ad6
nélkili szamitott X
egységdra

Arengedmény,
amely nem része az X
egységarnak

Addalap X X

Alkalmazott
adémérték

Athéritott ad6 X

Az értékesités adot
is tartalmazo
ellenértéke

Ellenérték pénzben
kifejezett 6sszege

Szazalékérték

X
(20=16,67; 5=4,76)

Szdveges utalasok

"Mentes az adé alol" X X
" A vevé az
adofizetésre X X
kotelezett"

"Afatorvény terileti

X

hataran kival"
Uj kozlekedési

i . X X
eszk6z adatai
"A 2007. évi CXXVII.
térvény XV. fejezete X X
alapjan"
"A 2007. évi CXXVII.
torvény XVI. fejezete X X
alapjan”
Pénziigyi képvisel6
neve, cime, X X

adészama
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1. feladat

Hatarozd meg a kovetkezé fogalmakat!

Szamla:

Afa:

egyszerusitett adattartalmu szamla:

bizonylat:

2. feladat

Sorold fel a digitdlis adattartalmi szamla kotelezé kellékeit!

3. feladat

ird le, hogy mit jelent altalanos forgalmi addalany kifejezés!
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4. feladat

Sorold fel szamlakiallitas moédszereit!

5. feladat

Sorold fel, hogy adattartalma szerint milyen szamlakat ismersz!

6. feladat

Sorold fel, hogy milyen afa mértékeket ismersz!

7. feladat

A kovetkez6 szempontok szerint toltsd ki a szamlat!

Felkérik Ont, mint egyéni vallalkozét (Kis Jozsef 9876 Kovacsfalupuszta, Széchenyi Gt 98,
adészam 98768765 - 1 - 30, Bankszamlaszam: 11898722-00234333) hogy vegyen részt,
egy megfurandé kat munkalataiban. A szerzédés értelmében a kitnak (az el6zetes talaj- és
rétegvizsgalatokra alapozva) kb. 70m - esnek kellene lenni, a szerzédésben roégziti, hogy
ettél a mélységtél megengedett eltérés a talaj rétegeinek megfeleléen. Az On feladata a
faras, a csdvezés, kavicsolds és a felszini rendezés. On az aldbbi arajanlatot adta le, ennek
megfeleléen dllitsa ki szamlat, melyet a megrendel6 (T6kMag2000 Mezégazdasagi Bt, 9876
Kovacsfalupuszta, Kossuth at 11). A teljesitési hataridé 2010.09.30. , a szamla kiallitasanak
napja ugyanez, mig a fizetési hataridé a teljesitést kovetd hénap utolsé napja.
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Az On altal készitett arajanlat adatai:
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Egységar Mennyiség Kiszerelési egység Ar
Faras 12500 Ft/m 70 m 1db 875000 Ft
Csovezés 5600 Ft/db 14 db 5 m/db 78400 Ft
Kavicsolds 200 Ft/zsak 300 kg 10 kg/zsak 6000 Ft
Felszini rendezés 48000 Ft 48000 Ft
Osszesen: 1007400 Ft

A munkadij 6sszege beépitésre keriilt az ajanlatba, az arak az AFA - t nem tartalmazzak!

A flards befejeztével az adatok megvaltoztak, a kit mélysége 68m lett, de az anyagok
felhaszndlasra keriltek. Készitse el a szamlat a megvaltozott adatoknak megfelel&en!

SZAMLA
A szamlakibocsaté neve, cime: A vevo neve, cime: B
(3]
5
Adbazonosité szam: N 9
v I
2 S
A fizetés maddja: A szdmla kelte: A fizetés hatdrideje:
A teljesités idépontja:
Atutalas 2010.09.30. 2010.10.31.
2010.09.30.
A termelq M [ Egység-a AFA Atharitott
ennyi- ség-ara | . arito
(szolgaltatas) b . gyse9 Ertéke ., .
) Mennyi- . kulcsa Ertéke AFA-
megnevezése, ) , p (AFA . .
L. ) ség sége (AFA L AFA val egyutt:
besorolasi szama, , L nélkul) R
egysége nélkil) % 0sszege:

egyéb jellemzdi
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) AFA kulcsok
A szamlaban szereplé AFA

. B AM
részletezése:

25 9% 9% % Osszesen:

Szamlaérték AFA nélkiil _ - _

Az AFA 6sszege - - -

A szamla végdsszege - - -

Fizetendé:

EREDETI Kérjuk a szamla 6sszegét az aldbbi bankszamlara atutalni:

PELDANY PH. alairas

B10-01/V/S....Szamla egy szamlaértékkel... Nyomda. Nyrt. PM altal ajanlott (adaptacidja)
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MEGOLDASOK

| 1. feladat

Szamla: olyan okirat, bizonylat, amely gazdasagi eseményeket rogzit, kiallitasi kellékeit a szamviteli és AFA

torvény egyarant szabalyozza

Afa: Az altalanos forgalmi adé olyan add, amelyet a vallalkozisok a termelés és forgalmazas minden

szakaszaban kotelesek megfizetni, és az add terhét a végsé felhasznalo, a fogyaszto viseli.

egyszerusitett adattartalmu szamla:

bizonylat:

2. feladat

digitalis alairas, idobélyegzd,

3. feladat

Az ad¢ alanya, az a jogképes személy vagy szervezet, aki sajat neve alatt gazdasagi tevékenységet folytat.

4, feladat

Nyomdai uton eldallitott, kézzel, géppel kitolthetd

szamlazo6 programmal végzett papiralapt szamlazas,

elektronikus uton kibocsatott szamla
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| 5. feladat

a szamlat, az egyszer(sitett adattartalmu szamlat, valamint gyiijt6szamlat

6. feladat

25 % --> visszafelé szamitasa 20% (Egyszerisitett adattartalmi készpénzfizetési szamla esetében) Ez az

altalanos afa mérték.

18%-—> visszafelé 15,25 % (Egyszer(isitett adattartalmi készpénzfizetési szamla esetében) pl.: kenyér, pékaru,

tejtermékek, tdvhészolgaltatas

5% -->visszafelé)- 4,76 % (Egyszerisitett adattartalmi készpénzfizetési szamla esetében) pl.: gyogyszerek,

gyogyaszati segédeszkozok, konyv, folydirat

7. feladat
SZAMLA
P . s , A vevé neve, cime: g
A szamlakibocsaté neve, cime: 5
N
2l
TokMag2000 Mezbégazdasagi Bt, 5
Kis J6zsef 9 9 9 >
8]
= ~
9876 Kovacsfal szta, Kossuth at [§ N
9876 Kovacsfalupuszta, Széchenyi ut 98 1 v upusz ! ! g 2
o 3
= o
Addbazonosité szam: 98768765 - 1 - 30 g @
Iz (@)}
o
kC o
A fizetés modja: A szamla kelte: A fizetés hatarideje:
A teljesités idépontja:
Atutalas 2010.09.30. 2010.10.31.
2010.09.30.
A termek M i Egység-a AFA Atharitott
ennyi- ség-ara | . arito
(szolgaltatas) y . gyseg Ertéke , ,
, Mennyi- . kulcsa Ertéke AFA-
megnevezése, 3 , . (AFA p .
o ; ség sége (AFA Lo AFA val egyutt:
besorolasi szama, , Lo nélkal) .
L egysége nélkal) % 0sszege:
egyéb jellemzéi
Furas m 68 12500 850000 25 212500 1062500

24




A SZAMLAKIALLITAS MODSZEREI

Csovezés db 14 5600 78400 25 19600 98000
Kavicsolas zsak 30 200 6000 25 1500 7500
Felszini rendezés - - 48000 48000 25 12000 60000
) AFA kulcsok
A szamlaban szereplé AFA AM
részletezése: ..
25 % % 9% Osszesen:
Szamlaérték AFA nélkil 982400 - - - 982400
Az AFA 6sszege 245600 - - - 245600
1228000 1228000
A szamla végosszege - - -
Fizetendé:
EREDETI Kérjik a szamla 6sszegét az alabbi bankszamlara atutalni:
Kis Jozsef
1 11898722-00234333
PELDANY
PH. alairas

B10-01/V/S....Szamla egy szdmlaértékkel... Nyomda. Nyrt. PM dltal ajanlott (adaptaciéja)
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| A SZAMLAKIALLITAS MODSZEREI

IRODALOMJEGYZEK

FELHASZNALT IRODALOM
Addkodex 2009/7 Adotorvények 1.

Pénziigyi és Addiranyitasi Szaklap ComplLex Kiadd Jogi és Uzleti Tartalomszolgaltaté Kft.
Budapest

Addokodex 2009/11-12 Adotorvények I,

Pénziigyi és Addiranyitasi Szaklap ComplLex Kiadd Jogi és Uzleti Tartalomszolgaltaté Kft.
Budapest

Addokoédex 2010/1-2 Tarsadalombiztositds Pénziigyi és Adéiranyitasi Szaklap Complex
Kiadé Jogi és Uzleti Tartalomszolgaltatd Kft. Budapest

Pénzlgyi Ismeretek Il. - Vallalati pénziigyek Szerkesztette: Dr. Ambréczy Géza PSZF -
Pénzugyi és Szamviteli Féiskola 1998
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A(z) 0886-06 modul 009-es szakmai tankonyvi tartalomeleme
felhasznalhaté az alabbi szakképesitésekhez:

A szakképesités OKJ azonosité szama:

A szakképesités megnevezése

31 582 12 0000 00 00 Ipari alpinista
31582 15 0100 31 01 Epitési kisgépkezel®
31 582 20 0000 00 00 Vizkatfard

31 543 050100 31 01

Kishajo-karbantarté

31853 04 0100 31 01

Teleplléstisztasagi szippantogépkezeld

33 621 01 0001 51 01

Vincellér

31582 03 0100 21 01

Darukotozé

31582 04 0100 31 01

HG6- és hangszigeteld

54 543 01 0000 00 00

Epitdanyag-ipari technikus

31 582 07 1000 00 00

Epiilet- és épitménybadogos

33 582 04 0100 21 01

Mazolo, lakkozo

33 582 04 0100 21 02

Plakatragaszté

31582 14 0100 31 02

Mikdkészité

31582 17 0000 00 00 Tet6fedd
31582 17 0100 31 01 Nadtetékészité
31582 190100 21 01 Képkeretezé
51525 01 0100 31 01 Autébonté

51 525 01 0100 21 01

Autdmosogép-kezeld

31 525 01 0000 00 00

Gumiabroncs-javitd és kerékkiegyensulyozé

31841010010 3101

Autobuszvezetd

31841 01 0010 31 02

Tehergépkocsi-vezet6

31 525 02 1000 00 00 Jarmifényezé

33 582 01 0100 21 01 Allvanyozé

33 582 02 0100 31 01 Arnyékolastechnikai szerel6
33 582 03 0100 31 01 Hidegburkold

33 582 03 0100 31 03 Parkettas

31 582 03 0000 00 00

Epitményszerkezet-szereld

31 582 04 0000 00 00

Epitményszigeteld

31582 04 0100 31 02 Vizszigeteld
33 582 04 0100 31 01 Szobafestd
33 582 04 0100 31 02 Tapétazo
31 582 13 0000 00 00 Kalyhas

31582 13 0100 31 01

Cserépkalyha-készit6

31582 13 0100 31 02

Kandalléépité

31582 14 0000 00 00

Kéfaragd, mikoves és épiletszobrasz

31582 14 0100 31 01

Kéfarago, épiletszobrasz

31582 14 0100 31 03

Sirkékészitd

31582 150100 21 02

Epitményvakold kémiives

31582 150100 21 03

Epiiletfalazé kémiives

31582 150100 31 02

Gépi vakolé

31 582 19 0000 00 00

Uveges és képkeretezd

52 525 01 0100 52 01

Gépjarmdiriaszto-szereld

31 543 05 0000 00 00

Kishajoépitd, -karbantartd

33 525 01 0010 33 01

Kerékparszereld

31 853 04 0000 00 00

Kdztisztasagi munkagép- és jarmiikezeld

33 582 02 0100 21 01

Szarazépitd

33 582 03 0100 31 02

Melegburkolo

31582 05 0100 21 01

Zsaluzodacs

31582 15 0100 21 01

Beton- és vasbetonkészitd

54 582 04 0000 00 00

Mélyépit6 technikus

52 525 01 1000 00 00

Autoelektronikai miiszerész




51525 01 0100 31 02 Autékarbantarté és -apold

31 525 03 1000 00 00 Karosszérialakatos

31 582 05 0000 00 00 Epitményzsaluzat-szerel6

33 582 04 1000 00 00 Fest6, mazolo és tapétazéd

33 525 01 0010 33 02 Motorkerékpar-szereld

33582 01 1000 00 00 Acs, allvanyozé

33 582 02 0000 00 00 Belséépitési szerkezet- és burkolatszerel®
33 582 03 1000 00 00 Burkold

51 52501 1000 00 00 Autdszereld

31582 15 1000 00 00 Kémiives

A szakmai tankonyvi tartalomelem feldolgozasahoz ajanlott draszam:
10 ora




A kiadvany az Uj Magyarorszag Fejlesztési Terv
TAMOP 2.2.1 08/1-2008-0002 ,A képzés minéségének és tartalmanak
fejlesztése” keretében készilt.
A projekt az Eurdpai Unié tamogatasaval, az Eurépai Szocialis Alap
tarsfinanszirozasaval valosul meg.

Kiadja a Nemzeti Szakképzési és Felnottképzési Intézet
1085 Budapest, Baross u. 52.
Telefon: (1) 210-1065, Fax: (1) 210-1063

Felel6s kiado:
Nagy Laszl6 féigazgatd





